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TIETOJA TASTA OHJEESTA

Tassa ohjeessa kuvataan miten osoitekirja rekisterdidaan ja poistetaan sekd miten sitd muokataan.

Ota huomioon

* Kun oppaassa mainitaan "xx-xxxx", korvaa se oman mallisi nimelld "xx-xxxx".

» Tassa oppaassa ei anneta yksityiskohtaisia kuvauksia laitteen toiminnoista. Jos haluat tarkempia tietoja tassa
oppaassa mainituista nimista tai toiminnoista, katso Kayttajan opasta.

» Tama opas sisaltda on yleiskuvaukset tuotteista mukaan lukien muut mallit. Tama vuoksi tma opas sisaltaa
kuvauksia ominaisuuksista, joita ei ole saatavilla sinun mallissasi.

» Tama opas on valmistettu erittdin huolellisesti. Jos sinulla on opasta koskevia kysymyksia tai huomautuksia, ota
yhteys jalleenmyyjaan tai lahimpaan valtuutettuun huoltopalveluun.

« Talle tuotteelle on suoritettu erittdin tarkat laadunvalvonta- ja tarkastustoimenpiteet. On erittain epatodennakdista, etta
havaitaan vika tai muu ongelma; jos kuitenkin nain tapahtuu, ota yhteys jalleenmyyjaan tai Iahimpaan valtuutettuun
huoltopalveluun.

+ Laissa maarattyja erikoistapauksia lukuun ottamatta SHARP ei vastaa hairiista, jotka ilmenevat tuotteen tai sen
lisalaitteiden kayton aikana, tai hairidista, jotka aiheutuvat tuotteen tai sen lisalaitteiden asiattomasta kaytosta, tai
vahingoista, jotka aiheutuvat tuotteen kaytosta.

Varoitus

* Oppaan sisallén kopiointi, muuntaminen tai kdantdminen ilman kirjallista etukateen saatua lupaa on kielletty, lukuun
ottamatta tekijanoikeuslain sallimia kohtia.
« Kaikkia oppaassa olevia tietoja voidaan muuttaa ilman ennakkoilmoitusta.

Kuvat, kdyttopaneeli, kosketusnaytto ja verkkosivut tissa ohjeessa

Lisavarusteet ovat yleensa valinnaisia, mutta joihinkin malleihin saattaa kuulua lisdvarusteita vakiovarusteena.

Eraiden toimintojen ja toimenpiteiden selityksissa edellytetdan, ettd on asennettu muita kuin edella mainitut laitteet.
Tassa oppaassa on viitteitd faksitoimintoon ja internetfaksiin. Ota kuitenkin huomioon, etta faksitoiminto ja internetfaksi
eivat ole saatavilla joissakin maissa, alueilla tai malleissa.

Sisélldsta, mallista ja asennetuista oheislaitteista riippuen tdma ei ehka ole kaytettavissa. Katso lisatietoja
kayttdohjeesta.

» Oppaan sisaltamat nayttéruudut, viestit ja nappainten nimet saattavat poiketa laitteen vastaavista tuotteen
parannusten tai muutosten vuoksi.

» Taman oppaan kosketusnayttd, kuvat ja asetusnaytot ovat tarkoitettu vain viitteeksi, ja voivat vaihdella malleittain,
asennettujen vaihtoehtojen, oletustilasta muutettujen asetusten ja maan tai alueen mukaan.

« JarjestelImaasetusten yksityiskohdat kuten myos asetusmenetelmat saattavat vaihdella mallin mukaan.

» Tassa oppaassa oletetaan, etta kaytdssa on nelivarilaite. Jotkin selityksista eivat koske mustavalkolaitetta.
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Osoitekirjan rekisterointi

OSOITEKIRJA

"Ryhmittely" ja "Yhteyshenk." voidaan tallentaa osoitekirjaan.

Yhteystietoon voi tallentaa useita osoitteita, kuten faksi-, sdhkdposti-, Internet-faksi ja suoran SMTP-osoitteita.

Kun rekisteroit kohtaan "Yhteyshenk." tallennetut osoitteet seka kohtaan "Ryhmittely" suoraan syotetyt osoitteet, voit
lahettaa katevasti viesteja useisiin kohteisiin maarittdmalla ryhman.

Faksi- ja internetfaksitoiminto ei ehka ole saatavilla maasta, alueesta tai mallista riippuen.

Osoitekirja

yamada@uoooo.ooo

06-1234-1234

yamada@uoooo.ooo

suzuki@oooo.ooo

\\suzuki_smb \\X-PJ_smb
192.168.0.XXX

+ Kohtiin "Yhteyshenk." ja "Ryhmittely" voi tallentaa enintdan 2000 kohdetta.
 Osoitekirjaan voi tallentaa enintdan 6000 osoitetta.
* Yksi "Yhteyshenk." voi sailyttaa enintdan 500 osoitetta.
* Yksi "Ryhmittely" voi séilyttda enintdan 500 osoitetta.
« Lahetysta varten ei voida kayttdad ryhmaa, joka yhdistdad suoran SMTP:n ja muut I8hetysmenetelmat.




Osoitekirjan rekisterointi

OSOITEKIRJANAYTTO

Avaa osoitekirja koskettamalla [Osoitekirja]-nappainta kuvanlahetystilan, kuten faksin, sahkopostin tai Internet-faksin,
perusnaytdssa. Voit nayttaa sen myos koskettamalla kotindyton [Osoitekirjal-kuvaketta. Rekisterdidyissa kohdissa
"Yhteyshenk." ja "Ryhmittely" voidaan tehda aakkosellisia hakuja seka kayttaa valittuja hakuehtoja.

Osoite m " Lahetyshistoria

I} Lajit.  TA Nouda hakunumero

. BBB | Suora Iahetys

4 A % Lisaa Uusi
Lahets sama kuva
% ccc kuin faksiosoite
Tulosta yksittainen
luettelo
RS

n G |
auin “

' » Kun [Osoitekirja]-ndppainta kosketetaan sahkdpostin perusnaytéssa, sahkopostiosoitteelliset ryhmat ja yhteyshenkil6t

Toist. |8 Luokka -
Kayt. 8 Kaikki

naytetaan.

« Jos kayttajan tunnistus on otettu kayttoon, rekisterdidyt yhteystiedot voidaan jakaa maaritetyn ryhman kanssa tai ne
voidaan tallentaa omassa kaytdssa oleviksi henkilokohtaisiksi yhteystiedoiksi.
» YHTEYSTIETOJEN JA RYHMIEN JULKAISUALUEEN ASETTAMINEN (sivu 16)
+ Voit koskettaa [Loyda osoitteeni] -ndppaintd, kun kirjaudut sisdan ja valita sdhkdpostiosoitteesi kayttajaluettelosta. Tama
soveltuu silloin, kun haluat lahettda sahkopostia itsellesi.
Katso lisatietoja kayttdohjeesta.

* Esta rekisterointi laitteesta
Kohdassa "Asetukset (paakayttaja)", valitse [Jarjestelmaasetukset] — [Kuvan Lahetysasetukset] — [Yleiset asetukset] —
[Salli/esta asetukset] — [Rekisterdinnin estoasetukset] — [Esta kohteen rekisterdinti kayttdpaneelista].

Poista kaytosta rekisteroi osoitekirja

Esta rekisterdinti verkkosivulta
Kohdassa "Asetukset (paakayttaja)", valitse [Jarjestelmaasetukset] — [Kuvan Lahetysasetukset] — [Yleiset asetukset] —
[Salli/esta asetukset] — [Rekisterdinnin estoasetukset] — [Esta kohteen rekisterdinti verkkosivultal.

Aseta nayttojarjestyksen vaihto pois paalta

Kohdassa "Asetukset (paakayttaja)", valitse [Jarjestelmaasetukset] — [Kuvan Lahetysasetukset] — [Yleiset asetukset] —
[Tila- Asetukset] — [Aseta naytt6jarjestyksen vaihto pois paalta].

Estaa nayttdjarjestyksen muutokset (hakunumeron jarjestys, nouseva, laskeva).

Kun asetus on valittu, nayttojarjestys ei muutu. Nayttdjarjestys pysyy sinda, mika se oli, kun asetus otettiin kayttéon.

Naytetdan osoitekirjan aloitusndytossa asetettu nayttotyyppi

Kohdassa "Asetukset (paakayttaja)", valitse [Jarjestelmaasetukset] — [Kuvan Lahetysasetukset] — [Yleiset asetukset] —
[Tila- Asetukset] — [Luokka esitetaan oletusasetuksena].

Valitse luokka, joka naytetdan oletusasetuksena.

* Ei mitdan

* Toist. Kayt.

* Luokat 1-32

Nayta kaikki osoitteet tilasta riippumatta

Kohdassa "Asetukset (paakayttaja)", valitse [Jarjestelmaasetukset] — [Kuvan Lahetysasetukset] — [Yleiset asetukset] —
[Tila- Asetukset] — [Nayta kaikki osoitetyypit juuri naytettavasta tilasta huolimatta.].

Nayttaa kaikki kohteet riippumatta siitd, mika tila on nakyvissa, kun asetus otetaan kayttdon.

Laajenna osoitekirjaa

Kohdassa "Asetukset (paakayttaja)", valitse [Jarjestelméasetukset] — [Kuvan Lahetysasetukset] — [Yleiset asetukset] —
[Tila- Asetukset] — [Laajenna osoitekirjaal.

Laajennettu osoitekirja naytetéan.




Osoitekirjan rekisterointi

Kohdan "Yhteyshenk." tai "Ryhmittely” valinta

Kosketa kohtaa "Yhteyshenk." tai "Ryhmittely” ja valitaan kosketettu kohta "Yhteyshenk." tai "Ryhmittely".
Tee valinta ja kosketa Bl -nappainta.

Lisdtéksesi kohdat "Yhteyshenk." ja "Ryhmittely", katse seuraavaa.

» OSOITTEIDEN TALLENNUS SYOTTAMALLA SUORAAN (sivu 8)

» OSOITTEIDEN TALLENNUS YLEISELLA OSOITEHAULLA (sivu 9)

» OSOITTEIDEN TALLENTAMINEN FAKSIN TAI KUVAN LAHETYSLOKEISTA (sivu 11)

» RYHMIEN TALLENTAMINEN (sivu 12)

Osoite m " Yleinen osoitehaku

AL Laiit. TR Lahetyshistoria

AAA Nouda hakunumero
cce | Suora lahetys

DD o 4 Lisaa Uusi

| Lahetd sama kuva
cce  kuin faksiosoite

Kohdan "Yhteyshenk."
pikanappaimet

S CRCAE AT A
o
o
o

Kohdan "Ryhmittely" pikanappaimet %

[Toist. Kayt.] -nappain _

BB
t

B |

[Luokka] -nappéain [Kavenna] -nappain



Osoitekirjan rekisterointi

Rajaus kayttotiheyden mukaan

Kosketa [Toist. Kayt.]-nappainta ja valitse osoite avautuvalta naytolta.
Naytetdan "Toist. Kayt."-osoitteiksi rekisterdidyt osoitteet.

— [ o
AL Lajtt.  TA Léhetyshistoria

LYY Nouda hakunumero

2 cce | Suora lahetys

. DDD o & Lis&a Uusi

~| Léheta sama kuva

w cce ' kuin faksiosoite

4 DDD I Esikatselu

. BBB

Kaiutin

Rajaus luokan mukaan

Valitse avautuvasta naytdsta luokka koskettamalla [Luokka] -nappainta.
Valitun luokan kohdat "Yhteyshenk." ja "Ryhmittely" nakyvat luettelossa.
Supistettu tila naytetaan [Luokka] -nappaimen kohdalla.

(o [ox
:

Category 0

| Lahetyshistoria

Nouda hakunumero

| Suora lahetys

Cat 1 < Lis&a Uusi
ategory =
| Léheta sama kuva
 kuin faksiosoite
Tulosta yksittainen
luettelo

Category 2

Category 3

Category 4
CA

'Category 6

Kaiutin

Rajaus tyotyypin mukaan

Valitse avautuvasta naytdsta tyd koskettamalla [Kavenna] -n&ppainta.

Rajataksesi kohdan "Ryhmittely" mukaan, kosketa [Ryhmal-nappainta.
Valitun tydn kohdat "Yhteyshenk." ja "Ryhmittely" nakyvat luettelossa.

Supistettu tila ndytetdan [Kavenna] -nappaimen kohdalla.

Osoite m i Lahetyshistoria
i

Nouda hakunumero

A AAA | Suora lahetys
Kaikki ——

m ) Lisaa Uusi
= | Léheta sama kuva
W ccc Sahksposti ! kuin faksiosoite
PR Tulosta yksittéinen
o A FTP/Tyopoyta e
Verkkokansio
4 BBB

Internet-Faksi
# ccc




Osoitekirjan rekisterointi

Rajaus hakemiston mukaan

Rajaa osoitteita kirjainkohtaisella haulla.
Esimerkiksi, kosketa kohtaa "A" hakemistopalkissa nayttadksesi "Yhteyshenk.", jotka on tallennettu hakutekstin alkuna "A".

m‘ i Lahetyshistoria

Nouda hakunumeroittain

Osoite

| Suora lahetys
o Lisaa Uusi
| Laheté sama kuva

' kuin faksiosoite

Tulosta yksittéinen
luettelo

Kaiutin

Rajaus avainsanan mukaan

Nayta hakunayttd koskettamalla . Valitse haettava kohde, nappaile avainsana ja kosketa sitten [Aloita Etsinta]
-nappainta. Hakutulokset nakyvat luettelossa.
Jos esimerkiksi [Nimike] on [Nimi], avainsanalla SA tehtavalla haulla tulokseksi saadaan kaikki SA-alkuiset ryhmat.

Syoéta Aloita Etsinta
Q alkukirjaimet 2

Nimike

Osoite

Nayttéo hakunumeroiden mukaisessa jarjestyksessa
[Lajitt.] -nappainta koskettamalla voit ndyttaa luettelon nousevassa, laskevassa tai hakunumeroiden mukaisessa

jarjestyksessa.
Naytoén vaihtumisjarjestys on [Lajitt.] (A) (Y16s) —[Lajitt.] (V) (Alas) — Hakunumerojarjestys.
Osoite m " Lahetyshistoria

I} Lajit. JEA Nouda hakunumeroittain
ALL

| Suora lahetys
o Lis&a Uusi
| Laheta sama kuva
' kuin faksiosoite
Tulosta yksittéinen
- luettelo
—




Osoitekirjan rekisterointi

OSOITTEIDEN TALLENNUS SYOTTAMALLA
SUORAAN

Tallenna uudet nimet tai osoitteet osoitekirjaan sy6ttdmalla ne suoraan.

Kosketa osoitekirjanaytossa kohta [Lisaa Uusi] toimintopaneelissa tai
n [Osoite- hallinta]-kuvaketta kotinaytossa.

T |- Syota perustiedot.
RILIR| Nimi (vaaditaar) Muista sy6ttaa [Nimil- ja [Alkukirj.]-tiedot.
Akuki, Etsi (vaint ) . 6 Méaarita luokka valitsemalla luokka luettelosta, joka avautuu,
BRERS kun syéttoéruutua kosketetaan.
Oscltecen o Usein tapahtuvaa kayttda varten rekisterdimiseksi, valitse
Faksinumero kohdan [Rekisterdi myds jatkuv. kayttddn] valintaruutu [~/ .

Valitse asetukset (paakayttaja) [Jarjestelmaasetukset] — [Kuvan Lahetysasetukset] — [Yleiset asetukset] —
[Luokka-asetus].

Luokan nimen rekisteroéinti:
G2

maarittdd, jaetaanko tallennetut "Yhteyshenk." ja "Ryhmittely" maaritetyn ryhman kanssa vai tallennetaanko ndma tiedot
vain omaan kayttéon tarkoitetuiksi henkildkohtaisiksi yhteystiedoiksi.

» YHTEYSTIETOJEN JA RYHMIEN JULKAISUALUEEN ASETTAMINEN (sivu 16)

Jos kayttajan tunnistus on otettu kayttéon, osoitteen julkaisuasetusten valilehti on nakyvissa. Osoitteen julkaisuasetus

n ] « |EE— Kosketa [Faksinumero],

[Sahkopostiosoite], [Internet

Etsi

B Faksiosoite] tai [Suora SMTP-osoite]
e, “ syottadksesi osoitteen ja kosketa
sitten 4.

« Valitse valintaruutu, jolloin kyseisté osoitetta kdytetdan ensisijaisesti, kun on tallennettu useita osoitteita kohtaan
"Yhteyshenk.".
* FTP-, ty6poyta- ja verkkokansio-osoitteet voidaan rekisterdida kohdasta [Osoitekirja] toiminnossa "Asetukset
(Internet-versio)".

n Kosketa [Rekist.]-nappainta.

Kunkin osoitetyypin ensimmainen osoite asetetaan oletusosoitteeksi. Jos minkaan osoitteen valintaruutua ei ole valittu,
avautuu vahvistusnayttd, joka kysyy haluatko valita oletusosoitteen.




Osoitekirjan rekisterointi

OSOITTEIDEN TALLENNUS YLEISELLA
OSOITEHAULLA

Tallenna yleisen osoitekirjahaun tulokset uusina osoitteina osoitekirjaan.

Yleiseen osoitekirjahakuun tarvitaan LDAP-palvelin.

' Poista kohteen rekisterdinti kayt. globaalilla osoitehaulla
[ ]

Kohdassa "Asetukset (paakayttaja)", valitse [Jarjestelmaasetukset] — [Kuvan Lahetysasetukset] — [Yleiset asetukset] —
7 [Salli/fests asetukset] — [Rekistersinnin estoasetukset] — [Poista kohteen rekisterdinti kayt. globaalilla osoitehaulla].

Poistaa osoitteen hallinnan yleisesta osoitehausta.

Maarita seuraavien kohteiden asetukset:

Sahkoposti, Internet-faksi, Faksi

Kosketa osoitekirjanaytossa kohta [Lisaa Uusi] toimintopaneelissa tai
[Osoite- hallinta]-kuvaketta kotinaytossa.

T ~ . Syota perustiedot.
Nimi i ) Muista sy6ttéda [Nimil- ja [Alkukirj.]-tiedot.
Ak, = - 1 Maarita luokka valitsemalla luokka luettelosta, joka avautuu,
e kun syéttéruutua kosketetaan.
Qsolteiden: o Usein tapahtuvaa kaytt6a varten rekisteréimiseksi, valitse

kohdan [Rekisterdi myds jatkuv. kayttéén] valintaruutu [~/ .

Luokan nimen rekisterointi:
@ Valitse asetukset (paakayttaja) [Jarjestelmaasetukset] — [Kuvan Lahetysasetukset] — [Yleiset asetukset] —
[Luokka-asetus].

Jos kayttajan tunnistus on otettu kayttdon, osoitteen julkaisuasetusten valilehti on nékyvissa. Osoitteen julkaisuasetus
maarittaa, jaetaanko tallennetut "Yhteyshenk." ja "Ryhmittely" maaritetyn ryhman kanssa vai tallennetaanko nama tiedot
vain omaan kayttdéon tarkoitetuiksi henkilokohtaisiksi yhteystiedoiksi.
» YHTEYSTIETOJEN JA RYHMIEN JULKAISUALUEEN ASETTAMINEN (sivu 16)

Nimi Nimi (vaaditaan)

n |~ |[— Kosketa [Globaali etsinta]-ndappainta.

Alkukirj.  Etsi (vaint.) Etsi

Numero

Rekistersi myos
Category 0 jatkuy, ks
Osoitteiden ,

Globaali
maara : - etsinta
al o




Osoitekirjan rekisterointi

S o N Valitse palvelin palvelimien luettelosta.
AoRIERNE Q Jos tunnistusnayttdé avautuu, sy6ta nimesi ja salasanasi ja
v e kosketa [OK}-nappaint.

HPLERiCe | s o Valitse ensin palvelin ja kosketa sitten -néppéinté.

LOAP_SERVER:_3_1 235K TR001 23456 74001 734567600

T [ ox [ESEET Syété_i half_ue"hdot k"c?.s_kettamalla _
- o tekstinsyottokenttaa ja kosketa sitten

[Aloita Etsinta]-nappainta.

Muuta hakukohdetta valitsemalla [| ¥ |] Nimike-n&ppaimella.
Voit valita kohdan [Nimi] tai [Osoite].

Syoté alkukirjain ja paina Enter-painiketta
ulkon#ppaimis. tai [Start Search].

n Valitse hakutulosluettelosta osoite ja kosketa [[Ed]-ndppainta.

Tarkista osoitetiedot valitsemalla osoite ja koskettamalla [Vahvista rekisterdidyt tiedot] -nappainta.

Kosketa [Rekist.]-nappainta.

Kunkin osoitetyypin ensimmainen osoite asetetaan oletusosoitteeksi. Jos mink&an osoitteen valintaruutua ei ole valittu,
avautuu vahvistusnaytto, joka kysyy haluatko valita oletusosoitteen.
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Osoitekirjan rekisterointi

OSOITTEIDEN TALLENTAMINEN FAKSIN
TAI KUVAN LAHETYSLOKEISTA

Rekisterdi uutena osoitteena osoite, jonka olet sybttanyt faksin tai kuvan I&hetyksen aikana osoitekirjaan.

FTP- ja tyopoytaosoitteita ei voi tallentaa osoitekirjaan lahetyslokeista.

Faksin tai kuvan lahetystilassa, kosketa kohtaa [Lahetyshistoria]
toimintopaneelissa.

o [ R Valitse lahetyslokeista se osoite, jonka
n 5 haluat rekisterdida osoitekirjaan, ja
s kosketa sitten kohtaa [Uusi
~ suersrs rekisterointi osoitekirjaan]
toimintopaneelissa.

I Esikatselu

Aloita

@ Kun kosketat kohtaa [Lisarekisterdinti osoitekirjaan] toimintopaneelissa, voit lisata osoitteen yhteystietoon, joka on
tallennettu osoitekirjaan.

n e | | T Syota perustiedot.
Nimi 888 Muista syottaa [Nlml]- ja [A|kUkIrj]—tledOt
o i 55 Maarita luokka valitsemalla luokka luettelosta, joka avautuu,
Bekis(:;"f:;as kun sy6ttéruutua kosketetaan.
o — Usein tapahtuvaa kayttéa varten rekisterdimiseksi, valitse

maara

kohdan [Rekisterdi myds jatkuv. kayttéén] valintaruutu [~/ .

& BBBBBB

Jos kayttajan tunnistus on otettu kayttdon, osoitteen julkaisuasetusten valilehti on nékyvissa. Osoitteen julkaisuasetus
maarittéa, jaetaanko tallennetut "Yhteyshenk." ja "Ryhmittely" maaritetyn ryhman kanssa vai tallennetaanko nama tiedot
vain omaan kayttéon tarkoitetuiksi henkildkohtaisiksi yhteystiedoiksi.
» YHTEYSTIETOJEN JA RYHMIEN JULKAISUALUEEN ASETTAMINEN (sivu 16)

Luokan nimen rekisterointi:
@ Valitse asetukset (paakayttaja) [Jarjestelmaasetukset] — [Kuvan Lahetysasetukset] — [Yleiset asetukset] —
[Luokka-asetus].

n Kosketa [Rekist.]-ndppainta.

Osoitekirjaan rekisteroity osoite ja lahetyslokinayttd on palautettu.

Kunkin osoitetyypin ensimmainen osoite asetetaan oletusosoitteeksi. Jos minkaan osoitteen valintaruutua ei ole valittu,
avautuu vahvistusnayttd, joka kysyy haluatko valita oletusosoitteen.
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Osoitekirjan rekisterointi

B Kosketa [OK]-nappainta.

RYHMIEN TALLENTAMINEN

Rekisterdi "Ryhmittely” valitsemalla osoitteet niista, jotka on jo tallennettu kohtaan "Yhteyshenk.". Rekisteroitaessa
muodostetaan vain viittaus jo tallennettuihin osoitteisiin, joten osoitekirjan rekisterdityjen osoitteiden kokonaismaara
(enintaan 6000) ei kasva. Voit myos sy6ttda suoraan uusia osoitteita kohtaan "Ryhmittely”.

Kosketa osoitekirjandaytossa kohta [Lisdaa Uusi] toimintopaneelissa tai
[Osoite- hallinta]-kuvaketta kotinaytossa.

= ~ [ E— Syota perustiedot ja kosketa kohtaa
| [Vaihda ryhmarekisterodintiin]
o ¢ toimintopaneelissa.
Rt avicon
B o N Kosketa [Osoitekirja]-nappainta.

Syottaaksesi suoraan uuden osoitteen kohdalle "Ryhmittely”, kosketa [Faksinumero], [Sahkopostiosoite], [Internet

Faksiosoite] tai [Suora SMTP-osoite].

BE . e Kosketa yhteystietojen luettelossa
n , I (1 sz~ ]  kohtaa "Yhteyshenk.", joka sisiltaa
- kohtaan "Ryhmittely" lisattavan
osoitteen, ja kosketa sitten kohtaa
[Nayta rekisteroidyt tiedot]
v toimintopaneelissa.
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Osoitekirjan rekisterointi

Kosketa kohtaan "Ryhmittely"
rekisterditavaa osoitetta ja kosketa
sitten B3 -n3ppainta.

Voit valita useamman kuin yhden osoitteen.

Rekisteroi osoitteet toistamalla vaiheet 3-5. Kun osoitteen rekisterointi on
valmis, kosketa [ -nappainta.

Kosketa [Rekist.]-nappainta.
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Osoitekirjan rekisterointi

OSOITEKIRJAN OSOITTEIDEN
MUOKKAAMINEN JA POISTAMINEN

Voit muokata tai poistaa osoitekirjaan tallennettuja "Yhteyshenk."- tai "Ryhmittely"-tietoja kuten myés kohdissa
"Yhteyshenk." tai "Ryhmittely" olevia osoitteita.

Yhteystietojen ja ryhmien muokkaaminen ja poistaminen

Valitse osoitekirjanaytossa muokattava yhteystieto tai ryhma ja kosketa
kohtaa [Muokkaa] toimintopaneelissa.
Poista "Yhteyshenk." tai "Ryhmittely" koskettamalla kohtaa [Poista] toimintopaneelissa.

 Poistamista varten voidaan valita useampia "Yhteyshenk."- tai "Ryhmittely"-kohtia kerrallaan.

« Jos olet kirjautunut sisdan paakayttajana, voit poistaa kaikki osoitekirjaan tallennetut osoitteet koskettamalla
toimintopaneeliin avautuvaa kohtaa [Poista kaikki].

* Muokkausta varten voidaan valita vain yksi "Yhteyshenk."- tai "Ryhmittely"-kohta kerrallaan.

> Kohdan "Yhteyshenk." tai

o "Ryhmittely” muokkaus

S e Moo © « Voit muuttaa nimen ja luokan kaltaisia perustietoja seka
Jaieklfle;:ll/t'(“o?: lisata osoitteita.

meea » OSOITTEIDEN TALLENNUS SYOTTAMALLA

A v SUORAAN (sivu 8)

» OSOITTEIDEN TALLENNUS YLEISELLA
OSOITEHAULLA (sivu 9)

» OSOITTEIDEN TALLENTAMINEN FAKSIN TAl

KUVAN LAHETYSLOKEISTA (sivu 11)
» RYHMIEN TALLENTAMINEN (sivu 12)
+ Voit muuttaa julkaisualuetta.
» YHTEYSTIETOJEN JA RYHMIEN
JULKAISUALUEEN ASETTAMINEN (sivu 16)
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Osoitekirjan rekisterointi

Osoitteiden muokkaamien ja poistaminen

Valitse muokattava yhteystieto tai ryhma ja kosketa kohtaa [Muokkaa]
toimintopaneelissa. Valitse osoitekirjanaytossa yhteystieto tai ryhma, jossa
on muokattava osoite, ja kosketa kohtaa [Muokkaa] toimintopaneelissa.

Vai yhdet yhteystiedot tai ryhméatiedot voidaan valita. Jos valitaan useampi kuin yksi, [Muokkaa]-néppéain ei tule nakyviin.

Kosketa osoitenayttoa osoitteiden

Lis4 yhteistiedot »
luettelossa.
Etsi

Alkukirj. ccc 5 . . B . P .
- N Poista osoite koskettamalla [ il ]-nappainta.
il jatkuv. kayttéon
Osoitteiden .,
——
123 Tiedot [N
test@test.com |

—————————
Lsea e B T |

» Kun muokkaat tai poistat osoitteita, voit valita vain yhden osoitteen kerrallaan.
« Tarkista osoitetiedot koskettamalla [Tiedot] -nappainta.

Et voi muokata tai poistaa ty6jonossa olevan tydn osoitetta.

Muokkaa osoitetta.

Lis&éa yhteistiedot »
Muokkauksen jalkeen kosketa [Rekist.]-nappainta.

Nimi cce

Alkukir.  CCC Etsi 5

Numero
jatkuv. Kaytton
Osoitteiden, 2 o Globaali
méaara : | etsintd

test@test.com |

n Kosketa [OK]-nappainta.

Osoitteita voi muokata verkkokansiossa vain muokkausnaytdssa. (Liséda uusi -nayttda ei nayteta.)
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Osoitekirjan rekisterointi

YHTEYSTIETOJEN JA RYHMIEN
JULKAISUALUEEN ASETTAMINEN

Osoitekirjaan tallennetut "Yhteyshenk." ja "Ryhmittely" voidaan jakaa maaritetyn ryhman kanssa tai tallentaa vain
omaan kayttdon tarkoitetuiksi henkildkohtaisiksi yhteystiedoiksi.
Jos julkaisualuetta ei ole maaritetty, tallennetut "Yhteyshenk."- ja "Ryhmittely"-tiedot ovat kaikkien kayttajien kaytossa.

Vaaditaan kayttajan tunnistus, jotta voidaan asettaa alue "Yhteyshenk."- ja "Ryhmittely"-tietojen julkaisemiselle.

Osoitteiden Kuvaus

julkaisualue

Kaikkien kaytdssa "Yhteyshenk." ja "Ryhmittely" ovat laitteen kaikkien kayttajien kaytettavissa.

Kayttaja "Yhteyshenk." ja "Ryhmittely" ovat vain kayttajan kaytettavissa. Rekisterdidyt osoitteet naytetdan
ensisijaisesti kohdassa "Omat yhteyshenkilot" kayttajan osoitekirjassa.
Kayttajaryhma Kohtien "Yhteyshenk." ja "Ryhmittely" julkaisu rajoittuu maaritettyyn ryhmaan. "Yhteyshenk."- tai

"Ryhmittely"-tiedoille voidaan asettaa enintdén kahdeksan ryhmaa julkaisualueeksi.

(e Osoitekirjan rekisterointinaytolla
kosketa kohtaa [Rajoita yhteystietojen
Nomoo julkinen osoite] toimintopaneelissa.

» 123456 ¥

Kosketa [Nimea julkinen

Julk. osoitteen asetus E‘
osoite]-nappainta.
" Julkinen kaikille |I
=@ .Kosl_(_t_e_tz-a _I_(ohtaa [Kﬁytt'a-'jé]_ tai [I.?yhmé]
NPT . ja maarita, kenelle osoite julkaistaan.
o Asetusten loppuun saattamisen jalkeen kosketa kohtaa
tianne G
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Osoitekirjan rekisterointi

Jos olet kirjautunut sisdan paakayttajana, voit valita minka tahansa nimen kayttajaluettelosta.

@ Kayttdjan rekisterointi:
Lx Valitse asetustilassa (paakayttaja) [Kayttajan hallinta] — [Kayttajaasetukset] — [Kayttajalista] — [Lisaa].

LAHETYSHISTORIAN POISTAMINEN

Voit poistaa faksin tai kuvan lahetyshistorian.

Lahetyshistoria poistetaan normaalitilassa.

Valitun historian poistaminen

n Kosketa historiaa, jonka haluat poistaa.

Lahetyksen lokinaytolla, kosketa kohtaa [Poista valittu historia]
toimintopaneelissa.

Avautuu viesti "Poista valittu historia?", kosketa [Poista]-nappainta.
Valittu lahetysloki poistetaan.

Kaikkien lahetyshistoriatietojen poistaminen

n Lihetyksen lokindytolla, kosketa kohtaa [Poista kaikki historia]
toimintopaneelissa.

Avautuu viesti "Poista kaikki historia?", kosketa [Poista kaikki]-nappainta.
Kaikki l&hetyslokit poistetaan.
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Osoitekirjan rekisterointi

REKISTEROI OSOITEKIRJA
VERKKOSIVULLA

Osoitekirja

Lahetyksen vastaanottajat (kontaktit) kuten faksi ja skannaus sahkopostiin seka lahetyksen vastaanottajaryhmat
voidaan tallentaa osoitekirjaan. Asetustilassa naytetaan tallennettujen kontaktien ja ryhmatietojen luettelo.
Muokkaa kontaktia tai ryhmaa valitsemalla kontaktin tai ryhman nimi. Lisda uusi kontakti tai ryhma napsauttamalla
[Lisda]-nappainta.

Kohta Kuvaus

Tyyppi Valitse kontakti tai ryhma.

Hakunumero Tallenna numero, jota voidaan kayttaa etsittdessa kontaktia tai ryhmaa.
Osoitenimi Tallenna osoitteen nimi.

Alkukirjain Tallenna alkukirjain, jota voidaan kayttaa etsittdessa kontaktia tai ryhmaa.
Luokka Syo6ta kontaktin tai ryhman luokka.

Rekisteroi tama osoite kohdassa

[Toistuva kéyttd] Lis&da kontakti "Toist. Kéyt."-hakemistoon.

Aseta jaetaanko osoite kaikkien kayttajien tai ainoastaan valittujen kayttéjien kesken.
Osoitteen julkinen asetus Jos valitset [Valitse kdyttaja], napsauta kayttajanvalintapainikkeita valitaksesi kayttajat,
joiden kanssa osoite jaetaan.

Kun tdma toiminto on kaytdssa, voit valita aiemmin tallennetun ryhman alhaalla olevasta

0 lle ryhmall . . . .
Jaa myGs seuraavalle ryhmille luettelosta ja jakaa osoitteen kyseisen ryhman kanssa.

Sahko- posti

S-postiosoite Tallenna uusi osoite valitsemalla [Uusi osoite] ja sy6ta osoite osoitteen syottokenttédan.

Etsi globaalina osoitteena tallennettua osoitetta napsauttamalla tata nappainta ja

Globaali Osoite-Etsinta . .
valitsemalla osoite luettelosta.

Valitse skannatun kuvan kayttdama tiedostomuoto.
Mustavalkoinen: Valitse mustavalkoisten kuvien tallennuksessa kaytettava

Tiedostot i* pakkausmuoto.
yypp Vari/Harmaasavy: Valitse vari’/harmaasavykuvien tallennuksessa kaytettava
pakkausmuoto.
Paranna mustaa tekstia skannatessa valitsemalla "Musta kirj. korost".
Aseta kaytettavaksi oletukseksi Aseta osoite oletusosoitteeksi.

18



Osoitekirjan rekisterointi

Kohta Kuvaus

Faksi

Faksinumero

Tallenna uusi faksinumero valitsemalla [Uusi osoite] ja syéta faksinumero faksinumeron
syo6ttokenttaan.

Globaali Osoite-Etsinta

Etsi globaalina osoitteena tallennettua faksinumeroa napsauttamalla tata nappainta ja
valitsemalla faksinumero luettelosta.

Siirtotapa

Valitse yhteysnopeus ja kansainvalisen viestinnan tila.

Aseta kaytettavaksi oletukseksi

Aseta osoite oletusosoitteeksi.

Internet-Faksi

Internet-Faksin Osoite

Tallenna uusi osoite valitsemalla [Uusi osoite] ja sy6ta osoite osoitteen syottokenttédan.

Globaali Osoite-Etsinta

Etsi globaalina osoitteena tallennettua osoitetta napsauttamalla tata nappainta ja
valitsemalla osoite luettelosta.

Pakkaustapa

Aseta kuvien lahetyksessa kaytettdva pakkausmuoto.

Pyyda Internet-faksin
vastaanottoraportti

Valitse haluatko saada lahetyksen valmistuttua sdhkopostitse vastaanottoraportin.

Aseta kaytettavaksi oletukseksi

Aseta osoite oletusosoitteeksi.

Suora SMTP

Suora SMTP-osoite

Tallenna uusi osoite valitsemalla [Uusi osoite] ja sy6ta osoite osoitteen syottokenttédan.

Lisaa isantanimi tai IP-osoite.

Kun vastaanottava laite on asetettu ottamaan vastaan sdhkdposteja ainoastaan tietyista
osoitteista, syoté [Suora SMTP-osoite] -tekstilaatikkoon tietty maaritetty sdhkdpostiosoite.
Valitse "Lis&a isantanimi tai IP-osoite." -valintaruutu ja sy6té vastaanottavan laitteen
isantanimi tai IP-osoite [Isdnténimi tai IP-osoite] -tekstilaatikkoon.

Esimerkki: Kun vastaanottavan laitteen sédhkdpostiosoite on "user@sample_domain.com”
ja sen IPv4-osoite on "192.168.123.45"

Syo6ta "user@sample_domain.com" [Suora SMTP-osoite] -tekstilaatikkoon ja syota
"192.168.123.45" [Isantanimi tai IP-osoite] -tekstilaatikkoon.

Pakkaustapa

Aseta kuvien lahetyksessa kaytettava pakkausmuoto.

Aseta kaytettavaksi oletukseksi

Aseta osoite oletusosoitteeksi.

FTP
FTP-osoite Lis&a uusi osoite valitsemalla [Uusi osoite] ja sy6ta osoite kohtaan [Isantanimi tai IP-osoite].
Valitse skannatun kuvan kayttdma tiedostomuoto.
Mustavalkoinen: Valitse mustavalkoisten kuvien tallennuksessa kaytettava
Tiedostot i« pakkausmuoto.
yypp Vari/Harmaasavy: Valitse vari/harmaasavykuvien tallennuksessa kaytettava
pakkausmuoto.
Paranna mustaa tekstia skannatessa valitsemalla "Musta kirj. korost".
Hakemisto Kéayta lahetyksessa kaytettava FTP-palvelimen hakemisto.

Kayttajanimi

Syo6ta lahetyksessa kaytettdva FTP-palvelimen kayttajanimi.

Salasana

Kirjoita sy6tettyyn kayttajanimeen kuuluva salasana.

Salli SSL

Salaa tiedot SSL-salauksella ennen lahetysta.
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Osoitekirjan rekisterointi

Kohta Kuvaus

Kayta PASV-tilaa

Laheta tiedot FTP-palvelimelle PASV-tilassa.

Salli hyperlinkin l&hetys
sahkdpostilla FTP-palvelimeen

Kun FTP-palvelimelle l&hetetdan tietoja, ne lahetetdan kayttden FTP-palvelimen
hyperlinkissd maaritettya sahkdpostiosoitetta.

Aseta kaytettavaksi oletukseksi

Aseta osoite oletusosoitteeksi.

Tyopoyta

Tyb6poytakohde

Lisaa uusi osoite valitsemalla [Uusi osoite] ja sy6ta osoite kohtaan [Isantanimi tai IP-osoite].

Syo6ta portin numero.

Syo6ta vastaanottajan tietokoneen portti.

Kasittelyhakemisto

Maarittda hakemiston, johon tiedot |ahetetaan.

Tiedostotyyppi*

Valitse skannatun kuvan kayttdama tiedostomuoto.

Mustavalkoinen: Valitse mustavalkoisten kuvien tallennuksessa kaytettava
pakkausmuoto.

Vari/Harmaasavy: Valitse vari/harmaasavykuvien tallennuksessa kaytettéava
pakkausmuoto.
Paranna mustaa tekstia skannatessa valitsemalla "Musta kirj. korost".

Kayttajanimi

Syota [8hetyksessa kaytettava tietokoneen kayttajanimi.

Salasana

Kirjoita syotettyyn kayttajanimeen kuuluva salasana.

Salli SSL

Salaa tiedot SSL-salauksella ennen lahetysta.

Aseta kaytettavaksi oletukseksi

Aseta osoite oletusosoitteeksi.

Verkkokansio

Verkkokansion polku

Tallenna uusi polku valitsemalla [Uusi osoite] ja sy6ta polku polun syéttokenttaan.

Kayttajanimi

Syota [8hetyksessa kaytettava tietokoneen kayttajanimi.

Salasana

Kirjoita syotettyyn kayttajanimeen kuuluva salasana.

Tiedostotyyppi*

Valitse skannatun kuvan kayttama tiedostomuoto.

Mustavalkoinen: Valitse mustavalkoisten kuvien tallennuksessa kaytettava
pakkausmuoto.

Vari/Harmaasavy: Valitse vari/harmaasavykuvien tallennuksessa kaytettava
pakkausmuoto.
Paranna mustaa tekstia skannatessa valitsemalla "Musta kirj. korost".

Aktivoi hyperlinkki Iahetettdvaan
verkkokansioon

Kun jaettuun kansioon lahetetaéan tietoja, laheteta tiedot kayttden jaetun kansion
hyperlinkissa maaritettyd sahkdpostiosoitetta.

Aseta kaytettavaksi oletukseksi

Aseta osoite oletusosoitteeksi.

Mallista ja asennetuista oheislaitteista riippuen voidaan valita korkean pakkauksen PDF. Kun [OCR] on kayttssa, skannattujen
tietojen teksti tunnistetaan automaattisesti. PDF:n osalta tekstitiedot upotetaan PDF-tiedostoon. Tiedostomuodoilla PDF, RTF,
TXT(UTF-8), DOCX, XLSX ja PPTX, tunnistettu teksti tallennetaan vastaavassa muodossa.

Luokka-asetus

Voit helpottaa kayttéa vaihtamalla luokan nimen.
Poista vanha nimi ja sy6ta uusi nimi (enintdan 127 merkkia).
Tehdasasetusten nimet ovat "Luokka 1" — "Luokka 32".
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