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ACERCA DESTE MANUAL

Este manual explica como registar, editar e eliminar o livro de enderecos.

Nota

» Sempre que surgir "xx-xxxxx" no presente guia, substitui-se 0 nome do modelo por "Xx-xxxxx".

» Este manual ndo contém explicagdes detalhadas das fungdes da maquina. Para obter informacdes detalhadas sobre
os nomes e as fungdes incluidas neste manual, consultar o manual do utilizador.

* Os conteudos do presente manual sdo descri¢gdes gerais dos produtos incluindo outros modelos. Por isso, este
manual inclui descri¢gdes de funcionalidades que nao estao disponiveis para o seu modelo.

 Este manual foi cuidadosamente preparado. Se tiver algum comentario ou preocupacao sobre o manual, contacte o
seu revendedor ou representante de assisténcia técnica autorizado mais proximo.

* Este produto passou por um controlo de qualidade rigoroso, bem como por procedimentos de inspe¢éo. Na eventualidade improvavel da
detecgdo de um defeito ou de outro problema, contacte o seu revendedor ou representante de assisténcia técnica autorizado mais préximo.

+ Para além das instancias previstas na lei, a SHARP n&o se responsabiliza por falhas que ocorram durante a
utilizagdo do produto ou das suas opgoes, por falhas resultantes da operagao incorreta do produto e das suas
opgoes, ou por outras falhas ou danos resultantes da utilizagdo do produto.

Aviso

* A reproducgao, adaptagao ou traducao do conteudo do manual sem a permissao prévia por escrito € proibida, exceto
se permitido pelas leis de direitos de autor.
» Todas as informacgdes contidas neste manual estdo sujeitas a alteragdo sem aviso prévio.

llustragoes, painel de operagao, painel de toque e paginas Web neste manual

Os dispositivos periféricos sdo normalmente opcionais. No entanto, alguns modelos incluem determinados dispositivos
periféricos como equipamento padréo.

Para algumas fungbes e procedimentos, as explicagbes partem do pressuposto de que estdo instalados outros
dispositivos para além dos acima indicados.

Este manual contém referéncias a fungao de fax e Internet fax. No entanto, tenha em conta que a fungao de fax e
Internet fax ndo se encontram disponiveis em determinados paises, regides e modelos.

Dependendo do conteudo, e dependendo do modelo e de que dispositivos periférios estdo instalados, isto podera nao
ser utilizavel. Para mais informagdes, consulte o Manual do Utilizador.

* Os ecras, mensagens e nomes de teclas mostrados no manual poderao ser diferentes dos reais mostrados na
maquina devido a melhoramentos e a modificagdes do produto.

» O painel de toque, as ilustragdes e os ecras de definicbes deste manual destinam-se apenas a referéncia e podem
variar consoante o modelo, as opgdes instaladas, as definigdes alteradas do estado predefinido e o pais ou regido.

* Os detalhes das defini¢des do sistema, bem como os métodos das definigées, podem variar consoante o modelo.

» Este manual assume que esta a ser utilizada uma maquina a cores. Algumas das explicagbes podem nao
aplicar-se a uma maquina monocromatica.
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LIVRO DE ENDERECOS

E possivel utilizar o livro de enderecos para memorizar "Contactos" e "Grupo".

No caso de um contacto, pode memorizar mais do que um endereco, incluindo fax, e-mail, fax Internet e enderegos de
SMTP directo.

O registo de enderegos memorizados como "Contactos" e de enderecgos introduzidos diretamente como "Grupo"
permite enviar facilmente mensagens para varios destinatarios, bastando para o efeito especificar um grupo.

As fungbes de fax e Internet fax podem nao estar disponiveis dependendo do pais, regido ou modelo.

Livro de Enderegos

yamada@oooo.ooo

06-1234-1234 yamada@DDDD_DDD

suzuki@oooo.ooo

\\suzuki_smb \\X-PJ_smb
192.168.0.XXX

« E possivel memorizar até um total de 2000 entradas em "Contactos" e "Grupo".
* O livro de enderegos tem capacidade para armazenar até 6000 enderegos.
* Um "Contactos" pode memorizar até 500 enderegos.
* Um "Grupo" pode memorizar até 500 enderecos.
* N&o é possivel utilizar para transmissao um grupo que combine SMTP direto com outros métodos de envio.
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ECRA DO LIVRO DE ENDEREGOS

Para apresentar o livro de enderegos, bata levemente na tecla [Livro De Enderegos] no ecra de base no modo de envio
de imagem, como fax, e-mail ou fax Internet. E também possivel exibi-lo premindo o icone [Livro De Enderecos] no ecra
inicial. Os "Contactos" e "Grupo" registados séo ativados para procura alfabética e procura avangada com base em
condigdes selecionadas.

Morada m » Acnviar historico

— Activar nimero
L} separar A de procura

. BBB | TX directa

W AAA & Adicionar Novo
Enviar mesma imagem
% ccc como enderego de fax

Imprimir
lista individual

» Quando bate na tecla [Livro De Enderecos] no ecra de base de e-mail, aparecem os grupos e contactos que tém
enderegos de e-mail.

» Se a autenticacdo do utilizador estiver activada, os contactos registados podem ser partilhados no &mbito de um grupo
especificado ou memorizados como contactos pessoais cujo acesso so a si & permitido.
» DEFINIR O AMBITO PARA REVELAR CONTACTOS E GRUPOS (pagina 16)

» Pode tocar na tecla [Localizar o meu endere¢o] quando inicia a sessao e selecionar o seu enderego de e-mail na lista de
utilizadores. Isto € muito util se quiser enviar uma mensagem de correio eletronico a si proprio.
Para mais informacgdes, consulte o0 Manual do Utilizador.

Desativar o registo de um livro de enderegos

* Impedir o registo na maquina

Em "Defini¢cdes (administrador)", selecione [Definicées de Sistema] — [Definicdes Envio Imagem] — [Definicdes Comuns]
— [Activar /Desactivar Definicbes] — [Definicdes para desactivar registo] — [Desactivar registo de destino do painel de
operagao].
Impedir o registo numa pagina Web
Em "Defini¢cdes (administrador)", selecione [Definigbes de Sistema] — [Definicdes Envio Imagem] — [Definigdes Comuns]
— [Activar /Desactivar Definicdes] — [Definicbes para desactivar registo] — [Desactivar registo de destino na pagina de
internet].
Desactivar Alteragao de Ordem de Visualizagao
Em "Definicbes (administrador)", selecione [Definicdes de Sistema] — [Definicdes Envio Imagem] — [Definigdes Comuns]
— [Definigbes Condicoes] — [Desactivar Alteragédo de Ordem de Visualizacao].
Desativa a alteragéo da ordem de visualizagdo (ordem de numero de pesquisa, ascendente, descendente).
Uma vez definida, a sequéncia de visualizagdo nao é alterada. A ordem do visor permanece fixa na ordem que estiver em
vigor quando esta definicdo é ativada.
E apresentado o tipo de ecra definido no ecri inicial do livro de enderegos
Em "Defini¢cdes (administrador)", selecione [Definigées de Sistema] — [Definicdes Envio Imagem] — [Definigdes Comuns]
— [Definigdes Condicoes] — [Categoria padréo exibida].
Selecione uma categoria a ser apresentada com a predefinigéo.
* Nenhum

* Uso Frequen
 Categorias 1 a 32

Apresenta todos os enderegos independentemente do modo

Em "Defini¢cdes (administrador)", selecione [Definigdes de Sistema] — [Definicdes Envio Imagem] — [Definigdes Comuns]
— [Definiges Condicoes] — [Mostrar todos os tipos de enderego independentemente do modo que esté a ser exibido
actualmente.].

Quando esta definicdo esta ativada, sdo mostrados todos os destinos, independentemente, do modo apresentado.

* Aumentar o livro de enderegos

Em "Defini¢cdes (administrador)”, selecione [Definigdes de Sistema] — [Definigdes Envio Imagem] — [Definigdes Comuns]
— [Definigdes Condicoes] — [Aumentar o livro de enderegos].

Aparece uma lista aumentada do livro de enderegos.
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Selecionar "Contactos" ou "Grupo".

Premir um "Contactos" ou "Grupo"; o "Contactos" ou "Grupo" premido é selecionado.
Ap6s a seleccéo, bata levemente em B .

Para adicionar "Contactos" e "Grupo", consultar a informacao abaixo.

» ARMAZENAR ENDERECOS POR INTRODUCAOQ DIRETA (pagina 8)

» ARMAZENAR ENDERECOS ATRAVES DE PROCURA DE ENDERECO GLOBAL (pagina 9)
» MEMORIZAR ENDERECOS DE REGISTOS DE ENVIO DE IMAGEM OU FAX (pagina 11)

» MEMORIZAR GRUPOS (pagina 12)

¢ Procura de
Morada m B enderego global

Al Separar WA Aenviar historico

| TX directa

| Adicionar Novo

Teclas de um toque dé
"Contactos"

| Enviar mesma imagem|
cee ! como enderego de fax

FlE £ & & &

Teclas de um toque de "Grupo" . BB

Tecla [Freq. Utiliz.] ;

Tecla [Categoria] Tecla [Restringir]
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Filtrar por utilizacao frequente

Premir a tecla [Freq. Utiliz.] e selecionar um enderego no ecra exibido.
Sao exibidos os enderegos registados como de "Freq. Utiliz.".

" Procura de
Al Separar IA Aenviar histérico
" Activar nimero
AAA de procura
2 cce _i TX directa
4 oDD N (& Adicionar Novo
| Enviar mesma imagem
w8 cce | como enderego de fax
DDD CA
%, BBB

Freq Restringir . n

Restringir por categoria

Bata levemente na tecla [Categoria] para seleccionar uma categoria no ecra que aparece.
Os "Contactos" e "Grupo" da categoria selecionada s&o exibidos numa lista.
A condicao de restrigdo aparece a seguir a tecla [Categorial.

[ ox]

» A enviar historico

Activar nimero

de procura
:
] | TX directa
Category 0 =
- & Adicionar Novo
Category 1 -
P, : Enviar mesma imagem|
4 (J Category 2 ' como enderego de fax
Imprimir
4 /)| Category 3 lista individual
. Category 4
Category 5
'Category 6

Altifal.

Restringir por tipo de trabalho

Premir a tecla [Restringir] para selecionar uma tarefa no ecra exibido.

Para filtrar por "Grupo", premir a tecla [Grupo].

Os "Contactos" e "Grupo" para a tarefa selecionada s&o exibidos numa lista.
A condicao de restrigdo aparece a seguir a tecla [Restringir].

Morada m » A enviar histérico
2} separar iA - Activar nimero
- — de procura
o AsA | Txdirecta
4 BBB i- Adicionar Novo
= | Enviar mesma imagem
& cce E-mail ! como enderego de fax
Imprimir
W A [FTR/Amb. Traba lista individual
Pasta de Rede
Internet-Fax
-.;II cce Rrina

Altifal.

Freq. ¥,
Utiliz. 8 |
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Restringir por indice

Procure alfabeticamente para restringir os enderecos.
Por exemplo, premir "A" na barra de indice para visualizar "Contactos" memorizados com texto de procura que comece por "A".

m ‘ " A enviar histérico

Activar por numero
de procura

Morada

2} separar ih
ALL

| Txdirecta
. Adicionar Novo
| Enviar mesma imagem|
| como enderego de fax
Imprimir
lista individual

m

Freq. | . i
Utiiz. [ R | Alifal.

Restringir por palavra-chave

Bata levemente em para visualizar um ecra de procura. Seleccione um alvo de procura, introduza uma
palavra-chave e bata levemente na tecla [Iniciar Proc.]. Os resultados da procura sao apresentados numa lista.
Por exemplo, se [Item] for [Nome], procure com uma palavra-chave. "SH" indica contactos e grupos que comegam com "SH".

q_ [iserr =
b Iniciar Proc.
iniciais

Item

¥

Enderego -

Freq. |

Altifal.

utiiz. 8

Apresentar pela ordem dos numeros de procura

Se bater levemente na tecla [Separar], aparece uma lista por ordem crescente, decrescente ou pela ordem dos nimeros de procura.
O ecra muda por esta ordem: [Separar] (A ) (Cima) —[Separar] (V) (Baixo) — Procurar Ordem dos Numeros.

o2 m 1 Aenviar historico
I} separar | 1A Activar por nimero
— ALL de procura

| TXdirecta

1 Adicionar Novo

| Enviar mesma imagem|
! como enderego de fax

Imprimir

lista individual

(o] -]

Altifal.
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ARMAZENAR ENDEREGOS POR
INTRODUCAO DIRETA

E possivel armazenar nomes ou enderecos novos no livro de enderegos através de introdugéo direta.

No ecra do livro de enderegos, premir [Adicionar Novo] no painel de agao ou
premir o icone [Controlo de endere¢o] no ecra inicial.

B, o Introduzir os dados basicos.
—l | “grupo
Nome | Nor Certifique-se de que introduz [Nome] e [Inicial].
nica o ety s Para especificar uma categoria, seleccione uma na lista de
Reg. também categorias que aparece quando bate levemente na caixa de
Nimerode, o introdug&o.
Nimero de Fax Para registar para utilizagao frequente, marcar a caixa de
a verificagdo [Reg. também utiliz. freq.] como +/.
End ecto

Para registar um nome de categoria:
@ No "Defini¢cdes (administrador)", seleccionar [Definicbes de Sistema] — [Definicdes Envio Imagem] — [Definicbes
Comuns] — [Definigées de categorial.

definicdo de publicagédo de enderecos permite que os "Contactos" e "Grupo" memorizados sejam partilhados no &mbito
de um grupo especificado ou memorizados como contactos pessoais cujo acesso so € permitido ao utilizador.
» DEFINIR O AMBITO PARA REVELAR CONTACTOS E GRUPOS (pagina 16)

Se a autenticagao do utilizador estiver activada, aparece o separador da definigdo de publicagdo de enderegos. A

] | Premir [Niumero de Fax], [Enderego de
n e-mail], [Ender. fax internet] ou
. [Endereco SMTP Directo] para
introduzir o endereco e, de seguida,

premir Ea.

« Selecionar a caixa de verificagao para definir o enderego como preferido relativamente aos outros, caso existam dois
ou mais enderegos armazenados para "Contactos".
« E possivel registar enderegos de FTP, Ambiente de trabalho e pasta de rede a partir de [Livro De Enderegos] no
"Definigdes (versao Web)".

Premir a tecla [Registo].
O primeiro enderecgo de cada tipo de enderego € definido como o enderego predefinido. Se nenhum endereco tiver a

caixa de verificagdo junto a ele selecionada, é exibido um ecré de confirmacéo perguntando se se pretende selecionar
um endereco predefinido.
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ARMAZENAR ENDERECOS ATRAVES DE
PROCURA DE ENDERECO GLOBAL

E possivel armazenar os resultados de procura no livro de enderecos global como enderecos novos no livro de
enderecos.

A procura de endereco global requer um servidor LDAP.

Desactivar Registo de Destino por Procura Global de Enderego

Em "Defini¢gdes (administrador)", selecione [Definigbes de Sistema] — [Definicdes Envio Imagem] — [Definigbes Comuns] —
[Activar /Desactivar Definicdes] — [Definigdes para desactivar registo] — [Desactivar Registo de Destino por Procura Global
de Endereco].

Desactiva o controlo de endereco a partir da procura de endereco global.

Configurar a definigdo para cada um dos seguintes itens:

E-mail, Internet-Fax, Fax

No ecra do livro de enderegos, premir [Adicionar Novo] no painel de agao ou
premir o icone [Controlo de endere¢o] no ecra inicial.

Nome Nome (necessario,

n - Introduzir os dados basicos.

Certifique-se de que introduz [Nome] e [Iniciall.
Procura Para especificar uma categoria, seleccione uma na lista de

Inicial | Procura (opc.) b
numero

iz o categorias que aparece quando bate levemente na caixa de
Namergde o introducé&o.
Nimero de Fax Para registar para utilizagédo frequente, marcar a caixa de

Endere

verificagdo [Reg. também utiliz. freq.] como [+

No "Defini¢cdes (administrador)”, seleccionar [Definicbes de Sistema] — [Definicdes Envio Imagem] — [Definicbes
Comuns] — [Definigbes de categorial.

Q Para registar um nome de categoria:
[ ]
203

Se a autenticagao do utilizador estiver activada, aparece o separador da definigdo de publicagdo de enderegos. A
definicdo de publicagdo de enderecos permite que os "Contactos" e "Grupo" memorizados sejam partilhados no &mbito
de um grupo especificado ou memorizados como contactos pessoais cujo acesso so € permitido ao utilizador.

» DEFINIR O AMBITO PARA REVELAR CONTACTOS E GRUPOS (pagina 16)

n o Premir a tecla [Procura Global].

Inicial Procura (opg.) b
numero

Reg. também
Category 0 - utiliz. freq.

enderegos * " Global
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S .= Selecionar o servidor na lista de
[ox] servidores.
R Caso aparega um ecra de autenticagao, introduzir o nome

LOWP_SERVER: 2_123456 7001 2345678001 234567000 . . .

de utilizador e a palavra-passe e, em seguida, premir a tecla
[OKI.
Apos seleccionar um servidor, bata levemente em .

LOAP_SERVER_3_1 235K TR001 23456 74001 734567600

.= Premir o campo de introducéao para
introduzir a condig¢ao de procura e, em
seguida, prima a tecla [Iniciar Proc.].

Para alterar o alvo da procura, bata levemente em | v | para
[Item]. Pode seleccionar [Nome] ou [Endereco].

Inserir inicial e pressione a tecla Enter
do teclado extemno ou o botao [Iniciar procura].

Selecionar um enderecgo da lista de resultados da procura e premir a tecla ok |
no painel de agao.

Para verificar informacées de enderecos, selecionar o endereco e premir a tecla [Confirmar informagéo registadal.

7 Premir a tecla [Registo].
O primeiro enderego de cada tipo de enderego € definido como o enderego predefinido. Se nenhum endereco tiver a

caixa de verificagdo junto a ele selecionada, € exibido um ecra de confirmagéo perguntando se se pretende selecionar
um enderego predefinido.

10
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MEMORIZAR ENDERECOS DE REGISTOS
DE ENVIO DE IMAGEM OU FAX

Como um novo registo, adicione um enderego que introduziu através de operacdes de envio de imagem ou fax no livro
de enderecos.

Os enderecos de FTP e de ambiente de trabalho ndo podem ser armazenados no livro de enderecos a partir de registos de
transmisséo.

No modo de fax ou de envio de imagem, premir [A enviar histérico] no painel

de acao.
.= Selecionar um enderecgo a registar no
n R — A e livro de enderecos a partir dos
- o registos de envio e, em seguida,
— i premir [Novo registo no Livro de
enderec¢os] no painel de agao.

r 7
visualizagao

@ Premir [Registo adicional no Livro de enderecos] no painel de agéo permite adicionar o enderego a um contacto
armazenado no livro de enderecos.

Introduzir os dados basicos.
n [ [ | | (O
Nome BB = Certifique-se de que introduz [Nome] e [Inicial].
e Procura s Para especificar uma categoria, seleccione uma na lista de
Rugt'n:,mm categorias que aparece quando bate levemente na caixa de
T introdugao.

enderecos | |

Para registar para utilizagao frequente, marcar a caixa de
verificacdo [Reg. também utiliz. freq.] como + .

i BBBBBB

Se a autenticagéo do utilizador estiver activada, aparece o separador da definicdo de publicagdo de enderegos. A
definigdo de publicagéo de enderegos permite que os "Contactos" e "Grupo" memorizados sejam partilhados no ambito
de um grupo especificado ou memorizados como contactos pessoais cujo acesso so6 € permitido ao utilizador.

» DEFINIR O AMBITO PARA REVELAR CONTACTOS E GRUPOS (pagina 16)

No "Definigdes (administrador)", seleccionar [Definicdes de Sistema] — [Definigdes Envio Imagem] — [Definicdes

Para registar um nome de categoria:
@ Comuns] — [Definicées de categoria).

Premir a tecla [Registo].
O endereco € registado no livro de enderecos e o ecra de registo de transmissao é restaurado.

O primeiro enderego de cada tipo de enderego é definido como o enderego predefinido. Se nenhum enderego tiver a caixa de
verificagdo junto a ele selecionada, é exibido um ecra de confirmagao perguntando se se pretende selecionar um enderego predefinido.

11
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n Premir a tecla [OK].

MEMORIZAR GRUPOS

Registar o "Grupo" selecionando enderecos dos que ja estdo armazenados como "Contactos". Neste caso de registo,
apenas tem lugar uma referéncia a enderegos ja memorizados, pelo que o numero total de enderegos registados
(maximo de 6000) no livro de enderegos ndo aumenta. E também possivel introduzir diretamente um novo enderego
para um "Grupo".

No ecra do livro de enderegos, premir [Adicionar Novo] no painel de agao ou
premir o icone [Controlo de endere¢o] no ecra inicial.

o < | Introduzir os dados basicos e premir
= [Trocar para registo grupo] no painel
Inicial  Procura (opg.) :G‘:"’:s 6 de agéo.
(Cr—
n (s Premir a tecla [Livro De Enderecos].

0 Procura
Inicial  Procura (opc.) i 6
numero

Category 0 - Reg l'ambém
ScalEens Enderecos
ro de Fax

Para introduzir diretamente um novo endereco para um "Grupo", premir [Niumero de Fax], [Endereco de e-mail], [Ender.
fax internet] ou [Endereco SMTP Directo].

Bl = Na lista de contactos, premir o
n : o I8 (E==="] "Contactos" que inclua o endereco a
o adicionar ao "Grupo" e premir
[Visualiza informacgao registada] no
painel de agao.

12
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= Premir o endereco a registar no
i - "Grupo" e, em seguida, premir a tecla
v 123 m

= test@test.com

Pode seleccionar mais do que um enderego.

Repetir os passos 3 a 5 para registar endereg¢os. Apoés a conclusao do
registo de enderegos, premir a tecla ok

Premir a tecla [Registo].

13
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EDITAR/APAGAR ENDERECOS NO LIVRO
DE ENDERECOS

E possivel editar ou eliminar dados de "Contactos" ou "Grupo" armazenados no livro de enderecos, bem como
enderecos listados sob "Contactos" e "Grupo".

Editar/apagar contactos e grupos

No ecra do livro de enderegos, selecionar o contacto ou grupo a editar e
premir [Editar] no painel de agao.
Para eliminar um "Contactos" ou "Grupo", premir [Eliminar] no painel de agao.

* Para edigao, s6 é possivel selecionar um "Contactos" ou "Grupo" de cada vez.
« Para a eliminagéo, é possivel selecionar varios "Contactos" ou "Grupo" em simultaneo.

» Se a sesséo estiver iniciada como administrador, € possivel eliminar todos os enderegos armazenados no livro de
enderegos ao tocar no botéo [Eliminar todos] exibido no painel de agao.

Nome  AAA  Pode alterar informagdes basicas, como, por exemplo,
nical A Procura 6 nomes e categorias, e pode também adicionar enderecos.

namero

> ARMAZENAR ENDERECOS POR INTRODUCAO
Nimeroses 0 DIRETA (pagina 8)
| 1z 5 » ARMAZENAR ENDERECOS ATRAVES DE
PROCURA DE ENDERECO GLOBAL (pagina 9)

» MEMORIZAR ENDERECOS DE REGISTOS DE
ENVIO DE IMAGEM OU FAX (pagina 11)

» MEMORIZAR GRUPOS (p&gina 12)

» Pode alterar o &mbito de divulgagéo.
» DEFINIR O AMBITO PARA REVELAR CONTACTOS
E GRUPOS (pagina 16)

n = Editar um "Contactos" ou "Grupo"
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Editar/apagar enderecos

Selecionar o contacto ou grupo a editar e premir [Editar] no painel de agao.
No ecra do livro de enderecgos, selecionar o contacto ou grupo que possui o
endereco a editar e premir [Editar] no painel de agao.

Apenas pode seleccionar um contacto ou grupo. Se seleccionar mais do que um, a tecla [Editar] ndo aparece.

n = Premir o enderecgo exibido na lista de

enderecos.
Inicial cce e 5 . . —
e Para eliminar um endereco, premir a tecla il .
Numero de | 5
—
test@test.com |

R ——

« Para editar ou apagar, s6 pode seleccionar um enderego de cada vez.
« Para verificar informagdes de endereco, bata levemente na tecla [Detalhe].

N&o pode editar ou apagar nenhum endereco de um trabalho que se encontre numa fila de trabalhos.

n = Editar um endereco.

Nome  ccc Apos a edigao, premir a tecla [Registo].
Inicial cce Procura 5
A
b utiliz. freq.
Nomerode. 5 a  Procura
enderegos - Global
test@test.com |

n Premir a tecla [OK].

Apenas pode editar enderecos da pasta de rede no ecra de edicdo. (N&o é possivel apresentar o ecra Acrescentar
Novo.)
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DEFINIR O AMBITO PARA REVELAR
CONTACTOS E GRUPOS

E possivel partilhar "Contactos" e "Grupo" memorizados no livro de enderegos no ambito de um grupo especificado ou
memorizados como contactos pessoais cujo acesso s6 € permitido ao utilizador.

Se nao for especificado nenhum ambito de divulgacao, os "Contactos" e "Grupo" memorizados s&o revelados a todos
os utilizadores.

E necessaria a autenticagdo do utilizador para definir o &mbito para revelar "Contactos" e "Grupo".

Ambito para revelar Descrigao
enderecgos
Revelados a todos "Contactos" e "Grupo" séo revelados a todos os utilizadores da maquina.
Utilizador "Contactos" e "Grupo" séo revelados apenas ao utilizador. Os enderecos registados séo

apresentados preferencialmente como "Contactos pessoais" no livro de enderegos do utilizador.

Grupo de Utilizadores A divulgacéo dos "Contactos" e "Grupo" ¢é limitada ao grupo especificado. Podem ser definidos
até oito grupos por "Contactos" ou "Grupo" como ambito de divulgacao.

(o No ecra de registo de enderecos,
premir [Restr. enderego publico dos
e contactos] no painel de agao.

- 123456 |

: = Premir a tecla [Designar endereco
o i publico].

=
Publico para todos o

Designar enderego pblico

n D ST EIT) e l m llF dA;:tLvtﬁirzgzro:Omem Prem i r [Uti I iz-] ou [Ag ru pa r] e

L seoor 1A especificar a quem o enderec¢o deve
ser divulgado.
Uma vez concluidas as definigdes, premir 4 .

Usert
User1

tianne
tianne

T 2 <« © ©

-
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Registo do livro de enderegos

Se iniciou a sessdo como administrador, seleccione um nome de utilizador pretendido na lista de utilizadores.

No "Defini¢des (administrador)", seleccione [Controlo por Utilizador] — [Definigbes do Utilizador] — [Lista De
Utilizadores] — [Adicionar].

Para registar um utilizador:
&

ELIMINAR O HISTORICO DE TRANSMISSOES

E possivel eliminar o histérico de transmissées de faxes ou imagens.

Este historico é eliminado no modo normal.

Eliminar um histoérico selecionado

n Premir o histérico a eliminar.

No ecra de registo de transmissdes, premir [Eliminar o histérico
seleccionado] no painel de agao.

E exibida a mensagem "Pretende eliminar o histérico selecionado?"; premir
a tecla [Apagar].

O histdrico de transmissio selecionado é eliminado.

Eliminar todos os historicos de transmissao

n No ecra de registo de transmissées, premir [Elimina todos os histéricos] no
painel de agao.

E exibida a mensagem "Pretende eliminar todos os histéricos?"; premir a
tecla [Apagar tudo].

Os histéricos de transmissao sao todos eliminados.
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Registo do livro de enderegos

REGISTAR UM LIVRO DE ENDEREGOS NA
PAGINA WEB

Livro de Enderecos

Os destinos de transmisséo (contactos), como enderecos de fax e de Digitalizar para e-mail e grupos de destinos de
transmissao podem ser guardados no livro de enderecos. No modo de definicdo, aparece uma lista dos contactos
guardados e a informagé&o de grupos.

Para editar um contacto ou grupo, selecione o nome do contacto/grupo. Para adicionar um novo contacto ou grupo,
clique na tecla [Adicionar].

Item Descrigao

Tipo

Selecionar o contacto ou grupo.

Numero Procura

Memorizar um numero que pode ser utilizado para procurar um contacto ou grupo.

Nome Endereco

Guardar um nome de um enderego.

Inicial

Memorizar uma inicial que pode ser utilizada para procurar um contacto ou grupo.

Categoria

Introduzir uma categoria para um contacto ou grupo.

Registar este Endereco em
[Utilizag&o Frequente]

Adicionar um contacto ao indice "Uso Frequen".

Defin. ender. pub.

Definir se o endereco é partilhado com todos os utilizadores ou apenas com os utilizadores
selecionados.

Se selecionar [Seleccionar utilizador], clique nos botdes de sele¢édo do utilizador para
selecionar os utilizadores com quem o endereco sera partilhado.

Partilhar também para o grupo
seguinte

Se esta funcdo estiver ativada, pode selecionar, na lista abaixo, um grupo previamente
guardado e partilhar o endereco com esse grupo.

E-mail

Ender E-mail

Para guardar um novo endereco, selecione [Novo Endereco] e introduza o endereco no
campo de introdugao de enderego.

Busca Global De Enderego

Para procurar um enderego guardado como endereco global, clique na tecla e selecione o
enderecgo na lista.

Tipo Ficheiro*

Selecionar o formato utilizado numa imagem digitalizada.

Preto e branco: Selecionar o formato de compresséo utilizado para guardar
imagens a preto e branco.

Cores/Escala de cinzentos: Selecionar o formato de compresséo utilizado para guardar
imagens a cores/escala de cinzentos.
Para melhorar o texto a preto durante a digitalizagéo,
selecione "Enf. carta preto".

Definir como utilizacao
predefinida

Definir um enderego como enderego padrao.
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Item Descrigao

Fax

Numero de Fax

Para guardar um novo numero de fax, selecione [Novo Endereco] e introduza o nimero de
fax no campo de introdugédo do nimero de fax.

Busca Global De Enderego

Para procurar um numero de fax guardado como enderego global, clique na tecla e
selecione o numero de fax na lista.

Modo Transmisséo

Selecionar a velocidade de comunicagéo e o modo de correspondéncia internacional.

Definir como utilizag&o predefinida

Definir um enderego como enderego padrao.

Internet-Fax

Endereco Internet-Fax

Para guardar um novo enderego, selecione [Novo Enderego] e introduza o enderego no
campo de introducao de endereco.

Busca Global De Enderego

Para procurar um enderego guardado como endereco global, clique na tecla e selecione o
endereco na lista.

Modo Compresséao

Definir o formato de compresséo utilizado nas imagens transmitidas.

Pedir Relatério de Recepgéao de
Internet Fax

Selecionar se pretende ou nado receber um relatério de rececéo por e-mail despois de
concluida a transmisséo.

Definir como utilizagéo predefinida

Definir um enderego como enderego padrao.

SMTP Directo

Endereco SMTP Directo

Para guardar um novo enderego, selecione [Novo Enderego] e introduza o enderego no
campo de introducao de endereco.

Adicionar nome de hospedeiro ou
endereco IP.

Se a maquina de rececgéao estiver definida para receber apenas e-mails de enderecgos
especificos, introduza o enderego de e-mail especifico na caixa de texto [Endereco SMTP
Directo]. Selecione a caixa de verificagao "Adicionar nome de hospedeiro ou endereco IP."
e introduza o nome do anfitrido ou enderego IP da maquina de recegéo na caixa de texto
[Nome Hosp. ou Endere. IP].

Exemplo: Se o enderego de e-mail da maquina de recegéao for
"user@sample_domain.com" e o endereco IPv4 for "192.168.123.45"

Introduza "user@sample_domain.com" na caixa de texto [Enderego SMTP Directo] e
"192.168.123.45" na caixa de texto [Nome Hosp. ou Endere. IP].

Modo Compresséao

Definir o formato de compresséo utilizado nas imagens transmitidas.

Definir como utilizagéo predefinida

Definir um enderego como enderego padrao.

FTP

Enderegco FTP

Para adicionar um novo enderego, selecione [Novo Endereco] e introduza o enderego em
[Nome Hosp. ou Endere. IP].

Tipo Ficheiro*

Selecionar o formato utilizado numa imagem digitalizada.

Preto e branco: Selecionar o formato de compresséo utilizado para guardar
imagens a preto e branco.

Cores/Escala de cinzentos: Selecionar o formato de compresséo utilizado para guardar
imagens a cores/escala de cinzentos.
Para melhorar o texto a preto durante a digitalizagéo,
selecione "Enf. carta preto".

Directoério

Especificar o diretério no servidor FTP a utilizar para a transmissao.

Nome Do Utilizador

Introduzir um nome de utilizador no servidor FTP a utilizar para a transmisséo.

Senha

Introduzir a senha associada ao nome de utilizador introduzido.

Activar SSL

Utilizar SSL para encriptar os dados antes da transmissao.

Usar modo PASV

Enviar dados para um servidor FTP no modo PASV.
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Item Descrigao

Activar Hiperligagao para servidor
FTP para enviar e-mail

Ao enviar dados para um servidor FTP, enviar os dados para o endereco de e-mail
especificado na hiperligagéo para o servidor FTP.

Definir como utilizacao
predefinida

Definir um enderego como enderego padrao.

Ambiente de Trabalho

Destino Ambiente de trabalho

Para adicionar um novo endereco, selecione [Novo Endereco] e introduza o enderego em
[Nome Hosp. ou Endere. IP].

Introduza o nimero de porta.

Introduzir o nimero da porta do computador de destino.

Directério de Processo

Especificar o diretério para o qual os dados devem ser enviados.

Tipo Ficheiro*

Selecionar o formato utilizado numa imagem digitalizada.

Preto e branco: Selecionar o formato de compresséo utilizado para guardar
imagens a preto e branco.

Cores/Escala de cinzentos: Selecionar o formato de compresséo utilizado para guardar
imagens a cores/escala de cinzentos.
Para melhorar o texto a preto durante a digitalizagéo,
selecione "Enf. carta preto".

Nome Do Utilizador

Introduzir um nome de utilizador no computador a utilizar para a transmisséo.

Senha

Introduzir a senha associada ao nome de utilizador introduzido.

Activar SSL

Utilizar SSL para encriptar os dados antes da transmissao.

Definir como utilizagao
predefinida

Definir um enderego como enderego padrao.

Pasta de Rede

Caminho da pasta de rede

Para guardar um novo caminho, selecione [Novo Endereco] e introduza o caminho no
campo de introdugéo de caminho.

Nome Do Utilizador

Introduzir um nome de utilizador no computador a utilizar para a transmisséo.

Senha

Introduzir a senha associada ao nome de utilizador introduzido.

Tipo Ficheiro*

Selecionar o formato utilizado numa imagem digitalizada.

Preto e branco: Selecionar o formato de compresséo utilizado para guardar
imagens a preto e branco.

Cores/Escala de cinzentos: Selecionar o formato de compresséo utilizado para guardar
imagens a cores/escala de cinzentos.
Para melhorar o texto a preto durante a digitalizagéo,
selecione "Enf. carta preto".

Activar hiperligagao para pasta
de rede a enviar por e-mail

Ao enviar dados para uma pasta partilhada, envie os dados para o enderego de e-mail
especificado na hiperligagédo para a pasta partilhada.

Definir como utilizagao
predefinida

Definir um enderego como enderego padrao.

* Dependendo do modelo e depois da instalagao de dispositivos periféricos, podera ser selecionado PDF de Alta Compressao.

Quando o [OCR] esta ativado, o texto dos dados digitalizados € automaticamente reconhecido. No caso de PDF, a informagéo de

texto esta incorporada no PDF. No caso de ficheiros PDF, RTF, TXT(UTF-8), DOCX, XLSX ou PPTX, o texto reconhecido é
guardado no formato correspondente.

Definicoes de categoria

Uma categoria pode ser redenominada para maior facilidade de utilizagao.
Eliminar os caracteres introduzidos previamente e introduzir um novo nome (maximo 127 caracteres).
Os nomes predefinidos de fabrica sdo "Categoria 1" a "Categoria 32" .
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