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TIETOJA TASTA OHJEESTA

Tassé ohjeessa kuvataan miten kayttda kosketusnayttda ja mukauttaa kayttoliittymaa.

Ota huomioon

» Kun oppaassa mainitaan "xx-xxxx", korvaa se oman mallisi nimelld "xx-xxxx".

» Tassa oppaassa ei anneta yksityiskohtaisia kuvauksia laitteen toiminnoista. Jos haluat tarkempia tietoja tassa
oppaassa mainituista nimista tai toiminnoista, katso Kayttajan opasta.

» Tama opas sisaltda on yleiskuvaukset tuotteista mukaan lukien muut mallit. Tama vuoksi tdama opas sisaltaa
kuvauksia ominaisuuksista, joita ei ole saatavilla sinun mallissasi.

» Tama opas on valmistettu erittdin huolellisesti. Jos sinulla on opasta koskevia kysymyksia tai huomautuksia, ota
yhteys jalleenmyyjaan tai lahimpaan valtuutettuun huoltopalveluun.

« Talle tuotteelle on suoritettu erittdin tarkat laadunvalvonta- ja tarkastustoimenpiteet. On erittain epatodennakdista, etta
havaitaan vika tai muu ongelma; jos kuitenkin nain tapahtuu, ota yhteys jalleenmyyjaan tai lahimpaan valtuutettuun
huoltopalveluun.

+ Laissa maarattyja erikoistapauksia lukuun ottamatta SHARP ei vastaa hairidista, jotka iimenevat tuotteen tai sen
lisalaitteiden kaytdn aikana, tai hairidista, jotka aiheutuvat tuotteen tai sen lisalaitteiden asiattomasta kaytdsta, tai
vahingoista, jotka aiheutuvat tuotteen kaytosta.

Varoitus
» Oppaan sisallén kopiointi, muuntaminen tai kdantdminen ilman kirjallista etukateen saatua lupaa on kielletty, lukuun
ottamatta tekijanoikeuslain sallimia kohtia.
« Kaikkia oppaassa olevia tietoja voidaan muuttaa ilman ennakkoilmoitusta.

Kuvat, kayttopaneeli, kosketusnaytto ja verkkosivut tassa ohjeessa

Lisdvarusteet ovat yleensa valinnaisia, mutta joihinkin malleihin saattaa kuulua lisdvarusteita vakiovarusteena.
Eraiden toimintojen ja toimenpiteiden selityksissa edellytetaan, ettéd on asennettu muita kuin edella mainitut laitteet.
Tassa oppaassa on viitteita faksitoimintoon ja internetfaksitoimintoon. Ota kuitenkin huomioon, etta faksitoiminto ja
internetfaksitoiminto eivat ole saatavilla joissakin maissa, alueilla tai malleissa.

Sisallésta, mallista ja asennetuista oheislaitteista riippuen tdma ei ehka ole kaytettavissa. Katso lisétietoja
kayttdohjeesta.

» Oppaan sisaltamat nayttéruudut, viestit ja nappainten nimet saattavat poiketa laitteen vastaavista tuotteen
parannusten tai muutosten vuoksi.

» Taman oppaan kosketusnayttd, kuvat ja asetusnaytot ovat tarkoitettu vain viitteeksi, ja voivat vaihdella malleittain,
asennettujen vaihtoehtojen, oletustilasta muutettujen asetusten ja maan tai alueen mukaan.

« Jarjestelmaasetusten yksityiskohdat kuten myos asetusmenetelmat saattavat vaihdella mallin mukaan.

» Tassa oppaassa oletetaan, etta kaytdssa on nelivarilaite. Jotkin selityksista eivat koske mustavalkolaitetta.
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KOSKETUSPANEELI
KOSKETUSTAVAT

Laitteen kosketuspaneelia voidaan normaalin koskettamisen lisdksi koskettaa pitkdan, napauttaa ja liu'uttaa.

Kosketustavat

' " Easy , Tiedoston
o 8.

B palautus

Muut

L Marg Siirto

[——eo

21\

Kosketus

Kosketa paneelia sormella ja
nosta se sitten nopeasti.
Talla tavalla valitaan
nappain, valilehti tai
valintaruutu.

B e , Tiedoston

! Scan ¥ palautus I Sharp OSA

Liu'utus

Selaa pitkia luetteloita
liu'uttamalla vierityspalkkia
yl6s tai alas sormella.

Tilan Naytto

| e Lahet4 seka tulosta

sto []
na tiedot kansioc™ " v » s |

S ==
Tallenna 1%, '\

7
Nouda saastsohje™

A

Pitka kosketus

Paina paneelia hetken aikaa
sormella.

Pida sita kosketettuna (pitka
kosketus) toimintopaneelista
tai merkkeja tekstikentassa
nayttadksesi merkit.

Tiedostc
Tallenna tie
Uud.ska
A4 asetuksi

Kaksoiskosketus
Kosketa naytto6a kahdesti.
Kayta tata toimintoa kuvan
suurentamiseen
esikatselussa.

'l'r‘.am
W

toisiaan. Talla asetuksella
pienennetaan selaimen ja
esikatselun nayttéa

o > Sipaisu 7 » Nipista
Sipaise paneelia selataksesi Kosketa naytt6a kahdella
A4 esikatselukuvaa nopeasti. % sormella ja siirrd sormia kohti
A4’

aikana.

| ~ |
Vetaminen Levita
(4] Veda (liu'uta sormeasi ” Kosketa naytt6a kahdella
~ = naytolla johonkin suuntaan) & ﬂ% sormella ja siirrd sormia
H ,"""“"' e vaihtaaksesi sivua s toisistaan eroon. Talla
alkuperaisessé esikatselun i M asetuksella suurennetaan

selaimen ja esikatselun
nayttoa




Kosketuspaneelin kaytto

Kosketustavat eri naytoissa

Néappain (kosketus)

A. Valitse kohde koskettamalla sita. Valitun nappaimen vari muuttuu.

B. Sy6ta numerot koskettamalla nappaimia.

C. Suurenna tai pienenna arvoa koskettamalla nappainta. Koskettamalla paneelia pitkdan arvon suureneminen tai
pieneneminen jatkuu, kunnes nostat sormen paneelista.

D. Kosketa syéttaaksesi valintamerkki v ja ottaaksesi kdyttoon asetuksen.

E. Sulje naytto koskettamalla tata.

I Esiatselu

MV
Aloita

Luettelo (kosketus, liu'utus ja napautus)
A. Valitse kohde koskettamalla sita. Valitun kohdan vari muuttuu.
B. Liu'uta palkkia yl6s- ja alaspain.
Tama tulee nakyviin, kun kohta ei sovi nayttoon.
C. Napauta nappainta yl0s- tai alaspain. Kohde vierii ylos- tai alaspain.

» Léhetyshistoria
Nouda hakunumeroittain

| Nouda hakunumero

Category U —
(B) & Liséa Uusi
Category 1 =

| Laheta sama kuva
Category 2 ! kuin faksiosoite

Tulosta yksittdinen
Category 3 luettelo
Category 4
I Esiatsols
Category 5

Category 6

Kaiutin

Vierityspalkki (liu'utus)

A. Liu'uta nuppia oikealle tai vasemmalle.

[ Mot Alkuperéinen

i Vainda kokoalsuuntaa

Taustan saéto | Haivtys

‘_ Saada alkuperaisen taustan tummuutta. i Teravyys
Saada kuvan aarivivaa

| (A)
4 Off Valotus
|
L

Kosketa [+] taustan tummentamiseksi.
Kosketa [+] taustan pyyhkimiseksi. I Esikatselu

|
\ L3 or MV
/ Edellinen PR | Aloita
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Vililehti (kosketus)

A. Siirry nayttojen valilla koskettamalla valilehtea.

2-Puol.Kopio

Taustan s&at6

Alkuperéinen

Kuvan suunta ‘

Tyhjé sivu Ohita

Ohita alk peraisen tyhja sivu
Kopiosuhde
Suurennalpienenna kopiota.

I Esiatselu
MV *Vari
Aloita Aloita

Esikatselunadytto (kaksoiskosketus/kaventaminen/levittaminen)

A. Kun esikatselunayttdéa "kavennetaan", nayttokuva pienenee. Kun sita "levitetdan", kuvaa suurennetaan.
Kun kuvaa "kaksoiskosketetaan", kuvaa suurennetaan myos.

( A) = s Lahetd seka tulosta
| e
Tiedosto
o Tallenna tiedot kansioon

Uud.skannaa alkuper.
i asetuksia muuttamatta




Kosketuspaneelin kaytto

KOSKETUSKAYTON ASETUKSET

Voit maarittaa kosketuskayton asetukset kosketuspaneelissa kohdassa "Asetukset (paakayttaja)" —
[Jarjestelmaasetukset] — [Yleiset asetukset] — [Kayttd- Asetukset] — [Tila- Asetukset] — [Nappaintoimintoasetus].

Néappaintoimintoasetus

Paluu Perustilaan

Paluu perustilaan -toiminnon aktivointiajaksi voidaan asettaa 10-240 sekuntia 10 sekunnin valein.

Jos laitetta ei kayteta tdssa asetetun ajan aikana, Paluu perustilaan -toiminto poistaa kaikki valitut asetukset ja palaa

kopiointitilan perusnayttoon tai tyon tilanayttéon.

Poista ajastus

Talla asetuksella estetaan paluu perustilaan.

Nappéintoimintoasetus

* Nappaéinpainalluksen hyviksymisen aika
Asetuksella maaritetdan, miten kauan kosketuspaneelin nappainta on painettava, ennen kuin nappainsyottd
rekisteroityy. Ajaksi voidaan asettaa 0-2 sekuntia 0,5 sekunnin valein.
Aika-asetusta pidentamalla voidaan estaa vahingossa tapahtuva nappainsyottd. Muista kuitenkin, etta pidemmalla
asetuksella on oltava tarkempi nappaimien koskettamisessa, jotta nappainsyottdé on varmasti rekisterditynyt.

 Poista Autom.Nappaintoisto Kaytosta
Asetuksella poistetaan nappaintoisto kaytosta.
Jos nappaintoisto on kaytdssa, asetus muuttuu paitsi joka kerta, kun nappainta kosketaan, myds nappaimen
kosketuksen aikana.

Pitkdn ndppainpainalluksen hyviksymisen aika

Valitse aika, jolla pitkd kosketus havaitaan.

Kahden painalluksen vilin asetus

Valitse vali, jonka aikana kaksoiskosketus havaitaan.

Nappainaani

Voit maarittda asetukset nappaimien kosketusaanille kohdassa "Asetukset (paakayttaja)" — [Jarjestelmaasetukset] —

[Yleiset asetukset] — [Adniasetukset] — [Merkkidaniasetukset (yleiset)].

Nappainaani

Saataa nappainaanen tasoa tai poistaa aanen kaytosta.

Tee ndppaimen kosketuksen dani oletusasetuksissa

Kun maaritat valotuksen saatonaytdssa kunkin tilan valotuksen, aanimerkki kuuluu kolmesti, kun vertailuarvo

saavutetaan.

Naytto, jossa asetus on voimassa Aloitusarvo

Kopiointitilan perusnaytdén suhdeasetusnayttd. Suhde 100%

Kopiointitilan perusndytdn valotusasetusnaytto.

Faksi-, Internet-faksi- ja verkkoskannaustilojen perusnayton valotuksensaatonaytto Valotustaso: 3 (normaali)

Skannaa paik. levylle -toiminnon valotuksensaatdonaytté asiakirjojen arkistointitilassa
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KOTINAYTTO

Painamalla [Kotindytt6]-ndppainta kayttdpaneelissa ndytetdan kosketuspaneelin kotindyttd. Kotindytdssa nakyvat tilojen
tai toimintojen valintandppaimet.

Nayttaa laitteen muun tilan kuin ty® kuvakkeilla. Nayttaa ajan.
» Kuvake osoittaa laitteen tilan (sivu 9) Nayttaa kaynnissa olevan

tai odottavan tyon
tekstina tai kuvakkeena.

Kosketa tilaa siirtyaksesi

kyseiseen tilaan. ] B ? A UIED REGE Valitse toiminnot, joita
» Tilandyton 10:15 voidaan kayttaa
muuttaminen joksikin LL_ vastaavissa tiloissa.
muuksi tilaksi (sivu Kosketa valilehtea ja
11) naytetaan
Valitse pikanappaimet ltlcjnergler::)onappalmlen
tiloille tai toiminnoille. CLOUD PORTAL > TOIMINTOPANEELI
» Kotindytén (sivu 13)

muuttaminen joksikin
muuksi tilaksi (sivu
1)

Vaihda sivuja
pikanappaimien

Bk 4
Kéyté nita nappéints ——1 ERSENNG A naytiamiseksi.
. . . . v Kéyttdopas Suurenna  Asetukset Laskuri- Kirkkauden  Tyon tila
valitaksesi toimintoja, —_— nayttotilaa toiminto Saats
A

joiden avulla laitetta on
helpompi kayttaa.

Lisatietoja pikanappainten lisdamisesta ja poistamisesta, ks. "YLEINEN MENETTELYTAPA KAYTTOLIITTYMAN
MUKAUTUKSEN KAYTTAMISEKSI (sivu 29)".

* Kotindyton asettamiseksi kullekin "Suosikkitoimintaryhmien luettelo™:
Valitse asetustilassa (paakayttaja) [Kayttajan hallinta] — [Kaytdonvalvonnan asetukset] — [Suosikki toimintaryhma] —
[Alkunayttdluettelo].
Tee tama asetus, kun kayttajatunnistusta kaytetaan.

* Ulkoisen palvelunyhdistdmisen pikandppdimien nayttaminen:
Voit lisata kotinaytdlle ulkoisten palvelunyhdistamistoimintojen pikanappaimet (Google Drive, OneDrive, SharePoint
Online, Gmail, Exchange (Sahkdposti)).
Nama toiminnot voidaan ottaa kayttdon jarjestelmaasetuksissa. Kun toiminto on otettu kayttoon jarjestelmaasetuksissa,
voit lisata kotindytdlle toiminnon pikanappaimen.
Katso lisatietoja kohdasta "Cloud connect -ohje".
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Kuvake osoittaa laitteen tilan

Kuvake Laitteen tila LOVELG! Laitteen tila
i;' Tulostustietoja kasitellaan. - USB-laite on asennettu.
. Tulostustietoja tulostetaan. Kenttatukijarjestelma on kaytossa.
54

Lahetystiedot ovat jo olemassa.

Yksitavuisen aakkosnumeerisen merkin sy6ttd

Tietojen edelleenlahetysvirhe on olemassa.

2 -

Tietoturvan yllapitotyOkalut on asennettu.

Vastaanotetut tiedot ovat olemassa.

)]

Yhdistdminen tukiasemaan (Taso 4)

Vastaanotettu luottamukselliset faksitiedot on
olemassa.

Yhdistaminen tukiasemaan (Taso 3)

Vastaanotetut tiedot pidetaan.

Yhdistdminen tukiasemaan (Taso 2)

Vastaanotetut esikatselutiedot ovat olemassa.

Yhdistaminen tukiasemaan (Taso 1)

OSA-yhteys on kaynnissa.

a

Ei yhdistetty tukiasemaan

Suurenna nayttétila on kaytossa.

Laitteen langattoman lahiverkkolaitteen yhteys
on huono”

1

Saastotila on kaytossa.

. ,})

Odotetaan tukiasemaa

Huoltoilmoitus annetaan.

ol

LAN-johtoa ei ole yhdistetty.

Etatoiminto on kéynnissa.

il

Tyédlokitiedoston pysyvyyden tila

* Ota yhteytta jalleenmyyjaan tai I1ahimpaan valtuutettuun huoltoedustajaan.
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Nayton asetukset

Voit maarittaa kosketuskayton asetukset kosketuspaneelissa kohdassa "Asetukset (paakayttaja)" —
[Jarjestelmaasetukset] — [Yleiset asetukset] — [Kayttd- Asetukset] — [Tila- Asetukset] — [Naytdn asetukset].

Suurenna nayttotilaa

Nayttaa suuret merkit naytolla.
#&» naytetaan jarjestelmaalueella, kun suuret merkit ovat kaytossa.

Viestiajan Asetus
Viestin kosketuspaneelissa ndkymisen aika (eli aika, johon mennessa viesti poistetaan automaattisesti) voidaan asettaa
1-12 sekuntiin.

Kielen asetus
Kosketuspaneeliin ilmestyva kieli voidaan vaihtaa.

Kun kayttajan tunnistus on kytketty paalle ja naytdssa nakyvan kielen asetus on maaritetty suosikkitoimintaryhmassa, tama
asetus on etusijalla.

Nayton Oletusasetukset
Aseta nayttd, joka avautuu perustilaan palattaessa ja kirjauduttaessa sisaan.

Nayta suosikkivalikot oletuksena
Voit tehda maarityksen, jolla "Suosikki" naytetdan ensimmaisena tilanvalinnassa.

Nayta tehtavapaneeli oletuksena.
Maarita, naytetaanko tehtavapaneeli naytdssa vai ei.

Kuvake naytetaan kun LAN-kaapelia ei ole kytketty.
Nayta kuvake kun LAN-kaapelia ei ole kytketty.

Nayta vahvistusikkuna, kun tyoé on peruttu.
Nayta vahvistusvalintaikkuna kun tyo keskeytetaan.

Nayta tilailmoitusviesti
Aseta naytetdankd ilmoitusviesti, kun tyd on valmis.

Rajoita kokonaismaaran naytto
Kun tdma asetus otetaan kayttéon, kokonaislaskuri piilotetaan, kun tarkistetaan kokonaismaaraa aloitusnaytolta.

Aseta tyotilan joukkojen nayton lukumaara
Aseta naytetdanko tydn tilana jaljelld olevien sarjojen maara vai sarjojen kokonaismaara.

Nayta arvioitu tyon aloitusaika
Maarita naytetdanko tydn arvioitu aloitusaika tyon tilassa.

10-ndappaimen tasauskasky
Aseta jarjestetddnkd numeeriset ndppaimet kasvavaan jarjestykseen "1" vasemmassa ylakulmassa vai "1"
vasemmassa alakulmassa.

Asetusnaytto paalaitteesta

Aseta naytetyn asetuskohteen polkutietoasetukset, kun laitteen asetustila asetetaan.
Néyta nykyinen polku

Aseta naytetaankd nykyiset asetuskohteet polkutiedossa.

Aktivoi nykyisen polun linkki

Aseta kaytetaanko ylareunassa sijaitsevaa linkkia.

Nayttomuodon asetus
Aseta kosketuspaneelin taustavari. Kosketuspaneelin kuva ruudun alareunassa muuttuu aina kun muutat mallia.

10
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TILOJEN MUUTTAMINEN

Kotindyton muuttaminen joksikin muuksi tilaksi Tilandyton muuttaminen joksikin muuksi tilaksi
Paina [Kotinayttd]-nappainta. Kosketa tilan nayttda.
A . — // S harp OSA - mw‘_ Tilan Naytto

A @ =, Tiedot -

Pa\})ael.rln 2-Puol.Kopio Kopiosuhde Nidonta / Rei'itys

A4 —
= ﬂ ' 100%

((Q\ € b
of . Kopiota w Vari
Esikatselu Aloita

¥

Kosketa tilan kuvaketta.

g Pika Easy Tiedoston LINJA BETULOST.
. B o [ Tilan Naytti
kopio Scan palautus SharpigSA o A NEVHD

Pk LINJA_ @ TULOST.
e ledoston ey sharp 0SA Tilan Naytt
kopio alautus -

Alkup.
A4

Osoite | Sahkopostiosoite Tiedot -

o . Globaali Skannaa
Osoitekirja Historia Osoite-Etsintz [l USB/paik. levylle

o ¥

Kaytibopas
katselu asetus

Kosketa haluamaasi tilaa.

g Pika Easy Tiedoston LINJAT ITTULOST: ..
] B e 4 [ Sharp OSA Tilan Naytt
kopio Scan ™ Dalautus w YD)

Valitse tila.
Tiedot  wh

ORI |
k. levylle
F:

= Senceost

E

Esikatselu

Autom.
asetus

Menettelytavat kotinaytén muokkaamiseksi, ks. "KOTINAYTON MUOKKAUS (sivu 46)".

* Tilanappdimen nayttéasetus
Kohdassa "Asetukset (paakayttaja)", valitse [Jarjestelmaasetukset] — [Yleiset asetukset] — [Kaytto- Asetukset] —
[Tilanappaimen nayttdasetus].
Maarita naytdn ylareunan tilapainikkeiden nayttdasetukset.
» Naytettavat tilat
Valitse ne tilapainikkeet, jotka haluat nayttaa.
« Aloituksen nayttotilapainikkeet
Voit ottaa kayttoon tilapainikkeiden nayttamisen myds kotinaytolla.

11
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USEIN KAYTETTYJEN NAPPAIMIEN KAYTTAMINEN

Numeronappaimet

Nappaile numero koskettamalla sita.
Tyhjenna nappailty numero koskemalla [C]-nappainta.

kohdistinta kayttdmalla ndppaimia [«]- ja [—]. Poista yksi merkki kohdistimen vasemmalla puolella koskettamalla

' Osoitendytdssa voit syottdd muita merkkeja kuin numeroita, ja kdytdssa on erilainen nappainten asettelu. Voit myds siirtda
[C]-n&ppainta.

[Aloita]-nappain ([M/V Aloita]-nappain ja [Vari Aloita]-nappain)

Suorita tulostus tai laheta tyd koskettamalla ndppainta.

® Vari
Aloita

Kopiointitilassa naytetadn nappaimet [M/V Aloita] ja [Vari Aloita].

[Peruuta kopiointi]-nappain, [Tallen. peruutus]-nappain, [Peruuta
skannaus]-nappain, [Lahet. peruutus]-nappain

Kosketa kopioinnin, tulostuksen tai lahetyksen lopettamiseksi.

@ Peruuta
kopiointi

[CA] -nappain

® vari
Aloita

Peruuta kaikki asetukset ja palauta kaikki tilat alkuasentoon koskettamalla nappainta.
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Kosketuspaneelin kaytto

TOIMINTOPANEELI

Suositellut toiminnot naytetaan toimintopaneelissa, kun maaritat toimintoja kussakin tilassa.

Voit maarittaa toimintopaneelista toimintoja tai yhdistaa maaritettyja toimintoja toimintopaneelissa naytetyn toiminnon
kanssa.

Jos toimintopaneeli ei tule nakyviin, kosketa toimintopaneelin valilehtea.

Muut E Kirjanen

¥ Kopioi vihkoksi

s Alkup.
Haivytys Tyhjenna m Vainda kokoa/suuntaa

2-Puol.Kopio

Yihéalta
Ulkokehys Varitia
o O Maarita kehys+keskusta Taustan s&ato
- Ka: un
sivy

IC Esikatselu
I

g

* Vari
Aloita

oMy
* Aloita

- = L%

« Jos toimintopaneeliin on maaritetty liian monta toimintoa naytettavaksi, voit siirtdad paneelia pystysuoraan tai
koskettaa ¥ -ja 4 -nappaimia ja nahda kaikki vaihtoehdot.

» Suurenna nayttétilassa joitakin osia tekstista toimintopaneelissa ei ehka naytetd kokonaan. Nayta koko teksti
koskettamalla pitkaa osittain piilotettua nappainta tai siirra toimintapaneelin valilehted vasemmalle.

.I » Toimintopaneelissa naytetyt toiminnot vaihtelevat maaritettyjen tilojen tai toimintojen mukaan.

Toimintapaneelin nayttdminen koko ajan
Kohdassa "Asetukset (paakayttaja)", valitse [Jarjestelmaasetukset] — [Yleiset asetukset] — [Kayttd- Asetukset] — [Tila-

Asetukset] — [Nayta tehtdvapaneeli oletuksena.].

SUOSIKKIVALIKOIDEN JA -ASETUSTEN
VAHVISTUSNAYTTO

Kun rekisterdit suosikiksi toimintoja, jotka olet maarittanyt kopiointitilassa, kuvan lahetystilassa ja muissa tiloissa, jotta
voit kayttaa naita toimintoja nopeasti vastaavissa tilanteissa.

Suosikkia voidaan kayttdd myds normaalitilassa.

Suosikkinappainasetus

Tama asetus voidaan maarittda vain verkkosivuilta.

Kohdassa "Asetukset (paakayttaja)", valitse [Jarjestelmaasetukset] — [Yleiset asetukset] — [Kayttd- Asetukset] —
[Suosikkinappainasetus].

Aseta mitka tiedot naytetdan kun suosikki-painikkeita kosketeta16

an normaalitilassa.

Napsauta kopiointi-, skannaus-, Internet-faksi-, faksi- ja tiedon sy6tto -valilehtia maarittaaksesi asetukset
suosikkipainikkeen naytetyille naytoille jokaisessa normaalitilassa.

Suosikkipainikkeen numero

Aseta suosikkipainikkeiden lukumaara.

Kohteet naytetdan naytolla jarjestyksessa alkaen kohteesta, joka on asetettu numeroksi 1.

Nappainnimi

Syota suosikkipainikkeen nimeksi enintdan 20 merkkia.

Toimintovalikko

Aseta toimintoja kuten "Muut toiminnot" valitsemalla toiminnot pudotusvalikosta.

Ohjelmat

Aseta ohjelma valitsemalla yksi ohjelmalistan esiasetetuista ohjelmista.

Ala nayta

Voit piilottaa suosikkipainikenaytolla asetetun painikkeen.

13




Kosketuspaneelin kaytto

Toiminnon rekisteroiminen suosikiksi

T Kosketa [ -nappainta.

"

n Kosketa kohtaa [Muokkaa suosikkia] toimintopaneelissa.

n Kosketa [Rekisteroi nappain]-nappainta.

Tarvitaan paakayttajan oikeudet.

n Kosketa sen toiminnon nappainta, jonka haluat rekisteroida.

14



Kosketuspaneelin kaytto

Toiminnon hakeminen suosikeista

0|, s Kosketa g4 -nappainta.
" Varillinen |— Tallenna tiedot valiaik.

Tiedosto
g s i e
Autom. A4
' Paperin Val. Nouda saastoohjelma
Autom.
] 2-Puol.Kopio 3
1-Puol.—1-Puol *
a Kopiosuhde k - 5|
100%
— I Esikatselu
Autom. a

| |s~

s s Kosketa sen toiminnon nappainta,
e s Siirra kuvaketilaan jonka haluat noutaa.

1
‘ B Haivytys

B MV L4
* | Muut g 2A|oi(a

32
(e

» Vain valtuutetut kayttajat ja paakayttajat voivat rekisterdida ja muokata suosikkeja.
+ Valtuuttamattomat kayttajat voivat hakea ja kayttaa paakayttajien rekisterdimia suosikkeja.
Asetukset suosikkien noutamiselle ja muokkauksen sallimiselle/estdmiselld voidaan maarittaa alakohtien [Kayttajan
hallinta] — [Kaytonvalvonnan asetukset] — [Kayttdoikeusryhma] kautta kohdassa "Asetukset (paakayttaja)".

» Muokkaa suosikkeja koskettamalla -kuvaketta ja sitten koskettamalla toimintopaneelissa [Muokkaa
suosikkia]-nappainta.

Asetusten vahvistusnaytto

Voit nayttda maaritettyjen toimintojen luettelon ja tarkistaa ne.
Kunkin tilan aloitusnédytéssa koskettamalla kohtaa @ naytetdan asetusten vahvistusnaytto.

" Toiminnon tarkastus Ohjelman rekistersinti
| Rekisterc nykyiset asetukset
A4
Alkup. “Kuvan suunta Pysty
Paperin Val. iTaso 3B4  Tavall
2-Puol Kopio £1-Puol.—+2-Puol. : Lehtio
Alkuperzisen Kuvan Tyyppi Teksti Valotus / 3.0
Valotus :
Kopion kopio : Pois / Varisévyn Parannus :Pois
Lajittelu/ryhma £ Ryhmittely
g

3] Hf MV *Vari
2 () = [2
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Kosketuspaneelin kaytto

TYON PYSAYTTAMINEN/POISTAMINEN,
PRIORITEETTIKASITTELY JA TILAN
TARKASTAMINEN

TYON TILANAYTTOJEN TYYPIT

Kun kosketat tyétilan nayttoa, nayttoon tulee tydtilandyttd. Palaa edelliseen tilaan koskettamalla sitd uudelleen.
Tyétilan nayttd on jaettu neljaan valilehteen, joiden avulla voit valita tyon koskettamalla haluamaasi valilehtea.

LINJA B TULOST.

g Pika Easy Tiedoston LINGA B TUL s
L ] Kopio = S ™ jauus [ sharp 0sA o Tilan Naytto . Edelinen
i Tulosta @ Skannaa B Faksi & IFaksi ) | cellinen
Ty6 Tysjono Edistys/sarjat Tila
@ User_1_User_1_User --/0004 Salattu PDF
@ User_2_User_2_User /0004 Valitallenn.

CLOUD PORTAL

l Taustatul.

Tysjono

* Tulosta
Luettelee tulostustyot, kuten kopiointi, tulostus tietokoneesta, USB-suoratulostus ja faksattujen tai muiden
vastaanotettujen tietojen tulostus.
* Skannaa
Luettelee sahkdpostiviesteja varten muunnettujen kuvien [&hetystyét sekd FTP- ja tyopdyta-lahetystyot.
* Faksi
Luettelee puhelinlinjan kautta lahetetyt faksity6t.
* |-Faksi
Luettelee Internetin kautta lahetetyt faksityot.

Tydtilan naytdn tausta vaihtelee seuraavalla tavalla:

* Vihrea: Tyd kdynnissa

+ Keltainen: lampenee tai odottaa
* Punainen: odottaa virheen poistumista

» Muiden kayttajien toiden tietojen naytdn ja muuttamisen estiaminen, kun kayttédjan tunnistus on kadytossa
Valitse "Asetukset (paakayttaja)" — [Jarjestelmaasetukset] — [Yleiset asetukset] — [Oletus- Asetukset] — [Siséllyta tyon

tila kayttajan todennukseen] — [Poista muiden kayttajien tietojen naytad/muuta tyon tilasta]-valintaruutu asentoon .

» Taustatulostusjono
Kun tdm3 asetus on otettu kayttdon, vastaanotetut tulostustydt nakyvat tydtilandyton valimuistijonossa. Tyot siirtyvat
tyéjonoon sen jalkeen, kun laite on analysoinut ne.
Useat analysoimattomat ty6t nékyvat valimuistijonossa.
Kohdassa "Asetukset (paakayttaja)", valitse [Jarjestelmaasetukset] — [Tulostimen Asetukset] — [Tila- Asetukset] —
[Taustatulostusjono].
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Kosketuspaneelin kaytto

Ty6t on luokiteltu kolmeen ryhmaan kussakin valilehdessa.

Tyét siirtyvat luettelossa niiden kasittelytilan mukaan noudattaen seuraavaa jarjestysta: [Taustatul.], [Ty6jono] ja [Valmis].
Kun haluat vaihtaa tydluettelonayttéa kasittelytilan mukaan, kosketa haluamasi mukaan nappainta [Taustatul.],
[Ty6jono] tai [Valmis].

0
» Edellinen

&+ Tulosta

T8 Tysjono Edistys/sarjat Tila
(Il? User_1_User_1_User ---/0004 Salattu PDF

([ User_2_User_2_User /0004 Valitallenn.

e Taustatulostusluettelo (ndytetdan vain, kun tulostustyo tietokoneesta vastaanotetaan)
Luettelee tulostustyot tietokoneesta laitteeseen siirtoon saakka. Siirron jalkeen tyét siirtyvat tydjonoluetteloon.
Jos tulostit salatun PDF-tiedoston suoralla tulostuksella, sy6ta salasana taalta tiedoston tulostamiseksi.

* Ty6jonoluettelo
Luettelee kdynnissa olevat tyot seka tyot, jotka ovat jonossa kopiointia, tietokoneesta tulostusta ja vastaanotetun
faksin tulostusta varten. Tassa nakyvat myos kaynnissa olevat tyot seka tyot, jotka ovat jonossa faksitietojen [&hetysta
varten tai laitteella muunnettujen kuvatietojen lahettdmista varten. Tyot siirtyvat Valmis-luetteloon tulostuksen tai
lahetyksen jalkeen.

* Valmis-luettelo
Luettelee tydt, jotka on kopioitu, tulostettu tai lahetetty.
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Kosketuspaneelin kaytto

KAY_NNIS$_A OLEVAN TAI VARATUN TYON
PYSAYTTAMINEN/POISTAMINEN

Kosketa tyon tilanayttoa ja sitten valilehtea, joka sisaltaa tyon, jonka haluat
pysayttaa tai poistaa.

o R | Kosketa [Tyojono]-nappainta.
Tvo__ Osaite Aseta Aika  Sivua Tila TELEE
£

@ Kun haluat keskeytta tietokoneesta lahetetyn tulostustydn, kosketa [Taustatul.]-ndppainta.

Kosketa tyota, jonka haluat pysayttaa tai poistaa, ja kosketa sitten
[Pysayta/poista] toimintopaneelissa.
Kun nayttdon tulee nayttd, josta voit vahvistaa tydn keskeyttdmisen, kosketa [Peruuta]-nappainta.

Jos laitteesta loppuu paperi kopiointi- tai tulostustydn aikana, kyseinen tyé voidaan peruuttaa tyon tilanaytosta.
@ Jos haluat poistaa enemmaén kuin yhden tydn, valitse kohdan [Avaa moni- valintatila] valintaruutu toimintopaneelissa
siten, ettd se muuttuu tilaan v .

 Vastaanotettujen faksien tai Internet-faksien tulostusta ei voi pysayttaa.
« Siirtoa varten asetettua tyota ei voi peruuttaa.
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Kosketuspaneelin kaytto

VARATUN TYON PRIORITEETTIKASITTELY

Toiminto priorisoi myéhemmin tulevat kopiointi-, faksi- tai kuvien lahetysty6t, vaikka jonossa olisi jo muita tulostus- tai

I&hetystoita.

* Tyo tulostusvalilehdessa
Talla hetkelld kasiteltava tyd keskeytetdan ja prioriteettityd asetetaan etusijalle.

« Skannerin/faksin/Internet-faksin tyo
Prioriteettity0 siirretdan suoraan parhaillaan kasiteltavan tydn peraan.

Prioriteettikasittely vaihtelee tyon tyypin mukaan, kuten seuraavassa.

n Kosketa tyon tilanayttoa ja kosketa sitten priorisoitavaa tyota.

% Tulosta
T8 Tydjono
& Kopiointi
& Kopiointi
[ Kopiointi

Kopiointi

& Kopiointi
[ Kopiointi
[ Kopiointi

& Kopiointi

@ Skannaa

B Faksi

Nippuja/ Vaihe
0100/0100
0000/0001
0000/0001

0000/0001

0000/0001
0000/0001
0000/0001

0000/0001

d |Faksi

Tila
Ei Paperia
Odottaa
Odottaa
Odottaa

Odottaa
Odottaa
Odottaa

Odottaa

Tarkista valitun
I*  tyon tiedot

Lajittele tysjarjestys
4 o Pysayta/poista

Avaa moni-
' valintatila

Edellinen

Kosketa [TyGjono]-nappainta.

& Tulosta
T8 Tydjono

& Kopiointi

[ Kopiointi

[ Kopiointi
[ Kopiointi

@ Skannaa

M Faksi

Nippujal Vaihe
0100/0100
0000/0001
0000/0001

0000/0001

i

Tila
Ei Paperia
Odottaa
Odottaa
Odottaa

Kopiointi

& Kopiointi
[ Kopiointi
& Kopiointi

0000/0001
0000/0001
0000/0001

0000/0001

Odottaa
Odottaa
Odottaa

Odottaa

Tarkista valitun
Lajittele tysjarjestys

" @ rysayaposia

Avaa moni-
| valintatila

Edellinen

Taustatul.

¥ Valmis

Kosketa priorisoitavaa tyota ja kosketa
sitten kohtaa [Lajittele tyojarjestys]
toimintopaneelissa.
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Kosketuspaneelin kaytto

TyoOjarjestyksen muuttaminen

Jos tyd on kaynnissa, tydn voi keskeyttaa tai tydn voi siirtda jonon alaosaa muuttamalla tydjarjestysta. Kosketa sen tydn
nappainta, jota haluat siirtda, ja kosketa sitten "Jarjestyslajittelu"-nappainta.

% Tulosta # Skannaa B Faksi # Internet-Faksi «
Y6 Tysjono Edistys/sarjat Tila
Jarjestyslaiittelu
& Kopiointi 0050/0050 Ei Paperia
v [ Kopioint 0000/0100 Odottaa

Taustatul.

-nappain
Siirtaa valitun tyon jonon ylaosaan. Nykyinen ty6 keskeytetaan ja valittu tyd kaynnistyy.

-nappain
Siirtaa valittua tyota yldspain yhdella sijainnilla. Kun toinen tyd ylareunasta on valittu, tdman nappéaimen
koskettaminen keskeyttda nykyisen tyon ja kadynnistaa valitun tyon.

-nappain

Siirtaa valittua tyota alaspain yhdelld sijainnilla.

-nappain
Siirtda valitun tydn jonon alaosaan.

Skannerity6 ajastinasetuksella
Kun on valittu skannerityd ajastinasetuksella, kosketa jarjestyksen vaihtonappaimia ja tyo siirtyy seuraavasti.

-nappain

Ajastinasetus peruutetaan ja tyo6 siirtyy kynnissa olevan tyon jalkeen seuraavaan sijaintiin (toinen ylhaalta).

-nappain
Ajastinasetus peruutetaan ja tyo siirtyy jonon alimpaan sijaintipaikkaan (jos t6itd on 3, 4. sijaintipaikkaan).

, n-néppéin

Naita nappaimia ei voi kayttaa.

Seuraavassa olevia téité ei voida siirtaa.
Nyt kdynnisséa oleva tyo, keskeytetyt kopiointityot, luettelotulostusty6t, tydt, joiden kohdalle jarjestelmaasetuksissa on
asetettu Ohitus kielletty.

Tulostus ohisy6tto- tasolta pois kaytosta

Kohdassa "Asetukset (paakayttaja)", valitse [Jarjestelmaasetukset] — [Yleiset asetukset] — [Kayttd- Asetukset] — [Tulostus
ohisy6tto- tasolta pois kaytosta).

Asetuksella poistetaan tulostustydn ohitus kaytdsté (ennen tyoté olevien muiden téiden tulostus on pysaytetty*, koska tyéhén
tarvittavaa paperia ei ole millaan tasolla).

* Tama ei koske tilanteita, joissa paperi on loppunut tyon aikana.

®®
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Kosketuspaneelin kaytto

Tulostuksen valilehdessa, kullekin tydlle voit vaihtaa "Tydjono"-nayttéa tulostettujen kopioiden lukumaaran ja viela
tulostettavien kopioiden valilla.

Jarjestyslajttelu

L |
Taustatul

Naytén vaihtaminen tulostettujen kopioiden lukumaaran ja tulostuksessa jaljella olevien kopioiden lukumaaran jokaista tyota

kohti valilla:
@ Valitse "Asetuksetssa (paakayttaja)" [Jarjestelmaasetukset] — [Yleiset asetukset] — [Kayttd- Asetukset] — [Tila- Asetukset]
— [Aseta tyétilan joukkojen nayton lukumaara].

VARATUN TYON TAI KAYNNISSA OLEVAN TYON
TARKISTAMINEN

Kosketa ensin tyon tilanayttoa ja sitten sen tyon valilehtea, jonka sisallon
haluat tarkistaa.

e w - e -
P — Tarkista valitun K k t [Ty j ]- pp t
s T osketa [Tydjono]-ndppainta.
Ty Tysjono Edistys/sarjat Tila Lajittele tycjarjestys
& Kopiointi 0100/0100 EiPaperia | 4 3 Pysaytalpoista
& Kopiointi 0000/0001 Odottaa Avaa moni-
-~ valintatila
(1)ft Kopiointi 0000/0001 Odottaa
Edellinen
2 Koniointi ANONINANA  Ddntas
TR e (2)
& Kopiointi 0000/0001 Odottaa
& Kopiointi 0000/0001 Odottaa ]
[ Kopiointi 0000/0001 Odottaa v Valmis

Kosketa tyota, jonka sisallon haluat tarkistaa, ja sitten kohtaa [Tarkista
n valitun tyon tiedot] toimintopaneelissa.

» Tyosisaltd vaihtelee toiminnon mukaan.
@ + Jos haluat tietoja tydn néppaimissa néytettavista kuvakkeista tai kohdan "Tila" viesteista, ks. "TYOLUETTELON
LUKEMINEN (sivu 23)".

21



Kosketuspaneelin kaytto

VALMIIDEN TOIDEN TARKISTAMINEN

Kosketa ensin tyon tilanayttoa ja sitten sen tyon valilehtea, jonka sisallon
haluat tarkistaa.

E Kosketa [Valmis]-nappainta.

& Tuosta Y L i & Lraks i KOSketa tyOta, jonka Slsallon haluat
n oania [ o e tarkistaa, ja sitten kohtaa [Tarkista

. it — valitun tyon tiedot]

- toimintopaneelissa.

E

E A Gl Tarkistettavat tyot ndkyvat nappaimina, joita voit koskettaa.
. @ Kopiointi £ 00:00 05/05 0001/00! o b e mepge . T

B Kopiom e oo o * Tydsisaltd vaihtelee toiminnon mukaan.

& Kopiointi 00:00 05/05 0001/0001  OK — » Jos haluat tietoja tyon nappalmlssa naytettaVISta
kuvakkeista tai kohdan "Tila" viesteista, ks.
"TYOLUETTELON LUKEMINEN (sivu 23)".

& Kopiointi 00:00 05/05 0001/0001  OK ¥
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Kosketuspaneelin kaytto

TYOLUETTELON LUKEMINEN

Kunkin tydn kuvakkeen ja kohdassa "Tila" naytetyn viestin merkitys kuvataan seuraavassa:

Tyotyypin osoittava kuvake

Tulostustyd (RGB/CMYK) Kopiotyd

LE LE

RGE CMYE

iy

Skannaus sahkdpostiin -ty Skannaus FTP:lle -tyd

L

Skannaus verkkokansioon -ty6 Skannaus tyopdydalle -ty

Faksin lahetystyo Faksin vastaanottoty®

VAR PR
&

. PC-faksin lahetystyo . Internet-faksilahetystyd (my6s Suora
S @ SMTP)
PC-I-faksi-lahetysty6 Skannaa paik. levylle -tiedoston

¥

tulostustyd

Internet-faksin vastaanottoty6 (myds Sarjaldahetysty6™ Saapuvien reititystyo

suora SMTP)

%

Sarjalahetysty6* Saapuvien reititystyo
(Kun vastaanottaja on ryhmakohdeosoite)

Tandemkopiointi- tai -tulostusty®

I

==
=

* Tama nakyy sarjalahetystydssa.

OSA-skannaustyd
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Kosketuspaneelin kaytto

Kohdassa "Tila" naytetyt viestit

Tyo kdynnissa

Naytto Tila

"Tulostaa" Tulostyd kdynnissa

"Kopioi" Kopiointityd kaynnissa

"Kytkee" Kytkee

"Lahettad" Lahettaa

"Vastaanottaa" Vastaanottaa

"Kasitelladan" Kasittelee

"Puh” Puhuminen ulkoisella puhelimella
"Pyséaytetty" Tyd on pysaytetty.

"Vari Loppu" Variaine loppunut

"Ei Paperia" Ei paperia

"Paperitukos" Paperitukos

"Odottaa" Odottaa

"Lampenee" Lampenee

"Raja" Tiliraja on saavutettu

"Rap. Odotus" Lahetyksen vahvistuksen vastaanoton aikakatkaisu
"Virhe" Ty6n suorituksen aikana tapahtui virhe

Varattu tyé

Nayttd Tila

"Odottaa" Tyd odottaa suorittamista.

"Yrittda Uud." Tyota yritetdan suorittaa uudelleen tiedonsiirtovirheen tai muun ongelman vuoksi.
"Rap. Odotus" Odotetaan Internet-faksilahetyksen vahvistamista

Naytetaan paivamaara ja aika Ajastettu tyon lahetys (maaritetty aika naytetaan)
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Kosketuspaneelin kaytto

Valmis ty6

Naytto Tila

"OK" Normaali paatos

"Lahetys OK" Lahetys onnistui.

"NG Ck -rivi" Faksilinjaa ei ole yhdistetty.

"Muistissa" Faksi on vastaanotettu mutta sita ei ole tulostettu.

Vastaanotettuja tietoja (kaikki sivut) ei ole tulostettu eika lahetetty edelleen. (Vastaanotettuja
tietoja ei ole poistettu.)

"Vast.otettu"

Vastaanotetun faksin tiedot tulostettu.

Faksi on vastaanotettu.

Vastaanotetut tiedot (jokainen tiedosto) tallennettiin.

"Eteenpain OK"

Vastaanotetut tiedot (kaikki tiedostot) on Iahetetty edelleen.

"FAST" FAST-lahetys valmis.
"Pyséaytetty" Tyd pysaytettiin.
"Poista" Vastaanotetut tiedot poistettiin kuvan tarkistusnaytossa.

"Onnistuneiden lahetysten
osoitteiden lukumaara /
Kaikki osoitteet OK"

Sarjalahetyksen, sarjapollauksen tai saapuvien reitityksen toimenpiteen paattdminen.

Jos lahetys 3 kohteeseen onnistui kaikkiaan 5 kohteesta, nakyviin tulee "003/005 OK".

"Ei vastaa"

Virhe tapahtui, koska osoite ei vastannut.

"Varattu"

Virhe tapahtui, koska vastaanottaja oli varattu.

"Vast.otettu"

Jokin muu sahkoposti kuin Internet-faksi vastaanotettu

"Hylatty" Faksin lahettajan faksit on estetty faksien estotoiminnolla.

"NGxxxxxx" Lahetys tai vastaanotto ei onnistunut tiedonsiirtovirheen vuoksi (xxxxxx vastaa 6-numeroista
virhekoodia).

"Virhe" Ty6n suorituksen aikana tapahtui virhe.

"Raja" Tyot, jotka ylittavat sahkopostiliitteiden enimmaiskoon.

"displayed"* Naytetdan vastaanottavassa laitteessa, kun toimituksen vahvistus on asetettu

"dispatched"”

Lahetetdan edelleen ennen kuin naytetaan vastaanottavassa laitteessa, kun toimituksen
vahvistus on asetettu

"processed"”

Késitelldan nayttdmatta vastaanottavassa laitteessa, kun toimituksen vahvistus on asetettu

"deleted"” Viesti poistetaan vastaanottavassa laitteessa, kun toimituksen vahvistus on asetettu

"denied"" Vastaanottava laite kieltaytyi ilmoittamasta lahettavalle laitteelle viestin kasittelysisaltéa, kun
toimituksen vahvistus on asetettu

"failed"” limeni epatavallinen tilanne, kun toimituksen vahvistus on asetettu

* Jos vastaanottava laite on SHARP-laite, vastaanottava laite palauttaa "dispatched", jos faksi vastaanotettiin
normaalisti tai "processed", jos vastaanotto epaonnistui.
Kun internetfaksille on asetettu toimituksen vahvistus, nakyviin tulee dispositioarvo, joka merkitsee toimituksen
vahvistuksen paluusahkdpostia.
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NAYTON MUKAUTTAMINEN
(Kayttoliittyman mukautus)

Kayttoliittyman mukautus on toiminto, jonka avulla voit mukauttaa kotindytdn ja pikanappaimet laitteen kaytdn

helpottamiseksi.
Esimerkiksi, jos kaytat usein toimintoja Tandemkop. ja Korttitoiminto, kyseisille toiminnoille ei ole asetuksia kohdissa

Pika kopio ja Easy Scan. Sinun on siirryttava naytolle, jolta 16ytyvat pikanappaimet Kopiointi ja Sahkoposti, valittava
kyseiset pikanappaimet ja kosketettava toimintoja.

Siirtdmalla kyseiset pikanappaimet kotinaytdn aloitussivulle, voit valita nama toiminnot nopeasti.

Naytt6éa mukauttamalla voidaan helpottaa laitteen kayttoa.

Haluan nayttaa ainoastaan
tarkeimmat nappaimet. Haluan vaalean taustan.

CLow
= PORTAL
=

CLOUD PORTAL

Haluan nayttaa
aloitusnaytolla usein Haluan tarkistaa jaljella

kayttdmani ndppaimet. olevan variaineen maaran.

l Kaukalo-
asetukset

Suurenna Asetukset Laskuri- Kirkkauden
nayttotilaa toiminto saato

Kotindytt6d mukauttamalla voit saavuttaa toiminnot ja asetukset nopeasti seka tarkistaa variaineen

maaran helposti.
Lisaksi voit muuttaa taustakuvaksi mukautetun kuvan, kuten yhden suosikkikuvistasi.
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MUKAUTETTAVISSA OLEVAT KOHDAT

Voit mukauttaa seuraavat kohdat.

‘ E(i)f)a\o E gz:x P_“Fl)'iaelgg‘ssgn [ Sharp OSA g b Tyon tila
10:15
4l
Pikandppaimet
(I ) (> ) ___ Tausta
> - EVS P
Kayttdopas Suurenna Asetukset Laskuri- i n K"nteat nappalmet

EVEED toiminto

Lisaa usein kaytetty pikanappain

Voit nayttaa kotinaytdlla toimintoja, jotka eivat normaalisti

Voit poistaa ja jarjestaa pikanappaimia, jotka tulevat
tule nakyviin, ja valita siten valittdmasti kyseiset toiminnot.

nakyviin kotinaytdlle.

10:15

015 ] 1015

» PIKANAPPAINTEN LISAAMINEN (sivu 32)

» PIKANAPPAIMEN POISTAMINEN (sivu 35)

Muuta nakyviin tulevat pikanappaimet

Muuta pikandppainkuvaksi mukautettu kuva

Voit muuttaa pikanappaimia seka pikanappainten asettelua. Voit varastoida kuvia etukateen pikanappainten mukautusta
=T varten.

015 |

» PIKANAPPAIMEN MUUTTAMINEN (sivu 37)

> PIKANAPPAIMEN KUVAN LISAAMINEN (sivu 40)

Muuta pikanappainten asettelua Palauta pikanappainten alkuperdinen asettelu

Voit muuttaa pikanappainten asettelua siirtdmalla nappéimet
kohtiin, joista niitéd on helppo kayttaa.

Jos siirrat pikanappaimia vahingossa, voit palauttaa
nappaimet tehtaan oletusasetusten mukaiseen asetteluun.

015 | 015 |

015 |

» PIKANAPPAIMEN SIIRTAMINEN (sivu 42)

» PIKANAPPAINTEN PALAUTTAMINEN
TEHDASASETUKSIIN (sivu 44)
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Muuta kotindyton asettelua Muuta kotindyton taustavaria

Voit muuttaa kotindytdn asettelua lisatéksesi muita Voit muuttaa kotindytdn taustavariksi esiasetetun mallivarin.

pikanappaimia. e

> NAYTTOMUODON ASETUKSEN VALINTA
» KOTINAYTON ASETTELUMALLIN MUUTTAMINEN KOTINAYTTOA VARTEN (sivu 48)

(sivu 46)

Muuta kotindyton tekstin varia Muuta taustaksi mukautettu kuva

Voit muuttaa kotindytodn tekstin variksi valkoisen tai mustan. Voit muuttaa kotindytdn taustan haluamaksesi.

» KOTINAYTON TEKSTIN VARIN MUUTTAMINEN > KOTINAYTON TAUSTAKUVAN MUUTTAMINEN
(sivu 49) (sivu 50)

Muuta kiinteiden nappainten sisaltoa Suurenna naytettiavaa tekstia

Voit muuttaa kiinteitd ndppaimia ja nayttaa kaytetyn Voit suurentaa tekstia, joka nékyy kopioinnin ja kuvien

variaineen maaran. lahetyksen tavanomaisessa tilassa.

» KIINTEIDEN NAPPAINTEN MUUTTAMINEN (sivu 53) » TEKSTIKOON LISAAMINEN (sivu 55)

Voit muuttaa naytettdvaa kielta.

» LAITTEESSA KAYTETTAVAN KIELEN

MUUTTAMINEN (sivu 56)
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YLEINEN MENETTELYTAPA KAYTTOLITTYMAN
MUKAUTUKSEN KAYTTAMISEKSI

Kotinayton tai pikanappainten muuttamiseksi, maarita asetukset kotinaytdén toimintopaneelissa tai verkkosivulla.
Asetukset on maaritettava laitteen paakayttajan toimesta.

Yleistéd menettelytapaa ei kayteta kohdille "KIINTEIDEN NAPPAINTEN MUUTTAMINEN" (»sivu 53), "TEKSTIKOON
% LISAAMINEN" (» sivu 55) tai "LAITTEESSA KAYTETTAVAN KIELEN MUUTTAMINEN" (®sivu 56). Noudata kunkin yll&
olevan osion omaa menettelytapaa.

Yleinen menettelytapa kosketusnayttoa kaytettaessa

~—— Avaa kotindyton toimintopaneeli ja
kosketa yhta naytettavista kohdista.
B s =R Toimintopaneelin ilmestyvat kohdat ovat "Muokkaa
CLOUD PORTAL ' alkusivua", "Nayttdmuodon asetus” ja "Tekstivarin vaihto
aloitusnaytolla".
o * [Muokkaa alkusivua]

> PIKANAPPAINTEN LISAAMINEN (sivu 32)
PIKANAPPAIMEN POISTAMINEN (sivu 35)
PIKANAPPAIMEN MUUTTAMINEN (sivu 37)
PIKANAPPAIMEN SIIRTAMINEN (sivu 42)
PIKANAPPAINTEN PALAUTTAMINEN
TEHDASASETUKSIIN (sivu 44)
* [Nayttdmuodon asetus]

> NAYTTOMUODON ASETUKSEN VALINTA

KOTINAYTTOA VARTEN (sivu 48)

* [Tekstivarin vaihto aloitusnaytolla]

> KOTINAYTON TEKSTIN VARIN MUUTTAMINEN

P

Kéytidopas ~ Suurenna  Asetukset  Laskuri-  Kirkkauden  Tyontia
naytictilaa toiminto saato

|
|
|
>

(sivu 49)
T > THIee"naky_w. in paakaytta_uan salasanan
Syota paakayttajan salasana. (vah. 5 ja enintaan 255 merkkid) n aytto . Syota s a I asa n as I -

Syo6ta paakayttajan salasana.

Salasana

o

n Maarita asetukset.

29



Kosketuspaneelin kaytto

N oy Asetusten maarittamisen jalkeen,
e kosketa [Poistu al.muok.tilaan].
L Jos valitaan [Nayttdmuodon asetus] tai [Tekstivarin vaihto
PC-skannaus Tulosta : aloitusnaytolld], kosketa [Lopeta ja palaa].
e Kun kayttoliittyman mukautuksen asetukset on tehty, kosketa
] escecccsscecoes () [Uloskirjaus]-nappainta.

Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa

n Syota laitteen IP-osoite verkkoselaimeen verkkopalvelimelle siirtymiseksi.

Tehtaan oletustilassa, sinun on sybtettava kayttajan salasana IP-osoitteen syéttdmisen jalkeen.

n Verkkosivulla, napsauta [Jarjestelma asetukset]-valilehtea — [Kotinayton
asetus].

Jotkut asetukset saattavat vaatia sinua syéttdmaan kayttajan salasanan sen jalkeen, kun napsautat kohtaa [Kotinayton
asetus]. Jos et suorittanut kayttajan todennusta, sinun on sydtettava paakayttajan salasana.

L Asiakirja Kayttajan Jarjestelma
RECitekiz toiminnat hallinta asetukset

I Tila- Asetukset

Kotindyton asetus

(3) Tila- Asetukset

Kuvake

Taustakuva

Malli: Kuvio 1

Nappainten sijainti ruudulla:

n Maarita asetukset.
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Kun olet lopettanut asetusten maarittamisen, napsauta [Lahetad]-painiketta.
Asetukset tallennetaan laitteeseen ja niita sovelletaan.

Asiakirja Kayttajan Jarjestelma
toiminnat hallinta asetukset
1. Vierivé alue: @ Valkoinen
Musta
2. Kiintea alue: ® Valkoinen
Musta
3. Kello: Valkoinen
® Musta

Kun olet suorittanut loppuun kayttoliittyman mukautuksen asetukset, napsauta [Uloskirjaus]-painiketta ja sulje verkkoselain.
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PIKANAPPAINTEN MUOKKAUS

Voit lisata pikanappaimia kotinaytdlle ja poistaa tarpeettomat pikanappaimet.
Liséksi voit vaihtaa pikandppainten jarjestysta ja muuttaa niiden nimia ja kuvia, jotta helpotetaan laitteen kayttoa.

PIKANAPPAINTEN LISAAMINEN

Tassa osassa kuvataan miten lisataan pikanappain kotindytolle.
Voit lisata pikanappaimen kosketusnayttoa tai verkkosivua kayttamalla. Verkkosivulla voit muuttaa pikanappainkuvaksi
minka tahansa mukautetun kuvan.

10:15 10:15
Al

Y

AL

PC-skannaus

[« - /I o0
Haluan lisata
I [Asetukset]- S - .
. P e Laskuri- Klrklfu_t_ien Tyon tila Kayttéopas S_uur?nna Asetukset Laskuri- Kirkaciu_t_ien Tyon tila
pi kana ppaimen. toiminto saato naytiotilaa toiminto saato

Kosketusnaytolta

» Yleinen menettelytapa kosketusnayttd6a kaytettdessa (sivu 29

n Avaa kotinayton toimintopaneeli ja kosketa kohtaa [Muokkaa alkusivual.

=R Kosketa tyhjaa pikanappaimen
n — — — - sijaintipaikkaa.
|.r EA TS TR T e ‘.I
b ottt it il o)
(<] o0 000000000 RO (]

Kosketa toimintoa, jonka haluat lisata.
Pikanappain lisataan valittuun sijaintipaikkaan.

Ohjelmaluet
Kopiointi (Kopiointi)

Faksi | Sahksposti
Internetfaksi FTP/Tyspoyta
Verkkokansio T PC-skannaus
Ohjelmaluet
(Kuvan Iah.)

Osoite- T Globaall
hallinta Osoite-Etsints

Osoitekirja

‘
Skannaa Skannaa ulk.
paik. levylle

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa kosketusnayttoa kaytettaessa"” (»sivu
29) poistuaksesi asetuksista.
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Verkkosivulta

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (» sivu 30)
n avataksesi asetusten nayton.

n Napsauta [Tila- Asetukset] ja napsauta sitten [Ei asetettul].

e | ||
Kotinayton asetus
Nro Kotipainike
>) Tila- Asetukset 3
Kuvake 32 Ei asetettu
Taustakuva 33 Ei asetettu
34 Ei asetettu
35 Ei asetettu
36 Ei asetettu
37 Ei asetettu
38 Ei asetettu
39 Ei asetettu
40 Ei asetettu

n Valitse toiminto, jonka haluat lisata.

Asiakirja Kayttajan Jarjestelma
toiminnat hallinta asetukset

Osoitekirja

Kotindyton asetus

I Alkunayton rekisterdinti
%) Tila- Asetukset

Taustakuva IRyhméIueneIo Nro31:Ei asetettu
@ Eimitaan
Kopiointi: Pikakopio
Kopiokone
Ohielmalista

Pikanappaimen nimen muuttamiseksi, valitse [Mukautettu] kohdassa [Nappainnimi] ja sy6ta haluttu nimi tekstiruutuun.

Nappainnimi: & Oletus

Mukautettu (Enintaan 28 merkkia)

Kuva:

I:\ Kayta mukautettua kuvaa

Valitse tiedosto: BARA pngEl

Pikanappaimen kuvan muuttamiseksi, siirry seuraavaan vaiheeseen. Jos et halua muuttaa kuvaa, siirry vaiheeseen 5.
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Pikanappaimen kuvan muuttamiseksi, aseta [Kayta mukautettua
kuvaa]-valintaruudun asetukseksi ja valitse aiemmin lisatty kuva kohdalla
[Valitse tiedosto].

Kuvan tallentamiseksi, katso kohtaa "PIKANAPPAIMEN KUVAN LISAAMINEN" (» sivu 40).

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (»sivu 30)
B poistuaksesi asetuksista.

34



Kosketuspaneelin kaytto

PIKANAPPAIMEN POISTAMINEN

Tassé osassa kuvataan miten poistetaan pikandppain kotinaytolta.
Voit poistaa pikandppaimen kosketusnaytdlta tai verkkosivulta.

10:15 10:15
4 4

Al

: »
PC-skannaus Asetukset » PC-skannaus

N e e (<] C B B
< Haluan poistaa -~ -
i h = .
[Asetukset]- @Rl = B -
Laskuri- Kirkkauden Tyon tila Kayttéopas Suurenna Asetukset Laskuri- Kirkkauden Tyoén tila
pi ka n é p péi men toiminto SEES néyttotilaa toiminto SEEO

Kosketusnaytolta

» Yleinen menettelytapa kosketusnayttod kaytettdessa (sivu 29)

n Avaa kotinayton toimintopaneeli ja kosketa kohtaa [Muokkaa alkusivual.

S Kosketa poistettavaa pikanappainta ja
E===""1  kosketa kohtaa [Poista nippain].
Muma;zpa. Valitun pikanappaimen ymparille ilmestyy keltainen kehikko.
TR Pikan&ppain valittuna, kosketa kohtaa I . Voit poistaa
myés vetamalla pikanéppaimen kohteeseen Jj .
(<] LTI NI I BB I B B (]
-

u al.muok tilaan

_ Kosketa [Kylla]-nappainta.

Aselukset a néppain Valittu pikanappain poistetaan.
néppain

a nappéi-
nimeé

2 néppéin oletusarvoon

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa kosketusnayttoa kaytettaessa" (»sivu
29) poistuaksesi asetuksista.
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Verkkosivulta

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (» sivu 30)
avataksesi asetusten nayton.

n Napsauta [Tila- Asetukset] ja napsauta pikandppainta, jonka haluat poistaa.

Osoitekirja Asiakirja
toiminnat
Kotindyton asetus
Nro
) Tila- Asetukset .
Kuvake 5
Taustakuva 3
4
5
6
7
8
9

5}

Kayttajan

hallinta

Kotipainike
CLOUD PORTAL
Easy Scan

Easy Fax

Sharp OSA
Kopiointi
Séhkoposti

Faksi
FTP/Tyopoyta
Verkkokansio

Jérjestelma
asetukset

Valitse [Ei mitaan] ja napsauta [Lahetd]-painiketta.
Kun napsautat [Laheta]-painiketta, [Alkundyton rekisterdinti]-nayttd sulkeutuu.

Kotindyton asetus

Asiakirja
toiminnat

Osoitekirja

>) Tila- Asetukset

I Alkunayton rekisterdinti

Kuvake

Keskeyta

Taustakuva

I Kotipainike Nro2: Pikakopio

Kopiointi:

Kayttajan
hallinta

Jarjestelma
asetukset

@ Pikakopio

Kopiokone

Onjelmaiista

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (»sivu 30)
poistuaksesi asetuksista.

36



Kosketuspaneelin kaytto

PIKANAPPAIMEN MUUTTAMINEN

Tassé osassa kuvataan miten muutetaan pikanappain kotinaytolla.
Ainoastaan nimi voidaan muuttaa kosketusnaytoélta. Voit muuttaa kuvakkeen kuvan verkkosivulta.

10:15 10:15
4 I

1t
<

£ [X

PC-skannaus Asetukset Tulosta

USB-muistista

PC-skannaus

I BN L BN BN BN BN
Y[Haluan muuttaa : .
[Asetukset]- S e g S
Laskuri- Kirkkauden ~ Tyon tila Kéytibopas ~ Suurenna Asetukset Laskuri- Kirkkauden ~ Tyon tila
pi kan a pp 'a i men. toiminto saatd nayttstilaa toiminto saatd

Kosketusnaytolta

Pikanappaimen muuttamiseksi kosketusnaytélta, siirrd halutulla sijaintipaikalla oleva pikandppain pois kyseiselta
paikalta ja rekisterdi sitten uusi pikanappain vapautuneelle paikalle. Jos haluat lisatietoja pikanappainten siirtdmisesta,
katso kohtaa "PIKANAPPAIMEN SIIRTAMINEN" (»sivu 42). Jos haluat lisatietoja pikanappéinten lisddmisesté, katso
kohtaa "PIKANAPPAINTEN LISAAMINEN" (»sivu 32).

Tassa osassa kuvataan miten muutetaan pikanappaimen nimi.

n Avaa kotinayton toimintopaneeli ja kosketa kohtaa [Muokkaa alkusivual.

» Yleinen menettelytapa kosketusnayttd6a kaytettdessa (sivu 29

Kosketa pikandappainta, jonka nimen

— haluat muuttaa, ja kosketa kohtaa
[Muuta nappai- men nimea].
::.::In::pémo.e.mm Valitun pikanappaimen ymparille ilmestyy keltainen kehikko.
o P00 000000 OROOOEODN °

n — : Syo6ta uusi nimi nappaimistolla.
Syo6ta nimi ja kosketa [OK]-nappainta.
4 com net org biz o MO P
sk lalal sllelzialalol=l=le]ED
glwlloll el £l yitwl i:lbolgll C L%
EX: s d fegh jk. I
zifx o vl bl il B i |
Na\ila!:‘\rsristﬁ NI .

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa kosketusnayttoa kaytettaessa" (»sivu
29) poistuaksesi asetuksista.
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Verkkosivulta

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (» sivu 30)
n avataksesi asetusten nayton.

n Napsauta [Tila- Asetukset] ja napsauta pikanappainta, jota haluat muuttaa.

Asiakirja Kayttajan Jérjestelma
toiminnat hallinta asetukset

Osoitekirja

Kotindyton asetus

Nro Kotipainike
CLOUD PORTAL

Pikakopio

Easy Scan

5) Tila- Asetukset

Kuvake

Taustakuva

Easy Fax
Sharp OSA
Kopiointi
Séhkoposti
Faksi
FTP/Tyopoyta
Verkkokansio

oo [N[o[a[sw N[~

5}

n Valitse haluttu toiminto.

Osoitekirja

Asiakirja Kayttajan Jarjestelma
toiminnat hallinta asetukset

Kotindyton asetus

I Alkunayton rekisterdinti
%) Tila- Asetukset

Taustakuva IRyhméIueneIo Nro2: Ei asetettu
Ei mitééan
Kopiointi: @ Pikakopio
Kopiokone
Ohielmalista

Pikanappaimen nimen muuttamiseksi, valitse [Mukautettu] kohdassa [Nappainnimi] ja sy6ta haluttu nimi tekstiruutuun.

Nappainnimi: & Oletus

Mukautettu (Enintaan 28 merkkia)

Kuva:

I:\ Kayta mukautettua kuvaa

Valitse tiedosto AAAA.png[ V]

Pikanappaimen kuvan muuttamiseksi, siirry seuraavaan vaiheeseen. Jos et halua muuttaa kuvaa, siirry vaiheeseen 5.

Kuvakkeen kuvan muuttamiseksi, aseta [Kayta mukautettua kuvaa]-valintaruudun
asetukseksi ja valitse aiemmin lisatty kuva kohdalla [Valitse tiedosto].
Kuvan tallentamiseksi, katso kohtaa "PIKANAPPAIMEN KUVAN LISAAMINEN" (®sivu 40).
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Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (»sivu 30)
poistuaksesi asetuksista.

39



Kosketuspaneelin kaytto

PIKANAPPAIMEN KUVAN LISAAMINEN

Pikanappaimen kuvan muuttamiseksi uuteen kuvaan, sinun on ensin lisattdva uusi kuva. Tassa osassa kuvataan miten
kuva lisatdan. Kuvat lisatdan verkkosivua kayttamalla.

Haluan lisata
taman kuvan

10:15 ‘ 10:15
W “
»
A/ /
PC-skannaus Asetukset » PC-skannaus Asetukset
e ® e 000
< Haluan muuttaa o
»’ ik G 5 - -
[Asetukset]- B S ]
. - e Laskuri- Tysn tila Kayttéopas Suurenna Asetukset Laskuri- Kirkkauden Tydn tila

p I ka n a p pal m e n . toiminto nayttotilaa toiminto saato

Kuvakkeen kuvat suurennetaan tai pienennetdan automaattisesti sopimaan pikanappainten kokoon.

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (»sivu 30)
n avataksesi asetusten nayton.

n Napsauta [Kuvake]-valikkoa.

Valitse mika tahansa kohta.

Jos olet lisddmassa uutta kuvaa, napsauta "Ei asetettu”. Jos kaikki "Ei asetettu" -kohdat ovat kdyt6ssa, napsauta
tarpeetonta kohtaa jo lisatyissa kohdissa.

Osoitekirja Asiakirja Kéyttdjan Jérjestelméa
toiminnat hallinta asetukset
Kotinayton asetus I Kuvake
Tila- Asetukset
3) Kuvake
Taustakuva Nro Nimi
1 test.png
2 Ei asetettu
3 Ei asetettu
4 Ei asetettu
5 Ei asetettu
6 Ei asetettu
7 Ei asetettu
8 Ei asetettu
9 Ei asetettu
10 Ei asetettu
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Kosketuspaneelin kaytto

Valitse kohdassa "Valitse tiedosto" lisattava tiedosto.
Napsauta [Selaa]-painiketta ja valitse |&hetettava kuva.

» Kaytettavissa olevat tiedostomuodot ovat JPEG, GIF ja PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif ja png).
* Pikanappaimelle kaytettavissa olevan tiedoston maksimikoko on 50 kt.

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (»sivu 30)
poistuaksesi asetuksista.
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Kosketuspaneelin kaytto

PIKANAPPAIMEN SIIRTAMINEN

Tasséa osassa kuvataan miten pikandppainta siirretdan kotinaytolla.
Pikanéppaimia siirretdadn kosketusnayttéa kayttdmalla.

10:15 10:15
1

.

L X

PC-skannaus Asetukset

PC-skannaus

o Haluan siirtaa

[Asetukset]-
pikanappainta.

n Avaa kotinayton toimintopaneeli ja kosketa kohtaa [Muokkaa alkusivual.

» Yleinen menettelytapa kosketusnayttod kaytettdessa (sivu 29)

S )
[+ SE]
Tyén tila Kayttoopas Suurenna Asetukset Laskuri- Kirkkauden Tyon tila

nayttotilaa toiminto saato

Kosketa siirrettavaa pikanappainta ja

i Poistu al.muoktilaan

e kosketa kohtaa [Siirtonappain].
;n'é:; Valitun pikandppaimen ymparille ilmestyy keltainen kehikko.

men nime&

Nollaa néppéin oletusarvoon

o Ty Kosketa tyhjaa pikanappaimen
ST sijaintipaikkaa
. : - : Pikanappain siirtyy kosketettuun sijaintipaikkaan.
SIS o Pikan&ppain ei siirry, jos kosketat sijaintipaikkaa, jossa on jo
pikanappain.
(<] o000 PR ROOOEOOPOSEOES (]

-l
PC-skannaus
(<] e e s 0RO R RO ORRRRRDS (]
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Kosketuspaneelin kaytto

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa kosketusnayttoa kaytettaessa"” (»sivu
29) poistuaksesi asetuksista.
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Kosketuspaneelin kaytto

PIKANAPPAINTEN PALAUTTAMINEN TEHDASASETUKSIIN

Tassé osassa kuvataan miten pikandppaimet palautetaan kotindyt6lla tehtaan oletustilaan.
Tama menettelytapa voidaan suorittaa kosketusnaytolta tai verkkosivulta.

10:15 10:15
Ll Ll

g

Sahkoposti CLOUD PORTAL

Haluan palauttaa
muutetut pikandppaimet
4| tehtaan oletustilaan.

-

Kayttdopas

Kayttdopas Suurenna Asetukset Laskuri- Kirkkauden Tysn tila
néytistilaa toiminto SBES

Pikanappainten sijainnit, nimet ja kuvat palautetaan tehtaan oletustilaan.

Kosketusnaytolta

Avaa kotinayton toimintopaneeli ja kosketa kohtaa [Muokkaa alkusivual.

» Yleinen menettelytapa kosketusnayttoa kaytettaessa (sivu 29

o A~ Kosketa kohtaa [Nollaa nappain
e oletusarvoon] toimintopaneelissa.

Kosketa [Palauta]-nappainta.
Pikanappaimet palautetaan tehtaan oletustilaan.

1. muok il
Palauta néppéinten sijoittelu 2l muok fiaan

tehdasasetuksiin. OK?

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa kosketusnayttoa kaytettaessa" (»sivu
29) poistuaksesi asetuksista.
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Kosketuspaneelin kaytto

Verkkosivulta

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (» sivu 30)
n avataksesi asetusten nayton.

Napsauta [Tila- Asetukset] ja napsauta sitten [Palaa
oletusasetuksiin]-painiketta.
Nakyviin tulee vahvistusikkuna. Napsauta [OK]-painiketta.

(2) Tila- Asetukset 8 Ei asetettu
Kuvake 9 Ei asetettu
10 Ei asetettu

Taustakuva

|+/| Nayta vériainemaara

Kun vériaineméaara naytetaan, vain 6 kiinteda nappainté voidaan nayttaa.

I Palaa oletusasetuksiin I

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (»sivu 30)
poistuaksesi asetuksista.
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Kosketuspaneelin kaytto

KOTINAYTON MUOKKAUS

Kotindytdssa, voit muuttaa ndytettavien pikanéppainten maaraa seka vaihtaa pikandppaimia.
Tahan siséltyy taustan ja tekstivarin muuttaminen sekd mukautetun kuvan muuttaminen taustakuvaksi.

KOTINAYTON ASETTELUMALLIN MUUTTAMINEN

Laitteeseen on esiasetettu useita kotindyton asettelumalleja. Naihin sisaltyy pikandppainten nayttdkokoa pienentava
asettelumalli, jotta voidaan lisata naytettavien pikanappainten maaraa, seka asettelumalli, joka poistaa kiinteiden
nappainten nayttdalueen naytettavien pikanappainten maaran lisddmiseksi. Asettelumalli voidaan muuttaa
verkkosivulla.

05 —_— e _————
' . E .
FTP/Tyopoyta Pika Easy Sahkoposti Sharp OSA Kopioi
kopio Scan

—
= clop
= FORTAL
=

o DODOoE0

Easy Faksi CLOUD PORTAL  Verkkokansio Osoitekirja Skannaa
Fax paik. levylle

Haluan nayttaa useampia
) pikandppaimia kotinaytolla
pienentdaen nappainten kokoa.

Q —— ]
ra = AT -

Kayttéopas Suurenna Asetukset Laskuri- Kirkkauden Tyon tila
néyttotilaa toiminto s4ato

Kotinayton asettelumallit

Kaytettavissa on kuusi asettelumallia.

Kuvaus Naytolla naytettavien Kiinteiden néappainten Nayttojen maksimimaara
pikandppainten alue
maara
1 4 Kylla 15 nayttoa
2 8 Ei 8 nayttoa
3 8 Kylla 8 nayttoa
4 12 Ei 5 nayttoéa
5 12 Kylla 5 nayttoa
6 18 Ei 4 nayttoa

Tehtaan oletustila vaihtelee malleittain. Katso tehtaan oletusasetuksista kayttéohjeen jarjestelmaasetuksista.
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Kosketuspaneelin kaytto

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (»sivu 30)

n avataksesi asetusten nayton.

n Napsauta [Tila- Asetukset] ja valitse haluttu asettelumalli kohdasta "Malli".

Kotindyton asetus

I Tila- Asetukset
(5) Tila- Asetukset

Kuvake

Taustakuva Malli : Kuvio 1

Nappainten sijainti ruudulla :

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (»sivu 30)
poistuaksesi asetuksista.
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Kosketuspaneelin kaytto

NAYTTOMUODON ASETUKSEN VALINTA
KOTINAYTTOA VARTEN

Laitteeseen on esiasetettu useita varimalleja. Voit vaihtaa varimallia kosketusnayton avulla.

— P
= CLouw |
e PORTAL =)
-
CLOUD PORTAL Pika
kopio

/e o 0 0

- - ] — e
: = cow |
s PORTAL B
-
Easy CLOUD PORTAL Pika
Fax | | kopio

Haluan muuttaa kotindyton
varimallin.

]
B

Kayttsopas

Tehtaan oletusasetus on "Kuvio 1”.

» Yleinen menettelytapa kosketusnaytto6a kaytettdessa (sivu 29

n Avaa kotinayton toimintopaneeli ja kosketa kohtaa [Nayttomuodon asetus].

Valitse haluttu malli.

> Lopeta ja palaa

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa kosketusnayttoa kaytettaessa"” (»sivu
29) poistuaksesi asetuksista.
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Kosketuspaneelin kaytto

KOTINAYTON TEKSTIN VARIN MUUTTAMINEN

Voit muuttaa kotindytdn pikanappainten, kiinteiden nappainten ja kellon tekstin variksi valkoisen tai mustan.
Vari muutetaan kosketusnaytto6a kayttamalla.

10:15 10:15

—
= clop
= FORTAL
=

CLOUD PORTAL

([ Haluan muuttaa
tekstivarin mustaksi.

Suurenna Asetukset Laskuri- Kirkkauden Tyon tila
nayttstilaa toiminto 8516

Kotinayton asettelumallit ja tekstivarit

Kotindyton tekstin vari vaihtelee asettelumallin mukaan.
Jos haluat tietoja kotinaytdn asettelumalleista, katso kohtaa "KOTINAYTON ASETTELUMALLIN MUUTTAMINEN"

(»>sivu 46).
Tehtaan oletustekstivarit

Asettelumalli Vieritysalue Kiinted alue Kello
(Pikanappaimen tekstivari) (Kiinteiden nappaimen (Kellon tekstivari)
tekstivari)
1 Valkoinen Valkoinen Musta
2 Valkoinen Ei Musta
3 Musta Valkoinen Musta
4 Musta Ei Musta
5 Musta Valkoinen Musta
6 Musta Ei Musta

n Avaa kotinayton toimintopaneeli ja kosketa kohtaa [Tekstivarin vaihto

aloitusnaytolla].
» Yleinen menettelytapa kosketusnayttoa kaytettdessa (sivu 29)

Muuta tekstivari.

» Lopeta ja palaa

Tekstivarin vaihto aloitusnaytélla

1. Vieritysalue 2. Kiintea alue 3. Kello
B

Tydn tila

navitotilaa toiminto saato

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa kosketusnayttoa kaytettaessa" (»sivu
3 29) poistuaksesi asetuksista.
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Kosketuspaneelin kaytto

KOTINAYTON TAUSTAKUVAN MUUTTAMINEN

Voit muuttaa mukautetun kuvan kotindytdn taustakuvaksi.
Tama menettelytapa voidaan suorittaa kosketusnaytolta tai verkkosivulta.

Kuvan muuttamiseksi kosketusnaytoltd, tallenna ensin haluttu kuva USB-muistiin ja liitd kyseinen muisti laitteeseen.

10:15

=
= PORTAL

CLOUD PORTAL CLOUD PORTAL !
/e o 0 0
< m
o Haluan muuttaa - - | .
L i0| taustakuvan. S S . M

Tysn tila

Taustakuvan nayttékoko on 1024 pistetta x 544 pistetta.

Kuvan korkeus saadetaan nayton korkeuteen ja leveys sdadetdan nayton leveyteen.
Koska korkeutta ja leveytta suurennetaan/pienennetaan erikseen, jotkut kuvat vaaristyvat.
Jos haluat kuvan nakyvan oikein, sdada etukateen kuvan kooksi taustakuvan nayttokoko.

Kosketusnaytolta

Liita halutun kuvan sisaltava USB-muisti tahan laitteeseen.
Kun laitteeseen liitetdan USB-laite, kayttajalle naytetadan ponnahdusikkuna. Kosketa [OK]-nappainta.

Kosketa kotindyton
[Asetukset]-nappainta.
Naytto siirtyy asetusten naytélle.

| Muokkaa alkusivua

Néyttsmuodon asetus

Tekstivarin vaihto
aloitusnaytolla

= riow

CLOUD PORTAL

Suurenna
néyttstilaa

Kayttoopas

Kosketa [Jarjestelma asetukset] — [Kotindyton asetus] — [Taustakuva] ja

kosketa sen jalkeen [Muuta]-nappainta.
Rekisterdi taustakuva -nayttdé naytetaan.

Paakayttajan salasanan syottonayttd naytetadn asetuksia valittaessa.
Sy6ta paakayttajan salasana ja kirjaudu sisaan.

Paakayttajan salasana 7

Syots paskayttajan salasana. (vah. 5 ja enintaéin 255 merkkia)

Salasana I I

o
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Kosketuspaneelin kaytto

Aseta [Kdyta mukautettua kuvaal-valintaruudun asetukseksi [ ja valitse
haluttu kuva kohdalla [Kansion Nimi/Tiedoston Nimi].

» Kaytettavissa olevat tiedostomuodot ovat JPEG, GIF ja PNG (jpeg, jpg, jpe, ffif, gif ja png).
» Taustakuvalle kaytettavissa olevan tiedoston maksimikoko on 640 k.

Kun kayttéliittyman mukautuksen asetukset on tehty, kosketa [Uloskirjaus]-nappainta.

B Napsauta [Tallenna]-painiketta.
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Kosketuspaneelin kaytto

Verkkosivulta

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (» sivu 30)
n avataksesi asetusten nayton.

n Napsauta [Muuta]-painiketta kohdassa [Taustakuva].

Tila Osoitekirja Asiakirja Kayttajan Jarjestelma
toiminnat hallinta asetukset

Kotindyton asetus

I Alkunayton rekisterdinti

Tila- Asetukset

Kuvake

(>) Taustakuva Taustakuva Oletus

Aseta [Kayta mukautettua kuvaal-valintaruudun asetukseksi ja valitse

kuva kohdalla [Valitse tiedosto].
Napsauta [Selaa] kuvan valitsemiseksi.

Osoitekiri Asiakirja Kayttajan Jarjestelma
SCIEKIa toiminnat hallinta asetukset
Kotingytén asetus I Rekisteroi taustakuva
Tila- Asetukset
Kuvake
(31 Taustakuva I Taustakuva
Kuva :

I &/ Kayta mukautettua kuvaa |

Tiedoston Nimi : Ei asetettu

| |
Valitse tiedosto :

(Enintédan 200 merkkia)

limoitus :
Tuetut tiedostotyypit:JPEG-tiedostotunnisteilla jpeg, jpg, jpe ja fif. GIF-tiedostotunnisteella gif. PNG-tiedostotun

Keskeyta

» Kaytettavissa olevat tiedostomuodot ovat JPEG, GIF ja PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif ja png).
 Taustakuvalle kaytettavissa olevan tiedoston maksimikoko on 640 kt.

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (»sivu 30)
n poistuaksesi asetuksista.
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Kosketuspaneelin kaytto

KIINTEIDEN NAPPAINTEN MUUTTAMINEN

Voit muuttaa kiinteitd nappaimia. Kiinteitd nappaimid muutetaan verkkosivua kayttamalla.

10:15 10:15
« «

—
= clop
= FORTAL
=

CLOUD PORTAL

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (»sivu 30)
n avataksesi asetusten nayton.

Napsauta [Tila- Asetukset] ja napsauta sitten haluttua vaihtoehtoa kohdan
"Korjausnappain" alapuolella.
Voit napsauttaa [Ei asetettu] lisataksesi uuden kiintedn nappaimen.

Nro Korialisninniin
1 Kayttdopas

2 Suurenna nayttétilaa
3 Jarjestelméasetukset
4 Kok.Laskuri

5 Kirkkauden saato

6 Tilan Naytto

7 Ei asetettu

8 Ei asetettu

9

1

Ei asetettu

0 Ei asetettu

n Valitse haluamasi lisattava toiminto ja napsauta [Lahetad]-painiketta.

Kun napsautat [Laheta]-painiketta, [Alkunayton rekisterdinti]-nayttoé sulkeutuu.

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (»sivu 30)
poistuaksesi asetuksista.
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Kosketuspaneelin kaytto

Nayta/piilota variainetaso kiinteiden nappainten alueella

Voit jarjestelmdasetuksissa nayttaa tai piilottaa variainetason kiinteiden nappainten alueella.
Kun tdma asetus otetaan kayttéon, voidaan nayttaa jopa kuusi kiinteda nappainta. (Naytetdan nappaimet 1 - 6
verkkosivulla "Korjausnappain” (Lukuun ottamatta, kun sita ei ole asetettu). Nappaimia numeron 6 jalkeen ei nayteta.)

Haluan piilottaa variainetason
kiinteiden nappéinten alueelta

Bk
Variain jaliellC

M Suurenna Asetukset
nayttstilaa

Kayttdopas Laskuri-

toiminto

Tyon tila

Kirkkauden
saato

Y —

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (»sivu 30)
avataksesi asetusten nayton.

Napsauta [Tila- Asetukset] ja aseta [Nayta variainemaara).

Kun [Nayta variainemaara] -valintaruutu on [], variaineen taso tulee nakyviin. Kun [Nayta variainemaara] -valintaruutu
on r variaineen taso on piilotettu.

Osoitekirja aSELUE] Kayttéjan Jarjestelma

toiminnat hallinta asetukset
Kotindytén asetus 7 Sé&hképosti
[>) Tila- Asetukset 8 Ei asetettu
Kuvake 9 Ei asetettu
10 Ei asetettu
Taustakuva

[+| Nayta variainemaara

Kun vériaineméaara naytetédan, vain 6 kiinteda nappainta voidaan nayttaa.

Katso kohtaa "Yleinen menettelytapa verkkosivua kaytettaessa" (»sivu 30)
poistuaksesi asetuksista.
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Kosketuspaneelin kaytto

TEKSTIKOON LISAAMINEN

Normaalissa tilandytdssa, kuten kopioi tai kuvan I&hetys, voit suurentaa merkkikokoa ja valid. Tama toiminto valitaan
kosketusnaytolta.

i Lahetyshistoria

|__NeSLVICHLERN Osoite Paina ja systa osoite n » Lahetyshistoria

v Nouda hakunumero
Jériestelmaasetuste it — 3 Nouda ohjelma
arjestelméasetusten maarittamé Nouds coktorai: asetukset

. Léaheta sama kuva
.- Varitila ' kuin faksiosoite
Autom./Mono2

ikati Autom./Mono2 Léheta sama kuva
:-.-Ta’kkuus e e — — = = |_.: kuin }aksmsonte
L 1229 Tarkkuus
Eoe Tiedosto d | Pikatiedosto

g Tiedostomucto Tallenna tiedot kansioon 200x200dpi Tallenna tiedot valiaik

Nouda hakunumero

Jarjestelmaasetusten maarittama

Nouda ohjelma
Nouda rekistersidyt asetukse

Véritila

PDF Tiedostomuoto

Skannauskoko Lahetyskoko Skannauskoko Lahetyskoko

Valotus
e 100% 100%
) G Autom. Autom.
| A4 A4

Autom Autom. > Autom.

Asetusnappadimet ja
toimintandytto ovat suurennettu.
Ne asetuskohteet, jotka eivat
enda ndy toimintanaytossa, voi
tuoda nakyviin koskettamalla
vieritysnappaimia.

Ne asetusnappaimet, jotka eivat
enaa nay ([Valotus]-nappain
tassa esimerkissd), voi tuoda
ndkyviin koskettamalla
[Muut]-ndppainta.

+ Jokaisen toiminnon muissa kuin normaali tilan naytdissa, esimerkiksi helpossa tilassa ja asetuksissa,
@ merkkien ja ndppaimien koot eivat muutu.
* Tekstikoon lisddminen saattaa vahentaa kunkin toiminnon perusnaytdlla ja muilla naytoilla naytettavien
nappainten maaraa.

Kosketa kotinayton [Suurenna
nayttotilaal-nappainta.

Nappainkuvaksi tulee 4% ja otetaan kayttéon suurenna
CLOUD PORTAL nayttétilaa.

Peruuttaaksesi suurenna nayttétilaa, kosketa [Suurenna
nayttotilaa]-nappainta uudelleen. Nappainkuvaksi tulee Ax
ja peruutetaan suurenna néyttétilaa.

Suurenna Asetukset Laskuri- Ki el
toiminto saatd

n  Tyontia
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Kosketuspaneelin kaytto

LAITTEESSA KAYTETTAVAN KIELEN MUUTTAMINEN

Voit muuttaa kaytettdvaa kieltad kotinaytdlla.

Tama menettelytapa voidaan suorittaa kosketusnaytolta.

Ennen tdman menettelytavan suorittamista, lisda [Kieli- asetus]-pikanappain kotinaytolle. Pikandppaimen lisdamiseksi,
katso kohtaa "PIKANAPPAINTEN LISAAMINEN" (» sivu 32).

10:15 10:15

= clop
= FORTAL
=

CLOUD PORTAL

/e o 0 0

Haluan muuttaa
kieleksi japanin. Tyon ta

B Kosketa kotinayton [Kieli-
o asetus]-nappainta.

PC-skannaus Kieli-
asetus

=~ E -o-
e TR

Kayttéopas  Suurenna Asetukset Laskuri- Kirkkauden ~ Tyén tila
nayttotilaa toiminto SHAO

Nayttdé muuttuu valittuun kieleen.

Nayton Kieliasetukset

n = Valitse haluttu kieli ja kosketa El.

Tysn tila

nayttotilaa toiminto saatd
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Kosketuspaneelin kaytto

MERKIN SYOTTO

OHJELMISTON NAPPAIMISTON NAPPAIMIEN NIMET
JA TOIMINNOT

Rekisterdi tiedoston, ohjelman, kansion tai kayttajan nimi nayttamalla ohjelmiston nappaimisto.

Poistu ndytdn nappaimistolla.
Nayttaa syotetyn tekstin. =

Viimeistelee syo6tetyt merkit ja
poistuu ndytén nappaimistosta.
Palauttaa tallennetut sanat.
Kayta kohtaa "Asetukset"
sanojen tallentamiseksi.

Kosketa nappainta tekstin
syottamiseksi.

Nappaimien tyypit vaihtelevat
valitun syéttétilan mukaan.

Poistaa yhden merkin
vasemmalta.

Kiinnittaa valiaikaisesti
muunnetut merkit tai syottaa
rivinvaihdon.

Vaihtaa nappéainasettelun.

Kayta tata palauttaaksesi
aiemmin varastoitu kohde
sahkopostia varten tai
esiasetettu teksti.

Kaytetédan kohdistimen liikuttamiseen tai maaritetyn
muunnon kohteen alueen muuttamiseen.

Muuntaa sy6tetyt merkit [Valilyonti]-nappain syottaa
tilan sanojen valiin, jos ei havaita mitdan
muunnettavaksi maaritettyd merkkia.

Tassa nakyva ohjelmiston nappaimistd annetaan viitteena. Eri nappaimet saattavat olla kaytdssa riippuen itse tilanteesta
seka olosuhteista, joissa nappailet merkkeja.

Jos valitaan kohta "Ulkoinen nappaimisté" toiminnossa "Asetukset" — [Jarjestelmaasetukset] — [Yleiset asetukset] —
[Nappaimiston asetukset] — [Nappaimiston oletusasetus] — [Aseta ndppaimistdn prioriteetti], ndytén nappaimisto ei tule
nakyviin.

Sanojen rekisterointi:
Valitse asetustilassa (paakayttaja) [Jarjestelmaasetukset] — [Yleiset asetukset] — [Nappaimiston asetukset] — [Naytto-
nappaimistén mallin asetus].
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Kosketuspaneelin kaytto

ASETA NAPPAIMISTON ASETUS

Kohdassa "Asetukset (paakayttaja)", valitse [Jarjestelmaasetukset] — [Yleiset asetukset] — [Kayttd- Asetukset] —
[Nappaimiston asetukset].

Nappaimiston asetukset

Nappaimiston oletusasetus
Maarita tekstinsyottoon kaytettavan nappaimiston asetukset.

Valitse Nappaimisto
Muuta nappainasettelua ja nayttéa asetetun kielen mukaan.

Aseta nappaimiston prioriteetti

Kun ulkoinen nappaimistod kytketdan, aseta kaytetaanko ensisijaisena nappaimistdéna ulkoista nappaimistda vai
kosketuspaneelissa naytettavaa nappaimistoéa (ohjelmistonappaimisto).

Naytto- nappaimiston mallin asetus

Rekister6i ennalta teksti, jonka sy6tat usein osoitteeksi tai toimialueen nimeksi. Merkkeja voi olla enintaan 16.
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