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INFORMAZIONI SU QUESTA GUIDA
Questa guida spiega come utilizzare il pannello a sfioramento e personalizzare l'interfaccia utente.

Nota bene
• Ogni volta che in questa guida appare "xx-xxxxx", sostituire "xx-xxxxx" con il nome del proprio modello.
• Questa guida non fornisce spiegazioni dettagliate sulle funzioni della macchina. Per informazioni dettagliate sui nomi 

e sulle funzioni che appaiono nella presente guida, fare riferimento al manuale utente.
• Il contenuto del presente manuale riguarda la descrizione generale dei prodotti, anche di altri modelli. Di 

conseguenza, questo manuale include la descrizione di funzioni non disponibili sul modello in uso.
• È stata riposta molta attenzione nella realizzazione di questo manuale. In caso di commenti o domande ad esso 

relativi, contattare il rivenditore o il centro di assistenza autorizzato più vicino.
• Questo prodotto è stato sottoposto a rigorose procedure di controllo della qualità e di ispezione. Nell'improbabile caso 

in cui si rilevassero difetti o altri problemi, contattare il rivenditore o il centro di assistenza autorizzato più vicino.
• A eccezione dei casi previsti dalla legge, SHARP non è responsabile per malfunzionamenti verificatisi durante 

l'utilizzo del prodotto o delle sue opzioni o per rotture dovute a errato funzionamento del prodotto e delle sue opzioni o 
per altre rotture o per qualsiasi altro danno che si possa verificare a causa dell'uso del prodotto.

Avvertenza
• Senza il preventivo consenso scritto, è vietato riprodurre, adattare o tradurre i contenuti del manuale, fatta eccezione 

per i casi previsti dalle leggi sui diritti d'autore.
• Tutte le informazioni contenute nel presente manuale sono soggette a modifica senza preavviso.

Illustrazioni, pannello di controllo, pannello a sfioramento e pagine Web di questa guida
Le periferiche sono generalmente moduli opzionali acquistabili separatamente; alcuni modelli, tuttavia, comprendono 
alcune periferiche nell'apparecchiatura standard.
Per alcune funzioni e procedure, le spiegazioni presuppongono l'installazione di ulteriori periferiche.
Il presente manuale contiene riferimenti alle funzioni fax e internet fax. Tali funzioni fax e internet fax non sono però 
disponibili in tutti i paesi, regioni o modelli.
In base ai contenuti e in funzione del modello e delle periferiche installate, questo potrebbe non essere utilizzabile. Per 
maggiori informazioni, vedere il manuale dell’utente.

• Le schermate di visualizzazione, i messaggi e i nomi dei tasti mostrati nel manuale possono differire da quelli 
presenti effettivamente sulla macchina per miglioramenti e modifiche apportati alla stessa.

• Il pannello sfioramento, le illustrazioni e le schermate delle impostazioni di questo manuale sono puramente 
indicative e possono variare per modello, opzioni installate, impostazioni modificate rispetto ai valori predefiniti e 
nazione o area geografica.

• I dettagli delle impostazioni di sistema nonché i metodi di impostazione possono differire a seconda del modello.
• Il manuale presuppone l'uso di una macchina a colori. Alcune descrizioni potrebbero non essere valide per una 

macchina monocromatica.
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PANNELLO A SFIORAMENTO
TIPI DI TOCCO
Oltre al tocco convenzionale, il pannello a sfioramento della macchina consente azioni come tocco prolungato, gesto 
rapido e scorrimento.

Tipi di azione
Tocco
Con il dito toccare il pannello 
e poi sollevarlo velocemente. 
Usare questo metodo per 
selezionare un tasto, una 
scheda o una casella di 
controllo.

Scorrimento 
Spostare la barra di 
scorrimento (con il dito che 
resta a contatto con il 
pannello) per far scorrere 
verso l'alto o verso il basso 
un elenco con un gran 
numero di voci.

Tocco prolungato 
Con il dito toccare il pannello 
e lasciarlo in posizione per un 
tempo un po' più prolungato.
Tenere premuto (tocco 
prolungato) il pannello 
operativo o i caratteri nella 
casella di testo per 
visualizzare i caratteri in una 
nuvoletta.

Doppio tocco 
Toccare lo schermo per due 
volte. Eseguire questa 
operazione per ingrandire 
l'immagine di anteprima.

Gesto rapido 
Colpire rapidamente il 
pannello per far scorrere in 
modo veloce un'immagine in 
anteprima.

Rimpicciolimento 
Toccare lo schermo con due 
dita e avvicinarle tra loro. In 
questo modo si riducono le 
dimensioni del browser e la 
visualizzazione di anteprima.

Trascinamento 
Trascinare (far scorrere il dito 
in qualunque direzione 
toccando il pannello) per 
sostituire una pagina 
nell'originale durante 
l'anteprima.

Allargamento
Toccare lo schermo con due 
dita e allontanarle tra loro. In 
questo modo si aumentano le 
dimensioni del browser e la 
visualizzazione di anteprima.

Easy
Scan

Recupero 
file

Altri

Spostamento Margine

Off

Sinistra

Basso

Destra

( 0~50 )

mm
10

Sharp OSA

N. di copie 1

Testo/Foto Stampata

Foto

Testo/Foto

3

Easy
Scan

Recupero 
file

via dati nella cartella

Stato Lavori

Invia come stampa

Richiama programma Eco

Archivia dati tempor.

LINEA STAMPA.

Nuova sc
senza mod

File 
Archiv

File

Nuova s
senza m

Archivia da
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Azioni nelle diverse schermate
Tasto (tocco)
A. Toccare per selezionare un elemento. Il tasto selezionato cambia colore.
B. Immettere i numeri utilizzando i tasti numerici.
C. Toccare per aumentare o diminuire un valore. Con un tocco prolungato il valore aumenterà o diminuirà in modo 

continuo fino a quando non si rimuove il dito dal pannello.
D. Toccare per inserire un segno di spunta  e abilitare l'impostazione.
E. Toccare qui per chiudere lo schermo.

Elenco (tocco, scorrimento e gesto rapido)
A. Toccare per selezionare un elemento. L'elemento selezionato cambia colore.
B. Trascinare la barra verso l'alto e verso il basso.

 Viene visualizzata quando la schermata non riesce a contenere tutti gli elementi.
C. Colpire rapidamente il tasto verso l'alto o verso il basso. L'elemento scorre verso l'alto o verso il basso.

Dispositivo di scorrimento (scorrimento)
A. Far scorrere il dispositivo da una parte all'altra.

Altri

Spostamento Margine

Off

Sinistra

Destra

Basso
1010 ( 0~50 )

mm
( 0~50 )
mm

Rettif. val. 2° pag. a 1°

Indietro

Anteprima

AvvioA3

Facciata 1 Facciata 2

Colore
Avvio

CA

B/N

(A)

(B) (B)

(E)

(C)
(D)
(C)

Anteprima

Alto-
parlante

Avvio
WABC

Ind.

Tutto

Uso
freq.

Restringi

Tutto
Categoria

Tutto

Invio cronologia

Richiama numero
di ricerca

Stampa elenco singolo

Richiama numero
di ricerca

Aggiungi Nuovo

Invia stessa immag.
dell'indirizzo fax

Category 0

Category 1

Category 5

Category 3

Category 2

Category 4

Category 6

CA

(A)

(C) (B)

Indietro

Altri

Regolazione sfondo

Regolazione livello toni scuri dello sfondo originali.

Anteprima

Avvio

Off

On

Toccare [+] per rendere
scuro lo sfondo.
Toccare [-] per cancellare
lo sfondo.

Originale
Cambia formato/direz.

Cancellazione
Cancella ombra intorno

Nitidezza
Adatta contorno immagine

Esposizione

Seleziona tipo/Esposizione

Seleziona tipo/Esposizione

A3
Colore
Avvio

CA

B/N

(A)
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Scheda (tocco)
A. Toccare una scheda per cambiare la visualizzazione.

Schermata di anteprima (doppio tocco/rimpicciolimento/allargamento)
A. Quando si "rimpicciolisce" la schermata di anteprima, l'immagine dello schermo si riduce. Quando si "allarga", 

l'immagine si ingrandisce.
Quando si usa il "doppio tocco", anche l'immagine si ingrandisce.

Anteprima

Avvio

CA

Originale

Altri

Auto

Voce DirettaPolliciAB Formato Person.

Orientamento pagina

N. di copie

Ignora pag. vuota nell'orig.

Rapporto Ripr.
Allarga/riduci copia

Pagina vuota Ignora

Regolazione sfondo

Fronte Retro

Mod. colore

A3

A5

216 x 343

B5R B4

A5R A4 A3

B5 A4R 216 x 340

Colore
Avvio

B/N

(A)

Avvio

Invia come stampa

Nuova scans. originale
senza modifica impostaz.

Archivia dati nella cartella
File

Archivia dati tempor.
File Rapido

Colore
Avvio

CA

B/N

(A)
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IMPOSTAZIONI OPERAZIONI CON IL TOCCO
Sul pannello a sfioramento, è possibile configurare le impostazioni per il funzionamento con il tocco da "Impostazioni 
(amministratore)" – [Impostazioni di sistema] → [Impostazioni comuni] → [Impostazioni Pann. Operat.] → [Impostazioni 
Condizioni] → [Impostazione Funzion. Tasti].

Impostazione Funzion. Tasti
Impostazione Cancellazione Automatica
È possibile impostare il tempo di attivazione della funzione Cancellazione Automatica su un valore compreso tra 10 a 
240 secondi con incrementi di 10 secondi.
Se la macchina non viene utilizzata durante il tempo qui impostato, la funzione di cancellazione automatica cancellerà tutte 
le impostazioni configurate e ripristinerà la schermata iniziale della modalità di copia o la schermata dello stato dei lavori. 
Timer Cancellazione
Questa impostazione consente di disabilitare la funzione di cancellazione automatica. 
Impostazione Funzion. Tasti
• Tempo di accettazione introduzione da tastiera

Questa impostazione determina per quanto tempo deve essere toccato un tasto nel pannello a sfioramento affinché 
l'input sia registrato. È possibile impostare valori compresi tra 0 e 2 secondi con incrementi di 0,5 secondi.
Più alto è il valore di questa impostazione, maggiore è la possibilità di evitare che sia registrato l'input di un tasto 
toccato per errore. Si consideri tuttavia che più questo valore è alto, maggiore è l'attenzione richiesta affinché sia 
registrato l'input del tasto quando viene toccato. 

• Disattiva Ripetizione Tasti Automatici
Consente di disabilitare la ripetizione dei tasti.
La ripetizione dei tasti provoca il cambiamento continuo dell'impostazione mentre si sfiora in modo continuo un tasto, 
non solo ogni volta che lo si sfiora.

Tempo Accettazione Immissione Tasto di Pressione a Lungo
Selezionare il tempo di durata di un tocco perché venga rilevato come un tocco prolungato. 
Impostazione intervallo pressione doppia
Selezionare un intervallo di tempo in cui viene rilevato un doppio tocco. 

Suono Tasti
È possibile configurare le impostazioni del suono tasti in "Impostazioni (amministratore)" – [Impostazioni di sistema] → 
[Impostazioni comuni] → [Impostazioni audio] → [Impostazioni segnale acustico (comune)].
Suono Tasti
Consente di controllare il livello del suono emesso quando viene toccato un tasto oppure di disattivare il suono. 
Emetti suono tast. con imp. predef.
Quando si specifica l'esposizione nella schermata della relativa regolazione di ciascuna modalità, viene emesso un 
suono tre volte quando si raggiunge il valore di riferimento.

Schermata alla quale viene applicata l'impostazione Valore iniziale

Schermata di impostazione del rapporto nella schermata iniziale della modalità di copia Rapporto 100%

Schermata di impostazione dell'esposizione nella schermata iniziale della modalità di copia

Livello di esposizione: 3 (medio)
Schermata di regolazione dell'esposizione nella schermata iniziale delle modalità Fax, 
Internet Fax e scanner di rete

???Schermata di regolazione dell'esposizione per scansione su unita loc. in modalità di 
archiviazione documenti
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SCHERMATA INIZIALE
Premendo il tasto [Schermata iniziale] del pannello di controllo appare la schermata iniziale nel pannello a sfioramento. 
La schermata iniziale visualizza i tasti per selezionare modalità o funzioni.

Per informazioni sulle procedure di aggiunta ed eliminazione dei tasti di scelta rapida, vedere "PROCEDURA 
GENERALE DI UTILIZZO DELLA PERSONALIZZAZIONE DELL'INTERFACCIA UTENTE (pagina 29)".

• Per impostare la schermata iniziale per ciascun "Elenco Gruppo operativo preferito":
In "Impostazioni (amministratore)" selezionare [Controllo utente] → [Impostaz. Controllo Accessi] → [Gruppo operativo 
preferito]→ [Elenco schermata iniziale].
Eseguire questa impostazione quando viene usata l'autenticazione utente.

• Per visualizzare i tasti di scelta rapida per Conn. serv. esterno:
È possibile aggiungere i tasti di scelta rapida per le funzioni di connessione a servizi esterni (Google Drive, OneDrive, 
SharePoint Online, Gmail, Exchange (E-mail)) nella schermata iniziale.
È possibile attivare queste funzioni nelle impostazioni di sistema. Quando una funzione è abilitata nelle impostazioni di 
sistema, è possibile aggiungere un tasto di scelta rapida per tale funzione nella schermata iniziale.
Per maggiori informazioni, fare riferimento a "Guida della connessione al cloud".

Copia
semplice

Easy
Fax

Easy
Scan

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Copia
semplice

Easy
Scan Recupero file Sharp OSA

LINEA STAMPA.
Stato Lavori

Stato lavoro

CLOUD PORTAL

10:15

Quantità Toner M
C
Bk

Y

Toccare una modalità per
cambiare quella corrente

in quella.
►Cambio di modalità

dal display (pagina
11)

Selezionare i tasti di
scelta rapida per le

modalità o le funzioni.
►Cambio di modalità

dalla Schermata
iniziale (pagina 11)

Utilizzare questi tasti per
selezionare le funzioni
che semplificano l’uso

della macchina.

Tramite le icone, visualizza lo stato della 
macchina non relativo al lavoro.
► Icona che indica lo stato della macchina 

(pagina 9)
Visualizza il lavoro in 
corso o in attesa, 
completo di testo o icona.

Selezionare le funzioni che 
possono essere utilizzate 
nelle rispettive modalità.
Toccando la scheda, viene 
visualizzato l'elenco dei tasti 
funzione.
► PANNELLO 

OPERATIVO (pagina 13)

Passare da una pagina 
all'altra per visualizzare i 
tasti di scelta rapida.

Visualizza l'ora.
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Icona che indica lo stato della macchina

* Contattare il proprio rivenditore o il centro di assistenza autorizzato più vicino.

Icona Stato della macchina Icona Stato della macchina

È in corso l'elaborazione dei dati di stampa. È installato un dispositivo USB.

È in corso la stampa dei dati di stampa. È abilitato il sistema di assistenza sul campo.

È presente l'opzione di invio dati. Inserimento di caratteri alfanumerici a singolo 
byte

È presente l'opzione di inoltro dei dati di errore. È installato un kit di protezione dei dati.

È presente l'opzione di ricezione dati. Collegamento al punto di accesso (Livello 4)

È presente l'opzione di ricezione di dati fax 
riservati.

Collegamento al punto di accesso (Livello 3)

La ricezione dei dati è bloccata. Collegamento al punto di accesso (Livello 2)

È presente l'opzione di ricezione dei dati di 
anteprima.

Collegamento al punto di accesso (Livello 1)

È in corso la comunicazione OSA. Non collegato al punto di accesso

È abilitata l'opzione Ingrandisci modalità di 
visualizzazione.

Connessione non corretta del dispositivo LAN 
wireless nella macchina*

È abilitata la modalità Eco. In attesa del punto di accesso

Viene emesso un avviso di manutenzione. Cavo LAN non collegato.

È in corso il funzionamento da remoto. Stato persistenza file di log lavoro immagine
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Funzionamento del pannello a sfioramento

Impost. visual. schermata
Sul pannello a sfioramento, è possibile configurare le impostazioni per il funzionamento con il tocco da "Impostazioni 
(amministratore)" – [Impostazioni di sistema] → [Impostazioni comuni] → [Impostazioni Pann. Operat.] → [Impostazioni 
Condizioni] → [Impost. visual. schermata].
Ingrandisci modalità di visualizzazione
Consente di visualizzare caratteri di grandi dimensioni sullo schermo. 
L'icona  viene visualizzata nell'area di sistema quando è attiva la Modalità carattere grande. 

Impostazione Del Tempo Del Messaggio
È possibile impostare il numero di secondi in cui i messaggi verranno visualizzati sul pannello a sfioramento su un 
valore compreso tra 1 e 12 secondi (trascorso questo periodo di tempo un messaggio viene automaticamente 
cancellato). 
Impostazione lingua
È possibile cambiare la lingua visualizzata nel pannello a sfioramento in qualunque altra lingua. 

Impostazione Visual. Default
Impostare la schermata che verrà visualizzata dopo la cancellazione automatica e l'accesso.
Mostra menu preferiti per impostazione predefinita
È possibile specificare di visualizzare prima "Preferiti" durante la selezione della modalità.

Mostra Pannello operazioni per default.
Specificare se visualizzare o meno il pannello operativo sullo schermo. 

Visualizzazione dell'icona quando il cavo LAN non è connesso.
È possibile visualizzare un'icona quando il cavo LAN non è connesso.

Mostra fin. dialogo di conferma quando il lavoro viene cancellato.
È possibile visualizzare una finestra di dialogo di conferma quando un lavoro viene annullato.

Visualizzare messaggio di notifica stato
Consente di impostare se visualizzare un messaggio di notifica al complemento di un lavoro.

Restringi visualiz. Conteggio Totale
Quando questa impostazione è abilitata, controllando il conteggio totale dalla schermata iniziale, questo viene nascosto.

Cambiare l'ordine di impostazioni visualizzate per lo stato del processo.
Specificare se nello stato del lavoro deve essere riportato il numero di gruppi rimanenti o il numero finale di gruppi.

Mostra ora inizio stimata per il lavoro
Specificare se visualizzare o meno l'ora di inizio stimata del lavoro nello stato dei lavori.

Ordine di allineamento 10 tasti
Specificare se i tasti numerici devono essere disposti in ordine ascendente con l'"1" nell'angolo superiore sinistro o 
nell'angolo inferiore sinistro.

Display impost. da unità principale
Selezionare le impostazioni relative al percorso della destinazione visualizzata durante la configurazione della modalità 
di impostazione sulla macchina.
Mostra percorso corrente
Specificare se le voci di impostazione correnti devono essere visualizzate o meno nelle informazioni relative al percorso.
Abilita il link del percorso attuale
Specificare se il collegamento in alto deve essere abilitato.
Impostazione modello display
Impostare il colore di sfondo del pannello a sfioramento. Ogni volta che si cambia stile, l'immagine del pannello a 
sfioramento visualizzata nella parte inferiore della schermata cambia.

Quando l'autenticazione dell'utente è abilitata ed è specificata una lingua di visualizzazione nel gruppo operativo preferito, 
viene data priorità a tale lingua. 
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Funzionamento del pannello a sfioramento

CAMBIO DI MODALITÀ
Cambio di modalità dalla Schermata iniziale Cambio di modalità dal display

10:15

Quantità Toner

Bk
C
M
Y

Guida 
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio 
tot.

Regolazione
luminosità

Stato lavoro

LINEA STAMPA.Copia
semplice

Easy
Scan Recupero file Sharp OSA Stato Lavori

Easy
Fax

Easy
Scan

CLOUD PORTAL

CLOUD PORTAL

Premere il tasto [Schermata iniziale].

Toccare l'icona della modalità.

CA
Anteprima

Copie
totali Avvio

Colore
Avvio

Originale
A4

Scelta
carta

Vassoio 1 1 → 1

A4
Fronte Retro Rapporto Ripr. Pinz. / Forat.

100%

Dettagli

LINEA STAMPA.Copia
semplice

Easy
Scan

Recupero file Sharp OSA Stato Lavori

B/N

Off

CA
Anteprima Imp. auto

Originale
A4 Indirizzo

Rubrica Cronologia Ric.Indirizzi
Globale

Scansione su 
USB/unità loc.

Dettagli

LINEA STAMPA.Copia
semplice

Easy
Scan

Recupero file Sharp OSA Stato Lavori

Avvio
Colore
Avvio

B/N

Indirizzo e-mail

Toccare il display delle modalità.

CA
Anteprima Imp. auto

Originale
A4 Indirizzo Numero Fax Dettagli

LINEA STAMPA.Copia
semplice

Easy
Scan

Recupero file Sharp OSA Stato Lavori

Avvio
Colore
Avvio

Rubrica Scansione su 
USB/unità loc.

Seleziona modalità

Cartella rete

Easy Fax

Easy Scan

Copia semplice

Fax E-mail

FTP/Desktop

Internet Fax

B/N

Toccare il tasto che mostra .

Toccare la modalità desiderata. 

Per le procedure di modifica della schermata iniziale, vedere "MODIFICA DELLA SCHERMATA INIZIALE (pagina 46)".

• Mostra impostazioni della chiave mod.
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] → [Impostazioni comuni] → [Impostazioni Pann. 
Operat.]  → [Mostra impostazioni della chiave mod.].
Configurare le impostazioni per la visualizzazione dei tasti di modalità nella parte superiore della schermata.
• Modalità da mostrare

Selezionare i tasti delle modalità che si desidera visualizzare.
• Mostra tasti modalità su Home

È possibile attivare la visualizzazione dei tasti di modalità anche nella schermata iniziale.
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Funzionamento del pannello a sfioramento

FUNZIONAMENTO DEI TASTI MAGGIORMENTE 
UTILIZZATI
Tasti numerici
Toccare un numero per inserirlo.
Per cancellare il numero inserito, toccare il tasto [C].

Tasto [Avvio] (tasto [B/N Avvio] e tasto [Colore Avvio])
Toccare per eseguire un lavoro di stampa o invio.

Tasto [Annulla copia], tasto [Salvat. annull.], tasto [Annulla scansione], 
tasto [Invio annull.]
Toccare per interrompere la copia, la stampa o la trasmissione.

Tasto [CA]

Toccare per annullare tutte le impostazioni e ripristinare lo stato iniziale in ogni modalità.

Nella schermata degli indirizzi, è possibile inserire caratteri diversi dai numeri ed è disponibile un layout dei tasti diverso. È 
inoltre possibile muovere il cursore utilizzando i tasti [←] e [→]. Toccare il tasto [C] per eliminare un carattere a sinistra del 
cursore.

 In modalità di copia, sono visualizzati i tasti [B/N Avvio] e [Colore Avvio].

1

1

4

7

5

8

6

9

2

0

3

C

N. di copie

Avvio
Colore
Avvio

CA

B/N

Annulla copia

B/N
Avvio

Colore
Avvio

CA
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Funzionamento del pannello a sfioramento

PANNELLO OPERATIVO
Le funzioni consigliate sono visualizzate sul pannello operativo quando si configurano le funzioni in ciascuna modalità.
Nel pannello operativo è possibile configurare le funzioni o combinare la funzione configurata con una funzione 
visualizzata.
Se il pannello non viene visualizzato, toccare la relativa scheda.

SCHERMATA DI CONFERMA PER IMPOSTAZIONI E 
MENU PREFERITI
Quando si registrano le funzioni utilizzate più spesso configurate per le operazioni di copia o invio di immagini in 
preferiti, queste possono essere richiamate rapidamente.

Impostazione tasti preferiti
Questa impostazione può essere utilizzata solo su pagine web.
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] → [Impostazioni comuni] → [Impostazioni 
Pann. Operat.] → [Impostazione tasti preferiti].
Fare clic sulle schede Copia, Scansione, Internet Fax, Fax e Inserim. Dati per configurare le impostazioni delle 
schermate dei tasti preferiti visualizzate in ciascuna delle modalità normali.
Registr. num. chiavi
Consente di impostare il numero del tasto preferito.
Le opzioni verranno visualizzate nell'ordine in cui appaiono nella schermata, partendo da quella impostata come n. 1.
Nome Codice
Digitare un nome per il tasto preferito composto da un massimo 20 caratteri.
Menu funzioni
Per impostare le funzioni come "Altre funzioni", selezionarle dal menu a discesa.
Programma
Per impostare un programma, selezionare uno dei programmi predefiniti dall'elenco programmi.
Non Visualizzare
È possibile nascondere un tasto impostato dalla schermata dei tasti preferiti.

• Le funzioni visualizzate nel pannello operativo variano in base alla modalità o alle funzioni che sono state configurate.
• Se sono state configurate troppe funzioni da visualizzare sul pannello operativo, è possibile far scorrere il pannello in 

verticale o toccare  e  per visualizzarle tutte.
• Nella modalità di visualizzazione ingrandita, parte del testo nel pannello operativo potrebbe non essere visualizzato. Per 

visualizzare l'intero testo, toccare a lungo il tasto parzialmente nascosto o far scorrere la scheda del pannello operativo 
verso sinistra.

Per visualizzare sempre il pannello operativo
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] →  [Impostazioni comuni] → [Impostazioni Pann. 
Operat.] → [Impostazioni Condizioni] → [Mostra Pannello operazioni per default.].

Preferiti può essere utilizzato in modalità normale.

Avvio
Colore
Avvio

Anteprima

Altri

Copia stile opuscolo
Opuscolo

Cambia formato/direz.
Originale

Fronte Retro

Mod. colore

Regolazione sfondo

Altri

Cancellazione
Cancella

Frame esterno

Specifica frame + centro

Inverti posiz. di annullamento
della faccia inferiore

Su

Giù

DestraSinistra

A3

CA

B/N
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Funzionamento del pannello a sfioramento

Registrazione di una funzione in Preferiti

1 Toccare .

2 Toccare [Modifica preferito] sul pannello operativo.

3 Toccare il tasto [Registra tasto].
Sono necessari i diritti di amministratore.

4 Toccare il tasto relativo alla funzione da registrare.

Avvio
Colore
Avvio

Anteprima

Mod. colore
Tutti i colori

Scelta Carta
Auto

Esposizione
Auto

Originale
Auto A4

Fronte Retro
1 Facciata→1 Facciata 

Ordina/Gruppo
Auto

Rapporto Ripr.
100%

Altri

Comune

Invia come stampa

Richiama programma Eco

Archivia dati nella cartella
File

Archivia dati tempor.
File Rapido

1

4

7

5

8

6

9

2

0

3

C

1

A4
B5
B4
A3

2
1

3
4

N. di copie

CA

B/N

A4
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Funzionamento del pannello a sfioramento

Richiamo di una funzione dai preferiti

Schermata di conferma delle impostazioni
È possibile visualizzare un elenco delle funzioni configurate e controllarle.
Nella schermata iniziale di ciascuna modalità, toccando  viene visualizzata la schermata di conferma delle 
impostazioni.

1 Toccare .

2 Toccare il tasto relativo alla funzione 
da richiamare.

• I preferiti possono essere registrati o modificati solo da utenti autenticati e amministratore.
• Gli utenti non autenticati possono richiamare e utilizzare i preferiti registrati dagli amministratori.

Le impostazioni per richiamare i Preferiti e consentire/proibire la modifica sono configurabili in [Controllo utente] → 
[Impostaz. Controllo Accessi] → [Gruppo di autorizzazione] della modalità di impostazione (amministratore).

• Per modificare i preferiti, toccare  e quindi [Modifica preferito] nel pannello operativo.

Avvio
Colore
Avvio

Anteprima

Mod. colore
Tutti i colori

Scelta Carta
Auto

Esposizione
Auto

Originale
Auto A4

Fronte Retro
1 Facciata→1 Facciata 

Ordina/Gruppo
Auto

Rapporto Ripr.
100%

Altri

Comune

Invia come stampa

Richiama programma Eco

Archivia dati nella cartella
File

Archivia dati tempor.
File Rapido

1

4

7

5

8

6

9

2

0

3

C

1

A4
B5
B4
A3

2
1

3
4

N. di copie

CA

B/N

A4

Altri Avvio

Anteprima

Cancellazione

Preferiti

Modifica preferito

Passa a mod. icona

B4
A3

3
4

Colore
Avvio

CA

B/N

B4
A3

3
4 Avvio

Anteprima

Registra impostazioni correnti
Registraz. ProgrammaFunzione Rivedi

Originale

Scelta Carta

Fronte Retro

Esposizione

Ordina/Gruppo

Orientamento pagina
A4

Verticale

Vassoio 3 B4 Comune

1 Facciata→2 Facciate : Blocco

Copia della copia : Off / OffAumento Tonalita' :
Tipo Immagine OriginaleTesto Esposizione /3.0

Gruppo

Altri
Colore
Avvio

CA

B/N
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Funzionamento del pannello a sfioramento

INTERRUZIONE/ELIMINAZIONE DI UN 
LAVORO, ELABORAZIONE PER PRIORITÀ E 
CONTROLLO DELLO STATO
TIPI DI SCHERMATE DI STATO DEI LAVORI
Quando si tocca il display dello stato del lavoro, viene visualizzata la schermata di stato del lavoro. Toccarlo di nuovo 
per tornare alla modalità precedente.
La schermata di stato del lavoro è suddivisa nelle quattro schede seguenti e consente di selezionare un elenco dei 
lavori toccando la scheda desiderata.

• Stampa
Elenca i lavori di stampa, quali la copia, la stampa da un PC, la stampa diretta da dispositivo USB e la stampa di dati 
ricevuti via fax o in altro modo.

• Scansione
Elenca i lavori di invio delle immagini convertite per i messaggi e-mail e i lavori di invio su FTP/Desktop.

• Fax
Elenca i lavori di trasmissione fax tramite una linea telefonica.

• Internet-Fax
Elenca i lavori di trasmissione fax tramite internet.

Lo sfondo del display dello stato del lavoro cambia nel modo seguente:
• Verde: lavoro in corso
• Giallo: riscaldamento/attesa
• Rosso: in attesa della risoluzione di un errore

• Per impedire la visualizzazione e il cambio delle informazioni sui lavori di altri utenti quando è abilitata 
l'autenticazione utente
Selezionare "Impostazioni (amministratore)" → [Impostazioni di sistema] → [Impostazioni comuni] → [Impostazioni Di Default] → 
[Includi stato lavoro nell'autenticazione utente] → quindi spuntare  la casella di controllo di [Disabilita visualiz./modifica di info di 
altri utenti nello stato processo].

• Coda per elaborazione differita dei lavori
Quando questa funzione è abilitata, i lavori di stampa ricevuti vengono visualizzati nella coda di spooling della schermata di stato dei 
lavori. Dopo essere stati analizzati dalla macchina, i lavori vengono spostati nella coda corrispondente.
Nella coda di spooling vengono visualizzati più lavori non ancora analizzati.
Quando questa funzione è disabilitata, i lavori di stampa ricevuti vengono visualizzati nella coda dei lavori invece che nella coda di 
spooling. Quando però si stampa un PDF criptato, il lavoro viene visualizzato nella coda di spooling.
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] → [Impostazioni Stampante] → [Impostazioni Condizioni] → 
[Coda per elaborazione differita dei lavori].

Coda Lavori

Completo

Spool

Internet-FaxFaxScansioneStampa

Lav. Coda Lavori Corso/Serie Stato

Crittog.PDF

Spooling

User_1_User_1_User ---/0004

---/0004User_2_User_2_User

Indietro

Stato Lavori Indietro
LINEA STAMPA.

10:15

Quantità Toner

Bk
C
M
Y

Guida 
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio 
tot.

Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Copia
semplice

LINEA STAMPA.Copia
semplice

Easy
Scan Recupero file Sharp OSA Stato Lavori

Easy
Fax

Easy
Scan

CLOUD PORTAL
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In ogni scheda i lavori sono classificati in tre gruppi.
I lavori vengono visualizzati in elenchi diversi a seconda dello stato di elaborazione, da [Spool], [Coda Lavori] a 
[Completo], in questo ordine.
Per passare dal display dello stato dei lavori al display dello stato di elaborazione, toccare il tasto [Spool], [Coda Lavori] 
o [Completo], in base alle esigenze.

• Elenco spool (visualizzato solo in caso di ricezione di un lavoro di stampa da un computer) 
Elenca i lavori di stampa che devono essere trasferiti alla macchina da un computer. Una volta completato il 
trasferimento, i lavori si spostano nell'elenco Coda Lavori.
Se un file PDF crittografato è stato stampato tramite la stampa diretta, immettere qui la password per stamparlo.

• Elenco Coda Lavori 
Elenca i lavori in corso e nella coda di attesa per la copia, la stampa da un computer e la stampa di un fax ricevuto. 
Visualizza inoltre i lavori in corso e nella coda di attesa per l'invio di fax o immagini convertiti nella macchina. Una 
volta completata la stampa o l'invio, i lavori si spostano nell'elenco Completo.

• Elenco Completo
 Elenca i lavori che sono stati copiati, stampati o inviati.

Coda Lavori

Completo

Spool

Internet-FaxFaxScansioneStampa

Lav. Coda Lavori Corso/Serie Stato

Crittog.PDF

Spooling

User_1_User_1_User ---/0004

---/0004User_2_User_2_User

Indietro
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INTERRUZIONE O ELIMINAZIONE DI UN LAVORO IN 
CORSO O RISERVATO

1 Toccare il display dello stato dei lavori, quindi toccare la scheda 
corrispondente al lavoro che si desidera interrompere o eliminare.

2 Toccare il tasto [Coda Lavori].

 Per interrompere un lavoro di stampa inviato dal computer, toccare il tasto [Spool].

3 Toccare il lavoro che si desidera interrompere o eliminare, quindi toccare il 
tasto [Stop/Elimina] sul pannello operativo.
Quando viene visualizzata una schermata che consente di confermare l'interruzione del lavoro, toccare il tasto [Annulla].

Se la macchina esaurisce la carta durante un lavoro di copia o di stampa, è possibile annullare quest'ultimo dalla 
schermata di stato dei lavori.
Per eliminare più lavori, selezionare la casella di controllo di [Immetti modo selezione multipla] sul pannello operativo in 
modo che venga visualizzato il segno di spunta .

• Non è possibile interrompere la stampa di un fax o Internet fax ricevuto.
• Un lavoro impostato per la trasmissione non può essere annullato.

Coda Lavori

Completo

Internet-FaxFaxScansione

Lav. Indirizzo Imp. Tempo Stato

Stampa report attiv.
invio immagine

Indietro

0000/0002 OK0000/000110:45 07/07Brodcast

Pagine

Stampa
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PRIORITÀ DI ELABORAZIONE DI UN LAVORO 
RISERVATO
Questa funzione assegna ai lavori di copia, fax o invio di immagini una priorità di elaborazione superiore a quella dei 
lavori precedentemente inseriti in una coda di stampa o di invio.

La priorità di elaborazione varia in base al tipo di lavoro.
• Lavoro nella scheda Stampa

Il lavoro in corso viene sospeso per consentire al lavoro prioritario di effettuare l'interruzione.
• Lavoro nella scheda Scanner/Fax/Internet fax

Il lavoro prioritario viene spostato direttamente sotto il lavoro in corso.

1 Toccare il display dello stato dei lavori e quindi toccare il lavoro al quale 
assegnare la priorità di elaborazione.

2 Toccare il tasto [Coda Lavori].

3 Toccare il lavoro al quale assegnare la 
priorità di elaborazione e quindi 
toccare il tasto [Ordina seq. lav.] sul 
pannello operativo.

Stampa Scansione Fax

Spool

Completo

Coda Lavori

Controlla dettagli del
processo selezionato

Ordina seq. lav.

Stop/Elimina

Immetti modo
selezione multipla

Indietro

Lav. Coda Lavori Gruppi/Avanzam. Stato

Carta Es.

Attesa

Attesa

Attesa

Attesa

Attesa

Attesa

Attesa

Attesa

Copia

Copia

Copia

Copia

Copia

Copia

Copia

Copia

Copia

0100/0100

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

Internet-Fax

Stampa Internet-Fax

Copia

Scansione Fax Controlla dettagli del
processo selezionato

Ordina seq. lav.

Stop/Elimina

Immetti modo
selezione multipla

Indietro

Copia

Copia

Copia

Copia

Copia

Copia

Copia

Copia

Lav. Coda Lavori Gruppi/Avanzam. Stato

Carta Es.

Attesa

Attesa

Attesa

Attesa

Attesa

Attesa

Attesa

Attesa

0100/0100

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

Coda Lavori

Completo

Spool
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Modifica dell'ordine dei lavori
Se è in corso un lavoro, è possibile interromperlo oppure spostarlo in basso nella coda, così da modificare l'ordine dei 
lavori. Toccare il tasto relativo al lavoro che si intende spostare, quindi il tasto "Ordinam. ord.".

• Tasto 
Sposta il lavoro selezionato in cima alla coda. Il lavoro corrente viene interrotto e si avvia quello selezionato.

• Tasto 
Sposta il lavoro selezionato di una posizione verso l'alto. Dopo aver selezionato il secondo lavoro a partire dall'alto, 
toccando questo tasto si interrompe il lavoro corrente e si avvia quello selezionato.

• Tasto 
Sposta il lavoro selezionato di una posizione verso il basso.

• Tasto 
Sposta il lavoro selezionato in fondo alla coda.

Lavoro di scanner con impostazione della trasmissione programmata
Dopo aver selezionato un lavoro di scanner con un'impostazione della trasmissione programmata, toccando i tasti di 
modifica dell'ordine il lavoro viene spostato come segue.

• Tasto 
L'impostazione della trasmissione programmata viene annullata e il lavoro si sposta nella posizione successiva al 
lavoro in corso (secondo a partire dall'alto).

• Tasto 
L'impostazione della trasmissione programmata viene annullata e il lavoro si sposta nella posizione più bassa della 
coda (se sono presenti 3 lavori, occupa la 4a posizione)

• Tasto  , 
Questi tasti non possono essere utilizzati.

I lavori indicati di seguito non possono essere spostati:
lavoro in corso, lavori di interruzione della copia, lavori di stampa elenco, lavori con divieto di spostamento configurato nelle 
impostazioni di sistema.

Disattivazione stampa bypass
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] → [Impostazioni comuni] → [Impostazioni Pann. 
Operat.] → [Disattivazione stampa bypass].
Questa impostazione è utilizzata per disattivare la stampa bypass (stampa di altri lavori prima di un lavoro interrotto* perché 
la carta necessaria non è disponibile in nessun vassoio).
* Non sono inclusi i casi in cui la carta si esaurisce durante il lavoro. 

Internet-FaxFaxScansione

Lav. Coda Lavori

Copia
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Carta Es.

Attesa

Corso/Serie Stato

Coda Lavori
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Spool

0050/0050

0000/0100
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Nella scheda stampa, è possibile commutare la visualizzazione della schermata "Coda Lavori" tra il numero di copie 
stampate e le copie restanti da stampare per ciascun lavoro. 

VERIFICA DI UN LAVORO RISERVATO O DEL LAVORO 
IN CORSO

Per commutare la visualizzazione tra il numero di copie stampate e le copie restanti da stampare per ciascun lavoro:
In modalità di impostazione /amministratore) selezionare [Impostazioni di sistema] → [Impostazioni comuni] → [Impostazioni 
Pann. Operat.] → [Impostazioni Condizioni] → [Cambiare l'ordine di impostazioni visualizzate per lo stato del processo.]. 

1 Toccare il display dello stato dei lavori, quindi toccare la scheda 
corrispondente al lavoro di cui si desidera verificare il contenuto.

2 Toccare il tasto [Coda Lavori].

3 Toccare il lavoro di cui si desidera verificare il contenuto, quindi toccare il 
tasto [Controlla dettagli del processo selezionato] sul pannello operativo.

• I diversi contenuti dei lavori vengono visualizzati in modalità diverse.
• Per informazioni sulle icone visualizzate sui tasti dei lavori o sui messaggi visualizzati in "Stato", vedere "LETTURA 

DELL'ELENCO DEI LAVORI (pagina 23)".
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Copia Carta Es.
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0000/0001

0000/0001
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Controlla dettagli del
processo selezionato
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Attesa

Attesa

Attesa
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CONTROLLO DEI LAVORI COMPLETATI

1 Toccare il display dello stato dei lavori, quindi toccare la scheda 
corrispondente al lavoro di cui si desidera verificare il contenuto.

2  Toccare il tasto [Completo].

3 Toccare il lavoro di cui si desidera 
verificare il contenuto, quindi toccare 
il tasto [Controlla dettagli del processo 
selezionato] sul pannello operativo.
I lavori controllabili vengono visualizzati come tasti che è 
possibile toccare.
• I diversi contenuti dei lavori vengono visualizzati in 

modalità diverse.
• Per informazioni sulle icone visualizzate sui tasti dei lavori 

o sui messaggi visualizzati in "Stato", vedere "LETTURA 
DELL'ELENCO DEI LAVORI (pagina 23)".

Coda Lavori

Completo

Spool

Internet-FaxFaxScansione
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Copia Carta Es.0001/0001
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(2)
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13:33 06/22
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00:00 05/05

00:00 05/05

00:00 05/05

00:00 05/05

Internet-FaxFaxScansioneStampa
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LETTURA DELL'ELENCO DEI LAVORI
Di seguito è illustrato il significato delle singole icone dei lavori e dei messaggi visualizzati in "Stato":

Icone che indicano il tipo di lavoro

* Viene visualizzata in un lavoro di trasmissione.

Lavoro di stampa (RGB/CMYK) Lavoro di copia

Lavoro di scansione per e-mail Lavoro di scansione su FTP

Lavoro di scansione su Cartella di rete Lavoro di scansione su desktop

Lavoro di trasmissione fax Lavoro di ricezione fax

Lavoro di trasmissione PC-Fax Lavoro di trasmissione Internet fax 
(incluso SMTP diretto)

Lavoro di trasmissione PC-I-Fax Lavoro di stampa file della Scansione su 
unita loc.

Lavoro di ricezione Internet fax (incluso 
SMTP diretto)

Lavoro di broadcast* Lavoro di 
instradamento in entrata

Lavoro di copia o stampa in parallelo Lavoro di broadcast* Lavoro di instradamento 
in entrata (quando una destinazione è un 
indirizzo di destinazione di gruppo)

Lavoro di scansione OSA
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Messaggi visualizzati in "Stato"
lavoro in corso

Lavoro riservato

Display Stato

"Stampa" Lavoro di stampa in corso

"Copia..." Lavoro di copia in corso

"Connessione" Connessione in corso.

"Invio" Invio in corso.

"Ricezione" Ricezione

"In corso" Elaborazione

"Tel" Conversazione con un interlocutore tramite telefono interno.

"Interrotto" Il lavoro è stato interrotto.

"Toner Es." Toner esaurito

"Carta Es." Carta esaurita

"Carta inceppata" Carta inceppata

"Attesa" Attesa

"Riscaldam." Riscaldamento

"Limite" È stato raggiunto il limite dell'account

"Attesa Rep." Time-out ricezione conferma della trasmissione

"Errore" Si è verificato un errore durante l'esecuzione del lavoro

Display Stato

"Attesa" Lavoro in attesa di esecuzione.

"Modo Riten." Nuovo tentativo dopo che l'esecuzione del lavoro non è riuscita a causa di un errore di 
comunicazione o di un altro problema.

"Attesa Rep." In attesa di conferma della trasmissione di un Internet Fax

Vengono visualizzati giorno 
e ora

Lavoro di trasmissione programmata (viene visualizzata l'ora specificata)
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Lavoro completato

* Se l'apparecchio ricevente è una macchina SHARP, nel rapporto di quest'ultima apparirà "dispatched" se il fax è stato 
ricevuto normalmente oppure "processed" se la ricezione non è andata a buon fine.
Se è impostata la conferma di consegna per Internet Fax, viene visualizzato il valore di esito della trasmissione 
indicato sull'e-mail di ritorno che conferma la consegna.

Display Stato

"OK" Terminazione normale

"Invio OK" La trasmissione è stata completata.

"Linea NG Ck" Cavo linea fax non collegato

"In Memoria" La ricezione è stata completata ma il fax non è ancora stato stampato.

I dati ricevuti (le singole pagine) non sono stati stampati o inoltrati. (I dati ricevuti non sono stati 
eliminati.)

"Ricevuto" I dati del fax ricevuto sono stati stampati.

Il fax è stato ricevuto.

I dati ricevuti (i singoli file) sono stati memorizzati.

"Avanzam. OK" I dati ricevuti (i singoli file) sono stati inoltrati.

"FAST" Trasmissione FAST completata.

"Interrotto" Il lavoro è stato interrotto.

"Cancellare" I dati ricevuti nella schermata di controllo immagini sono stati eliminati.

"Numero di destinazioni per 
la trasmissione 
riuscite/Totale destinazioni 
OK"

Completamento di un'operazione di trasmissione broadcast, polling seriale o instradamento in 
entrata.

Se la trasmissione a 3 destinazioni su 5 è andata a buon fine, verrà visualizzato il messaggio 
"003/005 OK".

"Nes.risp.ta" Si è verificato un errore perché la destinazione non ha risposto

"Occupato" Si è verificato un errore perché l'interlocutore era occupato.

"Ricevuto" È stato ricevuto un messaggio e-mail diverso da un Internet Fax

"Respinto" È stato inviato da un mittente bloccato dalla funzione anti fax indesiderati.

"NGxxxxxx" Trasmissione o ricezione non riuscita a causa di un errore di comunicazione (viene visualizzato 
un codice di errore a 6 cifre in xxxxxx.)

"Errore" Si è verificato un errore durante l'esecuzione del lavoro.

"Limite" Lavori con allegati e-mail che superano la dimensione massima.

"displayed"* Viene visualizzato sulla macchina ricevente quando è impostata la conferma di consegna

"dispatched"* Viene inoltrato a un'altra destinazione prima di essere visualizzato sulla macchina ricevente 
quando è impostata la conferma di consegna

"processed"* Viene elaborato senza essere visualizzato sulla macchina ricevente quando è impostata la 
conferma di consegna

"deleted"* Messaggio eliminato sulla macchina ricevente quando è impostata la conferma di consegna

"denied"* La macchina ricevente si è rifiutata di notificare alla macchina trasmittente l'avvenuta 
elaborazione dei contenuti del messaggio quando è impostata la conferma di consegna

"failed"* Si è verificata una condizione anomala quando è impostata la conferma di consegna
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PERSONALIZZAZIONE DEL DISPLAY 
(Personalizzazione dell'interfaccia utente)
La personalizzazione dell'interfaccia utente è una funzione che consente di personalizzare la schermata iniziale e i tasti 
di scelta rapida per semplificare l'uso della macchina.
Ad esempio, se si utilizza di frequente la funzione Copia in par. o Formato Biglietto, non esistono impostazioni ad esse 
relative in Copia semplice e Easy Scan. Occorre spostarsi ad una schermata con i tasti di scelta rapida Copia o E-mail, 
selezionare i tasti di scelta rapida e toccare le funzioni.
Spostando questi tasti di scelta rapida alla prima pagina della schermata iniziale, è possibile selezionare rapidamente le funzioni.
Provare a personalizzare il display per semplificare l'uso della macchina.

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.
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luminosità
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Scan

CLOUD PORTAL
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C
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Y

10:15
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Copia
semplice
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C
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Y

10:15

10:15

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Impos. vassoio

Vorrei visualizzare solo un 
piccolo gruppo di tasti che 
utilizzo.

Vorrei uno sfondo chiaro.

Sulla schermata iniziale, vorrei 
visualizzare i tasti che utilizzo 
con maggior frequenza.

Vorrei controllare quanto 
toner rimane.

Personalizzando la schermata iniziale, è possibile accedere immediatamente alle funzioni e alle 
impostazioni, nonché controllare il livello del toner.
Inoltre, è possibile cambiare lo sfondo con un'immagine personalizzata, tra quelle preferite.
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ELEMENTI PERSONALIZZABILI
È possibile personalizzare i seguenti elementi.

Aggiungere un tasto di scelta rapida utilizzato di frequente Eliminare i tasti di scelta rapida che appaiono

Sulla schermata iniziale, è possibile visualizzare le funzioni 
che, normalmente, non appaiono e selezionarle all'istante.

► AGGIUNTA DI TASTI DI SCELTA RAPIDA (pagina 32)

È possibile eliminare e organizzare i tasti di scelta rapida 
che appaiono nella schermata iniziale.

► ELIMINAZIONE DI UN TASTO DI SCELTA RAPIDA 
(pagina 35)

Cambiare i tasti di scelta rapida che appaiono Cambiare l’immagine di un tasto di scelta rapida 
con una personalizzata

È possibile cambiare i tasti di scelta rapida e il loro layout.

► CAMBIAMENTO DI UN TASTO DI SCELTA RAPIDA 
(pagina 37)

È possibile salvare anticipatamente le immagini con cui 
personalizzare i tasti di scelta rapida.

► AGGIUNTA DI UN'IMMAGINE DEL TASTO DI SCELTA 
RAPIDA (pagina 40)

Cambiare il layout dei tasti di scelta rapida Ripristinare il layout originale dei tasti di scelta rapida

È possibile cambiare il layout dei tasti di scelta rapida 
spostando questi ultimi nelle posizioni semplici da utilizzare.

► SPOSTAMENTO DI UN TASTO DI SCELTA RAPIDA 
(pagina 42)

Se, accidentalmente, si spostano i tasti di scelta rapida, è 
possibile ripristinarli al layout predefinito in fabbrica.

► RIPRISTINO DEI TASTI DI SCELTA RAPIDA ALLO 
STATO PREDEFINITO DI FABBRICA (pagina 44)
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Cambiare il layout della schermata iniziale Cambiare il colore dello sfondo della schermata 
iniziale

È possibile cambiare il layout della schermata iniziale e 
aggiungere ulteriori tasti di scelta rapida.

► CAMBIO DEL MODELLO DI LAYOUT PER LA 
SCHERMATA INIZIALE (pagina 46)

Il colore dello sfondo della schermata iniziale può essere 
cambiato con un colore motivo predefinito.

► SELEZIONE DI UN MODELLO DI DISPLAY PER LA 
SCHERMATA INIZIALE (pagina 48)

Cambiare il colore del testo della schermata 
iniziale

Cambiare lo sfondo con un'immagine 
personalizzata

È possibile cambiare il colore del testo della schermata 
iniziale scegliendo tra il bianco e il nero.

► CAMBIAMENTO DEL COLORE DEL TESTO DELLA 
SCHERMATA INIZIALE (pagina 49)

È possibile cambiare lo sfondo della schermata iniziale 
come desiderato.

► CAMBIAMENTO DELL'IMMAGINE DELLO SFONDO 
DELLA SCHERMATA INIZIALE (pagina 50)

Cambiare il contenuto dei tasti fissi Ingrandire il testo visualizzato

È possibile cambiare i tasti fissi e visualizzare l'uso del 
toner.

► CAMBIO DEI TASTI FISSI (pagina 53)

È possibile ingrandire il testo che appare in modalità 
normale di copia e invio immagini.

► AUMENTO DELLA DIMENSIONE DEL TESTO 
(pagina 55)

Cambiare la lingua

È possibile cambiare la lingua visualizzata.

► CAMBIAMENTO DELLA LINGUA USATA SULLA 
MACCHINA (pagina 56)
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PROCEDURA GENERALE DI UTILIZZO DELLA 
PERSONALIZZAZIONE DELL'INTERFACCIA UTENTE
Per cambiare la schermata iniziale o i tasti di scelta rapida, configurare le impostazioni nel pannello operativo della 
schermata iniziale o nella pagina Web.
Le impostazioni devono essere configurate dall'amministratore della macchina.

Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento

Questa procedura generale non è utilizzata per "CAMBIO DEI TASTI FISSI" (►pagina 53), "AUMENTO DELLA 
DIMENSIONE DEL TESTO" (►pagina 55) o "CAMBIAMENTO DELLA LINGUA USATA SULLA MACCHINA" (►pagina 56). 
Attenersi alle procedure riportate in ciascuna delle sezioni di cui sopra.

1 Aprire il pannello operativo della 
schermata iniziale e toccare uno degli 
elementi visualizzati.
Gli elementi che appaiono nel pannello operativo sono 
"Modifica Home", "Impostazione modello display" e "Cambia 
colore testo su scherm. iniz.".
• [Modifica Home]

► AGGIUNTA DI TASTI DI SCELTA RAPIDA (pagina 32)
► ELIMINAZIONE DI UN TASTO DI SCELTA RAPIDA 

(pagina 35)
► CAMBIAMENTO DI UN TASTO DI SCELTA RAPIDA 

(pagina 37)
► SPOSTAMENTO DI UN TASTO DI SCELTA RAPIDA 

(pagina 42)
► RIPRISTINO DEI TASTI DI SCELTA RAPIDA ALLO 

STATO PREDEFINITO DI FABBRICA (pagina 44)
• [Impostazione modello display]

► SELEZIONE DI UN MODELLO DI DISPLAY PER LA 
SCHERMATA INIZIALE (pagina 48)

• [Cambia colore testo su scherm. iniz.]
► CAMBIAMENTO DEL COLORE DEL TESTO DELLA 

SCHERMATA INIZIALE (pagina 49)

2 Appare la schermata di inserimento 
della password amministratore. 
Immettere la propria password.
Immettere la password dell'amministratore.

3 Configurare le impostazioni.
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Password amministratore

Inserire password Ammin.
(5 o più e fino a 255 caratteri)

Password
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Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web

4 Al termine della procedura di 
impostazione, toccare [Esci da mod. 
Home Edit].
Se è selezionata la voce [Impostazione modello display] o 
[Cambia colore testo su scherm. iniz.], toccare [Fine e 
torna].
Una volta completate tutte le impostazioni della 
personalizzazione dell'interfaccia utente, toccare il tasto 
[Disconnetti].

1 Inserire l'indirizzo IP della macchina nel proprio Web browser per accedere al 
server Web.
Nello stato predefinito di fabbrica, dopo aver inserito l'indirizzo IP, occorre immettere la propria password utente.

2 Sulla pagina Web, fare clic sulla scheda [Impostazioni di sistema] → [Impostaz. 
schermata iniz.].
Alcune impostazioni potrebbero richiedere l'inserimento della propria password utente dopo aver fatto clic su [Impostaz. 
schermata iniz.]. Se non è stata effettuata l'autenticazione utente, occorre inserire la password di amministratore.

3 Configurare le impostazioni.

Esci da mod. Home Edit

Riprist. tasto val. default

Scansione PC Stampa da 
memoria USB

Aggiorna

Rubrica Operazioni
docum.

Controllo
utente

Impostazioni
di sistema

Impostazioni Condizioni

Stato

Modello:

Impostazioni Condizioni

Impostaz. schermata iniz.

Icona

Immagine di sfondo Tipo 1

Layout pulsanti dello schermo:



31

Funzionamento del pannello a sfioramento

4 Terminata la configurazione delle impostazioni, fare clic sul pulsante [Invia].
Le impostazioni vengono salvate nella macchina e applicate.

Terminate tutte le impostazioni della personalizzazione dell'interfaccia utente, fare clic sul pulsante [Disconnetti] e chiudere 
il Web browser.

ubrica Operazioni
docum.

Controllo
utente

Impostazioni
di sistema

Invia

1. Area di scorrimento: Bianco

NERO

Bianco

NERO

Bianco

NERO

2. Area fissa:

3. Orologio:
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MODIFICA DEI TASTI DI SCELTA RAPIDA
È possibile aggiungere i tasti di scelta rapida alla schermata iniziale ed eliminare quelli che non servono.
Non solo: è anche possibile cambiare l'ordine di visualizzazione dei tasti di scelta rapida e i nomi e le immagini per 
semplificare l'uso della macchina.

AGGIUNTA DI TASTI DI SCELTA RAPIDA
Questa sezione spiega come aggiungere un tasto di scelta rapida alla schermata iniziale.
È possibile aggiungere un tasto di scelta rapida utilizzando il pannello a sfioramento oppure dalla pagina Web. Nella 
pagina Web, è possibile cambiare l'immagine di un tasto di scelta rapida con una personalizzata.

Dal pannello a sfioramento

1 Aprire il pannello operativo nella schermata iniziale, quindi toccare [Modifica Home].
► Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento (pagina 29)

2 Toccare una posizione priva di tasti di 
scelta rapida.

3 Toccare la funzione che si desidera 
aggiungere.
Il tasto di scelta rapida sarà aggiunto nella posizione 
selezionata.

4 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento" 
(►pagina 29) per uscire dalle impostazioni.

Scansione PC

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Scansione PC

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Impostazioni

10:15 10:15

Vorrei aggiungere il 
tasto di scelta rapida 
[Impostazioni].

10:15

Copia

Fax E-mail

Internet Fax FTP/Desktop

Cartella rete Scansione PC
Elenco progr.
(Invio immag.) Rubrica

Scansione su unità loc. Scans. su mem.
esterna

Controllo
indirizzo

Ric.Indirizzi
Globale

Elenco progr.
(Copia)

Seleziona le funzioni da aggiungere a Home.

10:15
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Dalla pagina Web

1 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per aprire la schermata delle impostazioni.

2 Fare clic su [Impostazioni Condizioni] e poi su [Non impostata].

3 Selezionare la funzione che si desidera aggiungere.

Per cambiare il nome del tasto di scelta rapida, selezionare [Personalizzato] in [Nome Codice] e inserire il nome 
desiderato nella casella di testo.

Per cambiare l'immagine di un tasto di scelta rapida, passare al punto successivo. Se non si cambia l'immagine, passare al punto 5.

Rubrica Operazioni
docum.

Controllo
utente

Impostazioni
di sistemaStato

Impostazioni Condizioni

Impostaz. schermata iniz.

Icona

Immagine di sfondo

Tasto HomeN.

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

Non impostata

Non impostata

Non impostata
Non impostata

Non impostata

Non impostata

Non impostata
Non impostata

Non impostata

Non impostata

Rubrica Operazioni
docum.

Controllo
utente

Impostazioni
di sistemaStato

Impostazioni Condizioni

Impostaz. schermata iniz.

Icona

Immagine di sfondo

CancellaInvia

Elenco Gruppi

Finestra Iniziale di Registrazione

Copia: Copia semplice

Nessuna

Copiatrice

Elenco Programmi

N.31:Non impostata

AAAA.png

Immagine:

Seleziona file:

Utilizzare l'immagine personalizzata

CancellaInvia

Impostazione predefinita

Personalizzato (Fino a 28 caratteri)

Nome Codice:

P. alta pag.
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4 Per cambiare l'immagine di un tasto di scelta rapida, spuntare  la casella 
di controllo [Utilizzare l'immagine personalizzata] e selezionare un'immagine 
aggiunta in precedenza con [Selezione File].
Per salvare un'immagine, vedere "AGGIUNTA DI UN'IMMAGINE DEL TASTO DI SCELTA RAPIDA" (►pagina 40).

5 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per uscire dalle impostazioni.
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ELIMINAZIONE DI UN TASTO DI SCELTA RAPIDA
Questa sezione spiega come eliminare un tasto di scelta rapida dalla schermata iniziale.
È possibile effettuare l'eliminazione dal pannello a sfioramento oppure dalla pagina Web.

Dal pannello a sfioramento

1 Aprire il pannello operativo nella schermata iniziale, quindi toccare [Modifica 
Home].
► Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento (pagina 29)

2 Toccare il tasto di scelta rapida da 
eliminare e toccare [Elimina tasto].
Intorno al tasto di scelta rapida selezionato appare un 
riquadro giallo.
Avendo il tasto di scelta rapida selezionato, toccare . 
Inoltre, è possibile effettuare l'eliminazione trascinando il 
tasto di scelta rapida nel .

3 Toccare il tasto [Si'] .
Il tasto di scelta rapida selezionato sarà eliminato.

4 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento" 
(►pagina 29) per uscire dalle impostazioni.

Scansione PC

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

ImpostazioniScansione PC

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

10:15 10:15

Vorrei eliminare il 
tasto di scelta rapida 
[Impostazioni].

ImpostazioniScansione PC

Esci da mod. Home Edit

Riprist. tasto val. default

Elimina tasto

Tasto mov.

Mod. Nome
tasto

Scansione PC

Esci da mod. Home Edit

Riprist. tasto val. default

Elimina tasto

Tasto mov.

Mod. Nome
tasto

Eliminare. OK?
Impostazioni

Annulla Si'
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Dalla pagina Web

1 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per aprire la schermata delle impostazioni.

2 Fare clic su [Impostazioni Condizioni] e sul tasto di scelta rapida che si 
desidera eliminare.

3 Selezionare [Nessuna], quindi fare clic sul pulsante [Invia].
Quando si fa clic sul pulsante [Invia], la schermata [Finestra Iniziale di Registrazione] si chiude.

4 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per uscire dalle impostazioni.

Rubrica Operazioni
docum.

Controllo
utente

Impostazioni
di sistemaStato

Impostazioni Condizioni

Impostaz. schermata iniz.

Icona

Immagine di sfondo

Tasto HomeN.
CLOUD PORTAL

Copia semplice
Easy Scan

Easy Fax
Sharp OSA

Copia
E-mail

Fax
FTP/Desktop
Cartella rete.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Rubrica Operazioni
docum.

Controllo
utente

Impostazioni
di sistemaStato

Impostazioni Condizioni

Impostaz. schermata iniz.

Icona

Immagine di sfondo

CancellaInvia

Finestra Iniziale di Registrazione

Tasto Home

Copia:

N.2: Copia semplice

Copia semplice

Copiatrice

Elenco Programmi

Nessuna
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CAMBIAMENTO DI UN TASTO DI SCELTA RAPIDA
Questa sezione spiega come cambiare un tasto di scelta rapida nella schermata iniziale.
Dal pannello a sfioramento è possibile cambiare solo il nome. Dalla pagina Web, è possibile cambiare l'immagine 
dell'icona.

Dal pannello a sfioramento
Per cambiare un tasto di scelta rapida dal pannello a sfioramento, spostarlo nella posizione desiderata, lontana da 
quella posizione, e registrare il nuovo tasto nella posizione che è stata liberata. Per informazioni su come spostare i tasti 
di scelta rapida, vedere "SPOSTAMENTO DI UN TASTO DI SCELTA RAPIDA" (►pagina 42). Per informazioni su 
come aggiungere i tasti di scelta rapida, vedere "AGGIUNTA DI TASTI DI SCELTA RAPIDA" (►pagina 32).
Questa sezione spiega come cambiare il nome di un tasto di scelta rapida.

1 Aprire il pannello operativo nella schermata iniziale, quindi toccare [Modifica Home].
► Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento (pagina 29)

2 Toccare il tasto di scelta rapida di cui 
si desidera cambiare il nome e toccare 
[Mod. Nome tasto].
Intorno al tasto di scelta rapida selezionato appare un 
riquadro giallo.

3 Inserire il nuovo nome con la tastiera.
Inserire il nome e toccare il tasto [OK] .

4 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento" 
(►pagina 29) per uscire dalle impostazioni.

ImpostazioniScansione PC

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Scansione PC Stampa da 
memoria USB

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

10:15 10:15

Vorrei cambiare il 
tasto di scelta rapida 
[Impostazioni].

ImpostazioniScansione PC

Esci da mod. Home Edit

Riprist. tasto val. default

Elimina tasto

Tasto mov.

Mod. Nome
tasto

Spazio AltGrSelezione 
Tastiera

Caps

Caratteri Simboli

Cancella OK

.com

Nome Codice

Impostazioni

.net .org .co.jp .biz .ne.jp
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Dalla pagina Web

1 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per aprire la schermata delle impostazioni.

2 Fare clic su [Impostazioni Condizioni] e sul tasto di scelta rapida che si desidera cambiare.

3 Selezionare la funzione desiderata.

Per cambiare il nome del tasto di scelta rapida, selezionare [Personalizzato] in [Nome Codice] e inserire il nome 
desiderato nella casella di testo.

Per cambiare l'immagine di un tasto di scelta rapida, passare al punto successivo. Se non si cambia l'immagine, passare al punto 5.

4 Per cambiare l'immagine dell'icona, spuntare  la casella di controllo 
[Utilizzare l'immagine personalizzata] e selezionare un'immagine aggiunta in 
precedenza con [Seleziona file].
Per salvare un'immagine, vedere "AGGIUNTA DI UN'IMMAGINE DEL TASTO DI SCELTA RAPIDA" (►pagina 40).

Rubrica Operazioni
docum.

Controllo
utente

Impostazioni
di sistemaStato

Impostazioni Condizioni

Impostaz. schermata iniz.

Icona

Immagine di sfondo

Tasto HomeN.
CLOUD PORTAL

Copia semplice
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Sharp OSA
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FTP/Desktop
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di sistemaStato

Impostazioni Condizioni

Impostaz. schermata iniz.

Icona

Immagine di sfondo

CancellaInvia

Elenco Gruppi

Finestra Iniziale di Registrazione

Copia: Copia semplice

Nessuna

Copiatrice

Elenco Programmi

N.2: Non impostata

AAAA.png

Immagine:

Seleziona file:

Utilizzare l'immagine personalizzata

CancellaInvia

Impostazione predefinita

Personalizzato (Fino a 28 caratteri)

Nome Codice:

P. alta pag.
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5 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per uscire dalle impostazioni.
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AGGIUNTA DI UN'IMMAGINE DEL TASTO DI SCELTA 
RAPIDA
Per cambiare l'immagine del tasto di scelta rapida con una nuova, occorre innanzitutto aggiungere la nuova immagine. 
Questa sezione spiega come aggiungere un'immagine. Le immagini vengono aggiunte utilizzando la pagina Web.

Le immagini icona vengono ingrandite o rimpicciolite automaticamente per adattarsi alla dimensione dei tasti di scelta rapida.

1 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per aprire la schermata delle impostazioni.

2 Fare clic su [Icona].

3 Selezionare un elemento qualsiasi
Se si aggiunge un'immagine nuova, fare clic su "Non impostata". Se gli elementi "Non impostata" sono tutti in uso, fare 
clic su uno che non serve tra quelli già aggiunti.

ImpostazioniScansione PC

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

ImpostazioniScansione PC

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

10:15 10:15

Impostazionione PC

Vorrei cambiare il 
tasto di scelta rapida 
[Impostazioni].

Vorrei aggiungere 
questa immagine.

Rubrica Operazioni
docum.

Controllo
utente

Impostazioni
di sistema
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Impostazioni Condizioni

Impostaz. schermata iniz.

Icona

Immagine di sfondo
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4 Selezionare il file da aggiungere in "Seleziona file".
Fare clic sul pulsante [Sfoglia], quindi selezionare l'immagine da inviare.

• I formati di file utilizzabili sono JPEG, GIF e PNG (jpeg,  jpg, jpe, jfif, gif e png).
• La dimensione massima dei file di immagine utilizzabili per i tasti di scelta rapida è 50 KB.

5 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per uscire dalle impostazioni.
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SPOSTAMENTO DI UN TASTO DI SCELTA RAPIDA
Questa sezione spiega come spostare un tasto di scelta rapida nella schermata iniziale.
I tasti di scelta rapida si spostano utilizzando il pannello a sfioramento.

1 Aprire il pannello operativo nella schermata iniziale, quindi toccare [Modifica 
Home].
► Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento (pagina 29)

2 Toccare il tasto di scelta rapida da 
spostare e toccare [Tasto mov.].
Intorno al tasto di scelta rapida selezionato appare un 
riquadro giallo.

3 Toccare una posizione priva di tasti di 
scelta rapida. 
Il tasto di scelta rapida si sposta nella posizione che è stata 
toccata.
Il tasto di scelta rapida non si sposterà toccando una 
posizione contenente già un tasto di scelta rapida.

ImpostazioniScansione PC

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

ImpostazioniScansione PC

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

10:15 10:15

Vorrei spostare il 
tasto di scelta rapida 
[Impostazioni].

ImpostazioniScansione PC

Esci da mod. Home Edit

Riprist. tasto val. 
default

Elimina tasto

Tasto mov.

Mod. Nome
tasto

ImpostazioniScansione PC

10:15

10:15

ImpostazioniScansione PC
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4 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento" 
(►pagina 29) per uscire dalle impostazioni.
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RIPRISTINO DEI TASTI DI SCELTA RAPIDA ALLO 
STATO PREDEFINITO DI FABBRICA
Questa sezione spiega come ripristinare i tasti di scelta rapida nella schermata iniziale allo stato predefinito di fabbrica.
Questa procedura può essere eseguita dal pannello a sfioramento oppure dalla pagina Web.

Dal pannello a sfioramento

Lo stato delle posizioni, dei nomi e delle immagini dei tasti di scelta rapida torna ad essere quello predefinito in fabbrica.

1 Aprire il pannello operativo nella schermata iniziale, quindi toccare [Modifica Home].
► Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento (pagina 29)

2 Toccare [Riprist. tasto val. default] sul 
pannello operativo.

3 Toccare il tasto [Reimposta].
Lo stato dei tasti di scelta rapida torna ad essere quello 
predefinito in fabbrica.

4 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento" 
(►pagina 29) per uscire dalle impostazioni.
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Scan

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro
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semplice

E-mailFTP/Desktop

Guida
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Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Copia
semplice

Easy
Scan
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CLOUD PORTAL
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Vorrei riportare i tasti di 
scelta rapida allo stato 
predefinito di fabbrica.
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FTP/Desktop

Esci da mod. Home Edit
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Reset disposizione tasti
ai valori di fabbrica. OK?

Cancella Reimposta
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Dalla pagina Web

1 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per aprire la schermata delle impostazioni.

2 Fare clic su [Impostazioni Condizioni], quindi fare clic sul pulsante 
[Ripristina predefiniti].
Viene visualizzata una finestra di conferma. Fare clic sul pulsante [OK].

3 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per uscire dalle impostazioni.

Ripristina predefiniti

Visualizza quantità toner

10

9

Quando viene visualizzata la quantità toner, possono essere visualizzati solo 6 tasti fissi.

Invia

Aggiorna

Non impostata

8 Non impostata

Non impostata

Impostazioni Condizioni

Icona

Immagine di sfondo
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MODIFICA DELLA SCHERMATA INIZIALE
Nella schermata iniziale, è possibile cambiare il numero dei tasti di scelta rapida visualizzati e cambiare i tasti stessi.
Ciò comprende anche la variazione dello sfondo e del colore del testo, nonché il cambio dello sfondo con un'immagine 
personalizzata.

CAMBIO DEL MODELLO DI LAYOUT PER LA 
SCHERMATA INIZIALE
Sono molteplici i modelli di layout per la schermata iniziale preimpostati nella macchina. Tra di essi, un modello di layout 
che riduce la dimensione di visualizzazione dei tasti di scelta rapida per aumentare il numero di tasti visualizzato e un 
altro che elimina l'area di visualizzazione dei tasti fissi per aumentare il numero di tasti visualizzato. Il modello di layout 
può essere cambiato nella pagina Web.

Modelli di layout della schermata iniziale
Sono disponibili sei modelli di layout.

Layout Numero di tasti di 
scelta rapida 

visualizzato per 
schermata

Area tasti fissi Numero massimo di schermate

1 4 Sì 15 schermate

2 8 No 8 schermate

3 8 Sì 8 schermate

4 12 No 5 schermate

5 12 Sì 5 schermate

6 18 No 4 schermate

Lo stato predefinito in fabbrica varia a seconda dei modelli. Per le impostazioni predefinite di fabbrica, consultare le 
impostazioni di sistema nel manuale utente.
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Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoroGuida
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Ingrandisci
mod. visual.
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Cartella rete. Rubrica Scansione su 
unità loc.
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semplice

Fax

Vorrei visualizzare più tasti di scelta 
rapida nella schermata iniziale 
riducendo la loro dimensione.
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1 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per aprire la schermata delle impostazioni.

2 Fare clic su [Impostazioni Condizioni] e selezionare il modello di layout 
desiderato da "Modello".

3 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per uscire dalle impostazioni.

Impostazioni Condizioni

Impostaz. schermata iniz.

Icona

Modello :

Layout pulsanti dello schermo :

Tipo 1Immagine di sfondo

Invia

Impostazioni Condizioni
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SELEZIONE DI UN MODELLO DI DISPLAY PER LA 
SCHERMATA INIZIALE
Sono molteplici i modelli di colori preimpostati nella macchina. È possibile cambiare il modello di colori dal pannello a 
sfioramento.

L'impostazione predefinita di fabbrica è ”Tipo 1”.

1 Aprire il pannello operativo nella schermata iniziale, quindi toccare 
[Impostazione modello display].
► Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento (pagina 29)

2 Selezionare il modello desiderato.

3 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento" 
(►pagina 29) per uscire dalle impostazioni.

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Copia
semplice

Easy
Scan

Easy
Fax

CLOUD PORTAL

10:15

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Copia
semplice

Easy
Scan

Easy
Fax

CLOUD PORTAL

10:15

Vorrei cambiare il modello di 
colori della schermata iniziale.

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Esci da mod. Home Edit

Tipo 1

Impostazione modello display

Tipo 2

Tipo 3

Tipo 4

Tipo 5
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CAMBIAMENTO DEL COLORE DEL TESTO DELLA 
SCHERMATA INIZIALE
È possibile cambiare il colore del testo dei tasti di scelta rapida, dei tasti fissi e dell'orologio della schermata iniziale scegliendo tra il bianco e il nero.
Il cambiamento del colore viene effettuato tramite il pannello a sfioramento.

Modelli di layout e colori del testo della schermata iniziale
Il colore del testo della schermata iniziale varia in funzione del modello di layout.
Per informazioni circa i modelli di layout della schermata iniziale, vedere "CAMBIO DEL MODELLO DI LAYOUT PER LA SCHERMATA 
INIZIALE" (►pagina 46).

Colori del testo predefiniti in fabbrica

Modello di layout Area di scorrimento
(Colore del testo del tasto di 

scelta rapida)

Area fissa
(Colore del testo dei tasti fissi)

Orologio
(Colore del testo dell'orologio)

1 Bianco Bianco Nero

2 Bianco No Nero

3 Nero Bianco Nero

4 Nero No Nero

5 Nero Bianco Nero

6 Nero No Nero

1
Aprire il pannello operativo nella schermata iniziale, quindi toccare [Cambia 
colore testo su scherm. iniz.].
► Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento (pagina 29)

2
Cambiare il colore del testo.

3
Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo del pannello a sfioramento" 
(►pagina 29) per uscire dalle impostazioni.

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Copia
semplice

Easy
Scan

Easy
Fax

CLOUD PORTAL

10:15

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Easy
Fax

CLOUD PORTAL Copia
semplice

Easy
Scan

10:15

Vorrei cambiare il colore 
del testo con il nero.

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Fine e torna

Cambia colore testo su scherm. iniz.

Bianco

NERO

Bianco

NERO

Bianco

NERO

1. Area di scorr. 2. Area fissa 3. Orologio
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CAMBIAMENTO DELL'IMMAGINE DELLO SFONDO 
DELLA SCHERMATA INIZIALE
L'immagine dello sfondo della schermata iniziale può essere cambiato con una personalizzata.
Questa procedura può essere eseguita dal pannello a sfioramento oppure dalla pagina Web.
Per cambiare l'immagine del pannello a sfioramento, salvare innanzitutto l'immagine desiderata in un dispositivo USB e 
collegare quest'ultimo alla macchina.

Dal pannello a sfioramento

La dimensione di visualizzazione dell'immagine dello sfondo è 1024 punti x 544 punti.
L'altezza e la larghezza dell'immagine sono regolate rispettivamente in base all'altezza e alla larghezza di visualizzazione.
Poiché l'altezza e la larghezza aumentano/diminuiscono separatamente, alcune immagini potrebbero risultare distorte.
Se si desidera visualizzare l'immagine correttamente, regolarne anticipatamente la dimensione al valore di visualizzazione 
dell'immagine dello sfondo.

1 Collegare alla macchina il dispositivo USB contenente l'immagine desiderata. 
Quando si collega il dispositivo USB alla macchina, viene visualizzata una finestra a comparsa. Toccare il tasto [OK].

2 Toccare il tasto [Impostazioni] nella 
schermata iniziale. 
La schermata cambia in schermata delle impostazioni. 

3 Toccare [Impostazioni di sistema] → [Impostaz. schermata iniz.] → 
[Immagine di sfondo], quindi toccare il tasto [Cambiare].
Viene visualizzata la schermata "Registra immagine di sfondo".

Durante la selezione delle impostazioni, viene visualizzata la schermata di immissione della password da amministratore.
Inserire la password amministratore ed effettuare l'accesso.

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Easy
Scan

Copia
semplice

Easy
Fax

CLOUD PORTAL

10:15

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Easy
Scan

Copia
semplice

Easy
Fax

CLOUD PORTAL

10:15

Vorrei cambiare 
l'immagine dello sfondo.

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

CLOUD PORTAL

Modifica Home

Cambia colore testo
su scherm. iniz.

Impostazione modello
display

Copia
semplice

Easy
Scan

CA OK

Password amministratore

Inserire password Ammin.
(5 o più e fino a 255 caratteri)

Password
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4 Spuntare  la casella di controllo [Utilizzare l'immagine personalizzata] e 
selezionare l'immagine desiderata con [Nome Cartella/Nome File].

• I formati di file utilizzabili sono JPEG, GIF e PNG (jpeg,  jpg, jpe, jfif, gif e png).
• La dimensione massima dei file di immagine utilizzabili per lo sfondo è 640 KB.

5 Fare clic sul pulsante [Memorizzare].
Una volta completate tutte le impostazioni della personalizzazione dell'interfaccia utente, toccare il tasto [Disconnetti].
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Dalla pagina Web

1 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per aprire la schermata delle impostazioni.

2 Fare clic sul pulsante [Modifica] in [Immagine di sfondo].

3 Spuntare  la casella di controllo [Utilizzare l'immagine personalizzata] e 
selezionare l'immagine con [Selezione File].
Fare clic su [Sfoglia] per selezionare l'immagine.

• I formati di file utilizzabili sono JPEG, GIF e PNG (jpeg,  jpg, jpe, jfif, gif e png).
• La dimensione massima dei file di immagine utilizzabili per lo sfondo è 640 KB.

4 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per uscire dalle impostazioni.

Rubrica Operazioni
docum.

Controllo
utente

Impostazion
di sistema

Stato

Impostazioni Condizioni

Impostaz. schermata iniz.

Icona

Immagine di sfondo

Aggiorna

Aggiorna

Modifica

Finestra Iniziale di Registrazione

Immagine di sfondo Impostazione predefinita

Stato

Impostazioni Condizioni

Impostaz. schermata iniz.

Icona

Immagine di sfondo

Rubrica Operazioni
docum.

Controllo
utente

Impostazioni
di sistema

Registra immagine di sfondo

CancellaInvia

CancellaInvia

Immagine di sfondo

Immagine :

Nome File : Non impostata

(Fino a 200 caratteri)

SfogliaSelezione File :

Avviso :
Tipi di file supportati:JPEG con estensioni jpeg, jpg, jpe e jfif. GIF con estensione gif. PNG con estensione png.

Utilizzare l'immagine personalizzata
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CAMBIO DEI TASTI FISSI
È possibile cambiare i tasti fissi. È possibile cambiare i tasti fissi dalla pagina Web.

1 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per aprire la schermata delle impostazioni.

2 Fare clic su [Impostazioni Condizioni] e poi sull'elemento desiderato 
sotto"Tasto fisso".
Per aggiungere un nuovo tasto fisso, è possibile fare clic su [Non impostata].

3 Selezionare la funzione che si desidera aggiungere, quindi fare clic sul 
pulsante [Invia].
Quando si fa clic sul pulsante [Invia], la schermata [Finestra Iniziale di Registrazione] si chiude.

4 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per uscire dalle impostazioni.

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoroImpostazione
lingua

Easy
Fax

CLOUD PORTAL Easy
Scan

Copia
semplice

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Easy
Fax

CLOUD PORTAL Easy
Scan

Copia
semplice

10:15 10:15

Vorrei aggiungere 
"Impostazione lingua" nell'area 
di visualizzazione dei tasti fissi.

Tasto fissoN.
1
2
3

4

5

6
7
8

9

10

Non impostata
Non impostata

Guida Operativa
Ingrandisci modalità di visualizzazione
Impostazioni di sistema

Con. Totale
Regolazione luminosità

Stato Lavori

Non impostata

Non impostata
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Visualizzare/nascondere il livello di toner nell'area fissa
Le impostazioni del sistema consentono di visualizzare/nascondere il livello del toner nell'area dei tasti fissi.
Quando è abilitata questa impostazione, è possibile visualizzare fino a sei tasti fissi. (Sono visualizzati i tasti da n. 1 a n. 
6 nella pagina Web "Tasto fisso" (eccetto quando non sono impostati).  I tasti successivi al n. 6 non vengono 
visualizzati.)

1 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per aprire la schermata delle impostazioni.

2 Fare clic su [Impostazioni Condizioni] e impostare [Visualizza quantità toner].
Se la casella di controllo [Visualizza quantità toner] è , il livello del toner viene visualizzato. Se la casella di controllo 
[Visualizza quantità toner] è , il livello del toner viene nascosto.

3 Vedere "Procedura generale in caso di utilizzo della pagina Web" (►pagina 
30) per uscire dalle impostazioni.

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Easy
Fax

CLOUD PORTAL Easy
Scan

Copia
semplice

Guida
Operativa

Regolazione
luminosità

Ingrandisci
mod. visual.

Conteggio tot. Impostazioni Impostazione
lingua

Easy
Fax

CLOUD PORTAL

Toner rimanente M
C
Bk

Y

Easy
Scan

Copia
semplice

10:1510:15

Vorrei nascondere il livello di 
toner nell'area dei tasti fissi.

Rubrica Operazioni
docum.

Controllo
utente

Impostazioni
di sistema

E-mail

Non impostata

Non impostata
Non impostata

7

8

9

10

Visualizza quantità toner

Quando viene visualizzata la quantità toner, possono essere visualizzati solo 6 tasti fissi.

Invia

Stato

Impostazioni Condizioni

Impostaz. schermata iniz.

Icona

Immagine di sfondo
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AUMENTO DELLA DIMENSIONE DEL TESTO
In una schermata della modalità normale, per esempio Copia o Invio Immagine, è possibile ingrandire le dimensioni dei 
caratteri e l'intervallo. Questa funzione viene selezionata sul pannello a sfioramento.

• Nelle schermate diverse dalla modalità normale di ciascuna funzione, come quelle della modalità semplificata 
e delle impostazioni, i caratteri e i tasti non cambiano.

• L'aumento della dimensione del testo potrebbe diminuire il numero di tasti visualizzati nella schermata di base 
e nelle altre schermate di ciascuna funzione.

1 Toccare il tasto [Ingrandisci mod. 
visual.] nella schermata iniziale.
L'immagine del tasto cambia in  e viene abilitata 
l'opzione di ingrandimento della modalità di visualizzazione.
Per annullare l'opzione di ingrandimento della modalità di 
visualizzazione, toccare nuovamente il tasto [Ingrandisci 
mod. visual.]. L'immagine del tasto cambia in  e viene 
annullata l'opzione di ingrandimento della modalità di 
visualizzazione.

Anteprima

Avvio

Dim. Scansione

Auto Auto

Mod. colore

Risoluzione

200x200dpi
Formato File

PDF

Auto

Altri A4 A4

100%
Dim. Invio

Rubrica

Oggetto

Nome File

Premi per inserire indirizzo

Opzioni

Invio cronologia

Richiama numero
di ricerca
Richiamo programma
Richiamo impostaz. registrate

Invia stessa immag.
dell'indirizzo fax

Archivia dati tempor.
File Rapido

CA
Originale

Auto/Mono2

Ind.

Specificato da imp. sistema

Anteprima

Avvio

Dim. Scansione

Auto Auto

Mod. colore

Risoluzione
200x200dpi

Formato File
PDF

Originale

Auto

Altri A4 A4

100%
Dim. Invio

Rubrica

Oggetto

Nome File

Ind. Premi per inserire indirizzo

Opzioni

Invio cronologia

Richiama numero
di ricerca
Richiamo programma
Richiamo impostaz. registrate

File
Archivia dati nella cartella

Invia stessa immag.
dell'indirizzo fax

Archivia dati tempor.
File Rapido

Esposizione

CA

Auto/Mono2

Specificato da imp. sistema

I tasti di impostazione e il 
pannello operativo sono 
ingranditi.
Gli elementi di impostazione che 
non compaiono più sul pannello 
operativo possono essere 
visualizzati toccando i tasti di 
scorrimento.
Gli elementi di impostazione che 
non compaiono più (il tasto 
[Esposizione] nell'esempio) 
possono essere visualizzati 
toccando il tasto [Altri].

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Copia
semplice

Easy
Scan

CLOUD PORTAL Easy
Fax

10:15



56

Funzionamento del pannello a sfioramento

CAMBIAMENTO DELLA LINGUA USATA SULLA 
MACCHINA
È possibile cambiare la lingua utilizzata nella schermata iniziale.
Questa procedura viene eseguita dal pannello a sfioramento.
Prima di eseguire questa procedura, aggiungere il tasto di scelta rapida [Impostazione lingua] alla schermata iniziale. 
Per aggiungere un tasto di scelta rapida, vedere "AGGIUNTA DI TASTI DI SCELTA RAPIDA" (►pagina 32).

1 Toccare il tasto [Impostazione lingua] 
nella schermata iniziale. 

2 Selezionare la lingua desiderata e 
toccare .
La visualizzazione cambia nella lingua selezionata.

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

Easy
Scan

Copia
semplice

Easy
Fax

CLOUD PORTAL

10:15 10:15

Vorrei cambiare la 
lingua con il 
giapponese.

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

10:15

Scansione PC Impostazione
lingua

Guida
Operativa

Ingrandisci
mod. visual.

Impostazioni Conteggio tot. Regolazione
luminosità

Stato lavoro

日本語

English Español

Français Deutsch

Italiano Nederlands

Svenska Norsk

American English

Impostazione Linguaggio Display

10:15
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INSERIMENTO DEI CARATTERI
NOMI E FUNZIONI DEI TASTI DELLA TASTIERA 
VIRTUALE
Visualizzare la tastiera virtuale per registrare il nome di un file, un programma, una cartella o un utente.

La tastiera virtuale visualizzata nella figura è puramente indicativa. È possibile che siano abilitati tasti diversi a seconda della 
situazione reale e della modalità di inserimento dei caratteri. 

Selezionando "Tastiera esterna" in "Impostazioni" → [Impostazioni di sistema] → [Impostazioni comuni] → [Impost. tastiera] 
→ [Impostazione tastiera predef.] → [Imposta priorità tastiera], la tastiera virtuale non appare.

Per registrare parole:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] → [Impostazioni comuni] → [Impost. tastiera] → 
[Impostazione modello tastiera virtuale].

#

Oggetto Cancella OK

SpazioSelez. Preimp. AltGr
Selezione
Tastiera

Caps

Caratteri Simboli.com .net .org http:/
/.info.biz

Visualizza il testo inserito.

Recupera le parole
memorizzate. Utilizzare

"Impostazioni" per
memorizzare le parole.

Toccare un tasto per inserire il testo.
I tipi di tasti variano in funzione della
modalità di inserimento selezionata.

Commuta il layout dei tasti.

Utilizzare per richiamare un 
oggetto per e-mail o il testo 
preimpostato memorizzati 
in precedenza.

Converte i caratteri inseriti. Se non si specificano 
caratteri da convertire, il tasto [Spazio] inserisce uno 
spazio tra le parole.

Esce dalla tastiera virtuale.

Finalizza i caratteri inseriti ed 
esce dalla tastiera virtuale.

Elimina un carattere a sinistra.

Fissa provvisoriamente i 
caratteri convertiti e inserisce 
un'interruzione di riga.

Utilizzati per spostare il cursore o per cambiare 
l'intervallo del target di conversione specificato.
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CONFIGURAZIONE DELL'IMPOSTAZIONE DELLA 
TASTIERA
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] → [Impostazioni comuni] → [Impostazioni 
Pann. Operat.] → [Impost. tastiera].

Impost. tastiera
Impostazione tastiera predef.
Configurare le impostazioni relative alla tastiera utilizzata per digitare i testi.

Selezione Tastiera
È possibile cambiare il layout e la visualizzazione dei testi in base alla lingua impostata.

Imposta priorità tastiera
Se è collegata una tastiera esterna, specificare se attribuire la priorità alla tastiera esterna o alla tastiera visualizzata sul 
pannello a sfioramento (tastiera virtuale).

Impostazione modello tastiera virtuale
È possibile registrare in anticipo un testo che viene usato spesso quando si immette un indirizzo o un nome di dominio. 
Immettere un massimo di 16 caratteri.
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