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O INSTRUKCJI
Niniejszy przewodnik wyjaśnia, jak posługiwać się panelem dotykowym i skonfigurować interfejs użytkownika.

Uwaga
• Za każdym razem, gdy w przewodniku pojawi się "xx-xxxxx", zastąp "xx-xxxxx" nazwą swojego modelu.
• Niniejsza instrukcja nie opisuje sposobu działania urządzenia. Szczegółowe informacje dotyczące nazw i funkcji 

opisywanych w niniejszej instrukcji znajdują się w podręczniku użytkownika.
• W instrukcji znajdują się ogólne opisy produktów, w tym też innych modeli. W związku z czym instrukcja zawiera opisy 

funkcji, które są niedostępne w Twoim modelu.
• Instrukcję przygotowano z zachowaniem należytej staranności. Uwagi i wątpliwości dotyczące instrukcji można 

zgłaszać sprzedawcy lub w najbliższym autoryzowanym punkcie serwisowym.
• Produkt poddano dokładnym procedurom sprawdzającym i kontroli jakości. Jeśli mimo to wykryta zostanie wada lub 

wystąpi inny problem, skontaktuj się ze sprzedawcą lub najbliższym autoryzowanym punktem serwisowym.
• Oprócz przypadków przewidzianych przez prawo SHARP nie jest odpowiedzialny za usterki powstałe w czasie 

użytkowania urządzenia lub jego opcji bądź usterki spowodowane nieprawidłową obsługą urządzenia i jego opcji lub 
za jakiekolwiek uszkodzenia powstałe w czasie użytkowania urządzenia.

Ostrzeżenie
• Kopiowanie, przetwarzanie i tłumaczenie treści niniejszej instrukcji bez wcześniejszej pisemnej zgody jest 

zabronione, o ile nie zezwalają na nie przepisy prawa autorskiego.
• Wszystkie informacje zawarte w niniejszej instrukcji mogą zostać zmienione bez uprzedniego powiadomienia.

Ilustracje, panel operacyjny, panel dotykowy oraz strony internetowe opisywane w niniejszej 
instrukcji
Urządzenia peryferyjne zwykle są wyposażeniem opcjonalnym, ale w niektórych modelach pewne urządzenia 
peryferyjne są wyposażeniem standardowym.
W przypadku niektórych funkcji i procedur w objaśnieniach założono, że zainstalowane są urządzenia inne, niż podane 
powyżej.
Ta instrukcja zawiera odniesienia do funkcji faksu i funkcji faksu internetowego. Należy jednak pamiętać, że funkcja 
faksu i funkcja faksu internetowego jest niedostępna w niektórych krajach, regionach i modelach.
W zależności od zawartości oraz modelu i zainstalowanych urządzeń peryferyjnych użycie tej funkcji może być 
niemożliwe. Szczegółowe informacje znajdują się w podręczniku użytkownika.

• Ze względu na zmiany i poprawki wprowadzane w urządzeniu niektóre ekrany, komunikaty i nazwy przycisków 
w instrukcji mogą się nieco różnić od elementów urządzenia.

• Panel dotykowy, ilustracje i ekrany ustawień w niniejszej instrukcji służą wyłącznie do celów informacyjnych i 
mogą różnić się w zależności od modelu, zainstalowanych opcji, zmienionych ustawień fabrycznych oraz kraju lub 
regionu.

• Szczegóły ustawień systemu, jak również metody wprowadzania ustawień mogą się różnić w zależności od 
modelu.

• W instrukcji przyjmuje się, że używane jest urządzenie pełnokolorowe. Niektóre z wyjaśnień mogą nie dotyczyć 
urządzenia monochromatycznego.
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PANEL DOTYKOWY
SPOSOBY NACISKANIA PRZYCISKÓW
Poza naciskaniem, które odpowiada zwykłemu dotknięciu, panel dotykowy urządzenia można również obsługiwać 
poprzez naciśnięcie i przytrzymanie, krótkie naciśnięcie oraz przesuwanie.

Rodzaje działania
Dotknięcie
Dotknij panelu palcem, 
a następnie szybko podnieś 
palec. Wykorzystaj tę 
metodę, aby nacisnąć 
przycisk lub zakładkę albo 
zaznaczyć odpowiednie pole 
wyboru.

Przesuwanie 
Przesuń suwak (dotykając 
palcem panelu), aby 
przewijać w górę lub w dół 
listę zawierającą wiele 
pozycji.

Naciśnięcie i przytrzymanie 
Naciśnij panel palcem 
i przytrzymaj przez chwilę.
Naciśnij i przytrzymaj panel 
sterowania lub znaki w polu 
tekstowym, aby wyświetlić 
znaki w dymku.

Dwukrotne dotknięcie 
Dotknij ekranu dwa razy. 
W ten sposób możesz 
przybliżać obraz podglądu.

Krótkie naciśnięcie 
Naciśnij krótko panel 
dotykowy, aby szybko 
przewinąć obraz podglądu.

Przybliżanie palców do 
siebie 
Dotknij ekranu dwoma 
palcami i przybliż je do 
siebie. W ten sposób można 
zmniejszyć widok 
przeglądarki i podglądu.

Przeciąganie 
Przeciągnij (przesuń palec po 
panelu w dowolnym 
kierunku), aby zamienić 
stronę oryginału w trybie 
podglądu.

Oddalanie palców od siebie
Dotknij ekranu dwoma 
palcami i oddal je od siebie. 
W ten sposób można 
powiększać widok 
przeglądarki i podglądu.

Łatwe
skanowanie

Pobranie 
pliku

Inne

Zmiana Margin.

Off

Lewo

W Dół

Prawo

( 0~50 )

mm
10

Sharp OSA

Liczba 
kopii 1

Text/Druk. Fot.

Foto

Tekst/Foto

3

Łatwe
skanowanie

Pobranie 
pliku

z dane w folderzez dane w folderze

Status Zadania

Wyślij oraz drukuj

Przywołaj program Eko

Zapisz dane tymczasowo

LINIA DRUKARK

Zeskanuj o
bez zmia

Plik 
Zapis

Plik

Zeskanu
bez zmia

Zapisz dane
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Działania na poszczególnych ekranach
Przycisk (naciśnięcie)
A. Naciśnij, aby wybrać element. Naciśnięty przycisk zmieni kolor.
B. Wprowadź liczby, naciskając przyciski numeryczne.
C. Naciśnij, aby zwiększyć lub zmniejszyć wartość. Naciśnięcie i przytrzymanie spowoduje zwiększanie lub 

zmniejszanie wartości aż do czasu przerwania dotykania panelu.
D. Dotknij, aby dodać symbol zaznaczenia  i aktywować ustawienie.
E. Naciśnij, aby zamknąć okno.

Lista (naciskanie, przesuwanie i krótkie naciśnięcie)
A. Naciśnij, aby wybrać element. Naciśnięty element zmieni kolor.
B. Przeciągaj pasek w górę i w dół.

Pasek pojawia się, jeśli element nie mieści się na ekranie.
C. Naciśnij krótko przycisk w górę lub w dół. Element zostanie przewinięty w górę lub w dół.

Suwak (przesuwanie)
A. Przesuń suwak z jednej strony na drugą.

Inne

Zmiana Margin.

Off

Lewo

Prawo

W Dół
1010 ( 0~50 )

mm
( 0~50 )
mm

Ustawienie wartości 2-strony do 1-szej.

Cofnij

Podgląd

StartA3

Strona 1 Strona 2

Kolor
Start

CA

Cz.-b.

(A)

(B) (B)

(E)

(C)
(D)
(C)

Podgląd

Głośnik
Start

WABC

Adres

Wszystko

Częst.
użycia

Zawęź

Wszystko
Kategoria

Wszystko

Historia wysyłania

Wywołaj na podstawie
numeru wyszukiwania

Drukuj indywidualną
listę

Wywołaj wyszukiwanie
numerów

Dodaj Nowy

Wyślij ten sam obraz
na adres faksu

Category 0

Category 1

Category 5

Category 3

Category 2

Category 4

Category 6

CA

(A)

(C) (B)

Cofnij

Inne

Wyrównanie tła

Regulacja oryginalnych cieni tła.

Podgląd

Start

Off

On

Wskaż [+], żeby ściemnić tło.
Wskaż [-], żeby usunąć tło.

Oryginał
Zmień format/kierunek

Usuń
Usuń cień dookoła

Ostrość
Wyreguluj kontury obrazu

Ekspozycja

Wybierz rodzaj/ekspozycję

Wybierz rodzaj/ekspozycję

A3
Kolor
Start

CA

Cz.-b.

(A)
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Zakładka (naciśnięcie)
A. Naciśnij zakładkę, aby zmienić zawartość ekranu.

Ekran podglądu (dwukrotne naciśnięcie/przybliżenie palców do siebie/oddalenie palców od 
siebie)
A. Po przybliżeniu palców do siebie na ekranie podglądu wyświetlany obraz zostanie zmniejszony. Po oddaleniu palców 

od siebie obraz zostanie powiększony.
 Dwukrotne naciśnięcie również powoduje powiększenie obrazu.

Podgląd

Start

CA

Oryginał

Inne

Auto

Bezp. Wprow.CaleAB Rozmiar Niestand.

Orientacja obrazu

Liczba kopii

Pomiń puste strony w oryginale

Skala Kopii
Powiększ/zmniejsz kopię

Pomiń Puste Strony

Wyrównanie tła

2-Stronna Kop.

Tryb Kolorowy

A3

A5

216 x 343

B5R B4

A5R A4 A3

B5 A4R 216 x 340

Kolor
Start

Cz.-b.

(A)

Start

Wyślij oraz drukuj

Zeskanuj oryg. ponownie
bez zmiany ustawień

Zapisz dane w folderze
Plik

Zapisz dane tymczasowo
Plik tymczasowy

Kolor
Start

CA

Cz.-b.

(A)
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USTAWIENIA OBSŁUGI DOTYKOWEJ
Ustawienia obsługi panelu dotykowego można skonfigurować w menu "Ustawienia (administratora)" – [Ustawienia 
Systemowe] → [Ustawienia Podstawowe] → [Ustawienia Operacji] → [Ustawienia Warunków] → [Ustawienia Głównych 
Operacji].

Ustawienia Głównych Operacji
Powrót Do Ustawień Fabrycznych
Czas, po jakim włącza si funkcja automatycznego kasowania, można ustawić na dowolną liczbę sekund, od 10 do 240 w 
odstępach co 10 sekund.
Jeśli od ostatniego użycia urządzenia upłynie ustawiony tutaj czas, funkcja powrotu do ustawień standardowych anuluje 
wszelkie dokonane ustawienia i spowoduje powrót do okna podstawowego trybu kopiowania lub okna statusu zadań. 
Anuluj Timer
To ustawienie służy do wyłączenia funkcji automatycznego kasowania. 
Ustawienia Głównych Operacji
• Czas na Akceptację Wpisu z Klawiatury

To ustawienie określa, jak długo należy naciskać przycisk na ekranie dotykowym, aby zostało to wykryte. Można 
ustawić czas od 0 do 2 sekund w odstępach co 0,5 sekundy.
Poprzez wydłużenie tego czasu można zapobiec odczytywaniu naciśnięcia przycisków w razie ich przypadkowego 
naciśnięcia. Należy jednak pamiętać, że w przypadku ustawienia dłuższego czasu, trzeba bardziej uważać przy 
naciskaniu przycisków, aby sygnał z przycisku został odebrany. 

• Wyłącz Automatyczne Powtarzanie  Naciśnięcia Klawiszy
To ustawienie służy do zablokowania funkcji automatycznego powtarzania naciśnięcia przycisku.
Powtórne naciśnięcie przycisku powoduje ciągłą zmianę ustawienia, nie tylko po każdym naciśnięciu przycisku, ale 
również w przypadku jego przytrzymania.

Czas akceptacji wpisu z klawiatury
Wybierz czas, po którym zostanie wykryte długie naciśnięcie. 
Ustawienie odstępu podwójnego wskazania
Wybierz odstęp pomiędzy naciśnięciami, wymagany do wykrycia dwukrotnego naciśnięcia. 

Dźwięk Przy Nac. Klawiszy
Ustawienia dźwięku przy naciskaniu przycisków można skonfigurować w menu "Ustawienia (administratora)" – 
[Ustawienia Systemowe] → [Ustawienia Podstawowe] → [Ustawienia dźwięku] → [Ustawienie sygnalizacji dźwiękowej 
(wspólne)].
Dźwięk Przy Nac. Klawiszy
Ustawia poziom dźwięku naciśnięcia przycisków lub wyłącza dźwięk. 
Włącz sygnał dźwiękowy przy ustawieniu domyślnym
W każdym trybie po ustawieniu ekspozycji w oknie jej regulacji emitowany jest potrójny sygnał dźwiękowy w momencie 
osiągnięcia wartości referencyjnej.

Okno, w którym ustawienie jest aktywne Wartość standardowa

Okno ustawień skali w oknie podstawowym trybu kopiowania Skala 100%

Okno ustawień ekspozycji w oknie podstawowym trybu kopiowania

Poziom ekspozycji: 3 (poziom 
środkowy)

Okno regulacji ekspozycji w oknie podstawowym trybu faksu, faksu internetowego i 
skanera sieciowego

Okno regulacji ekspozycji dla Skanuj na dysk lokalny w trybie przechowywania 
dokumentów
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EKRAN GŁÓWNY
Po naciśnięciu przycisku [Ekran główny (Home)] na panelu operacyjnym zostanie wyświetlony na panelu dotykowym 
ekran główny. Na ekranie głównym znajdują się przyciski wyboru trybów i funkcji.

Aby uzyskać informacje dotyczące procedur dodawania i usuwania przycisków skrótów, zob. część "OGÓLNE 
INFORMACJE NA TEMAT KONFIGURACJI INTERFEJSU UŻYTKOWNIKA (strona 29)".

• Ustawianie ekranu głównego dla każdej listy "Lista Grup Ulubionych Operacji":
W "Ustawienia (administrator)" wybierz opcję [Kontrola Użytkownika] → [Ustawienia kontroli dostępu] → [Grupa 
Ulubionych Operacji] → [Lista w oknie Home].
Wybierz to ustawienie, gdy używana jest autoryzacja użytkownika.

• Aby wyświetlić przyciski skrótów Połączenie z serwisem zewnętrznym: 
Możesz dodawać przyciski skrótów funkcji Połączenie z serwisem zewnętrznym (Google Drive, OneDrive, SharePoint 
Online, Gmail, Exchange (E-mail)) na ekranie głównym.
Te funkcje można włączyć w opcji Ustawienia Systemowe. Gdy funkcja jest włączona w opcji Ustawienia Systemowe, 
można dodać do niej przycisk skrótu na ekranie głównym.
Szczegóły znajdują się w "Instrukcja łączenia z chmurą".

Proste
kopiowanie

Łatwe
faksowanie

Łatwe
skanowanie

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Proste
kopiowanie

Łatwe
skanowanie

Pobranie 
pliku Sharp OSA

LINIA DRUKARK
Status Zadania

Stan zadania

CLOUD PORTAL

10:15

Pozostały tonerM
C
Bk

Y

Przyciski umożliwiające
aktywację

poszczególnych trybów.
►Zmiana trybu ze

wskaźnika trybu
(strona 11)

Przyciski skrótu dla
trybów i funkcji.

►Zmiana trybu
z ekranu głównego

(strona 11)

Przyciski pozwalające
wybrać funkcje

ułatwiające obsługę
urządzenia.

Zawiera ikony pozwalające określić status urządzenia.
► Ikona wskazująca status urządzenia (strona 9)

Zawiera tekst lub ikonę 
pozwalające stwierdzić, że 
zadanie jest realizowane 
lub oczekuje na realizację.

Wybór funkcji dla 
poszczególnych trybów.
Naciśnij kartę, aby 
wyświetlić listę 
przycisków funkcyjnych.
► PANEL 

STEROWANIA 
(strona 13)

Umożliwia przejście do 
kolejnych ekranów 
zawierających przyciski 
skrótu.

Pokazuje godzinę.
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Ikona wskazująca status urządzenia

* Skontaktuj się z dealerem lub najbliższym autoryzowanym punktem serwisowym.

Ikona Status urządzenia Ikona Status urządzenia

Trwa przetwarzanie danych drukarki. Podłączono urządzenie USB.

Trwa drukowanie danych drukarki. Włączono system wsparcia terenowego.

Możliwość przesyłania danych. Wprowadzanie jednobajtowych znaków 
alfanumerycznych

Dostępne są dane błędów przekazywania. Podłączono moduł ochrony danych.

Dostępne są otrzymane dane. Łączenie się z punktem dostępowym (poziom 4)

Dostępne są otrzymane poufne dane faksu. Łączenie się z punktem dostępowym (poziom 3)

Otrzymane dane są wstrzymywane. Łączenie się z punktem dostępowym (poziom 2)

Dostępne są otrzymane dane podglądu. Łączenie się z punktem dostępowym (poziom 1)

Trwa połączenie OSA. Brak połączenia z punktem dostępowym

Tryb powiększania ekranu jest włączony. Nieprawidłowe połączenie z siecią 
bezprzewodową LAN urządzenia*

Tryb ekonomiczny jest włączony. Oczekiwanie na punkt dostępowy

Dostępne jest powiadomienie o konserwacji. Kabel LAN nie jest podłączony.

Trwa zdalna obsługa. Obraz statusu utrzymywania się pliku rejestru 
zadań
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Ustawienia wyświetlania
Ustawienia obsługi panelu dotykowego można skonfigurować w menu "Ustawienia (administratora)" – [Ustawienia 
Systemowe] → [Ustawienia Podstawowe] → [Ustawienia Operacji] → [Ustawienia Warunków] → [Ustawienia 
wyświetlania].

Tryb wyświetlania w powiększeniu
Umożliwia wyświetlanie dużej czcionki na ekranie. 

 — ta ikona jest wyświetlana w obszarze systemowym po włączeniu trybu dużej czcionki.  

Ustawienia Czasu Wyświetlania Komunikatów
Czas wyświetlania komunikatów na wyświetlaczu (czas, po którym komunikaty automatycznie znikają) może mieć 
wartość od 1 do 12 sekund. 

Ustawienie języka
Język wyświetlany na panelu dotykowym można zmienić na dowolny język. 

Domyślne Ustawienia Wyświetlania
Ustaw ekran, który pojawia się po automatycznym kasowaniu i logowaniu.

Wyświetlaj standardowo menu ulubionych.
Można ustawić opcję, aby podczas wyboru trybów na początku wyświetlało się menu "Ulubione".

Wyświetl domyślnie panel zadań.
Zdecyduj, czy na ekranie ma być wyświetlany panel zadań. 

Ikona jest wyświetlana, gdy kabel LAN nie jest podłączony.
Gdy kabel LAN nie jest podłączony, wyświetlana jest ikona.

Wyświetl okno potwierdzające podczas anulowania zadania.
W przypadku anulowania zadania wyświetlane jest okno dialogowe z potwierdzeniem.

Wyświetl komunikat o stanie
Ustaw, czy wyświetlać powiadomienie o zakończeniu zadania.

Zablokuj wyświetlaniecałkowitego licznika
Po włączeniu tego ustawienia licznik główny jest ukryty podczas sprawdzania całkowitej liczby na ekranie głównym.

Przełącz numer wyświetlania zestawów dla stanu zadania
Określ, czy w statusie zadania widoczna będzie pozostała liczba zestawów, czy liczba ukończonych zestawów.

Wyświetla szacowany czas rozpoczęcia zdania
Określ, czy szacowany w statusie zadań ma być wyświetlany czas rozpoczęcia zadań.

Ustaw układ klawiatury 10-przyciskowej
Określ, czy klawisze liczbowe będą uporządkowane w kolejności rosnącej z "1" w lewym górnym narożniku lub "1" w 
lewym dolnym narożniku.

Ustawienie wyświetlacza w urządzeniu głównym
Wybierz ustawienia dotyczące ścieżki miejsca docelowego ustawień, która jest wyświetlana, gdy tryb ustawień jest 
ustawiony na urządzeniu.
Wyświetl aktualną ścieżkę
Określ, czy bieżące elementy ustawienia są wyświetlane w informacji o ścieżce, czy nie.
Włącz odnośnik do bieżącej ścieżki
Określ, czy łącze u góry jest aktywne.

Ustawienie wzoru wyświetlania
Ustaw kolor tła panelu dotykowego. Przy każdej zmianie wzorca zmianie ulega obraz panelu dotykowego u dołu ekranu.

Jeśli włączona jest funkcja uwierzytelniania użytkownika, a w grupie ulubionych operacji wybrano język komunikatów, 
ustawienie to ma pierwszeństwo. 
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ZMIANA TRYBU
Zmiana trybu z ekranu głównego Zmiana trybu ze wskaźnika trybu

10:15

Ilość Tonera

Bk
C
M
Y

Instrukcja 
Obsługi

Tryb 
powiększ. 

ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan 
zadania

LINIA DRUKARKProste
kopiowanie

Łatwe
skanowanie

Pobranie 
pliku Sharp OSA Status Zadania

Łatwe
faksowanie

Łatwe
skanowanie

CLOUD PORTAL

CLOUD PORTAL

Naciśnij przycisk [Ekran główny (Home)].

Naciśnij ikonę trybu.

CA
Podgląd

Kopie
Start

Kolor
Start

Oryginał
A4

Wybór
papieru

Podajnik 1 1 → 1

A4
2-Stronna Kop. Skala Kopii Zszyj/dziurkuj

100%

Szczegóły

LINIA DRUKARKProste
kopiowanie

Łatwe
skanowanie

Pobranie 
pliku

Sharp OSA Status Zadania

Cz.-b.

Off

CA
Podgląd Ust.

Autom.

Oryginał
A4 Adres

Książka Adresowa Historia
Globalne

Wyszuk. Adresu
Skanuj na USB/

dysk lokalny

Szczegóły

LINIA DRUKARKProste
kopiowanie

Łatwe
skanowanie

Pobranie 
pliku

Sharp OSA Status Zadania

Start
Kolor
Start

Cz.-b.

Adres E-mail

Naciśnij wskaźnik trybu.

CA
Podgląd Ust.

Autom.

Oryginał
A4 Adres Numer Faksu Szczegóły

LINIA DRUKARKProste
kopiowanie

Łatwe
skanowanie

Pobranie 
pliku

Sharp OSA Status Zadania

Start
Kolor
Start

Książka
Adresowa

Skanuj na USB/
dysk lokalny

Wybierz tryb.

Folder
sieciowy

Łatwe faksowanie

Łatwe skanowanie

Proste kopiowanie

Faks E-mail

FTP/Pulpit

Faks
internetowy

Cz.-b.

Dotknij przycisku .

Naciśnij wybrany tryb. 

Informacje na temat edycji ekranu głównego znajdują się w części "EDYTOWANIE EKRANU GŁÓWNEGO (strona 46)".

• Wyświetl ustawienia przycisku trybu pracy
W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Ustawienia Systemowe] → [Ustawienia Podstawowe] → [Ustawienia Operacji] 
→ [Wyświetl ustawienia przycisku trybu pracy].
Skonfiguruj ustawienia wyświetlania przycisków trybów w górnej części ekranu.
• Tryby do wyświetlenia

Wybierz przyciski trybów, które będą wyświetlane.
• Wyświetlaj przyciski trybów w oknie Home

Wyświetlanie przycisków trybów można włączyć także na ekranie głównym.
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KORZYSTANIE Z CZĘSTO UŻYWANYCH KLAWISZY
Klawisze numeryczne
Naciśnij cyfrę, aby ją wprowadzić.
Aby skasować wprowadzoną cyfrę, naciśnij przycisk [C].

Przycisk [Start] (przycisk [Cz.-b. Start] i przycisk [Kolor Start])
Naciśnij, aby wykonać zadanie drukowania lub przesyłania.

Przyciski [Anuluj kopiowanie], [Anulow. zapis], [Anuluj skanow] i [Anulow. 
wysyłan.]
Dotknij, aby zatrzymać kopiowanie, drukowanie lub transmisję.

Przycisk [CA]

Naciśnij, aby wyczyścić wszystkie ustawienia i powrócić do stanu wyjściowego każdego trybu.

Na ekranie książki adresowej można wprowadzać znaki nienumeryczne. Zmienia się również układ klawiatury. Za pomocą 
klawiszy [←] i [→] można również zmieniać pozycję kursora. Aby skasować znak znajdujący się z lewej strony kursora, 
naciśnij przycisk [C].

 W trybie kopiowania wyświetlane są przyciski [Cz.-b. Start] i [Kolor Start].

1

1

4

7

5

8

6

9

2

0

3

C

Liczba kopii

Start
Kolor
Start

CA

Cz.-b.

Anuluj
kopiowanie

Cz.-b.
Start

Kolor
Start

CA
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PANEL STEROWANIA
Polecane funkcje są wyświetlane na panelu sterowania podczas konfiguracji funkcji dla poszczególnych trybów.
Korzystając z panelu sterowania, możesz konfigurować funkcje lub łączyć już skonfigurowane z funkcjami 
wyświetlanymi na panelu sterowania.
Jeśli panel sterowania nie zostanie wyświetlony, naciśnij zakładkę panelu sterowania.

EKRAN POTWIERDZANIA DLA ULUBIONYCH MENU I 
USTAWIEŃ
Po dodaniu do ulubionych często używanych funkcji skonfigurowanych dla kopiowania lub wysyłania obrazów masz do 
nich szybki dostęp.

Ustawienie ulubionego przycisku
Ustawienie to można skonfigurować wyłącznie na stronach internetowych.
W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Ustawienia Systemowe] → [Ustawienia Podstawowe] → [Ustawienia 
Operacji] → [Ustawienie ulubionego przycisku].
Ustaw informacje wyświetlane w przypadku naciśnięcia przycisków ulubionych w trybie normalnym.
Kliknij zakładki Kopia, Skan, Faks internetowy, Faks i Wprowadzanie danych, aby skonfigurować ustawienia dla 
ekranów przycisków ulubionych, które będą wyświetlane w poszczególnych trybach normalnych.
Numer ulubionego przycisku
Ustawia numer przycisku ulubionego.
Elementy będą pojawiać się na ekranie począwszy od elementu, dla którego ustawiono numer 1.
Nazwa Klucza
Wprowadź maksymalnie 20 znaków, które będą nazwą przycisku ulubionego.
Menu funkcji
Aby ustawić funkcje, takie jak "Inne funkcje", wybierz funkcje z menu rozwijanego.
Programy Prac
Aby ustawić program, wybierz jeden ze wstępnie zdefiniowanych programów z listy programów.
Nie Wyświetlaj
Ustawiony przycisk można ukryć na ekranie przycisków ulubionych.

• Funkcje wyświetlane na panelu sterowania różnią się w zależności od wybranego trybu oraz od tego, które funkcje zostały 
już skonfigurowane.

• Jeśli liczba skonfigurowanych funkcji jest zbyt duża, aby jednocześnie wyświetlić je wszystkie na panelu sterowania, 
możesz przesunąć palcem w pionie po panelu lub nacisnąć przycisk  lub , aby wyświetlić kolejne funkcje.

• W trybie wyświetlania w powiększeniu część tekstu znajdującego się na panelu sterowania może nie być wyświetlana. Aby 
wyświetlić cały tekst, naciśnij i przytrzymaj częściowo ukryty przycisk lub przesuń palcem zakładkę panelu sterowania w lewo.

Aby zawsze wyświetlać panel sterowania
W "Ustawienia (administrator)" wybierz [Ustawienia Systemowe] → [Ustawienia Podstawowe] → [Ustawienia Operacji] → 
[Ustawienia Warunków] → [Wyświetl domyślnie panel zadań.].

W trybie normalnym dostępne są wszystkie ulubione.

Start
Kolor
Start

Podgląd

Inne

Kopiuj jako ulotkę
Broszura

Zmień format/kierunek
Oryginał

2-Stronna Kop.

Tryb Kolorowy

Wyrównanie tła

Inne

Usuń
Wyczyść

Ramka zewn.

Określ ramkę+środek

Odwróć pozycję kasowania
dla odwrotnej strony

Góra

Dół

PrawoLewo

A3

CA

Cz.-b.
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Dodawanie funkcji do ulubionych

1 Naciśnij .

2 Naciśnij przycisk [Edycja ulubionych]na panelu sterowania.

3 Naciśnij przycisk [Zapisz przycisk].
Niezbędne są uprawnienia administratora.

4 Naciśnij przycisk funkcji, którą chcesz zarejestrować.

Start
Kolor
Start

Podgląd

Tryb Kolorowy
Pełny Kolor

Wybór Papieru
Auto

Ekspozycja
Auto

Oryginał
Auto A4

2-Stronna Kop.
1-Stronna→1-Stronna 

Sortuj/grupuj
Auto

Skala Kopii
100%

Inne

Zwykły

Wyślij oraz drukuj

Przywołaj program Eko

Zapisz dane w folderze
Plik

Zapisz dane tymczasowo
Plik tymczasowy

1

4

7

5

8

6

9

2

0

3

C

1

A4
B5
B4
A3

2
1

3
4

Liczba kopii

CA

Cz.-b.

A4
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Korzystanie z funkcji dodanych do ulubionych

Ekran potwierdzania ustawień
Tu możesz wyświetlić listę skonfigurowanych funkcji i sprawdzić je.
Po dotknięciu  na ekranie początkowym każdego z trybów wyświetlony zostanie ekran potwierdzania ustawień.
\

1 Naciśnij .

2 Naciśnij przycisk funkcji, której chcesz 
użyć.

• Tylko autoryzowani użytkownicy i administratorzy mogą dodawać funkcje do ulubionych i edytować dodane już funkcje.
• Nieautoryzowani użytkownicy mogą korzystać z funkcji dodanych przez administratorów.

Ustawienia wywoływania ulubionych oraz włączania/wyłączania edycji można skonfigurować, wybierając [Kontrola 
Użytkownika] → [Ustawienia kontroli dostępu] → [Grupa Uprawniona] w "Ustawienia (administrator)".

• Aby edytować ulubione funkcje, naciśnij przycisk  na panelu sterowania, a następnie naciśnij [Edycja ulubionych].

Start
Kolor
Start

Podgląd

Tryb Kolorowy
Pełny Kolor

Wybór Papieru
Auto

Ekspozycja
Auto

Oryginał
Auto A4

2-Stronna Kop.
1-Stronna→1-Stronna 

Sortuj/grupuj
Auto

Skala Kopii
100%

Inne

Zwykły

Wyślij oraz drukuj

Przywołaj program Eko

Zapisz dane w folderze
Plik

Zapisz dane tymczasowo
Plik tymczasowy

1

4

7

5

8

6

9

2

0

3

C

1

A4
B5
B4
A3

2
1

3
4

Liczba kopii

CA

Cz.-b.

A4

Inne Start

Podgląd

Usuń

Ulubione

Edycja ulubionych

Przejdź do trybu
okien

B4
A3

3
4

Kolor
Start

CA

Cz.-b.

B4
A3

3
4 Start

Podgląd

Zarejestruj bieżące ustawienia
Rejestracja programuPrzegląd Funkcji

Oryginał

Wybór Papieru

2-Stronna Kop.

Ekspozycja

Sortuj/Grupuj

Orientacja obrazu
A4

Pionowa

Podajnik 3 B4 Zwykły

1-Stronna→2-Stronna : Notatnik

Kopia kopii : Wyłączone / WyłączoneWzmocnienie Tonu Koloru :

Typ Obrazu Oryginału Tekst Ekspozycja / 3.0

Grupa

Inne
Kolor
Start

CA

Cz.-b.
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ZATRZYMYWANIE/USUWANIE ZADANIA, 
PRIORYTETOWE PRZETWARZANIE 
I SPRAWDZANIE STATUSU
RODZAJE OKIEN STATUSU ZADAŃ
Po naciśnięciu ekranu statusu zadania pojawi się okno statusu zadania. Naciśnij je po raz kolejny, aby powrócić do poprzedniego trybu.
Okno statusu zadania jest podzielone na następujące cztery zakładki, co pozwala na wybór listy zadań poprzez 
naciśnięcie odpowiedniej zakładki.

• Drukuj
Wyświetla zadania drukowania, takie jak: kopiowanie, drukowanie z komputera PC, drukowanie bezpośrednio 
z urządzenia USB oraz drukowanie danych otrzymanych przez faks lub w inny sposób.

• Skanuj
Wyświetla zadania wysyłania skonwertowanych obrazów dla zadań wysyłania wiadomości e-mail i przez FTP.

• Faksow.
Wyświetla zadania wysyłania faksem za pośrednictwem linii telefonicznej.

• Faks Int.
Wyświetla zadania wysyłania faksem za pośrednictwem Internetu.

Tło ekranu statusu zadań zmienia się w następujący sposób:
• Zielony: Zadania w toku
• Żółty: Rozgrzewanie/oczekiwanie
• Czerwony: Oczekiwanie na usunięcie błędu

• Ab uniemożliwić wyświetlanie i zmianę informacji o zadaniach drukowania innych użytkowników przy włączonej 
funkcji autoryzacji użytkownika
Wybierz "Ustawienia (administrator)" → [Ustawienia Systemowe] → [Ustawienia Podstawowe] → [Ustawienia Domyślne] → [Dołącz stan 
zadań do identyfikacji użytkownika] → ustaw pole wyboru [Wyłącz możliwość wyświetlania/zmiany informacji o innych użytkownikach w 
oknie statusu zadań] na .

• Kolejkowanie zadań
Jeśli ta funkcja jest włączona, odebrane zadania druku są umieszczane w kolejce bufora w oknie statusu zadań. Po 
przeanalizowaniu zadań przez urządzenie są one przenoszone do kolejki zadań.
W kolejce bufora są widoczne zadania, które nie zostały jeszcze przeanalizowane.
W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Ustawienia Systemowe] → [Ustawienia Drukarki] → [Ustawienia Warunków] 
→ [Kolejkowanie zadań].

Kolej. Prac

Zakończono

Bufor

Faks Int.Faksow.SkanujDrukuj

Zad. Kolejka Prac Postęp / Zestawy Status

Szyfr. PDF

Buforowanie

User_1_User_1_User ---/0004

---/0004User_2_User_2_User

Cofnij

Status Zadania Cofnij
LINIA DRUKARK

10:15

Ilość Tonera

Bk
C
M
Y

Instrukcja 
Obsługi

Tryb 
powiększ. 

ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan 
zadania

Proste
kopiowanie

LINIA DRUKARKProste
kopiowanie

Łatwe
skanowanie

Pobranie 
pliku Sharp OSA Status Zadania

Łatwe
faksowanie

Łatwe
skanowanie

CLOUD PORTAL
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Zadania w każdej zakładce podzielone są na trzy grupy.
Zadania przechodzą między listami zgodnie ze stanem przetwarzania, w kolejności: [Bufor], [Kolej. Prac] i [Zakończono].
Aby zmienić wyświetlanie listy zadań na wyświetlanie według stanu przetwarzania, naciśnij klawisz [Bufor], [Kolej. Prac] 
lub [Zakończono].

• Lista bufora (wyświetlana tylko w przypadku otrzymania zadania drukowania z komputera) 
Wyświetla zadania drukowania aż do momentu przesłania ich z komputera do urządzenia. Po zakończeniu 
przesyłania zadania są przenoszone na listę Kolejka prac.
Aby wydrukować zaszyfrowany plik PDF w trybie druku bezpośredniego, wprowadź to hasło w pliku.

• Lista kolejki zadań 
Wyświetla zadania w toku oraz kolejkę zadań kopiowania, drukowania z komputera oraz drukowania otrzymanego 
faksu. Na tej liście wyświetlane są również zadania w toku oraz w kolejce wysyłania danych faksem lub wysyłania 
danych obrazów skonwertowanych na urządzeniu. Po zakończeniu drukowania lub wysyłania zadania są 
przenoszone na listę Zakończone.

• Lista zadań zakończonych
 Wyświetla zadania, których kopiowanie, drukowanie lub wysyłanie zakończyło się.

Kolej. Prac

Zakończono

Bufor

Faks Int.Faksow.SkanujDrukuj

Zad. Kolejka Prac Postęp / Zestawy Status

Szyfr. PDF

Buforowanie

User_1_User_1_User ---/0004

---/0004User_2_User_2_User

Cofnij
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ZATRZYMYWANIE/USUWANIE ZADANIA W TOKU LUB 
ZAREZERWOWANEGO

1 Naciśnij wskaźnik statusu zadania, a następnie naciśnij zakładkę 
odpowiadającą zadaniu, które chcesz zatrzymać lub skasować.

2 Naciśnij przycisk [Kolej. Prac].

 Jeżeli chcesz zatrzymać zadanie drukowania wysyłane z komputera, naciśnij przycisk [Bufor].

3 Naciśnij zadanie, które chcesz zatrzymać lub skasować, a następnie naciśnij 
[Zatrzymaj/skasuj] na panelu sterowania.
Gdy pojawi się ekran, na którym można potwierdzić zatrzymanie zadania, naciśnij przycisk [Anuluj].

Jeśli podczas zadania kopiowania lub drukowania zabraknie papieru, możesz anulować zadanie z poziomu ekranu 
statusu zadania.
W celu usunięcia większej liczby zadań naciśnij pole wyboru [Przejdź do trybu wielokrotnego wyboru] na panelu 
sterowania, aby je zaznaczyć .

• Nie można zatrzymać drukowania odebranego faksu lub faksu internetowego.
• Anulowanie zadania przesyłania nie jest możliwe.

Kolej. Prac

Zakończono

Faks Int.Faksow.Skanuj

Zad. Adres Ustaw Czas Status

Wydrukuj raport z oper.
wysyłania obrazów

Tył

0000/0002 OK0000/000110:45 07/07Przesyłanie

Str.

Drukuj
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PRIORYTETOWE PRZETWARZANIE 
ZAREZERWOWANEGO ZADANIA
Funkcja ta nadaje priorytet przetwarzaniu zadań kopiowania, faksowania lub wysyłania obrazów, które powstały później 
niż zadania znajdujące się już w kolejce wydruku lub wysłania.

Czynności, które należy wykonać w ramach tej funkcji, zależą od rodzaju zadania, co przedstawiono poniżej.
• Zadanie w zakładce drukowanie

Zadanie w toku zostaje zawieszone, aby umożliwić wykonanie zadania priorytetowego.
• Zadanie w zakładce skaner/faks/faks internetowy

Zadanie priorytetowe jest przesuwane tuż po zadaniu w toku.

1 Naciśnij wskaźnik statusu zadania, a następnie dane zadanie, aby nadać jego 
przetwarzaniu priorytet.

2 Naciśnij przycisk [Kolej. Prac].

3 Naciśnij zadanie, któremu chcesz 
nadać priorytet, a następnie naciśnij 
[Sortuj kolejność zadań] na panelu 
sterowania.

Drukuj Skanuj Faksow.

Bufor

Zakończono

Kolej. Prac

Sprawdź szczegóły
wybranego zadania

Sortuj kolejność zadań

Zatrzymaj/skasuj

Przejdź do trybu
wielokrotnego wyboru

Cofnij

Zad. Kolejka Prac Zestawy/Postęp Status

Brak Papieru

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

0100/0100

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

Faks Int.

Drukuj Faks Int.

Kopiuj

Skanuj Faksow. Sprawdź szczegóły
wybranego zadania

Sortuj kolejność zadań

Zatrzymaj/skasuj

Przejdź do trybu
wielokrotnego wyboru

Cofnij

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Zad. Kolejka Prac Zestawy/Postęp Status

Brak Papieru

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

0100/0100

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

Kolej. Prac

Zakończono

Bufor
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Zmiana kolejności wykonywania zadań
Dowolne zadanie w toku można przerwać lub przesunąć dalej w kolejce celem zmiany kolejności zadań. Naciśnij 
przycisk zadania, które chcesz przesunąć, a następnie naciśnij przycisk "Sortow. w kolejności".

• Przycisk 
Przesuwa wybrane zadanie na początek kolejki. Bieżące zadanie jest przerywane i rozpoczyna się wykonywanie 
wybranego zadania.

• Przycisk 
Przesuwa wybrane zadanie o jedną pozycję do przodu. Jeśli wybrane zostanie zadanie drugie od góry, naciśnięcie 
tego przycisku spowoduje przerwanie bieżącego zadania i rozpoczęcie wykonywania wybranego zadania.

• Przycisk 

Przesuwa wybrane zadanie o jedną pozycję do tyłu.

• Przycisk 

Przesuwa wybrane zadanie na koniec kolejki.

Zadanie skanowania z funkcją zegara
W przypadku wybrania zadania skanowania z funkcją zegara dotknięcie przycisku strzałki spowoduje przesunięcie 
zadania w opisany sposób.

• Przycisk 
Ustawienie zegara jest anulowane, a zadanie jest przesuwane na pozycję za aktualnie wykonywanym zadaniem (drugie od góry).

• Przycisk 

Ustawienie zegara jest anulowane, a zadanie jest przesuwane na ostatnią pozycję (jeśli lista zawiera 3 zadania, 
wybrane zadanie jest ustawiane na pozycji 4)

• Przycisk  i

Tych przycisków nie można używać.

Wymienionych niżej zadań nie można przesuwać.
Aktualnie wykonywane zadanie, przerwane zadania kopiowania, zadania drukowania listy, zadania utworzone przy aktywnej 
blokadzie w ustawieniach systemowych.

Blokowanie Drukowania z Obejściem
W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Ustawienia Systemowe] → [Ustawienia Podstawowe] → [Ustawienia Operacji] 
→ [Blokowanie Drukowania z Obejściem].
To ustawienie służy do wyłączenia drukowania z obejściem (drukowania innych zadań przed zadaniem, które zostało 
zatrzymane* z powodu braku odpowiedniego papieru).
* Nie dotyczy to przypadku, w którym papier skończył się w trakcie wykonywania zadania. 

Internet-FaksFaksow.Skanuj

Zad. Kolejka Prac

Kopiuj

Kopiuj

Brak Papieru

Oczekiwanie

Postęp / Zestawy Status

Kolej. Prac

Zakończono

Bufor

0050/0050

0000/0100

Sortow. w kolejności

Drukuj



21

Obsługa panelu dotykowego

Na karcie trybu drukowania możesz przełączać opcje wyświetlania ekranu "Kolej. Prac" między liczbą wydrukowanych 
kopii a liczbą kopii pozostałych do wydrukowania. 

SPRAWDZANIE ZAREZERWOWANEGO ZADANIA LUB 
ZADANIA REALIZOWANEGO

Aby przełączyć między liczbą wydrukowanych kopii a liczbą kopii pozostałych do wydrukowania:
W "Ustawienia (administrator)" wybierz [Ustawienia Systemowe] → [Ustawienia Podstawowe] → [Ustawienia Operacji] → 
[Ustawienia Warunków] → [Przełącz numer wyświetlania zestawów dla stanu zadania]. 

1 Naciśnij wskaźnik statusu zadania, a następnie naciśnij zakładkę 
odpowiadającą zadaniu, które chcesz sprawdzić.

2 Naciśnij przycisk [Kolej. Prac].

3 Naciśnij zadanie, którego zawartość chcesz sprawdzić, a następnie naciśnij 
[Sprawdź szczegóły wybranego zadania] na panelu sterowania.

• W różnych trybach wyświetlana jest różna zawartość zadania.
• Więcej informacji na temat ikon wyświetlanych na przyciskach zadań lub na temat komunikatów wyświetlanych w polu 

"Status" znajduje się w części "ODCZYT LISTY ZADAŃ (strona 23)".

Zad. Kolejka Prac

Kopiuj Brak Papieru

Postęp / Zestawy Status

Kolej. Prac

Zakończono

Bufor

0050/0050
Sortow. w kolejności

Faks Int.Faksow.SkanujDrukuj

Zad. Kolejka Prac Postęp / Zestawy

Kolej. Prac

Zakończono

Bufor

0100/0100

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Status

Brak Papieru

Sprawdź szczegóły
wybranego zadania

Sortuj kolejność zadań

Zatrzymaj/skasuj

Przejdź do trybu
wielokrotnego wyboru

Cofnij

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Faks Int.Faksow.SkanujDrukuj

(1)

(2)
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SPRAWDZANIE ZREALIZOWANYCH ZADAŃ

1 Naciśnij wskaźnik statusu zadania, a następnie naciśnij zakładkę 
odpowiadającą zadaniu, które chcesz sprawdzić.

2  Naciśnij przycisk [Zakończono].

3 Naciśnij zadanie, którego zawartość 
chcesz sprawdzić, a następnie naciśnij 
[Sprawdź szczegóły wybranego 
zadania] na panelu sterowania.
Zadania, które można sprawdzić, są wyświetlane w formie 
przycisków, które można naciskać.
• W różnych trybach wyświetlana jest różna zawartość 

zadania.
• Więcej informacji na temat ikon wyświetlanych na 

przyciskach zadań lub na temat komunikatów 
wyświetlanych w polu "Status" znajduje się w części 
"ODCZYT LISTY ZADAŃ (strona 23)".

Kolej. Prac

Zakończono

Bufor

Faks Int.Faksow.Skanuj

Sortow. w kolejności
Kolejka Prac

Kopiuj Brak Papieru0001/0001

Postęp / Zestawy StatusZad.

Drukuj

(1)

(2)

Zad. Zakończono Ustaw Czas Ilość Wydruków Status

Kolej. Prac

Zakończono

Bufor

Sprawdź szczegóły
wybranego zadania

Wyślij

Zmień ustawienie
na drukowanie

Cofnij

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

Kopiuj

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

13:43 06/22

13:33 06/22

13:33 06/22

13:33 06/22

13:33 06/22

00:00 05/05

00:00 05/05

00:00 05/05

00:00 05/05

Faks Int.Faksow.SkanujDrukuj
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ODCZYT LISTY ZADAŃ
Znaczenie poszczególnych ikon i komunikatów zadań widocznych w polu "Status" jest następujące:

Ikony oznaczające typ zadania

* Opcja ta pojawia się w zadaniu transmisji.

Zadanie drukowania (RGB/CMYK) Zadanie kopiowania

Zadanie skanowania do E-mail Zadanie skanowania do FTP

Zadanie skanowania do Folderu 
Sieciowego

Zadanie skanowania do komputera

Zadanie przesyłania faksu Zadanie odbioru faksu

Zadanie transmisji faksu PC Zadanie transmisji faksu internetowego 
(z serwerem SMTP)

Zadanie transmisji faksu PC-I Zadanie drukowania pliku i Skanuj na 
dysk lokalny

Zadanie odbioru faksu internetowego (z 
serwerem SMTP)

Zadanie transmisji rozsyłania* Zadanie 
trasowania przychodzącego

Zadanie kopiowania/drukowania w 
tandemie

Zadanie transmisji rozsyłania* Zadanie 
ruchu przychodzącego (Jeśli adres jest 
grupą adresów)

Zadanie skanowania OSA
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Komunikaty wyświetlane w polu "Status"
Zadania w toku

Zadanie zarezerwowane

Informacja Status

"Drukowanie" Zadanie drukowania w toku

"Kopiow." Zadanie kopiowania w toku

"Łączenie" Łączenie

"Wysyłanie" Wysyłanie

"Odbieranie" Odbieranie

"Przetwarzan." Przetwarzanie

"Tel." Połączenie z drugą stroną przy użyciu telefonu wewnętrznego

"Zatrzymane" Zadanie zostało zatrzymane.

"Brak Tonera" Brak tonera

"Brak Papieru" Brak papieru

"Zacięcie papieru" Zacięcie papieru

"Oczekiwanie" Oczekiwanie

"Rozgrzewanie" Nagrzewanie

"Limit" Osiągnięto limit ustawiony dla konta

"Czek. Raport" Przekroczenie czasu odbioru potwierdzenia transmisji

"Błąd" Podczas realizacji zadania wystąpił błąd.

Informacja Status

"Oczekiwanie" Zadanie oczekuje na realizację.

"Tryb Ponaw." Zadanie jest wykonywane ponownie z powodu wystąpienia błędu połączenia lub innego 
problemu.

"Czek. Raport" Oczekiwanie na potwierdzenie transmisji faksu internetowego

Widoczna data i godzina Wysyłanie sterowane zegarem (widoczna jest ustawiona godzina).
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Zadania ukończone

* Jeśli urządzeniem odbierającym jest urządzenie SHARP, to urządzenie to zwróci komunikat "dispatched", jeśli faks 
został odebrany normalnie, albo "processed", jeśli odbiór nie powiódł się.
Gdy dla faksu internetowego wybrano opcję potwierdzenia dostarczenia, pojawi się wartość pola dyspozycji 
wskazywana w zwrotnej wiadomości e-mail z potwierdzeniem dostarczenia.

Informacja Status

"OK" Normalne zakończenie

"Wysł. OK" Wysyłanie zostało zakończone.

"Linia NG Ck" Kabel faksu nie jest podłączony

"W Pamięci" Odbiór został zakończony, ale faks nie został wydrukowany.

Otrzymane dane (wszystkie strony) nie zostały wydrukowane lub przekazane. (Otrzymane dane 
nie zostały usunięte.)

"Otrzymano" Otrzymane dane faksu zostały wydrukowane.

Faks został odebrany.

Otrzymane dane (wszystkie pliki) zostały zapisane.

"Przenies. OK" Otrzymane dane (wszystkie pliki) zostały przeniesione.

"FAST" FAST transmisja została zakończona.

"Zatrzymane" Zadanie zostało zatrzymane.

"Usuń" Otrzymane dane zostały usunięte z poziomu okna testu obrazu.

"Liczba udanych 
transmisji/całkowita liczba 
transmisji OK"

Transmisja rozsyłania, operacja seryjnego pollingu lub trasowania przychodzącego została 
zakończona.

Jeśli operacja rozsyłania do 3 spośród 5 odbiorców zakończy się powodzeniem, wyświetlony 
zostanie będzie komunikat "003/005 OK".

"Brak Odpow." Wystąpił błąd, ponieważ nie otrzymano odpowiedzi od odbiorcy.

"Zajęte" Wystąpił błąd, ponieważ odbiorca jest zajęty.

"Otrzymano" Otrzymano wiadomość e-mail inną niż faks internetowy

"Odrzucono" Faks został wysłany przez nadawcę, który został zablokowany przez funkcję antyspamowej listy 
numerów faksów.

"NGxxxxxx" Wysyłanie/odbiór zakończony niepowodzeniem, ponieważ wystąpił błąd komunikacji (zamiast 
xxxxxx widoczny jest 6-cyfrowy kod błędu.)

"Błąd" Podczas realizacji zadania wystąpił błąd.

"Limit" zadań przekracza maksymalny rozmiar załączników do wiadomości e-mail.

"displayed"* Wyświetlany na urządzeniu odbierającym po ustawieniu potwierdzenia dostarczenia

"dispatched"* Przekazywany gdzie indziej przed wyświetleniem na urządzeniu odbierającym po ustawieniu 
potwierdzenia dostarczenia

"processed"* Przetwarzany bez wyświetlania na urządzeniu odbierającym po ustawieniu potwierdzenia 
dostarczenia

"deleted"* Komunikat usuwany na urządzeniu odbierającym po ustawieniu potwierdzenia dostarczenia

"denied"* Urządzenie odbierające odmawia powiadomienia urządzenia wysyłającego o przetwarzaniu 
treści po ustawieniu potwierdzenia dostarczenia

"failed"* Wystąpił nieprawidłowy stan po ustawieniu potwierdzenia dostarczenia
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PERSONALIZACJA WYŚWIETLACZA 
(Konfiguracja interfejsu użytkownika)
Konfiguracja interfejsu użytkownika to funkcja pozwalająca na dostosowanie ekranu głównego i przycisków w celu 
ułatwienia korzystania z urządzenia.
Na przykład, w przypadku częstego korzystania z funkcji, takich jak Kopiow. Tandem lub Card Shot, których ustawienia 
nie znajdują się w częściach Proste kopiowanie i Łatwe skanowanie, musisz przejść do ekranu zawierającego przyciski 
Kopia lub E-mail, wybrać przycisk skrótu, a następnie nacisnąć przycisk odpowiedniej funkcji.
Dzięki umieszczeniu odpowiednich przycisków na pierwszej stronie ekranu głównego można szybko wybrać te funkcje.
Zachęcamy do personalizacji wyświetlacza, co ułatwi korzystanie z urządzenia.

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Łatwe
faksowanie

Stan zadania

Proste
kopiowanie

Łatwe
skanowanie

CLOUD PORTAL
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ELEMENTY, KTÓRE MOŻNA DOSTOSOWAĆ
Spersonalizować można następujące elementy:

Dodawanie często używanego przycisku skrótu Usuwanie wyświetlanych przycisków skrótów

Możesz wybrać, które normalnie niewyświetlane funkcje znajdować 
się będą na ekranie głównym i natychmiastowo je uruchomić.

► DODAWANIE PRZYCISKÓW SKRÓTÓW (strona 32)

Możesz usuwać i organizować przyciski skrótów, które 
wyświetlają się na ekranie głównym.

► USUWANIE PRZYCISKU SKRÓTU (strona 35)

Zmiana wyświetlanych przycisków skrótów Zmiana obrazu przycisku skrótu na obraz niestandardowy

Możesz zmienić przyciski skrótów oraz ich układ.

► ZMIANA PRZYCISKU SKRÓTU (strona 37)

Możesz zapisać wcześniej obrazy, aby następnie użyć ich 
do personalizacji przycisków.

► DODAWANIE OBRAZU PRZYCISKU SKRÓTU 
(strona 40)

Zmiana układu przycisków skrótów Przywracanie domyślnego układu przycisków skrótów

Możesz zmienić układ przycisków skrótów przesuwając je 
w miejsca, gdzie łatwiej będzie z nich korzystać.

► PRZESUWANIE PRZYCISKU SKRÓTU (strona 42)

W razie przypadkowej zmiany ułożenia przycisków możesz 
przywrócić domyślny układ.

► PRZYWRACANIE FABRYCZNYCH USTAWIEŃ 
PRZYCISKÓW SKRÓTÓW (strona 44)
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Zmiana układu ekranu głównego Zmiana koloru tła ekranu głównego

Możesz zmienić układ ekranu głównego, aby dodać więcej 
przycisków skrótów.

► ZMIANA WZORU UKŁADU EKRANU GŁÓWNEGO 
(strona 46)

Możesz zmienić kolor tła ekranu głównego na jeden 
z dostępnych wzorów.

► WYBIERANIE WZORU WYŚWIETLANIA EKRANU 
GŁÓWNEGO (strona 48)

Zmiana koloru tekstu na ekranie głównym Ustawianie obrazu użytkownika jako tła

Możesz zmienić kolor tekstu na ekranie głównym na biały 
lub czarny.

► ZMIANA KOLORU TEKSTU NA EKRANIE 
GŁÓWNYM (strona 49)

Możesz ustawić własny obraz jako tło ekranu głównego.

► ZMIANA OBRAZU TŁA EKRANU GŁÓWNEGO 
(strona 50)

Zmiana przycisków stałych Zwiększenie rozmiaru wyświetlanego tekstu

Możesz zmienić przyciski stałe i wyświetlić poziom tonera.

► ZMIANA PRZYCISKÓW STAŁYCH (strona 53)

Możesz powiększyć tekst wyświetlany podczas kopiowania 
i wysyłania obrazu.

► ZWIĘKSZANIE ROZMIARU TEKSTU (strona 55)

Zmiana języka

Możesz zmienić język wyświetlanego tekstu.

► ZMIANA JĘZYKA WYŚWIETLANIA URZĄDZENIA 
(strona 56)
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OGÓLNE INFORMACJE NA TEMAT KONFIGURACJI 
INTERFEJSU UŻYTKOWNIKA
Aby dostosować ekran główny lub przyciski skrótów, zmień ustawienia w panelu sterowania ekranu głównego lub na 
stronie internetowej.
Ustawienia muszą zostać zmienione przez administratora urządzenia.

Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego

Ta procedura nie dotyczy następujących działań: "ZMIANA PRZYCISKÓW STAŁYCH" (►strona 53), "ZWIĘKSZANIE 
ROZMIARU TEKSTU" (►strona 55), lub "ZMIANA JĘZYKA WYŚWIETLANIA URZĄDZENIA" (►strona 56). Należy 
zastosować się do procedur opisanych w odpowiednich częściach instrukcji.

1 Otwórz panel sterowania ekranu 
głównego i naciśnij jeden 
z wyświetlanych elementów.
W panelu sterowania wyświetlane są następujące elementy: 
"Edytuj okno Home", "Ustawienie wzoru wyświetlania" oraz 
"Zmień kolor tekstu w oknie Home".
• [Edytuj okno Home]

► DODAWANIE PRZYCISKÓW SKRÓTÓW (strona 32)
► USUWANIE PRZYCISKU SKRÓTU (strona 35)
► ZMIANA PRZYCISKU SKRÓTU (strona 37)
► PRZESUWANIE PRZYCISKU SKRÓTU (strona 42)
► PRZYWRACANIE FABRYCZNYCH USTAWIEŃ 

PRZYCISKÓW SKRÓTÓW (strona 44)
• [Ustawienie wzoru wyświetlania]

► WYBIERANIE WZORU WYŚWIETLANIA EKRANU 
GŁÓWNEGO (strona 48)

• [Zmień kolor tekstu w oknie Home]
► ZMIANA KOLORU TEKSTU NA EKRANIE 

GŁÓWNYM (strona 49)

2 Wyświetlony zostanie ekran, na 
którym należy podać hasło 
administratora. Wprowadź hasło.
Wprowadź hasło administratora.

3 Skonfiguruj ustawienia.
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Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej

4 Po wprowadzeniu ustawień naciśnij 
przycisk [Zakończ tryb edycji Home].
Jeśli wybrano [Ustawienie wzoru wyświetlania] lub [Zmień 
kolor tekstu w oknie Home], naciśnij [Zakończ i wróć].
Po wprowadzeniu ustawień konfiguracji interfejsu użytkownika 
naciśnij przycisk [Wyloguj się].

1 Wprowadź adres IP urządzenia w swojej przeglądarce internetowej, aby 
przejść do serwera.
W przypadku korzystania z ustawień fabrycznych po wpisaniu adresu IP musisz podać hasło użytkownika.

2 Na stronie internetowej naciśnij kartę [Ustawienia Systemowe] → [Ustawienia 
ekranu początkowego].
Część ustawień może wymagać podania hasła po kliknięciu [Ustawienia ekranu początkowego]. Jeśli nie wykonano 
autoryzacji użytkownika, należy wpisać hasło administratora.

3 Skonfiguruj ustawienia.
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4 Po zakończeniu konfigurowania ustawień naciśnij przycisk [Prześlij].
Ustawienia zostaną zapisane w urządzeniu i zastosowane.

Po zakończeniu konfiguracji interfejsu użytkownika naciśnij przycisk [Wyloguj się] i zamknij przeglądarkę internetową.

a Adresowa Operacje na
dokumentach

Kontrola
Użytkownika

Ustawienia
Systemowe

Prześlij

1. Obszar przewijania: Biały

Czarny
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EDYTOWANIE PRZYCISKÓW SKRÓTÓW
Możesz dodawać przyciski skrótów do ekranu głównego oraz usuwać niepotrzebne.
Możesz również zmienić kolejność przycisków oraz ich nazwy i obrazy, dzięki czemu urządzenie będzie łatwiejsze 
w obsłudze.

DODAWANIE PRZYCISKÓW SKRÓTÓW
Ta część opisuje sposób dodawania przycisków skrótów do ekranu głównego.
Możesz dodać przycisk skrótu za pomocą panelu dotykowego lub za pośrednictwem strony internetowej. Na stronie 
internetowej możesz również zmienić obraz przycisku na własny obraz.

Za pomocą panelu dotykowego

1 Otwórz panel sterowania ekranu głównego i naciśnij [Edytuj okno Home].
► Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego (strona 29)

2 Naciśnij puste miejsce na przycisk 
skrótu.

3 Naciśnij funkcję, którą chcesz dodać.
Przycisk skrótu zostanie dodany w wybranym miejscu.

4 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego" (►strona 29).
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Za pośrednictwem strony internetowej

1 Informacje na temat otwierania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).

2 Naciśnij [Ustawienia Warunków], a następnie [Nie ust.].

3 Wybierz funkcję, którą chcesz dodać.

Aby zmienić nazwę przycisku skrótu, wybierz opcję [Ustawienia użytkownika] w części [Nazwa Klucza] i wprowadź 
nową nazwę w polu tekstowym.

Aby zmienić obraz przycisku skrótu, przejdź do następnego kroku. Jeśli nie chcesz zmieniać obrazu, przejdź do kroku 5.
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4 Aby zmienić obraz przycisku skrótu, zaznacz ( ) pole [Użyj obrazu 
użytkownika] i wybierz wcześniej dodany obraz za pomocą przycisku 
[Wybierz Plik].
Informacje na temat zapisywania obrazu znajdują się w części "DODAWANIE OBRAZU PRZYCISKU SKRÓTU" 
(►strona 40).

5 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).
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USUWANIE PRZYCISKU SKRÓTU
Ta część opisuje sposób usuwania przycisków skrótów z ekranu głównego.
Możesz usunąć przycisk skrótu za pomocą panelu dotykowego lub za pośrednictwem strony internetowej.

Za pomocą panelu dotykowego

1 Otwórz panel sterowania ekranu głównego i naciśnij [Edytuj okno Home].
► Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego (strona 29)

2 Naciśnij przycisk skrótu, który chcesz 
usunąć, a następnie naciśnij [Usuń 
przycisk].
Wokół wybranego przycisku wyświetlona zostanie żółta 
ramka.
Po wybraniu przycisku skrótu naciśnij . Możesz również 
usunąć przycisk przeciągając go na ikonę .

3 Naciśnij przycisk [Tak].
Wybrany przycisk zostanie usunięty.

4 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego" (►strona 29).
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Za pośrednictwem strony internetowej

1 Informacje na temat otwierania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).

2 Naciśnij [Ustawienia Warunków], a następnie wybierz przycisk skrótu, który 
chcesz usunąć.

3 Wybierz opcję [Bez] i kliknij przycisk [Prześlij].
Po naciśnięciu przycisku [Prześlij] ekran [Rejestracja Ekranu Początkowego] zostanie zamknięty.

4 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).

Książka Adresowa Operacje na
dokumentach

Kontrola
Użytkownika

Ustawienia
SystemoweStatus

Ustawienia Warunków

Ustawienia ekranu początkowego

Ikona

Obraz tła

Przycisk HomeNr
CLOUD PORTAL

Proste kopiowanie
Łatwe skanowanie

Łatwe faksowanie
Sharp OSA

Kopiuj
E-mail

Faksow.
FTP/Pulpit
Katalog Siec.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Książka Adresowa
Operacje na

dokumentach
Kontrola

Użytkownika
Ustawienia
SystemoweStatus

Ustawienia Warunków

Ustawienia ekranu początkowego

Ikona

Obraz tła

AnulujPrześlij

Rejestracja Ekranu Początkowego

Przycisk Home

Kopia:

Nr2: Proste kopiowanie

Proste kopiowanie

Kopiarka

Lista Program.

Bez



37

Obsługa panelu dotykowego

ZMIANA PRZYCISKU SKRÓTU
Ta część opisuje sposób zmieniania przycisków skrótów na ekranie głównym.
Za pomocą panelu dotykowego można zmienić jedynie nazwę przycisku. Obraz przycisku można zmienić za 
pośrednictwem strony internetowej.

Za pomocą panelu dotykowego
Aby zmienić przycisk skrótu za pomocą panelu dotykowego, przenieś przycisk na inne, wolne miejsce, a następnie 
utwórz nowy skrót w miejscu, które zostało zwolnione. Informacje na temat przenoszenia przycisków skrótów znajdują 
się w części "PRZESUWANIE PRZYCISKU SKRÓTU" (►strona 42). Informacje na temat dodawania przycisków 
skrótów znajdują się w części "DODAWANIE PRZYCISKÓW SKRÓTÓW" (►strona 32).
W tej części opisany jest sposób zmiany nazwy przycisku skrótu.

1 Otwórz panel sterowania ekranu głównego i naciśnij [Edytuj okno Home].
► Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego (strona 29)

2 Naciśnij przycisk skrótu, którego 
nazwę chcesz zmienić, a następnie 
naciśnij [Zmień nazwę przycisku].
Wokół wybranego przycisku wyświetlona zostanie żółta 
ramka.

3 Wpisz nową nazwę za pomocą 
klawiatury.
Wprowadź nazwę i naciśnij przycisk [OK] .

4 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego" (►strona 29).
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Za pośrednictwem strony internetowej

1 Informacje na temat otwierania ekranu ustawień znajdują się w części "Ogólna 
procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 30).

2 Naciśnij [Ustawienia Warunków], a następnie przycisk skrótu, który chcesz zmienić.

3 Wybierz funkcję.

Aby zmienić nazwę przycisku skrótu, wybierz opcję [Ustawienia użytkownika] w części [Nazwa Klucza] i wprowadź nową nazwę w polu tekstowym.

Aby zmienić obraz przycisku skrótu, przejdź do następnego kroku. Jeśli nie chcesz zmieniać obrazu, przejdź do kroku 5.

4 Aby zmienić ikonę, zaznacz ( ) pole [Użyj obrazu użytkownika] i wybierz 
wcześniej dodany obraz za pomocą przycisku [Wybierz plik].
Informacje na temat zapisywania obrazu znajdują się w części "DODAWANIE OBRAZU PRZYCISKU SKRÓTU" (►strona 40).
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5 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).
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DODAWANIE OBRAZU PRZYCISKU SKRÓTU
Aby zmienić obraz przycisku skrótu, musisz najpierw dodać nowy obraz. W tej części opisano sposób dodawania 
obrazu. Obrazy dodawane są za pomocą strony internetowej.

Obrazy są automatycznie powiększane lub pomniejszane, aby dopasować je do rozmiaru przycisku.

1 Informacje na temat otwierania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).

2 Kliknij [Ikona].

3 Wybierz dowolny element.
Jeśli dodajesz nowy obraz, naciśnij "Nie ust.". Jeśli wszystkie elementy oznaczone ”Nie ust.” są używane, wybierz 
niepotrzebną pozycję z listy dodanych elementów.
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4 Wybierz plik, który ma zostać dodany w części "Wybierz plik".
Naciśnij przycisk [Przeglądaj] i wybierz plik, który ma zostać przesłany.

• Obsługiwane formaty plików to: JPEG, GIF i PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif i png).
• Maksymalny rozmiar pliku obrazu, który może zostać użyty jako obraz przycisku wynosi 50 KB.

5 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).
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PRZESUWANIE PRZYCISKU SKRÓTU
Ta część opisuje sposób przesuwania przycisków skrótów na ekranie głównym.
Przyciski można przenosić za pomocą panelu dotykowego.

1 Otwórz panel sterowania ekranu głównego i naciśnij [Edytuj okno Home].
► Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego (strona 29)

2 Naciśnij przycisk skrótu, który chcesz 
przenieść, a następnie naciśnij 
[Przycisk Przesuń].
Wokół wybranego przycisku wyświetlona zostanie żółta 
ramka.

3 Naciśnij puste miejsce na przycisk. 
Przycisk zostanie przeniesiony do wybranego miejsca.
Przycisk nie zostanie przesunięty, jeśli wybierzesz miejsce, 
w którym znajduje się już inny przycisk.
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4 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego" (►strona 29).
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PRZYWRACANIE FABRYCZNYCH USTAWIEŃ 
PRZYCISKÓW SKRÓTÓW
Ta część opisuje sposób przywracania fabrycznych ustawień przycisków skrótów ekranu głównego.
Tę procedurę można wykonać za pomocą panelu dotykowego lub za pośrednictwem strony internetowej.

Za pomocą panelu dotykowego

Pozycje, nazwy i obrazy przycisków zostaną przywrócone do domyślnego stanu.

1 Otwórz panel sterowania ekranu głównego i naciśnij [Edytuj okno Home].
► Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego (strona 29)

2 Naciśnij przycisk [Przywróć ust. 
klawiszy]na panelu sterowania.

3 Naciśnij przycisk [Przywróć].
Przywrócony zostanie domyślny stan przycisków skrótu.

4 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego" (►strona 29).
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Za pośrednictwem strony internetowej

1 Informacje na temat otwierania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).

2 Wybierz [Ustawienia Warunków], a następnie naciśnij przycisk [Przywróć 
Ustawienia Domyślne].
Pojawi się okno potwierdzenia. Kliknij przycisk [OK].

3 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).
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Wyświetlanie ilości toneru
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EDYTOWANIE EKRANU GŁÓWNEGO
Możesz zmienić liczbę i formę przycisków skrótów wyświetlanych na ekranie głównym.
Możliwa jest również zmiana koloru tła i tekstu oraz ustawienie własnego obrazu w tle.

ZMIANA WZORU UKŁADU EKRANU GŁÓWNEGO
Dostępnych jest wiele układów ekranu głównego. Wybrać można między innymi układ, w którym rozmiar przycisków 
jest zmniejszony, co pozwala na wyświetlenie większej liczby przycisków na ekranie, a także układ w którym przyciski 
stałe nie są wyświetlane, dzięki czemu na ekranie mieści się więcej przycisków skrótów. Układ można zmienić za 
pomocą strony internetowej.

Wzory układu ekranu głównego
Dostępnych jest sześć wzorów.

Wzór Liczba przycisków 
skrótu wyświetlanych 

na ekranie

Obszar przycisków 
stałych

Maksymalna liczba ekranów

1 4 Tak 15 ekranów

2 8 Nie 8 ekranów

3 8 Tak 8 ekranów

4 12 Nie 5 ekranów

5 12 Tak 5 ekranów

6 18 Nie 4 ekrany

Ustawienia fabryczne zależą od modelu. Domyślne ustawienia fabryczne sprawdź w ustawieniach systemu w podręczniku 
użytkownika.
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1 Informacje na temat otwierania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).

2 Naciśnij [Ustawienia Warunków] i wybierz pożądany układ z listy "Szablon".

3 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).
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Ustawienia ekranu początkowego

Ikona

Szablon :
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WYBIERANIE WZORU WYŚWIETLANIA EKRANU 
GŁÓWNEGO
Dostępnych jest wiele wzorów koloru. Możesz zmienić wzór koloru za pomocą panelu dotykowego.

Domyślnie ustawiony jest "Wzorzec 1".

1 Otwórz panel sterowania ekranu głównego i naciśnij [Ustawienie wzoru 
wyświetlania].
► Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego (strona 29)

2 Wybierz wzór.

3 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego" (►strona 29).
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ZMIANA KOLORU TEKSTU NA EKRANIE GŁÓWNYM
Możesz zmienić kolor nazw przycisków skrótów, przycisków stałych i kolor zegara na ekranie głównym na biały lub czarny.
Kolor zmienić można za pomocą panelu dotykowego.

Wzory układu ekranu głównego i kolory tekstu
Kolor tekstu na ekranie głównym różni się w zależności od wybranego wzoru.
Informacje na temat wzorów układu ekranu głównego znajdują się w części "ZMIANA WZORU UKŁADU EKRANU GŁÓWNEGO" 
(►strona 46).

Domyślne kolory tekstu

Wzór układu Obszar przewijany
(Kolor nazw przycisków skrótów)

Obszar stały
(Kolor nazw przycisków stałych)

Zegar
(Kolor zegara)

1 Biały Biały Czarny

2 Biały Nie Czarny

3 Czarny Biały Czarny

4 Czarny Nie Czarny

5 Czarny Biały Czarny

6 Czarny Nie Czarny

1 Otwórz panel sterowania ekranu głównego i naciśnij [Zmień kolor tekstu w 
oknie Home].
► Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego (strona 29)

2 Zmień kolor tekstu.

3 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania z panelu dotykowego" (►strona 29).

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan zadania

Proste
kopiowanie

Łatwe
skanowanie

Łatwe
faksowanie

CLOUD PORTAL

10:15

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan zadania

Łatwe
faksowanie

CLOUD PORTAL Proste
kopiowanie

Łatwe
skanowanie

10:15

Chcę zmienić kolor 
tekstu na czarny.

Zmień kolor tekstu w oknie Home

Biały

Czarny

Biały

Czarny

Biały

Czarny

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan zadania

Zakończ i wróć

1. Obsz. przewijania 2. Ustalony obszar 3. Zegar
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ZMIANA OBRAZU TŁA EKRANU GŁÓWNEGO
Możesz zmienić obraz tła ekranu głównego na własny obraz.
Tę procedurę można wykonać za pomocą panelu dotykowego lub za pośrednictwem strony internetowej.
Aby zmienić obraz za pomocą panelu dotykowego, najpierw zapisz obraz na pamięci USB i podłącz ją do urządzenia.

Za pomocą panelu dotykowego

Dopuszczalny rozmiar obrazu tła wynosi 1024 x 544 pikseli.
Wysokość i szerokość obrazu dopasowywana jest do wysokości i szerokości ekranu.
Ponieważ wysokość i szerokość są zwiększane/zmniejszane osobno może dojść do zniekształcenia obrazu.
Aby obraz wyświetlał się poprawnie, dopasuj rozmiar obrazu do rozmiaru wyświetlacza przed dodaniem pliku.

1 Podłącz pamięć USB zawierającą obraz do gniazda USB w urządzeniu.
Jeśli do urządzenia zostanie podłączone urządzenie USB, pojawi się okno wyskakujące. Naciśnij przycisk [OK].

2 Na ekranie głównym naciśnij przycisk 
[Ustawienia].
Wyświetlony zostanie ekran ustawień. 

3 Wybierz opcje [Ustawienia Systemowe] → [Ustawienia ekranu 
początkowego] → [Obraz tła], a następnie naciśnij przycisk [Zmień].
Zostanie wyświetlony ekran "Zarejestruj obraz tła".

Podczas wybierania ustawień zostanie wyświetlony ekran wprowadzania hasła administratora.
Podaj hasło administratora i zaloguj się.

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan zadania

Łatwe
skanowanie

Proste
kopiowanie

Łatwe
faksowanie

CLOUD PORTAL

10:15

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan zadania

Łatwe
skanowanie

Proste
kopiowanie

Łatwe
faksowanie

CLOUD PORTAL

10:15

Chcę zmienić obraz 
w tle.

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan zadania

CLOUD PORTAL

Edytuj okno Home

Zmień kolor tekstu
w oknie Home

Ustawienie wzoru
wyświetlania

Proste
kopiowanie

Łatwe
skanowanie

CA OK

Hasło Administratora

Proszę wprowadzić hasło administratora.
(od 5 do 255 znaków)

Hasło
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4 Zaznacz ( ) pole [Użyj obrazu użytkownika] i wybierz obraz za pomocą 
przycisku [Nazwa Foldera/Nazwa Pliku]

• Obsługiwane formaty plików to: JPEG, GIF i PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif i png).
• Maksymalny rozmiar pliku obrazu, który może zostać użyty jako obraz tła wynosi 640 KB.

5 Kliknij przycisk [Zapisz].
Po wprowadzeniu ustawień konfiguracji interfejsu użytkownika naciśnij przycisk [Wyloguj się].
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Za pośrednictwem strony internetowej

1 Informacje na temat otwierania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 30).

2 Kliknij przycisk [Zmień] w części [Obraz tła].

3 Zaznacz ( ) pole [Użyj obrazu użytkownika] i wybierz obraz za pomocą 
przycisku [Wybierz Plik].
Naciśnij [Przeglądaj], aby wybrać obraz.

• Obsługiwane formaty plików to: JPEG, GIF i PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif i png).
• Maksymalny rozmiar pliku obrazu, który może zostać użyty jako obraz tła wynosi 640 KB.

4 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 30).

Książka Adresowa Operacje na
dokumentach

Kontrola
Użytkownika

Ustawienia
Systemowe

Status

Ustawienia Warunków

Ustawienia ekranu początkowego

Ikona

Obraz tła

Uaktualnienie

Uaktualnienie

Zmień

Rejestracja Ekranu Początkowego

Obraz tła Ustawienie domyślne

Obsługiwane typy plików: pliki JPEG z rozszerzeniami jpeg, jpg, jpe i jfif. Pliki GIF z rozszerzeniem gif. Pliki PNG

Książka AdresowaStatus

Ustawienia Warunków

Ustawienia ekranu początkowego

Ikona

Obraz tła

Operacje na
dokumentach

Kontrola
Użytkownika

Ustawienia
Systemowe

Zarejestruj obraz tła

AnulujPrześlij

AnulujPrześlij

Obraz tła

Obraz :

Nazwa Pliku : Nie ust.

(Do 200 znaków)

Przeglądaj
Wybierz Plik :

Uwaga :

Użyj obrazu użytkownika
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ZMIANA PRZYCISKÓW STAŁYCH
Możesz zmienić przyciski stałe. Przyciski stałe można zmienić za pośrednictwem strony internetowej.

1 Informacje na temat otwierania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).

2 Naciśnij [Ustawienia Warunków], a następnie wybierz odpowiednią pozycję 
na liście "Przycisk Ustal".
Możesz nacisnąć pozycję [Nie ust.], aby dodać nowy przycisk.

3 Wybierz funkcję, którą chcesz dodać i naciśnij przycisk [Prześlij].
Po naciśnięciu przycisku [Prześlij] ekran [Rejestracja Ekranu Początkowego] zostanie zamknięty.

4 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan zadaniaUstawienia
języka

Łatwe
faksowanie

CLOUD PORTAL Łatwe
skanowanie

Proste
kopiowanie

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan zadania

Łatwe
faksowanie

CLOUD PORTAL Łatwe
skanowanie

Proste
kopiowanie

10:15 10:15

Chcę dodać "Ustawienia 
języka" w obszarze 
przycisków stałych.

Przycisk UstalNr
1
2
3

4

5

6
7
8

9

10

Nie ust.
Nie ust.

Instrukcja Obsługi
Tryb wyświetlania w powiększeniu
Ustawienia Systemowe

Licznik Główny
Regulacja jasności

Status Zadania

Nie ust.

Nie ust.
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Wyświetlanie/ukrywanie poziomu tonera w obszarze stałym
W ustawieniach systemu w obszarze przycisków stałych można wyświetlić lub ukryć poziom tonera.
Po włączeniu tego ustawienia wyświetlanych może być maksymalnie sześć przycisków. (Wyświetlane są przyciski od 1. 
do 6. na stronie internetowej w części "Przycisk Ustal" (poza nieustawionymi). Przyciski za pozycją 6. nie są 
wyświetlane.)

1 Informacje na temat otwierania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).

2 Kliknij [Ustawienia Warunków] i ustaw [Wyświetlanie ilości toneru].
Kiedy pole wyboru [Wyświetlanie ilości toneru] jest zaznaczone jako , pojawia się poziom tonera. Kiedy pole wyboru 
[Wyświetlanie ilości toneru] jest zaznaczone jako , poziom tonera zostaje ukryty.

3 Informacje na temat zamykania ekranu ustawień znajdują się w części 
"Ogólna procedura podczas korzystania ze strony internetowej" (►strona 
30).

Instrukcja
Obsługi

Regulacja
jasności

Tryb powiększ.
ekranu

Całkowita
liczba

Ustawienia Ustawienia
języka

Łatwe
faksowanie

CLOUD PORTAL

Pozostały 
toner M

C
Bk

Y

Łatwe
skanowanie

Proste
kopiowanie

10:15

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan zadania

Łatwe
faksowanie

CLOUD PORTAL Łatwe
skanowanie

Proste
kopiowanie

10:15

Chcę ukryć poziom tonera w 
obszarze przycisków stałych.

Książka
Adresowa

Operacje na
dokumentach

Kontrola
Użytkownika

Ustawienia
Systemowe

E-mail

Nie ust.

Nie ust.
Nie ust.

7

8

9

10

Wyświetlanie ilości toneru

Gdy wyświetlana jest ilość toneru, można wyświetlić tylko 6 przycisków.

Prześlij

Status

Ustawienia Warunków

Ustawienia ekranu początkowego

Ikona

Obraz tła
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ZWIĘKSZANIE ROZMIARU TEKSTU
Na ekranie w trybie normalnym, takim jak kopiowanie lub wysyłanie obrazu, można powiększać rozmiar znaków i 
odstępy. Funkcję tę wybiera się w panelu dotykowym.

• Na ekranach niebędących ekranami w trybie normalnym każdej funkcji, takiej jak tryb łatwy i ustawienia łatwe, 
nie ma możliwości zmiany rozmiaru znaków i przycisków.

• Zwiększenie rozmiaru tekstu może zmniejszyć liczbę wyświetlanych przycisków na ekranie głównym 
i ekranach poszczególnych funkcji.

1 Na ekranie głównym naciśnij przycisk 
[Tryb powiększ. ekranu].
Obraz przycisku zmieni się na  i włączony zostanie tryb 
powiększenia ekranu.
Aby wyłączyć tryb powiększenia ekranu, naciśnij przycisk 
[Tryb powiększ. ekranu] ponownie. Obraz przycisku zmieni 
się na , a tryb powiększenia ekranu zostanie wyłączony.

Podgląd

Start

Format Skan.

Auto Auto

Tryb Kolorowy

Rozdzielczość

200x200dpi
Format Pliku

PDF

Auto

Inne A4 A4

100%
Format Przesł.

Książka
adresowa

Temat

Nazwa Pliku

Wskaż, żeby wprowadzić adres

Opcje

Historia wysyłania

Wywołaj wyszukiwanie
numerów

Wywołaj program
Wywołaj zarejestr. ustawienia

Wyślij ten sam obraz
na adres faksu

Zapisz dane tymczasowo
Przech. Tymcz.

CA
Oryginał

Auto/Mono2

Adres

Określone w ustawieniach systemu

Podgląd

Start

Format Skan.

Auto Auto

Tryb Kolorowy

Rozdzielczość
200x200dpi

Format Pliku
PDF

Oryginał

Auto

Inne A4 A4

100%
Format Przesł.

Książka
adresowa

Temat

Nazwa Pliku

Adres Wskaż, żeby wprowadzić adres

Opcje

Historia wysyłania

Wywołaj wyszukiwanie
numerów
Wywołaj program
Wywołaj zarejestr. ustawienia

Plik
Zapisz dane w folderze

Wyślij ten sam obraz
na adres faksu

Zapisz dane tymczasowo
Przech. Tymcz.

Ekspozycja

CA

Auto/Mono2

Określone w ustawieniach systemu

Przyciski ustawień i panel zadań są 
powiększone.
Elementy ustawień, które nie 
pojawiają się już na panelu zadań, 
można wyświetlać po naciśnięciu 
przycisków przewijania.
Przyciski ustawień, które już się nie 
pojawiają (w tym przykładzie 
przycisk [Ekspozycja]), można 
wyświetlać po naciśnięciu przycisku 
[Inne].

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan zadania

Proste
kopiowanie

Łatwe
skanowanie

CLOUD PORTAL Łatwe
faksowanie

10:15
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ZMIANA JĘZYKA WYŚWIETLANIA URZĄDZENIA
Możesz zmienić język wyświetlania używany na ekranie głównym.
Ustawienia te można zmienić za pomocą panelu dotykowego.
Przed wykonaniem zmiany dodaj przycisk skrótu [Ustawienie języka] do ekranu głównego. Informacje na temat 
dodawania przycisku skrótu znajdują się w części "DODAWANIE PRZYCISKÓW SKRÓTÓW" (►strona 32).

1 Na ekranie głównym naciśnij przycisk 
[Ustawienie języka]. 

2 Wybierz język i naciśnij .
Język wyświetlania zostanie zmieniony.

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan zadania

Łatwe
skanowanie

Proste
kopiowanie

Łatwe
faksowanie

CLOUD PORTAL

10:15 10:15

Chcę zmienić język na 
japoński.

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan zadania

10:15

Skanowanie
do PC

Ustawienie
języka

Instrukcja
Obsługi

Tryb powiększ.
ekranu

Ustawienia Całkowita
liczba

Regulacja
jasności

Stan zadania

日本語

English Español

Français Deutsch

Italiano Nederlands

Svenska Norsk

American English

Ustawienie Języka Na Wyświetlaczu

10:15
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WPROWADZANIE ZNAKÓW
NAZWY I FUNKCJE POSZCZEGÓLNYCH PRZYCISKÓW 
KLAWIATURY PROGRAMOWEJ
Wyświetl klawiaturę programową, aby zarejestrować nazwę pliku, programu, folderu lub użytkownika.

Pokazana tutaj klawiatura programowa to obraz poglądowy. Różne przyciski mogą być aktywne w zależności od sytuacji i 
warunków, w jakich wprowadzane są znaki. 

Jeśli w "Ustawienia" dla opcji "Zewnętrzna Klawiatura" wybrano [Ustawienia Systemowe] → [Ustawienia Podstawowe] → 
[Ustawienia klawiatury] → [Domyślne ustawienia klawiatury] → [Ustawienie priorytetu klawiatury], klawiatura programowa nie 
będzie wyświetlana.

By zarejestrować słowa:
W trybie ustawień (administrator) wybierz kolejno opcje [Ustawienia Systemowe] → [Ustawienia Podstawowe] → 
[Ustawienia klawiatury] → [Ustawienie Wzoru Klawiatury Programowej].

#

Temat Anuluj OK

OdstępWyb. Ust. Wst. AltGrWybór
Klawiatury

Caps

Znaki Symbole.com .net .org http:/
/.info.biz

Wyświetla wprowadzony
tekst.

Podpowiada zapamiętane
słowa. Do zapamiętywania

słów służy "Ustawienia".

Naciśnij przycisk, aby
wprowadzić literę.

Przyciski różnią się zależnie
od wybranego trybu

wprowadzania.

Przełącza układ klawiatury.

Przywraca zapisany 
wcześniej temat 
wiadomości e-mail lub 
szablon tekstu.

Zmienia rodzaj wprowadzanych znaków. Przycisk 
[Odstęp] wstawia spację pomiędzy słowami, jeśli nie 
zaznaczono żadnych znaków do konwersji.

Zamyka klawiaturę 
programową.

Zatwierdza wprowadzony tekst 
i zamyka klawiaturę 
programową.

Usuwa jeden znak znajdujący 
się z lewej strony kursora.

Tymczasowo zatwierdza 
wprowadzone znaki i wstawia 
podział wiersza.

Przyciski służące do przesuwania kursowa lub 
zmiany zakresu konwersji.
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KONFIGURACJA USTAWIEŃ KLAWIATURY
W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Ustawienia Systemowe] → [Ustawienia Podstawowe] → [Ustawienia 
Operacji] → [Ustawienia klawiatury].

Ustawienia klawiatury
Domyślne ustawienia klawiatury
Skonfiguruj ustawienia klawiatury używanej w celu wprowadzania tekstu.

Wybór Klawiatury
Zmień układ i sposób wyświetlania przycisków odpowiednio do ustawionego języka.

Ustawienie priorytetu klawiatury
Gdy podłączona jest klawiatura zewnętrzna, określ, czy priorytet ma klawiatura zewnętrzna, czy wyświetlana na panelu 
dotykowym (klawiatura programowa).

Ustawienie Wzoru Klawiatury Programowej
Zarejestruj wcześniej tekst, którego często używasz podczas wprowadzania adresu lub nazwy domeny. Wprowadź 
tekst o długości do 16 znaków.
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