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ACERCA DESTE MANUAL

Este manual explica como operar o painel de toque e personalizar a interface do utilizador.

Nota

» Sempre que surgir "xx-xxxxx" no presente guia, substitui-se 0 nome do modelo por "xx-xxxxx".

» Este manual ndo contém explicagdes detalhadas das fungbes da maquina. Para obter informacdes detalhadas sobre
os nomes e as fungdes incluidas neste manual, consultar o manual do utilizador.

* Os conteudos do presente manual sdo descri¢gdes gerais dos produtos incluindo outros modelos. Por isso, este
manual inclui descri¢gdes de funcionalidades que nao estao disponiveis para o seu modelo.

 Este manual foi cuidadosamente preparado. Se tiver algum comentario ou preocupagao sobre o manual, contacte o
seu revendedor ou representante de assisténcia técnica autorizado mais préximo.

* Este produto passou por um controlo de qualidade rigoroso, bem como por procedimentos de inspegao. Na
eventualidade improvavel da detec¢do de um defeito ou de outro problema, contacte o seu revendedor ou
representante de assisténcia técnica autorizado mais préximo.

+ Para além das instancias previstas na lei, a SHARP n&o se responsabiliza por falhas que ocorram durante a
utilizagdo do produto ou das suas opgoes, por falhas resultantes da operagao incorreta do produto e das suas
opgoes, ou por outras falhas ou danos resultantes da utilizagdo do produto.

Aviso

* A reproducao, adaptagao ou traducao do conteudo do manual sem a permissao prévia por escrito € proibida, exceto
se permitido pelas leis de direitos de autor.
» Todas as informacgdes contidas neste manual estdo sujeitas a alteragdo sem aviso prévio.

llustragoes, painel de operagao, painel de toque e paginas Web neste manual

Os dispositivos periféricos sdo normalmente opcionais. No entanto, alguns modelos incluem determinados dispositivos
periféricos como equipamento padrao.

Para algumas funcdes e procedimentos, as explicagdes partem do pressuposto de que estado instalados outros
dispositivos para além dos acima indicados.

Este manual contém referéncias a fungao de fax e a fungao de Internet fax. No entanto, tenha em conta que a fungao
de fax e a fung¢ao de Internet fax ndo se encontram disponiveis em determinados paises, regides e modelos.
Dependendo do conteudo, e dependendo do modelo e de que dispositivos periférios estédo instalados, isto podera ndo
ser utilizavel. Para mais informacdes, consulte o Manual do Utilizador.

* Os ecras, mensagens e nomes de teclas mostrados no manual poderao ser diferentes dos reais mostrados na
maquina devido a melhoramentos e a modificagdes do produto.

» O painel de toque, as ilustragdes e os ecras de definicdes deste manual destinam-se apenas a referéncia e
podem variar consoante o modelo, as opgdes instaladas, as definicbes alteradas do estado predefinido e o pais
ou regido.

» Os detalhes das definigcbes do sistema, bem como os métodos das defini¢des, podem variar consoante o modelo.

» Este manual assume que esta a ser utilizada uma maquina a cores. Algumas das explicagdes podem nao
aplicar-se a uma maquina monocromatica.
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PAINEL DE TOQUE
TIPOS DE TOQUE

Para além de bater levemente, equivalente ao toque convencional, o painel de toque da maquina pode ser utilizado
batendo longamente, tocando rapidamente e deslizando.

Tipos de operacao

B [ Qotizago | Recuperar

facil ¥ Ficheiro

Outros

L Margem Arquivo

Premir

Tocar no painel com o dedo
e depois ergué-lo
rapidamente. Utilize este
método para seleccionar
uma tecla, um separador ou
uma caixa de verificagao.

[ Sharp OSA

Deslizar

Deslizar a barra de
deslocamento (com o dedo a
tocar no painel) para
percorrer em sentido
ascendente e descendente
uma lista com um grande
numero de elementos.

= Enviar e
- o

ro

ar dados na pus:

-
Guard, de7oy «

Premir longamente
Tocar no painel com o dedo
e manté-lo assim durante
algum tempo.

Mantenha pressionado
(toque longo) no painel de
acgOes ou caracteres na
caixa de texto para visualizar
caracteres num balao.

Fict
| Guan
Ficheiro
Guard. dad
Digit.ori¢
s/ alter. ¢

Premir duas vezes

Tocar no ecra duas vezes.
Utilizar este gesto para
ampliar a imagem na
pré-visualizagao.

Deslizar rapidamente
Deslizar rapidamente o dedo
no painel para percorrer
rapidamente uma imagem de
pré-visualizagéo.

M
A4’

| A

"

e

Aproximar com os dedos
Tocar no ecrd com dois
dedos e depois aproxima-los
um do outro. Utiliza-se para
reduzir o tamanho do ecra do
browser e da
pré-visualizagao.

T > .
2 >

Arrastar

Arrastar (deslizar o dedo
tocando no painel numa
diregédo qualquer) para
reposicionar uma pagina do
original durante a
pré-visualizagao.

Afastar com os dedos
Tocar no ecra com dois
dedos e depois afasta-los um
do outro. Utiliza-se para
ampliar o ecra do browser e
a pré-visualizagao.
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Operacao nos respectivos ecras

Tecla (bater levemente)

A. Bata levemente para seleccionar um item. A tecla seleccionada muda de cor.

B. Bata levemente nas teclas numéricas para introduzir nimeros.

C. Bata levemente para aumentar ou diminuir o valor. Tocar longamente faz com que o valor aumente ou diminua até
que deixe de tocar.

D. Premir para introduzir uma marca de verificacdo v e ativar a definicgo.

E. Bata levemente aqui para fechar o ecra.

Outros
e “
‘I Margem Arquivo (E)

Pré- -
| @ ‘ CA
visualizagao

P/B
Anterior I Iniciar

Lista (bater levemente, tocar rapidamente e deslizar)
A. Bata levemente para seleccionar um item. O elemento selecionado muda de cor.
B. Deslizar a barra para cima e para baixo.
Aparece quando o elemento ndo cabe no ecra.
C. Toque rapidamente na tecla para cima ou para baixo. O item é percorrido para cima ou para baixo.

» A enviar histérico

Activar por nimero
de procura

| Activar nimero
Category 0 ~— de procura
(B) -/ Adicionar Novo
Category 1 =
| Enviar mesma imagem|
Category 2 ! como enderego de fax
Imprimir
Category 3 lista individual

Category 4
Category 5 visualizagdo

Category 6

Cursor (deslizar)
A. Deslize o manipulo de um lado para o outro.

Outros Original
Bl | . | Averer tamantoresao.
Il Ajuste do fundo M| Apagar
| X . | Apagar sombraa volta
|® Ajuste a tonalidade do fundo do original. i Nitidez
( A) Ajustar contorno da imagem

Seleccionar tipolexposiao

'! Seleccionar tipo/exposicio
n |

- Toque em [+] para escurecer o fundo.

Toque em [-] para apagar o fundo. r ":’Séu'ahzac%

N
- P/B
3 B Anterior ) ® iniciar
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Separador (bater levemente)
A. Bata levemente num separador para mudar o que é visualizado.

oK Copia 2 Lados

Original
| Orientagdo da imagem
Ajuste do fundo

Ignorar Pag. Branca
Ignora pég. em branco do orig

gacd) Escalas AR
Ampliarireduzir copia

AB gada E
A5 B5R
ASR 1 A4 A3
B5 ] A4R 216 x 340 r
Fi| [9 fier

Ecra de pré-visualizagao (premir duas vezes/aproximar com os dedos/afastar com os dedos)
A. Quando um ecra de pré-visualizagao for "aproximado com os dedos", a imagem no ecra é reduzida. Quando for
"afastado com os dedos", a imagem é ampliada.
Quando for "premido duas vezes", a imagem & também ampliada.

A Enviar e
I imprimir
| Ficheiro rapido
Gurd. dados temporariam
Ficheiro
A4 Guardar dados na pasta

Digit.original novam.
Sl ater.das defin.
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DEFINIGOES DE OPERAGAO DE TOQUE

Pode configurar as definigdes para operagdes de toque em "Definigdes (administrador)" — [Definicdes de Sistema] —
[Definicbes Comuns] — [Definicbes Operacao] — [Definigdes Condicoes] — [Definigado De Operacao De Teclas].

Definicao De Operagao De Teclas

Def De Limpeza Automatica

A hora até a qual a Limpeza Automatica se activa pode ser estabelecida para qualquer nimero de segundos entre 10 e

240 em incrementos de 10 segundos.

Se a maquina nao for usada durante o periodo de tempo aqui definido, a fungao de limpeza automatica elimina as

definicdes seleccionadas e coloca o ecra no ecra base do modo cépia ou no ecra de estado do trabalho.

Cancelar Relégio

Usado para desactivar a fungao de limpeza automatica.

Definigdo De Operacgao De Teclas

* Tempo para Aceitar Entrada Chave
Esta definicdo determina o tempo que uma tecla deve ser premida no painel de toque até a introdugao da tecla ficar
registada. O periodo pode ser definido entre 0 a 2 segundos em incrementos de 0,5 segundos.
Ao prolongar a definicdo do periodo de tempo, a introdugéo da tecla pode ser evitada quando uma tecla é premida
acidentalmente. Porém, importa ndo esquecer que quando se selecciona uma definicdo mais longa é necessario
mais cuidado ao premir as teclas, garantindo que a introdugcéo das teclas fica registada.

* Desactivar Auto Repeti¢cao De Tecla

Usada para desactivar a repeticao de tecla.
A repeticado da tecla provoca a mudanga continua de uma definicdo ndo s6 de cada vez que a tecla é premida, mas
também enquanto a tecla esta premida.

Tempo para aceitar entrada de tecla de toque longo

Define um periodo de tempo durante o qual um toque longo numa tecla é detectado.

Configuragao de intervalo de contacto duplo

Define um intervalo em que um duplo toque é detectado.

Som Toque Teclas

Pode configurar as definigdes para os sons de toque de teclas em "Definicbes (administrador)" — [Definicdes de
Sistema] — [Definigdes Comuns] — [Definicbes de Som] — [Definicdes de Som (Comuns)].

Som Toque Teclas

Controla o nivel sonoro do toque das teclas, ou desliga o som.

Ativar som de toque do teclado nas predefini¢gées

Ao especificar a exposicéo no ecra de ajuste da exposicdo de cada modo, ouve trés vezes um sinal sonoro que indica
que o valor de referéncia foi atingido.

Ecra em que a definigao é eficaz Valor Inicial

Ecra de definicdo da taxa no ecra de base do modo cépia Taxa 100%

Ecra de definicdo da exposigdo no ecra de base do modo cépia

Ecra de regulagéo da exposicdo no ecra de base dos modos fax, Internet-fax e scanner de
rede Nivel de exposigédo: 3 (médio)

Ecréa de regulacdo da exposicéo para Dig. para unidade local no modo de arquivo de
documentos
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ECRA INICIAL

Premir a tecla [Ecra Inicial] no painel de operagdes levara a exibigdo do ecra inicial no painel de toque, o qual contém
as teclas de selecdo de modos ou fungdes.

Exibe o estado da maquina nao relacionado com a

tarefa, recorrendo a icones. Exibe a hora.
» icone que indica o estado da maquina (pagina Exibe a tarefa em curso
ou em espera com texto
ou um icone.

Premir um modo para
mudar para esse modo. : R 7
» Alterar 0 modo 10:15 Seleciona fungdes que

através da visualizagéo — __ podem ser utilizadas nos
de modos (pagina 11 modos respetivos.

&

= 010U ' | ' Premir o separador para
— | Vi s .
Seleciona teclas de atalho . . ] ?X|b|~r a lista de teclas de
para modos ou fungdes. CLOUD PORTAL  Einfache Einfacher uneéo. _
» Alterar o modo Kopie Scan > PAINEL DE ACCAO
(pagina 13)

exibir teclas de atalho.

através do ecra Inicial
(pagina 11) ': : : :I (12 Alterna as paginas para
?

Utilizar estas teclas para
selecionar fungdes que tornam
a maquina mais facil de utilizar.

Bedienung- VergroBern Einstellungen Gesamtzahlung Helligkeits-  Auftrags-
sanleitung Anzeigemodus einstellung status

Para obter os procedimentos para adicionar e apagar teclas de atalho, consultar "PROCEDIMENTO GERAL PARA A
UTILIZACAO DA PERSONALIZACAQ DA IU (pagina 29)".

 Para definir o ecra inicial para cada "Lista de Grupos de Operagao Favoritos":
No "Definigbes (administrador)", seleccione [Controlo por Utilizador] — [Definigdes do controlo de acesso] — [Grupo de

Operagéo Favorito] — [Lista de ecras iniciais].
Efectue esta definicdo quando a autenticacédo do utilizador for utilizada.

* Para Apresentar as teclas de atalho de Ligagcao a servigo externo:
Pode adicionar teclas de atalho para as fungdes de Ligagao a servigo externo (Google Drive, OneDrive, SharePoint
Online, Gmail, Exchange (E-mail)) ao ecra inicial.
Essas fungbes podem ser ativadas nas definicdes do sistema. Quando ativa uma fungéo nas definicdes de sistema, pode
adicionar, ao ecra inicial, uma tecla de atalho para essa fungao.
Para obter detalhes, consulte o "Guia de ligagcéo na cloud".
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icone que indica o estado da maquina

icone

Estado da maquina

Dados de impressao em processamento.

icone

Estado da maquina

Esta instalado um dispositivo USB.

Dados de impressao em curso de impressao.

O sistema de suporte de campo esta ativado.

Existem dados enviados.

Introdugdo de caracter alfanumérico de byte
unico

Existem dados de erro encaminhados.

=N - RS

Esta instalado um kit de seguranca de dados.

Existem dados recebidos.

)]

A ligar ao ponto de acesso (Nivel 4)

Existem dados de fax confidenciais recebidos.

A ligar ao ponto de acesso (Nivel 3)

Os dados recebidos estdo mantidos.

A ligar ao ponto de acesso (Nivel 2)

Existem dados de pré-visualizagao recebidos.

A ligar ao ponto de acesso (Nivel 1)

Comunicagdo OSA em curso.

a

Sem ligacdo ao ponto de acesso

Modo de ampliagédo do ecra ativado.

A ligagdo da maquina a LAN sem fios € de ma
qualidade”

<

Modo Eco ativado.

. ,})

A aguardar resposta do ponto de acesso

Emitida notificagdo de manutencao.

O cabo LAN n&o esta ligado.

Operacgéo remota em curso.

Estado de persisténcia do ficheiro de registo de
trabalho de imagem

* Contacte o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais préoximos.
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Definigoes da visualizagao no ecra

Pode configurar as definigdes para operagdes de toque em "Definigdes (administrador)" — [Definicdes de Sistema] —
[Definicbes Comuns] — [Definicbes Operacao] — [Definigdes Condicoes] — [Defini¢des da visualizagdo no ecral.
Ampliar modo de apresentacao
Apresenta caracteres grandes no ecra.

#&» aparece na area do sistema quando o Modo de caracteres grandes esta ativado.

Def Do Tempo De Mensagem

O periodo de tempo durante o qual as mensagens aparecem no painel de toque (o tempo até que uma mensagem seja
eliminada automaticamente) pode ser definido entre 1 a 12 segundos.

Definigdo de idioma
Pode alterar-se o idioma que aparece no painel de toque para qualquer idioma.

Se a autenticagéo do utilizador estiver ativada e for especificado um idioma especifico no grupo de operagéo favorito, é
dada prioridade a esta definigéo.

Pré-Definigao do Visor

Definir o visor que aparece apos limpeza automatica e inicio de sessao.

Mostrar menus favoritos como predefini¢ao

Pode especificar que seja apresentada primeiro a opg¢ao "Favorito" durante o modo de selegéo.

Exibir o Painel de Ac¢gdoes como padrao.

Especifique se pretende ou nao visualizar com o painel de acg¢des no ecra.

Aparece um icone quando o cabo LAN nao esta ligado.

Mostrar um icone quando nao esta ligado um cabo LAN.

Apresentar Dialogo de Confirmagcao quando o trabalho é cancelado.

Mostrar uma caixa de dialogo de confirmacdo quando um trabalho é cancelado.

Mostrar Mensagem de Notificagao de Estado

Defina se deve ser apresentada uma mensagem de notificagdo quando um trabalho for concluido.

Restringir exibicao da Contagem total

Quando esta definicdo esta ativada, a contagem total € ocultada quando esta € verificada a partir do ecra inicial.
Alternar o numero de conjuntos exibidos para o estado da tarefa

Definir se, no estado do trabalho, é apresentado o nimero restante de conjuntos ou o niumero final de conjuntos.

Apresentar tempo estimado para iniciar o trabalho
Especifique se pretende visualizar a hora de inicio aproximado do trabalho no estado do trabalho.

Ordem de alinhamento de 10 teclas

Definir se as teclas numéricas estéo dispostas por ordem ascendente com "1" no canto superior esquerdo ou "1" no
canto inferior esquerdo.

Definir ecra a partir da Unidade principal

Selecionar as definicdes da informagao do caminho do destino definido apresentado quando o modo de definicdo &
efetuado na maquina.

Exibir caminho atual

Definir se os itens da definigdo atual aparecem ou ndo na informag&o do caminho.

Ativar hiperligagao do caminho actual

Definir se a ligagédo na parte superior € ativada.

Definigcao de padrao de apresentagao

Definir a cor do fundo do painel de toque. Sempre que alterar os padrdes, a imagem do painel de toque no fundo do
ecra muda.

10
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ALTERAR MODOS

Alterar o modo através do ecra Inicial
Premir a tecla [Ecra Inicial].

A ~ J

-~ = Original
@ =
Selecao

de papel
A4

=

Cassete 1

< Pre-

¥

Bata levemente no icone do modo.

LINHA

IMPRES.
Estado trabalho

| Digitalizacio _, Recuperar
¥ facil Ficheiro

i Coria

¥ sharp 0s
o Sharp OSA

1015 o Original

Livro De
Enderecos

35

Definigoes  Contagem
modo total
apresentagao

Guia de
operagio

Estado do
trabalho e

Ampliar Ajuste do

brilho

visualizagdo

Copia 2 Lados

Copias

J/ visualizagdo

Recuperar
icheiro

" Enderego| Endereco E-mail

Histérico

Definigdo
auto

harp OSA

Escalas A/IR

100%

Alterar o modo através da visualizagdao de modos

Bata levemente na visualizagdo de modos.

LINHA
Estado trabalho

Detalhe =

Agrafar/Furar

Off

[ Sharp OSA

Busca Global

De Endereco

#» Cor
Iniciar

. P/B
* Iniciar

LINHA 8 IMPRES,

Estado trabalho
Detalhe -

| ig. para

Dig.
USB/unidade local

Bata levemente no modo pretendido.

B Coria

facil

Pre-

visualizagao

izagio o4 Recuperar

Ficheiro

Definigdo
auto

[ Sharp OSA

LINHA [ IMPRES,

Estado trabalho

Detalhe  wh

Para obter os procedimentos para editar o ecra inicial, consultar "EDITAR O ECRA INICIAL (p&gina 46)".

* Exibir Definicdo da Tecla de Modo

®

[Exibir Definicdo da Tecla de Modo].

Configurar as definigdes para que as teclas de modo sejam apresentadas na parte superior do ecra.

* Modos a Exibir
Selecione as teclas de modo que quer visualizar.
* Teclas do Modo de Exibigédo no Inicio
Também pode ativar a visualizagdo das teclas de modo no ecra inicial.

Em "Definicdes (administrador)”, selecione [Definigdes de Sistema] — [Definigbes Comuns] — [Definigbes Operacéo] —

11
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FUNCIONAMENTO DE TECLAS UTILIZADAS
FREQUENTEMENTE

Teclas numéricas

Bata levemente num numero para o introduzir.
Para apagar o numero introduzido, bata levemente na tecla [C].

Pode também deslocar o cursor utilizando as teclas [«] e [—]. Bata levemente na tecla [C] para apagar um caracter a

' No ecra de enderecos, pode introduzir caracteres para além de numeros, aparecendo uma disposigédo de teclas diferente.
esquerda do cursor.

Tecla [Iniciar] (tecla [P/B Iniciar] e tecla [Cor Iniciar])

Bata levemente para efectuar um trabalho de impress&o ou de envio.

No modo de cdpia, séo exibidas as teclas [P/B Iniciar] e [Cor Iniciar].

Tecla [Cancelar cépia], tecla [A guard. cancel.], tecla [Cancelar Digital],
tecla [A enviar cancel.]

Premir para iniciar a cépia, a impressao ou a transmissao.

@ Cancelar copia

Tecla [CA]

£ Cor
Iniciar

Bata para cancelar todas as defini¢des e repor o estado inicial em cada modo.

12
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PAINEL DE ACGAO

As fungdes recomendadas séo exibidas no painel de agdo quando forem configuradas fungdes em cada modo.

A partir do painel de agéo, é possivel configurar fungdes ou combinar a fungéo configurada com uma fungéo exibida
nesse painel.

Se o painel de agao nao for exibido, premir o separador correspondente.

Outros E )
W Copiar como panfleto
Original
L Apagar m Alterar tamanholdiregao.
] Limpar
| Copia 2 Lados
& Cima

o S Espec. enquadramento+centro Ajuste do fundo
de
rior

Baixo

Pré-
visualizagio

3 = *Cor
R Iniciar

* As fungbes exibidas no painel de agdo variam em fungdo do modo ou das fungbes que tiverem sido configuradas.
« Se tiverem sido configuradas demasiadas fungdes para exibigdo no painel de acgao, é possivel deslizar o painel
verticalmente ou premir ¥ e 4 para ver todas.
* No modo de exibigdo ampliado, pode nao ser exibida uma parte do texto do painel de agao. Para exibir a totalidade do
texto, premir longamente a tecla parcialmente oculta ou deslizar o separador do painel de agao para a esquerda.

Para exibir sempre o painel de agao
No "Defini¢des (administrador)", selecionar [Definigbes de Sistema] — [Definigbes Comuns] — [Definicdes Operacao] —
[Definicdes Condicoes] — [Exibir o Painel de Acgdes como padréo.].

ECRA DE CONFIRMACAO PARA DEFINICOES E
MENUS FAVORITOS

Registando as fungdes frequentemente utilizadas que tenham sido configuradas para copia ou envio de imagem em
favoritos, é possivel invoca-las facilmente.

Os Favoritos podem também ser usados no modo normal.

Definicao de teclas favoritas

Esta definicdo s6 pode definida nas paginas Web.

Em "Defini¢des (administrador)", selecione [Definicbes de Sistema] — [Definigdes Comuns] — [Definicdes Operacao]
— [Definigao de teclas favoritas].

Definir a informagao que aparece quando toca nas teclas favoritas no modo normal.

Clique nos separadores Copiar, Digitalizar, Internet Fax, Fax, e Entrada Dados para configurar as definicées dos ecras
de teclas favoritas que aparecem em cada um dos modos normais.

Numero de chave favorita

Define o numero da tecla favorita.

Os itens aparecem por ordem no ecra comegando pelo item que foi definido com o N°. 1.

Nome Tecla

Introduzir um maximo de 20 caracteres para o nome da tecla favorita.

Menu de fungodes

Para definir fungées como "Outras fungdes”, selecione as fungdes no menu de lista pendente.

Programas

Para definir um programa, selecione um dos programas predefinidos na lista de programas.

Nao Mostrar

Pode ocultar uma tecla definida no ecra de tecla favorita.
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Operacao do painel tatil

Registar uma fungao nos Favoritos

. Modo de Cor
Cor Total

Cor Tota
goo

Auto A4

Auto

P Seleccéo Papel

Toque em k.

I+ imprimir
| Ficheiro rapido
- Guard. dados temporariam.

Ficheiro

Guardar dados na pasta

Activar programa eco

pp Cope 2 Lades
1-Face—1-F:

1-Face
Escalas AIR
e EXPOSiGAO
Auto
4= Ordenar/Agrupar
_ Auto
=

P/B
Iniciar

n Premir [Editar Favorito] no painel de agao.

n Premir a tecla [Registar tecla].

S3ao0 necessarios direitos de administrador.

n Premir a tecla da fungao a registar.
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Operacao do painel tatil

Invocar uma funcao dos Favoritos

S Toque em Ed.

| Ficheiro rapido

- Guard. dados temporariam.

Ficheiro
Guardar dados na pasta

Activar programa eco

riginal
Auto A4 4
| Se'eccdo Pael
Auto 1
P Copia 2 Lados
1-Face—1-Face
el AR
1009

Modo de Cor
4

== EXpOSiGE0
Auto
rdenar/Agrupar
Auto

ot Fovort Premir a tecla da fung¢ao a invocar.
T i

r

visualizagao

B: g P/B
8 B Outros Iniciar

38
‘o

» Os Favoritos s6 podem ser registados ou editados por utilizadores autenticados ou por administradores.

* Os utilizadores ndo autenticados podem invocar e utilizar os favoritos registados por administradores.
As definicdes para invocar Favoritos e permitir/proibir a edicdo podem ser configurados em [Controlo por Utilizador]
— [Definigdes do controlo de acesso] — [Grupo de Autoridade] no "Definigbes (administrador)".

« Para editar favoritos, premir e depois premir [Editar Favorito] no painel de agéo.

Ecra de confirmacgao de definigcoes

E possivel exibir uma lista de fungdes configuradas e verifica-las.
No ecra inicial de cada modo, premir [l exibe o ecra de confirmacéo de definicdes.

“" Revis&o de Fungéo oK Registo de programa
I Registar definices actuais
- A4
Original *Orientagéo da imagem Vertical
Seleccao Papel  :Cassete 3 B4 Simples
Copia2lados  :1-Face—2-Faces : Bloco

Tipo Imagem Original Texto Exposigao / 3.0

Exposigao  Copia de oopia: Desligado / Melhoria De Matiz Cor : Desligado.

Ordenar/Agrupar  Grupo

g P/B
Iniciar

=l
@ -
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Operacao do painel tatil

PARAR/ELIMINAR UMA TAREFA,
PROCESSAMENTO PRIORITARIO E
VERIFICAR O ESTADO

TIPOS DE ECRAS DE ESTADO DE TRABALHOS

Quando bate levemente no ecra de estado do trabalho, o ecra de estado do trabalho aparece. Volte a bater para
regressar ao modo anterior.

O ecra de estado do trabalho esta dividido nos seguintes quatro separadores, o que Ihe permite seleccionar uma lista
de trabalhos batendo levemente num separador pretendido.

Copa g Dtaasto. , Recuperr ke —
& j oo »

facil ¥ Ficheiro

of Estado trabalho ) Anterior

w4 Imprimir @ Digitalizar B Fax f Intenet-Fax [0 PGS

™ sharp OSA

Trab.  Fila Trabalhos Progresso / Def. Estado

- s 1 o

. A 5 User_1_User_1_User /0004 PDF Encri
=

= (L
=PORTAL
CLOUD PORTAL bpia Digitalizacao

8 User_2_User_2_User /10004 Emfila

I Poremfla

-

Fila Trab

e Imprimir
Lista as tarefas de impressao tais como cépia, impresséo a partir de PC, impressao direta USB e impressao de
dados de fax ou de outros dados recebidos.
* Digitalizar
Lista as tarefas de envio de imagens convertidas para mensagens de e-mail e tarefas de envio de FTP/Ambiente de trabalho.
* Fax
Lista as tarefas de envio de fax por linha telefénica.
¢ Internet-Fax
Lista as tarefas de envio de fax através da Internet.

O fundo do ecra de estado do trabalho muda da seguinte forma:
* Verde: Trabalho em curso

* Amarelo: A aquecer/em espera

* Vermelho: A aguardar eliminagédo de erro

» Para proibir a exibi¢ao e a alteragao de informacéao sobre tarefas de outros utilizadores se a autenticacédo do
utilizador estiver ativada

Selecionar "Definigdes (administrador)" — [Definicdes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Definicbes Padrao] —
[Incluir Estado dos trabalhos na autenticagcao do utilizador] — caixa de verificagdo [Desativar ecra/alterar a informacgao
dos outros utilizadores no estado de trabalho] em [7].

* Fila de Trabalhos
Quando esta fungéo esta activada, os trabalhos de impressao recebidos s&o visualizados na fila de trabalhos do ecra de
estado dos trabalhos. Os trabalhos sdo deslocados para a fila de trabalhos depois de terem sido analisados pela
maquina.
Surgem na fila de trabalhos diversos trabalhos que ainda ndo foram analisados.
Em "Definigdes (administrador)", selecione [Definicbes de Sistema] — [Definicbes De Impressora] — [Definicdes
Condicoes] — [Fila de Trabalhos].
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Operacao do painel tatil

Em cada separador, os trabalhos sao classificados em trés grupos.

As tarefas deslocam-se nas listas em fungao do estado de processamento, de [Por em fila], [Fila Trab] e [Completo], por essa ordem.
Para mudar o ecra de lista de trabalhos para o ecra de processamento de estado, bata levemente na tecla [Pér em fila],
[Fila Trab] ou [Completo] conforme pretendido.

s Imprimir @ Digitalizar B Fax  Internet-Fax [ITEKALCLY

Trab. Fila Trabalhos Progresso / Def. Estado
8 User_1_User_1_User /0004 PDF Encri
B User_2 User_2_User /0004 Emfla

Fila Trab

Completo

¢ Lista da fila (exibida somente quando é recebida uma tarefa de impressao a partir de computador)
Lista as tarefas de impressao a aguardar transferéncia do computador para a maquina, Os trabalhos deslocam-se
para a lista Fila Trabalhos quando a transferéncia estiver concluida.
Em caso de impressao de um ficheiro PDF encriptado por impressao direta, introduzir aqui a palavra-passe para
imprimir o ficheiro.

¢ Lista Fila Trabalhos
Lista as tarefas em curso e em fila para cépia, impresséao a partir de um computador e impressédo de um fax recebido.
Esta lista apresenta também os trabalhos em curso e em fila para o envio de dados de fax ou o envio de dados de
imagem convertidos na maquina. Os trabalhos deslocam-se para a lista Completo depois de a impress&o ou o envio
estarem concluidos.

¢ Lista completa
Lista as tarefas cuja copia, impressao ou envio terminaram.
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Operacao do painel tatil

PARAR/ELIMINAR UM TRABALHO EM CURSO OU
RESERVADO

n Premir o ecra de estado da tarefa e no separador da tarefa a parar ou
eliminar.

Trab.  Endereco Def Temoo _Péainas Estado e
LKL

n EEE - KOs | Premir atecla [Fila Trab].

&2

Fila Trab

Quando pretender que um trabalho de impresséo pare de ser enviado através do computador, bata levemente na tecla
[Por em fila].

Premir a tarefa a parar ou eliminar e, em seguida, premir [Parar/Eliminar] no
painel de agao.

Quando aparecer um ecra que lhe permite confirmar que quer mesmo parar o trabalho, bata levemente na tecla
[Cancelar].

Se a maquina ficar sem papel durante uma tarefa de cépia ou impresséo, é possivel cancelar a tarefa no ecra de estado
da tarefa.

Para apagar mais de uma tarefa, utilizar a caixa de verificagéo [Aceder ao modo de selec¢&o de varios] no painel de
acgao para que tenha o seguinte aspeto v .

* Nao é possivel interromper a impressao de um fax ou de um Internet-Fax recebido.
* Nao é possivel cancelar um trabalho definido para transferéncia.
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Operacao do painel tatil

PROCESSAMENTO PRIORITARIO DE UM TRABALHO
RESERVADO

Esta fungao da prioridade ao processamento de trabalhos de copia, fax ou envio de imagem que surgem
posteriormente em relagéo a trabalhos que ja estdo em fila para impressao ou envio.

A operagéao de processamento de prioridades varia, como se indica, consoante o tipo de trabalho.
* Tarefa no separador de impressao
A tarefa atualmente em curso é suspendida para deixar o trabalho prioritario efetuar a interrupgéo.
« Tarefa no separador scanner/fax/Internet-Fax
A tarefa prioritaria é colocada diretamente abaixo da tarefa atualmente em curso.

n Premir o ecra de estado da tarefa e a tarefa para processamento prioritario.

Sequéncia da tarefa

. .
n o ORI . Premir a tecla [Fila Trab].

Trab. Fila Trabalhos Conjuntos / Curso  Estado de classificagdo
3 Copiar 0100/0100 Papel Vazio 4 €3 PararfEliminar
B Copiar 0000/0001 Em espera Aceder ao modo de
selecgao de varios
Copiar 0000/0001 Em espera
Anterior

Copiar 0000/0001 Em espera

f2 Copiar 0000/0001 Em espera
f Copiar 0000/0001 Em espera -
f3 Copiar 0000/0001 Em espera

£ Copiar 0000/0001 Emespera ¥

Sequéncia da tarefa . ag r = . .
Trab.  Fila Trabalhos Conjuntos / Curso ~ Estado de classificagao p rio rlta rio e, em seg u |d a y p remir
8 Copiar 0100/0100 Papel Vazio 4| € Parar/Eliminar

Eie e [Sequéncia da tarefa de classificagao]

selecg@o de varios

& Copiar 0000/0001 Em espera - no pa i n el d e agéo .

() Copiar 0000/0001 Em espera

n ——  IBETERPT . - --+ | Premir a tarefa para processamento

3 Copiar 0000/0001 Em espera

Por em fila
B Copiar 0000/0001 Em espera
@ Copiar 0000/0001 Em espera .
£2 Copiar 0000/0001 Em espera ¥ Completo
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Operacao do painel tatil

Alterar a ordem das tarefas

Caso exista uma tarefa em curso, é possivel realizar uma tarefa de interrupgdo ou mover uma tarefa para baixo na fila
para alterar a ordem das tarefas. Premir a tecla da tarefa a mover e premir a tecla "Classificagdo da ordem".

L4 Imprimir # Digitalizar B Fax # Internet-Fax «

Trab. Fila Trabalhos Progresso / Def. Estado

Classificagzo da ordem
& Copiar 0050/0050 Papel Vazio

v B Copiar 00000100 Emespera

Fila Trab '}

* Tecla

Move a tarefa selecionada para o topo da fila. A tarefa em curso e interrompida e a tarefa selecionada ¢ iniciada.

* Tecla

Move a tarefa selecionada uma posi¢éo para cima. Quando for selecionada a segunda tarefa a partir do topo, premir
esta tecla interrompe a tarefa em curso e inicia a tarefa selecionada.

* Tecla

Move a tarefa selecionada uma posigao para baixo.

* Tecla

Move a tarefa selecionada para o fim da fila.

Tarefas de digitalizagao com definigdao de temporizador

Quando for selecionada uma tarefa de digitalizagdo com uma defini¢do de temporizador, premir as teclas de alteragéo
da ordem move a tarefa tal como indicado a seguir.

* Tecla

A definicdo de temporizador é cancelada e a tarefa € movida para a posi¢cao a seguir a da tarefa em curso (segunda
a partir do topo).

* Tecla

A definicdo de temporizador é cancelada e a tarefa € movida para a posigdo mais baixa da fila (se existirem 3 tarefas,
para a 42 posicao).

Nao é possivel utilizar estas teclas.

* Tecla

N&o é possivel mover as tarefas abaixo.
Tarefa atualmente em curso, interromper tarefas de copia, listar tarefas de impresséo, tarefas quando Passagem Proibida
esta definida nas definigcbes de sistema.

Em "Defini¢cdes (administrador)”, selecione [Definicdes de Sistema] — [Definigbes Comuns] — [Definigbes Operacéo] —
[Desactivar a Impresséo por Bypass].

Esta definicdo € usada para desactivar a impressdo manual (impresséo de outros trabalhos anteriores a um trabalho que
tenha sido interrompido* porque o papel necessario para o trabalho ndo se encontra disponivel em nenhuma das bandejas).
* Isto ndo inclui casos em que a impressora ficou sem papel durante o trabalho.

@ Desactivar a Impressao por Bypass
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Operacao do painel tatil

No separador de impresséo, é possivel alternar a exibigdo no ecra "Fila Trab" entre o nimero de copias impressas € as
copias restantes a imprimir para cada tarefa.

L4 Imprimir # Digitalizar B Fax i Internet-Fax a

Trab. Fila Trabalhos Proaresso / Def. Estado

1
Completo

Para alternar a exibi¢gdo entre o numero de copias impressas e as copias restantes a imprimir para cada tarefa:
@ No "Defini¢des (administrador)”, selecionar [Definicdes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Definigbes Operacao] —
[Definigdes Condicoes] — [Alternar o nimero de conjuntos exibidos para o estado da tarefa).

VERIFICAR UM TRABALHO RESERVADO OU O
TRABALHO EM CURSO

n Premir o ecra de estado da tarefa e na tarefa com o conteudo a verificar.

— . .
i Verificar detalhes do P t I [F I T b]
Pr— T . e, remir a tecia |riia Irabj.
Sequéncia da tarefa
Trab.  Fila Trabalhos Progresso/ Def.  Estado de classificagao
B Copiar 0100/0100 Papel Vazio | 4 €3 Parar/Eliminar
£ Copiar 0000/0001 Em espera " Aceder ao modo de

| Jlqeecscoevanos

> 0000/0001
(1 )[ﬁ Copiar Em espera Anterior
= Coni;

nnnnnn -

iz wopiar UULUIVLU | £m espera

B Copiar 0000/0001 Em espera

£ Copiar 0000/0001 Em espera

E2 Copiar 0000/0001 Em espera

Premir a tarefa com o conteudo a verificar e, em seguida, premir [Verificar
detalhes do trabalho seleccionado] no painel de acao.

» Nos diferentes modos, aparecem conteldos de trabalhos diferentes.
+ Para obter informagdes sobre os icones exibidos nas teclas de tarefa ou as mensagens exibidas em "Estado”,

consultar "LER A LISTA DE TRABALHOS (péagina 23)".
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Operacao do painel tatil

VERIFICAR TRABALHOS CONCLUIDOS

n Premir o ecra de estado da tarefa e na tarefa com o conteudo a verificar.

z Premir a tecla [Completo].

y | Classificagao da ordem
il

|

5

|

(2)

TR o Premir a tarefa com o contetudo a
Trab.  Completo Def Tempo m’;:ga‘{:s Estado Enviar Vel"ificar e, em SegUida, premir

S [Verificar detalhes do trabalho
seleccionado] no painel de acao.

Os trabalhos que podem ser verificados séo visualizados

(i e e

]

% conir = — m como teclas para que possa bater-lhes levemente.
& Coper 00:00 06105 000110001  OK —_— * Nos diferentes modos, aparecem conteudos de trabalhos
) Copiar 00:00 05/05 0001/0001  OK v i | diferentes.

+ Para obter informagdes sobre os icones exibidos nas
teclas de tarefa ou as mensagens exibidas em "Estado",
consultar "LER A LISTA DE TRABALHOS (pagina 23)".
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Operacao do painel tatil

LER A LISTA DE TRABALHOS

Segue-se o significado de cada icone de tarefa e mensagem apresentados em "Estado™

icones que indicam o tipo de trabalho

RGE

LE LE

CMYE

Trabalho de impressédo (RGB/CMYK)

iy

Trabalho de copia

Trabalho de digitalizagdo para e-mail

L

Trabalho de digitalizagdo para FTP

Trabalho de digitalizacao para pasta de
rede

Trabalho de digitalizacdo para
computador

VAR PR

Trabalho de transmissédo de
Internet-Fax (Incluindo SMTP Directo)

&

Trabalho de transmissao PC-I-Fax

Tarefa de transmissao de PC-Fax

Tarefa de transmissao de Internet-Fax

e e (Incluindo Direct SMTP)
L Tarefa de transmisséo de PC-I-Fax Trabalho de impresséao do ficheiro de
@ Dig. para unidade local

%

Trabalho de recepgéao de Internet-Fax
(Incluindo SMTP Directo)

Trabalho de difusdo* Trabalho de
encaminhamento de entrada

5E

Copia Tandem/trabalho de impressao

& % | @

Trabalho de encaminhamento de entrada
de uma tarefa de difusdo* (quando o destino
€ um endereco de destino de grupo)

=]

Tarefa de digitalizagdo OSA

* Esta informacéao é exibida em tarefas de difuséo.
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Operacao do painel tatil

Mensagens exibidas em "Estado"

Trabalho em curso

Ecra Estado

"A imprimir" Trabalho de impress&o em curso

"A copiar" Trabalho de copia em curso

"A fazer lig" A fazer lig

"A enviar" A enviar

"A receber” A receber

"A Processar" A processar

"Tel" Comunicar com outro utilizando uma extenséo telefonica
"Parou" O trabalho foi interrompido.

"Toner Vazio" Toner Vazio

"Papel Vazio" Papel Vazio

"Papel Bloqueado" Encravamento de papel

"Em espera" Em espera

"Em aquecim" A aquecer

"Limite" Atingiu o limite de conta

"Aguarda Rel." Fim da recegdo de confirmagéo da transmisséo
"Erro" Ocorreu um erro durante a execugao do trabalho

Trabalho reservado

Ecra Estado

"Em espera" O trabalho aguarda execugéo.

"Modo Repet" Esta em curso a tentativa de repeti¢ao do trabalho, devido a um erro de comunicagdes ou outro problema.
"Aguarda Rel." A aguardar confirmagao da transmissao de fax Internet

Séo visualizados o diae ahora | Trabalho de transmiss&o temporizada (é visualizada a hora especificada)
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Trabalho concluido

Ecra Estado

"OK" Conclusao normal

"Envio OK" A transmisséao foi concluida.

"Linha ver.NG" O cabo de linha de fax néo esta ligado

"Na Memoéria" Recepgado concluida mas o fax ndo foi impresso.
Os dados recebidos (cada pagina) ndo foram impressos nem encaminhados. (Os dados
recebidos n&o foram eliminados.)

"Recebido" Imprimir dados de fax recebidos

O fax foi recebido.

Os dados recebidos (cada ficheiro) foram guardados.

"Reencam. OK"

Os dados recebidos/dados recebidos (cada ficheiro) foram encaminhados.

"FAST" TransmissdoFAST concluida.
"Parou" O trabalho foi interrompido.
"Apagar" Eliminar os dados recebidos no ecra de verificagdo de imagem.

"Numero de destinos de
transmissdo bem
sucedidos/Total de destinos
OK"

Conclusao de uma transmisséo de difuséo, polling em série ou operagéo de encaminhamento
de entrada.

Se houve sucesso em 3 transmissdes de um total de 5, sera exibido "003/005 OK".

"Sem Resposta"

Ocorreu um erro porque nao houve resposta do destino.

"Ocupado” Ocorreu um erro porque o destinatario estava ocupado.

"Recebido" Outro e-mail que nao fax Internet recebido

"Rejeitado" Foi enviado um fax de um remetente que foi bloqueado pela fungdo de numeros de fax
indesejados.

"NGxxxxxx" A transmisséo/recepgao nao foi bem sucedida devido a um erro de comunicagdes (é
visualizado um cédigo de erro com 6 digitos em xxxxxx.)

"Erro" Ocorreu um erro durante a execugao do trabalho.

"Limite" Trabalhos excedem o tamanho maximo de anexos de e-mail.

"displayed"* Apresentado na maquina de rece¢édo quando a confirmacéo da entrega esta definida

"dispatched"”

Reencaminhado para outro lado antes de ser apresentado na maquina de receg¢ao quando a
confirmagao da entrega esta definida

"processed"”

Processado sem ser apresentado na maquina de rece¢édo quando a confirmacéo da entrega
estéa definida

"deleted"” Mensagem eliminada na maquina de recec¢édo quando a confirmagao da entrega esta definida

"denied"" A maquina de recegéo recusou notificar a maquina de envio do conteudo de processamento da
imagem quando a confirmacéo da entrega esta definida

"failed" Ocorreu uma condi¢do anormal quando a confirmagéo da entrega esta definida

* Se a maquina de rececgao for uma SHARP, devolve a mensagem "dispatched" se o fax tiver sido recebido
normalmente ou "processed" se a recegao tiver falhado.
Se a confirmacgéo da entrega estiver definida para Internet-Fax, é apresentado o valor do campo de disposi¢édo
indicado no e-mail de confirmagao da entrega recebido.
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PERSONALIZACAO DO ECRA
(Personalizacao da IU)

A Personalizagao da IU é uma fungao que permite personalizar o ecra inicial e as teclas de atalho para tornar a

maquina mais facil de utilizar.
Por exemplo, em caso de utilizagéo frequente de Copia Tandem ou Foto De Cartdo, ndo existem definigbes para estas

fungdes em Copia facil e Digitalizacdo facil. E necessario ir para um ecrd com as teclas de atalho Copiar ou E-mail,

seleciona-las e premir as fungbes.
Movendo estas teclas de atalho para a pagina inicial do ecra inicial, as respetivas fungbes podem ser rapidamente

selecionadas.
Tente personalizar o ecra para tornar a maquina mais facil de utilizar.

Pretendo exibir apenas
um pequeno grupo de Pretendo um fundo claro.
teclas que utilizo.

—
=i
= PORTAL
-

CLOUD PORTAL Digitalizagéo
facil

. T

N
Guia de Ampliarmodo  Definiges  Contagem total  Aj Estado do
operagdo apresentagao brilho trabalho

Pretendo exibir as teclas que
utilizo mais frequentemente Pretendo verificar o nivel

no ecra inicial. de toner.

Fax Definigées de
facil bandeja

Guia de Ampliarmodo  Definigdes  Contagem total ~ Ajuste do Estado do
operagao apresentagao brilho trabalho

Personalizando o ecra principal, & possivel aceder imediatamente as fungdes e defini¢gdes, bem

como verificar o nivel de toner.
E também possivel alterar o fundo com uma imagem personalizada (p. ex., uma das suas

favoritas).
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ITENS PERSONALIZAVEIS

E possivel personalizar os itens indicados abaixo.

g Copia Digitalizagao Recuperar LINHA EIMPRES
. B “° mb Ficner [ Sharp OSA Estado do trabalho

10:15

— | Teclas de atalho

CLOUD PORTAL

__ Fundo

3 z 3
By 7\

Guia de Ampliar modo Definicoes Contagem total ~ Ajuste do
operagéo apresentagéo brilho

Adicionar uma tecla de atalho utilizada frequentemente Eliminar as teclas de atalho exibidas

E possivel eliminar e organizar as teclas de atalho exibidas

Teclas fixas

Estado do
trabalho

E possivel mostrar fungdes nao normalmente exibidas no
ecra inicial para possibilitar a sua sele¢édo imediata. no ecra inicial.

0:15

10:15

» ADICIONAR TECLAS DE ATALHO (pagina 32) » ELIMINAR UMA TECLA DE ATALHO (pégina 35

Trocar a imagem de uma tecla de atalho por uma
imagem personalizada

Alterar as teclas de atalho exibidas

E possivel alterar as teclas de atalho e a respetiva E possivel armazenar imagens para utilizagdo posterior na

disposigao. personalizacédo das teclas de atalho.

ECEEN

» ALTERAR UMA TECLA DE ATALHO (pagina 37) » ADICIONAR UMA IMAGEM DE TECLA DE ATALHO
(pagina 40)

Alterar a disposicao das teclas de atalho Restaurar a disposig¢ao original das teclas de atalho

Em caso de deslocamento acidental das teclas de talho, é
possivel rep6-las na disposigao predefinida de fabrica.

E possivel alterar a disposicdo das teclas de atalho,
movendo-as para posigdes faceis de usar.

015

1045 015 )

R

» MOVER UMA TECLA DE ATALHO (pégina 42) » REPOR AS TECLAS DE ATALHO NA PREDEFINICAQ DE
FABRICA (pagina 44)
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Alterar a disposi¢ao do ecra inicial

E possivel alterar a disposicédo do ecri inicial para adicionar
mais teclas de atalho.

» ALTERAR O PADRAO DE DISPOSICAO DO ECRA
INICIAL (pagina 46)

Alterar a cor de fundo do ecra inicial

E possivel trocar a cor de fundo do ecré inicial por um
padrao de cor predefinido.

» SELECIONAR UM PADRAO DE DISPOSICAO DA

MFP PARA O ECRA INICIAL (péagina 48)

Alterar a cor do texto no ecra inicial

E possivel alterar a cor do texto do ecra inicial para branco
ou preto.

» ALTERAR A COR DO TEXTO NO ECRA INICIAL
(pagina 49)

Trocar o fundo por uma imagem personalizada

E possivel alterar o fundo do ecra inicial em funcdo do
pretendido.

> ALTERAR A IMAGEM DE FUNDO DO ECRA
INICIAL (pagina 50)

Alterar o contetido das teclas fixas

E possivel alterar as teclas fixas e mostrar a utilizacdo de
toner.

1015

> ALTERAR AS TECLAS FIXAS (pagina 53)

Aumentar o tamanho do texto exibido

E possivel aumentar o tamanho do texto que é exibido em
modo normal de cépia e envio de imagem.

» AUMENTAR O TAMANHO DO TEXTO (pégina 55)

Alterar o idioma

E possivel alterar o idioma do texto exibido.

» ALTERAR O IDIOMA UTILIZADO NA MAQUINA

(pagina 56)
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PROCEDIMENTO GERAL PARA A UTILIZACAO DA
PERSONALIZACAO DA IU

Para alterar o ecra inicial ou as teclas de atalho, é necessario configurar as definigdes no painel de agcao do ecréa inicial
ou na pagina Web.
As definigbes tém de ser configuradas pelo administrador da maquina.

Este procedimento geral ndo € utilizado para "ALTERAR AS TECLAS FIXAS" (»pagina 53), "AUMENTAR O TAMANHO
% DO TEXTO" (> pagina 55) ou "ALTERAR O IDIOMA UTILIZADO NA MAQUINA" (» pagina 56). Seguir os procedimentos de
cada uma das secgbes acima.

Procedimento geral em caso de utilizagao do painel de toque

~—— Abrir o painel de agao do ecra inicial e
e premir um dos itens exibidos.

Mudar a cor do texto
no ecra inicial

| Os itens exibidos no painel de agéo sao "Editar Inicio",

Dig'na"zagéo "Definicdo de padrédo de apresentagdo” e "Mudar a cor do
ach texto no ecra inicial".

* [Editar Inicio]

» ADICIONAR TECLAS DE ATALHO (pagina 32)
ELIMINAR UMA TECLA DE ATALHO (pagina 35)
ALTERAR UMA TECLA DE ATALHO (pagina 37
MOVER UMA TECLA DE ATALHO (pagina 42)
REPOR AS TECLAS DE ATALHO NA
PREDEFINICAO DE FABRICA (pagina 44)

* [Definigdo de padrao de apresentagao]
» SELECIONAR UM PADRAO DE DISPOSICAO DA
MFP PARA O ECRA INICIAL (pagina 48)
* [Mudar a cor do texto no ecra inicial]
> ALTERAR A COR DO TEXTO NO ECRA INICIAL

(pagina 49)

Guiade  Ampliar modo  Definicdes tal Ajustedo  Estadodo
operago _apresentagao brilho trabalho

| 2
| 2
| 2
| 2

—— : E exibido o ecra da palavra-passe de
administrador. Introduzir a

administrador. (5 ou mais e até 255 caracteres)
palavra-passe.
e PI I Introduzir a palavra-passe de administrador.

[X]

o

n Configurar as definigoes.
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e Uma vez concluidas as definigdes,
Tea Repor rcngo premir [Sair Modo Edigao Inicial].

Se for selecionado [Definigdo de padrao de apresentagao]

Analisar PC Imprimir da : ou [Mudar a cor do texto no ecra inicial], premir [Terminar e
Meméria USB
regressar].
] escecccsscecoes (] Findas as definicdes da personalizagédo da IU, premir a tecla

Procedimento geral em caso de utilizagao da pagina Web

Introduzir no browser o enderec¢o IP da maquina para aceder ao servidor Web.

No estado de predefinicdo de fabrica, é necessario introduzir a palavra-passe de utilizador ap6s a introdugéo do
endereco IP.

ecra inicial].
Algumas definigbes exigirdo a introducéo da palavra-passe de utilizador apds clicar em [Definicdo de ecra inicial]. Se
néo tiver sido efetuada a autenticacao do utilizador, sera necessario introduzir a palavra-passe de administrador.

Livro De Operagdes de Controlo por Definicdes de
Estado Enderecgos documento Utilizador Sistema

Definigéo de ecra inicial

n Na pagina Web, clicar no separador [Definicoes de Sistema] — [Defini¢gao de

Definicdes Condicoes

(>) Definigoes Condicoes

= Actualizagdo
joone

Imagem de fundo

Modelo: Padréo 1[v]

Disposigao de teclas do ecra:

n Configurar as definigoes.
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Finda a configuragao das definigées, clicar no botdao [Submeter].
As definigdes serdo guardadas na maquina e aplicadas.

ro De Operagdes de Controlo por Definicdes de
eregos documento Utilizador Sistema
1. Area de deslocamento: @ Branco
Preto
2. Area fixa: @ Branco
Preto
3. Relégio: Branco
@ Preto

Finda a configuragao de todas as definicdes da personalizagéo da IU, clicar no botdo [Terminar sessao] e fechar o browser.
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EDITAR AS TECLAS DE ATALHO

E possivel adicionar teclas de atalho ao ecri inicial e eliminar teclas de atalho ndo necessarias.
E também possivel alterar a ordem de apresentacéo das teclas de atalho e alterar os nomes e as imagens para tornar
a maquina mais facil de utilizar.

ADICIONAR TECLAS DE ATALHO

Esta secgdo explica como adicionar uma tecla de atalho ao ecra inicial.
E possivel adicionar uma tecla de atalho utilizando o painel de toque ou a pagina Web. Na pagina Web, é possivel
trocar uma imagem de tecla de atalho por qualquer imagem personalizada.

10:15 10:15
Al

L L i /
Analisar PC Analisar PC Definicdes
_/I_ e e ee 000
¢ Pretendo adicionar
3 oy a a - 3 o s
a tecla de atalho B R - A o Rt -
Contagem total  Ajuste do Estado do Guia de Ampliar modo Definigdes Contagem total ~ Ajuste do Estado do
[Def | n |§69 S] brilho trabalho operagao apresentagdo brilho trabalho

No painel de toque

n Abrir o painel de agado no ecra inicial e premir [Editar Inicio].

» Procedimento geral em caso de utilizacdo do painel de toque (pagina 29)

=R Premir um local de tecla de atalho
_ vazio.
| it [ PR s el | el e
] 1 1 1 1 1 l|
] + ] 1 + | 1 + ]
| ST | | ST ) | ST | [ S=0E
o e 000000 OOOOOOEPOS °
-

Premir a fungao que se pretende
adicionar.
T 1 A tecla de atalho sera adicionada ao local selecionado.

E-mail

FTP/Amb. trab.

mem. externa

Para sair das definigées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizagao do painel de toque” (» pagina 29).
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Na pagina Web

Para abrir o ecra de definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
utilizacao da pagina Web" (» pagina 30).

Clicar em [Definigoes Condicoes] e em [Nao Definido].

Estado Livro De Operagdes de Controlo por Definigdes de
Enderegos documento Utilizador Sistema
Definigédo de ecra inicial
No. Botéo Inicio
(>) Definigoes Condicoes 3
icone 32 N&o Definido
Imagem de fundo 3 N&o Definido
34 Né&o Definido
35 Né&o Definido
36 N&o Definido
37 Né&o Definido
38 Né&o Definido
39 Nao Definido
40 Nao Definido

Selecionar a fungao que se pretende adicionar.

Estado Livro De Operagdes de Controlo por Definigdes de

Enderegos documento Utilizador Sistema

Definigédo de ecra inicial

I Registo do Ecra Inicial
%) Definigdes Condicoes

Submeter Cancelar
fcone

Imagem de fundo

I Lista Grupo No.31:Nao Definido

@ Nenhum
Copiar: Copia facil

Copiadora

| ict Proaramas
S

Para alterar o nome de uma tecla de atalho, selecionar [Personalizar] em [Nome Tecla] e introduzir o nome pretendido
na caixa de texto.

Nome Tecla: # Padrdo

Personalizar (Até 28 caracteres)

Imagem:

| | Utilizar imagem personalizada

Seleccionar ficheiro:
AAAA. pngEl

 Inio da g

Para alterar a imagem de uma tecla de atalho, ir para o proximo passo. Caso ndo se pretenda altera-la, ir para o passo 5.
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Para alterar a imagem de uma tecla de atalho, definir a caixa de verificagao
[Utilizar imagem personalizada] em e selecionar uma imagem
previamente adicionada com [Seleccionar Ficheiro].

Para guardar uma imagem, consultar "ADICIONAR UMA IMAGEM DE TECLA DE ATALHO" (»pagina 40).

Para sair das defini¢des, consultar "Procedimento geral em caso de
B utilizacao da pagina Web" (»pagina 30).
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ELIMINAR UMA TECLA DE ATALHO

Esta secgao explica como eliminar uma tecla de atalho do ecré inicial.
E possivel efetuar a eliminagédo no painel de toque ou na pagina Web.

10:15 10:15
Al

A

Analisar PC

& [ X

Analisar PC Definicdes

[

Pretendo eliminar |,
a tecla de atalho
[Defini¢oes].

. e L) !
% s 208 . (=5
Contagem total  Ajuste do Estado do Guiade  Ampliarmodo  Definigdes  Contagem total ~ Ajuste do Estado do
brilho trabalho operagdo  apresentagdo brilho trabalho

No painel de toque

n Abrir o painel de agado no ecra inicial e premir [Editar Inicio].

» Procedimento geral em caso de utilizacdo do painel de toque (pagina 29)

o P Premir a tecla de atalho que se
lTecIaEIiminar pretende eliminar e pl"emir [TGCla
Eliminar].
it E exibido um quadro amarelo em torno da tecla de atalho
selecionada.
o s pesesosncssnss o Com a tecla de atalho selecionada, premir i . E também

possivel efetuar a eliminagédo arrastando a tecla de atalho
para W .

lodo EdigZo Inicial

Premir a tecla [Sim].
Detmgges | Elminar A tecla de atalho selecionada sera eliminada.

Mover

ar nome
cla.

Repor a Predefinicéo

Para sair das definigées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacao do painel de toque" (»pagina 29).
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Na pagina Web

Para abrir o ecra de definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacao da pagina Web" (» pagina 30).

n Clicar em [Definig6es Condicoes] e clicar na tecla de atalho que se pretende
eliminar.

Livro De Operagdes de Controlo por Definicdes de

Estado

Enderecgos documento Utilizador Sistema

Definicéo de ecra inicial

z
5]

Bot&o Inicio
CLOUD PORTAL

Copia facil

Digitalizagao facil

>) Definigdes Condicoes

icone

Imagem de fundo

Fax facil

Sharp OSA
Copiar

E-mail

Fax

FTP/Amb. Traba
Pasta de Rede

oo [N[ola[sdw [N =

o

B Selecionar [Nenhum] e clicar no botao [Submeter].

Ao premir a tecla [Submeter], o ecra [Registo do Ecra Inicial] é fechado.

Livro De Operagdes de Controlo por Definicdes de

Estado

Enderegos documento Utilizador Sistema

Definigdo de ecra inicial ) .
Registo do Ecra Inicial

(>) Definigoes Condicoes

.
Icone

Imagem de fundo

I Botao Inicio No.2: Copia facil

Copiar: @ Copia facil

Copiadora

List Programas

Para sair das definigées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacado da pagina Web" (» pagina 30).

36



Operacao do painel tatil

ALTERAR UMA TECLA DE ATALHO

Esta secgao explica como alterar uma tecla de atalho no ecra inicial.
No painel de toque, so é possivel alterar o nome. A imagem do icone pode ser alterada a partir da pagina Web.

10:15 10:15
4

YA

Analisar PC

t
Imprimir da
Meméria USB

& [ X

Analisar PC Definigdes

. e e e o 00

No painel de toque

Para alterar uma tecla de atalho a partir do painel de toque, mover a tecla no local pretendido para fora desse local e
depois registar a nova tecla de atalho no local libertado. Para obter informagdes sobre como mover teclas de atalho,
consultar "MOVER UMA TECLA DE ATALHO" (»pagina 42). Para obter informagdes sobre como adicionar teclas de
atalho, consultar "ADICIONAR TECLAS DE ATALHO" (»pagina 32).

Esta secg¢ao explica como alterar o nome de uma tecla de atalho.

Pretendo alterar a : :
tecla de atalho . . Y AN S o

Contagem total ~ Ajuste do Estado do Guiade  Ampliarmodo  Definigoes  Contagem total  Ajuste do Estado do

[Defl ni gaeS] . brilho trabalho operagdo  apresentagdo brilho trabalho

n Abrir o painel de acao no ecra inicial e premir [Editar Inicio].

» Procedimento geral em caso de utilizacdo do painel de toque (pagina 29

Premir a tecla de atalho cujo nome se

Sair Modo Edigao Inicial -
n e pretende alterar e premir [Alterar nome
T Tecla Mover da tecla ]
1 1 Alterar nome. Eh
= "
L _ J |TodaReporaPradefiicso E exibido um quadro amarelo em torno da tecla de atalho
selecionada.
o P00 000000 OROOOEODN °
— : Introduzir o novo nome com o teclado.
Introduzir o nome e premir a tecla [OK].
4 com net org biz o MO P
sk lalal sllelzialalol=l=le]ED
glwlloll el £l yitwl i:lbolgll C L%
C ponpoonnnesE
zifx o vl bl il B i il

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizagcao do painel de toque" (»pagina 29).
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Na pagina Web

Para abrir o ecra de definigoées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacao da pagina Web" (» pagina 30).

n Clicar em [Definigdes Condicoes] e clicar na tecla de atalho que se pretende alterar.

Estado Lo D2 Operagges de Controlo por DefinigGes de

Enderegos documento Utilizador Sistema

Definigédo de ecra inicial

z
5]

Bot&o Inicio
CLOUD PORTAL

Coépia facil

Digitalizagao facil

(>) Definigoes Condicoes

icone

Imagem de fundo

Fax facil

Sharp OSA
Copiar

E-mail

Fax

FTP/Amb. Traba
Pasta de Rede

oo N[ola[sw N2

=)

n Selecionar a fungao pretendida.

Livro De Operagdes de Controlo por Definigdes de
Enderecgos documento Utilizador Sistema

Estado

Definicdo de ecra inicial

I Registo do Ecra Inicial

>) Definigdes Condicoes

Icone

Imagem de fundo

I Lista Grupo No.2: Nao Definido

Nenhum

Copiar: @ Copia facil

Copiadora

| ict Pronramas

Para alterar o nome de uma tecla de atalho, selecionar [Personalizar] em [Nome Tecla] e introduzir o nome pretendido na caixa de texto.

Nome Tecla: ¥ Padréo

Personalizar (Até 28 caracteres)

Imagem:

| | Utilizar imagem personalizada

eleccionar ficheiro: =
Seleccionar ficheiro AAAA prgl]

o da pag

Para alterar a imagem de uma tecla de atalho, ir para o proximo passo. Caso nio se pretenda altera-la, ir para o passo 5.

Para alterar a imagem do icone, definir a caixa de verificagao [Utilizar
imagem personalizada] em e selecionar uma imagem previamente
adicionada com [Seleccionar ficheiro].

Para guardar uma imagem, consultar "ADICIONAR UMA IMAGEM DE TECLA DE ATALHO" (»pagina 40).

38



Operacao do painel tatil

Para sair das definicdes, consultar "Procedimento geral em caso de
B utilizacao da pagina Web" (» pagina 30).
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ADICIONAR UMA IMAGEM DE TECLA DE ATALHO

Para trocar uma imagem de tecla de atalho por uma imagem nova, é necessario adicionar primeiro esta ultima. Esta
seccao explica como adicionar uma imagem. As imagens sdo adicionadas utilizando a pagina Web.

Pretendo adicionar
esta imagem.
10:15 ‘ 10:15
4 -l
-

Analisar PC Definigdes » Analisar PC Definigoes

'@

o X

< Pretendo alterar a

As imagens dos icones sdo automaticamente ampliadas ou reduzidas para se ajustarem ao tamanho das teclas de atalho.

®
L]

tecla de atalho R SO~
Contagem total ~ Ajuste do Estado do

[Defi ni gaes] . brilho trabalho

Guiade  Ampliarmodo  Definigbes  Contagem total Estado do
operagdo  apresentagdo trabalho

Para abrir o ecra de definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacao da pagina Web" (» pagina 30).

n Clicar em [icone].

Selecionar um item qualquer

Em caso de adigdo de uma nova imagem, clicar em "Nao Definido". Se os itens "N&o Definido" estiverem todos a ser
utilizados, clicar num item ndo necessario dos ja adicionados.

Livro De Operagdes de Controlo por Definigdes de
Estado -
Enderecos documento Utilizador Sistema

Definigédo de ecra inicial I A
Icone
Definigdes Condicoes
%) icone
Imagem de fundo No. Nome
1 test.png
2 Nao Definido
3 Nao Definido
4 Né&o Definido
5 Nao Definido
6 Né&o Definido
7 Nao Definido
8 Né&o Definido
9 Né&o Definido
10 Nao Definido
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Selecionar o ficheiro a adicionar em "Seleccionar ficheiro".
Clicar no botéo [Procurar] e selecionar a imagem a introduzir.

+ Os formatos dos ficheiros utilizaveis sdo JPEG, GIF e PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif e png).
» O tamanho méaximo do ficheiro de limagem utilizavel numa tecla de atalho é de 50 KB.

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
B utilizacao da pagina Web" (» pagina 30).
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MOVER UMA TECLA DE ATALHO

Esta secgao explica como mover uma tecla de atalho no ecra inicial.
As teclas de atalho sao movidas utilizando o painel de toque.

ks

Analisar PC

Analisar PC

Pretendo mover a
5‘2 | tecla de atalho
S| [Definigdes].

K ]
-
stado do Guia de Ampliarmodo  Definicoes ~ Contagem total  Ajuste do Estado do
trabalho operagdo  apresentagdo brilho trabalho

Y

%

N mm e gB

» Procedimento geral em caso de utilizacdo do painel de toque (pagina 29)

n Abrir o painel de agdo no ecra inicial e premir [Editar Inicio].

Premir a tecla de atalho a mover e

v Sair Modo Edigo Inicial

premir [Tecla Mover].
d;..l;m E exibido um quadro amarelo em torno da tecla de atalho
o selecionada.

Tecla Repor & Predefinigao

o Ty Premir um local de tecla de atalho
ST vazio.
|
g : ke : A tecla de atalho desloca-se para a posigao premida.
Analiaris [ Se premir um local que contém ja uma tecla de atalho, a
tecla ndo sera movida.
(<] e e s 0RO R RO ORRRRDS (]
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Para sair das defini¢des, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacdo do painel de toque™ (> pagina 29).
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REPOR AS TECLAS DE ATALHO NA PREDEFINICAO
DE FABRICA

Esta secg¢ao explica como repor as teclas de atalho do ecra inicial na predefinicao de fabrica.
O procedimento pode ser realizado a partir do painel de toque ou da pagina Web.

10:15 10:15
4 4

b4

—

FTP/Amb. trab. Digitalizagéo Digitalizagao

facil

Pretendo repor as teclas
& de atalho na

Guia de Al

| predefinigao de fabrica.

Guia de Ampliar modo  Definigdes Contagem total Ajuste do Estado do
] br

operagao apresentagao rilho trabalho

As posigdes, nomes e imagens das teclas de atalho retornam a predefinicao de fabrica.

No painel de toque

n Abrir o painel de agado no ecra inicial e premir [Editar Inicio].

» Procedimento geral em caso de utilizacdo do painel de toque (pagina 29)

o P Premir [Tecla Repor a Predefinigdo] no
Tecla Repor  Predefinigao painel de agéo_
Dig;italiza-t;éo
facil
L BN BN BN B BN BN BN B BN BN IR B °

lodo Edigao Inicial Premir a teCIa [Re po r]-

R O estado das teclas de atalho é reposto na predefinigdo de
fabrica.

Repor disposicdo de teclas
para as predefinigoes de fabrica. OK?

Cancelar Repor

Para sair das definigées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizagao do painel de toque” (» pagina 29).
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Operacao do painel tatil

Na pagina Web

Para abrir o ecra de definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacao da pagina Web" (» pagina 30).

n Clicar em [Definigdes Condicoes] e clicar no botao [Voltar a Pré-Definigoes].

E exibida uma janela de confirmag&o. Clicar no botao [OK].

(%) Definigdes Condicoes 8 N&o Definido
icone 9 Né&o Definido
10 Nao Definido

Imagem de fundo

|§| Visualizar quantidade de toner

Quando a quantidade de toner é visualizada, apenas 6 teclas fixas podem ser visualizadas.

I Voltar a Pré-Definigoes I

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
utilizacao da pagina Web" (» pagina 30).
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Operacao do painel tatil

EDITAR O ECRA INICIAL

No ecra inicial, é possivel alterar o numero de teclas de atalho exibidas e altera-las.
Tal inclui a alteragéo da cor do fundo e da cor do texto, bem como a troca do fundo por uma imagem personalizada.

ALTERAR O PADRAO DE DISPOSICAO DO ECRA
INICIAL

A maquina contém varios padrdes de disposicao predefinidos para o ecri inicial. Estes incluem um padrao que reduz o
tamanho de exibigao das teclas de atalho para aumentar o nimero de teclas apresentadas e outro que elimina a area
de teclas fixas para aumentar o numero de teclas de atalho apresentadas. O padrao de disposi¢ao pode ser alterado na
pagina Web.

10:15 V.10

Pretendo exibir mais teclas de
atalho no ecra inicial reduzindo
o tamanho das mesmas.

BN

CLOUD PORTAL  Pasta de Rede Li&/ru de Dig.
l I

4y _; .. /i f ] FTP/Amb. trab. Cfggwla Digit;lgfgao E-mail Sharp OSA Copiar
Padroes de configuragao do ecra inicial

CLOUD PORTAL Dig.italiza(.;éo 1 Sam P
8 8
F Fax
° = )9
Estéo disponiveis seis padroes de disposigao.

Guia de Ampliarmodo ~ DefinigSes  Contagem total ~ Ajuste do Estado do
operago apresentagao brilho trabalho

Padrao Numero de teclas de Area de teclas fixas Numero maximo de ecras
atalho exibidas por
ecra
1 4 Sim 15 ecréas
2 8 Nao 8 ecras
3 8 Sim 8 ecras
4 12 Nao 5 ecréas
5 12 Sim 5 ecras
6 18 Nao 4 ecras

O estado da predefinicao de fabrica varia consoante o modelo. Para informagdes sobre as predefinigdes de fabrica, consulte
as definigdes do sistema no manual do utilizador.
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Operacao do painel tatil

Para abrir o ecra de definigées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacao da pagina Web" (» pagina 30).

Clicar em [Definicdes Condicoes] e selecionar o padrao de disposicao
n pretendido a partir do "Modelo".

Defini¢do de ecra inicial

I Definigdes Condicoes
(») Definicoes Condicoes

-
Imagem de fundo Modelo : Padrzo 1

Disposicéo de teclas do ecra :

Para sair das definigées, consultar "Procedimento geral em caso de
B utilizacao da pagina Web" (»pagina 30).
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Operacao do painel tatil

SELECIONAR UM PADRAO DE DISPOSICAO DA MFP
PARA O ECRA INICIAL

A maquina contém varios padrées de cor predefinidos. E possivel alterar o padrdo de cor a partir do painel de toque.

—
= cion
= FORTAL
=

CLOUD PORTAL Copia Digitalizagao
facil

CLOUD PORTAL

/e o0 0

Pretendo alterar o padrao
de cor do ecra inicial.

Ampliarmodo  Definigdes  Contagem total  Ajuste do
apresentagao brilho

A predefinigéo de fabrica é "Padrao 1".

Abrir o painel de agado no ecra inicial e premir [Definicao de padrao de
apresentacao].
» Procedimento geral em caso de utilizagdo do painel de toque (pagina 29)

Selecionar o padrao pretendido.

Para sair das definigées, consultar "Procedimento geral em caso de
B utilizagao do painel de toque" (» pagina 29).
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Operacao do painel tatil

ALTERAR A COR DO TEXTO NO ECRA INICIAL

E possivel alterar a cor do texto das teclas de atalho, das teclas fixas e do relégio no ecra inicial para branco ou preto.

A cor ¢é alterada utilizando o painel de toque.

(| Pretendo alterar a cor
do texto para preto.

Guia de Ampliar modo _ Definigoes Contagem total Ajuste do
operag@o apresentagao brilho

Padroes de disposicao e cores do texto do ecra inicial

10:15
4

Estado do
trabalho

= oo
=

CLOUD PORTAL

Digitalizagao
facil

10:15

A cor do texto no ecra inicial varia em fungdo do padréo de disposigéo.
Para obter informacdes sobre padrdes de disposicdo do ecra inicial, consultar "ALTERAR O PADRAO DE
DISPOSICAO DO ECRA INICIAL" (> péagina 46).

Cores do texto predefinidas de fabrica

Padrio de Area de deslocamento Area fixa Relégio
disposicao (cor do texto da tecla de atalho) (cor do texto das teclas fixas) (cor do texto do reldgio)

1 Branco Branco Preto

2 Branco Nao Preto

3 Preto Branco Preto

4 Preto Nao Preto

5 Preto Branco Preto

6 Preto Nao Preto

Abrir o painel de agao no ecra inicial e premir [Mudar a cor do texto no ecra
inicial].
» Procedimento geral em caso de utilizagdo do painel de toque (pagina 29)

Alterar a cor do texto.

» Terminar e regressar

Mudar a cor do texto no ecra inicial
1. Area de deslocam. 2. Area fixa

= === = hustedo  Estado do
operagdo  apresentagao brilho trabalho

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
utilizagao do painel de toque” (» pagina 29).
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Operacao do painel tatil

ALTERAR A IMAGEM DE FUNDO DO ECRA INICIAL

E possivel trocar a imagem de fundo do ecré inicial por uma imagem personalizada.

O procedimento pode ser realizado a partir do painel de toque ou da pagina Web.

Para alterar a imagem a partir do painel de toque, guardar primeiro a imagem pretendida num dispositivo USB e ligar
depois este dispositivo a maquina.

= oo
=

Digitalizagao
facil

CLOUD PORTAL Digitalizagao l

facil

/e e 00 p
~ || Pretendo alterar a = - - ‘e-
Guia d H Estado d Guia de Ampli; de Defini Cont: total  Ajuste d Estado d
g imagem de fundo. iadado MR e SRR AR

O tamanho de visualizagdo da imagem de fundo € de 1024 pontos x 544 pontos.

@ A altura da imagem é ajustada a altura do ecra, o mesmo acontecendo com a largura.
Uma vez que a altura e a largura sdo ampliadas/reduzidas em separado, algumas imagens podem ficar distorcidas.
Para exibir a imagem corretamente, ajustar previamente o seu tamanho ao tamanho de visualizagdo da imagem.

No painel de toque

Ligar a maquina o dispositivo USB contendo a imagem pretendida.
Se estiver ligado um dispositivo USB a maquina, aparece uma janela de pop-up. Toque na tecla [OK].

s Editar Inicio

Premir a tecla [Definigcoes] no Ecra
Sl e Inicial.

Mudar a cor do texto
no ecra inicial

O ecra muda para o ecra de defini¢des.
Digitalizagao
facil

Guiade  Ampliar modo s | | Contagem total ~ Ajustedo  Estado do
operagdo _apresentagao [y trabalho

Toque em [Definigcdes de Sistema] — [Definigcao de ecra inicial] — [Imagem
de fundo] e depois toque na tecla [Alterar].

Aparece o ecra "Registar imagem de fundo".

Aparece o ecra de introdugdo da senha de administrador enquanto seleciona as defini¢des.
Introduzir a palavra-passe de administrador e iniciar a sesséao.

Senha de Administrador 7 |

Introduza a palavra-passe do
administrador. (5 ou mais e até 255 caracteres)

Palavra passe I I

o
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Operacao do painel tatil

Definir a caixa de verificagao [Utilizar imagem personalizada] em e
selecionar a imagem pretendida com [Nome Da Pasta/Nome Ficheiro].

» Os formatos dos ficheiros utilizaveis sdo JPEG, GIF e PNG (jpeg, jpg, jpe, fif, gif e png).
» O tamanho maximo do ficheiro de limagem utilizavel para a imagem de fundo é de 640 KB.

Clicar no botao [Memorizar].
Findas as definigbes da personalizagédo da IU, premir a tecla [Terminar sessao].
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Operacao do painel tatil

Na pagina Web

Para abrir o ecra de definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de

utilizacao da pagina Web" (» pagina 30).

n Clicar no botao [Alterar] em [Imagem de fundo].

Estado

Livro De
Enderecos

Operagdes de
documento

Controlo por
Utilizador

Definicdes de

Sistema

Definicdo de ecra inicial

Definicdes Condicoes

I Registo do Ecra Inicial

icone

Actualizagao

(>) Imagem de fundo

Imagem de fundo Padréao

Actualizagao

Definir a caixa de verificagao [Utilizar imagem personalizada] em e
selecionar a imagem com [Seleccionar Ficheiro].

Para selecionar a imagem, clicar em [Procurar].

Livro De
Enderecos

Operagdes de
documento

Controlo por
Utilizador

Definicdes de
Sistema

Estado

Definigéo de ecré inicial I Registar imagem de fundo

Qs | o

. I Imagem de fundo

Defini¢cées Condicoes
icone

(>1 Imagem de fundo

Imagem :

I +'| Utilizar imagem personalizadal

Nzo Definido

Nome Ficheiro :

Procurar |

(Até 200 caracteres)

Seleccionar Ficheiro :

Aviso :
Tipos de ficheiro suportados:JPEG com extensées de ficheiro jpeg, jpg, jpe e jfif. GIF com extensées de ficheiro gif. PNG com

+ Os formatos dos ficheiros utilizaveis sdo JPEG, GIF e PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif e png).
» O tamanho maximo do ficheiro de limagem utilizavel para a imagem de fundo é de 640 KB.

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
utilizacao da pagina Web" (»pagina 30).
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Operacao do painel tatil

ALTERAR AS TECLAS FIXAS

E possivel alterar as teclas fixas. Estas s&o alteradas utilizando a pagina Web.

10:15 10:15
4

Pretendo adic?ionar
"Definigdo de idioma" a area
das teclas fixas do ecra.

\]. OO

a - e y - a - o
/5 2054] . 108 -
Guia de Ampliarmodo  Definigdes  Contagem total Ajustedo  Estado do Guia de Ampliar modo  Definigoes Contagem total  Ajuste do Estado do
operagdo apresentagao briiho rabaiho operagdo apresentagao brilho trabalho

Y
= 2]

Para abrir o ecra de definigoées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacdo da pagina Web" (> pagina 30).

Clicar em [Definigoes Condicoes] e clicar no item pretendido sob "Tecla
permanente”.
E possivel clicar em [N&o Definido] para adicionar uma nova tecla fixa.

z
@

Tecla nermanente

Guia de operagéo

Ampliar modo de apresentagéo
Definigdes de Sistema
Contagem Total

Ajuste do brilho

Estado trabalho

Né&o Definido

Né&o Definido

Né&o Definido

©W O N A WN =

-
o

N&o Definido

n Selecionar a fungao a adicionar e clicar no botao [Submeter].

Ao premir a tecla [Submeter], o ecra [Registo do Ecra Inicial] é fechado.

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacao da pagina Web" (» pagina 30).
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Operacao do painel tatil

Mostrar/Ocultar o nivel de toner na area fixa

Nas definicdes de sistema pode mostrar/ocultar o nivel de toner na area de teclas fixas.
Quando esta definigao estiver ativada, sera possivel mostrar até seis teclas fixas. (sdo mostradas as teclasn.° 1an.°6
na pagina Web "Tecla permanente" (exceto quando ndo definidas). As teclas a seguir a n.° 6 ndo sdo mostradas.)

= o
= FORTAL

Pretendo exibir o nivel de
toner na area de teclas fixas

CLOUD PORTAL Digitalizagao
facil

Bk
Toner C
Restante M

Y —

A - S, wmr|

Y sy
Guia de Ampliarmodo  Definigdes  Contagem total  Ajuste do Estado do
operagao apresentagdo brilho trabalho

Para abrir o ecra de definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
utilizacdo da pagina Web" (»pagina 30).

Clique em [Definigoes Condicoes] e defina [Visualizar quantidade de toner].

Quando a caixa de verificagao [Visualizar quantidade de toner] estiver , aparece o nivel de toner. Quando a caixa de
verificagdo [Visualizar quantidade de toner] estiver D o nivel de toner fica ocultado.

Estado Livro De Operagdes de Controlo por Definicdes de
Enderegos documento Utilizador Sistema
Definigéo de ecra inicial 7 E-mail
) Definices Condicoes 8 Néo Definido
fcone 9 Né&o Definido
10 Nao Definido
Imagem de fundo

[] Visualizar quantidade de toner

Quando a quantidade de toner ¢ visualizada, apenas 6 teclas fixas podem ser visualizadas.

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacao da pagina Web" (» pagina 30).
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Operacao do painel tatil

AUMENTAR O TAMANHO DO TEXTO

Num ecra de modo Normal como, por exemplo, quando copia ou envia uma imagem, pode ampliar o tamanho e o

espagamento dos caracteres. Esta funcao é selecionada no painel de toque.

Livro de - i Livro de E = . TV
Mgrada Toque para introduzir o Endereg n » Aenviar historico Morada Toque para zir 0 Enderego B i Aenviar histérico
Activar nimero
Assunto de procura Assunto Activar numero
i de procura
A
INGMBIFIGBID Especificado pelas def. de sistema Aﬁ:?;a?r:\g&g:?:;‘:s\adas NOmEIFicheifd = specificado pelas def. de sistema 5
Activar programa
Enviar mesma imagem Activar definigdes registadas|
.+ Modo de Cor ’ Opgdes Goma enderego da Modo de Cor Opgdes
Auto/Mono2 . 5 P
= m .’ Fich. Répido Auto/Mono2 [ Enviar mesma imagerr,
J Resolugao Guard. dados temporariam T w |__Icomo enderego de fax
200x200ppp Ficheiro d a Fich. Rapid
o6 D Feio @ 200x200ppp || Giom: e tomeraran|
PDF 'Formato De Ficheiro
i s -
— Exposicao Tam. Digitaliz A Tam. Envio .Ongmal Tam. Digitaliz ’ Tam. Envio
i Auto Auto Auto Auto Auto
A4 A4 @ Iniciar | @ Iniciar |

- -

As teclas de definigao e o painel
de agdes sdao ampliados.

Os itens de defini¢do que ja nao
aparecem no painel de a¢gées
podem ser visualizados tocando
nas teclas de deslocamento.

As teclas de definicdo que ja nao
aparecem (a tecla [Exposicao]
neste exemplo) podem ser
visualizadas tocando na tecla
[Outros].

* Nos ecras que nao do modo Normal de cada fungdo como, por exemplo, do modo Facil e das definigdes, o
tamanho de caracteres e das teclas ndo muda.

» Aumentar o tamanho do texto pode diminuir o numero de teclas exibidas no ecré de base e outros ecras de
cada fungao.

Premir a tecla [Ampliar modo
apresentacao] no ecra inicial.

A imagem da tecla é alterada para &% e o modo de
ampliagéo do ecra é ativado.

Para cancelar o modo de ampliacdo do ecra, premir
novamente a tecla [Ampliar modo apresentacao]. A imagem
da tecla é alterada para Ax e o modo de ampliagdo do ecra
€ cancelado.

CLOUD PORTAL Digitalizagao

facil

a -
P4

Definigoes Estado do

trabalho

fel
operagao
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Operacao do painel tatil

ALTERAR O IDIOMA UTILIZADO NA MAQUINA

E possivel altear o idioma utilizado no ecra inicial.

O procedimento é realizado a partir do painel de toque.
Antes de realizar este procedimento, adicionar a tecla [Definicdo de idioma] ao ecra inicial. Para adicionar uma tecla de

atalho, consultar "ADICIONAR TECLAS DE ATALHO" (»pagina 32).

—
= (L0
PORTAL

CLOUD PORTAL

/e e 00

10:15

Pretendo alterar o
idioma para japonés.

Guia de
operagdo

Estado do
trabalho

10:15

=2

Definigéo de
idioma

AL

Analisar PC

(<] L B ]
e -} Q.
By i IS

Guia de

[Fo]

Amplar modo  Definigdes  Contagem tofal  Ajusto do

10:15

=

Estado do

e o

-

operagdo  apresentagao

trabalho

Premir a tecla [Definigao de idioma] no

ecra inicial.

Definigao Do Idioma Do Ecran

B&E

English

operagao _ apresentagao

10:15

|
ustedo  Estado do
brilho trabalho

-l

Selecionar o idioma pretendido e
premir 3.

O ecra muda para o idioma selecionado.
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Operacao do painel tatil

INTRODUGCAO DE CARACTERES

NOMES E FUNGCOES DE TECLAS DO TECLADO
VIRTUAL

Apresente o teclado virtual para registar o nome de um ficheiro, programa, pasta ou utilizador.
Sai do teclado virtual.

Exibe o texto introduzido. ==

Finaliza a introdugao de
caracteres e sai do teclado
virtual.

Obtém as palavras armazenadas.
Utilizar o "Defini¢des" para
armazenar palavras.

Premir uma tecla para introduzir
texto.

Os tipos de teclas variam em fungao
do modo de introdugéo selecionado.
Alterna entre os esquemas
das teclas.

Elimina um caracter a
esquerda.

Corrige temporariamente os
caracteres convertidos ou
introduz uma quebra de linha.

Utilizar para obter um
assunto de e-mail
anteriormente guardado ou
um texto predefinido.

Utilizada para mover o cursor ou para alterar o
intervalo do objetivo de converséo especificado.

Converte os caracteres introduzidos. A tecla
[Espaco] insere um espago entre palavras caso ndo
existam caracteres especificados para conversao.

@ O teclado virtual aqui apresentado serve de imagem de referéncia. Podem ser activadas teclas diferentes consoante a
situagao real e a condigdo na qual introduz os caracteres.

Se for selecionado "Teclado Externo" no "Definicdes" — [Definicdes de Sistema] — [Definigdes Comuns] — [Definigbes do
teclado] — [Definigdes padrado do teclado] — [Definir Prioridade do Teclado], o teclado virtual ndo sera exibido.

Para registar palavras:
No "Defini¢cdes (administrador)", seleccione [Definicdes de Sistema] — [Definigdes Comuns] — [Definigdes do teclado] —
[Definicao de Modelo de Teclado Virtual].
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Operacao do painel tatil

DEFINICOES DO TECLADO

Em "Definicdes (administrador)", selecione [Definicbes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Definigdes Operacao]
— [Definigdes do teclado].

Definicoes do teclado

Definigoes padrao do teclado
Configurar as definigdes do teclado utilizado para introduzir texto.

Selecgao De Teclado
Alterar a disposi¢ao da tecla e visualizar de acordo com o idioma definido.

Definir Prioridade do Teclado

Se estiver ligado um teclado externo, definir se é dada prioridade ao teclado externo ou ao teclado mostrado no painel
de toque (teclado virtual).

Definicao de Modelo de Teclado Virtual

Registar um texto que se utiliza frequentemente ao introduzir antecipadamente um endere¢o ou nome de dominio.
Introduzir um maximo de 16 caracteres.
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