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Instrukcja tagczenia z chmurg



Instrukcja tgczenia z chmurag
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O INSTRUKCJI

W niniejszym przewodniku opisano metody fgczenia z ustugami w chmurze oraz sposoby wymiany danych za pomocg
aplikacji do taczenia zainstalowanych w maszynie.
Uwaga
« Autorzy niniejszej instrukcji przyjeli zatozenie, ze osoby, ktére instaluja i korzystajg z opisywanego produktu,
posiadajg praktyczng wiedze z zakresu obstugi komputera i korzystania z przeglgdarki internetowe;j.
* Informacje o systemie operacyjnym i przeglagdarce internetowej mozna znalez¢ w instrukcji systemu operacyjnego,
instrukcji obstugi przegladarki internetowej lub w Pomocy online.
+ Wyjasnienia dotyczgce ekranow i procedur dotyczg przede wszystkim przegladarki Internet Explorer® w systemie
Windows® 8.1. Ekrany mogg sie rézni¢ w zaleznosci od wersji systemu operacyjnego lub uzywanej aplikacji.
» Za kazdym razem, gdy w instrukcji pojawi sie ,xx-xxxxx”, nalezy zamieni¢ nazwe swojego modelu w czesci ,Xxxxx”.
* Instrukcje przygotowano z zachowaniem nalezytej starannosci. Uwagi i watpliwosci dotyczace instrukcji mozna
zgtaszac sprzedawcy lub w najblizszym autoryzowanym punkcie serwisowym.
* Produkt poddano doktadnym procedurom sprawdzajgcym i kontroli jakosci. Jesli mimo to wykryta zostanie wada lub
wystgpi inny problem, skontaktuj sie ze sprzedawcg lub najblizszym autoryzowanym punktem serwisowym.
» Oprécz przypadkow przewidzianych przez prawo SHARP nie jest odpowiedzialny za usterki powstate w czasie
uzytkowania urzgdzenia lub jego opcji bgdz usterki spowodowane nieprawidtowg obstugg urzadzenia i jego opcji lub
za jakiekolwiek uszkodzenia powstate w czasie uzytkowania urzadzenia.

Ostrzezenie
» Kopiowanie, przetwarzanie i ttumaczenie tresci niniejszej instrukcji bez wczesniejszej pisemnej zgody jest

zabronione, o ile nie zezwalajg na nie przepisy prawa autorskiego.
» Wszystkie informacje zawarte w niniejszej instrukcji mogg zosta¢ zmienione bez uprzedniego powiadomienia.

llustracje, panel sterowania, panel dotykowy i strony WWW w niniejszej instrukcji

Urzadzenia peryferyjne sg zwykle wyposazeniem opcjonalnym, ale w niektérych modelach pewne urzgdzenia

peryferyjne sg wyposazeniem standardowym.
W przypadku niektorych funkgcji i procedur w objadnieniach zatozono, ze zainstalowane sg urzadzenia inne, niz podane powyze;j.

W zaleznosci od zawartosci oraz modelu i zainstalowanych urzgdzeh peryferyjnych uzycie tej funkcji moze by¢
niemozliwe. Szczegdtowe informacje znajdujg sie w podreczniku uzytkownika.

» Ze wzgledu na zmiany i poprawki wprowadzane w urzgdzeniu niektdre ekrany, komunikaty i nazwy przyciskow
w instrukcji mogg sie nieco rézni¢ od elementéw urzgdzenia.

 Panel dotykowy, ilustracje i ekrany ustawien w niniejszej instrukcji stuzg wytgcznie do celéw informacyjnych i mogg
réznic¢ sie w zaleznosci od modelu, zainstalowanych opcji, zmienionych ustawien fabrycznych oraz kraju lub regionu.

* W instrukcji przyjmuje sie, ze uzywane jest urzgdzenie petnokolorowe. Niektére z wyjasnien moga nie dotyczy¢
urzgdzenia monochromatycznego.
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Ostrzezenia dotyczace korzystania z funkcji potagczenia z chmura

+ Jakos$¢ dokumentéw wydrukowanych z chmury moze by¢ gorsza od dokumentéw drukowanych innym metodami
(przez sterownik drukarki itd.).
Zawarto$¢ niektorych plikow moze nie by¢ drukowana prawidtowo lub moze w ogéle nie by¢ drukowana.

* W niektorych krajach i regionach, w ktérych uzytkowane jest urzgdzenie, korzystanie z funkcji potgczenia z chmurg
moze nie by¢ mozliwe.

+ Korzystanie z funkcji potgczenia z chmurg moze nie by¢ mozliwe w niektorych srodowiskach sieciowych. Nawet jesli
funkcja potgczenia z chmurg jest dostepna, przetwarzanie danych moze trwaé dtuzej lub zosta¢ przerwane.

» Producent nie udziela Zzadnej gwaranciji ciggtosci ani stabilnosci potgczenia podczas korzystania z funkcji potgczenia
z chmura.
Za wyjgtkiem przypadkéw wyraznie okreslanych przez prawo, producent nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za
jakiekolwiek szkody lub straty spowodowane opisanymi wyzej przyczynami.
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POLACZENIE Z CHMURA

Dzieki funkcji potgczenia z chmurg urzgdzenie moze potaczy¢ sie z ustugg chmury przez Internet, pozwalajgc na
przesytanie przeskanowanych danych do chmury i wydruk danych przechowywanych w chmurze.

;? Przesytanie zeskanowanych danych

—

— Wydruk danych przechowywanych w chmurze

Urzadzenie moze nawigzac potgczenie z nastepujgcymi serwisami:
» Google Drive: Ustuga przechowywania plikow online oferowana przez Google
Do uwierzytelnienia wymagane jest konto Google.
* Microsoft OneDrive®: Ustuga przechowywania w ramach ustugi "Microsoft 365"
Mozliwe jest tylko logowanie za pomocg ID lub hasta do konta uzytkownika Microsoft 365.
Zgodnosc¢ z Microsoft OneDrive for Business (darmowa wersja OneDrive nie jest obstugiwana)
* Microsoft SharePoint® Online: Ustuga Portal w ramach ustugi "Microsoft 365"
Mozliwe jest tylko logowanie za pomocg ID lub hasta do konta uzytkownika Microsoft 365.
Obstugiwane sg podstrony, biblioteki uzytkownika oraz wtasciwosci dokumentéw (metadane).

KORZYSTANIE Z POLACZENIA Z CHMURA

Z CHMURA | KONTEM E-MAIL (strona 11)".

Przed uzyciem funkcji Potgczenie z chmurg skonfiguruj ustawienia w "KONFIGURACJA USTAWIEN POt ACZENIA

Przesylanie zeskanowanych danych

Urzadzenie moze skanowac danie i przesytac je do chmury.

Na ekranie gtéwnym dotknij [Google
Drive], [OneDrive] lub [SharePoint
Online].

» Wyswietlony zostanie ekran logowania do wybranej ustugi
chmury.

« Jesli w urzgdzeniu wtgczono funkcje autoryzacji
uzytkownika, po pierwszym udanym zalogowaniu do
chmury ekran logowania nie bedzie wiecej wyswietlany.
(Jesli uzytkownik zmieni Sciezke lub parametr, konieczne
bedzie ponowne logowanie.)

» W przypadku korzystania z serwiséw OneDrive lub
SharePoint Online do logowania mozna wykorzysta¢ ID
i hasto konta uzytkownika Microsoft 365.
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Wprowadz dane logowania do konta w chmurze.
Wyswietlony zostanie ekran wyboru zadan.

Nacisnij przycisk [Zeskanuj
dokument].
Wyblerz zadanie. » Wyswietlony zostanie ekran ustawien skanowania.
» Ustaw opcje "Nazwa Pliku", "Adres", i "Ustawienia

I I przesytania przeskanowanych danych".

n Zeskanuj dokument lub wyswietl podglad.

Drukowane dane

Przy uzyciu urzagdzenia mozna wydrukowac dane z chmury.

Na ekranie gtéwnym dotknij [Google
Drive], [OneDrive] lub [SharePoint
Online].

» Wyswietlony zostanie ekran logowania do wybranej ustugi
chmury.

« Jesli w urzgdzeniu wtgczono funkcje autoryzacji
uzytkownika, po pierwszym udanym zalogowaniu do
chmury ekran logowania nie bedzie wiecej wyswietlany.
(Jesli uzytkownik zmieni $ciezke lub parametr, konieczne
bedzie ponowne logowanie.)

* W przypadku korzystania z serwiséw OneDrive lub
SharePoint Online do logowania mozna wykorzystac 1D
i hasto konta uzytkownika Microsoft 365.

n Wprowadz dane logowania do konta w chmurze.

Wyswietlony zostanie ekran wyboru zadan.
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\Wvbierz zadanie.

Wydrukuj dokument

Zeskanuj dokument

Nacisnij przycisk [Wydrukuj
dokument].

Wyswietlony zostanie ekran wyboru plikdw.

* Nacisnij przycisk [Zawez], aby filtrowac pliki wedtug
rozszerzenia. Wybierz rozszerzenie pliku, wedtug ktérego
chcesz filtrowac pliki.

» Wybierz plik i nacisnij przycisk [Zmieh ustawienie na
drukowanie], aby wys$wietli¢ ekran ustawien drukowania.

« Mozna drukowa¢ pliki w formacie PDF*1, PS*1, PRN,
PCL, TIFF, TIF, JFIF, JPE, JPEG, JPG, PNG, DOCX*2,
PPTX*2, XLSX*2,

*1 W zaleznosci od modelu wymagany moze by¢
opcjonalny Zestaw Rozszerzenia PS3.

*2 W zaleznosci od modelu wymagany moze by¢
opcjonalny Modut rozszerzenia druku bezposredniego.

n Wydrukuj dokumenty.
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WYSYLANIE SKANOWANEGO DOKUMENTU
POCZTA GMAIL LUB EXCHANGE

W poziomu urzgdzenia mozna wysta¢ wiadomos¢ e-mail pocztg Gmail lub Exchange.

Wybdér tej funkcji oznacza, ze wysytanie wiadomosci e-mail jest mozliwe po potgczeniu z siecig, bez koniecznosci uzycia
serwera SMTP. Uzycie adresu e-mail zapisanego w ksigzce adresowej eliminuje etap wprowadzania adresu e-mail

i zapisywania informacji w ksigzce adresowej urzadzenia. Funkcja wyszukiwania pozwala uzytkownikowi na

wyszukiwanie adreséw w ksigzce adresowej przypisanej do jego konta.
= lﬂﬂ

Z Wysytanie skanowanego /’
dokumentu pocztg Gmail lub
———
Exchange _
— = = l“ﬂ
— -
\ B %
SIENN

FUNKCJA POLACZENIA Z KONTEM GMAIL

Potgczenie Gmail to funkcja umozliwiajgca wystanie skanowanych dokumentéw we wiadomosci e-mail za
posrednictwem serwera Gmail i konta Google.
Aby uzy¢ funkcji potgczenia Gmail, nalezy zalogowac sie przy uzyciu konta z adresem Gmail w formacie "***@Gmail.com".

Przed uzyciem funkcji potaczenia Gmail skonfiguruj ustawienia w "KONFIGURACJA USTAWIEN POt ACZENIA Z CHMURA
| KONTEM E-MAIL (strona 11)".

Wysyltanie skanowanego dokumentu za posrednictwem funkcji potgczenia
z kontem Gmail

Ponizej opisano procedure skanowania dokumentu na urzgdzeniu i wysytania zeskanowanego obrazu przez konto Gmail.

n Na ekranie gtdwnym nacisnij przycisk [Gmail].

Zostanie wyswietlony ekran logowania Gmail.

n Wprowadz informacje dotyczace konta Google.

Zostanie wyswietlony ekran ustawien.

n Wybierz adres odbiorcy i ustawienia skanowania.

Informacje na temat adresu i ustawien skanowania mozna znalez¢ w cze$ci "EKRAN USTAWIEN (strona 9)".

n Aby wyswietli¢ podglad skanowanego obrazu, nacisnij przycisk [Podglad].
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Nacisnij przycisk [Start].
Wysytana wiadomos$¢ e-mail jest umieszczona w folderze "Wystane" poczty Gmail.

FUNKCJA POLACZENIA Z KONTEM EXCHANGE

Potaczenie Exchange to funkcja umozliwiajgca wystanie skanowanych dokumentéw w wiadomosci e-mail za
posrednictwem serwera Exchange i Exchange Online firmy Microsoft Corporation.

Mozesz potaczyé sie z serwerem "Microsoft Exchange Server 2010/2013/2016/2019" lub "Exchange Online (Cloud
Service)".

Przed uzyciem funkcji potaczenia z kontem Exchange skonfiguruj ustawienia w "KONFIGURACJA USTAWIEN
% POLACZENIA Z CHMURA | KONTEM E-MAIL (strona 11)".

Dodatkowo wykonaj operacje opisane w czesci "Exchange Online: Udzielanie uprawnien administratora (strona 13)".

Wysytlanie skanowanego dokumentu poczta Exchange

Ponizej opisano procedure skanowania dokumentu na urzadzeniu i wysytania zeskanowanego obrazu przez konto
Exchange.

Na ekranie gtdwnym nacisnij przycisk [Lacznik Exchangel].

Zostanie wyswietlony ekran logowania Exchange.

Podaj nazwe uzytkownika i hasto uzywane do tgczenia sie z serwerem
Exchange lub Exchange Online.

Zostanie wyswietlony ekran ustawien.
Jesli ekran ustawien nie wyswietli sie, wykonaj operacje opisane w czesci "Exchange Online: Udzielanie uprawnien
administratora (strona 13)".

Informacje na temat adresu i ustawien skanowania mozna znalezé w cze$ci "EKRAN USTAWIEN (strona 9)".

Aby wyswietli¢ podglad skanowanego obrazu, nacisnij przycisk [Podglad].

Nacisnij przycisk [Start].

Wysytana wiadomos$¢ e-mail jest umieszczona w folderze "Wystane" poczty Exchange.

B Wybierz adres odbiorcy i ustawienia skanowania.
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EKRAN USTAWIEN

W niniejszej czesci opisano ekran ustawien funkcji potgczenia z kontem Gmail i kontem Exchange.

Na tym ekranie mozna wpisa¢ ustawienia odbiorcéw, temat wiadomosci e-mail, tre$¢ wiadomosci oraz nazwe
dotgczanego pliku. Mozesz zmienic¢ konto uzywane do logowania, a takze wybra¢ zaawansowane ustawienia
skanowania.

Ustawienia odbiorcy

* Do pol tekstowych Do, Cc i Bcc wprowadz zgdane adresy odbiorcow.

W przypadku wprowadzania wielu adreséw rozdziel je przecinkami. Mozesz tez wyszukiwac adresy z ksigzki
adresowe;j.

+ Jezeli wybrano [Ustawienie Adresu Domysinego] w menu "Ustawienia (administratora)" — [Ustawienia Systemowe]
— [Ustawienia Wysytania Obrazéw] — [Ustawienie Adresu DomysInego], a adres odbiorcy jest adresem e-mail, to
adres wybierany jest po aktywowaniu aplikacji do tgczenia.

* Mozesz wyszukac i wybra¢ adres z ksigzki adresowej zalogowanego uzytkownika, naciskajgc przycisk [Znajdz moj
adres].

Ekran wyszukiwania

Mozesz nacisngé znak [BY obok pdl tekstowych Do, Cc i Bec, aby wyszukaé zapisane adresy.

Do pola tekstowego wprowadz szukany tekst i nacisnij przycisk [Rozp. Szukan.]. Zostanie wyswietlona lista adreséw
zaczynajgcych sie od wprowadzonego tekstu. Mozesz wybrac kilka adresow z listy.

Podczas wyszukiwania adresu mozesz przetgczac sie miedzy zwykig i globalng ksigzka adresows.

Aby ponownie wyszukiwag¢, do pola tekstowego wprowadz szukany tekst i nacisnij przycisk [Szukaj Znéw].

« Jesli nawigzane jest potgczenie z Exchange Online, celem przeprowadzenia globalnego wyszukiwania adresu, wykonaj
operacje opisane w czesci "Exchange Online: Udzielanie uprawnieh administratora (strona 13)".
» Aby skorzystac ze zwyktej ksigzki adresowej podczas potgczenia z Exchange Online, ustaw liczbe miejsc docelowych w
ksigzce adresowej na okoto 500. Jesli istnieje zbyt wiele miejsc docelowych, wyniki wyszukiwania mogg nie zosta¢
uzyskane.

Sprawdzanie adresu

Mozesz nacisng¢ przycisk [Lista adreséw], aby wyswietli¢ liste adreséw do uzycia.
Mozesz sprawdzi¢ adresy w polach Do, Cc i Bcc.
Mozesz rowniez usung¢ adresy z listy. Aby usungc¢ adres, wybierz adres i nacisnij przycisk [Usun].

Gdy na liscie wybrano kontakt, nie mozna bezposrednio wprowadzi¢ dodatkowych kontaktéw.

@ Po wprowadzeniu adresu do pél Do, Cc i Bcc pojawi sie symbol Q Aby anulowaé wszystkie adresy, nacisnij przycisk Q

Ustawienia tematu, tresci wiadomosci i nazwy pliku

Wprowadz temat wiadomosci e-mail, jej tres¢ oraz nazwe skanowanego pliku do dotgczenia. Jesli zaznaczona jest
opcja [Wyslij tacze docelowe], zeskanowane dane nie zostajg przestane, lecz zapisane na dysk lokalny urzadzenia,
a adres URL pliku przesytany jest na wybrany adres.

Zmiana konta logowania

Mozesz zmieni¢ aktualnie uzywane konto logowania na inne konto.
Nacisnij przycisk [Przetgcz konta), aby otworzy¢ ekran logowania Gmail lub Exchange, a nastepnie wprowadz nazwe
uzytkownika i hasto konta, ktérego chcesz uzyé.



Instrukcja tgczenia z chmurag

Ustawienia skanowania
Aby wybra¢ zaawansowane ustawienia skanowania, nacisnij przycisk [Szczegoty].

Ekran szczego6tow
Mozna wybraé ponizsze ustawienia skanowania.

Tryb kolorowy Auto, Mono2, Skala szarosci, Pet. Kolor
Rozdzielczos¢ 100x100dpi, 150x150dpi, 200x200dpi, 300x300dpi, 400x400dpi, 600x600dpi

Karta [Kolor/Skala Szarosci]

Format
PDF, Komp. PDF*1, Kompaktowy PDF (Ultra Fine)*!, PDF/A-1a"2, PDF/A-1b*2, PDF/A’3,
Kompaktowy PDF/A-1a"4, Kompaktowy PDF/A-1b™4, Kompaktowy PDF/A™1 3,
Kompaktowy PDF/A-1a (Ultra Fine)", Kompaktowy PDF/A-1b (Ultra Fine)™,
Kompaktowy PDF/A (Ultra Fine)1, 3, Szyfr. PDF, Szyfruj i kompaktuj PDF"1, Szyfr./Kompaktowy PDF
(Ultra Fine)™, TIFF, XPS, TXT(UTF-8)"2, RTF"2, DOCX"2, XLSX"2, PPTX"

Ustawienie OCR™
Ustawienie jezyka, Czcionka, Wykryj orientacje, Automatyczne pobieranie nazwy pliku, Doktadno$¢ OCR

Format Wspétczynnik Kompresii
Staby, Sredni, Redukuj kolory
Karta [Cz-B]
Format
PDF, PDF/A-1a"2, PDF/A-1b"2, PDF/A3, Szyfr. PDF, TIFF, XPS, TXT(UTF-8)2, RTF"2, DOCX"2, XLSX"2, PPTX"2
Ustawienie OCR*2
Ustawienie jezyka, Czcionka, Wykryj orientacje, Automatyczne pobieranie nazwy pliku, Doktadnos¢ OCR
Tryb Kompresii
Bez, MH (G3), MMR (G4)
Rozmiar skanu
Automatycznie
Karta [AB]
A5, A5R, B5, B5SR, A4, A4R, B4, A3, 216 x 340, 216 x 343, Duza Ditug.
Karta [Cale]
Oryginat™s 5-1/2" x 8-1/2", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 5-1/2" x 8-1/2"R, 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 14", Duza Dtug.
Orientacja obrazu
Pionowa, Pozioma
Konfiguracja dupleksu
1-stronny, Ksigzka, Tablet
Budow. Pracy Wiacz, Wyt

Pomijanie pustych

stron Wytgczone, Pomin Puste Strony, Pomin Puste i Przeb. Tekst

*1 W zaleznosci od modelu wymagany moze by¢ Zestaw Rozszerzenia Kompresii.

*2 W zaleznosci od modelu wymagany moze by¢ Modut rozbudowy OCR.

*3 W przypadku modeli wyposazonych standardowo w funkcje OCR lub z zainstalowanym Modut rozbudowy OCR ta pozycja nie
bedzie wyswietlana.

*4 W zalezno$ci od modelu wymagany moze by¢ opcjonalny Zestaw Rozszerzenia Kompres;ji lub Modut rozbudowy OCR.

*5 W zaleznosci od modelu moze istnie¢ ograniczony wybér formatu.

» W niektérych srodowiskach sieciowych moze nie by¢ mozliwe uzycie funkcji potgczenia z kontami Gmail lub Exchange

@ » Wysytana wiadomos¢ e-mail moze by¢ ograniczona zer wzgledu na ustawienia i specyfikacje serwera Gmail lub Exchange.
z poziomu urzgdzenia, wysytanie moze byé wolne lub zostaé przerwane przed ukornczeniem.

+ Firma Sharp Corporation w zaden sposo6b nie gwarantuje ciggtosci lub stabilnosci funkcji potgczenia z kontem Gmail lub Exchange.
Za wyjatkiem przypadkéw wyraznie okreslanych przez prawo, firma Sharp Corporation nie ponosi zadnej
odpowiedzialnosci za jakiekolwiek szkody lub straty spowodowane uzyciem powyzszych funkcji przez uzytkownika.

Gmail jest znakiem handlowym firmy Google LLC.
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KONFIGURACJA USTAWIEN POLACZENIA
Z CHMURA | KONTEM E-MAIL

W niniejszej czesci opisano ustawienia, ktére musisz skonfigurowaé przed skorzystaniem z funkcji potgczenia z chmurg
i kontem e-mail.

WLACZANIE POLACZENIA Z CHMURA | KONTEM E-MAIL

Wigcz potgczenie z chmurg lub kontem e-mail, ktérego chcesz uzywac.

(1) W "Ustawieniach (administratora)"” wybierz [Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Sharp OSA]
— [Polaczenie z serwisem zewnetrznym)].
Wyswietlona zostanie strona "Potgczenie z serwisem zewnetrznym".

(2) Wybierz aplikacje do taczenia, ktérej chcesz uzy¢, i naci$nij przycisk [Witacz].

Wybrana aplikacja do tgczenia zostanie wyswietlona na ekranie gtéwnym.
Ponadto zapisane zostajg ustawienia funkcji potgczenia z chmurg i kontem e-mail wigczonych w ustawieniach systemowych
[Ustawienia Sharp OSA] — [Ustawienia aplikacji standardowych] oraz [Ustawienia wbudowanej aplikacji].

Modele z funkcjg komunikacji aplikacji w standardzie, ktére majg zainstalowany Modut Komunikacji Aplikacji, wyswietlajg
rowniez elementy SharePoint Online, OneDrive i Google Drive.

LACZENIE Z SIECIA W FUNKCJI POLACZENIA
Z CHMURA | KONTEM E-MAIL

Wprowadz ustawienia dotyczgce tgczenia z chmurg oraz wartosci poczgtkowych w aplikacji do fgczenia.

(1) W "Ustawieniach (administratora)"” wybierz [Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Sharp OSA]
— [Ustawienia wbudowanej aplikaciji].
Wyswietlona zostanie strona "Ustawienia wbudowanej aplikacji" pokazujgca zainstalowang aplikacje do tgczenia.

(2) Nacisnij aplikacje do taczenia, ktérg zamierzasz skonfigurowag.
Wyswietlona zostanie strona "Informacje o wbudowanej aplikacji".

(3) Nacisnij przycisk [Szczegoty].

Wyswietlony zostanie ekran ustawien szczegotowych.
Wprowadz wymagane ustawienia i nacisnij [Przeslij].

Za pomoca [Eksport/Import] mozliwe jest zapisywanie oraz importowanie ustawien aktualnie otwartej aplikacji.

Ustawienia wbudowanej aplikacji

Google Drive

Nazwa Pliku

Wprowadz Nazwa Pliku.

Zalacz date do nazwy pliku

Wybierz, czy na koricu nazwy pliku ma zosta¢ dodana data zapisu.

OneDrive

Nazwa Pliku
Wprowadz Nazwa Pliku.

Zalacz date do nazwy pliku
Wybierz, czy na kohcu nazwy pliku ma zosta¢ dodana data zapisu.
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Instrukcja tgczenia z chmurag

SharePoint Online

Nazwa domeny

Ustaw te opcje, gdy uzywana jest funkcja potgczenia SharePoint Online.
Wprowadz nazwe uzywanej domeny Microsoft 365 (cze$¢ ***** adresu ******
Adres URL strony

Aby potgczy¢ sie z podwitryng lub zbiorem witryn serwera SharePoint Online, wprowadz URL.

Nazwa Pliku

Wprowadz Nazwa Pliku.

Zalacz date do nazwy pliku

Wybierz, czy na kohcu nazwy pliku ma zosta¢ dodana data zapisu.

Globalne Wyszuk. Adresu

Jesli nawigzane jest potaczenie z £gcznik Exchange, zaznacz opcje "Allow", aby przeprowadzi¢ wyszukiwanie adresu
z uzyciem globalnej listy adresow.

.onmicrosoft.com).

operacje opisane w czesci "Exchange Online: Udzielanie uprawnien administratora (strona 13)".

Aby skorzystac z tgcznika Lgcznik Exchange po zaznaczeniu opcji "Allow" w oknie "Globalne Wyszuk. Adresu", wykonaj

Gmail

Temat

Umozliwia ustawienie wstepnie zdefiniowanego tematu dla przesytanych plikéw.
Tekst Podstaw.

Umozliwia zapisanie wstepnie okreslonego tematu i tekstu wiadomosci (tekst staty).
Nazwa Pliku

Wprowadz Nazwa Pliku.

Zalacz date do nazwy pliku

Wybierz, czy na koricu nazwy pliku ma zosta¢ dodana data zapisu.

Exchange

Nazwa Hosta

Wprowadz nazwe hosta (FQDN) serwera Exchange.

Uzyj Exchange Online

Aby potgczy¢ sie z Exchange Online, zaznacz to pole v .

Temat

Umozliwia ustawienie wstepnie zdefiniowanego tematu dla przesytanych plikow.
Tekst Podstaw.

Umozliwia zapisanie wstepnie okreslonego tematu i tekstu wiadomosci (tekst staty).
Nazwa Pliku

Wprowadz Nazwa Pliku.

Zatacz date do nazwy pliku

Wybierz, czy na kohcu nazwy pliku ma zosta¢ dodana data zapisu.

Buforuj dane identyfikacyjne do potaczenia z ustugg zewnetrzna

To ustawienie jest dostepne, jesli wybrano uwierzytelnianie uzytkownika i wigczono [Przechowuj dane uzytkownikal.
W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia identyfikacji uzytkownikéw] —
[Ustawienia Domysine] — [Buforuj dane identyfikacyjne do potaczenia z ustugg zewnetrzng].

Wiacz lub wytgcz przechowywanie danych uwierzytelniania do potaczenia z chmurg w pamieci podreczne.

Jesli to ustawienie jest wigczone, dane uwierzytelniania po prawidtowym uwierzytelnieniu uzytkownika zostajg
zachowane, co umozliwia szybkie uwierzytelnianie podczas kolejnych logowar tego uzytkownika.

Jesli to ustawienie jest wytgczone, wszystkie wczesniej zachowane dane uwierzytelniania wszystkich uzytkownikow
potrzebne do pofgczenia z chmurg sg usuwane i nie sg zachowywane.

Aby usunaé¢ dane z pamigci podrecznej chmury:

‘ W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Kontrola Uzytkownika] — [Ustawienia uzytkownika] — [Lista Uzytkownika] —
[Usun swoje dane do tgczenia z ustugg zewnetrzna], aby usung¢ pamiec podreczng potgczenia z ustugg zewnetrzng,
wykorzystywang przez zalogowanego uzytkownika.

W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Kontrola Uzytkownika] — [Ustawienia uzytkownika] — [Lista Uzytkownika] — [Usun
wszystkie dane do tgczenia z ustugg zewnetrzng], aby usung¢ catg pamie¢ podreczng potgczenia z ustugg zewnetrzna.
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Instrukcja tgczenia z chmurag

Exchange Online: Udzielanie uprawnien administratora

Do nawigzywania potgczenia z Exchange Online i korzystania z funkcji globalnego wyszukiwania adresu wymagane
jest posiadanie uprawnien administratora Microsoft Azure.

Jesli w danej dzierzawie Microsoft 365 zainstalowanych jest kilka urzadzen wielofunkcyjnych SHARP, wystarczy przyznac¢
uprawnienia tylko jednemu z nich. Przyznanie uprawnierh pozostatym urzgdzeniom nie jest konieczne.

(1) Na ekranie gtéwnym dotknij [Lacznik Exchange].
Wyswietli sie ekran logowania do Exchange Online.

(2) Wprowadz ID i hasto administratora dzierzawy Microsoft 365.
Wyswietli sie lista uprawnien dostepu dla tgcznika tgcznik Exchange.

(3) Na wyswietlonym ekranie zaznacz opcje "Zgoda w imieniu organizacji".
(4) Dotknij "Akceptuj".
Dzieki temu fgcznik tacznik Exchange bedzie dostepny dla wszystkich uzytkownikéw dzierzawy Microsoft 365.

Jesli opcja "Akceptuj" zostanie dotknieta, ale pole "Zgoda w imieniu organizacji" nie bedzie zaznaczone, tgcznik Lacznik
' Exchange bedzie dostepny tylko dla administratoréw.
Wodwczas administrator dzierzawy Microsoft 365 musi przej$¢ do strony portalu Azure i usung¢ tgcznik "Exchange Online
(kacznik Exchange (Sharp))" z okna "Autoryzowane aplikacje".
Po usunieciu nalezy ponownie wykona¢ powyzszg procedure udzielania uprawnien.
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