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O INSTRUKCJI

Ten przewodnik wyjasnia funkcje "Teams Connector", takie jak przesytanie zeskanowanych danych i drukowanie plikéw
za pomocg konta Microsoft 365 udostepnionego przez firme Microsoft w celu potaczenia "Microsoft Teams" z
urzagdzeniem wielofunkcyjnym.

Uwaga

» Autorzy niniejszej instrukcji przyjeli zatozenie, ze osoby, ktére instalujg i korzystajg z opisywanego produktu,
posiadajg praktyczng wiedze z zakresu obstugi komputera i korzystania z przegladarki internetowe;j.

* Informacje o systemie operacyjnym i przeglgdarce internetowej mozna znalez¢ w instrukcji systemu operacyjnego,
instrukcji obstugi przegladarki internetowej lub w Pomocy online.

* Instrukcje przygotowano z zachowaniem nalezytej starannosci. Uwagi i watpliwosci dotyczgce instrukcji mozna
zgtaszaé sprzedawcy lub w najblizszym autoryzowanym punkcie serwisowym.

* Produkt poddano doktadnym procedurom sprawdzajgcym i kontroli jakosci. Jesli mimo to wykryta zostanie wada lub
wystgpi inny problem, skontaktuj sie ze sprzedawcg lub najblizszym autoryzowanym punktem serwisowym.

» Oprécz przypadkow przewidzianych przez prawo SHARP nie jest odpowiedzialny za usterki powstate w czasie
uzytkowania urzgdzenia lub jego opcji bgdz usterki spowodowane nieprawidtowg obstugg urzadzenia i jego opcji lub
za jakiekolwiek uszkodzenia powstate w czasie uzytkowania urzadzenia.

Ostrzezenie

» Kopiowanie, przetwarzanie i ttumaczenie tresci niniejszej instrukcji bez wczesniejszej pisemnej zgody jest
zabronione, o ile nie zezwalajg na nie przepisy prawa autorskiego.

» Wszystkie informacje zawarte w tej instrukcji mogg zosta¢ zmienione bez uprzedniego powiadomienia.

llustracje, panel sterowania, panel dotykowy i ekran ustawien strony internetowej
przedstawione w niniejszej instrukcji

Urzadzenia peryferyjne to wyposazenie opcjonalne. Jednakze w przypadku niektérych modeli poszczegolne urzadzenia
peryferyjne stanowig standardowe wyposazenie.

W przypadku niektorych funkcji i procedur w objasnieniach zatozono, ze zainstalowane sg urzgdzenia inne, niz podane
powyze;j.

W zaleznosci od zawartosci oraz modelu i zainstalowanych urzgdzen peryferyjnych uzycie tej funkcji moze by¢
niemozliwe. Szczegoétowe informacje znajdujg sie w podreczniku uzytkownika.

Ze wzgledu na zmiany i poprawki wprowadzane w urzadzeniu niektore ekrany, komunikaty i nazwy przyciskéw
w instrukcji mogg sie nieco rézni¢ od elementéw urzadzenia.

W niniejszej instrukcji zatozono, ze uzywane jest petnokolorowe urzadzenie wielofunkcyjne.

Niektore funkcje moga nie by¢ dostepne w przypadku korzystania z monochromatycznego urzgdzenia
wielofunkcyjnego.

Microsoft®, Windows®, Microsoft 365®, Internet Explorer®, Active Directory, Teams i Excel sg zastrzezonymi znakami
towarowymi lub znakami towarowymi firmy Microsoft Corporation w Stanach Zjednoczonych, Japonii i/lub innych
krajach.
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Ostrzezenia dotyczgce korzystania z funkcji Teams Connector

+ Jakos¢ dokumentéw wydrukowanych za posrednictwem funkcji Teams Connector moze by¢ gorsza od dokumentéw
drukowanych innymi metodami (przez sterownik drukarki itd.).
Zawarto$¢ niektorych plikow moze nie by¢ drukowana prawidtowo lub moze w ogéle nie by¢ drukowana.

» W niektorych krajach i regionach, w ktérych uzytkowane jest urzadzenie, korzystanie z funkcji Teams Connector moze nie
by¢ mozliwe.

* Korzystanie z funkcji Teams Connector moze nie by¢ mozliwe w niektérych srodowiskach sieciowych. Nawet jesli
funkcja Teams Connector jest dostepna, przetwarzanie danych moze trwac¢ dtuzej lub zosta¢ przerwane.

* Producent nie udziela zadnej gwaranciji ciggtosci ani stabilnosci potgczenia podczas korzystania z funkcji Teams
Connector.
Za wyjgtkiem przypadkéw wyraznie okreslanych przez prawo, producent nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za
jakiekolwiek szkody lub straty spowodowane opisanymi wyzej przyczynami.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA
Z FUNKCJI Teams Connector

Przed rozpoczeciem korzystania z funkcji Teams Connector konieczne jest zainstalowanie aplikacji Teams Connector
na urzadzeniu wielofunkcyjnym.

Aby uzyskac szczegotowe informacje na temat instalacji aplikacji Teams Connector, skontaktuj sie ze sprzedawcg lub
najblizszym autoryzowanym punktem serwisowym.

Wymagania podstawowe i systemowe dla aplikacji Teams Connector

Urzgdzenie Sharp OSA (BP-AM10) Wymagane

wielofunkeyjne Kontrola portu Obstugiwane s3g nastepujace porty:

* Port serwera:
Sharp OSA (Rozszerzona platforma): HTTP
* Port klienta: HTTPS

Modut rozszerzenia druku Wymagane podczas drukowania plikow xlsx, docx i pptx.
bezposredniego

Inne ustawienia sieciowe W razie potrzeby zmien ustawienia takie jak Adres IP, Maska
podsieci, Bramka domysina, serwer DNS i Serwer proxy.

Ustawienia wartosci poczatkowych w aplikacji Teams Connector

Kliknij przycisk [Szczeg6ty] na stronie, ktdra zostanie wyswietlona po wybraniu opcji Teams Connector z menu [Ustawienia
Systemowe] — [Ustawienia Sharp OSA] — [Ustawienia wbudowanej aplikacji] w "Ustawieniach (administratora)", aby
skonfigurowaé nastepujgce elementy.

Nazwa Pliku Ustawia warto$¢ poczatkowg dla wtasciwosci Nazwa Pliku
zeskanowanych danych, ktére majg zostac¢ zapisane.

Zalgcz date do nazwy pliku Okresla, czy data i godzina zostang dodane do wiasciwosci
Nazwa Pliku.

Importowanie lub eksportowanie pliku wartosci poczatkowych

Ponizsze instrukcje opisujg procedure eksportowania wartosci poczatkowych uzywanych w aplikacji Teams Connector, z ktorej korzysta
urzgdzenie wielofunkcyjne, aby wykorzystac je dla innego tgcznika w innym urzadzeniu, a takze procedure importowania
wyeksportowanego pliku zawierajgcego ustawienia wartosci poczatkowych.

Wybierz opcje Teams Connector z menu [Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Sharp OSA] — [Ustawienia wbudowanej aplikaciji]

w "Ustawieniach (administratora)".

Zaimportuj plik wartosci poczatkowych, aby zarejestrowa¢ nastepujace elementy w ustawieniach szczegétowych aplikacji Teams Connector.

Ustawienia Nazwa Pliku Okresla wartos¢ poczgtkowg dla wtasciwosci Nazwa Pliku
skanowania zeskanowanych danych, ktdre majg zosta¢ przechowane.
Zatgcz date do nazwy pliku Okresla, czy data i godzina zostang dodane do wiasciwosci Nazwa Pliku.
Tryb kolorowy Umozliwia wybdr trybu kolorowego.
Rozdzielczo$¢ Umozliwia wybor rozdzielczosci.
Format Pliku Umozliwia ustawienie formatu, w jakim dane zostang zapisane.
Oryginat Umozliwia wybor ustawien oryginatow.
Ekspozycja Umozliwia wybdr gestosci obrazu.
Budowanie Pracy Umozliwia wybér trybu Budowanie Pracy.
Pomijanie pustych stron Umozliwia wybdr trybu Pomin Puste Strony.
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Ustawienia Rozmiar papieru Ustaw format papieru.
drukowania Wydruk 2-Stronny Umozliwia drukowanie dwustronne.
Drukowanie N w 1 Umozliwia drukowanie N w 1.
Sortuj/grupuj Umozliwia ustawienie sortowania i grup do druku.
Sortowanie ze zszywaniem” Umozliwia sortowanie ze zszywaniem.
Dziurkuj* Umozliwia dziurkowanie.
Drukowanie cz.-b.? Drukuje plik w trybie czarno-biatym.
Dop. do str. Drukuj, gdy plik jest dopasowany do formatu papieru.

*

Opcja "Sortowanie ze zszywaniem" wymaga zainstalowania finiszera badz finiszera wewnetrznego lub siodtowego.
Opcja "Dziurkuj" oprécz finiszera badz finiszera wewnetrznego lub siodtowego wymaga rowniez zainstalowania dziurkacza.

Wstepne dziatania administratora

W przypadku korzystania z Teams Connector po raz pierwszy wymagane jest ustawienie opcji "Operacje dla
uprawnien" i "Operacje dla uprawnien w imieniu uzytkownika ogoélnego" przez administratora Microsoft 365
(administrator dzierzawy).

Po wykonaniu operacji na jednej maszynie wielofunkcyjnej nie jest wymagane wykonywanie tej samej operacji na
innych maszynach wielofunkcyjnych, nawet jesli uzywasz wielu maszyn wielofunkcyjnych. Uzytkownik ogdiny tez moze
korzysta¢ z Teams Connector bez akceptacji.

Na ekranie gtdwnym nacisnij przycisk
l [Teams Connector].

Teams
Connector

Jesli nie mozesz znalez¢ ikony aplikacji Teams Connector na ekranie Ekran gtéwny (Home), zarejestruj aplikacje Teams
Connector z poziomu ekranu Ekran gtéwny (Home) w czesci Ustawienia ekranu poczgtkowego okna Ustawienia
Systemowe.

Poniewaz wyswietla sie ekran logowania do Microsoft Teams, wprowadz
login i hasto administratora dzierzawy Microsoft 365, aby sie zalogowaé.

Gdy pomysinie sie zalogujesz, wyswietli sie ekran "Wymagane uprawnienia”.

Zaznacz [Zgoda w imieniu Twojej organizacji], a nastepnie [Akceptuj].

korzysta¢ z Teams Connector.

W takim przypadku otwérz w przegladarce portal Azure, wybierz "Azure AD" > "Aplikacje dla przedsigbiorstw" i usunh
"Teams Connector (Sharp)" z listy aplikacji dla przedsiebiorstw.

Po usunieciu ponownie wykonaj wstepne dziatania w Teams Connector.

Jesli zaakceptujesz bez zaznaczenia pola [Zgoda w imieniu Twojej organizacji], uzytkownik ogdlny nie bedzie mogt
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KORZYSTANIE Z FUNKCJI Teams Connector

Przesytanie zeskanowanych danych

Teams ' Wydruk danych z chmury

Connector

Microsoft Teams

Na ekranie gtéwnym nacisnij przycisk
[Teams Connector].

Teams
Connector

Jesli nie mozesz znalez¢ ikony aplikacji Teams Connector w lokalizacji Ekran gtéwny (Home), zarejestruj aplikacje
Teams Connector w lokalizacji Ekran gtéwny (Home) na ekranie Ustawienia ekranu poczatkowego w zakiadce
Ustawienia Systemowe urzgdzenia.

Po wyswietleniu ekranu logowania Microsoft Teams wprowadz identyfikator
Microsoft 365 i hasto uzywane do logowania, a nastepnie nacisnij klawisz
[OK].

Aby zeskanowaé oryginaly i przesta¢

B zeskanowane dane, dotknij zaktadki

I Auo

Nazwa Pliku image_20211010_011204 - % om0 [Zeskan uj doku ment] .
e =~ Aby wydrukowaé plik, dotknij zaktadki
- [Drukuj] i przetacz sie na ekran

D | e w0 | wydruku.

Notatnik Pozioma
i Start
Ksiazka

— Jesli skonczyltes prace i chcesz si¢
[ 2o oo R 2 : cE .
n EEEE wylogowaé, nacignij przycisk [,
o0 a nastepnie przycisk [Przetacz kontal.

PDF
Nazwa Foldera = Sredni

Nastapi powrdét do ekranu logowania.
Auto
1-Stronna

Koniguracia Duplexu Orientacja obrazu ¥

P Alisill . Podglad CA

Notatnik Pozioma
Ksiazka Start
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Drukowane dane

Wybierz pliki, ktére chcesz wydrukowac.
Jednoczesnie mozesz drukowac do 10 plikdw. Mozesz zarezerwowaé do 16 zadan drukowania.

Na ekranie wyswietlonym po zalogowaniu dotknij zaktadki [Print] i wybierz
n zespot lub kanat zawierajacy plik, ktory chcesz wydrukowaé.
Wyswietlane sg pliki znajdujace sie w zespole lub kanale.

Dotknij plikéw, ktore chcesz

Auto

N Pk o Foders t o Jesli plik, ktory chcesz wydrukowac, znajduje sie w folderze,
i o wybierz folder.
alk Ustawienia druku moga zosta¢ zmienione z poziomu menu
B s e widocznego po prawej stronie ekranu.

& File3.pdf
2021/10110 0401:25

Drukowanie cz.-5.7

Nacisnij przycisk [Start].
Wybrany plik zostanie wydrukowany.
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Ustawienia druku

Aby wydrukowac¢ pojedynczy plik, mozesz zmieni¢ nastepujgce ustawienia. Gdy wybranych zostanie kilka plikow,
mozliwa bedzie jedynie zmiana liczby kopii. Warto$ci poczatkowe sg wykorzystywane w innych ustawieniach.

Liczba kopii 1 Umozliwia ustawienie od 1 do 9999 kopii.

Rozmiar papieru Auto Ustaw format papieru.

Wydruk 2-Stronny Wyt Umozliwia drukowanie dwustronne.

Drukowanie N w 1 Wyt Umozliwia drukowanie N w 1.

Sortowanie ze zszywaniem” Wyt Umozliwia sortowanie ze zszywaniem.

Sortuj/grupuj Sortow. Umozliwia ustawienie sortowania i grup do druku.

Dziurkuj" Wyt Umozliwia dziurkowanie.

Co drukowac” Wybrany arkusz Opcja wyswietlana tylko podczas druku pliku programu Excel.
Umozliwia wydruk pojedynczego arkusza w skoroszycie lub
catego skoroszytu.

Dop. do str. Wit Drukuj, gdy plik jest dopasowany do formatu papieru.

Druk Cz-B Wyt Drukuje plik w trybie czarno-biatym.

Opcja "Sortowanie ze zszywaniem" wymaga zainstalowania finiszera bgdz finiszera wewnetrznego lub siodtowego.

Opcja "Dziurkuj" oprécz finiszera badz finiszera wewnetrznego lub siodlowego wymaga réwniez zainstalowania dziurkacza.
W zaleznosci od modelu, Modut rozszerzenia druku bezposredniego moze by¢ wymagany do uzycia funkcji "Co drukowac".

i Zeskanui dokument
U et

Nazwa Pliku lub Folderu

Excel.xlsx
2021/10/10 07:39:32

. File2.pdf

- 2021/10/10 04:01:27

& File3.pdf
2021/10/10 04:01:25

o b
g2
bl i}

Dotknij ¥, aby wyswietli¢ wszystkie
ustawienia druku, ktérych mozesz uzyc.
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Skanowanie/przesytanie danych

Zeskanowane dane mozesz przesytac¢ z urzadzenia do ustugi Microsoft Teams Wybierz folder, w ktérym plik ma zosta¢
zapisany.

Mozesz przesta¢ zeskanowane dane o maksymalnym rozmiarze ustawionym jako "Maks. Rozmiar Zatgcz. Danych
(FTP/Pulpit/Folder sieciowy)" w zakfadce Ustawienia Systemowe (administratora) lub maksymalnie 9999 arkuszy
(stron) w pliku.

Aby pozna¢ procedure wprowadzania ustawien oryginatu, zobacz instrukcje obstugi urzagdzenia.

n Wprowadz ustawienia oryginatu w urzadzeniu.

-
e Auto

... 20211010 011200 Wyswietlany jest zespot lub kanat zarejestrowany w

¥ 200x200

n 1 Zeskanuj dokument [LESl TS jsor 4 Dotknij OpCji Folder Name.

Microsoft Teams.

L POF
Nazwa Foldera Sredni

Auto
1-Stronna

Koniguracja Duplexu Orientacja obrazu -

F il . Podglad £&

Notatnik Pozioma
Ksiazka Start

Wybierz zespél, kanat i folder, ktéry chcesz zapisac.

Nacisnij zespdt, kanat i folder, ktéry chcesz zapisa€, a nastepnie nacisnij przycisk [OK]. Nastgpi powrot do ekranu
przedstawionego w kroku 2.
Nazwa wybranego folderu bedzie wyswietlana jako nazwa folderu.

Nacisnij przycisk [Start].

Wybrany plik zostanie zeskanowany.
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Ustawienia skanowania

Ekran podstawowy

Nazwa Pliku Umozliwia ustawienie nazwy pliku.

Poczgtkowo wyswietla wtasciwos¢ "Nazwa Pliku" wybrang w ustawieniach szczegétowych
aplikacji Teams Connector.

W polu wprowadzania Nazwa Pliku wyswietla date i godzine skanowania, gdy funkcja "Zatgcz
date do nazwy pliku" jest aktywna.

Nazwa Foldera Umozliwia ustawienie folderu, w ktérym zostanie zapisany plik.
Koniguracja Duplexu Wdraza ustawienia dla skanowania dwustronnego.
Orientacja obrazu Umozliwia ustawienie orientacji obrazu.

Ekran ustawien skanowania
Podczas skanowania mozesz skonfigurowaé nastepujgce ustawienia.

Tryb kolorowy Auto Umozliwia wybdr trybu kolorowego.

Rozdzielczo$c¢ 200 dpi Umozliwia wybdr rozdzielczosci.

Format Pliku PDF Umozliwia ustawienie formatu, w jakim dane zostang
zapisane.

Oryginat Auto Umozliwia wybor ustawien oryginatow.

Ekspozycja Auto Umozliwia wybor gestosci obrazu.

Budowanie Pracy Wyt Umozliwia wybér trybu Budowanie Pracy.

Pomijanie pustych stron Wyt Umozliwia wybor trybu Pomin Puste Strony.

Podglad - Przed zeskanowaniem oryginatéw wyswietlony zostanie
podglad zeskanowanych danych.

+ Zeskanuj dokument [LSL SR L] User {53

I Auto

Nazwa Pliku  image_20211010_011204
I 200x200

PDF
Nazwa Foldera / = Sredni

Auto
1-Stronna

Koniguracja Duplexu Orientacja obrazu -

Notatnik Pozioma
Ksiazka Start

Dotknij ¥, aby wyswietli¢ wszystkie
ustawienia skanowania, ktérych mozesz uzy¢.

Apply the current value as the default value/Return default value to factory
default

Po zmianie kazdego z ustawien nacisnij przycisk , a nastepnie przycisk [Apply the current value as the default value],
aby ustawi¢ aktualng warto$¢ jako warto$¢ domysing podczas logowania.

Nacisnij przycisk [Return default value to factory default], aby przywrécic fabryczne wartosci ustawien domysinych.
Jesli wyswietli sie okno wprowadzania hasta, podaj hasto administratora tego urzadzenia.
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