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INSTRUKCJE OBSLUGI ORAZ SPOSOB
KORZYSTANIA

Instrukcja wprowadzajaca

Instrukcja zawiera objasnienia podstawowych procedur korzystania
z urzadzenia, ostrzezenia zwigzane z bezpiecznym korzystaniem

z urzadzenia oraz informacje dla administratora. Przed
przystgpieniem do korzystania z urzadzenia zapoznaj sie

z instrukcja.

Szczegotowe informacije na temat procedur obstugi i rozwigzywania
problemoéw znajdujg sie w instrukcjach w formacie PDF.

Podrecznik uzytkownika

Szczegotowe objasnienia funkcji, z ktérych mozna korzysta¢ za pomoca urzadzenia znajdujg sie w dokumencie

"Podrecznik uzytkownika".
Pobierz Podrecznik uzytkownika ze stron internetowych, korzystajgc z urzadzenia.
Informacje o procedurze pobierania znajdujg sie w czesci "POBIERANIE INSTRUKCJI OBStUGI (strona 5)".




Inne instrukcje obstugi

Podobnie jak "Podrecznik uzytkownika" niektore instrukcje mozna pobra¢ z naszej strony internetowej i przegladac na

whasnym komputerze.

Rodzaje instrukcji moga by¢ aktualizowane. Wiecej informacji na ten temat mozna znalez¢ na naszej stronie internetowe;.

Podrecznik uzytkownika (rejestracja

ksiazki adresowej)

Niniejsza instrukcja opisuje jak
rejestrowac edytowac i usuwac
ksigzke adresowa.

Instrukcja instalacji oprogramowania

Niniejsza instrukcja zawiera
objasnienia dotyczace instalac;ji
oprogramowania i konfiguracji
ustawien pozwalajgcych
wykorzystywac urzgdzenie jako
drukarke lub skaner.

Rozwigzywanie problemoéw

Niniejsza instrukcja zawiera
odpowiedzi na czesto zadawane
pytania dotyczace pracy
urzgdzenia w poszczegdlnych
trybach.

Podrecznik wprowadzajacy

Zadaniem niniejszego
podrecznika jest pomoc
uzytkownikom rozpoczynajacym
korzystanie z podstawowych,
przydatnych funkcji urzgdzenia.

Podrecznik uzytkownika (ustawienia strony
internetowej)

Zadaniem niniejszego podrecznika
jest objasnienie sposobu
konfiguracji urzadzenia na
komputerze z wykorzystaniem
dostepnej w nim funkcji ustawien za
posrednictwem strony internetowej.




UZYSKIWANIE DOSTEPU DO SERWERA
WWW URZADZENIA

Jesli urzgdzenie jest podtgczone do sieci, za posrednictwem przegladarki internetowej zainstalowanej na komputerze
mozna uzyska¢ dostep do wbudowanego serwera WWW urzadzenia.

OTWIERANIE STRON INTERNETOWYCH

Otwoérz ekran Ustawienia systemowe.

Wybor rybu Wybierz opcje "Sie¢" za pomoca
& Skaner przycisku [V] lub [A] i naci$nij

Faks przycisk [OK].

* Kontrola konta

Wybierz opcje "Potwierdzenie sieci" za

Sie¢
4 pomoca przycisku [V] lub [A] i
Typ pofgczenia nacisnij przycisk [OK].

Ustawienia sieci kablowej
¥ Bezprzewodowo (infrastrukt.)

Botwierdzenie Siec Wyswietl i sprawdz adres IP za

& —- Wylgczyé pomoca przycisku [V] lub [A].
- Adres IPv4
== T RO R
* - Maska podsieci

) Uzyskaj dostep do serwera WWW
e 2=z} urzadzenia, aby otworzyé strony
internetowe.

Uruchom przegladarke internetowa na
komputerze znajdujgcym sie w tej samej sieci
co urzadzenie i wprowadz adres IP urzadzenia.
Zalecane przegladarki internetowe:

Internet Explorer: wersja 11 lub wyzsza (Windows®)
Microsoft Edge (Windows®), Firefox (Windows®),
Safari (macOS®), Chrome (Windows®):

Najnowsza wersja lub bezposrednio poprzedzajace ja
gtébwne wydanie

Wyswietlona zostanie strona internetowa.

W zaleznosci od ustawien urzgdzenia otwarcie strony
internetowej moze wymagac autoryzacji uzytkownika.
Zapytaj administratora urzgdzenia o hasto wymagane
do autoryzacji uzytkownika.




POBIERANIE INSTRUKCJI OBStUGI

Instrukcje obstugi, ktéra jest dokumentem bardziej szczegétowym, mozna pobraé ze stron internetowych urzadzenia.

(1) Pobranie instrukcji obslugi
Nazwa Uzytkownika: Administrator |JIFEENES

Kliknij [Pobranie instrukcji obslugi]
w menu strony internetowej.

I Pobranie instrukeji obslugi
Wybierz podrecznik do pobrania
Pobierz jezyk:

Nazwa

@ Instrukcja instalacji oprogramowania

(2)

upIs

Niniejsza instrukcja zawiera objasnie
jai il usta

Wybierz zadany jezyk.

Obstugiwane s3g jedynie wyswietlane jezyki.

( 3) Rozwigzywanie probleméw

Uwaga:

Przed uzyciem, przeczytaj instrukcje dotaczona do urzadzenia.

Niniejsza instrukcja zawiera
dotyczgce pracy urzadzenia

Ten podrecznik to

mozna pobracé ze stronv:hittn:

uzyj Acrobat® Reader® lub Adol

adobe com,

Wybierz instrukcje, ktorg chcesz
pobraé, a nastepnie kliknij przycisk
[Pobierz].
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PRZED ROZPOCZECIEM

KORZYSTANIA Z URZADZENIA

Niniejsza czes¢ instrukcji zawiera ogolne informacje na temat urzadzenia, nazw i funkcji jego czesci, urzadzen
peryferyjnych oraz procedur uktadania oryginatu i umieszczania papieru.

NAZWY CZESCI | FUNKCJE

(1 (2) @) @ )

6 (@ (@) (9 < (10)
(1) Taca odbiorcza (szafka tacy odbiorczej) (5) Podajnik boczny
Otrzymane faksy oraz wydrukowane dokumenty sg Uzywaj tego podajnika, aby wprowadzaé papier do
umieszczane na tej tacy. urzadzenia recznie.
. 3 Podczas fadowania papieru rowniez nalezy otworzyé
(2) Automatyczny podajnik dokumentow prowadnice.
Ten element automatycznie podaje i skanuje wiele (6) Uchwyt
oryginatow. 2-stronne oryginaty moga zosta¢ Stuzy do przytrzymywania urzgdzenia podczas jego
zeskanowane automatycznie. przesuwania.
(3) PortUSB (typ A) (7) Podajnik 1
Port USB (typ A) stuzy do podtgczania urzadzenia USB, Umies¢ papier w tym podajniku.
na przyktad pamieci USB. (8) Podajnik 2 (w przypadku jednego podajnika na 500
Obstuguje standard USB 2.0 (Hi-Speed). arkuszy papieru)*
(4) Panel operacyjny Umies$¢ papier w tym podajniku.
Na tym panelu znajduja sie wskaznik i przyciski operacyjne. (9) Podajnik 3-4 (jeslizamontowano podstawe/kasete 2 x
500 arkuszy)

Umies¢ papier w tym podajniku.
Montaz mozliwy wytgcznie w przypadku stosowania
jednego podajnika na 500 arkuszy papieru.

(10) Przednia oktadka
Otworz te pokrywe, aby wymieni¢ pojemnik z tonerem.

* Opcjonalnie



PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

(1) 2 @

(4) (5) @ @© (10 1) (6)

(1) Modut utrwalania (6) Uchwyt
W tym miejscu papier jest poddawany dziataniu ciepfa, Stuzy do przytrzymywania urzgdzenia podczas jego
aby utrwali¢ przeniesiony obraz. przesuwania.

(7) Pokrywa boczna
Otworz te pokrywe, aby usung¢ zaciety papier.

@ Modut utrwalania jest gorgcy. Ostroznie usuwaj
(8) Gniazdo linii telefonicznej (LINE)

zaciety papier, aby sie nie poparzyc¢.

(2) Ztacze LAN Gdy uzywana jest funkcja faksu, do tego gniazda mozna
Jezeli urzadzenie jest uzywane w sieci, podtacz kabel podigczy¢ linig telefoniczna.
LAN do tego ztgcza. (9) Gniazdo stuchawki telefonicznej (TEL)
Nalezy uzywa¢ ekranowanego kabla LAN. Gdy uzywana jest funkcja faksu, do tego gniazda mozna
(3) Port USB (typu B) podtaczy¢ stuchawke telefoniczng.
Urzadzenie nie korzysta z tego zigcza. (10) Gtéwny wiacznik zasilania
(4) Kaseta z tonerem Uzyj tego wtgcznika, aby wigczy¢ zasilanie urzadzenia.

Podczas korzystania z funkcji faksu wtgcznik gtéwny

Ten pojemnik zawiera toner. " . L N .
powinien zawsze znajdowac sie w pozycji ,, |

Kiedy toner w pojemniku sie skonczy, nalezy wymieni¢

pusty pojemnik. (11) Wtyczka
(5) Pojemnik na zuzyty toner

Ten pojemnik gromadzi nadmiar toneru, ktéry powstaje

w trakcie drukowania.

Zmiana kata ustawienia panelu operacyjnego

Mozesz zmieni¢ kat ustawienia panelu operacyjnego.
Ustaw odpowiedni kat w celu poprawienia widoczno$ci.




PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA E

AUTOMATYCZNY PODAJNIK DOKUMENTOW | SZYBA
DOKUMENTOW

BP-10C20

(M

BP-20C20/BP-20C25

(M

()

@)

(4)

2 3 @

Pokrywa oryginatu
Otworz, aby wykonac kopig z szyby dokumentéw.

Pokrywa podajnika dokumentéw

Otworz te pokrywe, aby usunaé zaciety oryginat.

Ta pokrywe otwiera sie réwniez w celu wyczyszczenia
rolki podawania papieru.

Prowadnice oryginatu

Te prowadnice zapewniajg prawidtowe skanowanie
oryginatu.

Dopasuj prowadnice do szerokosci oryginatu.

Podajnik dokumentow

Utdz oryginat.

Wbz oryginat strong przeznaczong do zadrukowania
skierowang do gory.

(6)

(7)

®)

(6) (7)

Taca wyjscia oryginatu
Po zeskanowaniu oryginaty trafiajg na te tace.

Obszar skanowania
Tutaj skanowane sg oryginaty umieszczone w podajniku
dokumentow.

Szyba dokumentow

Umozliwia skanowanie ksigzek lub innych grubych
oryginatéw, ktérych nie mozna zeskanowa¢ za pomoca
automatycznego podajnika dokumentow.

Rolka pobierajaca papier
Ta rolka obraca sie automatycznie, pobierajgc oryginat.




PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

PANEL OPERACYJNY

W tej czesci opisano nazwy i funkcje poszczegoélnych elementéw znajdujgcych na panelu operacyjnym.
W zaleznosci od kraju i regionu ekran na panelu operacyjnym dzieli sie na interfejs z symbolami lub interfejs w jezyku

angielskim.
m @ 6 @ () (6) (7) 8 (9
/ N
f ABC DEF \
| N [ (G-
s — < @ - GHI JKL MNO
| Pan ©)| (e
PQRS TV wxyz D &
. @ Ao
| [ || g [ E SP/@
[ (( 1 = ceoe
— = LOGOUT READ END
= q =1 | =B B} () @ N
O ||/ e o
(@ a =2 G B Fn
O |||l ep | e
% ® 2
(10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18)

(1) Wy?wietlacz (10) Przycisk [PROGRAM 1/PROGRAM 2] (211 /21 2)
Wyswietla rozne komunikaty. Nacisnij, aby uzy¢ zapisanych wczesniej ustawien

(2) Przyciskiwskaznik [FAKS] ((&)* skanera.

Nacisnij, aby wybra¢ tryb faksu. (11) Przycisk [SKALA KOPII] (ﬂ)
(3) Przyciskiwskaznik [SKANUJ] ( gi ) Przy.C|sn|J al?y wyl?.rac skale zmniejszenia lub
Lo . - powiekszenia kopii.
Nacisnij, aby wybrac tryb skanowania.
(4) Przyciskiwskaznik [KOPIA] ( 55 ) (12) Praycisk [KOPIOW. DOW. OS] (@1~[5)
o i . . Wiacz kopiowanie dowodu tozsamosci.
Nacisnij, aby wybrac tryb kopiowania.
Aby sprawdzi¢ tgczng liczbe stron wydrukowanych w (13) Przycisk [FUNKCJA SPECJAL.] (Fn)
trybie drukowania i faksowania, przytrzymaj przycisk Nacisnij, aby wybra¢ Opcje.
[KOP.IA] (%)., gdy urzqdzer'ne jest w stgnle czuwania. (14) Przycisk [EKSPOZYCJA] (O)
Licznik pojawi sie gdy przycisk bedzie ciagle przyciskany. . . .
. . - . .. Uzywaj do wyboru trybu ekspozyciji.
Poziom tonera jest wy$wietlany w dolnej czesci ekranu.

(5) Przyciski kierunkowe (15) Zrz‘.'f:"fkt [STOP] .‘@)b tavmad Kopiowanie Iub
Przyciénij aby przemiescié¢ podswietlenie (ktore wskazuje kacr']s“” r‘:'.“ przy‘?:]s X aby zalrzymac koplowanie fu
wybrang pozycje) na wyswietlaczu. skanowanie oryginaiu.

(6) Przycisk [OK] (16) :rzyleﬁlilwskazn.lkk[Cf).-Bi(START’] b zock ’

o e - acisnij ten przycisk, aby skopiowaé lub zeskanowaé
Przycisnij, aby wprowadzi¢ wybrane ustawienie. oryginal w trybie czamo-bialym. Ten przycisk jest

(7) Przyciski numeryczne réwniez uzywany do wysytania faksu w trybie faksu.
Umozliwiajg wprowadzanie znakoéw i cyfr. (17) Przyciskiwskaznik [KOLOR START]

(8) Przycisk [C] Nacisnij ten przycisk, aby skopiowac lub zeskanowaé
Przycisnij aby skasowac ustawiong ilo$¢ kopi lub oryginat w kolorze.
zatrzymac prace kopiowania. (18) Przycisk [CA]

©)

10

Przycisk/wskaznik [0SZCZ. ENERGII] (Q)
Nacisnij, aby przejs¢ do trybu oszczedzania energii.

Usuwa wszystkie wybrane ustawienia i przywraca
ustawienia domysine.



(19)

(20)

(21)

(22)

(23)

(24)

(25)

* Model BP-10C20 nie posiada tego przycisku ani wskaznika.

PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

(19) (20) (21) (22) (23)

(24)

(25) (26)

w (1) (&) (&)

X (0] [#5-

M2 5) [

GHI JKL MNO

(4] (5] (6]

o _Q
PQRS Tov WXyz @él

(71 (8) (5) [dfsee]

SPl@-.

ceoce

— [=-LoGout READ-END
=3 21 | =B & [ oe
C—] —:u s Y s I s R
@ 7 | 22 i} B Fi
—] é— e e
® A
| \Z _/
(27) (28) (29) (30) (31) (32)
Przycisk [UST. KOMUNIKACJI] (@@ ) (26) Wskazniki trybu FAKS ( @ )
Stuzy do przetgczania miedzy transmisjg z pamieci i « Wskaznik LINIA ((Lﬂ_)
transmisjg bezposrednig oraz do przefaczania migdzy Swieci w trakcie wysytania lub odbierania faksu.
odbiorem automatycznym i recznym. « Wskaznik DANE ( Cﬂ)
Przycisk [SKROCONE] (_E‘_ )* Miga, kiedy nie mozna drukowa¢ faksu ze wzgledu na
Stuzy do skréconego wybierania. brak papieru lub z innego powodu. Swieci $wiattem
Przycisk [STATUS FAKSU] (@ﬁl ) ciggtym, gdy istnieje niewystany faks.
Umozliwia anulowanie transmisji faksu lub zapisanego (27) Wskaznik powiadamiania o danych
faksu. Kontrolka swieci sie lub miga, wskazujac status zadania.
Przycisk [ADRES] (EE) (28) Przycisk [GLOSNIK] ( Iﬂ )
Umozliwia wyszukiwanie adreséw, numerdw i innych Umozliwia wykonywanie potgczen bez podnoszenia
informacji kontaktowych zapisanych na potrzeby stuchawki dodatkowego telefonu podtgczonego do
automatycznego wybierania numerow. urzgdzenia.
Przycisk [WSTECZ] () (29) Przycisk [REDIAL/PAUZA] (|j| )
Przycisnij, aby wyswietlacz powrdcit do poprzedniego Stuzy do ponownego wybierania ostatnio wybranego
ekranu. numeru oraz do umieszczania pauzy w numerze faksu.
Przycisk [WYLOGUJ] ( %) (30) Przycisk [DUPLEKS] (|__2,|)
Nacisnij ten przycisk, aby wylogowac¢ sie po zalogowaniu Wybierz kopiowanie/faksowanie/skanowanie w trybie
i uzyciu urzadzenia. Podczas korzystania z funkcji faksu dupleks.
przycisk ten_ mozna tgkze nacisnag, aby wystac sygnaty (31) Przycisk [READ-END] ( # )
tonowe na linii z wybieraniem impulsowym. . . . . .
W czasie kopiowania z szyby oryginatu w trybie
Wskazniki trybu drukarki sortowania, przycisnij ten przycisk gdy zostato
¢ Wskaznik DANE (.‘E) zakonczone skanowanie oryginatow i mozna rozpoczg¢
Miga podczas odbierania danych druku. Swieci kopiowanie.
Swiattem ciggtym podczas drukowania. (32) Kontrolka btedu

Swieci sie lub miga, wskazujac status btedu.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

WYSWIETLACZ

W tej czesci opisano sposéb korzystania z wyswietlacza.

LEWE MENU | PRAWE MENU

Na wyswietlaczu urzgdzenia znajduje sie prawe menu, zawierajgce czesto uzywane ustawienia, oraz lewe menu,
stuzgce do wyswietlania ustawien i ekrandw ustawien poszczegdlnych funkcji.

Gotowa do kopiow.

¥ Program

Lewe menu Prawe menu

Lewe menu (przyktad: tryb kopiowania)
(3) Wyswietlacz formatu papieru

T Wyswietla wybrany format papieru.

(4) Wyswietlacz ekspozycji

(
(
(
( Wskazuje wybrany tryb ekspozycji.
(

(5) Wyswietlacz skali kopii
Wyswietla skale pomniejszenia lub powiekszenia kopii.

(1) Komunikat

Wyswietlane sg komunikaty dotyczace stanu i dziatania (6) Wyswietlacz formatu oryginatu

Po okresleniu rozmiaru oryginatu w "Rozm.Oryg."

urzgdzenia.
o ) . ) w odpowiednim menu i po zatadowaniu dokumentu do
(2) Wyswietlacz ikon funkcji specjalnych automatycznego podajnika dokumentow tu wyswietlany
Pojawiajg sie na nim ikony witgczonych Opcje. jest wybrany rozmiar.
kopiowanie Po umieszczeniu oryginatu wyswietlane sg ponizsze
. . ikony.
jednostronne-dw Kopia 2 w 1
L™ ustronne EI Brak: Szyba
) . = Automatyczny podajnik dokumentow
kopiowanie _ (skanowanie jednostronne).
¢ dwustronne-dwu (3] Kopia 4 w 1 ¢gll:  Automatyczny podajnik dokumentow
stronne (skanowanie dwustronne)
kopiowanie
H dwustronne-jedn Card Shot
ostronne

Sortowanie Kopiow. dow. os.

Sortowanie

i obracanie Regulacja RGB

2

Ostrosé

=

Tr. Pow. Skan.

[A]
E2
E Usun tlo
[
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Prawe menu

Wyjscie
¥ Program

—
|
—=—]
—=—]

Wyswietlacz stanu potaczenia
(Tylko modele z funkcjg bezprzewodowej sieci LAN)

Wyswietlany, gdy wigczona jest bezprzewodowa sie¢ LAN.

|

Tryb infrastruktury bezprzewodowej: tgczenie

Tryb infrastruktury bezprzewodowe;j:
Brak potgczenia

|
&

Tryb punktu dostepu przewodowego i
bezprzewodowego

|
M

Awaria potgczenia modutu bezprzewodowej
sieci LAN wewnatrz urzagdzenia

|
43

Wyswietlacz liczby kopii

Wyswietla ustawiong liczbe kopii.

Wyswietlacz funkcji

Wyswietla podstawowe funkcje w poszczegdinych trybach.

KORZYSTANIE Z WYSWIETLACZA

Wybieranie pozycji za pomoca przyciskow kierunkowych (w gére/w doét)

Przyciski kierunkowe w gore/w dét (oznaczone w tym podreczniku jako [ W] [ A1) stuza do przesuwania pods$wietlenia
wybranej pozycji ustawienia na ekranie wyboru. Nacisniecie przycisku [OK] powoduje wyswietlenie ekranu wybrane;
pozycji ustawienia. Nacisnij przycisk [OK] na ekranie ustawien, aby zapisa¢ ustawienia.

Gotowa do kopiow.
[El = A4

lkony [VW1[ A1 sa wyswietlane na ekranie wyboru ustawien, na ktérym uzywane

sg przyciski kierunkowe w goére/w doét.

Wybieranie pozycji za pomocg przyciskéw kierunkowych (w lewo/w prawo)
Przyciski kierunkowe w lewo/w prawo (oznaczone w tym podreczniku jako [ «] [ ]) sa uzywane do ustawiania
ekspozycji oraz liczb na ekranach ustawien. Nacisniecie przycisku [OK] powoduje zapisanie zmian.

Skala kopii

& Auto

Ikony [ « ][> ] s3 wyswietlane na ekranach wyboru ustawien, na ktérych uzywane sa przyciski kierunkowe w lewo/w prawo.

Przycisk [WSTECZ] () umozliwia powrét do poprzedniego ekranu ustawien.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

WLACZANIE/WYLACZANIE ZASILANIA

W tej czesci opisano wigczanie/wytgczanie zasilania urzadzenia oraz jego ponowne uruchamianie.
Glowny wigcznik znajduje sie z lewej strony urzadzenia.

Wiaczanie zasilania

Przetgcz wigcznik gtéwny do potozenia " | ".
Wylaczanie zasilania

Przetgcz wigcznik gtowny do potozenia "Q".

Ponowne uruchomienie urzgdzenia

Wytacz, a nastepnie wigcz wigcznik gtowny.

7

(O MAIN POWER —

Gtéwny wiacznik zasilania

Jesli podejrzewasz awarie urzadzenia, w poblizu jest silna burza z piorunami lub gdy chcesz przenies¢ urzadzenie, wytgcz
gtéwny wigcznik sieciowy oraz odigcz przewdd zasilania.

» Podczas korzystania z funkcji faksu gtowny wigcznik powinien zawsze znajdowac sie w pozycji ,, |

+ Krotko po wigczeniu zasilania lub po wybudzeniu urzadzenia z trybu uspienia nie mozna drukowaé ani korzysta¢ z innych
funkcji. W tym czasie, nazywanym czasem nagrzewania, urzadzenie przygotowuje sie do drukowania.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA E

UMIESZCZANIE ORYGINALOW

Aby zeskanowac wiele oryginatéw za jednym razem, mozna skorzystac¢ z automatycznego podajnika dokumentéw,
dzieki ktéremu nie bedzie konieczne reczne wprowadzanie kazdego oryginatu.

Jesli oryginat taki jak ksigzka lub dokument z dotgczonymi notatkami nie moze zosta¢ zeskanowany za pomocg
automatycznego podajnika, uzyj szyby dokumentow.

KORZYSTANIE Z AUTOMATYCZNEGO PODAJNIKA
DOKUMENTOW

Podczas korzystanie z automatycznego podajnika dokumentéw, umies¢ oryginaty na tacy podajnika dokumentéw.
Upewnij sig, ze na szybie dokumentow nie znajdujg sie zadne oryginaty.

UtéZ oryginaty drukiem do géry i wyréwnaj ich

krawedzie.
Dopasuj prowadnice Linia wskaznika XMAXY pokazuje orientacyjnie, ile
oryginatu do szerokosci oryginatéw mozna umiesci¢ w podajniku. Stos
oryginatu. oryginatéw nie moze przekraczac poziomu

oznaczonego linig wskaznika.

\ [

KORZYSTANIE Z SZYBY DOKUMENTOW

Uwazaj, aby nie przytrzasngé¢ palcéw podczas zamykania automatycznego podajnika dokumentow.
Po utozeniu oryginatu zamknij automatyczny podajnik dokumentéw. Jezeli modut pozostanie otwarty, elementy
wychodzgce poza oryginat zostang skopiowane na czarno, co spowoduje nadmierne zuzycie toneru.

Ut6z oryginat drukiem do dotu.
Wyréwnaj lewy gorny rog oryginatu
z koricowka znaku 4y w lewym
gornym narozniku skali szyby
dokumentoéw.

Utéz oryginat
drukiem do
dotu.

15



PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

Okreslanie rozmiaru dokumentéw (Szyba dokumentéw)

Wybierz opcje "Rozm.Oryg." w prawym menu ekranu
podstawowego trybu kopiowania i nacisnij przycisk
[OK].

Papier
Wyjscie
¥ Program

Wpr. rozm. orig. Za pomoca przyciskow [«][»] wybierz opcje Cale lub
T |

A4R
r B5

n Wopr. rozm. orig. Wybierz format za pomoca przyciskéw [V][A].

¥ B5

Nacisnij przycisk [OK].
(2

Ustaw orientacje obrazu, aby upewni¢ sig, ze orientacja umieszczonego oryginatu jest poprawnie rozpoznawana.
@ Wiecej informacji — zob. Podrecznik uzytkownika.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA E

UMIESZCZANIE PAPIERU
NAZWY | UMIEJSCOWIENIE TAC

Tace majg nastepujgce nazwy:

(1) Podajnik boczny
(2) Podajnik 1

(3) Podajnik 2 (w przypadku jednego podajnika na 500
arkuszy papieru)

— (1) (4) Podajnik 3 (gdy zainstalowana jest
odstawa/2 kasety na 500 arkusz
() — - P Y Y)
— (5) Podajnik 4 (gdy zainstalowana jest
(3) - podstawa/2 kasety na 500 arkuszy)
— (4) y y
) = (5)

Ustawianie orientacji strony przeznaczonej do zadrukowania

Ustawienie orientacji strony przeznaczonej do zadrukowania rézni sie w zaleznosci od uzywanego podajnika. Papier
"Papier Firmowy" i "Pre-Print" ustaw w odwrotnej orientaciji.
Umies¢ papier strong do zadruku w kierunku wskazanym ponizej:

Podajnik W trybie normalnym W przypadku papieru Firmowego i Pre-Print
Podajniki 1—4 Skierowane do gory Skierowane do dotu
Podajnik boczny Skierowane do dotu Skierowane do gory

UMIESZCZANIE PAPIERU W PODAJNIKU 1

Wyciagnij podajnik papieru.

Delikatnie wyciggaj podajnik do momentu jego zatrzymania.
Docisnij srodek ptytki dociskowej w dét, az wskoczy na
miejsce.

Wyreguluj ograniczniki A i B, aby
odpowiadaly pionowemu i poziomemu
wymiarowi papieru, ktéry masz zamiar
umiesci¢ w podajniku.

Ograniczniki A i B przesuwaja sie. Scinij dzwignie ptyty
separatora i dopasuj ustawienie separatora do zgdanego
formatu papieru.

17



PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

W16z papier do podajnika.

» W6z papier strong przeznaczong do zadrukowania
skierowang do goéry. Przed zatadowaniem upewnij sie, ze
stos papieru jest wyréwnany.

» Umies¢ papier pod rolkg po prawej stronie podajnika.

* Przed zatadowaniem papieru dobrze go przetasuj. Jesli
tego nie zrobisz, moze nastgpi¢ podawanie wielu arkuszy
naraz oraz zaciecie.

» Po zatadowaniu papieru wyreguluj prowadnice A i B
odpowiednio do szerokosci papieru, tak aby nie
pozostawi¢ miedzy nimi zadnej szczeliny.

* Nie tadowac papieru w sposéb pokazany ponizej.

=0=] 0= ==

e Yadowanie papieru 11" x 17"
Wyjmij plyte rozdzielajgca. Przesun plyte rozdzielajacg do konca do otworu podawania papieru (z prawej strony) i
wyciggnij. Wsun wyjetg plyte rozdzielajacg do punktu A.

» Stos papieru nie moze przekracza¢ poziomu oznaczonego linig wskaznika.
* Nie doktadac¢ papieru.

Delikatnie wsun podajnik do
urzadzenia.

Powoli wepchnij podajnik do konca do urzadzenia,
wykonujgc zdecydowany ruch reka.

Wlozenie papieru na site moze by¢ przyczyng nierdwnego
podawania

i zaciecia papieru.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA E

UMIESZCZANIE PAPIERU W PODAJNIKACH 2 - 4

g — Wyciagnij podajnik papieru.
\ & Delikatnie wyciggaj podajnik do momentu jego zatrzymania.
I - W celu zatadowania papieru przejdz do punktu 3. W celu
2 umieszczenia papieru o innym formacie przejdz do

nastepnego kroku.

odpowiadaly pionowemu i poziomemu
wymiarowi papieru, ktéry masz zamiar
umiesci¢ w podajniku.

Ograniczniki A i B przesuwajg sie. Sci$nij dzwignie ptyty
separatora i dopasuj ustawienie separatora do zadanego
formatu papieru.

n =1 Wyreguluj ograniczniki A i B, aby

W16z papier do podajnika.

W16z papier strong przeznaczong do zadrukowania
skierowang do gory. Stos papieru nie moze by¢ wyzszy niz
linia wskaznika (maks. 500 arkuszy).

» W przypadku zacigcia papieru nalezy obréci¢ papieru i/lub zatadowa¢ go ponownie.
« Jesli papieru jest pozwijany, nalezy wyprostowac go przed zatadowaniem.

» Wyregulowac ptyte rozdzielajgca tak, by miedzy papierem a plytg rozdzielajgca nie byto odstepu.
* Nie doktada¢ papieru.
* Nie tadowac¢ papieru w sposéb pokazany ponizej.

d
g
)

T = Delikatnie wsun podajnik do
A S .
urzadzenia.

Powoli wepchnij podajnik do konca do urzadzenia,
wykonujgc zdecydowany ruch reka.

Wiozenie papieru na site moze by¢ przyczyng nieréwnego
T podawania i zaciecia papieru.

A\
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

Podajnik boczny

Otwoérz podajnik boczny.

Jesli tadujesz papier o dtugosci powyzej 250 mm (9-27/32”),
otworz prowadnice.

@ Nie umieszczaj na podajniku bocznym ciezkich przedmiotow ani nie opieraj sie na nim.

Docisnij Srodek ptytki dociskowej
w doét, az wskoczy na miejsce.

W16z papier strong przeznaczong do
zadrukowania skierowang do dotu.

Wiéz papier powoli wzdtuz podajnika w strone urzgdzenia az
do oporu. WiozZenie papieru z nadmierng sitg moze byé
przyczyng odgiecia krawedzi przedniej. Zbyt luzne wiozenie
papieru moze by¢ przyczyna nieréwnego lub
nieprawidtowego podawania.

llo$¢ papieru nie moze przekracza¢ maksymalnej liczby
arkuszy, a tgczna wysokos¢ papieru nie moze przekraczac
linii wskaznika.

Dopasuj prowadnice podajnika
bocznego do szerokosci papieru.

Ustaw prowadnice podajnika bocznego w taki sposéb, aby
delikatnie dotykaty zatadowanego papieru.

20



PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA E

 Papieru nie nalezy wpychac¢ na site. Moze to powodowa¢ zaciecia.
+ Jesli prowadnice podajnika bocznego sg ustawione szerzej niz papier, przesun je az bedg pasowac do szerokosci
papieru. Jesli prowadnice sg ustawione za szeroko, papier moze sie przekrzywia¢ lub marszczyc¢.
* Zamykanie podajnika bocznego.
Wyjmij papier pozostajgcy w podajniku bocznym i wcisnij Srodek ptyty dociskajacej, aby jg zablokowaé. Po
zablokowaniu ptyty dociskajgcej zamknij prowadnice, a nastepnie zamknij podajnik boczny.

tadowanie kopert
Kopiowanie i drukowanie jest mozliwe tylko na przedniej stronie koperty. Utz przednig strone do dotu.

Podczas umieszczania C4, C5 lub C6

’\

A —

@— Skrzydetko

Utéz przednig
strone do dotu. strone do dotu.

Utéz przednig

W przypadku wktadania kopert do podajnika bocznego ustaw prawidtowy typ papieru.
» USTAWIENIA PODAJNIKA (strona 22)
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

USTAWIENIA PODAJNIKA

Ponizsze programy umozliwiajg zmiane ustawienia formatu i typu papieru podajnika.

Zmiana ustawienia formatu papieru podajnika

Jesli format tadowanego papieru jest inny od formatu pokazanego na wyswietlaczu, wykonaj kroki jak ponizej, aby
zmieni¢ ustawienie formatu papieru podajnika.
Ustawienia formatu papieru nie mozna zmienia¢ w trakcie kopiowania, drukowania, drukowania fakséw (gdy
zainstalowana jest opcja faksu) lub w przypadku zaciecia papieru. Jakkolwiek gdy skonczyt sie papier lub toner,
ustawienie formatu papieru moze zosta¢ zmienione w czasie kopiowania, drukowania | wydruku faksu.
Ust. formatu pap. Naci$nij przycisk [FUNKCJA SPECJAL.] (Fn), a nastepnie nacisnij przycisk [W]Iub [ A ],
e T: o | aby wybra¢ opcje "Wpr. rozm. pap.".
‘Eh ‘g\z Nacisnij przycisk [ ] lub [ A 1, aby wybra¢ podajnik papieru, ktérego dotyczy zmiana
31B5R Ad formatu papieru. Nacisnij przycisk [ ], a nastepnie przyciski [ W ][ A 1. aby wybra¢ format

papieru.
¥l2IB5R vA4R Naci$nij przycisk [OK].

[1]: Wskazuje podajnik "1".
[2]: Wskazuje podajnik "2".
IZ] : Wskazuje podajnik "3".
I4]: Wskazuje podajnik "4".
: Wskazuje podajnik boczny.

Zmiana typu papieru w podajniku

Aby zmieni¢ ustawienie typu papieru w podajniku, wykonaj ponizsze czynnosci.
Nacisnij przycisk [FUNKCJA SPECJAL.] (Fn) i wybierz opcje "Ustaw. typu pap." za
Ustaw. typu pap. o , o . )
i Ok pomocg przyciskow [ W I[ A ], @ nastepnie nacisnij przycisk [OK]. Wybierz wymagany typ
papieru i nacisnij przycisk [OK].
Zwykty 2
T Gruby P.1

[OK]: Zakoncz. ust.
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TRYB AUTORYZACJI UZYTKOWNIKA

Po wigczeniu trybu autoryzacji uzytkownika zliczane sg strony drukowane przez uzytkownikdéw poszczegdlnych kont. Liczniki stron
mozna wys$wietli¢ na wyswietlaczu. Istnieje mozliwos$¢ okreslenia uzytkownikdw, ktdrzy mogg wysytaé faksy (maks. 30), oraz
$ledzenia czasu przeprowadzonych transmisji i innych informacji zwigzanych z poszczegdlnymi kontami. Mozna wydrukowac liste
Lista uzyc. kont z informacjami o liczbie wystanych i odebranych stron przez uzytkownikéw poszczegdinych kont.

Te funkcje mozna wigczy¢ w ustawieniach systemowych. (Autoryzacja uzytkownika)

KORZYSTANIE Z TRYBU AUTORYZACJI UZYTKOWNIKA

Po wigczeniu trybu autoryzacji uzytkownika zostaje wyswietlony ekran wprowadzania numeru konta. Przed wykonaniem
operacji kopiowania, faksowania lub skanowania wprowadz numer konta (pigeciocyfrowy numer identyfikacyjny) w

sposoOb opisany ponize;.

Wprowadz
numer konta.

#Konta:

il |

Wprowadz Twéj numer konta (pieé cyfr) za pomocg przyciskdw numerycznych.

Gdy wprowadzasz numer konta, mysliniki (-) zamieniajg sie na gwiazdki (% ). Gdy wprowadzisz nieprawidiowg cyfre,
przycisnij [C] i wprowadz cyfre wiasciwa.

Po zakonczeniu kopiowania nacisnij
przycisk [WYLOGUJ] ().

PQRS

[=LoGout

| —

(4] (5] (6]

UV WXYZ

&
(7) (8] (9] [@)|sos

SP/@.-_

0] (#]

READ-END
oe

(o

\
ABC DEF
GHI JKL MNO

By

o

(€]

ceoce

o]

+ Po wprowadzeniu waznego numeru konta aktualny stan licznika pojawi sie
na wyswietlaczu komunikatéw podstawowego ekranu. Po 6 sekundach
(domysline ustawienie fabryczne) zostaje wyswietlony ekran podstawowy.
* Jesli w ustawieniach systemowych wtgczona jest funkcja
Ustawienia limitu funkcji, w trybie kopiowania wyswietlana jest
takze liczba pozostatych arkuszy do osiggniecia limitu.

« Jesli wprowadzono numer uzytkownika trybu kopiowania, ktéry zostat

Catkow. licznik Kopie: 000, 000, 000
Pozostato: 000, 000, 222

Catkow. licznik Kopie: 000, 000, 000
Pozostato: 000, 000, 666

réwniez zaprogramowany na potrzeby trybu faksowania, po zakonczeniu kopiowania mozna przej$¢ do trybu faksowania i
kontynuowac¢ uzywanie faksu bez koniecznosci ponownego wprowadzania numeru uzytkownika. Jesli wprowadzono
numer uzytkownika trybu kopiowania, ktéry nie zostat zaprogramowany na potrzeby trybu faksu, aby przej$¢ do trybu
faksu, po nacisnieciu przycisku [FAKS] (@) wprowadz swoj numer uzytkownika trybu faksu..

« Jesli w kroku 1 zostat wprowadzony btedny numer konta, ekran wprowadzania numeru konta pojawia sie ponownie.

» Gdy w ustawieniach systemowych wtaczona jest funkcja Ostrzezenie przy bt. log., po 3 kolejnych btednych prébach
wprowadzenia numeru konta pojawi sie komunikat ostrzegawczy i przez 1 minute nie bedzie mozliwa Zadna operacja.
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Ponizej opisane sg podstawowe procedury korzystania z funkcji kopiarki.

WYKONYWANIE KOPII

Ponizej zostat opisany sposéb ustawiania skali kopiowania.

Przetacz na tryb kopiowania.

Utéz oryginaly.
Ut6z oryginat na tacy automatycznego podajnika
dokumentow lub na szybie dokumentéw.
Jesli oryginat zostat umieszczony na szybie, wybierz
"Rozm.Oryg." w menu.

» Okreslanie rozmiaru dokumentéw (Szyba dokumentéw)

(strona 16)

Skala kopii

& Auto

) } + 400%

Pow. «[100%]*

Nacis$nij przycisk [SKALA KOPII] ([)-
Wybierz skale za pomocg przyciskéw [WI[A].

Nacisnij przycisk [OK].

=

ceoe [oX J
(Kolor) (Cz-B)

Nacisnij przycisk [KOLOR START] lub
[CZ.-B. START], aby rozpoczaé
kopiowanie.

W przypadku wykonywania jednego zestawu kopii nie
trzeba okresla¢ liczby kopii.

N
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KOPIOWANIE NA PAPIERZE SPECJALNYM
(Kopiowanie z uzyciem podajnika bocznego)

W niniejszej czesci wyjasniono, w jaki sposob umieszczaé ciezki papier A4 w podajniku bocznym.

W16z papier strong przeznaczona do
zadrukowania skierowang do dotu.

Po umieszczaniu papieru w podajniku bocznym wyswietlane
jest "Ustaw. typu pap.".

Szczegdtowe procedury wyboru ustawien za pomoca
przycisku [FUNKCJA SPECJAL.] (Fn) — patrz "Podrecznik
uzytkownika".

Ustaw. typu pap. Wybierz "Gruby P. 1".
& Zwyk}y 1 Wybierz typ papieru za pomocg przyciskow [V ][A]. Po
Zwykly 2 zakonczeniu ustawienia nacisnij przycisk [OK]. [:I
[OK]: Zakoncz. ust.

Ust. formatu pap. Wybierz format A4.
Wybierz fi t i iskow [W][A]. P
Y zakoriczeniu usiawienia nacién preycisk [OK] °
141A3
A4 ¥ AdR
neee oe Naci$nij przycisk [KOLOR START] lub
[CZ.-B. START], aby rozpoczaé
kopiowanie.

W przypadku wykonywania jednego zestawu kopii nie
trzeba okreslac liczby kopii.

(Kolor) (Cz-B)

25



DRUKARKA

Niniejsza czes¢ zawiera informacje na temat podstawowych procedur drukowania przy uzyciu sterownika urzadzenia.
Zawarte w niniejszej instrukcji objasnienia ekranow i procedur przygotowano przede wszystkim z myslg o Windows® 10
(komputery z systemem Windows)® i macOS v10.12 (komputery z systemem macOS). Ekran rozni sie w zaleznosci od
wersjach systemu operacyjnego, sterownika i aplikaciji.

DRUKOWANIE W SRODOWISKU WINDOWS

Ponizej opisano przyktadowg procedure drukowania w formacie A4 dokumentéw "WordPad", ktéry jest standardowym
programem systemu Windows.

Wiecej informacji o instalacji sterownika drukarki i konfigurowaniu ustawien w srodowisku Windows mozna znalez¢ w
Instrukciji instalacji oprogramowania.

Informacje o dostepnych sterownikach drukarki i wymogi dotyczace ich wykorzystania znajdujg sie w Podrecznik
uzytkownika.

= I W programie WordPad z menu [Plik]
n ;Z wybierz polecenie [Drukuij].

b e

= Al

) Oy

T r——

[ wvtss v wingomots ¢-man

O oo womace

3 s

F— ” Wybierz sterownik drukarki i kliknij
n Osive przycisk [Preferencje].
\::AR:M 1| Jesli widoczna jest lista sterownikéw drukarki, wybierz z niej

nazwe sterownika, ktéry ma by¢ uzywany.

< >

Stan Gotowe [ Druky do pliku
Lokalizacia:

Komsrtarz Znaids drukarke:
Zalares stron

® Wszystho Liczba kopit:

Zazmnaczenie Biezaca strona

Oery
, 213 [ 523
Wiprowad numer pojedyncae] strany kb 1 1
pojedyncazy zakres stron. Na przyklad: 512

[Covei || g || Zesoss |
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DRUKARKA E

Wybierz ustawienia drukowania.
(1) Kliknij karte [Gtéwne].

i - = - e (2) Wprowadz format oryginatu.

b i (2) @~ - Aby wybraé ustawienia na innych kartach, kliknij
) nagtdwek zadanej karty, a nastepnie wybierz zgdane
ustawienia.

(3) Kiiknij przycisk [OK].
* Pomoc mozna wyswietli¢ dla danego ustawienia,
klikajac na to ustawienie i naciskajgc klawisz [F1].
+ Kliknij przycisk [Pomoc]. W oknie pomocy
wys$wietlone zostang objasnienia ustawien
dostepnych na karcie.

Kliknij przycisk [Drukuj].
n Rozpocznie sie drukowanie.

DRUKOWANIE NA KOPERTACH

Podajnika bocznego mozna uzywaé do drukowania na kopertach.

@ Preferencje drukowania X

Preferencje drukowania (1 )

‘ﬂ FTeos ‘E bl eyt ‘ g Ukdad Hé TrmeTEs Hﬂ Przekdadki ‘

Ulubione:

Bez nazwy w Zapisz ‘ ‘ Domysine ‘
(2)
Format wyjsciowy: 110 220 mm Uwaga:
DL w )
Cienki papier: 55 - 59 g/m2

Zwykty-1: 60 - 89 g/m2
Kaseta z papierem: Zwylcty-2: 90 - 105 g/m2

» Gruby papier-1: 106 - 176 g/m2
Podajnik boczny v Gruby papier-2: 177 - 220 g/m?
(3) Gruby papier-3: 221 - 256 g/m2
Typ papienu:
‘ Wybér automatyczny -

(1) Kliknij karte [Zrédto papierul].

(2) Wybierz format koperty z menu "Format wyjsciowy".
Jesli ustawienie "Format wyjsciowy" wskazuje na [DL], ustawienie "Typ papieru” jest automatycznie ustawiane na [Koperta].

(3) Wybierz [Podajnik boczny] w polu "Kaseta z papierem".

Ustaw typ papieru [Koperta] dla podajnika bocznego i umies¢ koperte w podajniku bocznym.
» tadowanie kopert (strona 21)
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DRUKARKA
DRUKOWANIE W SRODOWISKU macOS

Ponizej opisano przyktadowg procedure drukowania w formacie A4 dokumentéw "TextEdit", ktéry jest standardowym
programem systemu macOS.

Wiecej informaciji o instalacji sterownika drukarki i konfigurowaniu ustawief w srodowisku macOS mozna znalezé w
Instrukcji instalacji oprogramowania.

Aby urzgdzen mozna byto uzywac w roli drukarki w srodowisku macOS, potrzebny jest zestaw rozszerzajacy PS3.

Z menu [File] wybierz polecenie [Page

Setup].
Show Properties X 38P
([ PageSetup—__ %P )|
n sage tsintes [ Wybierz ustawienia papieru.
Format For | xx-xocex (1) (1) Upewnij sie, ze wybrana zostata
— odpowiednia drukarka.
Paper Sizel| A4
#10 vz mm (2) (2) Wybierz ustawienia papieru.
M Ustaw format papieru, orientacje papieru oraz skale
scalef[100% | kopiowania.
3 - .
7 corcel (TS (3) Kiliknij przycisk [OK].
n G Edit Format View Z menu [File] wybierz polecenie [Print].

New BN
Open... #0
Open Recent >
Close Bw
Save... #S
Duplicate %8s
Move To...
Revert To >
Export as PDF...
Show Properties X 3P
Pane Setun_ £+ 32P
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DRUKARKA E

prnter: [[oconcx Wybierz ustawienia drukowania.
Presets: | Default Settings (1)
- T . (1) Upewnij sie, ze wybrana zostata
(:::s I;FIU oS odpowiednia drukarka.
e M [ (2) Wybierz elementy z menu i skonfiguruj
Paper Size:

B potrzebne ustawienia.
(3) Kliknij przycisk [Print].

(2) Layout

Color Matching
Paper Handling
Paper Feed
Cover Page

Job Handling
Image Quality
- Watermarks
Printer Features

Supply Levels

DRUKOWANIE NA KOPERTACH

Podajnika bocznego mozna uzywaé do drukowania na kopertach.

Wybierz format koperty w ustawieniach aplikacji (w wielu aplikacjach "Page Setup") i wykonaj ponizsze czynnosci.

Printer: | 0o=0000¢

Presets: = Default Settings

Copies: D "] Two-Sided

Pages: @ All
(") From: D to: D(»‘)

Paper Size: | Envelope DL 110 by 220 mm

Orientation: (2)

I Paper Feed

o] )

© All Pages From: I Bypass Trayt-Emrelope) (3)

() First Page From: = Bypass Tray(Plain-1)

-~
~
~
w

Remaining From: = Bypass Tray(Plain-1)

(1) Wybierz format koperty z menu "Paper Size".
(2) Wybierz opcje [Paper Feed].
(3) Wybierz opcje [Bypass Tray(Envelope)] z menu "All Pages From".

Ustaw typ papieru dla podajnika bocznego na [Koperta] i umies$¢ koperte w podajniku bocznym.
» tadowanie kopert (strona 21
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DRUKARKA

BEZPOSREDNI WYDRUK PLIKU Z PAMIECI
USB

Pliki zapisane w pamieci USB podtaczonej do urzadzenia sg drukowane bez korzystania ze sterownika drukarki,
poprzez wystanie odpowiedniego polecenia z panelu sterowania.
Ponizej podane sg typy plikow (i odpowiadajgce im rozszerzenia), ktére mozna drukowaé bezposrednio.

Typ Pliku TIFF JPEG PCL pPS* PDF*, kompaktowy PDF*, PDF/A*, kompaktowy PDF/A*

Rozszerzenie tiff, tif jpeg, jpg, jpe, jfif pcl, prn ps, prn pdf

*  Wymagany jest zestaw rozszerzenia PS3.

Podiacz pamieé USB od urzadzenia.

n Pamieé jest podiaczona Wybierz opcje "Drukuj z pamieci” za

i pomoca przycisku [A] lub [V ]i

¥ Skanuj pamieé wybierz klucz pliku, ktéry ma zostaé

............................................................................................. wydrukowany.

[#]:Anuluj Nazwa ze znakiem ,/” po lewej stronie jest nazwa folderu
v urzadzenia USB. Aby wyswietli¢ pliki i foldery znajdujgce sie

w folderze, zaznacz folder i nacis$nij przycisk [OK].

Druk bezposredni
& ffolder

Photo.jpg

[OK]:Wybierz [#]:Z powrotem

Photo jpg Wybierz opcje "Drukuj" za pomoca
n WD Ukui przycisku [ A] lub [ ¥ ] i nacisnij
* Nie drukuj przycisk [OK].

Gdy przekazywanie wybranego pliku zostanie zakonczone,

rozpocznie sie drukowanie.

Ustawienia drukowania mozna wybra¢ na stronie sieci Web

v w urzgdzeniu. Jesli jednak wybrany plik zawiera ustawienia
drukowania (PCL, PS), zostajg zastosowane ustawienia

drukowania pliku.

n Odtacz pamie¢ USB od urzadzenia.
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W tej czesci wyjasnione zostaty podstawowe procedury korzystania z funkcji faksu.

WYSYLANIE FAKSU

Ponizej opisane sg podstawowe procedury wysytania faksu.
W trybie faksu kolorowe oryginaty wysytane sg jako obrazy czarno-biate.

Przetacz na tryb faksu.

0|2 @)

Utéz oryginat.

Ut6Z oryginat na tacy automatycznego podajnika

dokumentéw lub na szybie dokumentéw.

Jesli oryginat zostat umieszczony na szybie, wybierz

Z 8= "Rozm.Oryg." w menu.

» Okreslanie rozmiaru dokumentéw (Szyba dokumentow)
(strona 16)

Ust. adresu Wybierz numer faksu i nacisnij
0123456789 przycisk [OK].

h 4

Funkcja faksu obejmuje wygodng funkcje automatycznego wybierania numeréw (skrécone i grupowe wybieranie
@ numerow).
Wiecej informacji znajduje sie w czesci "Podrecznik uzytkownika".
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Nacisnij przycisk [CZ.-B. START].
Skanowanie zostanie rozpoczete.

Po normalnym zakonczeniu skanowania wyswietlany jest
ekran podstawowy.

Aby anulowac transmisje w trakcie wyswietlania komunikatu
"Odczyt." lub przed nacisnieciem przycisku [READ-END]
(#), nacisnij przycisk [C] lub [CA].



Niniejsza czes¢ zawiera informacje o korzystaniu z funkcji skanera sieciowego oraz o podstawowych procedurach dla
trybu skanowania.

INFORMACJE NA TEMAT FUNKCJI
SKANERA

Za pomocg tego urzgdzenia dokument lub zdjecie mogg by¢ zosta¢ zeskanowane jako plik obrazu.

1. Skanowanie z poziomu aplikacji zgodnej z
protokotem TWAIN

Sl

o= | ==

4. Wysytanie zeskanowanych danych
do komputera podtgczonego do tej

. . samej sieci.
2. Zapisywanie zeskanowanego

obrazu do pamieci USB

O
=

—

3. Wysytanie zeskanowanych danych 5. Wysytanie zeskanowanych danych

na serwer FTP przez E-mail.
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SKANOWANIE ORYGINALOW

Ponizej zostaty opisane podstawowe funkcje skanowania.

W tej czesci objasniono procedure wysytania zeskanowanego pliku przez poczte e-mail do miejsca docelowego
zapisanego w ksigzce adresowej.

Informacje na temat rejestrowania ksigzki adresowej znajdujg sie w czesci "Podrecznik uzytkownika (rejestracja ksigzki
adresowe;j)".

Przetacz na tryb skanowania.

Utéz oryginalt.
Ut6z oryginat na tacy automatycznego podajnika

dokumentéw lub na szybie dokumentéw.
Jesli oryginat zostat umieszczony na szybie, wybierz

24 "Rozm.Oryg." w menu.
» Okreslanie rozmiaru dokumentéw (Szyba dokumentéw)
= (strona 16)
Wybér M-ca docel. Nacisnij przycisk [ADRES] (&) i
EE } M s Adresowa | wybierz opcje "Ks. Adresowa" za
Pole Adresu pomocaq przycisku [V¥], a nastepnie
L J Wyszuk. adresu nacisnij przycisk [OK].
r Skan do pam. USB
[ Unt |* Wprowadz zgdany adres i hacisnij
a  FEEEEA = przycisk [OK].
V|
[Nr]:Listas Szczeg.
[#]:Decyz.WHWyt
cece ce Nacis$nij przycisk [KOLOR START] lub

[CZ.-B. START].

Skanowanie zostanie rozpoczete.
Jesli skanowanie zostanie zakonczone prawidtowo, na
chwile wyswietli sie odpowiedni ekran, a nastepnie wyswietli
sie ekran podstawowy.

(Kolor) (Cz-B) Aby anulowad transmisje w trakcie wyswietlania komunikatu
"Odczyt." lub przed nacisnieciem przycisku [READ-END]
(#), nacisnij przycisk [C] lub [CA].
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USTAWIENIA SYSTEMU

Ustawienia systemowe pozwalajg dopasowaé sposoéb dziatania urzadzenia do konkretnych potrzeb. Niniejsza czesé
zawiera podstawowe informacje na temat Ustawien systemowych.

Szczegotowe informacje dotyczgce ustawien systemowych znajdujg sie w czesci "USTAWIENIA SYSTEMOWE"

w Podrecznik uzytkownika.

USTAWIENIA SYSTEMOWE

Ust. daty | godz, Ustawienia wykrywania podajnika dokumentéw and oraz inne ustawienia zwigzane z dziataniem
urzgdzenia mozna skonfigurowac na ekranie ustawien systemowych.
Ponizej opisano procedure wys$wietlania ekranu ustawien systemowych oraz znajdujgce sie na nim elementy.

KORZYSTANIE Z USTAWIEN SYSTEMOWYCH

Catkowita liczba

n Funkcja specjalna
Fn 4 Kontrast wysw.

Wydruk list
Ll Ustaw. systemowe

Nacis$nij przycisk [FUNKCJA SPECJAL.]
(Fn) i wybierz opcje "Ustaw.
systemowe" za pomocg przyciskow [V]
lub [ A] nastepnie nacisnij przycisk
[OK].

\Wprow. hasto
admina.

Hasto admina:

Wpisz numer PIN administratora za
pomoc3g przyciskéw numerycznych.

- " %" pojawia sie za kazdg wprowadzong cyfre.
 Pojawia sie ekran wyboru trybu.

Wybor trybu
L7 mien hasto adm.

Ust. poczatkowe
Kopiarka

¥ Drukarka

Wybierz zadany tryb za pomoca
przycisku [V] lub [A], a nastepnie
nacisnij przycisk [OK].

n Wybierz zagdane ustawienie przy pomocy przycisku [V] lub [A].

35



USTAWIENIA SYSTEMU

n ekranie ustawienia.

Przed niektérymi ustawieniami znajdujg sie pola wyboru. Aby wigczy¢ funkcje (zaznaczenie pola), przycisnij
[OK]. Aby wytgczy¢ ustawienie, nacisnij przycisk [OK] jeszcze raz w celu usuniecia zaznaczenia. Aby
skonfigurowa¢ ustawienie z polem wyboru, przejdz do kroku 6.

Nacisnij przycisk [OK] i postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na

Aby uzy¢ innego ustawienia na potrzeby tego samego trybu, wybierz zagdane
n ustawienie za pomoca przycisku [V] lub [A].

Aby uzy¢ ustawienia dla innego trybu, nacisnij przycisk [WSTECZ] () i wybierz zgdany tryb. Aby wyj$¢ z ustawien
systemowych, nacisnij przycisk [CA].

OPCJE USTAWIEN SYSTEMOWYCH

W trybie ustawien systemowych mozna skonfigurowac opisane ponizej ustawienia.
Niektore ustawienia mogg nie by¢ dostepne na ekranie urzadzenia lub w przegladarce internetowej na komputerze.
Niektore ustawienia mogg by¢ niedostepne w zwigzku ze specyfikacjami urzgdzenia i urzgdzen peryferyjnych.

Menu Przeglad

Umozliwia konfiguracje gléwnych ustawien urzadzenia, np. ustawien daty oraz podajnika
papieru. Mozesz skonfigurowac ponizsze ustawienia.

Ustaw. systemowe

Zmien hasto adm.

Ta funkcja umozliwia zmiane kodu PIN administratora.

Ust. poczagtkowe

Mozna skonfigurowaé ustawienia domysine dziatania
urzgdzenia.

Kopiowanie Umozliwia wybdr ustawien kopiowania.
Drukarka Umozliwia wybér ustawien drukowania.
Skaner Umozliwia wybér ustawien skanera.
Faks Umozliwia wybdr ustawien faksu.

Sie¢ Umozliwia wybor ustawien sieci.

Kontrola konta

Kontrola konta umozliwia skonfigurowanie ustawien autoryzacji
uzytkownika.

Kontrola urzadz.

Te ustawienia stuzg do konfigurowania ustawien funkciji
sprzetowych urzgdzenia.

Ustaw. operacji

Te ustawienia stuzg do konfigurowania réznych opcji
zwigzanych z panelem operacyjnym.

Oszcz. energii

Te ustawienia sg uzywane do konfigurowania opcji
oszczedzania energii.

Druk listy

To ustawienie jest uzywane do drukowania list i raportéw
przeznaczonych wytgcznie do uzytku administratora
urzadzenia.

Auto kalibracja

Kolory sg korygowane automatycznie po zeskanowaniu
wydrukowanego szablonu testowego.

Ustawienia bezp.

Ponizsze ustawienia sg zwigzane z bezpieczenstwem.
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Uwaga

« Informacje o systemie operacyjnym mozna znalez¢ w instrukcji systemu operacyjnego lub w funkcji Pomocy online.

» Zawarte w niniejszej instrukcji objasnienia ekranéw i procedur przygotowano przede wszystkim z myslg o systemie Windows
10®. Ekrany moga sie rézni¢ w zaleznosci od wersji systemu operacyjnego lub uzywanej aplikacji.

» Objasnienia ekranéw i procedur w srodowisku macOS oparte sg na systemie macOS 10.12. Ekrany moga sie rézni¢
w zaleznosci od wersji systemu operacyjnego lub uzywanej aplikacji.

» Gdy w niniejszej instrukcji wystepuje nazwa modelu "xx-xxxxx", nalezy zastgpi¢ jg swojg nazwa modelu.

« Instrukcje przygotowano z zachowaniem nalezytej starannosci. Uwagi i watpliwo$ci dotyczace instrukcji mozna zgtaszac
sprzedawcy lub w najblizszym serwisie firmy SHARP.

» Produkt poddano doktadnym procedurom sprawdzajgcym i kontroli jakosci. Jesli mimo to wykryta zostanie wada lub wystgpi
inny problem, skontaktuj sie ze sprzedawcg lub najblizszym serwisem firmy SHARP.

» Oprécz przypadkéw przewidzianych przez prawo SHARP nie jest odpowiedzialny za usterki powstate w czasie uzytkowania
urzgdzenia lub jego opcji bgdz usterki spowodowane nieprawidtowg obstugg urzadzenia i jego opc;ji lub za jakiekolwiek
uszkodzenia powstate w czasie uzytkowania urzadzenia.

Ostrzezenie
» Kopiowanie, przetwarzanie i tumaczenie tresci niniejszej instrukcji bez wczesniejszej pisemnej zgody jest zabronione, o ile nie
zezwalajg na nie przepisy prawa autorskiego.
» Wszystkie informacje zawarte w niniejszej instrukcji mogg zosta¢ zmienione bez uprzedniego powiadomienia.

llustracje, panel operacyjny i wyswietlacz opisane w instrukcji
Urzadzenia peryferyjne sg zwykle wyposazeniem opcjonalnym, ale w niektérych modelach pewne urzgdzenia peryferyjne sg
wyposazeniem standardowym.
Wyjasnienia w niniejszej instrukcji przyjmujg, ze podajnik papieru na 500 arkuszy oraz podstawa/kaseta na 2 x 500 arkuszy sg
zamontowane w modelu BP-20C25.
W przypadku niektérych funkcji i procedur w objasnieniach zatozono, ze zainstalowane sg urzgdzenia inne, niz podane powyze;.

Ze wzgledu na zmiany i poprawki wprowadzane w urzgdzeniu niektore ekrany, komunikaty i nazwy przyciskéw
w instrukcji mogg sie nieco rézni¢ od elementéw urzadzenia.
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