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MANUALE DE UTILIZARE $1 MODUL DE
UTILIZARE AL ACESTORA

Ghid de pornire

Acest manual explica procedurile de baza pentru utilizarea
echipamentului, atentionari pentru utilizarea in siguranta a acestuia
si informatii pentru administrator. Cititi acest manual Tnainte de a
utiliza echipamentul.

Pentru informatii detaliate despre procedurile de operare si
depanare, consultati manualele in format PDF.

Manual de utilizare

In "Manual de utilizare" sunt furnizate explicatii detaliate ale functiilor care pot fi utilizate pe echipament.
Descarcati Manual de utilizare din paginile web ale echipamentului.
Pentru procedura de descarcare, consultati "DESCARCAREA GHIDULUI DE UTILIZARE (pagina 5)".




Alte manuale

La fel ca "Manual de utilizare", unele manuale pot fi descarcate de pe website-ul nostru si vizualizate pe computerul

dumneavoastra.

Tipurile manualelor pot fi actualizate. Pentru informatii suplimentare, consultati website-ul nostru.

Manual de utilizare

Acest manual explica modul de
inregistrare, editare si stergere a
agendei.

(Inregistrarea agendei)

Ghidul de configurare software

Acest ghid explica modul de
instalare a software-ului si
configurare a setarilor pentru
utilizarea echipamentului ca
imprimantd sau scaner.

Acest manual ofera raspunsuri la
intrebari frecvente privind
functionarea echipamentului in
fiecare mod.

Identificarea si rezolvarea problemelor

Manual de initiere rapida

Acest manual are rolul de a va
initia Tn utilizarea functiilor de
baza si convenabile ale
echipamentului.

Manual de utilizare
(Setari pagina web)

Acest manual explica procedurile
pentru configurarea setarilor
echipamentului de la computerul
dumneavoastra, cu ajutorul functiei
de setari pentru pagina web
fncorporata in echipament.




ACCESAREA SERVERULUI WEB AL
ECHIPAMENTULUI

Cand echipamentul este conectat la o retea, serverul web incorporat al echipamentului poate fi accesat de pe un
browser web de pe computerul dumneavoastra.

DESCHIDEREA PAGINILOR WEB

Deschideti ecranul Setari sistem.

Mode Select Selectati "Network" cu tasta [V] sau
& Scanner [A] si apasati pe tasta [OK].

User Control
¥

Notwork Selectati "Confirmation of Network™ cu
Sl Confirmation of Network tasta [V] sau [A] si apasati pe tasta
Connection Type [OK].
Wired Settings
¥ Wireless (Infrastructure)

Confirmation of Network Afisati si verificati adresa IP cu tasta
i __Disable [V] sau [A].
- IPv4 Address

A
¥ - Subnetmask

N Accesati serverul web al
el 2=zl echipamentului pentru a deschide
paginile web.

Porniti browser-ul Web al unui computer care
este conectat la aceeasi retea ca echipamentul
si introduceti adresa IP a echipamentului.
Browsere Web recomandate

Internet Explorer: 11 sau mai recent (Windows®)
Microsoft Edge (Windows®), Firefox (Windows®),
Safari (macOS®), Chrome (Windows®):

ultima versiune sau versiunea majora imediat
anterioara

Va fi afigsata pagina web:

Setarile echipamentului ar putea necesita
autentificarea utilizatorului pentru deschiderea paginii
web. Va rugam sa solicitati de la administratorul
echipamentului parola necesara pentru autentificarea
utilizatorului.




DESCARCAREA GHIDULUI DE UTILIZARE

Ghidul de operare, care este un manual mai detaliat, poate fi descarcat de pe paginile web ale echipamentului.

(1) E Operation Manual Download
User Name: Administrator

Faceti clic pe [Operation Manual
Download] in meniul paginii web.

I ‘Operation Manual Download
Selecta manual to be downloaded.

Download Language:

Name

@ Software Setup Guide

(2)

Uescripuon

This manval is intended to help you
functions of the maching

Selectati limba dorita.
Doar limbile afisate sunt acceptate.

(3) Troubleshooting

Notice:

Adobe(B R eader/R) canbe d

Before using the machine, read manuals included in the machine
This mamal is a PDF document. Use Acrobat(R)R eader(R) or Adobe(R)Reader(R) of Adobe Systems I
loaded from th URL it /s adch

“This mamsal provides answd
regarding the operation of tH

Selectati manualul pe care doriti sa-I
descarcati si faceti clic pe butonul
[Download].
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=3 [NAINTE DE A UTILIZA

ECHIPAMENTUL

Aceasta sectiune ofera informatii generale despre echipament, inclusiv denumiri si functii ale componentelor
echipamentului si dispozitivele sale periferice si procedurile pentru amplasarea originalelor si incarcarea héartiei.

DENUMIRILE PIESELOR $I FUNCTII

(1)

(2

Q)

4)

(1) ()

(6) 8 (9

Tava de iesire (incinta de tavi de iesire)
Hartiile tiparite sunt livrate in aceasta tava.

)

Alimentatorul automat de documente
(BP-20M22/BP-21M22/BP-20M24/BP-20M28/BP-20M31)
Acest dispozitiv alimenteaza hartia automat si scaneaza
originale cu mai multe coli. Originalele fata-verso pot fi
scanate automat.

Port USB (Tip A)

Se foloseste pentru a conecta dispozitive USB, cum ar fi
dispozitivele de memorie USB, la echipament.
Compatibil cu USB 2.0 (de mare viteza).

Panoul de operare

Pe acest panou se afla indicatoarele si tastele operationale.

(5)

(10)

(5)

(6)
(7)
®)

(9)

(10)

Tava manuala

Utilizati aceasta tava pentru alimentarea manuala cu
hartie.

Atunci cand incarcati hartie, deschideti, de asemenea,
tava extensibila.

Maner

Prindeti-I in timpul mutarii echipamentului.

Tava 1

Stocati hartia in aceasta tava.

Tava 2 (cand este instalata o tava de alimentare
hartie cu 500 de coli)"

Stocati hartia In aceasta tava.

Tava 3 - 4 (cand este instalat un stand/sertar pentru
2x500 coli de hartie)*2

Stocati hartia in aceasta tava.

Poate fi instalata doar cand o tava de alimentare hartie
cu 500 de coli este instalata.

Coperta din fata
Deschideti acest capac pentru a inlocui cartusul de toner.

*1 BP-20M22/BP-20M24/BP-20M24L: optional, BP-21M22/BP-20M28/BP-20M31: standard
*2 Optional




iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

(1) (2) (3) (4)
= o -2 =
ﬁ =

(5) (6) 7 ®) ()

(1) Cuptor (4) Port USB (Tip B)
Aici este aplicata caldura pentru a imprima imaginea Echipamentul nu utilizeaza acest conector.
transferata pe hartie.
(5) Cartus de toner

Acest cartus contine toner.
Cand tonerul din cartus se termina, inlocuiti-l cu unul

Cuptorul este fierbinte. Aveti grija sa nu va ardeti cand
A indepartati o coala alimentata incorect.

nou.
(2) Maner (6) Capac lateral
Prindeti-I in timpul mutarii echipamentului. Deschideti acest capac pentru a elimina o coala

(3) Conector LAN alimentata incorect.

Conectati cablul LAN la acest conector cand utilizati (7) intrerupatorul de alimentare principal
echipamentul in retea. Se foloseste pentru a porni echipamentul.

Folositi un cablu LAN ecranat. (8) Cod de alimentare



INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL E

ALIMENTATORUL AUTOMAT DE DOCUMENT Sl
GEAMUL PENTRU DOCUMENTE

BP-20M24L

BP-20M22/BP-21M22/BP-20M24/BP-20M28/BP-20M31

(M

()

)

(4)

2 @ (4) (5)

(8)

Capac pentru documente
Deschideti pentru a realiza copii pe geamul pentru
documente.

Capac alimentator de documente

Deschideti acest capac pentru a elimina un original
alimentat incorect.

Capacul este de asemenea deschis pentru a curata rola
de alimentare cu hartie.

Ghidaje pentru documente originale

Aceste ghiduri garanteaza ca originalele sunt scanate
corect.

Reglati ghidajele pentru originale corespunzator latimii
hartiei.

Tava de alimentare cu documente

Asezati originalul.

Asezati originalul cu fata de tiparire Tn sus.

)

(6)

(7)

(8)

Tava de iesire a originalelor
Originalul este evacuat in aceasta tava dupa scanare.

Suprafata de scanare
Originalele amplasate in alimentatorul automat de
documente sunt scanate aici.

Geamul pentru documente

Daca doriti sa scanati carti sau alte originale groase care
nu pot fi alimentate prin alimentatorul automat de
documente, amplasati-le pe acest geam.

Rola de alimentare cu hartie
Aceasta rola se roteste pentru a alimenta originalul in
mod automat.




iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

PANOUL DE OPERARE

Aceasta sectiune prezinta denumirile si functiile componentelor de pe panoul de operare.
In functie de tara si regiune, afisajul panoului de operare este divizat in tip cu simboluri si tip cu afisare in limba engleza.

1 @ () (4) (5) (6) 7 (8

[
.l —

Ol

‘ /N
N o)
=i w5 D
Ay, = L E'
&l & .
& B O Fn
COIELEDE

(9 (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16)

(1) Afisaj (9) Tasta [PROGRAM 1/PROGRAM 2] (11/2=2)

Indica diverse mesaje. Apasati pentru a utiliza setérile de scaner deja stocate.
(2) Tasta [SCANARE] / indicator ( /% ) (10) Tasta [EXPUNERE] ((P)

Apaésati pentru a selecta modul de scanare. Se utilizeaza pentru a selecta modul de expunere.
(3) Tasta [COPIERE]/ indicator ( ) (11) Tasta [FUNCTIE SPECIALA] (Fn)

Apasati pentru a selecta modul de copiere. Apasati pentru a selecta Special Modes.

Pentru a verifica numarul total de pagini obtinute in (12) Tasta [ZOOM] (ﬁ)

modurile de copiere si imprimare tineti apasata tasta
[COPIERE] ((F=) atunci cand echipamentul este in modul
standby. Numarul va aparea in timp ce tasta este tinuta

Apasati pentru a selecta un raport de copiere cu
reducere sau marire.

apasata. (13) Tasta [COPIERE CARD ID] (IEI*E)
Nivelul de toner apare in partea de jos a ecranului. Pentru activarea modului Copiere Card ID.
(4) Taste sageata (14) Tasta [STOP] (@)
Apasati pentru a muta evidentierea (care indica un Apasati pe aceasta tasta pentru a opri o operatie de
element selectat) pe afisa;. copiere sau de scanare a unui original.
(5) Tasta [OK] (15) Tasta/ indicator [START]
Apasati pentru a introduce setarea selectata. Apasati pe aceasta tasta pentru a copia sau scana un
(6) Taste numerice original.
Introduceti caractere/numere. (16) Tasta [CA]
(7) Tasti[C] Sterge toate setérile selectate si readuce echipamentul la

Apasati pentru a sterge numarul setat de copii sau pentru setdrile implicite.
a opri o operatie de copiere.

(8) Tasta [ECONOMISIRE ENERGIE] / indicator (L)
Apasati pentru a intra in modul de economisire energie.

10



iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL E

(17) (18) (19) (20)

(/ ABC DEF $
<~ [
A @B

D= @S lwoE-

D [=LOGoUT READ-END
8 B o 0
—{ ) (O

(21) (22) (23) (24)
(17) Tasta [ADRESA] (EE) (21) Indicator notificare date
Utilizat pentru selectarea adresei de destinatie. Indicatorul lumineaza continuu sau lumineaza intermitent

(18) Tasta [INAPOI] (D) pentru a indica starea unei operatii.

Apasatj pentru a reveni la ecranul anterior. (22) Tasta [DUPLEX] ([2))
(19) Tasta [DECONECTARE] (% ) Selectati modul de scanare/copiere duplex.
Apésati aceasta tasta pentru a va deconecta dupa ce at (23) Tasta [TERMINARE CITIRE] ( # )
fost conectat si ati utilizat echipamentul. La copierea in modul de sortare de pe geamul pentru

documente, apasati aceasta tasta cand ati incheiat
scanarea paginilor originale si sunteti pregatit/a pentru
inceperea copierii.

(20) Indicatoare mod imprimanta
+ Indicator DATE (f7])
Lumineaza intermitent in timp ce sunt primite datele de
tiparire. Lumineaza continuu in timpul tiparirii. (24) Indicator de eroare
Lumineaza continuu sau lumineaza intermitent pentru a
indica starea unei erori.

11



INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

AFISAJ

Aceasta sectiune explica modul de utilizare a afisajului.

MENIUL DIN STANGA SI MENIUL DIN DREAPTA

Afisajul echipamentului are un meniu in partea dreapta continand setarile utilizate frecvent si un meniu in partea stanga
pentru afisarea setarilor si ecranelor de setari ale fiecarei functii.

Ready to copy.

Output
¥ Program

Meniul din stdnga Meniul din dreapta

Meniul din stanga (Exemplu: Mod de copiere)
(3) Afisajul pentru dimensiunea hartiei

T Afiseaza méarimea hértiei selectate.

(4) Ecran expunere
Indica modul de expunere selectat.

(
(
(
(
(

(5) Afisare raport de copiere
Afiseaza raportul de copiere pentru reducere sau marire.

(1) Ecran de mesaje

Sunt afisate mesaje privind starea si operarea (6) Afisare marime original

echipamentului. Cand dimensiunea originalului este specificata in "Orig.

Size” in meniul din dreapta si documentul este incarcat

(2) Afisare pictograme functii speciale automat in alimentatorul pentru documente, aceasta
Vor aparea pictograme ale Special Modes activate. arata dimensiunea specificata.
Copiere pe o Urmatoarele pictograme apar la plasarea originalului.
singura fata Slow Scan Mode Niciunul:Geamul pentru documente
1 .'E faté-verso’ ’ [::I = Alimentator automat de documente (scanare o
T singura fata).
CoE)lere ) gl]:  Alimentator automat de documente (scanare
e faté-verso, 2-Up copie fats-verso).
fata-verso
Copiere
H fata-verso, o E;:.I 4-Up copie
singura fata
|E] Sort Card Shot
= Rotire sortare ID Card Copy
E Suppress BG [An ] Sharpness

12



Meniul din dreapta

il |

Afisare stare conexiune
(Modele doar cu functie LAN wireless)

Se afiseaza cand functia LAN wireless este activata.

Mod infrastructura wireless: Conectare in curs

|

Mod infrastructura wireless:
Neconectat

|
&

Mod punct de acces cu fir + wireless

|
M

Esuare conexiune a dispozitivului LAN wireless
n interiorul echipamentului

|
43

Afisajul pentru numarul de copii
Afiseaza numarul de copii setate.

Afisare functie
Afiseaza functiile de baza ale fiecarui mod.

MODUL DE UTILIZARE A AFISAJULUI

Selectarea unui element cu tastele sageata (sus/jos)

Utilizati tastele sageata sus/jos (indicate in acest manual cu [ ][ A 1) pentru a merge la si selecta (evidentia) un
element de setare in ecranul de selectare. Apasati tasta [OK] pentru a afisa ecranul elementului de setare selectat.
Apasati [OK] in ecranul de setare pentru a salva setarile.

Ready to copy.

= A4

Japer

Jutput
»|"rogram

Pictogramele [ W 1[ A 1 apar in ecranul de selectare al setarilor care utilizeaza
tastele sageata susl/jos.

Selectarea unui element cu tastele sageata (stangal/dreapta)
Tastele sdgeata stanga/dreapta (indicate Tn acest manual cu [ ] [ ]) sunt utilizate pentru a seta expunerea si
numerele in ecranele de setari. Apasati tasta [OK] pentru a salva setarile.

Copy Ratio
& Auto

Zoom 4 [100%]»

Pictogramele [ « ][> ] apar in ecranele de setari care utilizeaza tastele sageata stanga/dreapta.

Utilizati tasta [INAPOI] () pentru a reveni la ecranul de setéri anterior.

5

o
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iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

PORNIRE/OPRIRE ALIMENTARE

Aceasta sectiune descrie procedura de pornire si de oprire a echipamentului, precum si modalitatea de repornire a
acestuia.
Comutatorul de alimentare este amplasat pe partea stdnga a echipamentului.

Pornirea echipamentului

Puneti comutatorul de alimentare principal in pozitia " | ".

Oprirea echipamentului

Puneti comutatorul de alimentare principal in pozitia "Q".

Reporniti echipamentul

Opriti si apoi reporniti comutatorul de alimentare.

7

‘O MAIN POWER —

intrerupatorul de alimentare principal )

Opriti comutatorul de alimentare si deconectati cablul de la priza daca suspectati o defectiune a echipamentului, pe timp de
furtuna sau cand mutati echipamentul.

echipamentul revine din modul de repaus. Acest timp este necesar pentru a permite echipamentului sa se pregateasca

' Tipérirea si alte functii nu pot fi utilizate pentru o scurta perioada de timp dupa pornirea echipamentului sau dupa ce
pentru tiparirea normala si este denumit timp de incalzire.

14



INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL E

PLASAREA ORIGINALELOR

Alimentatorul automat de documente poate fi utilizat pentru a scana automat simultan mai multe originale, iar acest
lucru va scuteste de efortul alimentarii manuale a fiecarui original.

Pentru originalele care nu pot fi scanate cu ajutorul alimentatorului automat de documente, precum o carte sau un
document cu note anexate, utilizati geamul pentru documente.

UTILIZAREA ALIMENTATORULUI AUTOMAT DE
DOCUMENTE

(BP-20M22/BP-21M22/BP-20M24/BP-20M28/BP-20M31)

Cand utilizati alimentatorul automat de documente, plasati originalele in tava de alimentare cu documente.
Asigurati-va ca nu ati agsezat niciun document pe geamul pentru documente.

Amplasati originalele cu fata in sus, cu marginile
aliniate uniform.

Linia indicatoare s indica aproximativ
numarul de originale care pot fi plasate. Originalele
plasate nu trebuie sa fie mai sus de aceasta linie.

Reglati ghidajele pentru
originale conform I&timii
originalelor.

UTILIZAREA GEAMULUI PENTRU DOCUMENTE

Aveti grija sa nu va prindeti degetele cand inchideti alimentatorul automat de documente.
Dupa asezarea originalului, nu uitati sa inchideti alimentatorul automat de documente. Daca este lasat deschis, zonele
din vecinatatea originalului ar putea aparea negre pe copie, iar acest lucru implica un consum ridicat de toner.
[
o

Asezati originalul cu fata in jos.
Aliniati coltul din stanga sus al
originalului cu varful semnului 4y
din coltul din stanga sus al
geamului.

L

Asezati originalul
‘ cu fata in jos.
O
J/z 77

I : _

\

15



iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

Specificarea dimensiunii originalului (Geamul pentru documente)

Selectati "Orig. Size" din meniul din partea dreapta a
ecranului de baza al modului de copiere si apasati tasta
[OK].

Paper
Output
¥ Program

Orig. Size Enter Selectati Inch sau AB tastele [«][»].

A4R
r B5

Orig. Size Enter Selectati dimensiunea cu ajutorul tastelor [V][A].

Apasati tasta [OK].

Setati orientarea imaginii pentru a va asigura ca orientarea originalului introdus este recunoscuta in mod corect.
Pentru detalii, consultati Manual de utilizare.

16



INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

ALIMENTAREA CU HARTIE
NUMELE SI LOCATIILE TAVILOR

Denumirile tavilor sunt urmatoarele.

z (1) Tava manuala
f (2) Tavat1

=

(3) Tava 2 (cand este instalata o tava de alimentare

X hartie cu 500 de coli)

(4) Tava 3 (cand este instalat un stand/sertar pentru
— i (1) 2x500 coli de hartie)
(2) ' 5 (5) Tava 4 (cand este instalat un stand/sertar pentru
@B)—F— — o+ 2x500 coli de hartie)
—— (4)
) oo 5)

Setarea orientarii pentru partea de tiparire

Setarea orientarii pentru partea de tiparire variaza in functie de tava utilizata. Pentru colile "Letter Head" si "Pre-Printed",
asezati hartia in orientarea inversa.
Asezati cu partea de tiparire orientata in directia indicata mai jos.

in stare normala Set de hartie pretiparita sau cu antet
Tavile 1-4 Cu fata in sus Cu fata in jos
Tava manuala Cu fata in jos Cu fata in sus

INCARCATI HARTIE iN TAVA 1

Extrageti tava de hartie.

Trageti usor tava pana cand se opreste.

Apasati centrul placii de presiune pana cand aceasta se
fixeaza in pozitie.

Reglati placile de ghidare A si B in
functie de dimensiunea hartiei cu care
alimentati.

Placile de ghidare A si B pot fi glisate. Strangeti manerul
placii separatorului si glisati-I la dimensiunea dorita a hartiei.

17



iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

— Introduceti hartia in tava.
+ Introduceti hartia cu fata de tiparire in sus. Asigurati-va ca
~» stiva de hartie este dreapta inainte de a o incarca.
g » Amplasati hartia sub rola din partea dreapta a tavii.

» Deschideti pachetul de hartie si rasfoiti bine hartia inainte
de a o incarca. Daca hartia nu este rasfoita, exista riscul
alimentarii mai multor coli simultan, acest lucru putand
genera o eroare de alimentare.

» Dupa incarcarea hartiei, inchideti ghidajele la latimea
hartiei, pentru a nu ramane spatiu liber fata de ghidajele A
si B.

* Nu incarcati hartie in modul indicat mai jos.

== == =0

« Stiva de hartie nu trebuie sa depaseasca linia indicatoare.
» Nu adaugati hartie.

)

impingeti usor tava de hartie inapoi in
echipament.

Tmpinge;i tava in echipament pana la capat, cu o miscare
lenta.

Daca introduceti hartia impingand-o cu forta rezultatul poate
fi o alimentare asimetrica si alimentarea incorectd a hartiei.

18



INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL E

INCARCATI HARTIE IN TAVA 2 - 4

Extrageti tava de hartie.
|| S Trageti usor tava pana cand se opreste.

Pentru a alimenta cu hartie, treceti la pasul 3. Pentru a
alimenta cu hartie de altd dimensiune, treceti la pasul
urmator.

Reglati placile de ghidare A si B in
functie de dimensiunea hartiei cu care
alimentati.

Placile de ghidare A si B pot fi glisate. Strangeti ménerul
placii separatorului si glisati-I la dimensiunea dorita a hartiei.

Introduceti hartia in tava.

Introduceti hartia cu fata de tiparire in sus. Stiva de hértie nu
trebuie sa depaseasca linia indicatoare (maximum 500 de
coli).

+ Daca hartia este alimentata incorect, intoarceti colile invers si/sau rotiti-le si reincarcati.
» Daca hartia este ondulatéa, eliminati ondularea inainte de a incarca hartia.
* Reglati placa de separare astfel incat sa nu existe spatiu intre hartie si placa de separare.
* Nu adaugati hartie.
* Nu incércati hartie in modul indicat mai jos.

impingeti usor tava de hartie inapoi in
echipament.

Impingeti tava in echipament pana la capat, cu o miscare
lenta.

Daca introduceti hartia impingand-o cu forta rezultatul poate
fi o alimentare asimetrica si blocarea hartiei.
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iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

Tava manuala

Deschideti tava manuala.

Daca incarcati hartie cu o lungime mai mare de 250 mm
(9-27/32”), deschideti tava extensibila.

@ Nu puneti obiecte grele pe tava manuala si nu apasati pe aceasta.

Apasati centrul placii de presiune pana
cand aceasta se fixeaza in pozitie.

Introduceti hartia cu fata de tiparire in
jos.

Introduceti hartia pana la capat in tava manuala de-a lungul
ghidajelor acesteia, cu o migcare lenta. Daca introduceti cu
prea multa forta hartia, marginea initiala s-ar putea indoi.
Daca introduceti exagerat de lejer hartia, rezultatul ar putea
fi o alimentare asimetrica sau blocaje.

Hartia nu trebuie sa depaseasca numarul maxim de coli.

Reglati corect ghidajele tavii manuale
in functie de latimea hartiei.

Ajustati ghidajele tavii manuale astfel incat acestea sa intre
putin in contact cu hartia alimentata.
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iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

* Nu impingeti cu forta hartia pe care o alimentati. Se pot produce erori de alimentare.

» Daca ghidajele tavii manuale sunt reglate pentru o latime mai mare decat cea a hartiei introduse, deplasati ghidajele
pana cand acestea corespund cu dimensiunea hartiei. Daca ghidajele tavii manuale sunt reglate pentru o dimensiune
mai mica, hartia ar putea fi indoita sau incretita.

* Modul de inchidere al tavii manuale.
Indepartati orice hartie care ramane in tava manuala si apasati pe centrul placii de presiune pana cand se blocheaza.
Dupa blocarea placii de presiune, inchideti tava de extensie, apoi inchideti tava manuala.

Introducerea plicurilor
Tiparirea sau copierea se poate realiza numai pe fata plicurilor. Asezati partea din fata orientata in jos.

Cand amplasati C4, C5 sau C6
= I T
S

J @®—- Partea adeziva

Asezati partea din E— A$gza§i partgan d!n
fata orientata n jos. fata orientata n jos.

Cand incarcati plicuri in tava manuala, setati tipul de hartie.
» SETARI TAVA (pagina 22)
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iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

SETARI TAVA

Aceste programe sunt utilizate pentru a modifica formatul hértiei si setarile de tip ale tavii.

Modificarea setarii de marime hartie a unei tavi

Daca marimea héartiei incarcate este diferita de marimea indicata pe afisaj, urmati pasii de mai jos pentru a modifica
setarea de marime hartie a tavii.

Setarea de marime a hartiei nu poate fi modificata in timpul copierii, tiparirii sau cand are loc o alimentare incorecta.
Totusi, daca echipamentul raméane fara hartie sau toner, setarea de marime a hartiei poate fi modificata in timpul copierii
si tiparirii.

'_Paper Size Set f\gésati st?Stas[FttJNCTIE SPECIALA] (Fn) si apasati tasta [ W] sau [ A ] pentru a selecta
LTV, 25 aper Size Set".
Eh éﬁ Apasati tasta [ W] sau [ A ] pentru a selecta tava de héartie pentru care marimea héartiei este

modificatd. Apasati tasta [ ] si apasati tastele [ W ][ A ] pentru a selecta marimea hartiei.

51B5R Ad Apasat tasta [OK].

¥l4IB5R *A4R

[1]: Indica tava "1".
[2]: Indica tava "2".
I5] : Indica tava "3".

4] : Indica tava "4".
: Indica tava manuala

Modificarea tipului de hartie dintr-o tava

Pentru a modifica setarea tipului de héartie pentru o tava, urmati pasii de mai jos.
Apaésati tasta [FUNCTIE SPECIALA] (Fn), selectati "Paper Type Set", selectati tava cu
tasta [ W] sau [ A] si apasati tasta [OK]. Selectati tipul de hartie dorit si apasati tasta [OK].

Paper Type Set
SR lain 1

Plain 2
v Heavy Paper 1

[OK]: Set Completed
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INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

MOD DE AUTENTIFICARE UTILIZATOR

Cand modul de autentificare utilizator este activat, paginile tiparite de la fiecare cont sunt contorizate. Numarul de pagini poate fi
vizualizat pe afisaj. Se poate tipdri User Usage List indicand timpul transmisiei si paginile transmise pentru fiecare cont.
Aceasta functie este activata n setarile de sistem. (Autentificare utilizator)

UTILIZAREA MODULUI DE AUTENTIFICARE UTILIZATOR

Cand modul de autentificare utilizator este activat, este afisat ecranul de introducere a numarului de cont. Introduceti-va
numarul de cont (numar de identificare din cinci cifre) asa cum este explicat mai jos, inainte de a efectua o copie sau o
scanare.

Enter your user
number.

User# |

Introduceti numarul dumneavoastra de cont (cinci cifre) cu ajutorul tastelor
numerice.

Dupa introducerea numarului de cont, cratima (-) se modifica in asterisc (% ). Daca introduceti o cifra gresita, apasati
tasta [C] si reintroduceti cifra corecta.

La finalizarea operatiunii de copiere,

n < \ apasati tasta [DECONECTARE] (¥ ).

GHI JKL MNO

peinaln

= P

[=LOGOUT READ-END

* Cand este introdus un numar de cont valid, numarul curent de cont va .
aparea in afisajul de mesaj de pe ecranul de baza. Dupa 6 secunde Copleg._ . OOO’ 000’ 000
(setare implicita din fabrica), apare ecranul de baza. Remammg' 000’ 000’ 222
* Tn modul de copiere, numérul de coli rdmase pana la atingerea
limitei este, de asemenea, afisat daca Function Limit Setting se

activeaza in setarile de sistem.

» Daca un numar de cont nevalid este introdus in pasul 1, reapare
ecranul de introducere a numarului de cont.

+ Cand A Warning when Login Fails se activeaza in setarile de sistem, apare un mesaj de avertisment si operarea nu va fi
permisa timp de 1 minut daca un numar de cont nevalid este introdus de 3 ori la rand.
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COPIATOR

Aceasta sectiune explica procedurile de baza pentru utilizarea funciiei de copiator.

EFECTUAREA COPIILOR

Aceasta sectiune explica modul de setare a Raport copiere.

Comutati la modul de copiere.

Asezati originalul.

Puneti originalul in tava de alimentare cu documente a
alimentatorului automat de documente sau pe geamul
pentru documente.

Daca asezati originalul pe geamul pentru documente,
selectati "Orig. Size” Th meniul din dreapta.

» Specificarea dimensiunii originalului (Geamul pentru

documente) (pagina 16

Copy Ratio Apasati tasta [ZOOM] ([]).

& Auto Selectati raportul cu ajutorul tastelor [W][A].

) } + 400%

3

Zoom «[100%] »
4 N
5

Apasati tasta [START] pentru a incepe
copierea.

Atunci cand realizati un singur set de copii, nu este nevoie
sa specificati numarul de copii.

Apasati tasta [OK].

N

4



COPIEREA PE HARTIE SPECIALA
(Copiere utilizand tava manuala)

Aceasta sectiune explica modul de alimentare cu hartie groasa A4 in tava manuala.

Paper Type Set
4 Plain 1

Plain 2
L B Heavy Paper 1

[0K] : Set Completed

[ Paper Size Set
b2 =|2A3
131 A4 B4
0 A3

¥ A4 ¥ AdR

Introduceti hartia cu fata de tiparire in
jos.

Cand incarcati hartie in tava manuala, se va afisa "Paper
Type Set".

Pentru proceduri detaliate legate de selectarea setarilor de

la tasta [FUNCTIE SPECIALA] (Fn), vezi "Manual de
utilizare".

Selectati "Heavy Paper 1".

Selectati tipul de hartie cu tastele [W ][ A]. Cand at
terminat, apasati pe tasta [OK].

Selectati formatul A4.

Selectati dimensiunea hartiei cu tastele [W ][ A]. Cand at
terminat, apasati pe tasta [OK].

Apasati tasta [START] pentru a incepe
copierea.

Atunci cand realizati un singur set de copii, nu este nevoie
sa specificati numarul de copii.
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IMPRIMANTA

Aceasta sectiune explica procedura de baza pentru tiparire cu ajutorul driverului de imprimanta al echipamentului.
Explicatiile ecranelor si procedurilor sunt in principal pentru Windows® 10 in mediile Windows® si macOS 10.12 in
mediile macOS. Fereastra variaza in functie de versiunea sistemului de operare, versiunea driverului imprimantei si de
aplicatie.

IMPRIMAREA INTR-UN MEDIU WINDOWS

Urmatorul exemplu explicad modul de imprimare a unui document A4 din aplicatia "WordPad", care este un program
accesoriu standard Tn Windows.

Pentru a instala driverul de imprimanta si pentru a configura setarile intr-un mediu Windows, consultati Ghidul de
configurare software.

Pentru informatii cu privire la driverele de imprimanta disponibile si cerintele pentru utilizarea acestora, consultati
Manual de utilizare.

D Documente recente

Selectati [Imprimare] din meniul
n . [Fisier] al aplicatiei WordPad.

= [
ﬂ Salvare ca »
d Imprimare »
g Initializare pagina
Trimitere prin e-mail
0 Despre WordPad
B e

n ym— > Selectati driverul imprimantei

Gored echipamentului si executati clic pe
- butonul [Preferinte].
Daca driverele de imprimanta apar sub forma de lista,

< I i din lists i i it 63 7
selectati din lista numele driverului pe care dorifi sa il

Stare: Pregd [ imprimare in figier inte . A

e e utilizati.

Comertariu:

Interval de pagini

@ Toate Numér de copii

Selectie Pagina curent
O Paginile: ] Asamblare n
Introduceti fie un singur num3r de pagina, fie jﬂil jﬂi

un singur interval de pagini. De exemplu 5-12

[Cimprmare | | sdare | | Seaphes |
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IMPRIMANTA

- Selectati setarile de tiparire.

) (1) Executati clic pe fila [Principal].

(2) Selectati formatul originalului.
Pentru a selecta setarile din alte file, faceti clic pe fila
dorita si apoi selectati setarile.

(3) Faceti clic pe butonul [OK].

* Fereastra de asistenta poate fi afigsata pentru o
anumita setare facand clic pe setarea respectiva si
apasand pe tasta [F1].

* Faceti clic pe butonul [Ajutor] , fereastra de ajutor se
va deschide pentru a va permite sa vizualizati
explicatiile pentru setarile din fila respectiva.

n Faceti clic pe butonul [Imprimare].

incepe tiparirea.

IMPRIMAREA PE PLICURI

Tava manuala poate fi utilizata pentru tiparirea plicurilor.

= Preferinte imprimare X

Preferinte Tiparire (1 )

‘ﬁ Trw ‘E ForasiEe ‘ i e Hé Job Handing Hﬂ == ‘

Favorite:

‘ Nedenumit ~ Salveaza ‘ ‘ Implicite ‘
(2)

Fomat lesire: 110x 220 mm Nota:

‘DL " Hartie subtire: 13 - 16 Ib. corp (55 - 59 g/m2)

Hartie standard-1: 16 - 24 Ib. com (60 - 85 a/m2)
Tava de alimentare: Hartie standard-2: 24 - 28 Ib. comp (30 - 105 g/m2)

Hart. Groasa-1: 28 1b. - 65 Ib. coperta (106 - 176 g/m2)
Tavamanuals e 3) Hart. Groas3-2: 65 Ib. coperta - 801b. index (177 - 220 g/m2)
Tip hartie:
‘ Auto select v

(1) Executati clic pe fila [Sursa de hartie].

(2) Selectati formatul plicului din "Format lesire".
Cand "Format lesire" este setat la [DL], "Tip hartie" se seteaza automat pe [Plic].

(3) Selectati [Tava manuala] din "Tava de alimentare".

» Introducerea plicurilor (pagina 21)

Setati tipul de hértie pentru tava manuala la [Plic] si incarcati un plic in tava manuala.
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IMPRIMANTA
IMPRIMAREA INTR-UN MEDIU macOS

Urmatorul exemplu explica modul de imprimare a unui document in format A4 din aplicatia "TextEdit", care este un
program accesoriu standard in macOS.

Pentru a instala driverul de imprimanta si pentru a configura setarile intr-un mediu macQOS, consultati Ghidul de
configurare software.

Kitul de extensie PS3 este necesar pentru folosirea echipamentului ca imprimanta in mediul macOS.

Selectati [Page Setup] din meniul

[File].
Show Properties X 38P
([ PageSetup—__ %P )|
n sage tsintes [ Selectati setarile pentru hartie.
Format For xx-xocex (1) (1) Verificati daca este selectata imprimanta
e corecta.
Paper Sizel| A4
#10 vz mm (2) (2) Selectati setarile pentru hartie.
M Setati formatul hartiei, orientarea hartiei si raportul de
scalef[100% | copiere.
(3 -
7 corcel (TS (3) Faceti clic pe butonul [OK].

B EPY Edit Format View Selectati [Print] din meniul [File].

New N
Open... #o
Open Recent >
Close HW
Save... S
Duplicate 4#S
Move To...

Revert To >
Export as PDF...

Show Properties 3P
Pane Satin 3 3P
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IMPRIMANTA

Selectati setarile de tiparire.
n Printer:l: AX=XHHXKK (1) ; p
Presets: | Default Settings (1) Verificati daca este selectata imprimanta
copies: [1___| [/ Two-sidea corecta.
Pages: @ All
Ofrom: (1 |01 | (2) Selectati elemente din meniu si
o CHENNNNN. configurati setérile in modul necesar.
orientation: | T ] f, N . .
" @ — (3) Faceti clic pe butonul [Print].
(2)
Layout
Color Matching
Paper Handling
Paper Feed
Cover Page (3)
e I
Printer Features e
Supply Levels

IMPRIMAREA PE PLICURI

Tava manuala poate fi utilizata pentru tiparirea plicurilor.

Selectati dimensiunea plicului din setarile aplicatiei ("Page setup" in majoritatea aplicatiilor) si apoi parcurgeti etapele

urmatoare.

Printer: | xo-0000¢ n
Presets: = Default Settings n
Coples: 1 [|Two-Sided
Pages: @ All - -
OFrom: [1 | to: | (1)

L (mr—)

Orientation: I|E
(| Paper Feed E (2)

e e

() First Page From: | Bypass Tray(Plain-1) <

Remaining From: Bypass Tray(Plain-1) =

cance

(1) Selectati formatul plicului din "Paper Size".
(2) Selectati [Paper Feed].
(3) Selectati [Bypass Tray(Envelope)] din "All Page From".

» Introducerea plicurilor (pagina 21)

Setati tipul de hértie pentru tava manuala la [Envelope] si incarcati un plic Tn tava manuala.
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IMPRIMANTA

TIPARIREA DIRECTA A UNUI FISIER DE PE
O MEMORIE USB

Fisierele de pe o memorie USB conectata la echipament pot fi imprimate din panoul operational al echipamentului, fara
sa utilizati driverul imprimantei.
Tipurile de figiere (si extensiile corespunzatoare) care pot fi imprimate direct sunt afisate mai jos.

Tip fisier TIFF JPEG PCL PS* PDF", PDF* compact, PDF/A", PDF/A | 5\
’ compact
Extensie tiff, tif jpeg, jpg, jpe, jfif pcl, prn, txt | ps, prn pdf png

*  Este necesar kitul de extensie PS3.

Conectati dispozitivul de memorie
USB la echipament.

Selectati "Print from the memory
device" cutasta[A] sau[V]si
selectati fisierul pe care doriti sa-|

............................................................................................. imprimati.
[#]1:Cancel O denumire cu simbolul "/" in partea stanga este numele
v unui folder de pe dispozitivul de memorie USB. Pentru a
afisa fisierele si folderele dintr-un folder, selectati folderul si
Direct Print apasati tasta [OK].
& Jfolder
Photo.jpg
¥ Documentpdf
[OK]:Select [#]:Back
Photo jpg Selectati "Print" cu tasta[A] sau [V ]
| TN ¥ apoi apsati tasta [OK].
* No Print Cand redirectionarea fisierului selectat este finalizata,
ncepe tiparirea.
Setarile de tiparire pot fi selectat in pagina web a

echipamentului. Totusi, daca este selectat un fisier care
include setarile de tiparire (PCL, PS), se vor aplica setarile
de tiparire ale fisierului.

n Deconectati dispozitivul de memorie USB de la echipament.
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Aceasta sectiune explica modalitatile de utilizare a functiei scaner de retea si procedura de baza pentru utilizarea
modului de scanare.

DESPRE FUNCTIILE SCANERULUI

Cu acest echipament, un document sau fotografie pot fi scanate intr-un fisier de imagine.

1. Scanarea de la o aplicatie compatibila TWAIN

4. Trimiterea datelor scanate la un
_ o computer conectat la aceeasi retea
2. Stocarea imaginii scanate la o
memorie flash USB

—
3 Trimiterea datelor scanate la 5. Trimiterea datelor scanate prin E-mail
serverul FTP
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SCANAREA UNUI ORIGINAL

Operatia de baza pentru scanare este explicata mai jos.

Procedura pentru trimiterea unui figier scanat prin email catre o destinatie memorata in agenda este explicata aici.
Pentru a afla cum sa Tnregistrati Agenda, consultati "Manual de utilizare (Inregistrarea agendei)".

EE Destination Select
o3 Address Book |

:] Address Entry
Address Search

¥ USB Memory Scan

A User |»
& TETEE =

¥ EEBEEE [

[#]:List=Deatail
[#]:Select On/OFf

32

Comutati la modul de scanare.

Asezati originalul.

Puneti originalul in tava de alimentare cu documente a
alimentatorului automat de documente sau pe geamul
pentru documente.
Daca asezati originalul pe geamul pentru documente,
selectati "Orig. Size” in meniul din dreapta.
» Specificarea dimensiunii originalului (Geamul pentru
documente) (pagina 16)

Apasati tasta [ADRESA] ([&}), selectati
"Address Book™" cu tasta [ V] si apasati
tasta [OK].

Introduceti adresa dorita, apasati tasta
[DECONECTARE] (% ) si apoi apasati
tasta [OK].

Apasati tasta [START].

Incepe scanarea.

Daca scanarea este efectuata normal, urmatorul ecran
apare pentru scurt timp si apoi afisajul revine la ecranul de
baza.

Pentru a anula transmisia la aparitia "Reading." sau inainte
de a fi apasata tasta [TERMINARE CITIRE] (# ), apasati
tasta [C] sau [CA].



y'd SETARI SISTEM

Setarile de sistem va permit sa ajustati functionarea echipamentului pentru ca acesta sa corespunda cerintelor spatiului
dumneavoastra de lucru. Aceasta sectiune prezinta pe scurt cateva dintre setarile sistemului.
Pentru explicatii detaliate ale setérilor sistemului, consultati "SETARI SISTEM" din Manual de utilizare.

SETARI SISTEM

Date & Time Set, Setérile de detectare a alimentatorului de documente si diferite alte setari legate de operarea
echipamentului pot fi configurate Tn ecranul setarilor de sistem.
Procedura pentru deschiderea ecranului de setéri de sistem si a elementelor de pe ecran este explicata mai jos.

FOLOSIREA SETARILOR SISTEMULUI

Specia| Function Apésai,:i tasta [FUNCTIE SPECIALA]
n Fn 4 Display Contrast (Fn) si selectati "System Settings" cu
) Total Count tasta [V] sau [A] si apasati tasta [OK].
List Print
v
n Enter admin Introduceti codul PIN al
PIN Code. administratorului cu ajutorul tastelor
numerice.
Admin PIN Code: « "% " va apérea pentru fiecare cifra introdusa.
» Apare ecranul de selectare a modului.

n Mode Select Selectati modul dorit cu tasta [ V] sau
ollChange Admin PIN [A] si apasati pe tasta [OK].
Initial Setting
Copier
¥ Printer

n Selectati setarea dorita cu tasta [V] sau [A].
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SETARI SISTEM

Apasati tasta [OK] si urmati instructiunile de pe ecranul de setari.

n Unele setari vor avea casete de validare in fata lor. Pentru a activa o functie (a face un marcaj de bifare sa
apara), apasati tasta [OK]. Pentru a anula setarea, apasati tasta [OK] inca odata pentru a elimina marcajul
de bifare. Pentru a configura o setare care are caseta de validare, mergeti la pasul 6.

Pentru a folosi o alta setare pentru acelasi mod, selectati setarea dorita cu
tasta [V] sau [A].

Pentru a folosi o setare pentru un mod diferit, apasati tasta [INAPOI] (5) si selectati modul dorit. Pentru a iesi din
setarile sistemului, apasati pe tasta [CA].

CE PUTETI FACE IN SETARILE DE SISTEM

Urmatoarele setari pot fi configurate in setarile de sistem.

Este posibil ca unele setari sa nu apara pe afisajul echipamentului sau in browser-ul web al computerului
dumneavoastra. Este posibil ca unele setari sa nu apara din cauza specificatiilor echipamentului dumneavoastra si a
dispozitivelor periferice instalate.

Meniu Prezentare generala

System Settings Configurati setarile principale pentru echipament, precum setarile de data si pentru tava de
hartie. Puteti configura urmatoarele setari.

Change Admin PIN Folositi aceasta functie pentru a schimba codul PIN al
administratorului.

Initial Setting Pot fi configurate setarile prestabilite pentru utilizarea
echipamentului.

Copier Puteti selecta setarile de copiere.

Printer Puteti selecta setarile de tiparire.

Scanner Puteti selecta setarile de scanare.

Network Puteti selecta setarile de retea.

User Control User Control este utilizata pentru a configura setarile pentru

autentificarea utilizatorului.

Device Control Aceste setari sunt folosite pentru a configura setarile pentru
functiile hardware ale echipamentului.

Operation Setting Aceste setari sunt folosite pentru a configura diferite setari
legate de panoul de comanda.

Energy Save Aceste setari se folosesc pentru a configura setarile de
economisire a energiei.

List Print Aceasta optiune este utilizata pentru a tipari listele si rapoartele
care sunt utilizate doar de catre administratorul
echipamentului.

Security Settings Urmatoarele setari sunt legate de securitate.
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Va rugam sa {ineti cont de urmatoarele

 Pentru informatii despre sistemul dvs. de operare, consultati manualul sistemului dvs. de operare sau functia Ajutor online.

« Explicatjile ecranelor i procedurilor din mediul Windows sunt in special pentru Windows 10®. Ecranele pot sa difere in functie
de versiunea sistemului de operare sau a aplicatiei software.

» Explicatiile ecranelor si procedurilor din acest mediu macOS sunt bazate pe macOS 10.12 in cazul macOS. Ecranele pot sa
difere in functie de versiunea sistemului de operare sau a aplicatiei software.

* De fiecare data cand numele modelului dumneavoastra apare ca "xx-xxxxx” in acest manual, va rugam sa inlocuiti numele
modelului.

» O atentie considerabila a fost acordata la alcatuirea acestui manual. Daca aveti intrebari sau neldmuriri privind manualul, va
rugam sa contactati distribuitorul sau cel mai apropiat departament de service SHARP.

« Acest produs a trecut prin proceduri stricte de inspectie si control al calitétii. n cazul putin probabil in care descoperiti un defect
sau o alta problema, va rugam sa contactati distribuitorul sau cel mai apropiat departament de service SHARP.

« Tn afara cazurilor prevazute de lege, SHARP nu este responsabil pentru defectiunile aparute in timpul utilizarii produsului sau
optiunilor acestuia, pentru defectiunile datorate utilizarii necorespunzatoare a produsului si a optiunilor acestuia sau pentru alte
defectiuni si nici pentru orice fel de daune aparute in urma utilizarii produsului.

Avertisment
» Reproducerea, adaptarea sau traducerea continutului manualului fara acordul scris in prealabil este interzis, cu exceptia
cazurilor permise prin legea drepturilor de autor.
» Toate informatiile din acest manual pot suferi modificari fara preaviz.

llustratiile, panoul de operare si afisajul indicate in acest manual
Dispozitivele periferice sunt de obicei optionale, dar anumite modele includ unele dispozitive periferice ca echipament standard.
Explicatiile din acest manual pornesc de la premisa ca pentru BP-20M24 au fost instalate o tava de alimentare cu hartie pentru
500 de coli si un stand/sertar pentru 2x500 coli de hartie.
Pentru anumite functii si proceduri, explicatiile pornesc de la premisa ca sunt instalate alte dispozitive in afara celor mentionate
mai sus.

Ecranele de afisare, mesajele si denumirile tastelor indicate in manual pot sa difere de cele de pe echipamentul pro-
priu-zis ca urmare a modificarilor si imbunatatirilor produsului.
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