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DIGITALT FLERFUNKTIONSSYSTEM | FULLFARG

Instruktionsbok

Klicka om du vill ga till innehallsférteckningen i
det onskade kapitlet.

INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Maskinens funktioner och procedurer for
att placera original och fylla pa papper

il |

KOPIATOR

Anvanda kopieringsfunktionen

FAX

Anvéanda faxfunktionen

-
[

SKANNER/INTERNETFAX

Anvéanda skanner-/internetfaxfunktionen




HANDBOKENS ANVANDNING

Klicka pa en knapp nedan nar du vill ga till sidan som du vill visa.
Beskrivningarna som foljer férutsatter att du anvander Adobe Acrobat Reader (en del knappar visas inte i

standardlaget).
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IINNAN DU ANVANDER MASKINEN

DELARNAS NAMN OCH FUNKTIONER
UTSIDA

ey
Hill i et nir maskinen fytias.
matas ut i det har facket. Kassett 1
Automatisk dokumentmatare aname‘ldelhlrk*!t

» KASSETT 1 (sidan 1-03)
Matar och skannar flera original automatiskt. 2-sidiga Kassett 2 (nar i pappersmagasin for 300 ark it

onginal kan skannas automatiskt.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107

USB-port {typ A}
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3l maskinen.
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» MANOVERPAMEL (sidan 1-8)

Handinmatningsfack
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ut forlangningen nar du fyller pa stirme papper an Oppna
Mnslas—Wx 1TR. 4 mamvmussa‘r{m | 135)
» EYLI A PA PAPPER | HANDINMATNINGSFACKET

(1) Knappen Overst pa sidan (4) Knappen Ga tillbaka till den foregaende sidan som
Om en atgard inte fungerar som vantat, kan du klicka pa visades
den har knappen nar du vill bérja om fran borjan. Gar till sidan som visades innan den aktuella sidan

(2) Knappen Ga tillbaka en sida Gppnades.

Visar den féregaende sidan. (5) Titelknapp

(3) Knappen Ga framat en sida Visar titelsidan som anges pa knappen.

Visar nasta sida. (6) Innehallsknapp
Visar innehallsférteckningen for varje kapitel.
Om den aktuella sidan till exempel ingar i skrivarkapitlet,
visas innehallsférteckningen for skrivarkapitlet.

Om knappen inte visas ska du lasa hjalpen i Adobe Reader for information om hur du visar den.




OM BRUKSANVISNINGEN

Den har handboken beskriver hur du anvander det digitalt flerfunktionssystem i fullfarg.

OBS!

* Mer information om hur du installerar drivrutiner och programvara som namns i den har handboken finns i
Programvaruhandboken.

» Mer information om operativsystemet finns i operativsystemets handbok eller direkthjalpen.

« Beskrivningarna av skirmarna och procedurerna i Windows galler i forsta hand Windows® 10. De skarmar som visas kan
variera beroende pa version av operativsystemet eller programvaran.

* Beskrivningarna av skdrmarna och procedurerna i Macintosh-milj6 baseras pa macOS 10.12 for macOS. De skarmar som visas
kan variera beroende pa operativsystemets eller programmets version.

» Nar det star "xx-xxxxx" i handboken ska du ersatta "xxxx" med namnet pa din modell.

» Handboken innehaller hanvisningar till faxfunktionen. Observera dock att faxfunktionen inte ar tillganglig i vissa lander eller
regioner.

« Stor omsorg har agnats at utarbetandet av denna handbok. Om du har nagra kommentarer till eller fragor om innehallet i
handboken kontaktar du din aterférsaljare eller ndrmaste auktoriserade servicerepresentant.

+ Denna produkt har genomgatt kvalitetskontroll och inspektion enligt strikta rutiner. Om du mot formodan skulle patraffa en
defekt eller nagot annat problem ber vi dig att kontakta en aterforsaljare eller narmaste auktoriserade servicerepresentant.

» Forutom de fall som regleras enligt lag ansvarar SHARP ej for fel som uppstar vid anvandning av produkten eller dess tillbehor,
eller for fel pa grund av felaktig anvandning av produkten eller dess tillbehor, eller 6vriga fel eller fér nagon annan skada som
uppstar pa grund av anvandning av produkten.

Varning!
» Mangfaldigande, bearbetning eller éversattning av handbokens innehall utan féregaende skriftligt medgivande av SHARP ar
forbjudet forutom i den utstrackning detta tillats enligt lagen om upphovsratt.
« All information i denna handbok kan nar som helst komma att &ndras utan féregédende meddelande.

lllustrationerna, kontrollpanelen och pekpanelen som visas i den har handboken
Kringutrustningen ar vanligtvis tillganglig som tillbehdr, men for vissa modeller ingar en del kringutrustning som standard.

Forklaringarna i den har handboken forutsatter att ett pappersmagasin for 500 ark och stativ/pappersmagasin for 2x500 ark ar
installerat pa BP-30C25.

For vissa funktioner och procedurer forutsatts att andra apparater &n de som nadmns ovan ar installerade.

Visningsskarmarna, meddelanden och tangentnamn kan eventuellt skilja sig fran de som visas pa din maskin pa
grund av I6pande produktférbattringar och andringar.

Ikoner som anvands i handboken

Ikonerna i handboken anger foljande typer av information:

A allvarliga personskador eller dédsfall. Varnar
dig for en situation som kan resultera i
allvarliga person- eller egendomsskador.

Varnar dig for en situation som kan resultera i : Forklarar hur du stannar eller korrigerar en atgard.

Varnar for att det finns en risk att maskinen Forklarar ett rutinjobb som avser relevant instéllningslage.
@ kan skadas eller sluta fungera.

Avser en funktions- eller driftatgard.
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IINNAN DU ANVANDER MASKINEN

DELARNAS NAMN OCH FUNKTIONER
UTSIDA

(1)

()

Q)

4
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® @ @ (9
Utmatningsfack (utmatningsskap)
Mottagna faxmeddelanden och utskrivha pappersark
matas ut i det har facket.

Automatisk dokumentmatare

Matar och skannar flera original automatiskt. 2-sidiga
original kan skannas automatiskt.

» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

USB-port (typ A)

Anvands fér anslutning av en USB-enhet, t.ex. ett
USB-minne, till maskinen.

Stdd for USB 2.0 (Hi-Speed).

Kontrollpanel
Panelen har indikatorer och funktionsknappar.

» MANOVERPANEL (sidan 1-6)

Handinmatningsfack
Anvand det har facket nar du vill mata papper manuellt.
Dra ut forlangningen nar du fyller pa storre papper an
A4R eller 8-1/2" x 11"R.

> FYLLA PA PAPPER | HANDINMATNINGSFACKET

3)

sidan 1-97

Tillval

(4)

©)

(10)

®)

(10)

Handtag
Hall i det nar maskinen flyttas.
Kassett 1
Foérvara papper i det har facket.
» KASSETT 1 (sidan 1-93)
Kassett 2 (nar ett pappersmagasin for 500 ark ar
installerat)"
Forvara papper i det har facket.
» FACK 2—4 (nar pappersmagasinet och stativet for

500 ark/pappersmagasinet fér 2x500 ark ar
installerat) (sidan 1-95)
Kassett 3 - 4 (nér ett a stativ/pappersmagasin for
2x500 ark ar installerat)*
Forvara papper i det har facket.
» FACK 2-4 (nar pappersmagasinet och stativet for

500 ark/pappersmagasinet fér 2x500 ark ar
installerat) (sidan 1-95)
Framlucka
Oppna luckan nar du ska byta ut en tonerkassett.
» BYTA TONERKASSETT (sidan 1-125)
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INSIDA, SIDOR OCH BAKSIDA

(M

(1) 2) 3) (4)
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(9) (10)

Fixeringsenhet
Har anvands varme for att fixera den éverforda bilden pa
papperet.

@ Fixeringsenheten ar mycket varm. Var forsiktig sa att

du inte branner dig nar du tar bort papper som fastnat.

()

@)

(4)

®)

(6)

LAN-anslutning

Anslut LAN-kabeln till det har uttaget nar maskinen
anvands i ett natverk.

Anvand en skarmad LAN-kabel.

USB-uttag (typ B)

Maskinen anvéander inte anslutningen.

USB-port (typ A)

Anvands for anslutning av en USB-enhet, t.ex. ett
USB-minne, till maskinen.

Stod for USB 2.0 (Hi-Speed).

Tonerkassett

Kassetten innehéller toner.
Nar tonern i en kassett tar slut ska den ersattas med en

ny kassett.
» BYTA TONERKASSETT (sidan 1-125)
Behallare for 6verflodig toner
Den har behallaren samlar upp toner som blir éver efter
utskrift.

> BYTA UT AVFALLSTONERBEHALLAREN (sidan
1-128)

* Tillval

e

(1) (12 (6)
(7) Handtag
Hall i det nar maskinen flyttas.
(8) Sidolucka

9

(10)

(11)

(12)

Oppna luckan nér du ska ta bort felmatat papper.

Uttag for anknytningstelefon (TEL)*
Du kan ansluta en anknytningstelefon till det har uttaget
nar du anvander maskinens faxfunktion.

Uttag for telefonlinje (LINE)*
Du kan ansluta en telefonlinje till det har uttaget nar du
anvander maskinens faxfunktion.

Huvudstrombrytare
Anvand den har strombrytaren nar du vill sla pa
strommen till maskinen.

Nar du anvander faxfunktionen ska strombrytaren vara i
laget" | "

» SATTA PA STROMMEN (sidan 1-8)

Stromkontakt
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AUTOMATISK DOKUMENTMATARE OCH DOKUMENTGLAS

(1)

()

3

4)

(1) (2

@) @

™

Dokumentmatarlucka

Oppna luckan nar du ska ta bort papper som har matats fel.

Luckan 6ppnas ocksa nar du ska rengéra

pappersmatningsvalsen.

» RENGORA PAPPERSMATARRULLEN (sidan
1-120)

Originalledare
Ledarna ser till att originalen skannas pa ratt satt.

Justera guiderna sa att de anpassas till originalets bredd.

Dokumentinmatningsfack

Lagg i originalet.

Placera originalet med utskriftssidan uppat.

> FYLLA PA PAPPER | HANDINMATNINGSFACKET

(sidan 1-97)

Originalutmatningsfack
Original matas ut i det har facket efter skanning.

(5)

(6)

7

) (6)

Skanningsomrade
Original som placeras i den automatiska
dokumentmataren skannas har.

» RENGORA DOKUMENTGLASET OCH DEN

AUTOMATISKA DOKUMENTMATAREN (sidan
1-118)

Dokumentglas

Nar du vill skanna bdcker och andra tjocka original som
inte kan matas genom den automatiska
dokumentmataren ska du placera dem pa glaset.

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Pappersmatningsrulle
Rullen roterar for att mata originalet automatiskt.
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MANOVERPANEL

| det har avsnittet beskrivs de olika delarnas namn och funktioner pa mandéverpanelen.

(M

()

@)

(4)

) ()

@ G 6 @

-

2

Dataindikator
Indikatorn lyser med fast sken eller blinkar for att visa
statusen for ett jobb.

» DATAINDIKATOR OCH FELINDIKATOR (sidan 1-7)

Pekpanel

Meddelanden och knappar visas pa pekpanelens skarm.
Styr maskinen genom att trycka direkt pa de knappar
som visas.

Stromindikator

Lampari tédnds nar maskinens huvudstréombrytare ar i
laget" | ".

Blinkar gront under den tid da knappen [Strombrytare]
inte fungerar direkt efter det att huvudstréombrytaren har
slagits pa.

> SATTA PA STROMMEN (sidan 1-8)

Knappen [Strombrytare]
Anvand den har knappen nar du slar pa och stanger av
maskinen.

» SATTA PA STROMMEN (sidan 1-8)

)

(6)

7

Knappen/indikatorn [Energisparlage]
Anvand den har knappen nar du vill stélla in maskinen pa
vilolage for att spara energi.
Knappen [Energisparlage] blinkar nar maskinen ar i
vilolaget.

» AUTOMATISK AVSTANGNING AV STROM (sidan

1-20)
[Hemsidans namn]-knappen
Anvand den har knappen nar du vill visa startskarmen.

» HEMSKARM (sidan 1-9)

Felindikator
Lyser med fast sken eller blinkar for att visa statusen for
ett fel.

» DATAINDIKATOR OCH FELINDIKATOR (sidan 1-7)

[Hemsidans namn]-knappen

0 Tryck pa knappen [Hemsidans namn] med fingret.
Om du trycker pa knappen med en penna eller ett annat foremal kanske den inte fungerar pa ratt satt.

Det finns risk for funktionsfel om du bar smycken eller andra accessoarer.

Du kan andra pekpanelens vinkel.
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DATAINDIKATOR OCH FELINDIKATOR

Dataindikatorn och felindikatorn lyser med fast sken eller blinkar for att visa maskinens status.

Felindikator (rod) Dataindikator (gron)
Monster 1 Monster 2 Monster 3
Fast sken Fel som inte hindrar att Jobb pagar, till Klarlage eller annat Ett original har
maskinen anvands, till exempel exempel lage da jobb kan tas placerats i
nar det ar dags att byta pappersmatning eller emot. dokumentmataren
avfallstonerbehallaren. utskrift.
Blinkar Fel som hindrar att maskinen Ett fax tas emot

anvands, till exempel
pappersstopp eller slut pa
toner.

Pa/blinkar Blinkar prioritet Blinkar prioritet Blinkar prioritet Pa prioritet
prioritet

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allmanna installningar] — [Statusindikatorinstalin.] —
[Enhetsstyrning] — [Dataindikatorns instéllning].

« Stélla in felindikering
Stall in i "Installningar (administratodr)" — [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar] — [Statusindikatorinstalin.] —
[Enhetsstyrning] — [Fel i ljusinstallningen].

‘ « Stélla in status som anges med dataindikatorn
[ ]
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SATTA PA STROMMEN

| det har avsnittet star hur du satter pa och stanger av strommen till maskinen och hur du startar om den.
Anvand de tva strombrytarna: huvudstrombrytaren pa sidan och knappen [Strombrytare] pa kontrollpanelen.

Satta pa strommen

« Foér huvudstrémbrytaren till 1aget " | .
* Tryck pa knappen [Strémbrytare] nar huvudstrombrytarens indikator andrar farg till gront.

Stanga av strommen

Stang av strémmen genom att trycka pa knappen [Strémbrytare] och féra huvudstrémbrytaren till 1aget "(H".

Starta om maskinen
Stang av strdommen genom att trycka pa knappen [Strémbrytare] och tryck pa den igen for att satta pa strommen.

Indikator for huvudstrombrytare [STROMBRYTARE]-knapp

\

<
(G- MAIN POWER—

Huvudstrombrytare

huvudstrémbrytaren till 1aget "()".

Vid ett strdmavbrott ska strdmmen till maskinen slas pa och stangas av i ratt ordning.

Ovanliga ljud, forsdmrad bildkvalitet och andra problem kan uppstd om maskinen far sta en langre tid nar huvudstrdmmen
brutits innan knappen [Strombrytare] stangts av.

+ Stang av bade knappen [Strombrytare] och huvudstrombrytaren och dra ut natsladden om du misstéanker maskinfel, om
det askar mycket i narheten eller om du flyttar maskinen.

0 « Stang av huvudstrombrytaren genom att trycka pa knappen [Strémbrytare] pa mandverpanelen och darefter féra

' + Stang inte av strommen om faxfunktionen ska anvandas, i synnerhet om mottagning eller timerdverforing ska ske pa
kvallen.

« Nar du anvander faxen eller funktionen for Internetfax bor strombrytaren vara i laget " | "

» Maskinen maste startas om for att vissa installningar ska aktiveras. | vissa maskintillstand kommer installningarna inte att
aktiveras trots att du startar om maskinen genom att trycka pa knappen [Strombrytare]. | sddana fall ska du stdnga av
huvudstrombrytaren och sla pa den igen.
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HEMSKARM OCH )
FORHANDSGRANSKNINGSSKARM

HEMSKARM

Startskarmen visas pa pekpanelen nar du trycker pa knappen [Hemsidans namn] pa kontrollpanelen. P& hemskarmen
visas knappar som du kan anvanda for att valja Iagen eller funktioner.

Visar maskinstatus, utom jobbstatus, med ikoner. Visar klockslaget.
» lkon som visar maskinens status (sidan 1-10) Visar jobb som bearbetas
eller vantar med text eller
Tryck pa ett lage nar du en ikon.
vill byta till det laget. . )
» Andra l4ge frén 10:15 Valj funktioner som kan
lagesskarmen (sidan “1__ anvandas i respektive
1-11) lagen.

Nar du trycker pa fliken
visas en lista dver
funktionsknappar.

Valj genvagsknappar for
lagen och funktioner. Enkel F——
.. N nke nke
’Andr__a lage fran kopiering skanning
hemskarmen (sidan
1-11)

Anvand dessa knappar

Byter sida som visar
genvagsknappar.

Bk
for att valja funktioner Tonerméngd &

som gor det enklare att Y visningslage rékning instalining
anvanda maskinen.

Bruksanvisning ~ Forstora  Installningar Total Ljusstyrka  Jobbstatus

Information om hur du lagger till och tar bort genvagsknappar finns i "Instruktionsbok (Pekpanelens anvandning)".

Stélla in startskdarmen for respektive "Lista 6ver favoritfunktionsgrupp™:

Valj [Anvandarkontroll] — [Atkomstkontrollinstaliningar] — [Favoritfunktionsgrupp] — [Startskarmslista] i installningslaget
(administrator).
Gor den har installningen nar anvandarautentisering anvands.
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Ikon som visar maskinens status

lkon Maskinstatus lkon Maskinstatus
- Skrivardata bearbetas. - En USB-enhet &r installerad.
Skrivardata skrivs ut. Systemet for kundservice ar aktiverat.

Sandningsdata finns. Inmatning av alfanumeriska enkelbytetecken

Data om fel vid vidarebefordran finns. Ett datasdkerhetsprogram ar installerat.

=N - RS

Mottagningsdata finns. Ansluter till atkomstpunkten (niva 4)

)

Konfidentiella faxdata har tagits emot. Ansluter till atkomstpunkten (niva 3)

Mottagningsdata lagras. Ansluter till atkomstpunkten (niva 2)

&L | |B W

Foérhandsgranskningsdata har tagits emot. Ansluter till atkomstpunkten (niva 1)

&
a aa

OSA-kommunikation pagar. Ej ansluten till atkomstpunkten

)

Forstorat visningslage ar aktiverat. Dalig anslutning av maskinens tradlésa

natverksenhet*

Ekolaget ar aktiverat. Vantar pa atkomstpunkten

Ett underhallsmeddelande har utfardats. En LAN-kabel ar inte ansluten.

7|2 =
L @ |m

Fjarranvandning pagar.

III'I@I-I

* Kontakta aterforséljaren eller narmaste auktoriserade servicerepresentant.
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ANDRA LAGEN

Andra lage fran hemskirmen Andra lage fran ligesskirmen

Tryck pa [Hemsidans namn].

Tryck pa lagesskarmen.

& Hamta Fil Jobb Status

\\\
©)
.

L= WA information =

Pa?,gv.lars- 2-Sidors Kopia Atergivning

A4
i

1-1

. ]
= / ‘. i e 1 .. gz“"

Tryck pa knappen som visar il -

a
[

Enkel Enkel LINJE ESKRIV.
@ Hamta Fil o Jobbstatus
& kopiering skanning ™ ¢ .

Enkel

m Hamta Fil Jobb Status
skanning

Original

=)

[t

Adress | Faxnummer

Information =
‘4 -
é‘g | Adressbok Séndningshistorik Direktval
i

Enkel Enkel
kopiering skanning

Bruksanvisning Installningar Ljusstyrka  Jobbstatus
vist

Total
rakning installning

Tryck for varje dnskat lage.

= Original Valj lage. =

= M d
_ Natverksmapp

| e

Férhandsgr.

Information om hur du redigerar startskarmen finns i "Instruktionsbok (Pekpanelens anvandning)".

* Visa instéllningarna pa lageknappen
| "Instéllningar (administratér)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allm&nna installningar] — [Instélln. Fér Driff] — [Visa
installningarna pa lageknappen].

Konfigurera instéllningar for visning av lagesknappar éverst pa skarmen.
» Lagen att visa

Valj de lagesknappar som du vill visa.
* Visa lagestangenter pa startsidan
Du kan ocksa aktivera visning av lagesknappar pa hemskarmen.
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FORHANDSGRANSKNINGSSKARM

Pa foérhandsgranskningsskarmen kan du visa utdatabilder eller bilder som lagras i maskinen via pekpanelen.

| Enkelt lage I Normalt lage
Férhandsgr. M » Bade sand och skriv ut
i A Snabbfi
|| Spara data tillféligt
Fil
“4 ‘Spara data i mapp

Scanna original igen
A4 utan att éindra instalin.

Knappar som anvands pa forhandsgranskningsskarmen

Andrar Iaget till redigeringsléget. Sidorna * Roterar férhandsgranskningsbilden for
EL’ i originalet kan andras, roteras eller . I' " I en hel sida i pilens riktning. Utskriften
raderas. - - roteras inte.
* Férminskar bilden. * | Visar férhandsgranskningsbilder av
= n IEI respektive sidor.
* Visar rullningslisten for forstoring/ Visar férhandsgranskningsbilderna som
forminskning. Bilden férminskas néar E=]= miniatyrer.
skjutreglaget flyttas &t vénster och EB88
forstoras nar skjutreglaget flyttas at
hoger.
* Forstorar bilden. r _I * Visar sidorna i 3D.

* Kan aven anvandas i Enkelt lage.

* Du kan flytta visningslaget for en bild genom att dra i den nar den ar forstorad.
* Dubbeltryck pa en bild om du vill férstora den nar férhandsgranskningsbilden visas som en sida.
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Instéllning for forhandsgranskning

Konfigurera installningar for forhandsgranskning och andra installningar, till exempel att miniatyrvyn ar standard for
visning av dokumentarkiveringsfiler och andra filer.

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allmanna instéliningar] — [Instalin. For Drift] —
[Villkorsstyrda Installningar] — [Instéllning fér férhandsgranskning].

Installning bildkontroll mottagen data

Anger om en férhandsgranskning ska visas for mottagna fax och Internetfax. Visas nar en expansionssats for fax eller
Internetfax ar installerad.

Standardlista/miniatyrvy

« Fax/I-fax mottagningsdata: Anger om lista eller miniatyrer ska anvandas som standardformat fér
listskarmen éver mottagna fax/I-Fax.
+ Mottager fil fran huvudmapp/snabbmapp: Anger om lista eller miniatyrer ska anvandas som standardformat for

skarmarna fér huvudmappen och den tillfalliga mappen for
dokumentarkivering.

* Mottager fil frAn anpassad mapp: Anger om lista eller miniatyrer ska anvandas som standardformat for
skarmen for anpassad mapp fér dokumentarkivering.
» Hamta fil for direkt utskrift: Valj om standardlaget for mappskarmen for direktutskrift visar

mapparna som en lista eller som miniatyrer.

"Fax/I-fax mottagningsdata" i "Installning bildkontroll mottagen data" och "Standardlista/miniatyrvy" kan ocksa stéllas in med
[Instalining bildkontroll mottagen data] och [Standardlista/miniatyrvy] i "Instaliningar (administrator)" — [Systeminstallningar]
— [Instéllningar For Bildséandn.] — [Allmanna installningar] — [Villkorsstyrda Installningar] — [Instéllning for
foérhandsgranskning].
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Radera en sida

forhandsgranskningsskarmen.

n " Rt omae Tryck pa sidan som du vill ta bort och

l—.Tabonsidan o f—1
o Flytta sidan trka pa _ "

Rotera 180 grader
M3

Thimbaail Thumbnail leu “Thumt Ange kapitelinfogningar

Infoga tom sida

—

* Du kan ocksa radera en sida genom att trycka pa [Ta bort sidan] pa atgardspanelen.
* Du kan ocksa radera sidan genom att dra en sida till lli .

Vilj platsen for flyttning. » ‘Avbryt och ga tillbaka

« Tryck pa [ om du vill angra raderingen. Tryck pa @ om du vill géra om raderingen.

'Radera angivet omrade
| Radera angivet originalomrade

- Tabortsidan
IFIyma sidan
Rotera 180 grader

“Thumbnail Thumbaail Thumbeail Thumbnail  Infoga tom sida

n Tryck pa knappen [Red. slut].
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Flytta en sida

Byt till redigeringslage genom att trycka pa pa
forhandsgranskningsskarmen.

Tryck pa sidan som du vill flytta och
flytta sidan genom attdrai .

£

Du kan ocksa flytta en sida genom att trycka pa [Flytta sidan] pa atgardspanelen och sedan trycka pa i+: for
destinationen.

n Tryck pa knappen [Red. slut].

Rotera en sida

Byt till redigeringslage genom att trycka pa pa
forhandsgranskningsskarmen.

Tryck pa sidan som du vill rotera och
rotera sidan genom att drai @ eller

=

Q.
s A
Thumbmail Thumnail
4 5
[ ]
e =
|

Du kan aven rotera sidan genom att trycka pa [Rotera 180 grader] (endast Kopieringslage) eller [Rotera 90 grader]
(endast Fax- och scannerlaget) pa mandéverpanelen.

n Tryck pa knappen [Red. slut].
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Stalla in mellanlagg

Nar N-upp eller 2-Sidig ar angett kan du flytta en sida som markerats med |- till den forsta sidan.

Byt till redigeringslage genom att trycka pa pa
forhandsgranskningsskarmen.

o] Tryck pa sidan som du vill stélla in
n mellanlagg for.

71 Tryck pa L.
N [ visas pa sidan.

* Du kan ocksa infoga mellanldgg genom att trycka pa [Ange kapitelinfogningar] pa atgardspanelen.
+ Sa har inaktiverar du instéllningen for kapitelinfogning:
Tryck pa |- som visas pa sidan eller markera sidan och tryck pa [Avbryt kapitelinfogn. for vald sida.] i
atgardspanelen.

n Tryck pa knappen [Red. slut].
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Infoga en tom sida

Byt till redigeringslage genom att trycka pa pa
forhandsgranskningsskarmen.

\sligg.platsenfﬁrinh:gandeavmm 'b.Avbrytochgéﬁllbaka TI'YCk pé u OCh tryck pé EE} fal'
. platsen dar du vill infoga en tom sida.

A A

A

Du kan ocksa infoga en tom sida genom att trycka pa [Infoga tom sida] pa atgardspanelen.

n Tryck pa knappen [Red. slut].

Radera en del av originalbilden

Byt till redigeringslage genom att trycka pa pa
forhandsgranskningsskarmen.

Tryck pa [Radera angivet omrade] pa
atgardspanelen.

Rotera 180 grader
Lol

Thembnail ‘Thumbnail Thumbeail “Thumt Ange kapitelinfogningar

Infoga tom sida

- . 5 : ;
i Bt . > _ - =
O pooee . E=m

1 2 | 3
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Ange raderingsomradet genom att
folja instruktionerna pa skarmen.
Ange raderingsomradet och tryck pa [OK].

n Radera angivet omrade

Om du vill radera bilden utanfér det markerade omradet ska du trycka pa [Vand pa raderings- intervallet] pa
atgardspanelen.

— Valj [Anvand detta raderings- lage for
n "l""“ﬂ alla sidor.] eller [Anvind detta
raderings- lage for den har sidan.] pa
atgardspanelen.

Ange raderingsomradet och sidorna det galler genom att upprepa stegen
B efter behov.

n Radera angivet omrade : TrYCk pa knappen [AVSIUta] -

Spec. intervall 4

Andra instillningarna

Du kan andra instéallningarna genom att trycka pa fliken till vanster pa skarmen.
Du kan inte trycka pa knappar vars funktioner inte kan andras.

I' Kopior B | Bade sand och skriv ut Adress | Tryck for att ange adress ol |, Sandningshistorik
Ad
. Fargége ] fp’;f:’m —  Anropa s6kningsnummer
Fullfarg
Fil e - |Sénd samma bild
= ) Specificeras av systeminstaliningar me i faradrEacan
: ersva .
uto
7 ing

Scanna original igen Snabbfil
A4 utan att &ndra instélln. Jspava data tilfaligt
Kontrollera Skicka/Ta
emot status

| Fil
41 | Spara datai mapp.
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Eko
MASKINENS EKOFUNKTIONER

Dessa funktioner hjalper till att spara energi genom att hantera andra funktioner som kraver hog strémférbrukning.
Maskinen har tva energisparlagen.

Funktion Beskrivning Sida
AUTOMATISK AVSTANGNING | det har laget slas strommen till kontrollpanelen och fixeringsenheten av om 1-20
AV STROM inga atgarder utfors sa att maskinen drar sa lite strém som mdjligt.

Det har laget sparar mer energi, men aktiveringstiden ar langre.

FORVARMNINGSLAGE | det hér laget sanks fixeringsenhetens temperatur sa att maskinen drar s& 1-21
lite strom som mgjligt i vantelage.

Du sparar mindre energi men aktiveringstiden ar kortare jamfért med Timer
For Automatisk Avstangning Av Strom.

Tillsammans med dessa tva lagen kan du aven anvanda foljande funktioner for att spara &nnu mer energi.

Funktion Beskrivning Sida
SKARM FOR Visar rekommenderade installningar for kopiering/utskrift av kopior, 1-21
REKOMMENDERADE upprepade utskrifter fér dokumentarkivering och direktutskrift.
EKO-FUNKTIONER
OVERGA TILL AUTOMATISKT Maskinen aktiveras fran Automatisk avstédngning av strém, och atergar 1-22
AVSTANGNINGSLAGE SA sedan till detta lage sa fort utkriftsjobbet ar slutfort.
SNART FJARRJOBBET HAR
SLUTFORTS
EKOSCANNING Maskinen kors med fixeringsenheten avsténgd for icke-utskriftsfunktioner 1-25

(som inte anvander fixeringsenheten), t.ex. fax- och bildéverforing.

PA/AV- schema Instéllning Anvand den hér funktionen for att stélla in och kontrollera tidpunkterna nar 1-27
strommen satts pa och sténgs av.

ANVANDARAUTENTISERING Om maskinen ska utféra manga utskriftsjobb eller andra specialfunktioner 1-30
under en viss dag kan du ange "Specifikt datum" fér dagen och stélla in ett
energisparmonster for just den dagen.

Tonersparlage Det har laget anvands for att minska tonerférbrukningen. 1-29

Effektniva i vilolage Valj om du vill prioritera energibesparing eller aktiveringstid. 1-24

Lagesinstallningar

Ekofunktionsinstéllningarna stélls in i grupp. "Anpassad" och "Eco" tillgangliga.
De installningsvarden som tillampas i varje lage foljer nedan.

Funktion Anpassad Eko
Instalining Av Férvarmningslage 1 min. 1 min.
Stang av panelvisning under Pa Pa
férvarmningslage
Timer For Automatisk Avstangning Faststall 6vergangstid: Faststall 6vergangstid: 1 min.
Av Strom 11min. (fér Europa)

1min. (Utom foér Europa)

Overga till automatiskt P& Pa
avstangningslage sa snart fjarrjobbet
har slutforts.
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Funktion Anpassad Eko

Effektniva i vilolage Stromsparlage Stromsparlage

Ekoscanning Pa Pa (alla lagen utom kopiering)

Inga installningar for energisparlage i systeminstallningarna anvands nar eget lage/ekolage anvands.

€:‘1? Stélla in lagesinstallningar
t0J "Installningar (administratér)" — valj [Systeminstallningar] — [Energisparlage] — [Ekoinstallning] — [Lagesinstalining].

AUTOMATISK AVSTANGNING AV STROM

| det har Iaget slas strommen till mandverpanelen och fixeringsenheten av sa att maskinen drar sa lite strdm som mogjligt
i vantelage.

Timern fér automatisk avstéangning av stréom aktiveras om den installda tiden I6per ut under vantestatus utan att ett jobb
utfors.

Jamfort med forvarmningslaget sparar det har laget mycket mer energi, men uppstartstiden ar langre.

Knappen [Vilolage] blinkar nar maskinens timer for automatisk avstangning av strom &ar aktiverad.

Automatisk timer for avstangning av strom aktiveras aven nar du trycker pa knappen [Vilolage] nar den inte lyser.
Det har laget avslutas nar utskriftsdata tas emot eller faxdata matas ut, eller om du trycker pa knappen [Vilolage] nar
den blinkar.

@._— Knappen/indikatorn [Energisparlage]

Sa har stiller du in Timer for automatisk avstédngning av strom:
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Energisparldge] — [Ekoinstalining] — [Automatisk
Avstangning Av Strém].

Ett meddelande visas 15 sekunder innan det automatiska avstangningslaget aktiveras.

Tryck pa [Fortsatt] om du vill stinga meddelandet och fortsatta att anvanda maskinen som vanligt.

Meddelandet visas igen 15 sekunder innan forlangningstiden fér normal drift tar slut.

Maskinen gar in i automatiskt avstangningslage om ingen atgard vidtas inom 15 sekunder efter det att meddelandet visas.

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstalliningar] — [Energisparlage] — [Ekoinstalining] — [Visa meddelande

‘ Stélla in visning av meddelandet:
[ ]
nar dvergangstiden oOkas till forvarmnings-/autoavstangningslage].

1-20




FORVARMNINGSLAGE

| det har laget sanks fixeringsenhetens temperatur sa att maskinen drar s4 lite strom som majligt i vantelage.
Forvarmningslaget aktiveras om den installda tiden 16per ut under vantestatus utan att ett jobb utfors.

Du sparar mindre energi men aktiveringstiden ar kortare jamfort med laget Automatisk Avstédngning Av Strom.
| férvarmningslaget tdnds knappen [Hemsidans namn] samtidigt som pekpanelens belysning och knappen
[Energisparlage] slacks.

Pekpanelen rensas om du trycker pa den eller pa knappen [Hemsidans namn].

Sa har stiller du in forvarmningslage:
"Instaliningar (administratér)" — valj [Systeminstaliningar] — [Energisparlage] — [Ekoinstallning] — [Instéllning Av
Foérvarmningslagel].

Ett meddelande visas 15 sekunder innan férvarmningslaget aktiveras.
Tryck pa [Fortsatt] om du vill stinga meddelandet och fortsatta att anvanda maskinen som vanligt.
Maskinen gar in i forvarmningslaget om ingen atgard vidtas inom 15 sekunder efter det att meddelandet visas.

| "Installiningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Energisparlédge] — [Ekoinstallining] — [Visa meddelande

‘ Stélla in visning av meddelandet:
nar dvergangstiden okas till forvarmnings-/autoavsténgningslagel].

SKARM FOR REKOMMENDERADE EKO-FUNKTIONER

Visar rekommenderade instéllningar fér kopiering/utskrift av kopior, upprepade utskrifter fér dokumentarkivering och
direktutskrift.

Kopiera

De rekommenderade instéllningarna for kopieringslaget visas nar du byter till kopieringslage (normalt lage).
Rekommenderade instéllningar: 2-Sidors Kopia, N-upp, Kopiera S/V och Bildorientering
Dokumentarkiveringsutskrift

De rekommenderade instéllningarna for laget visas nar du trycker pa [Andra instélining till utskrift] pa atgardspanelen pa
skarmen med fillistan for dokumentarkivering.
Rekommenderade instéllningar: Dubbelsidig Utskrift, N-upp och S/V utskrift.

Direktutskrift

De rekommenderade instéllningarna for laget visas nar du trycker pa [Andra instélining till utskrift] pa atgardspanelen pa
skarmen med fillistan for direktutskrift.
Rekommenderade installningar: Dubbelsidig Utskrift, N-upp och S/V utskrift.
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OVERGA TILL AUTOMATISKT AVSTAN(_:}NINGSLAGE
SA SNART FJARRJOBBET HAR SLUTFORTS

Vid utskrift eller utmatning av mottagna faxdata i laget Timer fér automatisk avstangning av strém slas strémmen pa,
och sedan atergar maskinen till Timer for automatisk avstangning av strom omedelbart efter utskriften.

Viloldage Skriv ut Viloldge
Fixeringsenheten Fixeringsenheten Fixeringsenheten
stéangs av slas pa stiangs av
Utskrift 9 P g
e §
—— e =
|_ 2
_. == _
B - H _M_L -
1 = ) o

| "Installningar (administratér)" valjer du [Systeminstallningar] — [Energisparléage] — [Ekoinstallning] — [Overga till

Stilla in "Overga till automatiskt avstingningslige sa snart fjarrjobbet har slutforts.":
automatiskt avstdngningslage sa snart fjarrjobbet har slutforts.].
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Faststall 6vergangstid.

Overgangstiden for Automatisk avstangning gar inte att andra.
Alternativet [Andra évergangstid efter tid pa dagen.] &r inaktiverat nar den hér instéliningen &r aktiverad.

Om Automatisk avstéangning ar inaktiverad, ar tiden som du har stallt in har inaktiverad.

Andra 6vergangstid efter tid pa dagen.

Den har funktionen styr vergangen till Iaget for automatisk avstangning optimalt fér varje tidsperiod genom att
analysera maskinens anvandning baserat pa jobbloggar fran en fyraveckorsperiod.
Alternativet [Faststall dvergangstid.] ar inaktiverat nar den har instéllningen ar aktiverad.

+ Kontrollinstallningarna for bildéverféring andras inte.
‘ + Den hér instéliningen hér inte ihop med PA/AV-schema Instélining. PA/AV-schema Instéllning har prioritet om bada ar
aktiverade.
+ Sidorna raknas for varje pappersstorlek separat.
* Nar maskinens stromkalla var avstangd gjordes inget jobb under den har tiden.

Overgang till Energisparlidge och laget Automatisk avstingning av strém

Monster Overgangstid Genomsnittligt antal
utmatningar per timme”
La.ge_1 (jobbstart Efter 1 timme 700 eller mer
prioritet1)
Lage2 (jobbstart Efter 30 minuter 150 till 699
prioritet2)
Lage 3 (energisparlage . .
o Efter 5 minuter 40 till 149
prioritet 1)
Lage 4 (energisparlage | eor minsta méjliga tidsperiod Upp till 39
prioritet 2) /9 P PP
Lag effekt: Maskinen gar over till stromsparlage, men det
tar en stund for den att aterstallas.
Effektniva i vilolage Snabb aktivering: | jamforelse med Stromsparlage dkar -
effektvardet nagot, men det ger en snabbare
aterstallning.

* Fabrikens standardinstallning
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Automatisk

Den har funktionen styr stromférbrukningen optimalt for varje tidsperiod genom att analyser maskinens anvandning
baserat pa jobbloggar fran en viss tidsperiod.

Om maskinen inte har jobblogginformation fran fyra veckor tillbaka, anvander maskinen mall2 (Lage3 (Prioritera
energisparlage1) mellan 08:00 och 18:00). Harefter anvander maskinen i Lage4 (Prioritera energisparlage2)

Manuell

Du kan stalla in ett monster for varje tidsband.

Maskinen har redan en mall med tre monster. Energisparmonstret kan laggas till i "Originalekomodnster 1 till 4".
Tremonstermall

Monster Beskrivning av lage

Hela dagen "Energispar. . . - . . . "
Mall 1 o Maskinen arbetar hela tiden i "Lage 4 (energibesparing prioritet 2)".

prioritet2

" . Maskinen arbetar i "Lage 3 (energibesparing prioritet 1)" mellan

Mall 2 8'90. 18',(,)0 Energispar. 08:00 och 18:00, och i "Lage 4 (energibesparing prioritet 2)"

prioritet1 .

resterande tid.

Mall 3 8.00-18.00 "Jobbstart Maskinen arbetar i "Lage1 (jobbstart prioritet1)" mellan 08:00 och

prioritet1” 18:00, och i "Lage 4 (energibesparing prioritet 2)" resterande tid.

Effektniva i vilolage

Lag effekt: Maskinen gar 6ver till stromsparlage, men det tar en stund for den att aterstallas.
Snabb aktivering: | jamforelse med Stromsparlage okar effektvardet nagot, men det ger en snabbare
aterstallning.
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EKOSCANNING

Icke-utskriftsjobb som att skicka ett inscannat original kan utféras da fixeringsenheten ar avstangd.

Vilolage Fixeringsenheten
slas pa
Kopiera
Skriv ut
Fixeringsenheten
stings av

Fixeringsenheten

stings av l‘g
/ T

Sénd bild
Dokument-Arkivering

Ekoscannings Installning

Stall in "Ekoscannings Instéllning" p& [~ och vélj ett l4ge eller en skarm som du vill aktivera ekoscanningsinstéliningen for.
Foljande lagen och skarmar kan anges.

* Hemsidans namn

» Kopiera

+ Sand Bild

* Dokumentarkivering

» System- installningar

» Sharp OSA

Sa har stéller du in in ekoscanning:
03

"Instaliningar (administrator)" — valj [Systeminstaliningar] — [Energisparlage] — [Ekoscannings Instalining].
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Lista over energibesparingsmonster

Denna funktion analyserar maskinens anvandning och kontrollerar intradet i Iaget automatisk avstangning, baserat pa

anvandningsfrekvens.

Om du vill hantera maskinens strdm med hjalp av en lista éver energisparménster valjer du [Manuell] i "Installningar
(administrator)" - [Ekoinstéllning] - [Energisparlage] - [Andra évergangstid efter tid pa dagen.] och véljer ett automatiskt
uppdateringsmonster fran rullgardinsmenyn eller ett av de ursprungliga ekoménstren 1 till 4.

Stall in det automatiska uppdateringsmonstret for att automatiskt analysera maskinens anvandning och uppdatera
monstret efter behov.

Redigera monster
Stall in ursprungligt ekomonster.

(0] 1.4 Beskrivning

Andra ménsternamn Om du vill andra monstrets namn skriver du in det dnskade namnet.

Valj det lagrade monster som du vill basera det nya mdnstret pa. Valj [Kopiera det valda

Monst ka utf . . o .
onster som ska utiormas monstret.] for att kopiera instéliningarna for en vald mall.

. s Stall in tidsperioder for maskinldgen. Valj ett av 1agena 1 till 4 och valj en veckodag, starttid
Energisparinstalin.

och sluttid.
Veckodag Ange den veckodag da du vill aktivera det valda laget i energisparinstallningen.
Starttid/Avslutningstid Ange den period da du vill aktivera det valda laget i energisparinstaliningen.

1-26



INNAN DU ANVANDER MASKINEN» INNAN DU ANVANDER MASKINEN

PA/AV- schema Instillning

Maskinens mandverpanel kan slas pa eller stangas av vid en forinstalld tidpunkt. Upp till tre monster kan stallas in.
"Installning 1", "Installning 2" och "Instélining 3" kdrs i den har ordningen om de ar installda till samma veckodag eller
klockslag.

o .

ON
oo I} Lunchrast
13:00

ON

o e

» Schemalaggningsfunktionen stdder inte stromhanteringsinstaliningarna i forvarmningslaget eller laget Automatisk
@ avstangning av strom.

* Den férinstallda tiden for avstédngning av strommen har féljande begransningar:

+ Om maskinen ar i drift p.g.a. att den utfor ett jobb eller av nagot annat skal, stdngs maskinen av forst efter att jobbet har
avslutats.

» Maskinen kan inte ta emot skrivarjobb.

+ Maskinen kan ta emot utgdende jobb som t.ex. mottagna utgdende faxdata.

« Om instéllningen Tidsangiven utmatning av mottagna data ar aktiverad, matas de ut nasta gang maskinen slas pa.

+ Om strémhanteringsinstélliningen ocksa ar aktiverad har PA/AV-schema Instéllning prioritet.

+ Om samma tid har angetts tillampas installningarna i ordningen "Instélining 1", "Instéllning 2" och "Installning 3".

» Strommen stangs inte av i féljande fall:
« "Automatisk aterstallning vid uppstart" pagar.
» Om den lokala enheten haller pa att optimeras eller om en aterstart pagar efter det att instéllningslaget har andrats.
+ Den forinstéllda paslagnings-/avstangningstiden for strémmen &r inom en minut fran nar instéllningen accepteras.

€::? Stélla in schemaldggningsfunktion for pa-/avslagning av strom
209 |instéliningslaget véljer du [Systeminstallningar] — [Energisparlage] — [PA/AV- schema Instélining].
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Specifika installningar for datumdrift

Du kan konfigurera "Specifikt datum"” fér en dag da du vill skriva ut stora volymer eller utféra en specifik atgard och ange
ett visst monster for energibesparing for det datumet.

Atgérderna for det specifika datumet kan utféras pa dagen som angetts oavsett instéliningen fér évergangstid till automatisk
avstangning (aktiverad eller inaktiverad).

Fliken "Specifikt datum"
En period pa upp till sju dagar kan anges for specifikt datum. Ange det specifika datumet, energisparmdénstret som ska
anvandas och den atgard som ager rum om det specifika datumet ar pa en helgdag.

Objekt Beskrivning

Daturminstalinin Konfigurera datumet da du vill anvanda maskinen med ett visst energisparmonster.
9 Valj en dag mellan den 1 och 31 i Varje manad eller | slutet av varje manad.

Valj det energisparmdnster du vill anvanda.

Anvénd energispardrift Anvand Fliken "Monster" (sidan 1-28) for att ange detaljer om energisparmonstret.

Konfigurera hur maskinen ska drivas om det forinstallda, specifika datumet infaller pa en

Drift fér semester ledig dag.
Anvand Fliken "Semester" (sidan 1-28) for att ange en dag som helgdag.

» Om det specifika datumet som angetts sammanfaller med ett som flyttats pa grund av att det ar en ledig dag kommer

installningen for den foregaende att ha prioritet.

» Om flera specifika datum konfigureras med samma datum kommer de att tillampas i stigande ordning fran 1 till 7 (specifika
datumnummer).

Fliken "Mdnster"
Konfigurera installningarna fér energisparmonstret pa fliken.

Energispardrift Valj ett visst datummonster som du vill anvanda.

Andra ménsternamn Skriv namnet pa monstret om du vill andra namnet pa ett visst datummonster.
Monster som ska utformas Valj ett kallmonster nar du skapar ett ménster med ett lagrat eller forinstallt monster.
L&gg till nytt schema. L&gg till ett schema.

Fliken "Semester"
Ange en ledig dag. Dagen som du anger kan inte vara ett specifikt datum.

Objekt Beskrivning

Datumen och veckodagarna som du har angett som lediga dagar under de kommande tva

Semesterlista . . - X .
aren visas nar du trycker pa alternativet.

Dag i veckan Anvand det har alternativet nar du vill ange en ledig dag med en veckodag.

Ange tidsperiod Anvand det har alternativet nar du vill ange en ledig dag med datum.
9 P "Slutlig registrerad tid" visar nar den helgdag som lagrats med Ange tidsperiod lagrades.
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VISA EKO-REKOMMENDERADE INSTALLINGAR
(SKARM FOR FUNKTIONEN EKO-REKOMMENDATION)

Om grundskarmen i normalt lage visas, visas ocksa eko-rekommenderade installningar.

Den har funktionen fungerar inte i enkelt lage.

Anvanda skdarmen for funktionen eko-rekommendation:
% "Instéliningar (administrator)" — [Systeminstallningar] — [Energisparlage] — [Ekoinstéallning] — [Visa skarmen for funktionen
Ekorekommendation]

Foljande funktioner visas.

+ 2-Sidors Kopia »sidan 2-16 *» Kopiera S/V »sidan 2-19
* N-Upp »>sidan 2-43 * Bildorientering B sidan 2-32
Tonersparlage

Det har laget anvands for att minska tonerférbrukningen.
Tonerférbrukningen kan anges for de olika utskriftsjobben "Kopiera", "Skrivare" och "Utskrifter (Dok.Arkiv.)".
Tonerforbrukningen kan stéllas in pa tre olika nivaer.

* Tonerspar 1 (Tonerférbrukning: Mycket)

* Tonerspar 2 (Tonerférbrukning: Medel)

* Tonerspar 3 (Tonerférbrukning: Lite)

Det kan handa att alternativ inte visas beroende pa land och region.
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ANVANDARAUTENTISERING

Anvandarautentisering begréansar maskinens anvandning till anvandare som har registrerats. Du kan ange vilka
funktioner som varje anvandare far anvanda, vilket gor att maskinen kan anpassas sa att den uppfyller behoven pa
arbetsplatsen.

Nar maskinens administrator har aktiverat anvandarautentisering maste alla anvandare logga in for att anvanda
maskinen. Det finns olika typer av anvandarautentisering och alla har olika inloggningsmetoder.

Mer information finns i beskrivningarna foér respektive inloggningsmetod.

» AUTENTISERING MED ANVANDARNUMMER (sidan 1-30)

» AUTENTISERING MED INLOGGNINGSNAMN OCH LOSENORD (sidan 1-32)

» SNABB AUTENTISERING (sidan 1-35)

For installningar som kraver anvandarautentisering, se Anvandarkontroll (sidan 1-38).

AUTENTISERING MED ANVANDARNUMMER

Anvand féljande procedur for att logga in med ett anvandarnummer fran maskinadministratéren.
Inloggningsskarmen éppnas nar du startar maskinen.

Anvandarautentisering

2

Administrator-
inloggning

Ange ditt
anvandarnummer.

Styrt av anvdandarnummer

minuter om ett felaktigt anvandarnummer anges tre ganger i rad.

@ Om funktionen "En varning nar inloggning misslyckas" har aktiverats i systeminstallningarna sparras kontrollpanelen i fem
Kontakta maskinadministratéren for att kontrollera vilket anvandarnummer du har.

n Ange ditt anvandarnummer (5 till 8 siffror) med sifferknapparna.

Varje siffra visas som " *
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Anvéndarautentise(1) m 2 TrYCk pé knappen [OK].
Ange ditt 71819 Om det angivna anvandarnumret ar autentiserat, visas
TR 4 5|6 antalet aterstaende sidor som anvandaren kan kopiera eller
11213 scanna.
“ © Om en begransning har angivits fér hur manga sidor en

anvandare kan anvanda, visas hur manga sidor som har
loggats for den anvandaren.

» 83 har begransar du hur manga sidor en anvandare kan anvéanda:
% | "Instéliningar (administratér)" valjer du [Anvandarkontroll] — [Atkomstkontrollinstéliningar] —

[Sidbegransningsgrupp].

+ Sa har doljer du hur manga sidor som kan anvandas efter inloggning:
| "Installningar (administrator)” inaktiverar du [Systeminstalliningar] — [Autentiseringsinstallningar] — [Standard-
Instaliningar] — [Visa anvandningsstatus efter inloggning].

+ Sa har dndrar du hur lange ett meddelande visas:
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna installiningar] — [Installn. For Drift] —
[Villkors Instélin.] — [Instéllning Av Meddelandetid].

Nar ett anvandarnummer ar ett 8-siffrigt nummer behdver du inte utféra detta steg. Inloggning sker automatiskt nar
anvandarnumret har matats in.

Nar du har slutat anvanda maskinen
och vill logga ut ska du trycka pa
[Logga ut].

UNJE  BSKRIV
= S,",:_e"wg m Hamta Fil y Jobb Status
skani .

v
Adress  Faxnummer s Séndningshistorik

— Exponer I

i Upplosning

~ Anropa sokningsnummer

|| Direktsand
Anropa program
Anropa registrerade inst.

Superfin

Original

o i (¥ (o
# lo [fo [Ew

D Sand samma bild
* — som till faxadressen

Jobbuppbygg

t
| Snabbfil
T s ISR

@ Originalraknare

Scan. Storlek Séndn. Storiek
Radering : :
| B o 100%
- -
I oM At

1 Ovrigt

_Faxmottagningsminne :  100%
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AUTENTISERING MED INLOGGNINGSNAMN OCH
LOSENORD

Foljande metod anvands for inloggning med ett inloggningsnamn och I6senord som du far fran administratéren av
maskinen eller LDAP-servern.

Inloggningsskarmen dppnas nar du startar maskinen.

Anvéndarautentisering o

Ange inloggningsnamn och I6senord.

Inloggningsnamn  Tryck for att ange inloggningsnamn Valj fran listan -

Losenord Tryck for att ange I6senord

Autent. till [Loka\ inloggning ]

Styrt av inloggningsnamn och I6senord

. * Olika poster visas pa skdrmen nar LDAP-autentisering anvands.

» Nar LDAP-autentisering anvands kan knappen [E-postadress] visas, beroende pa autentiseringsmetod. Tryck pa textrutan
[E-postadress] och ange din e-postadress.

Anvéndarautentisering o

Ange inloggningsnamn/e-postadress/lésenord.

Inloggningsnamn  Tryck f6r att ange inloggningsnamn Valj fran listan -

[E-postadress Tryck for att ange e-postadress ]

Losenord Tryck fér att ange l6senord
Autent. till | Lokal inloggning |

Om funktionen "En varning nar inloggning misslyckas" har aktiverats i systeminstallningarna sparras kontrollpanelen i fem
minuter om ett felaktigt inloggningsnamn eller I6senord anges tre ganger i rad.
Kontakta maskinadministratoren for att kontrollera vilket inloggningsnamn/Iésenord du har.

®

+ Sa har stéller du in [En varning nér inloggning misslyckas]:
% | "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstalliningar] — [Autentiseringsinstaliningar] — [Standard- Installningar]
— [En varning nar inloggning misslyckas].
* For att lagra ett anvandarnamn:
| "Installningar (administrator)" valjer du [Anvandarkontroll] — [Anvandarinstallningar] — [Anvandarlista].
Registrera aven detaljerad information som t.ex. inloggningsnamn, anvandarnummer och I6senord. Be den som
administrerar maskinen om den information du behdver for att anvanda maskinen.
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Anvéndarautentisering ? Ange Inloggn I ngsnam net-
Ange inloggningsnamn och I6senord. Ange med skarmtangentbordet

,nloggningsnam[ e S - Om registrering av anvandarnamn inte har utforts i

installningslaget, ska anvandare som bara anvander

osenere e LDAP-autentisering trycka pa textrutan [Inloggningsnamn]
[ von o1 | R | och skriva inloggningsnamnet med skarmtangentbordet.
Viljai en lista
m Tryck pa [Valj fran listan] och valj ett anvandarnamn fran

skarmen Anvandarlista.

LDAP-autentisering kan anvandas nar serveradministratdren tillater LDAP pa det lokala natverket (LAN).

— Ange Iosenordet.
nvandarautentisering 2‘.
Ange inloggningsnamn och [osenord. Ange |6senordet pa det virtuella tangentbordet.

IR 1ok 1o ot ange Inloggningenamn - Om du loggar in pa en LDAP-server anger du I6senordet for

Lsconord [Tryck e — ] ditt inloggningsnamn for LDAP-servern.
Varje tecken som du anger visas som " * ". Tryck pa [OK]
[ von o1 | R | efter att du har angivit I16senordet.
Nar autentisering sker med LDAP-servern och du har olika
m I6senord i lagrade i "Anvandarlista”" och pa LDAP-servern,

anvander du det I6senord som ar lagrat pa LDAP-servern.

{;5 Sa har far du anvandarnamnet och I6senordet registrerat:
203 | "Installningar (administrator)" valjer du [Anvandarkontroll] — [Anvandarinstaliningar] — [Anvandarlistal].

Nar du registrerar LDAP-servern maste du andra informationen for [Autent. till] enligt vad som kravs.
* Nar du vijer fran skdrmen Anvandarlista:
LDAP-servern som du ansluter till har registrerats vid anvandarregistreringen, och darmed visas malservern dit
autentiseringen ska riktas nar inloggningsnamnet valjs.
Ga till steg 3.
* Vid inmatning med det virtuella tangentbordet:
Tryck pa [Autent. till] och valj LDAP-servern nar du ska logga in.
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Anvandarautentisering

Ange inloggningsnamn och Iésenord.

Inloggningsnamn  User

Losenord

Valj fran listan -

Autent. till | Lokal inloggning

» | ‘Sandningshistorik

— onering

' Anropa skningsnummer

Upplosning

& Superfin

| |Direktsand

g Oronal

Jobbuppbygg.
d
g Léng- scannia

@ Originalraknare

B Radering

Anropa program
Anropa registrerade inst.
Ed Sénd samma bild

' som till faxadressen

for den anvandaren.

[Sidbegransningsgrupp].

Tryck pa knappen [OK].
Om det angivna inloggningsnamnet och I6senordet ar

autentiserat, visas antalet aterstdende sidor som
anvandaren kan kopiera eller scanna.

Om en begransning har angivits for hur manga sidor en anvandare kan anvanda, visas hur manga sidor som har loggats

+ Sa har begriansar du hur manga sidor en anviandare kan anvanda:
| "Instéliningar (administratér)” véljer du [Anvandarkontroll] — [Atkomstkontrollinstéliningar] —

+ Sa har doljer du hur manga sidor som kan anvandas efter inloggning:
| "Instéliningar (administrator)" inaktiverar du [Systeminstaliningar] — [Autentiseringsinstéllningar] — [Standard-
Instéliningar] — [Visa anvandningsstatus efter inloggning].

* 8a har dndrar du hur lange ett meddelande visas:
| "Instéliningar (administratér)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allmanna instéllningar] — [Installn. For Drift] —
[Villkors Instalin.] — [Instéllning Av Meddelandetid].

- m mee

= m Hamta Fil
skanning

Adress  Faxnummer

Sandningshistorik

fra

 Anropa stkningsnummer

] Upvlesning
b Superfin

|| Direktsand

Anropa program

g oo

o liwm [¥wn

Jobbuppbygg
d

g Léng. scannia.
@ Originalraknare

R, Racerno

Anropa registrerade inst.
Sand samma bild
* som till faxadressen

.| Snabbfil
|| Spara data tilfaigt

Sandn. Storlek
Auto
M

Faxmottagningsminne :

100%

Nar du har slutat anvanda maskinen
och vill logga ut ska du trycka pa
[Logga ut].
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SNABB AUTENTISERING

Med den har funktionen kan du enkelt autentisera genom att trycka pa en forkonfigurerad ikon nar maskinen anvands.

+ Upp till 20 anvandare kan registreras.
» Endast maskinen har stéd for snabb autentisering. Det gar inte att autentisera pa webbsidan eller i en skrivardrivrutin. Stall
in Inloggningsnamn/lésenord om du vill autentisera pa webbsidan eller via en skrivardrivrutin.
+ Snabb autentisering kan inte anvandas vid autentisering med IC-kort eller i enhetens kontolage.

« Om [En varning nar inloggning misslyckas] har aktiverats i systeminstaliningarna sparras kontrollpanelen i fem minuter om
ett felaktigt I6senord anges tre ganger i rad. Kontakta maskinadministratdren for att kontrollera vilket 16senord du har.

Anvanda snabb autentisering

| "Installningar (administrator)" aktiverar du [Systeminstaliningar] — [Autentiseringsinstallningar] — [Standard- Installningar]
— [Aktivera snabbloggin].
Ange "Lokal inloggning" for autentiseringsserverns installningar och "Inloggningsnamn/Iésenord” i instaliningarna for
autentiseringsmetod.

Registrera anvandare for snabb autentisering

Nar du registrerar anvandare fér snabb autentisering kan du inte anvanda installningarna fér anvandaradministration
och webbsidans installningar som du gor nar du registrerar vanliga anvandare. Registreringen utférs pa
inloggningsskarmen for snabb autentisering.

n _ Tryck pa [Lagg till anvindare/Andra
r— . anvandarregistr.] pa atgardspanelen.
mco o omoe mee Tryck pa laget du vill registrera.
Lagg tilAndra anvéndare = Skarmen for anvandarregistrering 6ppnas.
S peee e a o= Om du trycker pa en ikon som redan registrerats andras
L + j :L + J: L * j L + j E + j skarmen till redigeringsskarmen fér anvandaruppgifter.

Uppgifterna som kan redigeras ar desamma som
uppgifterna som anges nar du registrerar en ny anvandare.

AE == =) 5T e Se steg 3 nar du redigerar.
bEE Gl del dEd L4l 9 g
- | e Cmwd L S | S

o e (]
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Ange anvandaruppgifter och tryck pa

[Register] .

Ange anvandarikon, Inloggningsnamn, E-postadress,

Loésenord och Losenord (bekraftelse). Tryck pa objekten

som ska registreras och ange nédvandiga uppgifter.

* Tryck pa "Byt ikon(er)" pa atgardspanelen, da dppnas
skarmen for val av ikon. Valj ikonen som ska konfigureras.

* Inloggningsnamn visas tillsammans med ikonen.

(o) Kontrollera att det anges.

o * Nar du redigerar anvandaruppgifter kan du inte &ndra

Ldsenord. "Lésenord” och "Lésenord (bekraftelse)" visas

inte pa redigeringsskarmen.

b Jobb Status

Anvandarnamn Registrering

1= Bytikon(er)

-
1
I

-

Inloggn.Namn AaA AL

E-postadress aanfass aax com

| Spep—
-
1

i
L S

Lésenord

Ta bort en registrerad anvdndare
Tryck pa [Lagg till anvandare/Andra anvéndarregistr.] pa atgardspanelen och sedan pé ikonen fér anvéndaren som ska
tas bort. Tryck pa [Radera] pa atgardspanelen och sedan pa [Radera] i bekraftelsemeddelandet som visas.

Redigera och ta bort anvandare via instéllningarna for anvandaradministration och webbsidan

{-}# Det gar inte att registrera anvandare via installningarna for anvandaradministration och webbsidan, men anvandare som
registrerats med snabb autentisering visas i Anvandarlista. Anvandardata kan redigeras och raderas via Anvandarlista.
Konfigurera Anvandarlista via [Anvandarkontroll] — [Anvandarinstéllningar] — [Anvandarlista] i "Instéllningar
(administrator)".

Autentisera pa maskinen med snabb autentisering

=2 Admininloggn. . "F =S Jobb Status TrYCK pé ikonen-
Snabb inloggning . - B Inloggningen stangs om ett I6senord inte angetts.
ﬁ
4«
a3a 3aa

UINJE 18 SKRIV
Adminin loggn. 4 Jobb Status

e [ o]

Enkel
kopiering

Om du stéller in Losenord ska du ange
Losenord.
Ange Lésenord pa skarmtangentbordet.

EmEnkel
& o
skanning

-----

4 | com) et} n | 2| v B [ [Symoler Texten du anger visas som "*". Tryck pa [OK] nar du har
illall2flalallslislizlialloliol:l=lelER angett Lésenord.

qgiwiiell el Ellyiwlidlelel LILELN

EBEX:sdcf9n ikt ;"

-zxcvbnm,
5' Blanksteg

N2 |
(o I~
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Nar du har slutat anvanda maskinen
och vill logga ut ska du trycka pa
[Logga ut].

Enkel Enkel
kopiering skanning
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Anvandarkontroll

Du kan hantera anvandare, till exempel registrera anvandare for inloggning och ange metod for anvandarautentisering.
I [Anvandarkontroll] i "Instéllningar (administratér)" och [Autentiseringsinstallningar] i [Systeminstallningar].

Anvandarlista

Detta alternativ anvands for att lagra, redigera och ta bort anvandare nar anvandarautentisering ar aktiverad.
* Knappen [Légg till]
Lagger till en ny anvandare.
* Knappen [Radering av alla anvéndare]
Raderar alla registrerade anvandare. (Férutom fabriksinstéllda anvandare.) Endast maskinens administrator kan
anvanda denna funktion.
* Knappen [Radera alla autoregistr. anvéand.]
Raderar alla automatiskt registrerade anvandare.
» Anvandare registreras automatiskt (sidan 1-44)
* [Radera din information fér extern anslutning]-knappen
Radera det externa Connect-cacheminnet som anvands av den inloggade anvandaren.
[Cache-autentiseringsinformation fér extern anslutning] maste vara aktiverat om du vill anvanda funktionen.
* [Radera all information for extern anslutning]-knappen
Endast maskinens administrator kan utféra den har atgarden. Raderar alla External Connect-cacheminnen.
[Cache-autentiseringsinformation for extern anslutning] maste vara aktiverat om du vill anvanda funktionen.
* Anvéndarlista
Har visas anvandarna som lagrats i fabriksinstallningarna och de for narvarande lagrade anvandarna. En asterisk [*]
visas framfér namnen for autoregistrerade anvandare.
Nar du valjer en anvandare visas skarmen for att redigera eller ta bort anvandaren.

Alternativen [Aterférséljare] och [Aterférsaljare2] visas endast nar en aterférsaljare ar ansluten.

Lagra en anvandare

Nar du trycker pa knappen [Lagag till], visas registreringsskarmen. Det gar att registrera upp till 1000 grupper.
Mer information om instaliningarna finns i "Instéllningar (sidan 1-40)".

Redigera och radera en anvandare

Nar du valjer en anvandare i listan visas skarmen for att redigera eller ta bort anvandaren.
Mer information om installningarna finns i "Installningar (sidan 1-40)".
An anvandare kan raderas med knappen [Raderal.

» Om inloggningsautentisering angivits for en fast anvandare kan alternativet "Radering av alla anvandare" inte anvandas.
* Anvandare som lagrats i fabriksinstallningarna kan inte raderas.
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Anvandare som lagrats i fabriksinstallningarna

Foljande anvandare lagras i maskinens fabriksinstallningar.
Maskinens administratérskonto, lagrat som standardinstallningen.
Kontot fér systemunderhall lagras i fabriksinstaliningarna. Det gar inte att kéra jobb med

* Administrator:

» Systemadministrator:

* Anvandare:

* Enhetskonto:
« Annan anvandare:

kontot.

Anvands nar natverksautentisering anvands och vid direktinmatning av ett

inloggningsnamn som inte lagrats i maskinen. (Kan inte anges pa inloggningsskarmen.)
Ett konto med behdorighet for fargutskrift.
Anvands nar ett utskriftsjobb utférs med ogiltig anvandarinformation. (Kan inte anges pa
inloggningsskarmen.)
Se foljande tabell for installningarna som galler fér varje anvandare.

Anvéndarnamn Admin. Systemadministrator Anvandare Enhets-konto Ann?n
anvan-dare
Inloggningsnamn admin sysadmin users enhetskonto Annan
e (Se . . *
PIN-kod/Loésenord . . sysadmin®! users™! enhetskonto™! -
Startmanual".) ™1
Min mapp Nej Huvudmapp Nej Huvudmapp Nej
installning for . .
autentiseringserver Lokal inloggning -
Sidbegransnings- Obegrénsad™”
grupp
- . . Systemadministra- i . Ingen behdrighet .
2 1 1
Behorighetsgrupp Admin t6rsbehdrighet™ Anvandare for fargutskrift' Gast
Favoritfunktions- . T .
Féljer systeminstéllningarna *1
grupp
Standard betalkod Ej installt™

*1 Alternativ som kan &ndras
*2 Detaljerad information finns i "Instéallningar (sidan 1-50)".
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Installningar

Objekt Beskrivning

Lagra ett anvandarnamn med upp till 255 tecken. Detta anvandarnamn anvands som namn
for autentiseringsskarmen, anvandarnamn fér dokumentarkivering och avsandarnamn.

Anvandarnamn

Tillampa anvandarnamn pa

inloggningsnamn.*1 Valj M for att skriva in det angivna anvéandarnamnet i inloggningsnamnet.

Detta avgér om anvandarnamnet visas i listan med anvandare. Ange max. 10 tecken som

Initial (valfritt) initialer

Valj ett eget index som ska lagras. De egna indexnamnen ar samma som de som anvands

Register i adressboken.

Anvandarnummer”2 Ange ett anvandarnummer (5 till 8 siffror).

Skriv in inloggningsnamnet som anvands nar autentisering med inloggningsnamn och

. *1
Inloggningsnamn I6senord ar aktiverat (upp till 255 tecken). (Inloggningsnamnet maste vara unikt.)

Ange ett I6senord som bestar av 1 till 255 tecken. Det anvands fér anvandarautentisering
Lésenord™, 3 med inloggningsnamn och I6senord (I6senordet ar frivilligt).
Skriv in 16senordet och ange det igen i "Losenord (bekraftelse)".

Andra I6senord Markera den har kryssrutan nar du vill &ndra det instéllda I6senordet.

Visas nar inloggningen har misslyckats och det inte gar att logga in pa skrivaren. Rensa

Lasstatus for frigoring inloggningssparren genom att trycka pa [Verkstall] och tillat att anvandaren loggar in igen.

Skriv in e-postadressen som anvands i avsandarlistan och for LDAP-autentisering (upp till
255 tecken).

Sokvag till hemkatalogen Ange maximalt 127 tecken med full eller halv bredd for s6kvagen till hemkatalogen.

E-postadress

Anvand inloggningsnamn och

l6senord for Ange om inloggningsnamnet/Idsenordet fér anvandarautentisering ska var samma som

anvandarnamnet/I6senordet vid autentisering av hemkatalogens stkvag.

anvandarautentisering.
. Ange maximalt 127 tecken med full eller halv bredd fér anvdndarnamn som anvands vid
Anvandarnamn o e .
autentisering av s6kvagen till hemkatalogen.
Lésenord Ange maximalt 255 siffror i I6senordet for autentisering av hemkatalogens sékvag.
Andra 16senord Markera den har kryssrutan nar du vill &ndra det instéllda I6senordet.

Valj antingen [Lokal inloggning], [Natverksautentisering] (nar LDAP &r aktiverat) eller

Autentiseringsinstaliningar [Active Directory] (nar Active Directory ar aktiverad) for autentisering.

Nar [Natverksautentisering] valjs ska du valja vilken server som ska anvandas for
Autentiseringsserver anvandarautentisering fran listan med LDAP-servrar som lagrats med instéallningslaget
(webbversion).

Ange en grupp som anvandaren tillhoér.

Organisation/grupp Upp till atta olika grupper kan tilldelas.

Ange sidbegransning for anvéandaren genom att valja en av de lagrade grupperna for
Sidbegransningsgrupp begransning av antal sidor. Fabrikens standardinstallning ar [Obegransad].

Mer information finns i "Sidbegransningsgrupp (sidan 1-49)".

Ange anvandarens behdrighet genom att vélja en av de lagrade behdérighetsgrupperna.
Behorighetsgrupp Fabrikens standardinstélining &r [Anvandare].

Mer information finns i "Behérighetsgrupp (sidan 1-50)".

Favoritfunktionsgruppen visas nar anvandaren loggar in. Fabriksinstallningen ar [Foljer
systeminstallningarna].

Om du vill &ndra instaliningarna valjer du [Anvandarkontroll] i installningslaget
(webbversion).

Favoritfunktionsgrupp

Ange huvudkod och underkod nar anvandaren loggar in.

Standard betalkod Fabrikens standardinstalining ar [Ej installt].

Lagra en mapp som ska anvandas for dokumentarkivering som angiven anvandarmapp

Min mapp (eller Min mapp). Du kan vélja en lagrad mapp eller skapa och vélja en ny mapp.

*1 Visas inte nar "Anvandarnummer" har valts som autentiseringsmetod.
*2 Visas nar "Anvandarnummer" har valts som autentiseringsmetod.
*3 Kravs inte ndr natverksautentisering anvands, eftersom I6senordet som lagrats i LDAP-servern anvands.
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Register Over Anvindarinstalin.

Du kan andra ett eget indexnamn.
Tryck pa det egna indexnamnet i listan for att redigera det.
Radera det tidigare namnet och ange ett nytt namn (upp till 127 tecken).

Lista over organisation /grupp

Detta anvands for att lagra anvandargrupper.
Tryck pa respektive gruppnamn for att ange dem direkt.

Utskrift av anvandarinformation

Skriv ut féljande listor.

» Anvandarlista

* Lista Over antalet anvanda sidor

* Grupplista for sidgrans”

* Auktoriets grupplista

* Grupplista for favoritanvandning”

« Skriv ut all anvandarinformation
Valj respektive objekt och tryck pa [Skriv ut] for att skriva ut.
* Kan inte skrivas ut om inga grupper ar lagrade.

| Utskrift av all anvandarinformation hanteras objekten nedan med dubbelsidig utskrift per objekt.
+ Anvandarlista

* Lista 6ver antalet anvanda sidor

* Grupplista for sidgréns

* Grupplista for favoritanvandning

1-41



Standard- Installningar

Det har avsnittet beskriver "Installningar (administrator)" — [Systeminstaliningar] — [Autentiseringsinstallningar] —
[Standard- Installningar].

Anvandarautentisering

Dessa installningar aktiverar eller inaktiverar anvandarautentisering och anger autentiseringsmetod.

Om anvandarautentisering ar aktiverat, registreras varje anvandare av maskinen. Nar en anvandare loggar in galler de
enskilda autentiseringsinstallningarna for anvandaren. Funktionen innebar en hogre sakerhetskontroll och battre
kostnadshantering an med tidigare maskiner.

Aven om anvandarinformationen inte lagras i maskinen kan du direkt ange anvandarinformationen som lagrats i en
LDAP-server for att logga in pa maskinen vid behov. | det har fallet tillampas autentiseringsinformationen for
"Anvandare" som lagrats i fabriksinstallningarna for den inloggade anvandaren. Mer information finns i "Anvandare som

lagrats i fabriksinstéllningarna (sidan 1-39)".

* Information om hur du lagrar anvandare finns i "Anvandarlista (sidan 1-38)".
« Information om inloggningsprocedurer nar anvandarautentisering har aktiverats finns i "ANVANDARAUTENTISERING
(sidan 1-30)".

Anvandarautentisering

Nar [Anvandarautentisering] ar aktiverat visas autentiseringsskarmen innan en handling pabdrjas i alla lagen férutom pa
jobbstatusskarmen®.

Logga in som en redan registrerad anvandare.

Nar du har loggat in kan du ga fritt mellan lagena.

*Inloggningsskarmen visas nar en dokumentarkiveringsfil anvands eller vid ett nytt forsék med en gruppsandning fran
jobbstatusskarmen.

installning for autentiseringserver

Stall in den plats dar anvandarautentisering ska aktiveras.

Lokal inloggning: Anvandarautentisering av maskinen.

LDAP: Anvandarautentisering av LDAP-servern.

Active Directory: Anvandarautentisering av den aktiva filkatalogen.

Standardinstallning for natverksutenticeringens server

Anvand denna for att stalla in natverkets standardautentiseringsserver.

Nar du loggar in i installningslaget (webbversion) eller skickar ett utskriftsjobb till maskinen med hjalp av
anvandarinformation som inte har registrerats i maskinen, ar autentiseringsservern inte kand. Den har installningen
anvands for att valja en av LDAP-servrarna som registrerats i maskinen som autentiseringsserver.

inloggning den "Anvandare" som registrerats som fabriksinstéllning. Mer information finns i "Anvandare som lagrats i
fabriksinstallningarna (sidan 1-39)".

‘ Vid inloggning via natverksautentisering med anvandarinformation som inte lagrats i maskinen ar anvandarnamnet for
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Ange atkomstkontroll for natverksserver

Registrering av atkomstkontrollinformation for begransningar for sidrakning, behorigheter och favoritfunktioner kan
registreras i forvag pa en natverksserver. Genom att anvanda denna natverksserver for natverksautentisering sker
anvandarautentiseringen utifran den registrerade informationen fér atkomstkontroll.

Anvand denna funktion nar anvandarautentiseringen utférs med natverksautentisering med en LDAP-server eller en
katalogtjanst (t.ex. Active Directory).

Innan du anvander denna funktion konfigurerar du installningarna fér autentisering med natverksservern, hamtar
kontrollnummer for "Sidbegransningsgrupp”, "Behdrighetsgrupp”, "Favoritfunktionsgrupp” och "Min mapp" (inkl.
grundinstallningar for respektive grupp) och associerar dessa med kontrollnumren som ar registrerade i maskinen.

Om du vill anvanda denna funktion I&gger du till egenskaperna som ar associerade med "Sidbegransningsgrupp”,
"Behdrighetsgrupp”, "Favoritfunktionsgrupp" och "Min mapp" till kataloginformationen fér natverksservern som anvands
for anvandarautentisering.

Egenskapsinformationen visas nedan. Instéllningar som lagrats tidigare i maskinen kan inte &ndras.

Egenskap Namn pa egenskap i fabrikens Instéllning

standardinstallning

Registreringsnummer fér
Sidbegransningsgrupp som ar registrerad
Sidbegransningsgrupp pagelimit i maskinen eller ett gruppnamn som
tidigare registrerats i maskinen.
Obegransat: unlimited

Registreringsnummer for
Behorighetsgrupp som ar registrerad i
maskinen eller ett gruppnamn som
Behorighetsgrupp authority tidigare registrerats i maskinen.
Admin: admin

Anvandare: user

Gast: guest

Registreringsnummer for
Favoritfunktionsgrupp som ar registrerad
i maskinen, eller ett gruppnamn som

Favoritfunktionsgrupp favourite tidigare registrerats i maskinen.
Foljer systeminstallningarna:
systeminstallningar
Mappnamn fér anvandarmappen som
Min mapp myfolder lagrats i maskinen.

Ange inte om standardmappen ar
angiven.

Byt namn pa egenskaperna som maskinen hamtar fran LDAP-servern enligt féljande. Ga till installningslaget och valj
[Natverks- installningar] — [LDAP-installning]. Nar installningsskarmen fér Global adressbok visas vajer du
[Sammankoppling med anvandarkontrollfunktion] och darefter [Sidbegransningsgrupp], [Behdrighetsgrupp],
[Favoritfunktionsgrupp] och [Min mapp].

Den information i [Sidbegransningsgrupp], [Behoérighetsgrupp] och [Favoritfunktionsgrupp] som registreras i varje
maskin avgdr den behérighet och de installningar som galler fér anvandarna. Om du vill anvanda denna funktion for att
sakerstalla att samma behdrighet och installningar galler fér anvandarna pa alla maskiner registrerar du informationen
for [Sidbegransningsgrupp], [Behorighetsgrupp] och [Favoritfunktionsgrupp] med samma behdrighet sa att de
registreras i varje maskin med samma registreringsnummer.

For [Min mapp] registrerar du mappen som har samma namn i [Anpassad Mapp] i varje maskin.

Kataloginformationen for natverksservern som anvands kan inte andras fran maskinen. Kontakta administratéren for
natverksservern.

Om 1 000 anvandare redan har registrerats manuellt kommer det inte ga att logga in. Radera gamla eller oanvanda
anvandarnamn. Kontakta administratéren for maskinen.

1-43



INNAN DU ANVANDER MASKINEN» INNAN DU ANVANDER MASKINEN

» Nar atkomstkontroll ar aktiverad och atkomstkontrollinformationen inte kan hamtas fran autentiseringsservern, kommer det
inte ga att genomféra anvandarautentiseringen.

» Om en anvandare som ar registrerad i maskinen autentiseras med natverksautentisering kommer instaliningarna for
anvandarregistrering i maskinen att prioriteras for sidbegransningsgrupp, behérighetsgrupp, favoritfunktionsgrupp och min
mapp.

» Om atkomstkontrollen som hamtas fran LDAP-servern inte ar registrerad i maskinen anvands den fabriksinstallda
standardanvandarbehdrigheten.

» Nar denna funktion inte ar aktiverad och en anvandare autentiseras med natverksautentiseringen som en icke-registrerad
anvandare anvands den fabriksinstallda standardanvandarbehdérigheten.

Anvandare registreras automatiskt
Nar du loggar in via natverksautentisering kommer dina anvandaruppgifter att registreras i maskinen automatiskt.
Informationen lagras enligt foljande:

Objekt Beskrivning

Anvandarnamn Dessa uppgifter hamtas fran autentiseringsservern.”
Initial 1

Register Anvandare1

Kort-ID -

PIN-kod/Lésenord -

installning for autentiseringserver -

Autentiseringsserver Natverksautentisering

E-postadress

Min mapp

Sidbegransningsgrupp Nar atkomstkontroll &r aktiverad hamtas dessa uppgifter fran autentiseringsservern.

Behorighetsgrupp

Favoritfunktionsgrupp

* Om anvandarnamnet inte kan hamtas via natverksautentiseringen anvands de 16 forsta tecknen i textstrangen som
angavs som inloggningsnamn for natverksautentiseringen.

Instédllning av autentiseringsmetod

Detta valjer autentiseringsmetod. Konfigurera denna instélining innan du anvander anvandarautentisering. Objekten
som ska konfigureras foér anvandare som lagras efter att anvandarautentiseringsmetoden stallts in beror pa vilken
autentiseringsmetod som stéallts in.

Autentisera anvandare via inloggningsnamn och lIésenord

Standardautentisering med inloggningsnamn och lésenord.

Autentisera anvdndare via inloggningsnamn, I6senord och e-postadress

Den har autentiseringen kontrollerar aven e-postadress, férutom anvandarens inloggningsnamn och |I6senord.
Autentisera anvdndare endast via anvdndarnummer

Anvand det har alternativet for enkel autentisering om du hoppar éver natverksautentisering.

Detaljer finns i "ANVANDARAUTENTISERING (sidan 1-30)".
» Nar "Autentisera anvandare endast via anvandarnummer" ar valt som autentiseringsmetod kan inte natverksautentisering
anvandas.

' * Inloggningsskarmen varierar beroende pé vald autentiseringsmetod.
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Skiftlageskanslighet for inloggning ar aktiverad.

Stall in om inloggningsnamn som anvands nar anvandaren verifieras ska vara skiftlageskansliga. Om kryssrutan ar
installd pa [v , identifieras inloggningsnamn med lika stavning men olika skiftlagen (versaler och gemener) som olika
inloggningsnamn. Inloggningsnamn med identisk stavning men olika skiftldagen kommer darmed att verifieras som namn
pé olika anvéandare. Skiftldgeskansliga inloggningsnamn &r inaktiverade om kryssrutan &r instélld p& [ . Identiska
anvandarnamn men med tecken i olika skiftldgen kommer darmed att verifieras som samma anvandare.

Om den markerade kryssrutan andras till f och det finns identiska anvandarnamn dar den enda skillnaden &r skiftlage,
kommer anvandarnamnen som redan registrerats att identifieras som namn pé olika anvandare.

Aktivera snabbloggin
Aktivera "SNABB AUTENTISERING (sidan 1-35)".

Installning av enhetens kontolage

En sérskild anvandare kan registreras som anvandare vid automatisk inloggning. Om det har alternativet aktiveras kan
en registrerad anvandare logga in pa maskinen automatiskt.

Den hér funktionen anvands for att kringga inloggningsrutinen pa autentiseringsskarmen och tillampa instéllningarna for
den valda anvandaren (som t.ex. natverksautentisering och favoritfunktioner). Detta mojliggor t.ex. anvandningar som
"endast autentisering for kopiering".

Det gar aven att tillfalligt logga in som en annan anvandare an den automatiskt inloggade anvandaren och anvanda
maskinen med den anvandarens behdrighet. Om du vill tillata att andra anvandare loggar pa tillfalligt nar [Kontolage for
enhet] ar aktiverat, ska du valja [Tillat inloggning av annan anvandare].

» Om du har loggat in som automatiskt inloggad anvandare och av nagon anledning misslyckas med den automatiska inloggningen
eller om du inte har administratérsbehdrighet kan du inte anvanda lagena for allmanna instaliningar eller instaliningslaget. | detta
fall ska administratéren trycka pa knappen [Administratdrens lI6senord] pa skarmen for instéllningslaget och logga in igen.
* Om du vill logga in som en annan anvandare an den fasta anvandaren nar [Tillat inloggning av annan anvéandare] ar aktiverat, ska du
trycka pa knappen [Logga ut] for att avbryta inloggningslaget med fast anvandare. Nar skarmen for anvandarautentisering visas loggar
du in som 6nskad anvandare. Nar du har anvant maskinen loggar du ut aktuell anvandare genom att trycka pa knappen [Logga ut].

Logga in anvandare

Den har installningen anvands for att valja den automatiskt inloggade anvandaren nar automatiskt anvandarinloggning har aktiverats.

Installningar for anvandning av autentiseringsinformation

Spara anvandarinformation

Ange om registrerade anvandare ska skapas automatiskt eller inte. Externt autentiserade anvandare i Sharp OSA kan
ocksa registreras automatiskt.

Spara losenord

Ange om Iésenordsinformationen ska sparas som cacheinformation nar en anvandare lagras i cacheminnet.
Cacheperiod

Valj cachelagringsperiod fér anvandarinformationen.

[Cache-anvandarinformation] maste vara aktiverat om du vill ange en cachelagringsperiod.

Aktivera offline-autentisering med lagrad anvandarinformation

Nar ett natverksfel intraffar kan du anvanda maskinen dven om anvandarautentisering anvands via natverket.
Aktivera personifiering nar extern autentisering anvands

Du kan anpassa varje anvandare dven om du anvander extern autentisering som LDAP-autentisering.

Fdljande installningar kan anpassas.

Ikoner pa startskarmen, textens farg pa startskdrmen, MFP-skdrmmonster, skarmsprak, forstorat visningslage och
favoriter
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Cache-autentiseringsinformation for extern anslutning

Ange om autentiseringsinformation for anslutning till molnet ska sparas som cacheinformation.

Nar den har installningen har aktiverats sparas autentiseringsinformationen for en autentiserad anvandare for enklare
autentisering nar anvandaren loggar in igen.

Nar den har installningen inaktiveras raderas autentiseringsinformationen for molnanslutning fér alla anvandare och
autentiseringsinformationen sparas inte langre.

Card-installning

Anvand IC-kort for autentisering
Den har installningen gor att HID eller andra IC-kort kan anvandas for anvandarautentisering.

Begara losenord vid IC kortautentiseringen

Detta kan aktiveras nar "Autentiseringsinstallningar" ar "Active Directory" och "Anvand IC-kort fér autentisering” ar
aktiverat. Nar det ar aktiverat maste ett I6senord anges varje gang autentisering med IC-kort anvands. Nar det ar
inaktiverat maste ett I6senord anges den férsta gangen anvandaren loggar in med ett IC-kort och
I6senordsinformationen skickas till Active Directory-servern. Lésenordet behdver inte anges nar anvandaren loggar in
pa nytt.

Instadllning av autentiseringsmetod
Stall in autentiseringsmetod for 1C-kort.

Automatisk urloggning med ett Kort

Anvandaren loggas ut nar IC-kortet tas bort fran IC-kortlasaren/skrivaren. (Anvandaren kan ocksa logga ut genom att
trycka pa [Logga ut].)

Administrations- installningar

Inaktivering av utskrift for ogiltig anvandare

Utskrift av anvandare vars information inte har lagrats i maskinen, t.ex. utskrift utan att ange giltig anvandarinformation i
skrivardrivrutinen eller utskrift av en fil pd en FTP-server i Installningslage (administrator) kan forbjudas.
» SKRIVA UT EN FIL DIREKT FRAN EN FTP-SERVER (sidan 3-74)

Installning av automatisk utloggning

Nar anvandarautentisering ar aktiverat anger denna installning om automatisk utloggning ar aktiverat.
« Tiden till utloggning kan anges som upp till 240 sekunder, i intervaller om 10 sekunder.

En varning nar inloggning misslyckas

Nar I6senord, inklusive administratérslésenord, anges vid anvandarautentisering raknas antalet misslyckade
I6senordsforsok, och om antalet fors6k nar det angivna antalet (tre) lases anvandarkontot och anvandaren spérras fran
att gora fler férsok

att autentisera sitt konto i fem minuter.

Antalet misslyckade forsok raknas separat for varje anvandare, och antalet aterstalls nar korrekt I16senord anges.

Detta forhindrar en obehdrig person fran att forsdka gissa sig till ett I6senord. (Antalet misslyckade inloggningsforsék
halls kvar aven om strémmen ar avstangd.)

» Utelasningen galler endast den anvandare som misslyckades med inloggning, inte for alla anvéndare. Aven om en
‘ anvandare ar utelast kan de andra anvandarna logga in.
» Nar natverksautentisering via LDAP eller Active Directory anvands utfors utelasning av servern, inte maskinen. Valj
lampliga utelasningsinstallningar pa servern.
+ Om samma anvandare har lasts ute visas knappen [Lasstatus for frigéring] i skdrmen "Registrering av anvandare" fér den
anvandaren. En administrator kan trycka pa den har knappen for att utféra en manuell rensning.
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Tillat anvandning av fjarrskanner fore inloggning.

Den har installningen anger om scanning kan genomféras via fjarrstyrning innan en anvandare har loggat in.

Inkludera jobbstatus i anvandarautentisering

Nar anvandarautentiseringen ar aktiverad anger denna instéllning om jobbstatus ska inkluderas i
anvandarautentiseringen.

Aktivera IPP-autentisering med undantag for skrivardrivrutin.

Aktivera IPP-autentisering for andra an skrivardrivrutinen.

Atgarder nar anvandaren ar autentiserad
Atgarder vid sidgrins for utgaende jobb

Den har installningen avgor om ett jobb slutfors nar sidgransen uppnas medan jobbet pagar.
Fdljande instéllningar kan konfigureras.

« Skriv ut tills jobbslutet

* Avsluta jobbet

* Avbryt och radera jobbet under mottagandet

Skriv ut lagrade jobb automatiskt efter inloggning

Nar lagring ar aktiverat i skrivardrivrutinen och utskriftsdata har buffrats i maskinen, kan buffrade utskriftsdata skrivas ut
automatiskt nar anvandaren som aktiverade lagringen loggar in.

Aterstall raknare efter sindning av e-poststatus

Nar e-poststatus har skickats aterstalls rakneverket.
Detta visas endast om e-poststatus ar aktiverad.

Inaktivera visning/andring av andra anvandares uppgifter i jobbstatus

Installningen kan konfigureras om du inkluderar jobbstatus i anvandarautentiseringen.
Nar den har installningen ar aktiverad visas bara jobbet fér den inloggade anvandaren pa jobbstatusskarmen.

Tillampa inloggningsnamn pa natverksmappens anvandarnamn

Anvand inloggningsnamnet som anvandarnamn fér natverksmappen

Visning av inloggningsnamn

Valj om inloggningsnamnet eller asterisker ska visas nar anvandarautentisering ar aktiverat.

Visa inloggningshamn Visa inloggningsnamnet.

Visa inloggningsnamn med

asterisk ™" Délj inloggningsnamnet med asterisker.

Visa anvandningsstatus efter inloggning

Nar anvandarautentisering ar aktiverat, anger den har instéllningen om sidrakningen for en anvandare ska visas eller
inte nar anvandaren loggar in.

Redigera hjalpvisning pa inloggningsskarmen

Installningarna som du anger hér visas pa inloggningsskarmen.
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Kortlasarens inst.

Test av kortscanning
Utfor skanningstesten pa kortet som ska anvandas.

Registrering av kort-ID/Andra behérighet
Den har installningen anger om den inloggade anvandaren kan registrera/andra/radera information om kort-ID pa
maskinen.

Kontrollera systemkod endast i FeliCa-anvdandaromradeslage
Kontrollera systemkoden endast i anvandaromradet for FeliCa.

Kontrollera anlaggningskod i HID-lage
Den hér instaliningen anger om anldggningskoden ska kontrolleras nar HID-l&dge anvands.
Nar instaliningen ar aktiverad kan du registrera anlaggningskoden (hdgst 128 tecken).

Anlaggningskod
Mata in HID-kortets anldggningskod. Anldggningskoden lagras nar du trycker pa [Lagral].

Importerar fran installningsfilen
Installningarna for kortomrade Iases in fran konfigurationsfilen nar du anger konfigurationsfilens namn och trycker pa
knappen [Verkstall]. Alla filer som motsvarar de aktuella sokvillkoren raderas om du trycker pa [Rensal.
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Sidbegransningsgrupp

Det har avsnittet beskriver "Instaliningar (administratdr)" — [Systeminstaliningar] — [Atkomstkontrollinstéliningar] —
[Sidbegransningsgrupp].
Anvands for att pa forhand registrera sidbegransningsinstallningarna fér varje grupp.
Sidobegransningar for varje anvandare anges genom att valja en av dessa registrerade grupper nar anvandaren
registrerats.
* Knappen [Lagg till]
Anvand denna knapp for att Iagga till en ny grupp.
* Lista
Visar fér narvarande lagrade grupper. Genom att valja ett gruppnamn visas redigeringsskarmen for den gruppen.

Lagra sidgransgrupper

Nar du trycker pa knappen [Lagg till], visas registreringsskarmen. Det gar att registrera upp till 20 grupper.
Mer information om installningarna finns i "Installningar (sidan 1-49)".

Redigera en sidgransgrupp

Nar du valjer en grupp i listan visas redigeringsskarmen fér den gruppen.

Mer information om instéllningarna finns i "Installningar (sidan 1-49)".

Aterstall en grupp till fabriksinstéliningarna genom att stalla in "VAlj vilket gruppnamn som ska anvandas som
registreringsmodell" pa "Obegransad" i redigeringsskarmen.

Installningar
Objekt Beskrivning
Gruppnamn Lagra ett namn pa en grupp (max 32 tecken).

Valj vilket gruppnamn som ska
anvandas som
registreringsmodell

Valj en av de tidigare lagrade grupperna som ska anvandas som mall fér den nya gruppen.
Nar de valjs tilldmpas gruppens instaliningar.

Funktionsnamn Namnen pa funktionerna som kan konfigureras visas. Stéll in en grans for varje funktion.

Nar [Forbjudet] valjs for detta lage forbjuds inmatning fran laget.

Nar [Obegransad] valjs for Iaget finns det ingen grans for antalet sidor som kan matas in/ut
for det laget.

Nar [Begransad] valjs ska du ange en grans (1 till 99999999 sidor).

Sidgrans

Installning for maskinens sidgrans

Stall in sidgransen for maskinen.

Installningar
Objekt Beskrivning

Funktionsnamn Namnen pa funktionerna som kan konfigureras visas. Stall in en grans for varje funktion.

Nar [Forbjudet] valjs for detta lage forbjuds inmatning fran laget.
A Nar [Obegransad] valjs for laget finns det ingen grans for antalet sidor som kan matas in/ut

Sidgrans . .
for det laget.
Nar [Begransad] valjs ska du ange en gréans (1 till 99999999 sidor).
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Behorighetsgrupp

Det har avsnittet beskriver "Instaliningar (administratdr)" — [Systeminstaliningar] — [Atkomstkontrollinstéliningar] —
[Behdrighetsgrupp].
Anvands for att i forvag lagra installningarna som ar relevanta for anvandarbehdrigheter for respektive grupp. Varje
anvandares behorighet anges genom att valja en av dessa registrerade grupper nar anvandaren registreras.
* Knappen [Lagag till]
Anvand denna knapp for att Iagga till en ny grupp.
* Lista
Visar for narvarande lagrade grupper. Genom att valja ett gruppnamn visas redigeringsskarmen for den gruppen.

Lagra behorighetsgrupper

Nar du trycker pa knappen [Lagg till], visas registreringsskarmen. Det gar att registrera upp till 20 grupper.
Mer detaljerad information om varje installning finns i féljande tabell.

Redigera en behorighetsgrupp

Nar du valjer en grupp i listan visas redigeringsskarmen for den gruppen. Mer detaljerad information om varje installning
finns i féljande tabell.

Om du vill aterstélla en grupp till standardstatus valjer du gruppen i listan och véljer nagot av alternativen [Aterga till
administratdrens auktoritet], [Aterga till systemadministratérsbehérighet.], [Aterga till anvandarens auktoritet], [Aterga till
géstauktoritet], [Aterga till ingen behérighet for fargutskrift.] och [Aterga till ingen behérighet for scanning.].

Nar du trycker pa knappen [Verkstall] aterstalls gruppens status till fabriksinstallningarna.

Installningar

Objekt Beskrivning

Gruppnamn Lagra ett namn pa en grupp (max 32 tecken).
Vlj vilket gruppnamn som Valj en av de tidigare lagrade grupperna som ska anvandas som mall fér den nya gruppen. Nar
ska anvindas som de véljs tilldmpas gruppens installningar.
registreringsmodell Standardinstallda grupper och deras instéllningar visas nedan.
Admin Systemad- Anvandare Gast Ingen Ingen
ministrator behorighet behorighet
for for
fargutskrift scanning
Kopiera
Instalining for godkannande | - viatina | Allaforbjuds | Alla tilatna | Cnoastsvart | Endastsvart |
av farglage & vitt tillatet & vitt tillatet
Anvandning av speciallagen Tillatet tillats ej Tillatet tillats ej tillats ej Tillatet
Sandning under kopiering Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet
Instalining fér godkannande
. Ingen Ingen Ingen Ingen Ingen Ingen
av anvandning av tonerbesparin tonerbesparin tonerbesparin tonerbesparin tonerbesparin tonerbesparin
tonersparlige paring paring paring paring paring paring
Skapa PDF for Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet
datorbladdring
Skrivare
Instalining fér godkannande i —_ i Endast svart Endast svart -
. Till Alla fi Till e s Alla till

av farglage flatet a forbjuds flatet & vitt tillatet & vitt tillatet atillatna
Initierad utskrift fran FTP Tillatet tillats ej Tillatet tillats ej tillats ej Tillatet
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Objekt Beskrivning

Direktutskrift fran Tillatet tillats ej Tillatet tillats ej tillats ej Tillatet
USB-minne
Utskrift fran natverksmappar Tillatet tillats ej Tillatet tillats ej tillats ej Tillatet
Sandning under utskrift Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet
Skapa PDF for Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet
datorbladdring
Instélining fér godkannande av Ingen Ingen Ingen Ingen Ingen Ingen
anvandning av tonersparlage tonerbesparing | tonerbesparing | tonerbesparing | tonerbesparing | tonerbesparing | tonerbesparing
Séand Bild
Godkéannandeinstaliningar for varje lage
» E-posta
« FTP
+ Dator
» Natverksmapp
» Scannatextminnesenh | .o Giaina | Allaforbjuds | Alatilatna | Allatilatna | Allatilatna | Alla forbjuds
» PC-scanning
+ Skicka Internetfax
« Skicka PC-I|-fax
+ Skicka Fax
+ Skicka PC-fax
Fargscanning Tillatet tillats ej Tillatet tillats ej tillats ej Tillatet
Anvéandning av speciallagen Tillatet tillats ej Tillatet tillats ej tillats ej Tillatet
Registrering/Raderande av | ;¢ tillats ej Tillatet tillats ej tillats ej Tillatet
program
Skapa PDF for Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet
datorbladdring
Tillgang till faxdata Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet
Instalining fér godk&nnande av adressering
* Instéllning av
godkannande for direktval
» Godkannandeinstall. for _— s - s - -
i Alla tillatna Alla tillatna Alla tillatna Alla tillatna Alla tillatna Alla tilldtna
anvand. av lokal adressbok
» Godkannandeinstall. for
anvand. av global adressbok
Dokumentarkivering
Skanna till lokal disk
. . _— e - Endastsvart Endast svart _—
Fargscanning Tillatet tillats ej Tillatet & vitt tillatet & vitt tillatet Tillatet
Anvéandning av speciallagen Tillatet tillats ej Tillatet tillats ej tillats ej Tillatet
Skapar nedladdningsbar fil Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet
Utskrifter (Dok.Arkiv.)
Instalining for godkannande |, tillats ef Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet
av farglage
Anvandning av speciallagen Tillatet tillats ej Tillatet tillats ej tillats ej Tillatet
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Objekt Beskrivning

Bildkontroll dokumentarkivering

> Allmanna instéliningar

Godkannandeinstallning Tillatet tillats ej Tillatet tillats ej tillats ej Tillatet
Visa endast inloggade tillats j tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej tilats ej
anvandares filer

SharpOSA

Instalining for att godkénna

anvandning av en Sharp Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet
OSA

Delade funktioner

Godkannandeinstaliningar | a4 tiiatna | Allatilatna | Allatilatna | Allatilatna | Allatilatna | Al tilatna
for 2-Sidig utskrift

Andra faktureringskod Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet
Sakerhets- instéllningar

Instéllning av godké&nnande

fér dokumentarkivering: tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Snabbfil/Delningslage

Instalining av godkannande

fér dokumentarkivering: Tillatet tillats ej Tillatet tillats ej tillats ej Tillatet
Konfidentiellt Lage

Utskriftsjobb andra an - - - s - -
lagrade utskriftsjobb Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet
Installning fér Skriv ut dolt — e s e s _—
maénster — Direktval Tillatet tillats ej Tillatet tillats ej tillats ej Tillatet
Maskininstallningar

Totalrakneverk Tillatet Tillatet Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet
Enhets- /Natverksstatus Tillatet Tillatet Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet
Aterstart Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Datalista for anv. Tillatet Tillatet Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet
Lista for administrator Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Adressregistrering Tillatet Tillatet Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet
Registrering av Tillatet Tillatet Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet
dokumentarkiveringsmapp

Anvandarkontroll (Admin.) Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Anvandarkontroll Tillatet Tillatet Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet
(Anvandare)

Hemskarms- installning Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Instaliningar Fér Kopierings Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
funktion

Skrivar- instaliningar Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
(Admin.)

Skrivar- installningar Tillatet Tillatet Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet
(Anvandare)

Instéllningar For Bildséndn. Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
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Objekt Beskrivning

Scannings- instéliningar Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Faxinstallningar Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
I-Fax Installningar Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Ta emot/Vidarebefordra Tillatet Tillatet Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet

faxdata (manuellt)

Inkommande routning Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
(vidarebefordra/spara)
installningar (Admin.)

Inkommande routning Tillatet Tillatet Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet
(vidarebefordra/spara)
installningar (Anvandare)

Metadatainmatning Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Dok.Arkiver- ingsinstalln. Tillatet™ Tillatet™ tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Sharp OSA Installningar Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Instaliningar fér papper Tillatet Tillatet Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet
(handinmatningsfacket

exkluderat)

Instaliningar for papper Tillatet Tillatet Tillatet tillats ej Tillatet Tillatet
(handinmatningsfack)

Instalin. For Drift Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Instaliningar fér tangentbord Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Enhetsstyrning Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Installningar for Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej

maskinidentifiering

Klocka Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Produktnyckel Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Instalining av egen lank Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Natverks- Installningar Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Sakerhets Installning Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Energisparlage Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Systemstyrning Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Justering bildkvalitet Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej
Sparar ner bruksanvisning Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet Tillatet
Sidinstallning fér genvag Tillatet Tillatet tillats ej tillats ej tillats ej tillats ej

* Se listan 6ver installningslagen for information om respektive installning.

Beroende pa maskinens specifikationer och installerade kringutrustningar kan du kanske inte anvanda vissa installningar.
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Favoritfunktionsgrupp

Grupplista for favoritanvandning

Det har avsnittet beskriver "Instéllningar (administrator)" — [Systeminstaliningar] — [Atkomstkontrollinstéliningar] —
[Favoritfunktionsgrupp].

Onskad driftsmiljé kan anges fér varje grupp. Till exempel ar en anvandare som talar ett annat sprak normalt tvungen att
andra visningssprak varje gang han eller hon anvander maskinen. Spraket valjs emellertid automatiskt nar anvandaren
loggar in om spraket pa foérhand registrerats i en favoritfunktionsgrupp.

+ Beroende pa maskinens specifikationer och installerade kringutrustningar kan du kanske inte anvanda vissa installningar.
+ Denna instéllning kan endast konfigureras i instéllningslaget (webbversion). Den kan inte konfigureras pa maskinens pekpanel.

Lagga till/redigera en grupp

Tryck pa knappen [Lagg till] for att visa skdrmen Registrering av favoritfunktionsgrupp.

Tryck pa ett gruppnamn for att visa registreringsskarmen for den favoritfunktionsgruppen. Det gar att redigera gruppen i
denna skarm.

Installningar

Objekt Beskrivning

Gruppnamn Lagra ett namn pa en grupp (max 32 tecken).

Valj vilket gruppnamn som ska Valj en av de tidigare lagrade grupperna som ska anvandas som mall fér den nya gruppen.
anvandas som registreringsmodell | Nar de valjs tillampas gruppens installningar.

Kopiera

Valj instaliningar for Farglage, Bildorientering, Papperskassett, Exponeringstyp,

Ursprungliga statusinstallningar Atergivning, 2-sidig, Ursprunglig bindning, Utmatningsbindning, Utmatning och Skiljesida.

Sand Bild

Valj installiningar for bildorientering, exponering, upplésning, farglage, filformat och

Ursprungliga statusinstallningar originalbildstyp. Valj installningar fér Specificerade sidor per fil och Faxavsandarnamn.

Dokumentarkivering

Bildorientering Ange bildorienteringen.

Ursprungliga statusinstallningar Valj instaliningar for farglage, exponering, originalbildstyp och uppldsning.

Systeminstéllningar

Forstora visningslage Stall in som PA fér att visa stora tecken pa skarmen for instéliningslaget.

De siffror och enheter for standardinstallningar och inmatningsintervall som visas pa

AB/tum-instalini s . x
ftum-instélining installningsskdrmarna kan vaxlas mellan tum och AB-storlekar.

Sprakinstallning Stall i visningssprak.

Skifta antal set som visas for

jobbstatusen Ange om antalet utskrivna eller aterstdende uppsattningar ska visas som jobbstatus.

Tangentfunktionsinstallning Stall in knappinmatningstid och instéllningen Automatisk tangentupprepning.

Tid for att acceptera

tangenttryckning med I4ng tryckning Stall in en tid for nar en knappnedtryckning registreras som ett langt tryck.

Instélining av intervall fér dubbeltryckning | Valj en intervall for nar dubbeltryckningar ska identifieras.

Knappljud Stall in ljudet som avges nar knapparna trycks ner.

Tangentbords- Val Stall in spraket som visas pa tangentbordet.
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(0] 1.4 Beskrivning

Displaymdnsterinstallning Valj fargmonstret som ska anvandas pa pekpanelen.

Nar lagring &r aktiverat i skrivardrivrutinen och utskriftsdata har buffrats i maskinen, kan du
skriva ut buffrade utskriftsdata automatiskt nar anvandaren som aktiverade lagringen
loggar in.

Skriv ut lagrade jobb automatiskt
efter inloggning

Valj om du vill anvénda systeminstaliningar eller de registrerade favoritknappinstallningarna

F itt tinstallni e .
avoritangentinsialining for installining av favoritknappar.

Valj om du vill anvanda systeminstallningarna eller de lagrade hemskarmsinstallningarna

Hemskarms- instalining for hemskarmsinstallining.

Instéllning for forhandsgranskning: Standardlista/miniatyrvy

Anger om lista eller miniatyrer ska anvandas som standardformat for listskarmen over

Fax/I-fax mottagningsdata mottagna fax/I-Fax.

Mottager fil fran huvudmapp/ Anger om lista eller miniatyrer ska anvandas som standardformat for skarmarna for
snabbmapp huvudmappen och den tillfalliga mappen fér dokumentarkivering.

Anger om lista eller miniatyrer ska anvandas som standardformat fér skdrmen fér anpassad

Mottager fil fran anpassad mapp mapp fér dokumentarkivering.

Valj om standardlaget for fillistskdrmen for direktutskrift visar mapparna som en lista eller

Hamta fil for direkt utskrift .
som miniatyrer.

Ta tillbaka en Favoritfunktionsgrupp till "Obegransad"

Ta tillbaka en vald favoritfunktionsgrupp till fabriksinstéliningarna genom att markera kryssrutan (v ) till vanster om "Nr"
och tryck pa knappen [Aterga till grundinstalining].

Lista med favorittangenter

Tilldela funktioner som anvands ofta till snabbknappar.
De visas pa grundskarmen i varje lage.

Installningar

Objekt Beskrivning

Knaponamn Ange maximalt 20 tecken for favoritknappnamnet.

PP (Upp till 20 fullbreddstecken kan anges, men endast 10 visas pa knappen.)
Funktionsmeny/Program/ Valj vilken funktion du vill tilldela favoritknappen. De funktioner som kan véljas varierar fran
Ovrigt lage till 1age.

Ingen visning Aktivera denna instéllning for att inte visa favoritknappar.
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Startskarmslista

Hemskarmsinstallningarna maste redan vara lagrade. Valj en hemskarm nar du registrerar en lista 6ver
favoritfunktionsgrupper.

Objekt Beskrivning

Namn Ange maximalt 32 tecken fér hemskarmens namn.

Valj vilket gruppnamn som ska Valj en av de tidigare lagrade hemskarmarna som mall fér den nya hemskarmen. Nar de

anvandas som registreringsmodell | valjs tilldmpas installningarna fér hemskarmen.

Andra startsidans namn Ange ett namn fér hemskarmen for att andra det befintliga namnet.

Mall Valj ett layoutmonster for den registrerade knappen.

Skarmens tangentlayout Layout for knapparna pa hemskarmen visas.

Byt textfarg pa hemskarm Stall in fargen pa texten i bladdringsomradet, det fasta omradet och klockan.

Hem-knapp Registrerar funktionen som ska anvandas foér det valda knappnumret.

Fast knapp Registr?rar furllktioneon som s.l-<a anvandas for det valda knappnumret. Den har knappen

visas pa alla sidor pa hemskarmen.

Visa tonermangd Valj detta for att visa tonernivan i det fasta omradet.

Anvandarrakning

| "Installningar (administratér)" valjer du [Anvandarkontroll] — [Anvandarrakning].
Detta visar det totala antalet utskrivna sidor for varje anvandare.

* Knappen [Valj alla]
Valjer alla anvandare.
* Knappen [Rensa markerade]
Rensar alla val.
» Knappen [Visa]
Visar rakningen for den valda anvandaren.
» Knappen [Rensa raknare]
Anvand for att aterstalla rakningen for den valda anvandaren.
» Anvandarlista
Har visas anvandarna som lagrats i fabriksinstallningarna och de for narvarande lagrade anvandarna. Nar du valjer ett
namn markeras anvandaren.

Visa anvandarraknare

Om du véljer ett namn och trycker pa knappen [Visa] visas anvandarrakningen.

Objekt Beskrivning

Nasta Detta visar nasta anvandare (i registreringsnumrens ordning).

Foéregaende Detta visar foregaende anvandare (i registreringsnumrens ordning).

Visa rakningar Rakningar och antal sidor som aterstar for den valda anvandaren visas efter funktion.
Sidgrans Sidgransen som stéllts in for anvandaren visas i parentes under rakningen.

Om ingen kringutrustning ar monterad visas ingen rakning for dessa.
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Aterstilla anvandarrikning

Valj en anvandare pa installningsskarmen och tryck pa knappen [Rensa raknare]. En skarm for aterstallning av
rakningen fér anvandaren visas.

Aterstaliningsskarmen varierar beroende pa om en eller flera anvandare valdes. Objekten som visas i varje fall beskrivs
i tabellen nedan.

Nar en enskild anvandare ar vald

(0] 1.4 Beskrivning

Nasta Detta visar nasta anvandare (i registreringsnumrens ordning).

Foregaende Detta visar foregaende anvandare (i registreringsnumrens ordning).

Visa rékningar Rakningar och antal sidor som aterstar for den valda anvandaren visas efter funktion.
Rensa raknare Aterstall rakningen for det valda objektet till "0".

Rensa alla réknare Aterstéller den valda anvéndarens alla réknare till noll (0).

Nar flera anvandare ar valda

Objekt Beskrivning

Visa rakningar Rakningar och antal sidor som aterstar for den valda anvandaren visas efter funktion.
Rensa réknare Aterstall rdkningen fér det valda objektet till "0".
Rensa alla réknare Aterstéller den valda anvandarens alla réknare till noll (0).

Spara antalet anvandare

Om du klickar pa knappen [Spara] sparas rakneverkets information som en datafil.
Om du vill radera rakneverkets information i maskinen markerar du kryssrutan bredvid "Spara och radera data" och
klickar sedan pa knappen [Spara].

Denna instéllning kan endast konfigureras i installningslaget (webbversion). Den kan inte konfigureras pa maskinens
pekpanel.
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ACTIVE DIRECTORY-LANKFUNKTION

Du kan ansluta till maskinens Active Directory-doman (AD-doman) och enkelt utféra anvandarhantering i natverket.

| ett natverk som inte har Active Directory aktiverat maste du utféra natverksautentisering for varje enhet.

Darfor maste en anvandare ha flera domadnnamn och I6senord.

Nar du ansluter till en AD-doman behdver du bara autentiseras en gang. Efter att du autentiserats autentiserar Active
Directory-servern automatiskt natverksenheterna. Du kan logga in pa flera enheter i natverket med ett enda
domannamn och l6senord.

Ansluta till en AD-doman

Nar du vill ansluta maskinen till en AD-doman staller du in destinationen for autentisering pa [Active Directory] i
"Installningar (administrator)" - [Systeminstaliningar] — [Autentiseringsinstallningar] — [Standard- Installningar] —
[instéllning for autentiseringserver].

Nar destinationen for autentisering ar instélld pa Active Directory kan inte Kerberos-installningen anvandas.

Registrera maskinen i en AD-doman

Vid anslutning till en AD-doman registreras maskinen som skrivare i AD-domanen. Ange maskininformationen i
installningslaget.

Maskinens enhetsnamn
Ga till "Instéllningar (administrator)" och valj [Systeminstallningar] — [Natverks- installningar] —
[Natverksnamninstallining] — [Enhetsnamn].

Maskinens domannamn

Ga till "Installningar (administrator)” och valj [Systeminstalliningar] — [Natverks- installningar] — [Installiningar for Active
Directory] — [Domannamnl].

Maskinens anvandarnamn och l6senord
Ga till "Instaliningar (administrator)” och valj [Systeminstalliningar] — [Natverks- installningar] — [Installiningar for Active
Directory] — [Konto for enhetsregistrering].

DNS-domannamn
| "Instéllningar (administrator)" valjer du [Systeminstéllningar] — [Natverks- installningar] — [Instaliningar FOr Granssnitt]
— [DNS-installningar] — [Domannamn].
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Anvandarautentisering i AD-domanen

Foljande metoder kan anvandas for anvandarautentisering i AD-domanen.

1. Autentisering genom manuell inmatning pa maskinen

Utfor autentisering med hjalp av pekskarmen pa maskinen. For autentiseringsmetod, se "AUTENTISERING MED
INLOGGNINGSNAMN OCH LOSENORD (sidan 1-32)".

Konfigurera foljande installning i "Instaliningar (administrator)".

Inaktivera "Installningar (administrator)" — [Systeminstallningar] — [Autentiseringsinstallningar] — [Standard-
Installningar] — [Card-installning] — [Anvand IC-kort fér autentisering].

2. Logga in med IC-kort (snabblage)

Anvand det kort-ID som ar registrerat pa IC-kortet for att utféra AD-domanautentisering.
Nar du forst utfor autentisering maste du ange ditt I6senord. Efter det kan du utféra autentisering med bara 1C-kortet.

ange |I0senordet igen.

Konfigurera foljande installningar i "Instéllningar (administrator)".

Aktivera "Installningar (administrator)" — [Systeminstallningar] — [Autentiseringsinstallningar] — [Standard- Installningar] —
[Card-instalining] — [Anvand IC-kort for autentisering].

Aktivera "Installningar (administrator)" — [Systeminstallningar] — [Autentiseringsinstallningar] — [Standard- Installningar] —
[Spara anvandarinformation] — [Spara I0senord].

‘ Om du andrar I6senord pa Active Directory-servern aterstalls den I6senordsinformation du inledningsvis angav och du méaste

3. Logga in med IC-kort (sdkerhetskort)

Anvand det kort-ID som &r registrerat pa IC-kortet for att utféra AD-domanautentisering.

Du maste alltid ange lI6senord nar du utfor autentisering med ett IC-kort.

Aktivera "Installningar (administratér)" — [Systeminstaliningar] — [Autentiseringsinstallningar] — [Standard-
Instéllningar] — [Card-instalining] — [Anvand IC-kort for autentisering].

Inaktivera "Installningar (administrator)" — [Systeminstalliningar] — [Autentiseringsinstéllningar] — [Standard-
Installningar] — [Spara anvandarinformation] — [Spara I6senord].

* Du kan anvanda bade anvandare med AD-domanautentisering och anvandare installda pa maskinen. | detta fall blir
autentiseringens destination installd vid inloggningen.

» Nar en anvandare med AD-domanautentisering reserverar ett jobb och loggar ut innan jobbet utférts, lagras
anvandarinformationen tillfalligt i maskinen och det reserverade jobbet utfors.
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Funktioner som kan anvandas genom att lanka med Active Directory

Anvandartillgangliga natverksmappar

For att en anvandare som har loggat in till AD-domanen ska kunna 6ppna en natverksmapp fran maskinen behdver
denne behdrighet till mappen.

Delad mapp

Om en inloggad anvandare trycker pa [Bladdra]-knappen for en delad mappadress, visas endast mappar till vilka
anvandaren har behorighet.

Dokumentarkivering

Nar en inloggad anvandare trycker pa [Valj fil fran natverks- mapp for utskrift] p& mandverpanelen i dokumentarkivering
och sedan trycker pa [Se mappar pa natverket], visas endast mappar till vilka anvandaren har behorighet.

Hemkatalog

Scanna till hemkatalog

Vid scanning kan en inloggad anvandare anvanda sin hemkatalogsegenskap som ar installd i AD-domanen for att
skicka den scannade filen till den mappen.

For att anvanda denna funktion aktiverar du "Installningar (administrator)"—[Systeminstallningar]—[Installningar For
Bildsandn.]—[Scannings- installningar]—[Standardadress]—[Installning for standardadress]—[Ange hemkatalog for
anvandaren for inloggningen].

Delad mapp

| den delade mappadressen anges sdkvagen till den inloggade anvandarens hemkatalog automatiskt i [Angiven sdkvag
till mapp]. Mappen som visas efter att [Bladdra]-knappen tryckts ar anvandarens hemkatalog.

Om Active Directory-servern inte kan nas blir [Angiven sokvag till mapp]-faltet tomt, och nar [Bladdra]-knappen trycks visas
sOkresultaten for hela natverket.

Skriva ut fran hemkatalogen

Den inloggade anvandarens hemkatalogsegenskap som ar instélld i AD-domanen kan anvandas for att stalla in mappen
for utskrifter till hemkatalogen.

Delad mapp

Nar anvandaren trycker pa [Val; fil fran natverks- mapp for utskrift] pA mandverpanelen i dokumentarkiveringen och
sedan trycker pa [Se mappar pa natverket], &r mappen som visas anvandarens hemkatalog.

adressboken, skickas filen i enlighet med anvandarens behdrighet i adressboken. Om autentiseringsinformation inte

‘ « Nar autentiseringsinformation lagras i adressboken och anvandaren skickar en fil genom att ange en adress i
lagras i adressboken skickas filen i enlighet med den inloggade anvandarens behdrigheter for autentisering.

» | AD-domanens autentiseringslage kan en fil skickas till en delad mapp med hjalp av den inloggade anvandarens
behorigheter for autentisering. | detta fall kan inte ett anvandarnamn och I6senord anges manuellt.

E-post

Scanna till e-post

En inloggad anvandare kan anvanda sin instéllda e-postegenskap i AD-domanen for att skicka en scannad bild till sig
sjalv via e-post.

For att tillampa den inloggade anvandarens e-postadress som stallts in i AD-domanen, klicka pa [Hitta min adress] som
visas pa atgardspanelen nar ett e-postmeddelande skickas, eller aktivera [Anvand anvandarens e-postadress for
inloggning] i "Installningar (administrator)" — [Systeminstaliningar] — [Instaliningar For Bildsdndn.] — [Scannings-
instéliningar] — [Standardadress].
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Installningar for Active Directory

Det har avsnittet beskriver alternativen som kan stallas in i Active Directory-instaliningarna i Systeminstallningarna pa
maskinen nar du vill anvanda Active Directory.

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Natverks- instaliningar] — [Installningar for Active
Directory].

Sokattribut:
Stall in sokattribut. Standardinstallningen ar cn.

Sammankoppling med anvandarkontrollfunktion
Sidbegransningsgrupp

Ange for att stalla in en sidbegransningsgrupp. Standardinstallningen ar pagelimit.
Behorighetsgrupp

Ange for att stélla in en behoérighetsgrupp. Standardinstaliningen ar authority.
Favoritfunktionsgrupp

Ange for att stalla in en favoritfunktionsgrupp. Standardinstallningen ar favorite.
Min mapp

Ange for att stalla in Min mapp. Standardinstaliningen ar myfolder.

Konto for enhetsregistrering
Anvandarnamn

Ange det anvdndarnamn som ska anvandas.
Lésenord

Ange ett I6senord.
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FAKTURERINGSKOD
FAKTURERINGSKOD

En faktureringskod som laggs till en registrerad jobblogg nar ett utskrifts- eller sdndningsjobb har utférts kan anvandas
for fakturabearbetning.

Faktureringskoder indelas i tva typer: huvudkod och underkod En faktureringskod registreras i jobbloggen om den
anges nar ett utskrifts- eller sandningsjobb utférs.

Med hjalp av beloppen for faktureringskoderna i jobbloggarna underlattas efterféljande atgarder, till exempel
kombinerad fakturering.

Samla in jobbloggar

= _|=

= -
[ a
—J a

Registrera Tilldela en Registrera en Fakturering med kod

faktureringskoder faktureringskod och faktureringskod

verkstall jobbet i jobbloggen
Typer av faktureringskoder
Typ Beskrivning
Huvudkod Anvands for att kategorisera resultatet av utférda utskrifts- och sandningsjobb for

effektiv administration. Du kan till exempel ange en kundkod och samla in
kostnadsinformation for kunder via jobbloggarna.
Exempel pa kod: Utfardad for féretag A

Underkod Kan anvandas nar huvudkoden inte racker till for att hantera faktureringskoder. Du
kan till exempel tilldela en underkod for information om manatliga kostnader och
samla in information om totala manadskostnader for alla kunder nar kundnamnet ar
tilldelat som huvudkod.

Exempel pa kod: Utfardad oktober 2020

Standardkod Tilldelas automatiskt nar en huvudkod eller underkod inte anges.

Aktivera faktureringskoder

Nar du vill aktivera faktureringskoder ska du vélja "Installningar (administratér)" — [Anvandarkontroll] —
[Fakturakodsinstallning] — [Administrations- instéllningar] och stalla in [Anvand faktureringskod] pa [Aktivera].

Samla in faktureringskoder

| "Instéliningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Systemstyrning] — [Jobblogg] — [Jobbloggning] och
klickar pa [Spara] nar du vill hamta jobbloggarna. Bearbeta sedan data genom att klassificera och arrangera de lagrade
jobbloggarna.
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ANVANDA FAKTURERINGSKODER

Om faktureringskoder ar aktiverat i "Installningar (Administrator)" visas inmatningsfonstret for faktureringskoder vid
lagesodvergangar (vid utskrift/sandning i dokumentarkiveringslaget).
Skriv huvudkoden eller underkoden efter behov.

+ Aktivera faktureringskoder
Valj "Installningar (administratér)" — [Anvandarkontroll] — [Fakturakodsinstéllning] — [Administrations- installningar] och
stall in [Anvand faktureringskod] pa [Aktiveral.
» Spara den angivna faktureringskoden vid byte av ldge
Valj "Instéllningar (administratér)" — [Anvandarkontroll] — [Fakturakodsinstallning] — [Administrations- instéllningar] och

stall in kryssrutan [Ta &ver faktureringskod vid lagestvergang] pa lv . Da behover du inte ange faktureringskoder vid
varje lagesdvergang.

Du kan tilldela faktureringskoder nar malfiler skrivs ut/sénds igen och nar utskriftsjobb skickas fran "Installningar
(administrator)" — [Dokumentatgarder].

Ange en faktureringskod igen

Om du vill &ndra den angivna faktureringskoden till en annan ska du trycka pa [Byt betalkod] pa atgardspanelen.
Valj en ny faktureringskod nar fonstret for inmatning av faktureringskoder visas.

Valj en faktureringskod i listan

Valj den 6nskade faktureringskoden i listan éver registrerade faktureringskoder.
Du maste registrera faktureringskoder i férvag.
» REGISTRERA EN NY FAKTURERINGSKOD (sidan 1-66)

I % Tryck pa knappen [Valj fran listan] for
pnge ektrerngsr huvudkoden nar inmatningsfonstret
Huvudkod AAAA V] frén listan for faktu reringskoder visas.

Underkod AAAA Valj fran listan

Nar en faktureringskod inte anges
Tryck pa knappen [Ingen anvandning for betalkod].

Vilja faktureringskoden som anvéandes tidigare (ndr anvandaren autentiseras)
Tryck pa [Anvand faktureringskod som tidigare anvéants.] pa atgardspanelen nar anvandarautentisering utférs, da visas
huvudkoden och underkoden som den autentiserade anvandaren angav tidigare.
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LN L o
— e Valj huvudkoden genom att trycka pa
~ Légg till/Redigera = =
Huvudkod t  Huvudkodnamn 2 faktureringskod d eni I ISta n.
MAINOO1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAINOO3 Company 3
MAINOO4 Company 4
MAINOO0S Company 5
MAINO06 Company 6 CA
MAINOO7 Company 7
MAINOOS Company 8 v

Soka efter en huvudkod eller namnet pa en huvudkod
Tryck pa . Skriv huvudkoden och huvudkodens namn nar sékfonstret visas och tryck pa [Sokstart]. Sokresultaten
visas i en lista.

Tryck pa knappen [OK].
Inmatningsfénstret for faktureringskoder visas igen.

Avbryta valet i listan
@ Tryck pa [Avbryt och aterga] pa atgardspanelen. Den valda huvudkoden rensas och skarmen atergar till
inmatningsfonstret for faktureringskoder.

Kontrollera uppgifterna for huvudkoden
Tryck pa [Visa information] pa atgardspanelen. Informationsfonstret visas. Kontrollera uppgifterna och tryck pa .

n I .; Tryck pa knappen [Valj fran listan] for
Ange faktureringskod. . u nderkOden .
Huvudkod AAAA Valj fran listan [ Underkodslistan visas. Utfor procedurerna i stegen 2 och 3

och ange underkoden.
Underkod AAAA Valj fran listan

Ingen anvandning for betalkod

n o Tryck pa knappen [OK].

Ange faktureringskod.

Huvudkod AAAA Valj fran listan |

Rensa vardet for den angivna faktureringskoden
Tryck pa knappen [CA]. Ange faktureringskoden igen.
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Ange en faktureringskod direkt

akrenmastod | Tryck pa rutan i [Huvudkod] och skriv
P ' huvudkoden nar inmatningsfonstret

Hundhod ' for faktureringskoder visas.

Undertod . Ange koden med hogst 32 enkelbytetecken.

Nar en faktureringskod inte anges
Tryck pa knappen [Ingen anvandning for betalkod]. Anvandningskoden stalls in pa huvudkoden.

n R 5| Tryck pa rutan for [Underkod] och
Ange faktureringskod. . Skrlv underkoden-
Huvudkod AAAA | Ange koden med hdgst 32 enkelbytetecken.

s

Ingen anvandning fér betalkod

o

n Faktureringskod l TrYCK pa knappen [0 K] -
Ange faktureringskod.

Huvudkod AAAA |

Rensa viardet for den angivna faktureringskoden
Tryck pa knappen [CA]. Ange faktureringskoden igen.
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REGISTRERA EN NY FAKTURERINGSKOD

Registrera en ny faktureringskod.
Du kan registrera en faktureringskod i inmatningsfonstret for faktureringskoder och i "Installningar".

. Valj "Installningar" — [Anvandarkontroll] — [Fakturakodsinstallning] — [Huvudkodslista] eller [Underkodslista]. Registrera

‘ Registrera en faktureringskod i instéllningslaget
huvudkoder i [Huvudkodslista] och underkoder i [Underkodslistal).

Hogst 2000 huvud- och underkoder kan registreras.

Delat intervall av faktureringskoder

De registrerade faktureringskoderna kan bara delas i den angivna gruppen vid tidpunkten fér anvandarautentisering.
Om ett delningsintervall inte anges, delas de registrerade faktureringskoderna av alla anvandare.

Registrera en anvandargrupp

| "Installningar (administrator)" valjer du [Anvandarkontroll] — [Anvandarinstaliningar] — [Lista éver organisation /grupp].

Faktreringskod o Tryck pa [Valj fran listan] for
A huvudkoden nar inmatningsfonstret
Hodod  Ana for faktureringskoder visas.

Tryck pa knappen [Vélj fran listan] for underkoden om du vill
registrera en ny underkod.
De efterféljande stegen ar desamma som fér huvudkoden.

Underkod AAAA Valj fran listan

Ingen anvandning for betalkod

— ~  @.——— 1 Tryck pa [Lagg till/Redigera
Lagg tilliRedigera | - o o [T
T T— R e faktureringskod] pa atgardspanelen.
MAIN0O1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAINO003 Company 3
MAINO04 Company 4
MAINOOS Company 5
MAINO06 Company 6
MAINOO7 Company 7
MAIN0O8 Company 8 4
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Huvudkodsregistrering . m ! ulil-ﬁgglny TrYCk pé [Légg t ny] pé
Huvudkod 1 Huvudkodnamn étg 5 rd s pa n e I e n .

Om du vill ga tillbaka till skdrmen dar du kan valja faktureringskod
Tryck pa E4.

Huvudkodsregisl(4) » ;Avbl'vionh aterga TryCk pé rUtan far [H UVUdkOd] OCh
Huvudkod : 'AVSl.“‘ﬂ mg::;a skriv hUVUdKOden-
Huvudkodnamn ¢ pstes Ange koden med hogst 32 enkelbytetecken.

)

Ange kodens namn med hdgst 32 dubbel- eller enkelbytetecken.

B Tryck pa rutan for [Huvudkodnamn] och skriv huvudkodens namn.

T o+ [trtoon s Valj delningsintervall for
i o faktureringskoden om det behovs.

Registrera nasta
Huvudkodnamn ¢ betalkod . - . .
Offentlig for alla: Registrerar faktureringskoden som en
aiman gropp -  Gfertligonaia] | offentlig kod for alla som anvander maskinen.
Ange off. maladress: Begransar delningsintervallet for
ge off. maladress L
- faktureringskoden som registreras till den specificerade
CA . o .
gruppen. Upp till atta grupper kan anges som offentlig

destination.

Mer information om att ange en offentlig destination finns i

"Delat intervall av faktureringskoder (sidan 1-66)".

Den offentliga destinationen for en faktureringskod visas bara nar anvandarautentisering utforts. Laget ar automatiskt
installt pa [Offentlig for alla].
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Tryck och valj en grupp som offentlig

Valj offentlig adress (Vald:1/32)
Lista over organisation fgrupp 1 Lo [ de sti n ati on
Group 1 — ° " M
szz Upp till atta grupper kan anges. Tryck pa nar du ar klar
Grow3 | med instéllningarna.

Group 4
Group 5 I
Group 6
Group 7

Group 8 b4

Avbryta instédllningen
Tryck pa [Rensa] pa atgardspanelen. Det avbryter registreringen av den offentliga destinationen och skarmen atergar till
det foregaende fonstret.

Tryck pa [Registrera nasta betalkod] om du vill fortsatta att registrera
n faktureringskoder.
Registrera huvudkoden genom att utféra stegen 4 till 7.

Avbryta registreringen
Tryck pa [Avbryt och atergd] pa atgardspanelen. Det avbryter registreringen av alla faktureringskoder och skarmen
atergar till det féregaende fonstret.

Tryck pa [Avsluta registr.] pa atgardspanelen.
Det avslutar registreringen och skarmen atergar till det féregaende fonstret. Tryck pa for att slutféra
registreringsproceduren.

Aterga till inmatningsfénstret fér faktureringskoder
Tryck pa knappen [CA].
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REDIGERA ELLER RADERA EN REGISTRERAD
FAKTURERINGSKOD

Du kan andra eller radera en registrerad faktureringskod.
Faktureringskoden kan ocksa redigeras eller raderas i "Installningar".

Redigera eller registrera en faktureringskod i instéllningslaget
Valj "Installningar" — [Anvandarkontroll] — [Fakturakodsinstallning] — [Huvudkodslista] eller [Underkodslista). Redigera eller
registrera huvudkoder i [Huvudkodslista] och underkoder i [Underkodslista].

Redigera en faktureringskod

Tryck pa knappen [Vilj fran listan] for

Faktureringskod >
n Ao rerngsto. huvudkoden nar inmatningsfonstret
Houdkod A for faktureringskoder visas.
— Tryck pa knappen [Vélj fran listan] for underkoden om du vill
s s registrera en ny underkod.
De efterféljande stegen ar desamma som fér huvudkoden.
— ~  @.——— 1 Tryck pa [Lagg till/Redigera
e stewe || faktureringskod] pa atgirdspanelen.
MAINO06 Company 6
MAIN0O8 c:::z 8 4
T [ 1 Valj huvudkoden som ska redigeras
:] genom att trycka pa den och trycka pa
[Redigera] pa atgardspanelen.
MAINO06 Company 6
MAINOOS Company 8 ¥

Om du vill ga tillbaka till skdrmen dar du kan valja faktureringskod

Tryck pa .
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T To oo ot Redigera huvudkoden efter behov.
Hudkod 1} aaan —:::;?:m Mer information om hur du &ndrar en kod finns i stegen 4 till
Hivudkadnamnd § | Aaaa il 7 i "REGISTRERA EN NY FAKTURERINGSKOD (sidan

e o]

Tryck pa [Avsluta registr.] pa atgardspanelen.
Det avslutar registreringen och skarmen atergar till det féregaende fonstret. Tryck pa for att slutféra
registreringsproceduren.

Aterga till inmatningsfénstret for faktureringskoder
Tryck pa knappen [CA].
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Radera en faktureringskod

R a Tryck pa knappen [Valj fran listan] for
pnge arenastos | huvudkoden nar inmatningsfonstret
Hdod A | for faktureringskoder visas.

po— Tryck pa [Valj fran listan] for underkoden om du vill radera
s - L en underkod.

CA Ingen anvandning for betalkod

De efterféljande stegen ar desamma som fér huvudkoden.

° . . .
— T @.——— 1 Tryck pa [Lagg till/Redigera
~ || Léagg till/Redigera = o o .
oo s |J - faktureringskod] pa atgirdspanelen.
MAINOO1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAINOO3 Company 3
MAINOO4 Company 4
MAINO05 Company 5
MAINO06 Company 6
MAINOO7 Company 7
MAINO0S Company 8 v

Huvudkodsregistrering

Huvudkod

MAIN002 Company 2

MAINOO3 Company 3

MAINOO4 Company 4

MAINOO5 Company 5 i
MAINO06& Company 6
MAINO07 Company 7

MAINOOS Company 8 ¥

E il Leggtny

'Redigera

(m )

1 Huvudkodnamn

Vilj huvudkoden som ska raderas
genom att trycka pa den och trycka pa
[Ta bort] pa atgardspanelen.

Om du vill ga tillbaka till skdrmen dar du kan valja faktureringskod
Tryck pa E4.

n Tryck pa knappen [Ta bort] nar bekraftelsemeddelandet visas.
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Fakturakodsinstallning

Konfigurera installningar for Fakturakodsinstallning.
| "Installningar (administrator)" — [Anvandarkontroll] — [Fakturakodsinstallning].

Administrations- installningar

Andra instaliningen for faktureringskod.

Anvand faktureringskod
Aktiverar eller inaktiverar en faktureringskod.

Anvand kodinstallning
En anvandningskod tilldelas automatiskt nar en faktureringskod inte anges. Ange koden med hogst 32 enkelbytetecken.

Ta over faktureringskod vid lages6vergang
Fonstret for inmatning av en faktureringskod visas inte nar lagen andras om funktionen ar aktiverad.

Avaktivera andring av faktureringskod

Du kan inte registrera, redigera eller radera en faktureringskod nar funktionen ar aktiverad.
Du kan inte heller skriva in en faktureringskod direkt i fonstret for inmatning av en faktureringskod.

Applicera anvandningskod nar inloggad med enhetskonto
En anvandningskod anges alltid nar du loggar in med enhetskontot nar den har funktionen ar aktiverad.

Undantagsinstallning for faktureringskods-funktion

Fonstret for inmatning av en faktureringskod visas nar det externa programmet som ar installt att aktiveras startar.
Foljande installningar kan konfigureras.

* Programnamn som registrerats som standardprogram

Instéllning av visningsnamn for faktureringskod
Du kan &ndra namnet pa huvudkoden eller underkoden som visas i fonstret for inmatning eller val av faktureringskod.

Huvudkodslista

Du kan visa en lista éver huvudkoder nar du vill séka efter, registrera, korrigera eller radera en huvudkod.
* Knappen [S0Ok]
Soker efter en huvudkod.
* Knappen [Lagg till]
Lagger till en ny huvudkod.
* Lista
Visar en lista med registrerade huvudkoder. Nar du markerar en huvudkod visas ett fonster dar du kan korrigera
huvudkoden.
* Knappen [Radera]
Stall in kryssrutan till vanster om en huvudkod pa [v| och tryck pa [Radera] nar du vill ta bort den valda huvudkoden.

Registrera en huvudkod

Nar du trycker pa knappen [Lagag till], visas registreringsskarmen. Hogst 2000 huvud- och underkoder kan registreras.
Mer information om instaliningarna finns i "Instéllningar (sidan 1-73)".

Tryck pa [Skicka och registrera nasta] nar instéllningen ar klar. Du kan sedan registrera nasta huvudkod. Tryck pa
[Spara] nar du vill avsluta registreringen.
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Korrigera en huvudkod

Nar du markerar en huvudkod i listan visas ett fonster dar du kan korrigera huvudkoden.

Mer information om instéllningarna finns i "Installningar (sidan 1-73)".

Tryck pa [Spara] nar instaliningen &ar klar. Du kan sedan tillampa korrigeringen och avsluta bearbetningen.

Soka efter en huvudkod
Skriv huvudkoden och huvudkodens namn och tryck pa [Sok]. Sékresultaten visas.

Installningar

Objekt Beskrivning

Huvudkod Skriv in huvudkoden. Ange koden med hogst 32 enkelbytetecken.

Huvudkodnamn Skriv in huvudkoden. Ange kodens namn med hdgst 32 dubbel- eller enkelbytetecken.

De registrerade faktureringskoderna kan bara delas i den angivna gruppen.

Valj [Offentlig for alla] nar du inte anger en offentlig destination.

Valj [Valj offentlig adress] nar du anger en offentlig destination och ange sedan en grupp for
att dela faktureringskoden.

Allman grupp

éf::? Registrera en grupp for att ange en offentlig destination
209 | "Installningar (administrator)" véljer du [Anvandarkontroll] — [Anvandarinstallningar] — [Lista dver organisation /gruppl.

Underkodslista

Du kan visa en lista dver underkoder nar du vill sOka efter, registrera, korrigera eller radera en underkod.
* Knappen [S6K]
Soker efter en underkod.
» Knappen [Lagg till]
Lagger till en ny underkod.
* Lista
Visar en lista med registrerade underkoder. Nar du markerar en underkod visas ett fonster dar du kan korrigera
underkoden.
* Knappen [Radera]
Stall in kryssrutan till vanster om en underkod pa och tryck pa [Radera] nar du vill ta bort den valda underkoden.

Registrera en underkod

Nar du trycker pa knappen [Lagg till], visas registreringsskarmen. Hogst 2000 huvud- och underkoder kan registreras.
Mer information om instéallningarna finns i "Installningar (sidan 1-74)".

Tryck pa [Nasta] nar installningen ar klar. Du kan sedan registrera nasta underkod. Tryck pa [Spara] nar du vill avsluta
registreringen.

Korrigera en underkod

N&r du markerar en underkod i listan visas ett fonster dar du kan korrigera underkoden.

Mer information om instéllningarna finns i "Installningar (sidan 1-74)".

Tryck pa [Spara] nar instéllningen ar klar. Du kan sedan tillampa korrigeringen och avsluta bearbetningen.

Soka efter en underkod
Skriv underkoden och underkodens namn och tryck pa [Sok]. Sokresultaten visas.
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Instéllningar
Underkod Skriv in underkoden. Ange koden med hogst 32 enkelbytetecken.
Underkodnamn Skriv in underkoden. Ange kodens namn med hdgst 32 dubbel- eller enkelbytetecken.

De registrerade faktureringskoderna kan bara delas i den angivna gruppen.

Valj [Offentlig for alla] nar du inte anger en offentlig destination.

Valj [Valj offentlig adress] nar du anger en offentlig destination och ange sedan en grupp for
att dela faktureringskoden.

Allman grupp

é?‘? Registrera en grupp for att ange en offentlig destination
£0Y | "Installningar (administratdr)" véljer du [Anvandarkontroll] — [Anvandarinstallningar] — [Lista dver organisation /gruppl.
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ENKEL ANSLUTNING MED EN
NFC-KOMPATIBEL MOBIL ENHET
(LATT ANSLUTNING)

Du kan ansluta en NFC-kortlasare till maskinen nar du enkelt vill ansluta till en smartphone eller annan mobil enhet.
Om du installerar den sarskilda appen pa den mobila enheten i férvag kommer appen att starta automatiskt nar enheten
ansluts till maskinen sa att du kan skriva ut direkt.

Du kan ocksé ansluta genom att visa en QR-kod pa maskinens pekpanel och skanna in koden med en mobil enhet som
har den sarskilda appen installerad.

* Kontrollera i férvag att den mobila enhetens Wi-Fi- och NFC-funktioner ar aktiverade.

» Kontakta en aterforsaljare eller narmaste auktoriserade servicerepresentant for information om NFC-kortlasare och
sarskilda appar som kan anvandas.

* Om du vill anvanda Enkel anslutning med den har maskinen kravs en tradlés LAN-adapter och NFC-kortlasare. En tradlos
LAN-adapter kravs inte for att anvanda Enkel anslutning genom att ange en annan atkomstpunkt an den har maskinen.

» Las NFC-kortlasarens handbok for information om att ansluta NFC-kortlasaren till maskinen.

ANSLUTA MED NFC

Du kan enkelt ansluta en mobil enhet till maskinen genom att halla den mot NFC-kortlasaren.

Om du dessutom installerar den sarskilda appen pa din mobila enhet startas appen automatiskt nar enheten ansluter till
maskinen vilket gor att du kan skicka data och skriva ut till maskinen direkt.

Konfigurera instéllningarna pa maskinen i férvag nar du vill anvanda en NFC-kortldsare och tradlést LAN.

Den har funktionen kanske inte stdds beroende pa enhetens Android-version.

Hall din mobila enhet mot NFC-kortlasaren.

Om vilolaget ar installt pa [Lage 3 (energibesparing prioritet 1)] eller [Lage 4 (energibesparing prioritet 2)] maste du

Om maskinen har stangts av automatiskt kommer den att aktiveras nar du haller din mobila enhet mot NFC-kortlasaren.
aktivera maskinen manuellt.

Ansluta till maskinen fran en mobil enhet.

Anslutningen startas automatiskt pa4 maskinen och den mobila enheten.

Om den sarskilda appen inte &r installerad kommer din mobila enhet att ansluta automatiskt till Google Play™ och
hamta appen.

Om den sérskilda appen ar installerad pa din mobila enhet kommer den att starta.

Du kan skriva ut och skanna via appen.

Prova foljande om det inte gar att ansluta:
* Flytta den mobila enheten sakta éver NFC-kortlasaren.

» Ta bort fodralet om den mobila enheten har ett fodral.
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ANSLUTA MED EN QR-KOD

Du kan ansluta genom att visa en QR-kod pa maskinens pekpanel och sedan lasa av QR-koden med den mobila
enheten (nar den sarskilda appen ar installerad).

Maskinen skickar informationen som kravs for att ansluta till den mobila enheten och informationen sparas. Inga
installningar behdvs pa den mobila enheten och installationen gar snabbt.

Konfigurera installningar pa maskinen i forvag nar du vill aktivera anslutning med en QR-kod.

Den har funktionen kan anvandas pa Android- och iOS-enheter.

Tryck pa knappen [Latt anslut- ning (QR-kod)] pa startskdarmen.

QR-koden visas pa pekpanelen.
Aktivera QR-koder i [Latt installning fér anslutningen] i Instéllningar (administrator) och aktivera visning av [Latt anslut-
ning (QR-kod)]-knappen i [Hemskarms- installning] i férvag.

Starta den sarskilda appen pa den mobila enheten

Las av QR-koden pa pekpanelen med den mobila enheten

QR-koden innehaller maskinens anslutningsinformation. Informationen sparas pa den mobila enheten. Du kan ocksa
stalla in en extern atkomstpunkt som destination fér anslutningen.

« Anvanda Létt anslutning
Konfigureras i "Instéllningar (administratér)" - [Systeminstallningar] - [Instaliningar Fér Natverk] - [Latt installning for
anslutningen].
+ Visa knappen [Léatt anslut- ning (QR-kod)] pa startskdrmen

Konfigureras i "Instéllningar (administratér)" - [Systeminstallningar] - [Hemskarms- installning] - [Villkorsstyrda
Installningar] - [Registrering av startskarm].
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Latt installning for anslutningen

Stall in detta alternativ nar du vill anvanda Latt installning for anslutningen.
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Natverks- instaliningar] — [Latt installning for
anslutningen].

NFC

Detta visas nar en NFC-kortlasare ar ansluten. Aktivera den har installningen nar du vill ansluta till mobila enheter med
en NFC-kortlasare.

QR-kod

Du kan installera den sérskilda appen pa en mobil enhet i férvdg samt skanna den QR-kod som visas och spara
anslutningsinstallningarna pa den mobila enheten.

Destination

Stall in anslutningsdestinationen fér anslutning med en NFC-kortldsare eller anslutningsdestinationen som associeras
med en QR-kod.

Valj [Anslut till maskinen] nér du vill ansluta till maskinen. Informationen som kravs for att ansluta till maskinen sparas i
appen.

Valj [Anslut till féljande atkomstpunkt] nar du vill ansluta till en annan destination &n maskinen.

Om du vill géra installningarna manuellt ska du hamta natverksinformationen for anslutningsdestinationen i férvag.
Nar [Anslut till féljande atkomstpunkt] ar valt ska du konfigurera foljande installningar.

Sok atkomstpunkt
Klicka pa detta for att sdka efter atkomstpunkter. Nar sokresultaten visas valjer du atkomstpunkten du vill anvanda och
klickar pa [OK]. [SSID], [Sakerhetstyp] och [Krypt.] anges automatiskt.

SSID
Ange ett SSID med hogst 32 tecken.

Séakerhetstyp
Valj en sékerhetstyp.

Krypt.
Valj en typ av kryptering.

Sakerhetsnyckel
Ange en sékerhetsnyckel.

Sidkerhetstyp Sidkerhetsnyckel

* WEP
. 64-bitars WEP: 5 tecken eller 10-siffrigt hexadecimalt tal
Sﬁ;‘gi;;ge' WPAWPAZ, 128-bitars WEP: 13 tecken eller 26-siffrigt hexadecimalt tal

- WPA2 personligt WPA/WPA2: 8 till 63 tecken eller 64-siffrigt hexadecimalt tal

Visa sdkerhetsnyckel
Séakerhetsnyckeln visas om instéliningen ar PA.
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NAS

En NAS (Network Attached Storage) ar en lagringsenhet som &r ansluten till ett natverk.
Du kan anvanda en del av maskinens lokala enhet som en enkel filserver nar du vill spara filer och bladdra bland

sparade filer.

Mappstruktur

Foljande mappstruktur anvands.

shared
faxreceive
* rot
* public: Omrade fér lagring av PDF-filer som har skapats med dokumentarkiveringsfunktionen for bladdring pa
en dator.
* shared: Omrade dar du kan skapa mappar.
« faxreceive: Omrade for lagring av data som tagits emot med den lokala enhetens lagringsfunktion fér mottagna
data.

Anvanda en NAS
@ « Stall in mappen som du vill anvanda pa [Allow] i "Instaliningar (administratér)" - [Systeminstallningar] — [Instéllningar For
Natverk] — [Inst. offentlig mapp/NAS]. (Fabrikens standardinstallning ar "Allow".)
« Stall in NBT/WINS-installningen for serverporten pa [Giltig] i "Installningar (administrator)" - [Systeminstallningar] —
[Séakerhets Instélining] — [Portkontroll]. (Fabrikens standardinstalining ar "Ogiltig".)
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Spara filer pa en NAS/bladdra bland NAS-filer

Du kan spara data som du behdver pa maskinens lokala enhet och visa data
n pa en dator.

Dokument som skannats med maskinen

I dokumentarkiveringsfunktionen trycker du pa kryssrutan [Skapa PDF for datorbladdring] sa att den markeras |7 och
kopierar data till den offentliga mappen nar du vill spara data.

» Skapa PDF for datorbldddring (sidan 6-14

Mottagna faxdata

Konfigurera "Instéllningar (administrator)" - [Systeminstallningar] — [Installningar For Bildsandn.] — [Inkommande
routning (vidarebefordra/spara) instéllningar] — [Inkommande routning (spara) installningar].

» SPARA MOTTAGNA FAX PA MASKINENS | OKALA ENHET (INKOMMANDE ROUTNING) (sidan 4-72)

Anvanda som filserver/bladdra bland sparade filer.
Oppna en mappskarm pa datorn och ange maskinens IP-adress efter "\\" i adressféltet (till exempel: \\192.168.1.28).

« Atkomstbegréansningar stélls in for varje mapp, darfér maste du ange inloggningsnamnet och I6senordet for
administratdrskontot eller ett anvandarkonto som ar registrerat pa maskinen.

» Den maximal storleken per fil ar 2 GB.

Inst. offentlig mapp/NAS

Ga till "Instéliningar (administrator)" och valj [Systeminstaliningar] — [Natverks- installningar] — [Inst. offentlig mapp/
NAS].

Det gar att fa atkomst till mapparna "public”, "shared" och "faxreceive" féor MFP-enheten som natverksmappar med en
dator som &ar ansluten till natverket.

Installningar

Objekt Instéllningar

Om [Lagringsanvandning] har stallts in pa [Allow] kan du 6ppna PDF-filer i mappen "public"

public pa en dator.

Om [Lagringsanvandning] har stéllts in pa [Allow] kan du anvanda mappen "shared" som

shared .
en natverksmapp.

Om [Lagringsanvandning] har stéllts in pa [Allow] kan du anvanda mappen "faxreceive"
faxreceive som en mapp for mottagna data via fax/Internetfax. Mappen "faxreceive" innehaller filer for
"Instéllningar for lagring av mottagen data pa den lokala disken".
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FJARRANVANDNING

Du kan fjarrstyra maskinen via en dator.
Du kan styra maskinen fran samma panel som maskinens mandverpanel som visas pa din dator med samma kansla

som om du sitter framfor maskinen.

Maskinen

Din dator : y L
= =2

l ' Kontrollpanel

Anvand maskinen via | [I [l
. — o
ki .

datorskarmen | | S 0 -
— —) =
Z R — =

Natverk

Funktionen for fijarranvandning kan bara anvandas med en dator i taget.

Innan du kan anvéanda fjarrstyrningen maste du gora féljande forberedelser.

* | "Instaliningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allmanna instéliningar] — [Instalin. For Drift] —
[Villkors Installn.] — [Installningar for fjarranvandning] — [Fjarranvandning av programvara] och anger [Allow] fér

[Anvandningsbehorighet].

* Anslut maskinen till natverket.
* Installera VNC-programvara (rekommenderad VNC-programvara: RealVNC) pa din dator.

Efter att foreberedelserna ar klara installerar du funktionen pa nedan beskrivet satt.
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Exempel: RealVNC

el VN Viewer - °EN Starta VNC-visningsprogrammet, ange
VNC® Viewer a maskinens IP-adress i rutan "VNC
UNC Server: | 192.162.1.24 vl Server" OCh inCKa pé [Connect]-
Encryption: | Always maximum v

Be administratéren om maskinens IP-adress.

Tillat anslutningen genom att félja uppmaningarna pa maskinens kontrollpanel.

L= visas i systemfaltet p& maskinens pekpanel nar maskinen ar ansluten till VNC-programvara.
Stang VNC-programvaran eller tryck pa == nar du vill koppla bort maskinen.

g e

Anvand mandverpanelen pa samma satt som du gér pa maskinen. Du kan dock inte ange varden i serier genom att
klicka kontinuerligt pa knappen.

Instéllningar for fjarranvandning
[ ]
13

Konfigurerar installningar som kravs for fjarrstyrning av maskinen fran en dator som ar ansluten till samma natverk.
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna instéliningar] — [Instalin. Fér Drift] —
[Villkorsstyrda Instéliningar] — [Instéllningar for fjarranvandning].

Fjarranvandning av programvara
* Anvandningsbehdérighet: Anvands om maskinen fjarrstyrs med ett fjarrprogram.

+ Visa skarmen for |[6senordsinmatning: Nar du styr maskinen med fjarrkontroll via fjarrprogramvaran kommer
skarmen for inmatning av I6senord att visas bade pa datorn och
maskinen, eller endast pa datorn.

Anvindning fran bestamd dator

» Anvandningsbehdrighet: Anvands for att mojliggora fiarrstyrning av maskinen via en specificerad

PC.
» Datorns vardnamn eller IP-adress: Skriv in vardnamnet eller IP-adressen for den PC som ska anslutas till
maskinen.
* Visa skarmen for |6senordsinmatning: Nar du styr maskinen med fjarrkontroll via fjarrprogramvaran kommer

skarmen for inmatning av l6senord att visas bade pa datorn och
maskinen, eller endast pa datorn.
Anvandning av anviandare som har I6senord

» Anvandningsbehdorighet: Anvands for att mojliggora fjarrstyrning av maskinen fér anvandare med

ett giltigt Idsenord. Kontakta en servicetekniker foér mer information om
I6senord.
* Visa skarmen for |6senordsinmatning: Nar du styr maskinen med fjarrkontroll via fjarrprogramvaran kommer

skarmen for inmatning av I6senord att visas bade pa datorn och
maskinen, eller endast pa datorn.
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UNIVERSELL MASKINDESIGN

Maskinen och programvaran ar utformade sa att alla ska kunna anvanda dem med latthet.

UNIVERSELL DESIGN FOR DRIFT

Justering av kontrollpanelens vinkel

Vinkeln pa kontrollpanelen kan justeras sa att den kan ses aven nar du sitter ned.

Andra knapparnas svarstid

Knapparnas svarstid kan andras efter behov.
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allm&nna instaliningar] — [Instalin. For Drift] —
[Villkors Installn.] — [Tangentfunktionsinstallning].
* Tid innan inmatning registreras
Den har installningen avgor hur lange en knapp i tryckpanelen maste hallas nedtryck innan registrering av
inmatningen sker. Tiden kan stallas in fran O till 2 sekunder i steg om 0,5 sekunder.
Genom att férlanga tidsinstallningen, kan inmatning férhindras nar en knapp trycks ned av misstag. Observera att en
langre installningstid kraver stérre noggrannhet vid knapptryckningar for att sékerstalla att knapptryckningen
registreras.
* Inaktivera automatisk tangentupprepning
Anvands for att inaktivera tangentupprepning.
Tangentupprepning gor att en instéllning &ndras kontinuerligt inte endast varje gang en knapp tryckts ned utan aven
under det att en knapp halls ned.
* Lang tryckegistreringstid
Stall in en tid for nar en knappnedtryckning registreras som ett langt tryck.
* Intervallhastighet for dubbeltryckning
Valj en intervall for nar dubbeltryckningar ska identifieras.
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Bekraftelse nar original placeras i dokumentmataren

Du kan kontrollera om ett original har placerats pa ratt satt i den automatiska dokumentmataren med hjalp av
dataindikatorn.

Valj "Installningar (administratér)" — [Systeminstéliningar] — [Allmanna installningar] — [Enhetsstyrning] —
[Statusindikatorinstalin.] — [Dataindikatorns installning] och stall in den pa [Monster 3].

UNIVERSELL DESIGN FOR SYNLIGHET

Andra textstorleken

Storleken pa texten pa pekpanelen kan éndras. Nar texten pa pekpanelen ar liten och svar att Iasa kan den forstoras.
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allmanna instéliningar] — [Instalin. For Drift] —
[Villkors Installn.] — [Férstora visningslagel].

* Forstora visningslage
Visar stora tecken pa skarmen.
@ visas i systemomradet nar Forstora visningslage ar aktiverat.

UNIVERSELL DESIGN FOR HORBARHET

Ljudvarningar nar installningar andras

Nar du bladdrar genom installningarna for kopieringsgrad eller exponering hors en ljudsignal vid standardinstéaliningen
(kopieringsgrad 100%, exponering 3).

| "Instaliningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Ljudinstalliningar] — [Pipljudinstalining (Allmén)] —
[Knappljud] och [Referenston].

* Knappljud
Kontrollerar knappljudet eller stanger av ljudet. Du kan aven hora tre pipljud vid startvardena nar du staller in
atergivning i kopieringslaget eller nar du staller in exponeringen i valfritt lage.

Skarmar dar instéllningarna galler Startvarde
Installningsskarmen for atergivning i kopieringslagets grundskarm Atergivning 100 %
Installningsskarmen for exponering i kopieringslagets grundskarm Exponeringsniva: 3

I " - - " - (medelhég)
Instaliningsskarmen for exponering i grundskarmen for fax-, Internetfax- och

natverksscanningslagena.

Skarm for justering av exponering for Scanna till lokal enhet i dokumentarkiveringslage

» Skapa ljud vid knapptryckning med standardinstallning
Nar du anger exponeringen pa skarmen for exponeringsinstalining i de olika lagena hors en signal tre ganger nar

referensvérdet nas.
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UNIVERSELLA DESIGNFUNKTIONER

Maskinen har designfunktioner och installningar som ar kompatibla med universell design.

Lattanvant anvandargranssnitt

* Grundlage
| detta lage visas bara vanliga objekt. Knappar och text ar forstorade for 6kad anvandarkomfort. Nastan alla vanliga
operationer kan utféras i skarmen grundlage.
» KOPIERINGSLAGE (sidan 2-3)
» FAXLAGE (sidan 4-6)
» LAGET NATVERKSSCANNER (sidan 5-8)

» Anpassa startsidan och lagga till ikoner
Du kan lagga till ikoner pa startsidan. Du kan ocksa andra en ikonbild till en egen bild.
L&gg till en ikonbild i "Instaliningar (administrator)" - [Systeminstaliningar] — [Hemskarms- instéllning] — [Ikon].
For att Iagga till en ikon pa startsidan lagger du till en knapp i "Instéllningar (administrator)" - [Systeminstallningar] —
[Hemskarms- instalining] — [Villkors Instalin.] — [Hem-knapp]/[Fast knapp].

* Anpassa startsidan — dndra visningsordning
Det gar att andra ordningen pa startsidans objekt sa att de du anvander oftast visas forst.
For att andra ordningen pa startsidans objekt &ndrar du i "Instaliningar (administrator)" - [Systeminstallningar] —
[Hemskarms- installning] — [Villkors Instélin.] — [Hem-knapp].

* Anpassa startsidan - intuitiv och lattanvand design
En platt ikondesign anvéands for att géra skdrmen intuitiv och enkel att dverblicka. Tonernivan visas alltid vilket
eliminerar behovet av att utféra en atgard for att kontrollera tonern.

i% Tillvagagangssatt for redigering av startsidan finns i "Instruktionsbok (Pekpanelens anvandning)".

 Display med hog kontrast (anvandardefinierat monster)
Pekskarmsbilden kan stéllas in pa hog kontrast.
Valj [Monster 5] i "Installningar (administrator)" - [Systeminstalliningar] — [Allmanna installningar] — [Installn. For Drift]
— [Villkors Instélin.] — [Displaymonsterinstallining].

* Flersprakig display
Spraket som anvands pa pekskdrmen kan andras till t.ex. engelska eller franska.
Valj dnskat sprak i "Installningar (administrator)" - [Systeminstéllningar] — [Allmanna instéllningar] — [Instalin. For
Drift] — [Villkors Instalin.] — [Installining Av Sprak Pa Skarmen].
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Intuitiv anvandning

» Snabblast bruksanvisning
Tryck pa [Bruksanvisning]-knappen pa pekskarmens startsida for att visa bruksanvisningen. Bruksanvisningen ger
|attforstadda forklaringar till hur maskinen anvands.

* Enkel anvdndning genom att lagra program
Med programfunktionen kan du lagra grupper av installningar for kopiering, fax och andra funktioner. Genom att lagra
grupper av installningar som du anvander ofta kan du enkelt valja de installningarna.
» PROGRAM (sidan 2-125)
» LAGRA FAXFUNKTIONER (PROGRAM) (sidan 4-77)
» LAGRA SCANNINGSFUNKTIONER (PROGRAM) (sidan 5-70)

* Fjarrstyrning
Du kan visa maskinens pekskarm pa en dator i samma natverk, och pa sa vis mandvrera maskinen fran datorn. Du
kan visa hur man anvander maskinen pa en dator, och personer som har svart att anvanda pekskarmen kan
mandvrera maskinen fran en dator.
» FJARRANVANDNING (sidan 1-80)

Enklare drift vid maskinen

» Morkare farg pa utmatningsfacket
Utmatningsfackens farger ar morkare for att det ska vara enkelt att sarskilja det fack till vilket jobbet matats ut.
+ Pa funktionspanelens hogra sida
Da den sitter pa funktionspanelens hogra sida gar det smidigt att ta bort papper utan att stéra utmatningsfacket.

Enkelt tonerbyte

* Automatisk utmatning av tonerkassett
Nar en tonerkassett tar slut matas den ut frin maskinen automatiskt. Pa sa satt sakerstalls att fel tonerkassett inte tas
bort av misstag.
» BYTA TONERKASSETT (sidan 1-125)
» Forebyggande av felaktig placering av tonerkassett
For att forhindra att en tonerkassett installeras pa fel plats, kan varje tonerkassettsfarg enbart installeras pa en egen
speciell plats.
» BYTA TONERKASSETT (sidan 1-125)
* Tonerladan kan 6ppnas med en hand
Ladan med en tonerkassett kan enkelt 6ppnas med en hand.
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POSTER SOM REGISTRERAS |
JOBBLOGGEN

Maskinen registrerar slutférda jobb i jobbloggen.
Den huvudsakliga information som registreras i jobbloggen beskrivs nedan.

« | syfte att férenkla de totala anvandarrakningarna for maskiner som ar konfigurerade pa olika satt ar de poster som
registreras i loggen fasta, oavsett vilken kringutrustning som ar installerad eller syftet med registreringen.
« | vissa fall registreras eventuellt inte jobbinformationen korrekt, t.ex. nar ett strdmavbrott intraffar under ett pagaende jobb.

Nr Postens namn Beskrivning

1 Huvudsakliga poster Utskrifts ID Jobb-ID registreras. Jobb-ID anges i loggen som
efterféljande nummer upp till 999999 innan raknaren
aterstalls till 1.

2 Kontots jobb-ID Det jobb-ID som anvéands i Sharp OSA registreras.

3 Jobblage Jobblagestypen, t.ex. kopiering eller utskrift,
registreras.

4 Datornamn Namnet pa den dator som sander utskriftsjobbet
registreras.*

5 Anvandarnamn Det anvandarnamn som ar aktivt nar
anvandarautentiseringsfunktionen anvands registreras.

6 Inloggn.Namn Det Inloggningsnamn som ar aktivt nar
anvandarautentiseringsfunktionen anvands registreras.

7 Kort-1D Det kort-ID som anvands for autentiseringsproceduren
registreras.

8 Nummer pa Kort-utfardande Antalet ganger som kortet utfardats skrivs till ett SSFC
IC-kort och registreras.

9 Huvudkod Huvudkoden registreras.

10 Underkod Underkoden registreras.

11 Datum & tid for start Det datum och den tidpunkt som jobbet startades

registreras.

12 Datum & tid for avslutning Det datum och den tidpunkt som jobbet avslutades
registreras.

13 Total sidrékning svartvit Totalrékning for ett utskriftsjobb registreras. Antalet
sanda svartvita sidor registreras for ett sandjobb. Det
totala antalet sidor registreras nar en gruppsandning
summeras. Antalet lagrade svartvita sidor registreras
for ett scanningsjobb till den lokala enheten.

14 Total sidrékning fullfarg Det totala antalet sidor i ett utskriftsjobb som har
skrivits ut med fullfarg registreras.

15 Rakna enligt storlek Rakning enligt original/pappersstorlek i farglage och
svartvitt Iage registreras.

16 Ogiltig Ogiltig svartvit pappersarksrakning registreras.

pappersrakning(Svartvit)
17 Ogiltig pappersrakning(Farg) Ogiltig pappersarksrakning i farg registreras.
18 Antal sparade omgangar Antalet angivna omgangar eller reserverade

destinationer registreras.

19 Antal slutférda omgangar Antalet slutférda omgangar eller antalet destinationer
till vilka dverféringar har slutforts registreras.
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Beskrivning

20 Huvudsakliga poster Antal sparade sidor Antalet reserverade originalsidor av ett kopierings-,
utskrifts- eller scanningsjobb (eller annat jobb)
registreras.

21 Antal slutférda sidor Antalet slutférda sidor i en omgang registreras.

22 Resultat Resultatet av ett jobb registreras.

23 Felorsak Orsaken till eventuella fel som uppstar under ett
pagaende jobb registreras.

24 Relaterat till utskriftsjobb Utmatning Utskriftsjobbets utmatningslage registreras.

25 Skrivarton Den ton som anvands for ett utskriftsjobb registreras.

26 Relaterat till bildsédndning Adress Adressen for ett bildséandningsjobb registreras.

27 Sandarnamn Avsandarnamnet for ett bildséndningsjobb registreras.

28 Avsandaradress Avsandaradressen for ett bildséndningsjobb
registreras.

29 Overféringstyp Overféringstypen for ett bildsédndningsjobb registreras.

30 Administrativt serienummer Det administrativa serienumret for ett
bildsandningsjobb registreras.

31 Séandningsnummer Sandningsnumret for ett bildsdndningsjobb registreras.

32 Ingangsordning Reserveringsordningen for en gruppsandning av ett
bildsandningsjobb registreras. Det anvands for
l&nkning av kommunikation och utskrift vid registrering
av flera pollingjobb.

33 Filformat Filformatet for ett bildsandningsjobb eller ett jobb som
skannas till en lokal enhet registreras.

34 Signera Registrerar om en elektronisk signatur anvands i
e-postoverforingar eller inte.

35 Krypt. Registrerar om kryptering anvands i e-postoverforingar
eller inte.

36 Komprimeringslage/Kompri- Komprimeringslage och komprimeringsférhallande for

meringsforhallande filen i ett bildsdndningsjobb eller ett jobb som skannas
till en lokal enhet registreras.

37 Kommunikationstid Kommunikationstiden for ett bildsédndningsjobb
registreras.

38 Fax Nr. Det lagrade avsandarnumret registreras.

39 Relaterat till Dokumentarkivering Dokumentarkiveringens status registreras.

40 dokumentarkivering Lagringslage Dokumentarkiveringens lagringslage registreras.

41 Allman funktionalitet Farginstallining Det farglage som har valts av anvandaren registreras.

42 Speciallagen De speciallagen som &r valda nar jobbet utférs
registreras.

43 Filnamn Det lagrade filnamnet registreras.*

44 Datastorlek [kB] Filstorleken registreras.
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Postens namn

Beskrivning

45 Detaljpunkter Originalets Format Formatet pa det scannade originalet registreras. Vid
utskrifter med dokumentarkivering registreras filens
pappersstorlek.

46 Ursprunglig typ Det originaltyp (text, utskrivet foto etc.) som ar installd
pa skédrmen med exponeringsinstallningar registreras.

47 Originalraknare Antalet scannade originalark registreras.

48 Pappersstorlek Pappersformatet for ett utskriftsjobb registreras.
Overfért pappersformat for ett sandningsjobb
registreras. Den lagrade filens pappersstorlek
registreras for Scanna till lokal enhet.

49 Papperstyp Den papperstyp som anvands for utskrift registreras.

50 Pappersegenskap Den pappersegenskap som anges under "Papperstyp"
registreras.

51 Duplexinstallning Duplexinstallningen registreras.

52 Upplésning Scanningupplésningen registreras.

53 Maskindel Modellnamn Maskinens modellnamn registreras.

54 Enhetens serienummer Maskinens serienummer registreras.

55 Namn Namnet pa den maskin som &r installd pa webbsidorna
registreras.

56 Maskinplats Installationsplatsen fér den maskin som ar installd pa
webbsidorna registreras.

57 Maskin-ID Skriv ner det maskin-ID som anges av
serviceteknikern.

* | en del miljder registreras inte detta.

SKRIVA UT EN HANDBOK VIA
KONTROLLPANELEN

Handbdckerna kan skrivas ut via Bruksanvisning pa maskinen. Information om att skriva ut en handbok finns i

Snabbstartshandbok.

| "Installningar (administrator)" - [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar] — [Instélln. For Drift] — [Villkors Instalin.] —

Forhindra att en handbok skrivs ut via kontrollpanelen
@ [Inaktivera utskrift av anvandarmanual fran anvandarpanelen].
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IFYLLA PA PAPPER

VIKTIG INFORMATION OM PAFYLLNING AV
PAPPER

KASSETTERNAS NAMN OCH PLACERING

———— Handinmatningsfack

Kassett 1 —)
Kassett 2 ] = Kassett 3
(nar ett pappersmagasin for 500 — (nér ett pappersmagasin for 500 ark och ett
ark ar installerat) 9 5 stativ/pappersmagasin for 2x500 ark &r installerat)
Kassett 4

(ndr ett pappersmagasin for 500 ark och ett
stativ/pappersmagasin for 2x500 ark ar installerat)

VAD BETYDER PAPPERSSTORLEKEN "R"?

For att ange liggande orientering laggs "R" till i slutet av namnet fér pappersstorlekar som finns i bade liggande och
staende orientering.

Papper som kan anvandas antingen staende eller liggande Papper som bara kan anvandas i
orientering. liggande orientering
A4, B5, 8-1/2" x 11" A3W, A3, B4, SRA4, 12" x 18", 11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13"
Papper med liggande orientering Papper med stdende orientering Kan bara placeras med liggande
orientering
A4R A4
(8-1/2" x 11'R) (8-1/2"x 11") A3
(11" x 17")
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LAMPLIGA PAPPERSTYPER

| det har avsnittet beskrivs vilka papperstyper som kan anvandas och vilka som inte kan anvandas.
Alla papperstyper som inte ar vanligt papper kallas hadanefter specialmedia.

* Det finns flera olika typer av papper i handeln. Vissa kan inte anvands i den har maskinen.
@ Kontakta aterférsaljaren eller narmaste auktoriserade servicerepresentant innan du anvander nagot papper.

« Bildkvaliteten och tonersmaltbarheten pa papperet kan dndras pa grund av omgivningens férhallanden, driftsvillkor och
pappersegenskaper, vilket resulterar i en bildkvalitet som ar sdmre 4n med Sharp standardpapper.
Kontakta aterférsaljaren eller narmaste auktoriserade servicerepresentant innan du anvander nagot papper.

» Anvandning av icke-rekommenderat eller otillatet papper kan resultera i ojamn matning, felmatningar, dalig tonerfixering
(tonern fastnar inte bra pa papperet och kan nétas av), eller maskinfel.

» Anvandning av ej rekommenderade papper kan leda till felmatning eller dalig utskriftskvalitet. Innan du anvander ett
avvikande papper bér du kontrollera att utskriften blir bra.

Papper som kan anvandas
Specifikationer pa vanligt papper, tungt papper och tunt papper.

Vanligt Vanligt papper 1 | 60 g/m? till 89 g/m?2 (16 Ibs. bond till 24 Ibs. bond)
papper*

Vanligt papper 2 | 90 g/mZ2 till 105 g/m2 (24 Ibs. bond till 28 Ibs. bond)

Tjockt Papper 1 106 g/m2 till 176 g/m2 (28 Ibs. bond till 65 Ibs. omslag)

Tungt papper Tjockt Papper 2 177 g/m2 till 220 g/m2 (65 Ibs. omslag till 80 Ibs. omslag)

Tjockt Papper 3 221 g/m2 till 256 g/m2 (80 Ibs. omslag till 140 Ibs. omslag)

Tunt papper 55 g/mZ till 59 g/m?2 (13 Ibs till 16 Ibs)

* Om papperet som du vanligtvis anvander ar atervunnet, halat, fértryckt, brevhuvud, fargat eller anvandartyp 1 till 7 ska du ange

lamplig pappersvikt i "Installiningar" — [Systeminstallningar] — [Allm&nna instéllningar] — [Pappersinstallningar] — [Papperskassett
Instéllningar] — [Pappersvikt].

» Kategorin "Papper som kan anvandas" baseras pa Sharp standardpapper.

‘ » Om ett papper som inte rekommenderas anvands kan utskriftskvaliteten paverkas aven om en papperstypsinstalining som
stdmmer med indelningarna ovan valjs. Prova i sddana fall att stalla in papperstypen pa en typ som ar en aning tjockare
eller tunnare an normalt. Kontakta aterférsaljaren eller narmaste auktoriserade servicerepresentant for mer information.

» Pappersspecifikationer finns i specifikationerna i "startmanualen”.

« Atervunnet papper, fargat papper och halat papper maste uppfylla samma krav som vanligt papper.
Kontakta aterférsaljaren eller narmaste auktoriserade servicerepresentant innan du anvander nagot papper.

» Om papperet som matas ut ar mycket bojt ska du ta ut papperet ur kassetten, véanda pa det och sedan fortsatta.

Papper som kan anvandas for faxfunktionen

* Land eller region med AB-typ: A5, A5R, B5, BSR, 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, A4, A4R, 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13-1/2", B4, A3

* Land eller region med tumtyp: 5-1/2" x 8-1/2"R, 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, A4, A4R, 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 14", 11" x 17"

Specifikationer for papper som kan anvandas for dubbelsidig utskrift

Papperstyp Vanligt, atervunnet, fargat, brevhuvud, fértryckt, halat
Pappersformat A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"R, 8-1/2" x 11", 5-1/2" x 8-1/2"R
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Papperstyper som kan anvandas i alla fack.

starthandboken och i "Kassettinstallningar (page 1-103)".

« Atervunnet papper, fargat papper och halat papper maste uppfylla samma krav som vanligt papper.
Kontakta aterférsaljaren eller narmaste auktoriserade servicerepresentant innan du anvander nagot papper.

@ » Mer information om vilka pappersformat och -typer som kan fyllas pa i kassetterna finns i "SPECIFIKATIONER" i

Kassett 1 Kassett 2 - 4™ Handinmatningsfack
Vanligt Papper 1*2 Tillatet Tillatet Tillatet
Vanligt Papper 2*2 Tillatet Tillatet Tillatet
Tjockt Papper1*3 - Tillatet Tillatet
Tjockt Papper2*3 - Tillatet Tillatet
Tjockt papper 3*3 - - Tillatet
Tunt papper - - Tillatet
Fortryckt Tillatet Tillatet Tillatet
Atervinningspapper Tillatet Tillatet Tillatet
Brev Tillatet Tillatet Tillatet
Halat Tillatet Tillatet Tillatet
Fargat Tillatet Tillatet Tillatet
Etiketter - - Tillatet
Glattat papper - - Tillatet
Oh-film - - Tillatet
Kuvert - - Tillatet

*1  Nar ett pappersmagasin for 500 ark och ett stativ/ipappersmagasin for 2x500 ark ar installerat

*2  "Vanligt papper 1" ar vanligt papper 60 till 89 g/m2 (16 till 24 Ibs. bond), "Vanligt papper 2" &r vanligt papper 90 till
105 g/m2 (24 till 28 Ibs. bond).

*3  "Tjockt Papper1" ar tjockt papper upp till 176 g/m?2 (65 Ibs. omslag), "Tjockt papper 2" &r tjockt papper upp till 220
g/mZ2 (80 Ibs. omslag). "Tjockt papper 3" ar tjockt papper upp till 256 g/m? (140 Ibs. registerpapper).

Pappersformat som kan avkannas automatiskt
(Nar pappersmagasinet och stativet for 500 ark/pappersmagasinet for 2x500 ark ar installerat)

For kassett 2 till 4 valjer du "Auto-AB" eller "Auto-tum" i "Pappersformat” for att identifiera pappersstorleken automatiski.
Detaljerad information om procedurerna for val av instéllningar finns i "Kassettinstallningar (page 1-103)"

Auto-AB A3, B4, A4, A4R, B5, 8-1/2" x 13"

Autoln (Auto-tum) 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R
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Utskriftssidans orientering

Orienteringen varierar for papperets utskriftssida, beroende pa vilket fack som anvands. For "Brev" och "Fortryckt" ska
papperet placeras i motsatt riktning.

Placeras med utskriftssidan i riktningen som visas nedan.

| normal status Med brevhuvud, fortryckt eller halat papper
Kassett 1 -4 Utskriven sida uppat Utskriven sida nedat
Handinmatning Utskriven sida nedat Utskriven sida uppat

Nar [Inaktivering av duplexenhet] har stéllts in for "Brev" eller "Fortryckt", ska utskriftssidan ha samma orientering som vid
vanlig utskrift.

| "Instaliningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar] — [Enhetskontroll] — [Villkorsstyrda

€:"’é Sa har stéller du in [Inaktivering av duplexenhet]:
' installningar] — [Inaktivering av duplexenhet].

Papper som inte kan anvandas

* Registerpapper
» Specialmedia for blackstraleskrivare
(fint papper, blankt papper, blank film, etc.)
» Karbonpapper eller termopapper
* Limmat papper
» Papper med gem
» Papper med vikmarken
* Rivet papper
* Oljematad OH-film
« Tunt papper som vager mindre &n 55 g/m?2
» Tjockt papper pa 257 g/m2 (140 Ibs. registerpapper) eller mer
» Papper med oregelbunden form
 Haftat papper
* Fuktigt papper
* VVagigt papper
» Papper vars utskriftssida eller baksida redan har blivit skriven pa av en annan skrivare eller multifunktionsenhet.
+ Papper som blivit vagigt av fukt
» Papper med veck
* Dammigt papper

Papper som inte reckommenderas

* Pastrykningsbart papper
« Halat papper
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KASSETT 1

Max. 250 pappersark i storlekarna A5R till A3 (5-1/2" x 8-1/2"R till 11" x 17") kan fyllas pa i kassett 1.

"Kassettinstallningar (page 1-103)". Felaktiga installningar paverkar det automatiska valet av papper. Det kan resultera i att
det inte gar att skriva ut, att utskrifterna gors pa papper av fel storlek eller typ eller att papperet fastnar.

' Om du fyller pa papper av en annan typ eller storlek &n papperet som anvandes tidigare, bér du kontrollera instéllningarna i

0 Placera inte tunga foremal pa kassetten och tryck inte ned den.

Sa har kontrollerar du papperets typ och storlek:

€?’* [Instalin. For Kassett] pa startskarmen eller under "Installningar", valj [Status] — [Identifiering av enheten] — [Status for
papperskassett] — [Papperskassettinstallningar].
* Sa har stéller du in papperets typ och storlek:
Stall in detta i [Instélln. For Kassett] pa startskdrmen eller under "Instaliningar" — [Systeminstaliningar]—[Allmanna
installningar]—[Instéllningar fér papper] — [Papperskassett Instaliningar].

Dra ut papperskassetten.

Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.
Tryck ned mitten pa tryckplattan tills den sparras pa plats.

Anpassa ledarplattorna A och B efter
langden och bredden pa papperet som
ska fyllas pa.

Ledarplattorna A och B kan skjutas at sidan. Tryck pa
avdelarplattans spak och skjut den till 5nskat pappersformat.

Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.
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* Fylla pa 11" x 17"-papper

Satt in avdelaren som togs bort i A.

* Bunten far inte 6verstiga indikatorlinjen.
* Fyll inte pa papper.

Lagg papperet i kassetten.

 Lagg i papperet med utskriftssidan uppéat. Se till att
pappersbunten ar rak innan du fyller pa den.

* Placera papperet under valsen pa hoger sida av
kassetten.

 Nar du har fyllt pa papper ska du justera ledarna A och B
efter papperets bredd sa att det inte finns nagot
mellanrum.

* Fyll inte pa papper s& som visas nedan.

=0=1E=0= =O

Al

Ta bort avdelaren. Flytta avdelaren till pappersmatningens 6ppning (héger sida) och ta bort den genom att dra uppat.

-

Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.
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FACK 2—-4 (nar pappersmagasinet och
stativet for 500 ark/pappersmagasinet for
2x500 ark ar installerat)

Max. 500 pappersark i storlekarna A5R till A3 (5-1/2" x 8-1/2"R till 11" x 17") kan fyllas pa i kassetterna 2 till 4.

Om du fyller pa papper av en annan typ eller storlek an papperet som anvandes tidigare, bér du kontrollera installningarna i
"Kassettinstallningar (page 1-103)". Felaktiga installningar paverkar det automatiska valet av papper. Det kan resultera i att
det inte gar att skriva ut, att utskrifterna gors pa papper av fel storlek eller typ eller att papperet fastnar.

@ Placera inte tunga féremal pa kassetten och tryck inte ned den.

Sa har kontrollerar du papperets typ och storlek:

[Instalin. For Kassett] pa startskarmen eller under "Installningar", valj [Status] — [Identifiering av enheten] — [Status for
papperskassett] — [Papperskassettinstallningar].

* Sa har stéller du in papperets typ och storlek:

Stall in detta i [Instélln. Fér Kassett] pa startskarmen eller under "Installningar" — [Systeminstallningar]—[Allmanna
installningar]—[Installningar fér papper]— [Papperskassett Installningar].

Dra ut papperskassetten.

Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.
Lagg i papper enligt instruktionerna i steg 3. Ga till nasta
steg om du vill fylla pa papper med ett annat format.

Anpassa ledarplattorna A och B efter
langden och bredden pa papperet som
ska fyllas pa.

Ledarplattorna A och B kan skjutas at sidan. Tryck pa
avdelarplattans spak och skjut den till dnskat pappersformat.

Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.
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Lagg papperet i kassetten.

Lagg i papperet med utskriftssidan uppéat. Bunten far inte
vara hogre an indikeringslinjen (max. 500 ark).

+ Vand pa papperet och fyll pa det igen om pappersstopp intraffar.
» Om papperet ar bojt ska det plattas ut innan det fylls pa.

« Justera avdelarplattan sa att det inte finns ett mellanrum mellan papperet och avdelarplattan.
* Fyll inte pa papper.
* Fyll inte pa papper sa som visas nedan.

=0=1 E0= EQ=T

n =% Skjut forsiktigt in papperskassetten i
\

maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.
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FYLLA PA PAPPER |
HANDINMATNINGSFACKET

Du kan anvanda handinmatningsfacket nar du vill skriva ut pa vanligt papper, kuvert, etikettark och specialmedia.

Upp till 100 pappersark kan fyllas pa (tjockt papper som vager mellan 106 g/m?2 till 220 g/m?2 (28 Ibs. omslag till 80 Ibs.
registerpapper): 40 ark, 221 g/mZ till 256 g/m2 (80 Ibs. omslag till 140 Ibs. registerpapper): 20 ark, kuvert och OH-film: 20
ark) for kontinuerlig utskrift, precis som vid utskrift fran andra kassetter.

papper som rekommenderas av Sharp, eller nar du skriver ut pa baksidan av papper som redan har tryck pa framsidan,
maste papperet matas in ett ark at gangen. Om du matar in mer &n ett ark at gangen matas papperet in felaktigt.

* Innan du fyller pa papper bér du jdamna ut eventuella ojamnheter i pappret.

* Tryck ned tryckplattan tills den sparras nar du ska fylla pa papper. Ta bort papper som finns kvar i handinmatningsfacket,
blanda det med papperet som ska fyllas pa och lagg i papperet i handinmatningsfacket igen. Om du fyller pa med nytt
papper utan att lagga ihop det med det kvarvarande papperet kan papperet felmatas. Om du fyller pa fler ark an det
angivna antalet eller den angivna grénsen felaktig pappersmatning uppsta.

* Nar du fyller pa papper i handinmatningsfacket ska du alltid kontrollera papperstyp och storlek.

‘ » Nar du anvander vanligt papper som inte ar standardpapper fran Sharp eller specialmedia som inte &r OH-film eller glattat

Lagga i originalet
Fyll pa papper i liggande orientering.

Fylla pa OH-film

» Anvand OH-film som rekommenderas av SHARP.
* Innan du lagger i flera ark med OH-film i handinmatningsfacket ska du lufta arken flera ganger.

 Nar du skriver ut pa OH-film ska du ta bort arken allt eftersom de skrivs ut. Om flera ark OH-film samlas i utmatningsfacket
kan arken fastna eller krusas.

1-97



INNAN DU ANVANDER MASKINEN» FYLLA PA PAPPER

Fylla pa kuvert

Lagg i kuvert i handinmatningsfacket och justera dem mot vanster sida i den riktning som indikeras har nedan.
Det gar bara att skriva ut eller kopiera pa kuvertens framsida. Lagg dem alltid med framsidan nedat.
Vik fliken och gor ett skarpt veck.

—_ Nar du skriver ut pa framsidan

§

Lagg dem alltid med framsidan nedat.

Nar du fyller pa DL

+ Oppna fliken pa kuvertet.
* Placera det sa att fliken ar till hoger.

Nar du fyller pa C4, C5 eller C6
« Stang fliken pa kuvertet.
* Placera det sa att fliken ar pa baksidan.

Nar du skriver ut pa framsidan

" Fiik

— Adressutskrift

Lagg dem alltid med framsidan nedat.
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Viktig information nar du anvander kuvert

« Skriv inte ut pa kuvertets baksida (sidan med lim). Det kan leda till felmatning eller dalig utskriftskvalitet.
* Det finns begransningar for vissa typer av kuvert. En kvalificerad servicetekniker kan ge dig mer information.
* | en del miljder kan miljéfaktorer leda till skrynkling, nedsmutsning, felmatning, felaktig fargfixering eller maskinfel.
« Vik fliken pa kuvertet och gor ett skarpt veck. Om fliken ar uppe kan felaktig pappersmatning uppsta.
* Anvand inte foljande kuvert.
» Nar du placerar flera kuvert kanske de matas in snett om utskriftsytan inte ar platt.
+ Det gar inte att mata tjocka kuvert.
» Det kanske inte gar att mata kuvert med ojamna ytor.
+ Kuvert med en metallbit, en plastkrok eller ett band
+ Kuvert med sndrning
» Fonsterkuvert
+ Kuvert med foder
* Kuvert med ojdmn yta med struktur
+ Pa fodrade kuvert och andra artiklar som anvander lim eller andra vidhaftningsmedel kan medlet smalta pa grund
av varmen fran fixeringsenheten.
+ Handgjorda kuvert
+ Kuvert med luft inuti
+ Kuvert som har knycklats ihop, vikts eller rivits sénder
» Kuvert dar ytan férsdmrats eller deformerats pa grund av langvarig lagring eller hog fuktighet far inte anvandas.
+ Kuvert som innehdller 4 ark eller mer kan inte matas.

@Kan anvéndas@
Kan inte
anvandas

« Kuvert dar limningen i hérnet av baksidan inte ligger i linje med hérnets kant far inte anvandas, eftersom de kan
skrynklas ihop.

« Utskriftskvaliteten kan inte garanteras i omradet 10 mm (13/32") runt kanterna av kuvertet.

« Utskriftskvaliteten kan inte garanteras pa de delar av kuvert dar det finns stora skillnader i tjocklek som férandras i
steg, t.ex. delar med fyra lager eller delar som har mindre &n 3 lager.

« Utskriftskvaliteten kan inte garanteras pa kuvert som har flikar som gar att riva av for att forsegla kuvertet.

Forsiktighetsatgarder nar kuvert fylls pa

* Avlagsna krusningar

* Se till att de ar platta och inte innehaller luft

* Se till att de fyra vikta kanterna ar platta (tre kanter pa artiklar med flikar)

* Rikta in pa en plan yta

* En del kuvert kanske inte kan anvandas beroende pa flikens form eller kuvertets typ.
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Viktig information nar du anvander etikettark

* Vissa etiketter kanske maste fyllas pa i handinmatningsfacket med den angivna riktningen. Folj instruktionerna.
Om etiketterna ar fortryckta och utskriftsbilderna och de fortryckta detaljerna inte ar i linje med varandra ska du rotera
utskriftsbilderna med installningarna i programmet eller skrivardrivrutinen.

» Anvand inte foljande typer av etikettark.

« Etikettark utan sjalvhaftande kopia eller etikettkopia

+ Etikettark med den sjalvhaftande delen blottlagd

+ Etikettark med en angiven matningsriktning som inte stéds av maskinen

+ Ett etikettark som redan har matats ut eller dar vissa etiketter har tagits bort
+ Etikettark som bestar av flera ark

+ Etikettark utan stdd for laserutskrift

+ Etikettark som inte tal varme

+ Etikettark med perforeringar i skyddspapperet

« Etikettark med skaror i skyddspapperet

+ Etikettark som inte ar i standardformat

+ Etikettark med en sjalvhaftande del som har férsamrats pa grund av langvarig férvaring eller liknande
+ Etikettark med utskarningar som blottar skyddspapperet

+ Krullade eller pa annat vis deformerade etikettark

* Rivna eller veckade etikettark

+ Etikettark som bestar av tre ark eller flera.

Fylla pa papper

1S

Oppna handinmatningsfacket.

Dra ut forlangningsfacket om du laddar stérre papper an
8-1/2" x 11"R eller AdR.
Dra ut forlangningsfacket helt.

@ Placera inte tunga foremal pa handinmatningsfacket och tryck inte ner facket.

Tryck ned mitten pa tryckplattan tills
den sparras pa plats.
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Lagg i papperet med utskriftssidan
nedat.

Skjut langsamt in papperet utefter styrskenorna sa langt det
gar i handinmaningsfacket tills det tar stopp. Om du for in
papperet med for stor kraft kan det leda till att den framre
kanten viks bakat. Om du trycker in pappret for 16st kan det
leda till skev matning eller pappersstopp.

Papperet far inte 6verskrida det maximala antalet ark och far
inte staplas hdgre an indikatorlinjen.

Stall in handinmatningsfackets
styrskenor efter papperets bredd.

Justera handinmatningsfackets styrskenor sa att de har
kontakt med det pafyllda papperet.

For "Brev" och "Fortryckt" ska papperet placeras med utskriftssidan uppat. Nar [Inaktivering av Duplexenhet] har stallts

ska dock utskriftssidan ha samma orientering som vid vanlig utskrift (utskriftssidan nedat).

 Tvinga inte in papperet. Detta kan leda till felaktig pappersmatning.

« Om styrskenorna ar satta bredare an papperet ska du flytta dem tills de passar bredden pa papperet. Om
styrskenorna sitter for brett kan papperet skrynklas.

» Stanga handinmatningsfacket
Avlagsna allt eventuellt aterstdende papper fran handinmatningsfacket.
Dra ut férlangningen, tryck in den i handinmatningsfacket och stdng handinmatningsfacket.

Visa papperskassettens installningar nar papper avkanns i handinmatningsfacket
g:% | "Installningar" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar] — [Instéllningar fér papper] — [Papperskassett
Instéliningar] — [Visa pappersfacksinstéllningar nar handinmatningsfacket kanner av papper.].
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PAPPERSINS'_I_'ALLNINGAR I
SYSTEMINSTALLNINGARNA

Du kan konfigurera detaljerade installningar som format och typ av papper fér en kassett.
| "Installningar" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar] — [Installningar for papper].

Installningar for papper

Papperskassett Installningar

Installningar for papperskassett och papperstyp beskrivs i detta avsnitt.

Dessa installningar anger papperstyp, pappersformat och funktioner som tillats for varje papperskassett.
Om [Papperskassett Instéliningar] har valts visas en lista éver kassetter och aktuella instéllningar.
Automatisk vaxling av kassett

Nar papperet tar slut i en kassett under utskrift bestammer detta om en annan kassett med papper av samma storlek/typ
av papper ska valjas automatiskt och utskriften fortsatta.

Visa pappersfacksinstéllningar nar handinmatningsfacket kanner av papper.

Du kan valja att papperskassettinstaliningarna visas automatiskt nar papper hittas i handinmatningsfacket.
Instéllningar for varje kassett

Nar du trycker pa knappen [Andra] visas motsvarande installningsskarm.

Foljande installningar kan konfigureras.

Valj papperstyp som ska fyllas pa i kassetten.
De papperstyper som kan valjas varierar mellan olika papperskassetter. Mer information

Typ finns i "Kassettinstéllningar (page 1-103)".
Information om instéllning av anvandartyp finns i "Registrering av papperstyp (page
1-104)".

Valj pappersformat fran listan. De pappersformat som kan valjas varierar mellan olika
papperskassetter. De storlekar som kan véljas kan begransas av papperstypen som valdes
ovan. Mer information finns i "Kassettinstéllningar (page 1-103)".

Om det 6nskade formatet inte visas i listan valjer du [Instal. Format] och anger det nya
formatet direkt (endast fér handinmatningsfacket). Mer information finns i
"Kassettinstallningar (page 1-103)".

Format

Valj de lagen som kan anvandas. Om det finns en funktion som du inte vill ska anvandas
med det valda facket kan den inaktiveras.

Om installningen for "Typ" inte &r vanligt papper, atervunnet papper, fargat papper eller
anvandartyp kan inte [Fax] eller [Internet-Faxa] valjas.

Matar in godkant jobb

vid utskrift.

‘I » Om pappersformatet som anges har skiljer sig fran det som fyllts pa i kassetten kan det uppsta problem eller felmatningar
« Information om hur du &ndrar pappersformatet i en kassett finns i "EYLLA PA PAPPER (page 1-89)".

» Pappersegenskaper som "Fast Papperssida” stalls in automatiskt nar papperstyp véljs. Egenskaperna for papperskassett
kan inte &ndras i den har skdrmen.

* Om [System- instéllningar] i "Instaliningar" — [Allmanna instéllningar] — [Enhetsstyrning] — [Villkors Instalin.] —
[Inaktivering av kassettinstéllningar], [Inaktivering av storkassett], [Inaktivering av extra papperskassett] ar valt gar det inte
att konfigurera kassettinstallningarna (utom fér handinmatningsfacket).
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Kassettinstéallningar

Papperskassett Papperstyp Format

Normalt 1/2, Fortryckt,
Atervunn.papp., Brev, Halat,
Fargat,

Anvandartyp

A3, A4, A4R, B4, B5, BSR, A5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2",
8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11R",
7-1/4" x 10-1/2R", 5-1/2" x 8-1/2R", 8K, 16K, 16KR

Kassett 1

Kassett 2 (nar ett
pappersmagasin for 500
ark ar installerat)

Kassett 3 (nar ett
pappersmagasin for 500
ark och ett i Auto-AB (A3, A4, AdR, B4, B5, 8-1/2" x 13"),
stativ/pappersmagasin Eg:/‘::; /i’ Fortg :\Ijt,Hélat Auto-tum (11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11R",
for 2x500 ark &r -Papp., Brev, Halat, | 7 474" x 10-1/2R"),

installerat) Fargat, Tjockt Papper 172, | \op B5R, 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 5-1/2" x 8-1/2'R, 8K,
anvandartyp 16K 16KR

Kassett 4 (nér ett
pappersmagasin for 500

ark och ett
stativ/pappersmagasin
for 2x500 ark ar
installerat)
Auto-AB (A3W, A3, A4, A4R, A5, ASR, A6R, B4, B5, B5R, 11" x
17", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"),
o . Auto-tum (12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2",
I'(t'"agg till papperstypera i | g 40wy 13.2/5" 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2'R,
. assetterna 2 til 4, 5-1/2" x 8-1/2'R, A3, Ad, B4, B5),
Forbiga fack Tunt papper*, Tjockt Papper
3*, Glattat papper, etikettark, 8K, 16K, 16KR . .
OH-film, Kuvert Ange storlek-AB (X = 140 mm till 457 mm, Y = 90 mm till 305 mm)

Ange storlek - tum (X = 5-1/2" till 18", Y = 3-5/8" till 12")
Nar [Kuvert] ar valt...
COM-9, COM-10, Monarch, DL, C4, C5, C6 kan valjas.

*  Tjockt papper 1: 106 g/m2 till 176 g/m2 (28 Ibs. bond till 65 Ibs. omslag)
Tjockt papper 2: 177 g/mZ till 220 g/m? (65 Ibs. omslag till 80 Ibs. omslag)
Tjockt papper 3: 221 g/m2 till 256 g/m2 (80 Ibs. omslag till 140 Ibs. registerpapper)
Tunt papper: 55g/m? till 59g/m2 (13 Ibs. bond till 16 Ibs. bond)
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Registrering av egen storlek (Hand- inmatningsfack)

Om du ofta anvander egna pappersformat med handinmatningsfacket kan du registrera pappersformaten i forvag.

Det gor att du inte behdver stélla in formatet varje gang det ska anvandas.

Upp till sju pappersformat kan registreras.

Tryck pa knappen ([Anpassad 1] till [Anpassad 7]) for vilket du vill registrera eller andra pappersformatet for att visa
registreringsskarmen.

Valj om du vill ange formatet i tum ("Ange storlek-Inch") eller mm ("Ange storlek-AB") och ange sedan X- och Y-matten
for papperet.

"Ange storlek-AB"
Y-riktningen kan stéllas in mellan 140 mm och 457 mm. Fabriksinstéllningen ar 420 mm.
Y-riktningen kan stallas in mellan 90 mm och 305mm. Fabriksinstallningen ar 297mm.

"Ange storlek-Inch”
Y-riktningen kan stéllas in mellan 5-1/2" och 18". Fabriksinstallningen ar 17".
Y-riktningen kan stéllas in mellan 3-5/8" och 12". Fabriksinstalliningen ar 11".

Registrering av papperstyp

Lagra en papperstyp nar den 6nskade papperstypen inte visas som ett alternativ eller om du vill skapa en ny
uppsattning med pappersegenskaper.
Upp till 7 papperstyper kan registreras.

Listnamn Beskrivning

Registrera valfritt namn.

Typnamn De fabriksinstéllda namnen ar "Anvandartyp 1" till "Anvandartyp 7".

Fast Papperssida Anvand den har installningen nar papper med fram- och baksida anvands.

Anvand den har installningen nar du fyller pa papper som inte kan anvandas for

Inaktivera Duplex dubbelsidiga utskrifter.
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IPLACERA ORIGINAL

VALJA EN METOD FOR PLACERING AV
ORIGINALET BASERAT PA ORIGINALETS
TYP OCH STATUS

Placera originalet i den automatiska dokumentmataren. Anvand dokumentglaset baserat pa originalets typ och status.
Falj instruktionerna for val av metod for utplacering av originalet.

Identifierbara originalformat

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allmanna instaliningar] — [Enhetsstyrning] — [Villkors
Installn.] — [Installning For Avkanning Av Originalets Storlek].

Installning For Avkanning Av Originalets Storlek

Det gar att valja en av de atta grupper med originalformat i standardformat som visas nedan for identifiering med
funktionen for identifiering av originalformat.

Identifierbara originalformat

Alternativ Dokumentglas Dokumentinmatningsfack (automatisk
dokumentmatare)
AB-A A3, Ad AAR. A5, BA. B5, BSR ;;11 E;T;;,Ss;/z" X 14", 8-1/2" x 11", A3, A4, A4R, A5,
AB-2 A3, Ad, A4R, A5, B5, B5R g‘fé/::rﬁ“; ?i’n??éii’z?f?éj; AT, 8172 x 11
AB-3 A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR g’sﬁ“‘r’nﬁg’_ﬁz’niﬁ ;1) ;}2,7;'6 f(‘,11/ g:(’l; 11", 216 mm
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11'R, 5-1/2" x 8-1/2" ;1 :(ijz;,f;éz’xlm"’ 8-1/2"x 11", 8-1/2" X 11°R, 5-1/
Inch-2 11" x 17", 8-4/2" x 117, 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 11)(8117/22 ;?;?:, g??gr:rgﬁzwi; ;ill)' SZx
Inch-3 11" 17", 8-1/2" x 117, 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" >1(11"1)'(',187-"1, /21):211)(;3524‘72(2: %Tgx :;()Arzm), s

Avbryt avkdnning vid dokumentglas
Det gar att inaktivera identifiering av originalformat med dokumentglaset. Nar det gors behandlas alla original som
placeras pa dokumentglaset som original med specialstorlekar.

Originalstorlek nir den automatiska dokumentmataren ar 6ppen
Nar ett tjockt original placeras pa dokumentglaset och den automatiska dokumentmataren inte ar helt stdngd och originalet
skannas kan originalstorleken inte identifieras automatiskt. Ange originalformatet manuellt.
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Lage for originalmatning

Fdéljande lagen for originalmatning kan stéllas in som standardinstélliningar i 1dgena for kopiering, bildsdndning och
scanna till harddisk. Nar ett lage ofta anvands gor det att du inte behdver valja laget i ett annat lage varje gang det
anvands.

+ Lang. scannla. (Endast MX-C304/MX-C304W)

+ Tom sida Hoppa éver”

*  Férutom fax- och Internetfaxlage.

€f:? Anger om "Originalraknare" i Ovrigt &r aktiverat fér varje funktion.
| "Instéllningar (administratér)" véljer du [Systeminstallningar] — [Allm&nna installningar] — [Installn. Fér Drift] —
[Villkorsstyrda Installningar] — [Ursprunglig instalining originalraknare].
Foljande installningar kan konfigureras.
Kopiera
» Kopiera
Sénd Bild
* Scanna till
* Internet-Fax
* Fax
+ Datainmatning
Dokumentarkivering
» Skanna till lokal disk

‘ Ursprunglig instéllning originalrdknare
[ ]
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AUTOMATISK DOKUMENTMATARE

| det har avsnittet beskrivs hur du placerar original i den automatiska dokumentmataren.

+ Om det finns fuktiga flackar pa originalen efter korrigeringsvatska, black eller klister maste du vanta tills originalen ar torra
innan du gor kopior. Annars kan maskinens insida eller dokumentglaset flackas ned.

» Anvand inte foljande typer av original. Original kan matas fel och flackar kan uppsta.
OH-film eller annat transparent material for sékerhetskopior, kalkerpapper, karbonpapper, termopapper eller original som
skrivits ut med termodverfort blackband bor inte matas genom dokumentmataren. Original som matas genom
dokumentmataren far inte vara skadade, veckade, vikta, latt hopklistrade eller ha utklippta hal. Original med flera stansade
hal &n tva eller tre riskerar att matas fel.

« Visitkortens skick, material, form eller tillverkningsmetod kan géra att de inte matas eller skannas pa ratt satt.

* Nar du anvander original med tva eller tre hal placerar du dem sa att sidan med halen sitter langst bort fran
dokumentinmatningsfackets inmatingsdel. Ange originalets orientering med [Original].

I * Om det finns haftklamrar eller gem pa originalen tar du bort dem innan du lagger originalen i dokumentmataren.

\
1L o
O O \\D
MatningsGppning =— N Halens lagen %
o o °§
ull
— =

Tillatna originalstorlekar

Minsta originalstorlek Storsta originalstorlek
Standardformat Standardformat
210 mm (langd) x 148 mm eller A5 297 mm (langd) x 420 mm (bredd) eller A3
5-1/2" (langd) x 8-1/2" (bredd) 11" (langd) x 17" (bredd)
Ej standardformat Ej standardformat
(Minsta format som kan anges manuellt) (Storsta format som kan anges manuellt)
131 mm (langd) x 140 mm (bredd) Kopieringslage/Skannerlage:
5-1/8" (langd) x 5-1/2" (bredd) 297 mm (langd) x 432 mm (bredd)
11-5/8" (langd) x 17" (bredd)
Faxlage:
297 mm (langd) x 1000 mm (bredd)
11-5/8" (langd) x 39-3/8" (bredd)

Nedan forklaras vilket I1dge som ska anvandas om originalet inte har standardformat.

» KOPIERING: "VALJA ORIENTERING OCH FORMAT FOR ORIGINAL (sidan 2-32)"

» FAXNING: "ANGE ORIGINALETS SCANNINGSSTORLEK MED SIFFERVARDEN (sidan 4-47)"

» BILDSANDNING: "ANGE ORIGINALETS SCANNINGSSTORLEK MED SIFFERVARDEN (sidan 5-52)"

Tillatna originalvikter

Enkelsidig scanning: 50 till 128 g/m2 (13 till 32 Ibs bond)

2-sidig skanning: 50 till 105 g/m2 (13 till 28 Ibs bond)

Tunt papper (enkelsidigt): 35 till 49 g/m?2 (9 till 13 Ibs bond)

Nar du vill skanna original mellan 35 g/m2 och 49 g/m? ska du anvanda "Lang. scannla." i Speciallagen. Om du férsoker
skanna utan att anvanda "Lang. scannla." kan det leda till felmatning av originalet.

Dubbelsidig skanning av originalet kommer inte att utféras nar "Lang. scannla." ar aktiverat.
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n Kontrollera att det inte ligger ett original pa dokumentglaset.

Rikta in kanterna jamnt och Lagg i originalet.
Under indikatorlinjen uppat Upp till 100 ark kan fyllas pa.

Ta bort originalen fran originalens utmatningsfack efter
For in tills det tar stopp avslutad scanning med den automatiska dokumentmataren.

‘/X
Justeras efter

e—_ originalets format
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DOKUMENTGLAS

| det har avsnittet beskrivs i steg hur du lagger originalet pa dokumentglaset.

+ Stang den automatiska dokumentmataren langsamt. Den automatiska dokumentmataren kan skadas om den stangs for
snabbt.

« Var forsiktig sa att du inte klammer fingrarna nar du stdnger den automatiska dokumentmataren.

Tillatna originalstorlekar

Storsta originalstorlek

Standardformat

297 mm (langd) x 420 mm (bredd) eller A3
11" (langd) x 17" (bredd)

Ej standardformat

297 mm (langd) x 432 mm (bredd)

11-5/8" (langd) x 17" (bredd)

Nedan férklaras vilket I1age som ska anvandas om originalet inte har standardformat.

» KOPIERING: "VALJA ORIENTERING OCH FORMAT FOR ORIGINAL (sidan 2-32)"

» FAXNING: "ANGE ORIGINALETS SCANNINGSSTORLEK MED SIFFERVARDEN (sidan 4-47)"

» BILDSANDNING: "ANGE ORIGINALETS SCANNINGSSTORLEK MED SIFFERVARDEN (sidan 5-52)"

n Oppna den automatiska dokumentmataren.

Lagg i papperet med utskriftssidan
n o Markering ~— nedét.
Skala pa I ‘ L5 i i i ariqi
v agg originalet med textsidan nedat och passa in originalets
dokumentglas H Ovre vanstra horn med dokumentglasets vanstra bakre horn
(vid markets 4 spets).

Stang den automatiska dokumentmataren.

Stang den automatiska dokumentmataren nar du har placerat originalet. Om den lamnas 6ppen kommer delarna utanfor
originalet att kopieras med svart, vilket foérbrukar onddigt mycket toner.

e Originalstorlek nar den automatiska dokumentmataren ar 6ppen

Nar ett tjockt original placeras pa dokumentglaset och den automatiska dokumentmataren inte ar helt stangd och
originalet skannas kan originalstorleken inte identifieras automatiskt. Ange originalformatet manuellit.

Om det finns fuktiga flackar pa originalen efter korrigeringsvatska, black eller klister maste du vanta tills originalen ar
torra innan du gor kopior. Annars kan maskinens insida eller dokumentglaset flackas ned.
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IKRINGUTRUSTNING
KRINGUTRUSTNING

Du kan 6ka maskinens funktionalitet genom att installera kringutrustning pa den.
Kringutrustning ar generellt valfri. En del modeller har dock viss kringutrustning som standard.

(Fran och med maj 2020)
Produktnamn Produktnummer Beskrivning

500-arks pappersmagasin BP-CS10 Tillaggskassett. Du kan fylla pa upp till 500 pappersark i
kassetten. Upp till fyra pappersmagasin kan installeras.

Staende/2x500 pappersfack BP-DE10 Tillaggskassett. Du kan fylla pa upp till 500 pappersark i
kassetten. Ett pappersmagasin kan installeras. (nar ett
pappersmagasin for 500 ark ar installerat)

Hogt stativ BP-DS10 Detta ar ett sarskilt stativ.

Lagt stativ BP-DS11

PS3 expansionssats MX-PK13 Gor att maskinen kan anvandas som en Postscript-kompatibel skrivare.

Typsnittssats for streckkoder MX-PF10 Lagger till typsnitt for streckkoder till maskinen.

Expansionssats for Internetfax MX-FWX1 Gor det mgjligt att anvanda Internetfax.

Expansionssats for direktutskrift MX-PU10 Gor att du kan skriva ut DOCX-, XLSX- och PPTX-filer direkt utan
att ga via en dator.

Modul fér programintegration MX-AMX1 Sharp OSA (sidan 1-111)

Kommunikationsmodul fér program MX-AMX2

Extern kontomodul MX-AMX3

Forbattrad komprimering MX-EB19 Sparar ett scannat dokument i kompakt PDF-format. Kompakta
PDF ger mindre format &n vanliga PDF.

Expansionssats for OCR MX-EB20 Kravs nar du vill anvanda OCR-funktionen.

Expansionssats for fax MX-FX15 Kravs nar du vill anvanda OCR-funktionen.

Sharpdesk 1 licens MX-USX1 Med det har programmet kan du hantera dokument och filer pa

Sharpdesk 5 licens MX-USX5 datorer.

Sharpdesk 10 licens MX-US10

Sharpdesk 50 licens MX-US50

Sharpdesk 100 licens MX-USAO0

Tradlos natverksadapter MX-EB18 Du kan anvanda detta som en arbetsplattform, eller for att tillfalligt

placera original eller en mobil enhet pa det.

Vissa alternativ kanske inte ar tillgangliga i alla Iander och regioner.
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Sharp OSA

Sharp OSA (Open Systems Architecture) ar en arkitektur som direkt lankar maskinen till program (externa program)
Over ett natverk.

Nar du anvander en maskin med stdd for Sharp OSA kan du lanka reglage pa kontrollpanelen och enhetsfunktioner som
skanningsdverforing till externa program.

PROGRAMINTEGRATION

Med den har modulen kan du lanka maskinen till ett scannerprogram och andra standardprogram. Ange ett
standardprogram i "Installningar (administrator)" och i "Sharp OSA".

Kommunikationsmodulen for program (MX-AMX2) kravs for att anvéanda dessa funktioner.

Stélla in ett standardprogram i "Instéllningar (administrator)™:
€:°f7? Ga till "Installiningar (administrator)" och valj [Systeminstaliningar] — [Sharp OSA-instéllningar] — [Installningar for
standardprogram].

Tryck pa [Sharp OSA] pa

startskarmen.
== Om inget standardprogram har lagrats kan den har knappen
&’ inte valjas.
Enkel Enkel
kopiering skanning
es o0 (]
Valj ett standardprogram.

Vel Skarmen for val av standardprogram visas om tva eller flera
= . standardprogram ar lagrade. Valj det standardprogram som
=FOATAL i du vill anvanda.

CLOUD PORTAL W LR Om bara ett standardprogram har lagrats startar

anslutningen till detta.

Anslut maskinen till standardprogrammet.

Meddelandet "Ansluter till det externa programmets server" visas nar maskinen kommunicerar med
standardprogrammet.
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EXTERNT KONTOPROGRAM

Med den externa kontomodulen kan du anvénda ett externt kontoprogram fér centraliserad kontohantering av en MFP i
ett natverk.

Du kan anvanda en extern kontomodul i "externt autentiseringslage" eller "externt kontolage".

Nar "externt autentiseringslage" anvands hamtas inloggningsskarmen fran detta program nar maskinen startas. Nar ett
jobb ar slutfort skickas en skarm med ett jobbmeddelande till programmet, vilket gor det méjligt att halla rakning pa varje
autentiserad anvandare. Nar "externt rakningslage" anvands visas inte inloggningsskarmen nar maskinen startas. Enbart
ett meddelande om jobbresultat skickas till programmet. Anvandarautentisering fran det externa kontoprogrammet kan
inte anvandas. Daremot kan det externa kontoprogrammet anvandas i kombination med den inbyggda kontofunktionen.

Den externa kontomodulen (MX-AMX3) kravs for att anvanda dessa funktioner.

Programinstallning av externt konto

Nar du har angett ett externt program i "Instaliningar (administrator)" maste du starta om maskinen for att aktivera
installningen.
Information om hur du startar om maskinen finns i "SATTA PA STROMMEN (sidan 1-8)".

Stilla in ett externt kontoprogram:
Ga till "Instéllningar (administratér)" och valj [Systeminstéllningar] — [Sharp OSA-instéllningar] — [Program- installningar for
externa konton].

Anvandning i externt kontolage
Nedan foljer en forklaring av de tva lagena som anvands for ett externt kontoprogram.

Externt autentiseringslage

Nar maskinen styrs i externt autentiseringslage hamtas det externa kontoprogrammet in och inloggningsfonstret visas.
Inloggningsskarmen visas dven nar knappen [Ring upp] anvands for att kora ett jobb fran skarmen for fardiga jobb.
(Inloggningsskarmen visas inte om anvandaren redan har loggat in med den normala metoden.)

Tryck pa jobbstatusskarmen nar inloggningsskarmen visas, da dppnas jobbstatusskarmen. Tryck pa en
lagesvaljarknapp for att ga tillbaka till féregaende skarm.

Aktivera det externa autentiseringsléget:

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Autentiseringsinstaliningar] och aktiverar installningen
[Anvandarautentisering]. | "Instaliningslage (administrator)" valjer du sedan [Systeminstaliningar] — [Sharp
OSA-installningar] — [Program- installningar for externa konton] och aktiverar instaliningen [Extern kontokontroll].

Du kan dock anvénda "Anvandarregistrering"”, "Visning av anvandarrékning", "Aterstallning av anvandarrakning", "Utskrift
av anvandarinformation" och "Installningen av antalet visade anvandarnamn”.

* Knappen for lagesval kan inte anvandas néar inloggningsskarmen visas.

@ » Maskinens funktion for anvandarkontroll kan inte anvandas i externt verifieringslage.

Om inloggningen misslyckas:
Om inloggningsskarmen inte 6ppnas eller om programmet inte fungerar ordentligt kan det handa att maskinen inte
fungerar som den ska. Tvangsavsluta i sddana fall det externa kontolaget.

Tvangsavsluta det externa kontoldget:
| "Installiningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Autentiseringsinstallningar] och aktiverar installiningen
[Anvandarautentisering].
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Externt rakningslage

Till skillnad fran det externa autentiseringslaget visas inte inloggningsskarmen nar maskinen startas i "externt
rakningslage". Enbart ett meddelande om jobbresultat skickas till det externa kontoprogrammet.

Det externa kontolaget kan anvandas i kombination med Anvandarkontroll som normalt finns tillgangligt p4 maskinen.
(En extern kontomodul kan ocksa anvandas nar anvandarkontroll och kontokontroll ar bortkopplat.)

| "Instéllningar (administratér)" valjer du [Systeminstallningar] — [Sharp OSA-instéallningar] — [Program- instaliningar for

‘ Aktivera det externa rikningslaget:
[
externa konton] och aktiverar installningen [Extern kontokontroll].
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Sharp OSA-installningar

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Sharp OSA-installningar].

Villkors Installn.

Sharp OSA version
Visar vilkken Sharp OSA-version som anvands pa maskinen.

Cookie-installning

Ange hur programcookies ska hanteras nar du anvander ett program i Sharp OSA.

Om "Lagra cookie" ar valt lagrar maskinen cookies som anvands i en applikation.

Nar "Lagra inte cookie" har valts kommer cookies inte att sparas nar ett program anvands.

Ta bort cookie
Ta bort cookies som lagras av maskinen.

Tillat fjarratkomstbegaran fran programmet
Valj om du anvander ett Sharp OSA-program som anvander extern fjarratkomst till maskinen.

Programmet tillats tilltrade
Registrera webbadressen for Sharp OSA-programmet som ska beviljas fjarratkomst till maskinen.

Tillat fjarratkomstbegaran pa manéverpanel
Visar en behdrighetsdialog pa skrivarens kontrollpanel nar funktionen for fjarratkomst bérjar anvandas.

Tillat Ul-operationsforfragan fran programmet
Valj nér du anvander program som styr multifunktionsmaskinens granssnitt.

Visa dialogruta for anslutning i Sharp OSA-lage

Visar en anslutningsdialog pa skrivarens kontrollpanel vid fjarratkomst.

Tillat sekundara 6verforingsanmodningar fran Sharp OSA-applikationer
Valj nar du skickar skanningsdata som bearbetats av ett program till en slumpmassig destination via maskinen.

Installningar for standardprogram

Standardprograminstallningarna kan laggas till och kontrolleras.
* Knappen [Lagg till]

Lagger till ett nytt standardprogram.
* Lista

Listar for narvarande lagrade standardprogram.

Kommunikationsmodulen for program kravs.

Lagra standardprogram

Nar du trycker pa knappen [Lagag till], visas registreringsskarmen. Upp till 16 poster kan lagras.
Mer information om installningarna finns i féljande tabell.

Redigera eller radera standardprogram

Nar du trycker pa ett programnamn i listan visas redigeringsskarmen for standardprogrammet.
Tryck pa knappen [Radera] for att ta bort standardprogrammet.
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Installningar
Programnamn Ange ett programnamn.
Adress for Stall in en IP-adress for programmet eller ett natverksnamn for att kontrollera maskinens
programanvandargranssnitt Ul.
Timeout Ange en tidsgrans. Standardinstallningen &r 20 sekunder.
Utdkad plattform Stall in detta alternativ for att anvanda expansionsplattformen.
Datastorlek Stall in programmet skarmstorlek.
Anvand egen ikon* Valj om en anpassad ikon anvands eller inte.
Filnamn* Rapporterar filnamn.
Valj fil* Ange filnamn.

* Dessa funktioner kan endast stallas in pa webbplatsen.

Mottar program Installning

Funktionerna for fax- eller I-Fax-mottagning kan stéllas in med Sharp OSA-programmen.

Kommunikationsmodulen for program kravs.

Installningar
Vidarebefordra till program Fax- eller I-Fax-meddelandemottagning kan kontrolleras med Sharp OSA-programmen.
Programnamn Ange programnamnet for att ta emot.
Adress for webbtjanst Ange webbtjanstadressen.
Timeout Ange en tidsgrans. Standardinstallningen ar 20 sekunder.

Ange adressen till vilken ett e-postmeddelande skickas nér ett anslutningsfel for ett

E-postadress .
program uppstar.

Meddelandetext Skriv in meddelandetexten som visas i e-postmeddelandet fér anslutningsfel.

Program- installningar for externa konton

Ett program for externa konton kan laggas till och kontrolleras.
Stall in servernamnet dar du har installerat programmet for externa konton.

Den externa kontomodulen kravs.
Objekt Instéllningar

Server 1-4 Stall in pa att aktivera alla servrar.

Programnamn Ange ett programnamn.

Anvand inbyggt program Stall in nar du vill anvanda det inbyggda programmet.

Adress for Ange URL for inloggningsskarmen som ska anvandas for forsta atkomst nar maskinen
programanvandargranssnitt* startas.

Ange URL for servern eller datorn som skickar kommandon och handelser med XML/
SOAP-protokollet.

Timeout Ange en tidsgrans. Standardinstallningen ar 20 sekunder.
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Objekt Instéllningar

Utdkad plattform Stall in detta alternativ for att anvanda expansionsplattformen.
Datastorlek* Stall in programmet skarmstorlek.
Hitta min adress Sok efter min adress.

* Den har instaliningen kan anges i Server 1.

Installningar for inbaddat program

Lagra och hantera "inbaddade program" som har installerats pa maskinen.
» Knappen [Lagg till]

Lagger till ett nytt inbaddat program.
* Lista

Listar for narvarande installerade inbaddade program.

Kommunikationsmodulen for program kravs.

Installera ett inbaddat program
Nar du trycker pa knappen [Lagg till], visas registreringsskarmen. Upp till 64 poster kan installeras.

installerar fran webbplatsen installeras filerna i datorn.
» Programmet kan maximalt anvénda 4 GB av utrymmet pa harddisken. Om program som installerats tidigare redan
anvander 4 GB av utrymmet kan det nya programmet inte installeras.

@ * Om du installerar fran maskinens mandverpanel installeras filerna i USB-minnet som har kopplats till maskinen. Om du

Lagra ett inbaddat program
Genom att lagra ett inbaddat program som redan har installeratsi "standardprogram” kan programmet anvandas.
Markera kryssrutan vid namnet pa programmet och tryck pa knappen [Lagg till standardprogram].

Radera ett inbaddat program
Tryck pa ett programnamn i listan for att visa information on det standardprogrammet.
Efter att ha kontrollerat informationen raderar du standardprogrammet med knappen [Radera].

Hamtningsinstallningar

Om du lankar till ett externt program kan du lagra och hantera adresser for att kunna utnyttja en tjanst som anvander en
pollingfunktion.

Kommunikationsmodulen for program kravs.
Objekt Installningar

Server 1 — Server 2 Stall in pa att aktivera alla servrar.

Hamtningsadress Ange URL for den server eller dator som maskinen pollar.
Kontrollintervall Ange kontrollintervall for servern. Grundinstallningen an 1 minut.
Timeout Stall in tidsgréansen. Standardinstallningen ar 20 sekunder.
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ITA BORT PAPPER SOM FASTNAT
TA BORT PAPPER SOM FASTNAT

Nar papper fastnar visas meddelandet "Pappersfelmatning” pa pekpanelen och utskriften och skanningen stoppas.
Tryck i sa fall pa knappen [Kontr. borttagn. felmatn.] pa pekpanelen.

Nar du trycker pa knappen visas instruktioner for hur du tar bort papperet som fastnat. Folj instruktionerna. Meddelandet
forsvinner automatiskt nar pappersstoppet har atgardats.

1. Ett pappersmatningsfel har intréiffat.

* Fixeringsenheten och pappersutmatningsomradet ar heta.
A * Ta inte pa fixeringsenheten nar du atgardar pappersstopp. Du kan branna dig.

Fixeringsenhet
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IUNDERHALL

Det har avsnittet beskriver hur du rengér maskinen samt byter tonerkassett och avfallstonerbehallare.

REGELBUNDET UNDERHALL

Sakerstall att maskinens kontinuerligt presterar hog kvalitet genom att rengtra den regelbundet.

Anvand inte en lattanténdlig spray nar du rengdr maskinen. Den finns risk for eldsvada eller elstétar om gas fran sprayen
A kommer i kontakt med heta elkomponenter eller fixeringsenheten inuti maskinen.

@ » Anvand inte thinner, bensen eller liknande flyktiga rengéringsmedel for att
reng6ra maskinen. De kan skada eller missfarga holjet.
» Anvand en mjuk trasa for att forsiktigt torka bort smuts fran kontrollpanelen
med en spegelliknande yta (visas till hoger). Ytan kan skadas om du
anvander en grov trasa eller gnuggar hart.

« Det spegelliknande omradet visas som [ .

RENGORA DOKUMENTGLASET OCH DEN
AUTOMATISKA DOKUMENTMATAREN

Om dokumentglaset eller dokumentplattan blir smutsiga, syns smutsen som flackar, fargade linjer eller vita linjer pa den
skannade bilden. Hall alltid dessa delar rena.

Torka delarna med en ren och mjuk trasa.

Fukta vid behov trasan med vatten eller lite neutralt rengdringsmedel. Torka sedan enheten med en ren och torr trasa.
Exempel pa rander i bilden

AR
A
| A §
ra

Svarta linjer Vita linjer

Dokumentglas Dokumentplatta
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SKANNINGSOMRADE

Om svarta eller vita linjer syns pa bilder som skannas med den automatiska dokumentmataren ska du rengoéra
skanningsomradet (det smala, langa glaset bredvid dokumentglaset.

Oppna den automatiska
n N dokumentmataren och ta bort

glasrengoraren.

Rengor dokumentskanningsomradet
pa dokumentglaset med
glasrengoraren.

Satt tillbaka glasrengoraren.
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RENGORA MATARRULLEN | KASSETT 1

Om papperet i kassett 1 ofta matas fel ska du trycka ned pa mitten av tryckplattan tills den sparras. Torka sedan
matarrullen med en ren och mjuk trasa som fuktats i vatten.

RENGORA HANDINMATNINGSFACKETS
MATARRULLE

Om papperet ofta matas fel nar du matar kuvert eller tjockt papper i handinmatningsfacket ska du torka av matarrullen
med en ren och mjuk trasa som fuktats med vatten.

[ ——— /]

RENGORA PAPPERSMATARRULLEN

Om rander eller annan smuts syns pa skannade original nar den automatiska dokumentmataren anvands, ska du torka
av rullen med en ren och mjuk trasa som fuktats med vatten.

i=C
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RENGORA LASERENHETEN

Nar laserenheten inuti maskinen blir smutsig kan linjemdnster (farglinjer) skapas pa den utskrivna bilden.

Identifiera linjer (farglinjer) som orsakas av en smutsig laserenhet

* Farglinjer framtrader alltid pa samma plats. (Linjerna ar aldrig svarta.)

 Fargranderna gar i samma riktning som pappersmatningen.

 Fargranderna framtrader inte bara pa utmatningar fran kopiatorn utan dven pa utskrifter fran en dator. (Samma linjer
framtrader pa bade kopior och utskriftsjobb.)

Rengor laserenheten sa som beskrivs nedan om problemen ovan uppstar.

Oppna framluckan.

Ta ur avfallstonerbehallaren.

Luta avfallstonerbehallaren framat och nedat och dra
langsamt upp den.

Ta ut rengoringsverktyget for
laserenheten.

Rengoringsverktyget sitter fast pa framluckan.

(1) Drairengodringsverktygets hogra sida for
att ta loss det fran haken.

(2) For den over haken for att placera den
mot baksidan.

(3) Vrid rengoringsverktyget runt navet sa att
det lossnar fran den vanstra haken.
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Kontrollera att reng6raren i anden pa
n rengoringsverktyget inte ar smutsig.

X Om rengoraren ar smutsig maste du ta bort den fran
Rengérare r.engc?.rlr?gsverkt)./get och erséatta den"med en n¥. Se stegen 5
till 7 for information om att byta rengéraren. Ga till steg 8 om
rengdraren inte ar smutsig.

Ta ut en utbytesrengorare fran
avfallstonerbehallaren.

Utbytesrengorare foérvaras i avfallstonerbehallaren.
Fatta tag i rengdrarens ande och dra ut den ur
avfallstonerbehallaren.

rengoringsverktygets ande.

ﬁ (1) Fatta ordentligt tag i verktyget dar
rengoraren sitter.

n Ta loss den smutsiga rengoraren fran

(2) Anvand den andra handen for att trycka
ned haken som haller fast rengéraren och
ta bort rengoraren.

Fast den nya rengoraren pa
rengoringsverktyget.

(1) Rikta in rengoéringshaken mot fasthalet i
rengoringsverktyget.

(2) Hall rengoraren stadigt och skjut in
rengoringsverktyget.
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(1)

(2)

()

Rengor laserenheten.

Rikta rengoraren nedat och for sakta in
verktyget i det hal som du vill rengora.

Var noga med att rikta reng6raren nedat.
Etiketter liknande (A) sitter pa de omraden som kraver
rengoring.

For in rengoringsverktyget helt i halet och
dra sedan ut det igen.

Dra ut rengéringsverktyget tills du kanner att spetsen
pa verktyget lamnar rengéringsytan pa laserenheten.

Upprepa steg 2 tva eller tre ganger och ta
sedan bort rengoringsverktyget.

Upprepa steg 8 for att gora rent alla hal
(4 hal) i laserenheten.

Laserenheten rengors pa fyra platser, inklusive stallet som
gjordes rent i steg 8. Rengor alla hal.

(1)

(2)

()
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Satt tillbaka rengoringsverktyget.

Satt fast rengoringsverktyget pa navet
och vrid pa det, placera sedan kanten
(sidan med rengoraren) pa haken till
vanster.

Siatt rengoéringsverktygets hogra sida
over haken sa att den placeras mot
baksidan.

Vrid rengoéraren pa haken.
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Skjut in avfallstonerbehallaren i
maskinen.

Skjut in den tills du hor ett klickande ljud som visar att
sparrarna pa vanster och hdger sida har kopplats in.

Stang framluckan.
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BYTA TONERKASSETT

Byt alltid tonerkassetten nar meddelandet "Byt tonerpatron.” visas. Du bér ha en extra uppsattning med tonerkassetter
till hands sa att du direkt kan byta ut en tonerkassett nar tonern tar slut.

Meddelande om byte

Lag tonerniva (Ersatt inte kassetten

tills du uppmanas gora det)

Forbered en tonerkassett for byte nar meddelandet visas.

¥

Om du fortsatter att anvdnda maskinen visas nedanstdende meddelande nar tonern tar slut.
Tonerfargerna som ar slut anges i (oooo).

Y: Gul toner, M: Magentafargad toner, C: Cyanfargad toner och Bk: Svart toner

Byt ut tonerkassetten mot en med ratt farg.

Byt tonerkassett.(cooo)

Oppna framluckan.

Dra tonerkassetten mot dig.
Dra forsiktigt ur tonerkassetten horisontellt.

(Exempel) Byta den gula tonerkassetten
Hall tonerkassetten med bada hander enligt bilden och dra
denlangsamt ut ur maskinen.

Toner kan lacka ut om kassetten dras ut for hastigt.
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5~6 Ta ut en ny tonerkassett ur
forpackningen och skaka den
4y horisontalt fem eller sex ganger.

For langsamt in den nya
tonerkassetten utan att vinkla den.

Tryck in den ordentligt tills du hor ett
klickande ljud.

Stang framluckan.

Nar tonerkassetten har bytts ut gar maskinen automatiskt in
i bildjusteringslédge. Oppna inte framluckan nar detta hander.

« Slang inte tonerkassetten i 6ppen laga. Toner kan virvla upp och orsaka brannskador.
+ Forvara tonerkassetter utom rackhall fér sma barn.
» Om en tonerkassett forvaras i staende lage kan tonern stelna och bli oanvandbar. Forvara alltid tonerkassetter liggande.

* Om en annan kassett &n den som rekommenderas av SHARP anvands kanske maskinen inte uppnar full kvalitet och
prestanda. Maskinen kan dessutom ta skada. Se till att anvanda tonerkassetter som rekommenderas av SHARP.
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+ Om nagon av tonerfargerna tar slut gar det inte langre att skriva ut i farg.
@ Om Y-, M- eller C-tonern tar slut och det fortfarande finns Bk-toner kvar sker utskriften i svartvitt.

» Beroende pa dina anvandningsférhallanden kan fargen bli svag och bilden kan bli suddig.

* Installera alltid fyra tonerkassetter (Y/M/C/BK).

« Serviceteknikern tar hand om férbrukade tonerkassetter.

+ Om du vill se ungefar hur mycket toner som finns kvar (anges i %) haller du [Hemsidans namn] intryckt under utskrift eller
i vantelage. Nar procentandelen kommer ned pa "25-0 %" ska du skaffa en ny tonerkassett innan tonern tar slut.

« Om tonern tar slut nar startskdrmen ar 6ppen sa visas meddelandet "Toner Slut" i det 6vre hdgra hérnet pa skédrmen. Om
tonermangden visas pa startskarmen visas " A\" bredvid tonerfargerna som tagit slut.

5:? Stall in tonerkassetten som ska tas bort i "Installningar (administrator)" — [Systeminstaliningar] — [Justering av bildkvalitet]
— [Avlagsna tonerpatron].

Mer information finns i "Avlagsna tonerpatron (sidan 7-123)".

‘ Ta bort tonerkassetten for hand
[ ]
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BYTA UT AVFALLSTONERBEHALLAREN

Avfallstonerbehallaren samlar upp 6verflédig toner som produceras under utskrift. Nar avfallstonerbehallaren ar full
visas meddelandet "Byt beh. for 6verskottstoner.”.
Nar meddelandet visas ska du trycka pa vagledningsknappen som visas pa pekpanelen for att visa proceduren for byte

av avfallstonerbehallaren.
Nar du trycker pa knappen visas instruktioner for hur du tar bort avfallstonerbehallaren. Félj instruktionerna.

Meddelandet férsvinner automatiskt nar avfallstonerbehallaren har bytts ut.

b Byt beh. for dverskottstoner.

+ Slang inte avfallstonerbehallaren i en 6ppen laga. Toner kan virvla upp och orsaka brannskador.
A * Foérvara avfallstonerbehéllaren utom rackhéll f6r smé barn.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN
SOM KOPIATOR

KOPIERINGSLAGE

Det finns tva olika kopieringslagen: enkelt Iage och normalt 1age.
Enkelt Iage ar begransat till funktioner som anvands ofta, vilket gor att du pa ett smidigt satt kan utféra de flesta kopieringsjobb.
Anvand normalt lage om du behover valja detaljerade installningar eller specialfunktioner. Alla funktioner kan anvéndas i normalt Iage.

ENKELT LAGE

| enkelt 1age ar det latt att valja grundlaggande installningar for kopiering.

Forsta skarmen Viaxla till normalt lage.

Nar du stller in s O nformation 44— > NORMALT LAGE
originalstorleken (sidan 2-4)

manuellt visas den
installda storleken.

Pappersval 2-Sidors Kopia Atergivning

d " - Valj den funktion som ska
> VALJA . B stallas in.

ORIENTERING . ' 100%
OCHFORMATFOR
ORIGINAL (sidan
2-32)

°—||—Véxla funktionsskarm.
E

Aterstall alla CA Frhand , Startar kopiering i svartvitt
installningar. ornapeser eller farg.

Scannar originalet och visar en férhandsgranskning. Ange antal kopior.
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 1-12)

Andra skarmen

_ Original
=i a4 Information =

Farglage

Original Exponering N-Upp
Valj den funktion som
ska stéllas in. g Auto A\Y

Fullfarg

e

Férhandsgr.

CA

Du kan vaélja dessa funktioner i enkelt Iage.

* Pappers- val »sidan 2-12 * Original »sidan 2-32

+ 2-Sidors Kopia »sidan 2-16 » Exponering »sidan 2-22

« Atergivning » sidan 2-25 * N-Upp »sidan 2-43

« Farglage »sidan 2-19 * |d-Kort Kopiering »sidan 2-47

+ Vilja en funktion i enkelt lage
Valj [Systeminstaliningar] — [Allmanna instéllningar] — [Instalin. For Drift] — [Enkellagets installningar] — [Enkel
kopiering] i "Installningar (administrator)”.
» Avbryta varningsmeddelandet som visas nar du vaxlar fran grundléage till normalt lage
| "Installningar (administratdr)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allmanna installningar] — [Instélin. For Drift] —
[Enkellagets installningar] — [Visa ett bekraftelsemeddelande nar du véljer "Detalj" i enkelt Iage] nar du vill inaktivera installningen.
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NORMALT LAGE

I normalt 1age kan du valja alla funktionsinstallningar som kan anvandas for kopiering.

Ange antal kopior.

. |
rAntaI kopior 1 ) » Bade sénd och skriv ut
— Visar de funktioner som
= H Farglage Anropa program
r iering. gl [| Snabbfi _— ..
Or kopiering < . Original - 4 5 6 Spara data tilfalligt koplerlngslage.
_ _ Fil
Visar listan éver p e » 1 s | 3 Spara catai mapp Scannar originalet och visar
uto
fUnktiOnSknappar Ofta P 2-Sidors Kopia " 0 R Anropa ekoprogram en fﬁrhandsgranskning.
. A 1-Sidig—1-Sidig o
anvanda [Ovrigt], program T \S 2, > F%ZEQE?ASC;EQES’]}?N;N
och andra installningar 6 D GSSKARM (sidan 1-12)
. g e EXponEring = Forhandsgr. Aterstall alla instéliningar.
kan registreras. Normalt
ﬁ Sortera/gruppera ol
iy B Startar kopiering i svartvitt
gs .
Kontrollera de aktuella : e eller farg.
installningarna. Visa andra knappar an de som Visar om det finns ett original eller inte och
visas ovan. pappersformatet som ar pafyllt i varje kassett. Tryck for att

Oppna skarmen for pappersval.

Innehallet i skarmen ovan varierar beroende pa vilka enheter som ar installerade.

VALJA KOPIERINGSLAGET

Andra kopieringslaget till enkelt eller normalt lage s& som beskrivs i ANDRA LAGEN (sidan 1-11).




KOPIERINGSORDNING

| det har avsnittet beskrivs grundlaggande metoder fér kopiering. Valj instaliningar enligt ordningen som visas nedan for
att sakerstalla att kopieringen utfors sa smidigt som moijligt.
For detaljerad information om hur man véljer installningar hanvisar vi till férklaringarna av respektive instalining i detta kapitel.

Du kan ocksa aterstilla standardinstéliningarna for kopiering innan du kopierar
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Kopieringsinstalliningar] — [Villkorsstyrda Installningar]—
[Autom. aterst. innan kop. ocksa kors].

Aktiverar funktionen Automatisk aterstallning under kopiering &ven om kopieringsjobbet inte ar slutfért. Detta forhindrar att
maskinen fastnar pa grund av det ej slutférda jobbet.

Vaxla till kopieringslage.
» ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
5 » DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Visa varningsmeddelande nér original inte upptéacks
| "Instaliningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Kopieringsinstallningar] — [Villkorsstyrda Installningar]
— [Visa varningsmeddelande nar original inte upptacks].

Valj funktioner.

Ange originalets scanningsstorlek, exponering, upplésning, etc.

Tryck pa knappen [Original] och ange orienteringen pa originalet, sa att orienteringen kanns av korrekt.
» Ange originalets orientering (sidan 2-32)

Konsultera vid behov féljande funktioner for installningen:

| Enkelt lage I Normalt lage

i Bade sand och skriv ut
= ag Information = I Antal kopior 1 » le sand och skriv ul

Anropa program
Anropa regisrerade ns.

- rargiage

Fullfirg
Original

Auto Ad
Pappersval
2-Sidors Kopia

1-Sidig—1-Si
1

Snal
Spara data tlfaligt

Pappersval 2-Sidors Kopia Atergivning

Fil
Spara data i mapp

Anropa ekoprogram
— . Formandsar
Normalt 1
- A4

SVIV * Farg
* Start Start

/; “' 100%

1-1

[ Exponering

Sorteralgruppera

Auto
idig

Auto

Auto

E

CA

Forhandsgr.

S TA o]

+ Pappers- val »sidan 2-12 « Farglage »sidan 2-19

+ 2-Sidors Kopia »>sidan 2-16 + Original »sidan 2-32

+ Atergivning »sidan 2-25  Pappersval »sidan 2-12

* Farglage »sidan 2-19 « 2-Sidors Kopia »sidan 2-16

* Original »>sidan 2-32 » Atergivning »sidan 2-25

» Exponering »sidan 2-22 » Exponering »sidan 2-22

* N-Upp »sidan 2-43 « Sortera/gruppera »sidan 2-39
+ Id-Kort Kopiering » sidan 2-47 » Ovrigt »sidan 2-54
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Scanna originalet.

Klicka pa knappen [Férhandsgr.] for att scanna originalet.

| Enkelt lage I Normalt lage
= 2z§ma\ — ‘. Antallfopior 1 |» | Bade séind och skriv ut

Féarglage Anropa program
Fullfarg Anropa registrerade inst.
I i ~1 Snabbfil
g% o (] S s
r Fil
| ] Cizsaal Spara data | mapp
Auto |

P 2-Sidors Kopia " Anropa ekoprogram
1-Sidig—1-Sidig

Pappersval 2-Sidors Kopia Atergivning

100%

o9
CA E Kopior 1 svv
Forhandsgr. 2 * Start

Atergivning

= Exponering

Auto

Sorteralgruppera
Auto

» Konfigurera installningarna fér dubbelsidig kopiering innan du scannar originalet om du vill géra dubbelsidiga kopior.
» AUTOMATISK DUBBELSIDIG KOPIERING (sidan 2-16

* Om du inte vill férhandsgranska bilden trycker du pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.

Forhandsgranska bilden.

Visa en férhandsgranskning av det scannade originalet.

| férhandsgranskningen kontrollerar du instéliningar som farg och dubbelsidig kopia.
» FORHANDSGRANSKA KOPIA (sidan 2-9)

| Enkelt lage | Normalt lage
Forhandsgr. A m Kopior 1 m . Béde sand och skaiv ut
Farglage Snabbfil
g Fullfarg Spara data it
orignal B i
A4 A4 Ad

Scanna original igen
P reveersel utan att &ndra instailn.
Image Auto Image n

] 2-Sidors Kopia

1-Sidig—1-Sidig
Atergivning al
at 100%,
Exponering

Auto

117

8 Soreralgruppera ’
Auto| « »

- SV

SO > |




Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja kopiera.
Du behéver inte uppge antalet kopior om du bara gér en uppséattning kopior.

@ * Du angrar alla installningar genom att trycka pa knappen [CA].

Nar du trycker pa knappen [CA] tas alla instéllningar som du har gjort bort, varefter du atergar till den grundlaggande
skarmen.

» Tryck pa knappen [Avbryt kopiering] for att avbryta kopieringen.

» Sa har gor du tva eller flera uppsattningar av kopior:
Tryck pa sifferknappen for att ange antal kopior.

| Enkelt lage I Normalt lage

=, Original

- = -
= a4 Information = Kopior 1 L s Bde sand och skriv ut

Farglage Snabbfil
i Fullférg Spara data tlfaligt

Fil

Spara data i mapp

Scanna original igen
B Faprersval utan att &ndra installn.
Auto Image I

2-Sidors Kopia
P 1-Sidig—»1-Sidig

Original
A4

Pappersval

2-Sidors Kopia Atergivning

A4

100%

i ‘Atergivning
100%
L

E
@A Foérhandsgr. 1 } l-g;’x

* | normalt 1age kan du trycka pa [Fil] eller [Snabbfil] i atgardspanelen innan du startar kopieringsjobbet, sa sparas det
scannade originalet som en fil.
» SNABBFIL (sidan 6-9)

» FIL (sidan 6-10)

Instéllning av max antal kopior
| "Installningar (administratér)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Kopieringsinstalliningar] — [Villkorsstyrda
Instéllningar]— [Instalining av max antal kopior].

Detta anvands for att stalla in det maximala antalet som kan anges for antalet kopior (antal kontinuerliga kopior). Ett
valfritt antal fran 1 till 9999 kan anges.

Exponering
Auto
& Sortera/gruppera
Auto
9T o |




Standardinstallningar for kopiering

Anges i "Standard- installningar" i "Kopieringsinstallningar" i Systeminstaliningar. Du kan ange ett standardvarde for
varje kopieringsinstéalining. Ursprungliga statusinstéliningar som valjs med dessa installningar géller alla maskinens
funktioner (inte enbart kopieringsfunktionen).

Kopiatorsinstallningarna aterstalls till det initiala tillstandet nar [Strombrytare]-knappen slas pa, nar knappen [CA] trycks
ned eller nar intervallet for automatisk aterstallning har forflutit. Dessa installningar anvands for att andra
standardinstallningarna for kopieringslaget.

Foljande installningar kan andas:

Farglage Konfigurera standardinstaliningar for farglage.
Bildorientering Ange originalets riktning.

Papperskassett Ange papperskassetten som ar vald som standard.
Exponeringstyp Konfigurera standardinstallningar for exponeringslage.
Atergivning Ange kopieringsférhallandet som ar valt som standard.

Valj forstoringsgrad automatiskt
enligt pappersstorlek nar Aktivera forstoring automatiskt som standard nar papperskassetten andras.
pappersfacket valjs.

Konfigurera standardinstaliningar fér dubbelsidigt lage.
Om den har installningen anvands for att andra standardinstallningen for duplexfunktionen

Dubbelsidigt till nagot annat an "1-Sidig till 1-Sidig" och duplexfunktionen eller den automatiska
dokumentmataren misslyckas eller ar inaktiverad, aterstalls instaliningen till "1-Sidig till
1-Sidig".

Ursprunglig bindning Stall in originalets bindning i dubbelsidig kopia.

Utmatningsbindning Stall in utmatningsbindning i dubbelsidig kopia.

Utmatning Stall in utmatningsmetoden som ska véljas som standard.

Skiljesidor kan infogas fore eller efter jobb. Ange vilken papperskassett som ska anvandas

Skiljesida for skiljesidor.

Fabriksinstallningar Aterstéller alla funktioner till fabrikens standardinstallningar.
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FORHANDSGRANSKA KOPIA

Du kan trycka pa knappen [Férhandsgr.] innan du scannar originalet for att forhandsgranska den scannade bilden.
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 1-12)

I Normalt lage
% Pa foérhandsgranskningsskarmen kan du justera exponeringen eller fargen samt konfigurera forhandsgranskningsbilden.
Du kan aven dra férhandsgranskningsbilden for att redigera den, t.ex genom att andra, rotera eller radera en originalsida.
» MANUELL JUSTERING AV EXPONERING OCH ORIGINALTYP (sidan 2-22)

| Enkelt lage | Normalt lage

Forhandsgr. M m

Kopior 1 B L . Béde séind och skiiv ut

Férglage
Fullfirg

Original

Snabbfil

Spara data tlfligt
Fil
- Spara data | mapp

Scanna original igen
P repeersl utan att andra instln.
Image iy I

2-Sidors Kopia
1-Sidig—1-Sidig

Exponering
Auto
g Soreralgruppera ’
Auto >

[ a}

Scanna
igen

ST o
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KONTROLLERA ORIGINALFORMATET

Enkelt lage

Kontrollera originalformatet dverst till vanster pa skarmen.

Om du inte har konfigurerat originalstorleken manuellt visas originalstorleken som angetts i "Nastav.predv. velkosti
origin." i Systeminstallningar (administrator).

Om du stéller in originalstorleken manuellt visas den installda storleken.

Om du placerar originalet i den automatiska dokumentmataren visas originalikonen bredvid originalformatet.

—, Original
= ag Information =

Atergivning

E

Férhandsgr.

Normalt lage

Kontrollera originalstorleken pa knappen [Original].

Om du inte har konfigurerat originalstorleken manuellt visas originalstorleken som angetts i "Nastav.predv. velkosti
origin." i Systeminstallningar (administrator).

Om du placerar originalet i den automatiska dokumentmataren visas originalikonen ovanfor den automatiska
dokumentmataren.

Antal kopior 1

Bade sénd och skriv ut

.. Faglage
- Fullférg 7

| :
gl
Auto 1

'Z-Sidnrs Kopia

Anropa program

Anropa registrerade st
Snabbfil

6 Spara data tlfaligt

Fil
3 ‘Spara data | mapp

n Anropa ekoprogram

1-Sidig—1-Sidig
] Atergivning
100%
= Exponering I Forhandsgr. c
Auto Normalt 1
- AL
7

‘Sortera/gruppera
Aut

SVIV
® Start

IIIIIII!II .t
zzzf

Standardformat
Standardformat ar format som maskinen kan identifiera automatiskt.

Ange standardformat genom att valja [Systeminstaliningar] i "Instéllningar (administratdr)"— [Allmanna installningar] —

[Enhetsstyrning] — [Villkorsstyrda Installningar] — [Installning For Avkanning Av Originalets Storlek].

Information om standardformat som kan identifieras finns i “Installning For Avkanning Av Originalets Storlek (sidan

1-105).

standardformatet.
| det har fallet staller du in ratt originalformat manuellt.
» VALJA ORIENTERING OCH FORMAT FOR ORIGINAL (sidan 2-32)
* Nar du placerar ett original av icke-standardformat pa dokumentglaset underlattar du identifieringen av formatet om du
placerar ett blankt ark av formatet A4 (8-1/2" x 11"), B5 (6—1/2" x 8-1/2") eller ett annat ark av standardformat éver
originalet.

‘ « Aven nér [Original] &r instéllt pa [Auto] kan vissa originalformat identifieras som andra format som ligger nara
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Orientering av placerade original

Placera originalet som pa bilden nedan.

Du kan kontrollera bildorienteringen eller férhandgranska bilden pa "Férhandsgranskningsskarmen".
» FORHANDSGRANSKA KOPIA (sidan 2-9)

Stall in orientering for bilden for att sékerstalla att orienteringen for originalet kanns av korrekt.
For mer information om originalets orientering, se "Ange originalets orientering (sidan 2-32)".

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Kopieringsinstéllningar] — [Villkors Instalin.] — [Stang av
kopia vid olika storlek/riktning].

Inaktiverar kopiering nar originalet och papperet har olika orientering eller nar det inte finns papper som matchar storleken pa
kopian.

‘ Inaktivera kopiering nar storleken eller orienteringen skiljer sig:

Automatisk rotation av kopieringsbild (Rotation vid kopiering)

Om originalet och papperet har olika orientering roteras originalbilden automatiskt i 90 grader tills den dverensstammer
med papperet.

Orientering av placerade original

Orientering pa papper Bilden roteras 90 grader

= = |llliz

Papperet sett bakifran

Originalet sett bakifran

Sa har stiller du in rotation vid kopiering:

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Kopieringsinstaliningar] — [Villkors Instélln.] — [Installningar
For Rotation Vid Kopiering].
Nar [Rotation vid kopiering] ar vald anvands Rotation vid kopiering nar Automatiskt pappersval eller Automatiskt val av
forhallande tillampas, eller nar original och papper ar av samma storlek, fast olika orientering.
Nar [Rotation vid kopiering gors endast vid automatiskt pappersval eller automatisk forhallandeval] ar vald anvands Rotation
vid kopiering endast nar Automatiskt pappersval eller Automatiskt val av férhallande tillampas.
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VALJA PAPPERSKASSETT FOR
KOPIERING

Maskinen ar installd att automatiskt vélja kassetten med samma pappersstorlek som originalets storlek. (Automatiskt val
av papper).
Om du vill &ndra pappersstorleken for kopiering kan du valja papperskassett manuellt.

papperstyp, valjs denna kassett automatiskt och kopieringsjobbet fortsatter.

‘ » Om den valda kassetten far slut pa papper under kopieringen och det finns en annan kassett som har samma format och
» Om kopieringspapper med lampligt format inte ar pafyllt kan kopieringen stoppas.

+ 84 hér dndrar du vald kassett:
Ga till installningslaget (administratér) och valj [Systeminstaliningar] — [Kopieringsinstallningar] — [Ursprungliga
statusinstallningar] — [Papperskassett].
* Inaktivera automatiskt val av papper:
| "Instéliningar (administratér)" valjer du [Systeminstallningar] — [Kopieringsinstallningar] — [Allmanna instaliningar] —
[Inakt. automatiskt pappersval].

Samma pappersformat kommer inte att véljas automatiskt nar ett original placeras pa dokumentglaset eller i
dokumentfacket pa dokumentmataren med engangsavlasning.

« Vilj kassett som anvidnds for pappersmatning automatiskt:
| "Installningar (administratér)" valjer du [Systeminstallningar] — [Kopieringsinstallningar] — [Allm&nna instéllningar] —
[Instalining av automatiskt val av papperkassett].

Nar den har installningen ar aktiverad och papper laddas i ett fack samtidigt som maskinen ar i vantelage i kopieringslaget
valjs facket automatiskt.

Tryck pa knappen [Pappers- val].
» KOPIERINGSORDNING (sidan 2-5)

Tryck pa erforderlig knapp.

Tryck pa m nar du ar klar med installiningarna.

| Enkelt lage I Normalt lage

> ‘Andra typ o. storiek for
Pappersval Auto Antal kopior 1 IF facket som &r angett f.n

Pappersval m g:?;na\ o
QM Papperskassett
¥ Normalt 1 Handmatn.fack Forstoralforminska kopia
A4 .
Typ/storlek - = NormalH 5 Normalt 1 2-Sidors Kopia

Marginalforskjutning
Typ/storlek Andra pos. for att skapa marg.
No malt 1 -

=

Fack 1: Normalt 1 (60 - 89 g/m?)

H!MMI lIi

CA Kopi
Férhandsgr. opior - g:;/r\‘/

» Nar handinmatningsfacket har valts anger du papperstyp och format baserat pa det papper som fyllts pa i
handinmatningsfacket.

» ANGE TYP OCH STORLEK PA PAPPERET SOM FYLLTS PA | HANDINMATNINGSFACKET (sidan 2-38)
* | normalt lage kan du &ven 6ppna skarmen [Pappersval] genom att trycka pa maskinens bild pa grundskarmen.

@ Valj kassett automatiskt genom att trycka pa knappen [Automatisk].
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G_RUNDLAGGANDE FORFARANDE
FOR KOPIERING

Detta avsnitt forklarar hur man valjer installningar fran grundskarmen i enkelt Iage.
» VALJA KOPIERINGSLAGET (sidan 2-4)

KOPIERA

A_NVANDA DEN AUTOMATISKA DOKUMENTMATAREN
FOR KOPIERING

Lagg i originalet i den automatiska dokumentmatarens
dokumentinmatningsfack.
> AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

p- - Markera det papper (kassett) och
farglage du vill anvanda for kopiering
och tryck pa eventuella andra

100% installningar du vill valja.

e o * Pappers- val »sidan 2-12
+ 2-Sidors Kopia »sidan 2-16
oA E _— » Atergivning »sidan 2-25
| Forendsor | e » Farglage »sidan 2-19
* Original »sidan 2-32
* Exponering »>sidan 2-22
* N-Upp B»sidan 2-43
+ |d-Kort Kopiering »sidan 2-47

[Finn
>0
g
=

3

3

g
+

Pappersval Atergivning

Ad

Tryck pa knappen [Féorhandsgr.].
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 1-12)
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Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.

Du behdéver inte uppge antalet kopior om du bara gér en uppséattning kopior.

Sa har gor du tva eller flera uppsattningar av kopior:
Tryck pa knappen for antal kopior for att ange antal kopior.

Information s

Pappersval 2-Sidors Kopia

Atergivning
< | aB

100%

8 0
A
¢ Férhandsgr. 1 1 l. g:;/r\t/ . ;?ar?‘

ANVANDA DOKUMENTGLASET FOR KOPIERING

Placera originalet pa dokumentglaset.
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

oo ——.1 Markera det papper (kassett) och
farglage du vill anvanda for kopiering

och tryck pa eventuella andra

installningar du vill valja.

» Pappers- val »sidan 2-12

+ 2-Sidors Kopia »>sidan 2-16

+ Atergivning »sidan 2-25

» Farglage »sidan 2-19

+ Original »sidan 2-32

» Exponering »sidan 2-22

* N-Upp P>sidan 2-43

* |d-Kort Kopiering »sidan 2-47

Pappersval 2-Sidors Kopia Atergivning

Ad

=R Férhandsgr. Ropicy 1 l- gl’x

Tryck pa knappen [Férhandsgr.].
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 1-12)
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Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.

Du behdéver inte uppge antalet kopior om du bara gér en uppséattning kopior.

Sa har gor du tva eller flera uppsattningar av kopior:
Tryck pa knappen for antal kopior for att ange antal kopior.

Information =

Pappersval 2-Sidors Kopia Atergivning

A4
= f 100%

1-1

= 0
A
c Férhandsgr. Kopior 1 } l- g.va/,\{ : ;?ar?‘
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AUTOMATISK DUBBELSIDIG KOPIERING

ANVANDA DEN AUTOMATISKA DOKUMENTMATAREN
FOR DUBBELSIDIG KOPIERING

Original Kopior Original Kopior Original Kopior
Automatisk dubbelsidig kopiering Automatisk dubbelsidig kopiering av Ensidig kopiering av dubbelsidiga
av ensidiga original dubbelsidiga original original

» Konfigurera installningarna fér dubbelsidig kopiering innan du scannar originalet om du vill géra dubbelsidiga kopior.
* Dubbelsidiga kopior sparar papper.

Lagg i originalet i den automatiska dokumentmatarens
dokumentinmatningsfack.
> AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

Tryck pa knappen [2-Sidors Kopia].
> KOPIERINGSORDNING (sidan 2-5

— Valj laget Dubbelsidigt.
== =7, 22 e (1) @) (1) Valj typ av dubbelsidig kopia.
&l B (2) Om originalet ar installt pa "2-Sidig" valjer du "Block"
Ursprunglig bmdninq(z) Utmatningsbindning (3) e”er "BOk" I “Ursprung“g binden.i.ng".. s " "
— = = — (3) Om utmatningen &r instélld pa "2-Sidig" valjer du "Block
: eller "Bok" i "Utmatningsbindning".
— — (4) Tryck pa B nar du ar klar med instaliningarna.

Férhandsgr. L] g}gr\( d g?ar?t

CA

Markera det papper (kassett) och farglage du vill anvanda for kopiering och
tryck pa eventuella andra instéllningar du vill valja.
Tryck pa knappen [Original] och ange orienteringen pa originalet, sa att orienteringen kanns av korreki.

» Ange originalets orientering (sidan 2-32)

» Pappers- val »sidan 2-12

« Atergivning »sidan 2-25

» Farglage »sidan 2-19

* Original »>sidan 2-32

* Exponering »sidan 2-22

* N-Upp Bsidan 2-43

« |d-Kort Kopiering »sidan 2-47

2-16



Tryck pa knappen [Féorhandsgr.].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.

ANVANDA DOKUMENTGLASET FOR DUBBELSIDIG
KOPIERING

Original kopia

il

Automatisk dubbelsidig kopiering av ensidiga original

||||||||||||||J

Dubbelsidiga kopior sparar papper.

Sa har andrar du standardlaget for dubbelsidigt kopieringslage:
Valj [Systeminstallningar] — [Kopieringsinstalliningar] — [Ursprungliga statusinstallningar] — [2-Sidors Kopia] i "Installningar
(administrator)".

Placera originalet pa dokumentglaset.
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa knappen [2-Sidors Kopia].
» KOPIERINGSORDNING (sidan 2-5)

 Po— M Valj laget Dubbelsidigt.

o 152 P 251 3) (1) Tryck pa knappen [1 — 2].
B R FERACHE (2) Om utmatningen &r instélld pa "2-Sidig" valjer du "Block"

eller "Bok" i "Utmatningsbindning".

Biosm | (2) (3) Tryck pa B nar du ar klar med installningarna.

Utmatninasbindnina

E

CA .
Férhandsgr. L §?§Q¥

Knapparna [2 — 2] och [1 — 2] kan inte anvandas vid kopiering fran dokumentglaset.
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Markera det papper (kassett) och

= e Information =
o farglage du vill anvanda for kopiering
Pap;:jsval 2-Sidors Kopia Atergivning och tryck pé eventue"a andra
- 100% installningar du vill valja.
Fack Tryck pa knappen [Original] och ange orienteringen pa
... o originalet, sa att orienteringen kanns av korrekt.
) & » Ange originalets orientering (sidan 2-32)
2 Férhandsgr. Kopior 1 l- Sl S

» Pappers- val »sidan 2-12

« Atergivning »sidan 2-25

» Farglage »sidan 2-19

* Original »sidan 2-32

» Exponering »sidan 2-22

* N-Upp »sidan 2-43

* |d-Kort Kopiering »sidan 2-47

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start].

Original

o — Stall in nasta original och tryck pa
| e i A nagon av knapparna [Farg Start] eller
[SV/V Start] for att scanna originalet.

‘ Tryck pa samma knapp som i steg 5.
Upprepa det hér steget tills alla original har scannats.
. (v}

CA Kopior 1 SVIV * Farg
* Start Start

Information =

Tryck pa knappen [Lasslut] for att borja kopiera.
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FARGKOPIERINGSLAGEN

Valj ett farglage bland Auto, Fullfarg, Svartvitt, 2 farger och Enfarg.

Auto Maskinen avkanner automatiskt om originalen &r i farg eller svartvita och andrar lage enligt detta (fullfarg for
fargoriginal och svartvit for svartvita original).
Fullfarg Originalet kopieras i fullfarg.
SVIV Originalet kopieras i svartvitt.
- Originalet kopieras i tva farger efter att en specifik farg som anvands i originalet har andrats till en annan farg.
2 farger o e g N . - oo . . o
Om rétt ar installt som specifik farg ersatts de roda partierna i originalet av angiven farg vid kopieringen.
Enfarg* Originalet kopieras i en viss farg oberoende av vilka farger som anvands i originalet.

* Kan stéllas in i normalt l1age.

Om ett farglage har valts sker kopieringen i svartvitt nar du trycker pa knappen [SV/V Start].

 Sa har andrar du standardfarglaget:
Ga till installningslaget (administrator) och valj [Systeminstallningar] — [Kopieringsinstéllningar] — [Ursprungliga
statusinstallningar] — [Farglage].
* Sa har dndrar du standardvardet for identifiering av svartvitt och farg:
| "Installningar (administratér)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allm&nna instaliningar] — [Enhetsstyrning] —
[Villkorsstyrda Installningar] — [Detektera standard i det automatiska farglaget].
Nar farglaget ar installt pa auto i kopieringslage kan urskiljningspunkten som kanner av om originalen &r i farg eller svartvitt
stéllas in pa en av 5 nivaer. Nar den ar installd pa [Narmare S/V] ar originalen enklare att kanna igen i farg. Nar den ar
installd pa [Narmare farg] ar originalen enklare att kanna igen i farg.

= Ornd | Tryck pa knappen [Farglage].
Farglage Original Exponering N-Upp
® Auto Av
Fullfarg

(<] o0

& SVIvV Fér;
Forhandsgr. ® Start :

CA

Frgige [oK| Valja farglage.

Tryck pa m nar du ar klar med installningarna.
Fullfarg SVIV 2 farger
- KK

Kontrollera att angivet farglage har valts.

Kopior

SVIV
* Start

 Nar det automatiska laget anvénds kan det handa att andringen mellan farglage och svartvitt Iage inte alltid &r korrekt. Vid dessa
situationer trycker du pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att manuellt véxla mellan farg och svartvitt.

- N&r [SV/V Start] har valts gar det inte att trycka pa knappen [Farg Start].
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Kopiera i tva farger

Originalet kopieras i tva farger efter att en specifik farg har andrats till en annan farg.

Tryck pa knappen [Farglage].

Tryck pa knappen [2 farger].

== Tryck pa knappen [Andral].
Farglage @) m

Auto Fullfarg SVIV 2 farger
- '.
: @ L L

(3) Rodaktlg farg

Andra -
S o] Tryck pa kna!_ppen for den farg som ska
i g e W PR extraheras for att ange

_______________ ’ I I HTN
Rédaktig férg‘ .

extraheringsfarg.

* [Forutom svart]:
Extraherar svarta partier i ett original och &ndrar évriga
partier till specificerad farg.

E ) a » [Rédaktig farg]:
CA | Forandsgr Koplor 1 B e Extraherar rédaktiga partier i ett original och andrar dem

till angiven farg.

Ange den farg som den extraherade fargen ska andras till.

Nar instaliningarna slutforts trycker du pa knappen ﬂ pa skarmen [2 farger] och kontrollerar att den andrade
instaliningen visas bredvid knappen [2 farger] pa skarmen for farglage.

Nar du har kontrollerat detta trycker du pa m

Kontrollera att angivet farglage har valts.
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Kopiera i enfarg

Originalet kopieras i en farg.

Tryck pa knappen [Information] for att vaxla till normalt lage.
» ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

Tryck pa knappen [Farglage].

Tryck pa knappen [Enfarg].

o - Tryck pa knappen [Andra].

Utmatning

Férglage

N-upp
Placera flera sidor pa on sica

Marginafforsijutning
Andra pos. for att skapa marg
Fullfarg Radering

Radera skugga runt

(3, @)
I ~
= SVIV
® Start

i AR N Tryck pa fargen du vill anvanda.
ks Wl :'""p;" Nar instaliningarna har slutforts trycker du pa knappen [E3
. e pa skarmen [Enférg] och kontrollerar att den &ndrade

m — = installningen visas bredvid knappen [Enfarg] pa skarmen foér
—— férglége.
]

l
E=ES Moo ' CEl Nar du har kontrollerat detta trycker du pa m pa skarmen
. Ljusbla Blagron B Gulgn I Forhandsgr. cA .. ..
— = - - [Farglage].

Ljusroitt Beige
SVIV. .
* Start
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ANDRA EXPONERING OCH
ORIGINALBILDSTYP

AUTOMATISK JUSTERING AV EXPONERING OCH
ORIGINALTYP

Den automatiska exponeringen &r standardinstallining och anpassar automatiskt exponeringsnivan och originaltypen
enligt det original som ska kopieras. ([Auto]) visas.)
Den har funktionen justerar automatiskt bilden vid svartvit kopiering och fargkopiering for att erhalla basta méjliga kopia.

= T Information =

Exponering N-Upp

® Auto
Fullfarg

CA E. Kopior

Férhandsgr.

+ Sa har dndrar du standardexponeringen:
G4 till installningslaget (administrator) och valj [Systeminstaliningar] — [Kopieringsinstallningar] — [Ursprungliga
statusinstallningar] — [Exponeringstyp].

+ Sa har justerar du exponeringsnivan nar [Auto] anvéands for exponeringen vid kopiering:
Ga till instaliningslaget (administrator) och valj [Systeminstaliningar] — [Justering av bildkvalitet] — [Kopiera bildkvalitet] —
[Densitetsjustering nar [Auto] valjs fér exponering].

MANUELL JUSTERING AV EXPONERING OCH
ORIGINALTYP

| det har avsnittet beskrivs hur du valjer originaltyp baserat pa originalet som ska kopieras eller justerar exponeringen
manuellt.

Sa har dndrar du standardexponeringen:
Ga till installningslaget (administrator) och valj [Systeminstallningar] — [Kopieringsinstallningar] — [Ursprungliga
statusinstallningar] — [Exponeringstyp].

Tryck pa knappen [Exponering].
» KOPIERINGSLAGE (sidan 2-3)
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r— m| Tryckpa — eller anvand

Auto [ v | reglaget for att justera
™7 kopieringsexponeringen.
Ljusare Mérkare Tryck pa m efter installningen.

Detta slutfor forfarandet i enkelt lage.

Férhandsgr.

CA

Om du vill vdlja mer detaljerade instéallningar trycker du pa knappen
[Information] for att vaxla till normalt lage.
» ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

Tryck pa knappen [Exponering].

Antal kopior 1 S igi :

Ange originaltyp genom att trycka pa
s, B e | knappen for avsedd originalbildstyp.
’ | a Minsa oneiorukring

Auto

e—= Tryck pa knappen som éverensstammer med originalet.

Bakgrundjustering
Mansiell

Radering
Text .Tekst/Afged.Fctc . Text/Foto Radera skugga runt

Ljust |

Kopiering av kopia

Kopia original med )

framhévda linjer ) SVIV = Farg
S [~ ] * Start Start

Valknappar for originalbildstyp

e Text i Anvand det har laget for vanliga textdokument.

» Tekst/Afged.Foto........ Det hér laget ger bast balans vid kopiering av original som innehaller bade text och utskrivna
foton, till exempel en tidning eller katalog.

e Text/Foto.......cocveenns Det har laget ger bast balans vid kopiering av original som innehaller bade text och foton, till
exempel ett textdokument med ett paklistrat foto.

« Utskrivet Foto................. Det hér laget passar bast om du vill kopiera tryckta fotografier, till exempel foton i tidningar eller kataloger.

L o) (o J R Anvand det har laget for att kopiera foton.

e Karta......coooieeeees Det har laget passar bast for att kopiera ljusa fargnyanser eller finstilt text som finns pa de
flesta kartor.

* Ljust original............... Anvand det har laget for original som har skrivits med blyerts.
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» Nar en kopia eller utskrift fran maskinen anvands som original:
Nar en kopia eller utskrift fran maskinen anvands som original markerar du kryssrutan [Kopiering av kopia] sa att M visas.
* Om du vill framhava fargen i en fargkopia:
Markera kryssrutan [Farg Balans] sa att en E visas.
Stall in [Farg Balans] nar du valjer en originaltyp.
* Nar du vill géra delar med fluorescerande markeringar synligare:
Nar ett original med markeringar anvands kan du trycka pa kryssrutan [Kopia original med framhavda linjer] sa att !7
visas.

* [Kopiering av kopia] och [Farg Balans] kan inte anges tillsammans.
« [Kopiering av kopia] och [Farg Balans] kan inte kombineras med [Intensitet] i "Ovrigt".

© B o Tryck pa Kl eller anvind reglaget
e @ s | S att justera
i ' ll.ﬂ S kopieringsexponeringen.
e Om du justerar exponeringen med originaltyp installd pa
B o [Auto] valjs [Tekst/Afged.Foto] automatiskt som

W Otern originalbildtyp.

Kopiering av kopia

S Tryck pa m efter installningen.
framhévda linjer ks
# Start

2
[}

Riktlinjer for exponeringsnivan nar [Text] &r vald som "Exponerings-/originaltyp"
1till 2: Mérka original, som dagstidningar

3: Original med normal tathet

4 1ill 5:  Original som skrivits med blyerts eller har ljus text

2-24



FORSTORA/FORMINSKA
AUTOMATISKT VAL AV PROPORTIONER

| det har avsnittet beskrivs hur du automatiskt valjer ett atergivningsférhallande som motsvarar pappersformatet nar du
manuellt &ndrar pappersfack for att géra en kopia pa ett papper som har ett annat format &n originalet.

Atergivning m

(25-200)
Auto aterg.
T Minska nagot
(3 % minskning)
Enl. pappersstorlek

4+

" 2, _ ~
© Forhandsgr. N 1 - 2,‘;':

Du maste ange formatet for att kunna anvanda automatisk atergivning med original som inte har ett standardformat.

Ga till installningslaget (administratér) och valj [Systeminstallningar] — [Kopieringsinstaliningar] — [Ursprungliga

‘ Sa haér dndrar du standardatergivningsforhallandet:
statusinstéliningar] — [Atergivning].

Valj papperskassett manuellt och placera ut originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» VALJA PAPPERSKASSETT FOR KOPIERING (sidan 2-12)

» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa knappen [Atergivning].
> KOPIERINGSLAGE (sidan 2-3)

Aergiving [oK] Tryck pa knappen [Auto aterg.].
100 5" En férstorings-/forminskningsgrad som passar den installda
Pe—— originalstorleken och den valda pappersstorleken valjs
- automatiskt.
Z”,L.papp Det automatiskt valda atergivningsférhallandet visas pa
Lol atergivningsskarmen
gvning |

Férhandsgr.

CA

+ Sa har avbryter du instéllningen Automatiskt férstoring/forminskning:
@ Tryck pa [Auto aterg.] for att avmarkera det.

+ Sa har atergar du till 100 %:
Tryck pa knappen [100%].
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MANUELL STORLEKSATERGIVNING

| det har avsnittet forklaras hur du anger ett atergivningsférhallande nar du gor en kopia pa ett papper vars format skiljer
sig fran originalet eller nar du andrar bildstorleken infér kopiering.

Du kan anvéanda foljande tre metoder for att ange atergivningsférhallandet.

Anvinda knappen forinstallt atergivningsforhallande

Ange ett atergivningsforhallande genom att kombinera knappen for forinstallt atergivningsférhallande, for vilken
forstorings- och férminskningsvardena ar forregistrerade mellan de ofta férekommande standardformaten, och
zoomknappen, med vilken du kan justera atergivningsférhallandet i steg om 1 %, till exempe! Il K.

Du kan lagga till upp till tva varden pa knapparna for forinstallt atergivningsforhallande (forstoring respektive
férminskning).

Valja pappersformat
Ange originalets och utmatningsmaterialets pappersformat for att automatiskt fa ratt atergivningsférhallande.

Originalformat: A3 Kopieringsformat: A4

/4» A

70 %

Ange bildens matt

Ange originalets och utmatningsmaterialets bildstorlek for att automatiskt fa ratt atergivningsférhallande.
Gor en kopia med samma atergivningsforhallande mellan de vertikala och horisontella storlekarna genom att ange en av
dessa storlekar.

Bildstorlek: 90mm Utmatningsstorlek: 135mm

—

150 %

Nar du anvander den automatiska dokumentmataren ar det méjliga atergivningsférhallandet 25-200 % for bade horisontell
och vertikal justering.

Sa har atergar du till 100 %:
Tryck pa knappen [100%].

Ga till installningslaget (administratér) och valj [Systeminstéllningar] — [Kopieringsinstallningar] — [Villkors Instalin.] —
[Tillagg eller andring av férinstalld grad]. Du kan stalla in ytterligare tva forinstallda grader for forstoring (101% till 400%) och
forminskning (25% till 99%). Inga andra férinstallda grader an de som lagts till med "Tillagg eller andring av férinstalld grad”
kan andras. Tryck pa knappen [Annat forhallande] for att vélja de forinstéllda atergivningsvarden som har lagts till.

‘ Sa har lagger du till ett atergivningsforhallande som férinstallt atergivningsférhallande:
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Anvanda knappen forinstallt atergivningsforhallande

Tryck pa knappen [Atergivning].
> KOPIERINGSLAGE (sidan 2-3)

. m| Tryckpa B Bl for att ange
100 5 atergivningsforhallande.
Tryck pa B néar du ar klar med instaliningarna.
Enl. pappersstorlek Kontrollera att ett pappersformat som ar lampligt fér
original atergivningen har valts.

oA =
Forhandsgr. i g:/a/r\/

* Tryck pa knappen [Minska néagot (3 % minskning)] for att stalla in ett atergivningsférhallande som understiger angivet forhallande med 3 %.
I Normalt lage
* Det finns tva installningsskarmar. Anvand knappen [Annat forhallande] nar du vill vaxla mellan skarmarna.

* Om du snabbt vill definiera omradet kan du forst ange ett varde som ligger nara det 6nskade vardet med
sifferknapparna och sedan justera det med -

+ Du kan lagga till upp till tva ofta forekommande varden pa knapparna for forinstallt atergivningsférhallande (forstoring
respektive forminskning).

Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].
Valja pappersformat

Tryck pa knappen [Atergivning].
» KOPIERINGSLAGE (sidan 2-3)

T [oK] Ange originalformatet (det pafylida

100 5 originalets pappersformat) och
-]+ ] kopieringsformatet (storleken pa

kopian). o

Pa:pe’ Tryck pa m nar du ar klar med installningarna.

oA | &} o s
Férhandsgr. OpIO 1 - Sm/

Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].
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Ange bildens matt

Tryck pa knappen [Information] for att vaxla till normalt lage.
> ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

Tryck pa knappen [Atergivning].

e To e Tryck pa knappen [efter storlek] under

| Atergivning Original fl i ke n Zoo
Andra storle tning
—_— Auto Aterg. [ ] -
B m

Andra pappersmatningsfacl
ol s 2-Sidors Kopia
A3>AL 100 B4>A3
Bakgrundjustering
e As>B5
Ad>B4
-
86%
A3>B4 100% e
I Forancgr -
Annat férhallande efter papper eﬂersmr\ek -

HE L- St
el e Ange bildstorleken (matten pa den bild
E_ som ska forstoras eller forminskas)
Nergiringen berdnas i angv s | bonen och utmatningsstorleken (matten pa
e : den forstorade eller forminskade
bilden).
. Tryck pa omradet for bildstorlek och utskriftsstorlek och

—_—

ange storlekarna med sifferknapparna.
Tryck pa m nar du ar klar med installningarna.

5 e

* Om du har angett fel storlek
@ Tryck pa knappen [C] pa sifferknapparna som visas nar du trycker pa inmatningsomradet och stéll in korrekt storlek.
+ Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].
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FORSTORA/FORMINSKA LANGDEN OCH BREDDEN
SEPARAT

| det har avsnittet beskrivs hur du stéller in det horisontella respektive det vertikala kopieringsférhallandet var for sig.

Nar 50 % stalls in for horisontellt forhallande och 70 % stalls in for vertikalt forhallande

50%
I—

A

70%

Du kan anvanda foljande tva metoder for att ange atergivningsforhallandet.

Anvanda knappen forinstallt atergivningsforhallande
Ange ett atergivningsforhallande genom att kombinera knappen for forinstallt atergivningsforhallande (som ar
forregistrerat) och knappen [, med vilken du kan justera atergivningsférhallandet i steg om 1 %.

Ange bildens matt
Ange originalets och utmatningsmaterialets bildstorlek for att automatiskt fa ratt atergivningsférhallande.
Ange de vertikala och horisontella storlekarna.

Nar du anvander den automatiska dokumentmataren ar det méjliga atergivningsférhallandet 25-200 % for bade horisontell
och vertikal justering.

Sa har angrar du en XY-zoominstallning:
Tryck pa fliken [Zoom] eller knappen [CA].
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Anvanda knappen forinstallt atergivningsforhallande

Tryck pa knappen [Information] for att vaxla till normalt lage.
> ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

Tryck pa knappen [Atergivning] och darefter pa fliken [X/Y zoom].

Tryck pa knappen [X] och still in

Alkopor 1 = T
| Atergivning = Pappersval ° . - s ° .
o BN | e aterg_]lvnlngsforhallandet for X
(horisontelit).

B
57 100 5~200)
-
aka T B
efter storlek ~ # r 1 =
o SVIV
== Lo S0

* Farg
Start

* Du kan snabbt stalla in atergivningsforhallandet genom att ange ett varde nara det 6nskade vardet och sedan justera

detmed .
* Tryck i respektive omrade for riktningarna X (horisontellt) och Y (vertikalt) och ange storlekarna med sifferknapparna.

Tryck pa knappen [Y] och stéll in atergivningsforhallandet for Y (vertikalt) pa

samma satt som for knappen [X].

Tryck pa m nar du ar klar med installningarna.
Kontrollera att ett pappersformat som ar 1ampligt for atergivningen har valts.
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Ange bildens matt

Utfor stegen 1 till 2 i Anvanda knappen forinstallt atergivningsforhallande

(sidan 2-27).

Tryck pa knappen [efter storlek].

Analkoper. 1 P, Ange bildstorlekens och
B e utmatningsstorlekens X- och Y-matt.
efter storlek m | 2-Sidors Kopia
Aterghningen berslnas frin angivna storiska. Bakgrundusering Kontrollera att ett pappersformat som &r lampligt fér
i P Atergivning atergivningen har valts.
i ke e % Tryck pa B nér du &r klar med instaliningarna.
¥ Ejangiven Ejangiven -

—

— SVIV * Farg
4 A3 L L' Start Start

Tryck pa omradet for bildstorlek och utmatningsstorlek och ange storlekarna med sifferknapparna.

* Om du har angett fel storlek:
Tryck pa knappen [C] pa sifferknapparna som visas nar du trycker pa inmatningsomradet, och stall in korrekt storlek.

+ Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].
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VALJA ORIENTERING OCH FORMAT FOR
ORIGINAL

Du kan kontrollera den instéllda originalstorleken i KONTROLLERA ORIGINALFORMATET (sidan 2-10).
Om du vill &ndra originalstorleken trycker du pa [Original] och anger originalets storlek. Stall in orientering fér bilden for
att sakerstalla att orienteringen for originalet kanns av korrekt.

Stéll in orientering och format for originalet innan du scannar det.

Ange originalets orientering

Genom att ange startsida (Overkant eller till vanster) pa originalet kéanns orienteringen av korrekt.
Ange ratt orientering for originalet och sedan layoutinstaliningar fér N-Upp.

| Enkelt lage | Normalt lage
v : Farglage
Original Antal kopior 1 "
Bild- | original [ 2Scorskopia
orientering Bildorientering
n - | Bakgrundjustering
= w | Tom s g over
org
-— -
216x343
E

@R Férhandsgr. iepcy 1 SV — 1 SVV

4 A3 L L' Start

® Start

Ange orientering och format for ett original

Tryck pa knappen [Original] for att ange orienteringen for originalet.
» KOPIERINGSLAGE (sidan 2-3)

Tryck pa [Information] och byt till normalt lage nér du vill ange format.
» ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

Tryck pa [Original].

Tryck pa fliken [AB] eller [Tum].
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Tryck pa lamplig knapp for

|Antal kopior 1  Férlage
Original : | 2-Sidors Kopia = = If t
e — W originalformat.
‘ A ﬂl— Tomsid Hoppa over Nar installningarna ar klara trycker du pa m
AB Direktva 4lin. Forma Atergivning
k
[T o] .

Ange orientering och storlek for original av icke-standardstoriek

Tryck pa knappen [Original] for att ange orienteringen for originalet.
> KOPIERINGSLAGE (sidan 2-3)

Tryck pa knappen [Information] for att vaxla till normalt lage.
» ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

Tryck pa knappen [Originall].

Tryck pa fliken [Direktval].

. .
] s Ange originalformat.
Original m 2-Sidors Kopia
Bildorientering
| n Bakgrundjustering
Bomiatyas 3 Tom sida Hoppa ver
AB Tum Direktval Instélln. Format
y 297 (25~297)
o
X 420 (25~432) I Forhandsgr.
o
-1+
= = SVIV
4 m Ll ® Start

* Tryck pa de omraden dar bredden respektive héjden visas och ange storlekarna med sifferknapparna.
* Det ar praktiskt att anvanda BB for att finjustera den angivna storleken.

Tryck pa knappen [OK].
Kontrollera att den angivna storleken visas pa knappen [Original] pa grundskarmen.
Tryck pa m nar du ar klar med installiningarna.
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SPARA OFTA ANVANDA
ORIGINALFORMAT

Spara ofta anvanda originalformat som inte ar standardformat. | det har avsnittet forklaras hur du lagrar, hamtar, andrar
eller raderar originalformat som inte ar standardformat.

* De lagrade instaliningarna for originalformat bibehalls &ven om strémmen stangs av.
. * Totalt 12 originalformat som inte ar standardformat kan registreras for kopiering, faxning och bildsandning.
* Det tillagda originalformatet visas ocksa i andra lagen.

Lagra originalformat (Andra/Radera)

Tryck pa knappen [Information] for att vaxla till normalt lage.
» ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

Tryck pa knappen [Originall].

Tryck pa fliken [Instalin. Format].

== Tryck pa [Lagra/Radera ursprunglig

1 | ursprunglig storiek

G| e storlek] pa atgardspanelen.

Bildorientering
e 2-Sidors Kopia
Bakgrundjustering

AB | Tum Direktval Instélin. Format

Antal kopior 1

Tom sida Hoppa ver
Hoppa dver tomma sidor org

Atergivi
Forstoralforminska kopia

I Forhandsgr.

= = " o suv
VT o I &
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 Antal kopior 1

Original
Lagra/Radera

Vi storlekstangent for att lagra/
radera det anpassade originalformatet.

Ovrigt

o]

i Férglage

2-Sidors Kopia
Bakgrundjustering

Tom sida Hoppa 6ver
Hoppa bver tomma sidor | org.

Atergivning

Férstoralforminska kopia

I Forhandsgr. CA

e

| o SVV
| ® Start

Korrigera eller radera du en tidigare lagrad knapp:
Tryck pa den knapp som du vill korrigera eller radera. Féljande skarm visas.
« Korrigera knappen genom att trycka p& knappen [Andra] och gé vidare till nasta steg.

Tryck pa den knapp () dir du
vill lagra ett eget originalformat.

Valj en knapp som inte redan visar ett format.

» Radera knappen genom att trycka pa knappen [Radera]. Kontrollera att originalformatet har raderats och tryck pa

knappen m .
Den anpassade storleken har redan ®
Original lagrats | denna tangent. e
Lagra/Radera :
Vil storleks ke
radera det a ida Hoppa 6ver
()
 oomm T Ange originalformat.
Original Sidors Kopia ° ° = . .
(s B swnr Tryck pa de omraden dar bredden respektive héjden visas
AR B Gl S et och ange storlekarna med sifferknapparna.
Tom sida Hoppa 6ver
i — e
420 (25~ 432)
OK
— L XD
R » S |

Tryck pa [OK]-knappen

Det ar praktiskt att anvanda BB or att finjustera den angivna storleken.

Nar du ar fardig med installningarna trycker du pa knappen och kontrollerar att det format som &r lagrat pa
originalskarmen har lagts till som avsett. Nar du har kontrollerat detta trycker du pa m

Angra atgarden:
Tryck pa knappen [CA].
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KOPIATOR» GRUNDLAGGANDE FORFARANDE FOR KOPIERING

Hamta ett lagrat originalformat

n Utfor stegen 1 till 3 i Lagra originalformat (Andra/Radera) (sidan 2-34).

o Tryck pa knappen for det
originalformat du vill hamta.

Farglage

Tryck pa knappen nar du har valt knappen for
originalformatet.
Kontrollera att den angivna storleken visas pa knappen
[Original] pa grundskarmen.

2-Sidors Kopia

Sa har avbryter du atgéarden
Tryck pa knappen [CA].
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GORA KOPIOR MED
HANDINMATNINGSFACKET

GORA KOPIOR MED HANDINMATNINGSFACKET

Forutom vanligt papper kan du anvanda handinmatningsfacket fér kopiering pa OH-film, kuvert och andra specialmedia.

(sidan 1-90)". Information om férsiktighetsatgarder vid pafylining av papper i handinmatningsfacket finns i "EYLLA PA

Detaljerad information om vilka papperstyper som kan fyllas p& i handinmatningsfacket finns i "LAMPLIGA PAPPERSTYPER
% PAPPER | HANDINMATNINGSFACKET (sidan 1-97)".

Forhindra pappersmatning fran handinmatningsfacket vid dubbelsidig kopiering.

@ | "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Kopieringsinstallningar] — [Villkorsstyrda Instéallningar] —
[Inaktiverar handm.facket for duplexkopiering].
Inaktiverar handinmatningsfacket nar du gor dubbelsidiga kopior.
Handmatningsfacket anvands ofta fér att mata in etikettark, OH-film och andra specialmedia dér dubbelsidig kopiering inte ar
tillaten. Om ett ark av dessa specialmedia kommer in i vindningsenheten kan det uppsta felmatningar eller skador pa enheten.
Om specialmedia dar dubbelsidig kopiering inte ar tillaten ofta anvands rekommenderas du att aktivera denna instalining.

Fyll pa papper i handinmatningsfacket.

> FYLLA PA PAPPER | HANDINMATNINGSFACKET (sidan 1-97)
Nar du fyller pa papper i handinmatningsfacket visas den aktuella papperstypen och pappersstorleken i
handinmatningsfacket. Tryck pa [Typ] eller [Format] nar du vill &ndra papperstyp eller pappersstorlek.

Information om instéllningarna finns i "ANGE TYP OCH STORLEK PA PAPPERET SOM FYLLTS PA |
HANDINMATNINGSFACKET (sidan 2-38)".
Om papper har fyllts pa i handinmatningsfacket och du vill &ndra kassetten som ska anvandas till handinmatningsfacket
ska du ga till steg 2.

Handmatn fack 10:15

Aktuella instaliningar
handinmatningsfack &r fdljande.

Rl

Typ: Norm papper 1,
(60 - 89 g/m?)

Tryck pa knappen [Pappers- val] och darefter pa knappen for
handinmatningsfacket.

Handinmatningsfackets knapp visar pappersformat och typ som fyllts pa tidigare.

Om papperstypen och storleken stdmmer kan du ga till nasta steg.

Om du behdéver andra den installda papperstypen eller storleken sa att den matchar papperet i handinmatningsfacket foljer du

anvisningarna i "ANGE TYP OCH STORLEK PA PAPPERET SOM FYLLTS PA | HANDINMATNINGSFACKET (sidan 2-38)".
» VALJA PAPPERSKASSETT FOR KOPIERING (sidan 2-12)

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja kopiera.
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ANGE TYP OCH STORLEK PA PAPPERET SOM
FYLLTS PA | HANDINMATNINGSFACKET

Tryck pa knappen [Pappers- val] och déarefter pa knappen for handinmatningsfacket.
> VALJA PAPPERSKASSETT FOR KOPIERING (sidan 2-12)

Tryck pa knappen [Typ/storlek] och darefter pa den knapp som motsvarar
den pafyllda papperstypen.

Pappersval

o] Tryck pa fliken [Storlek] och darefter

L

) pa den knapp som motsvarar det
e s pafylida pappersformatet.
e A3W(12x18),A3,A4,A4R A5R B4,B5,
B5R,11x17,8% x11 . Knappen [AutO-AB]:
j;:j;i";wmw SntA SYnth BT Identifierar automatiskt [ampligt AB-pappersformat vid
THXAOVRSVXARASA4B4,89 pafylining av papper som A4 eller B5.

* Knappen [Auto-Inch]:
Identifierar automatiskt [ampligt pappersformat i tum nar
papper som 8-1/2"x11" fylls pa.

* Knappen [Size Set]:
Tryck pa den har knappen for att manuellt ange ett
pappersformat som inte identifieras automatiskt.

* Knappen [Direct Entry]:
Tryck pa den har knappen for att ange ett numeriskt varde
for det pafyllda pappersformatet.

Nar installningarna ar klara trycker du pa m

- 1 ﬁ .

Ange ett pappersformat direkt
Tryck pa knappen [inch] for att ange ett pappersformat i tum, eller pa knappen [AB] for att ange formatet i millimeter.
Nar du har angett pappersformatet med knappen H trycker du pa knappen [OK].

o [ox]
X420 Y297 J§ X420 Y297 | 297 (90~305)
mm
X420 Y297 ff X420 Y297 » H
X420 Y297 ff X420 Y297 420 (Hw=ct)
mm
X420 Y297 o3

r
ormalt 1

&

Co Forhandsgr.

Kopior
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UTMATNING
INSTALLNING AV SORTERING/GRUPPERING

| det har avsnittet forklaras hur du valjer sorteringsmetod for utmatning av scannade original.

Auto Aktiverar sorteringslaget nar originalet placeras i den automatiska dokumentmataren och aktiverar
grupperingslaget nar originalet placeras pa dokumentglaset.
Sortering Sorterar scannade original uppsattningsvis
och matar ut dem. Klar
Original
Nar 5 har angetts som %@
antal kopior
Gruppering Grupperar scannade original sidvis och matar
ut dem. FC_GROUP.jpg
Original Klar
Nar 5 har angetts som
antal kopior
Roterad Sorterar de skannade originalen i
utmatning uppsattningar och andrar orienteringen Original Klar
(staendelliggande).
12k
] = =
Nar 4 har angetts som ;ll:l
antal kopior

Papper for roterad utmatning

Roterad utmatning kan bara valjas nar féljande tre villkor ar uppfylida.

* Fyll pa en av de pappersstorlekar som stods.
*De enda pappersformaten som kan anvandas med roterad utmatning ar B5, B5R, A4, A4R, 8-1/2" x 11", 8-1/2" x
11"R, 16K, 16KR.

* Fyll pa papper i olika orienteringar (stdende och liggande) i minst tva fack. Fyll pa papper med samma format.

* Fyll pa papper med samma typ.

Lagg till exempel vanligt A4-papper 1 vertikalt i kassett 1 och vanligt A4-papper 1 horisontellt i handinmatningsfacket.
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KOPIATOR» GRUNDLAGGANDE FORFARANDE FOR KOPIERING

Tryck pa knappen [Information] for att vaxla till normalt lage.
» ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

Tryck pa knappen [Original] och ange orienteringen pa originalet, sa att orienteringen kanns av korrekt.
» Ange originalets orientering (sidan 2-32)

n Tryck pa knappen [Sortera/grupperal.

Valja sorteringsmetod.
Tryck pa m nar du ar klar med installningarna.

Om kryssrutan ar installd pa E nar [Sortera] ar valt, sorteras de skannade originalen i uppsattningar och orienteringen
(stdende/liggande) &ndras.
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INFOGA SKILJESIDOR MELLAN KOPIOR ELLER JOBB

Den har funktionen infogar skiljesidor mellan varje uppséattning av kopior eller mellan varje jobb.

Om du infogar skiljesidor mellan uppsattningar av kopior kan du ange om du vill infoga skiljesidan fore eller efter varje
uppséttning. Du kan ocksa ange det antal kopior som utgér en uppsattning.

Om du infogar skiljesidor mellan jobb kan du ange om du vill infoga skiljesidan fore eller efter varje jobb.

Exempel pa infogning av skiljesida
| féljande exempel matas fyra kopior pa ett dubbelsidigt original ut.
Infoga en skiljesida fore varje uppsattning av tva kopior

Infoga fore varje uppsattning Infoga fore varje uppsattning

11121 2 11121 2

Infoga en skiljesida efter varje uppséattning av tva kopior

Infoga efter varje uppsattning Infoga efter varje uppsattning

11121 2 11121 2

Infoga skiljesidor fére och efter ett jobb

Infoga fére jobb Infoga efter jobb

11121(/2||1]|2(1]/2

Nar den har funktionen kombineras med sortering/grupp tillampas inte sortering/grupp pa skiljesidorna.

Tryck pa knappen [Information] for att vaxla till normalt lage.
» ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

» Ange originalets orientering (sidan 2-32)

Tryck pa knappen [Original] och ange orienteringen pa originalet, sa att orienteringen kanns av korreki.

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Skiljesidal].
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j: KOPIATOR» GRUNDLAGGANDE FORFARANDE FOR KOPIERING

ST, Ange skiljesidans infogningslage.
e s » Om du vill infoga en skiljesida mellan uppsattningar av
[ e e R || et kopior &ndrar du kryssrutan [Infoga bérjan av set] eller
LA s [Infoga slutet av set] till [+ . Darefter trycker du pa [
e

for att ange antalet kopior i varje uppsattning.

* Om du vill infoga en skiljesida mellan jobb &ndrar du
kryssrutan [Infoga fore jobb] eller [Infoga efter jobb] till
.

* Tryck pa nar du &r klar med instéllningarna.

LT vercor

Infoga efter jobb Manuell

Angra infogningsinstillningen for skiljesida:
Ta bort markeringen for skiljesidans infogningslage.
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BATCHKOPIERINGSFUNKTIONER

KOPIERA FLERA ORIGINAL SOM EN ENDA SIDA
(N-Upp)

Med den har funktionen kopierar du flera originalsidor pa ett enda pappersark i en enhetlig layout.

Valj 2-Upp for att kopiera tva originalsidor pa ett ark, 4-Upp for att kopiera fyra originalsidor pa ett ark eller 8-Upp for att
kopiera atta originalsidor pa ett ark.

Den har funktionen ar praktisk om du vill presentera flera bilder i ett kompakt format eller visa en éversikt av alla sidor i
ett dokument.

>
m

AB"AB AB =

Nar du infogar ett omslag valjer du Installning Omslag for att bara kopiera en framsida pa en sida samt kopiera den andra
sidan och 6vriga sidor tillsammans.

Konfigurera standardinstéllningar for N-upp

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Kopieringsinstallningar] — [Villkorsstyrda Instéllningar] —
[Initial N-Upp-instalining].
Stall in ordning och kanter for N-Upp med "Layout" eller "Kantlinjer".

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Om du anvander dokumentglaset for att kopiera flera originalsidor ska du byta original och trycka pa nagon av
knapparna [SV/V Start] eller [Farg Start].

Tryck pa [N-Upp]-knappen
> KOPIERINGSLAGE (sidan 2-3)

Tryck pa knappen [Original] och ange orienteringen pa originalet, sa att orienteringen kanns av korreki.
» Ange originalets orientering (sidan 2-32
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N-Urp [oK| Tryck pa det antal original du vill
kopiera tillsammans och valj layout.

Bilderna roteras vid behov.
Om du &r klar med valet av installningar gar du till steg 7.

Kopior

Om du vill vdlja mer detaljerade instéallningar trycker du pa knappen
[Information] for att vaxla till normalt lage.
» ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [N-Upp].

S ox | Tryck pa [Kantlinjer] och vilj kantlinje.
o tort 1 @ E"T‘:’:hg;*"”_“’“"” En linje kan infogas mellan sidorna pa arket.
 m— Loyt S Tryck pa B tva ganger och darefter pa [Féregaende] nar
e a0 e du &r klar med installningarna.
| == g
.

- SVIV. *Féirg
4 A3 L #® Start Start

+ Angra installningen for N-upp:
@ Tryck pa knappen [Off].

+ Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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KOPIERA MOTSTAENDE SIDOR SEPARAT | ETT
INBUNDET DOKUMENT (UPPSLAGSKOPIERING)

Den har funktionen kopierar vanster och héger halva av originalet i en foljd. Funktionen ar anvandbar nar du gor kopior
av motstaende sidor i en bok eller nagot annat inbundet dokument.

Kopiera motstaende sidor i en bok eller i ett inbundet dokument

>

il

5 6
Bok eller inbundet dokument Motstaende sidor kopieras pa 2 separata ark.

« Valj uppslagskopiering innan du scannar originalet.
 Anvand raderingsfunktionen for att radera de skuggor som orsakas av en inbunden bok eller nagot annat inbundet dokument.
Den har funktionen kan inte anvandas tillsammans med mittradering.
+ Den har funktionen kan inte anvandas i kombination med dubbelsidigt original eller bildorientering: horisontell.

Tryck pa [Information] for att vaxla till normalt lage.
> ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

Tryck pa [Ovrigt] och sedan pa [Uppslagskop.].
En markering visas pa ikonen.
Tryck pa knappen [Féregdende] nar du ar klar med installiningarna.

Om du vill anvanda papper fran en annan kassett trycker du pa knappen [Pappers- val] och véljer den kassett som
innehaller dnskat papper fran skarmen for val av papperskassett.
» VALJA PAPPERSKASSETT FOR KOPIERING (sidan 2-12)

Nar uppslagskopiering har valts anvands automatiskt nagot av pappersformaten A4 eller B5.

Angra instillningen for uppslagskopiering:
Tryck pa knappen [Uppslagskop.] for att avmarkera den.
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Placera originalet pa dokumentglaset.

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Passa in originalets mitt med avsedd formatmarkering v .

Storleksmarke
v vy
Centrumlinje for 11" x

Centrumlinje for
17"-original

Centrumlinje for
A3-original

B4-original

|__Bladet pa den har
sidan kopieras

.

—_—

forst.

gCentrumlinje for original

al

Angra alla instillningar:
Tryck pa [CA].
Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja

kopiera.

2-46



L1}

KOPIERA BADA SIDOR AV ETT KORT SOM EN ENDA
SIDA (ID-KORTKOPIERING)

Med den har funktionen kan du kopiera fram- och baksidan pa ett kort pa ett enda ark i stéllet fér pa separata ark.
Den har funktionen ar praktisk nar du behéver kopiera ett id-kort och samtidigt vill spara pa papper.

Framsida
Baksida g | | | il — | [O=
0= |
— Exempel pa en staende Exempel pa en liggande
kopia kopia

 Sa har andrar du originalets standardformat fér under Id-kortkopiering:
Ga till instaliningslaget (administratdr) och valj [Systeminstallningar] — [Kopieringsinstallningar] — [Villkors Instalin.] —

[Id-Kortkopierings- Installningar].
Ange ett varde fran 25 mm (1") till 210 mm (8-1/2") i steg om 1 mm (1/8") fér matten X (horisontalt) och Y (vertikalt) pa
originalet.

» Anvanda ID-kortkopiering i enkelt lage:
| "Instaliningar (administratér)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar] — [Installn. For Driff] —
[Enkellagets instaliningar] — [Enkel kopiering].

Valj det papper som ska anvandas for Id-kortskopiering.
Information om hur man anger ett papper finns i "VALJA PAPPERSKASSETT FOR KOPIERING (sidan 2-12)".

| enkelt Iage kan du trycka pa [Id-Kort Kopiering] och ga till steg 4.

Tryck pa knappen [Information] for att vaxla till normalt lage.
» ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Id-Kort Kopiering].
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‘Jm[

Tryck pa knappen [On] och ange ett

passande originalformat.
Tryck pa knappen m och [Féregaende] efter varandra nar

m 1» Bakorundjustering

Férglage

| Exponering

Valj typlexponering

du ar klar med installningarna.

Ovrigt
Id-Kort Kopiering
(25~210)

mm

Y 25

cA
L0}

off
—
X 25 (25~210)
mm
1]
Anpassa till pappersformat
P swv » Farg
® Start * Start

* l vl Foregaende m
* Tryck pa de omraden dar bredden respektive héjden visas och ange storlekarna med sifferknapparna.
« Stall snabbt in storleken genom att férst ange ett varde som ligger nara det dnskade forhallandet med sifferknapparna

och sedan justera det genom att trycka pa .
atergivning som ar lamplig for originalformatet.

* Om du markerar kryssrutan [Anpassa till pappersformat] som @ forstoras eller férminskas originalet med en
Angra instillningen for ID-kortskopiering:

Lagg ett kort med framsidan nedat pa
dokumentglaset och tryck pa nagon av

knapparna [Start].
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Lagg ett kort med framsidan uppat pa dokumentglaset och tryck pa nagon av
knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att scanna baksidan.

Tryck pa knappen [Off].

 Kopieringsinstallningarna kan inte &ndras om du scannar ytterligare sidor.

» 84 hér angrar du alla instéllningar:

Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa knappen [Lasslut] for att borja kopiera.
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UPPREPA SAMMA BILD PA ETT ARK (UPPREPA

LAYOUT)

Den har funktionen kopierar flera bilder av samma original pa ett ark.
Du kan stalla in féljande tre typer av kopieringsupprepning.

—

Automatisk upprepning

Maximalt antal upprepningar for att kopiera bilder pa ett ark avgérs automatiskt utifran
alternativen for originalformat, pappersformat och atergivningsstorlek som valts pa
grundskarmen.

Fast upprepning

Nar du véljer antal upprepningar, originalformat och pappersformat for att kopiera bilder pa ett
ark beraknas atergivningsstorleken automatiskt och originalet kopieras.

Fotorepetering

Med den har funktionen upprepas kopieringen av A4-papper (8—1/2" x 11") eller A3-papper
(11" x 17") utan att atergivningsstorleken for bildoriginalet &ndras. Du kan vélja mellan
féljande fem typer av originalformat:
» E/L-format, vykort (upp till 148 mm x 105 mm (3" x 5"))
* Upp till 100 mm x 150 mm (5" x 7")
* Kort (upp till 70 mm x 100 mm (2—1/2" x 4"))
« ID-kort (upp till 65 mm x 70 mm (2—1/2" x 2-1/2"))
* Kort (upp till 57 mm x 100 mm (2—1/8" x 2-5/8"))
* FOrminskningen ar 95 %.

« Ett fel uppstar om den kopieringsgrad som erhalls automatiskt i [Fast upprepn.] éverskrider med 25 till 400 % (med

‘ » Du maste ange Upprepa layout innan du kan scanna originalet.

dokumentglas) eller med 25 till 200 % (med automatisk dokumentmatare). Valj antalet sidor och férsok igen.
+ Placera alltid ett original pa dokumentglaset vid fotorepetering.

* Den har funktionen kan inte anvandas tillsammans med blandade originalformat eller dubbelsidig kopia.
@ * Fotorepetering kan inte kombineras med bildorientering.
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Kopiera genom att automatiskt berakna antalet upprepningar (Automatisk upprepning)

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa knappen [Information] for att vaxla till normalt lage.
» ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

Tryck pa knappen [Ovrigt] och direfter pa [Upprepa layout].

Tryck pa knappen [Auto upprepal.

o - Kontrollera de upprepade sidorna som
Freseri TR i har beraknats automatiskt.
I Aktuell instalining Eponereg Andra originalformat, pappersformat och atergivning genom
| | Auto upprepa, et att trycka pa [Original], [Pappersval] eller [Atergivning] vid
" ) behov.
| . » VALJA ORIENTERING OCH FORMAT FOR ORIGINAL
Layout utan férdeln. (sidan 2_32)
saeime (160 [ ICHICE ,| N » MANUELL STORLEKSATERGIVNING (sidan 2-26)
* [ V] Forsgiende CEEI] ° oo » VALJA PAPPERSKASSETT FOR KOPIERING (sidan

2-12)

Stall in sa att det finns en eller flera upprepade sidor.

.
o - Tryck pa [Layout].
_— o] Tryck pa [Layout utan férdeln.] och [Layout jamnt fordel.] nar
Layou Bakgrundjustering o
o - — du vill valja layout.
i - Valj typlexponering
! Layout utan férdeln. |
| s
SVvV
[~ L' Start
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TR

&, oo, Ange upprepningens delningslinje.

Upprepa layout m | Farglage
Autolayout av upprepad sida baserat pa orig, pappersform, férh. {

Tryck pa knappen m och [Féregaende] efter varandra nar
Sronnseng du &r klar med instélliningarna
Aktuell instélining oy uar g .

I 1 (OIS Auto A4
| Auto upprepa

» | upprepn
Pappersval # A4
Fast upprepn.

-
i
Layout utan férdeln

\
i 3 [
(~_=oon)
. SVIV
e

=5 Ssen

Antal

Tryck pa knappen [Off].
» Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

@ « Angra instéliningen fér automatisk upprepning:

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.

Kopiera genom att ange antalet upprepningar (Fast upprepning)

Utfor stegen 1 till 3 i Kopiera genom att automatiskt berakna antalet
upprepningar (Automatisk upprepning) (sidan 2-50).

Tryck pa knappen [Fast upprepn.].

Tryck pa knapparna [Original] och [Pappersval] for att vélja originalformat
respektive pappersformat.

» VALJA ORIENTERING OCH FORMAT FOR ORIGINAL (sidan 2-32)
» VALJA PAPPERSKASSETT FOR KOPIERING (sidan 2-12)

&, o Tryck pa [Antal sidor] for att stélla in
o] e antal upprepningar.
e T w Nogning Tryck pa B nar du &r klar med instaliningarna.
= Resultatet for den automatiska berékningen visas som
atergivning.
Upprepae
] = e
(——— o LB

@ Ett fel uppstar om den berdknade kopieringsgraden dverskrider intervallet med 25 % till 400 % (med dokumentglas) eller
‘ med 25 % till 200 % (med automatisk dokumentmatare).
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% KOPIATOR» GRUNDLAGGANDE FORFARANDE FOR KOPIERING

— Tryck pa [Layout].

I+ Andra storlek/riktning.

L Upprepa layout

FIEEED Tryck pa [Layout utan férdeln.] och [Layout jamnt férdel.] nar
Sekenndsienna du vill valja layout.

Layout
‘| valj bildlayout

Exponering
| Vaijtyplexponering

Tryck pa knappen och [Féregaende] efter varandra nar du ar klar med instéllningarna.

n Ange upprepningens delningslinje.

+ Angra instillningen for fast upprepning:
@ Tryck pa knappen [Off].
+ Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
7 kopiera.
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Upprepa ett bildoriginal i verklig storlek (Fotorepetering)

Utfor stegen 1 till 3 i Kopiera genom att automatiskt berakna antalet
upprepningar (Automatisk upprepning) (sidan 2-50).

Tryck pa knappen [Fotorepeter.].
Placera originalet pa dokumentglaset.

Tryck pa knappen [Original] och vilj originalformat.
Nar du trycker pa knappen for originalformat indikeras originalets riktning i "Hur stalla in". Placera originalet sa att det

Overensstdmmer med visad orientering.
Tryck pa m nar du ar klar med installiningarna.

&, [roeee Tryck pa knappen [Pappersval] och
S sy . | oS valj ett pappersformat.
| Auell instalning S Tryck pa Bl och [Féregaende] efter varandra nar du &r klar
| oS oy med instaliningarna.
| sttt " . Resultatet for den automatiska berékningen visas som
|

[ Atergivning  100% o -
Fotorepeter. ]

pappersformatet A4.

+ Angra instéllningen for fotorepetering:
Tryck pa [Off].

+ Angra alla instillningar:
Tryck pa [CA]

Nar du trycker pa knappen [*Upp till 57x100 mm(kort) *~ 2 1/8 x 2 5/8"] pa skarmen [Original] kan du endast vélja

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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IANDRA FUNKTIONER

Andra funktioner stalls in fran grundskarmen i normalt lage.
» VALJA KOPIERINGSLAGET (sidan 2-4)

Andra funktioner kan inte valjas i enkelt lage.

REDIGERINGSFUNKTIONER FOR
UTMATNING OCH LAYOUT

GORA KOPIOR | BROSCHYRFORMAT (HAFTE)

Kopior som ar gjorda med "Broschyr" kan vikas pa mitten sa att du far en broschyr.
Den har funktionen ar praktisk nar du behéver sortera kopior i snygga haften eller broschyrer.

Broschyrkopiering med 8 originalsidor

Original | broschyrformat
[]]|—|| EI
o B B
= 6 7 -
Bindning
Vanster bindning Hoger bindning

>

» Anvand bokkopieringsfunktionen for att géra broschyrkopior av en bok eller nagot annat inbundet original.
> KOPIERA EN BROSCHYR (BOKKOPIERING) (sidan 2-59)
» Nar du valjer broschyrkopiering aktiveras automatiskt det dubbelsidiga kopieringslaget. Om du har valt installningar som
forhindrar dubbelsidig kopiering gar det inte att anvanda broschyrfunktionen.
» Scanna originalen med forsta sidan forst och sista sidan sist. Kopieringsordningen justeras automatiskt av maskinen. Fyra
originalsidor kopieras till ett ark. Tomma sidor produceras automatiskt vid slutet av broschyrkopieringen om antalet
originalsidor inte kan delas med fyra.
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Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.

» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Om originalen ar dubbelsidiga placerar du dem i dokumentinmatningsfacket.

Tryck pa [Ovrigt] och déarefter pa [Broschyr].

Valj bindningskant.

Angra instillningen for broschyr:
Tryck pa knappen [Off].

Tryck pa [1-Sidig], [2-Sidigt Bok] eller

e == [2-Sidigt Block] beroende pa

[ ECEE oot originalets format.

== — Ga vidare till steg 6 om du inte vill ha nagot oms|

|: Hagerbmd"ing a viaare tll steg o om du inte vi a nagot omslag.
e

Tryck pa knappen [Installning Omslag] och pa [On] for att infoga ett omslag.

Tryck pa knappen B och [Féregaende] efter varandra nar du ar klar med instalningarna.

Sa har byter du inmatningsfack fér omslaget:

Tryck pa knappen [Papperskassett] for att visa skarmen for val av kassett.

Tryck pa en papperskassett for omslaget pa skarmen for val av kassett.

Mer information finns i "VALJA PAPPERSKASSETT FOR KOPIERING (sidan 2-12)".

» Om omslaget ska kopieras kan inte etikettark eller OH-film anvandas.

» 8a har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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KOPIERA FLERA ORIGINAL PA VARJE
BROSCHYRSIDA (BROSCHYRKOPIA 2-Upp/4-Upp)

Med den har funktionen kan du kopiera tva eller fyra originalsidor sa att de far samma storlek pa en sida av en
broschyrkopia.
Den har funktionen ar praktisk nar du behdver sortera ett minimalt antal kopior i ett snyggt haftes- eller broschyrformat.

Original Broschyr 2-Upp

Pappersformat: A3W, A3, B4, A4R, B5R, 12"x 18", 11"x 17", 8-1/2"x 14", 8-1/2"x 11"R
Antal haftade ark: maximalt 15 ark

» Scanna originalen med forsta sidan forst och sista sidan sist. Kopieringsordningen justeras automatiskt av maskinen.
Atta eller 16 originalsidor kan kopieras pa ett ark. Tomma sidor produceras automatiskt i slutet om antalet originalsidor inte
kan delas med atta eller sexton.

‘ * Féljande pappersformat kan anvandas fér broschyrkopiorna 2-upp och 4-upp.

Lagg i originalet.
Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.

» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Om originalen &r dubbelsidiga placerar du dem i dokumentinmatningsfacket.
Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Broschyr].

Valj bindningskant.

Angra instillningen for broschyr:Broschyr
Tryck pa knappen [Off].
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Tryck pa [1-Sidig], [2-Sidigt Bok] eller
[2-Sidigt Block] beroende pa

Broschyr
Valj bindningssida for utmatning.

Radering

| Valsprun originalets format.
| Vanster bindning/ 1-Sidig .. . . . .
| e — G4 vidare till steg 6 om du inte vill ha ndgot omslag.
- B idigt
|
=3 s

Tryck pa knappen [Installning Omslag] och pa [On] for att infoga ett omslag.

» Sa har byter du inmatningsfack fér omslaget:
Tryck pa knappen [Papperskassett] for att visa skarmen for val av kassett.
Tryck pa en papperskassett for omslaget pa skarmen for val av kassett.

Mer information finns i "VALJA PAPPERSKASSETT FOR KOPIERING (sidan 2-12)".
» Om du vill gbéra en kopia pa ett omslag markerar du rutan [Goér kopia pa luckan (dubbels.)] sa att !7 visas.

@ * Om omslaget ska kopieras kan inte etikettark eller OH-film anvandas.

 Sa har angrar du alla installningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa [N-Upp] pa atgardspanelen.

Tryck pa knappen for de N-upp-ark du vill anvdanda.

Bilderna roteras vid behov.

Angra instillningen fér N-upp
Tryck pa knappen [Off].

Valj layout.
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a: KOPIATORM» ANDRA FUNKTIONER

o ), Tryck pa [Kantlinjer] och valj kantlinje.

- En linje kan infogas mellan sidorna pa arket.
T e Tryck pa Bl tva ganger och dérefter pa [Féregaende] nar

off Férglége . . - .
T du ar klar med instéllningarna.

Vélj originaltyp att ordna pa 1 sida.

Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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KOPIERA EN BROSCHYR (BOKKOPIERING)

Med den har funktionen kan du ta en kopia av motstaende sidor i en bok eller i ett inbundet dokument.
Du kan vika kopior som ar gjorda med den har funktionen pa mitten sa att du far en broschyr.
Den héar funktionen &r praktisk nar du behdver sortera kopior i snygga haften eller broschyrer.

-
Original
— —
L A= B=|C= D=
== Iy Ol
=
= == e —
[~ — = ol
Baksida Lucka Omslagets insida Forsta sidan  Andra sidan Tredje sidan Fjarde Insida av
sidan bakre omslag
] | [ ]| [ ]|
L&gg i originalet * * *
T T =220 [:::: 8 --=:d
ToIi N AN
S R === 1 N
TTTO =z [ € < Sooooo IN
.

=

» Du maste ange bokkopiering innan du kan scanna originalet.
‘ * Fyra originalsidor kopieras till ett ark. Tomma sidor laggs automatiskt till vid slutet om det totala antalet originalsidor inte
kan delas med fyra.

» Nar bokkopieringsfunktionen ar vald valjs dubbelsidig kopiering automatiskt.
Om du har valt instéllningar som férhindrar dubbelsidig kopiering kan du inte vélja bokkopieringsfunktionen.

Placera originalet pa dokumentglaset.

Lagg ut sidorna fér det forsta och sista arket.
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa [Ovrigt] och sedan pa [Bokkopiering].
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o o - Valj en bindningsposition.
i it o Om du inte ska infoga ett omslag trycker du pa knappen B3
h dareft a k Foregaende]. Ga darefter vid till
i p—— gtce 5are er pa knappen [Foregaende]. Ga darefter vidare ti
| 95
| Hoger bindning

f Flo swy
[ [ rorssor | .- L

Angra instillningen for bokkopia:
Tryck pa [Off].

Tryck pa knappen [Installning Omslag] och pa [On] for att infoga ett omslag.

Om du vill géra en kopia pa ett infogat omslag markerar du rutan [Gor kopia pa luckan (dubbels.)] sa att E visas.
Tryck pa m och [Foéregaende] efter varandra nar du ar klar med installningarna.

Sa har byter du inmatningsfack for omslaget:
Tryck pa knappen [Papperskassett] for att visa skarmen for val av kassett. Tryck pa en papperskassett fér omslaget pa
skarmen for val av kassett. Mer information finns i "VALJA PAPPERSKASSETT FOR KOPIERING (sidan 2-12)".

* Om omslaget ska kopieras kan inte etikettark eller OH-film anvandas.
* Den har instéllningen ar inte tillganglig om omslags-/infogningsfunktionen har avaktiverats i instéllningslaget.

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att scanna den
forsta originalsidan.

Scanningen av originalet borjar.

Lagg i nasta oppna originalsida och
tryck pa nagon av knapparna [Farg
Start] eller [SV/V Start].

Tryck pa samma knapp som i steg 5.

Upprepa det har steget tills alla originalsidor har scannats.
Scanna kvarvarande originalsidor i féljande ordning:
Insidan av framsidan och den forsta sidan (motstaende
sidor)

Den andra och tredje sidan (motstadende sidor)

Sista sidan och insidan av baksidan (motstaende sidor)

 Kopieringsinstallningarna kan inte &ndras om du scannar ytterligare sidor.

+ Angra alla instéllningar:
Tryck pa [CA].

Tryck pa [Lasslut] for att borja kopiera.
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DELA UPP ETT BROSCHYRORIGINAL | SIDOR
(BOKDELNING)

Den har funktionen delar upp ett sadelhaftat original som t.ex. en katalog eller en broschyr i enskilda sidor och kopierar dem i féljd.

¥ 1))
= = = 3y

81 =

26[%3

flojojo|o

* Du maste ange bokdelning innan du kan scanna originalet.
* Den har funktionen stdder tre bindningskanter for originalet: vanster bindning, hdger bindning och 6ppen éverkant.
 Den scannade originalet &r delat pa mitten.

@ Dokumentglaset ar inte tillgangligt fér den har funktionen.

Tryck pa [Ovrigt] och sedan pa [Bokdelning].

o JRP—— Vilj bindningskant for

i Bokeelning o i o b h iai | t
o gl roschyroriginalet.

Frglage

Radering

Radera skugga runt

: Vanster bindning

g7 . —
Héger bindning ] e
Block

,
> o—— o o SVNV
[V Fomies | 8

+ Sa har avbryter du Bokdelning:
Tryck pa [Off].

+ Angra alla instillningar:
Tryck pa [CA].

Kontrollera att bindningen pa den férhandsgranskningsbild som visas pa skarmen ar ratt.

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja kopiera.
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PAPPERS- OCH TIDSBESPARANDE
FUNKTIONER

HOPPA OVER TOMMA SIDOR | ORIGINALET (HOPPA
OVER TOMMA SIDOR)

Om det inscannade originalet innehaller tomma sidor hoppar den har funktionen dver dem och kopierar endast

icke-tomma sidor.
Maskinen identifierar tomma sidor och ger dig méjlighet att hoppa 6ver kopior du inte behdver utan att behdva

kontrollera originalet.

Blank sida Blanka sidor kopieras e;.

=]

Kopiera

-)

* Nar ett original som har en blank sida scannas hoppar maskinen éver den vid dubbelsidig utskrift.

@ » Beroende pa originalet kan en del sidor som inte ar tomma identifieras som tomma sidor och darmed inte kopieras, och en
del sidor som ar tomma kan identifieras som icke-tomma och darmed kopieras.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Tom sida Hoppa dver].
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Ovrigt

| Tom sida Hoppa over

Original
» Andra storlek/rik
m 2-Sidors Kopia

N-upp
Placera flera sidor pa on sica

Hoppa 8ver tom sida

Lo
Hoppa 6ver tom sida & baksida

Farglage

Radering
Radera skugga runt

—_—

SVV

* l \!l Féregaende

Sa har angrar du alla instéllningar:

Tryck pa knappen [CA].

IR Férhandsgr.

Tryck pa knappen [Hoppa 6ver tom
sida] eller knappen [Hoppa over tom

sida & baksida].

Tryck pa knappen m och [Féregaende] efter varandra nar
du ar klar med installningarna.

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start].

()

(B)

1 sidor av ov| nalet har
skannats. (P.2)

3 sidor av originalen.
Utféra jobbet?

Verkstal

- At

Normalt 1
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Kontrollera bekraftelsemeddelandet
och tryck pa [Verkstill] nar du vill
borja kopiera.

Pa bekraftelseskarmen visas antalet skannade originalark i
(A), antalet skannade sidor i (B) och antalet kopior minus
tomma ark i (C).

Till exempel: om fem originalark som omfattar tva tomma

sidor skannas via duplexskanning visar (A) "5", (B) "10" och
(C) ll8ll.
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JUSTERA BAKGUNDEN GENOM ATT GORA LJUSA
DELAR AV ORIGINALET MORKARE ELLER LJUSARE
(BAKGRUNDSJUSTERING)

Du kan juster bakgrunden genom att gora ljusa delar av originalet morkare eller ljusare.

Niva [+]

A

EI

[+] gbr bakgrunden
@ # ﬁ morkare. [-] gor
W W bakgrunden ljusare.
1
Justera ljusa omraden sa har. 1 1
1
. 1
Y

Niva [-]

Du maste valja Bakgrundsjustering innan du scannar originalet.

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Bakgrundjustering].

Tryck pa [EE eller anvind reglaget
for att stalla in vardet.

Exponering Tryck pa knappen Bl och [Foregaende] efter varandra nar
| Furgisge du &r klar med instéllningarna.

ggggggggggggggggg

LT i T
-
Tryck [+] for att formérka bakgrunden.
Tryck [-] for att radera bakgrund.

Angra instillningen for bakgrundsjustering:
Tryck pa knappen [Off].
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KOPIATORM» ANDRA FUNKTIONER

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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SKAPA EN KORREKTURKOPIA (KORREKTURKOPIA)

Med den har funktionen kan du gdra en korrekturkopia innan du skriver ut angivet antal kopior. Kontrollera
forhandsgranskningsbilden med hjalp av en korrekturkopia. Andra instéllning vid behov. Med den har funktionen kan du
lagra scannade original i maskinen sa att du inte behdver scanna om dem efter att ha andrat instéllningen.

Korrekturkopians flode

Valj "Korrekturkopia" och En uppsattning skrivs ut, De aterstdende 4 uppsattningarna
stall in 5 uppsattningar sa att du kan kontrollera skrivs ut
av kopior den

Justera installningarna

- &
L

,Om de ar ok

Efter justeringen skrivs skrivs de aterstdende 4
en uppséattning ut, sa att uppsattningarna ut
du kan kontrollera den

« Du maste ange korrekturkopiering innan du kan scanna originalet.
» Om korrekturkopiering begars nar maskinen skriver ut ett annat jobb laggs detta jobb pa ko sa att korrekturkopian kan
skrivas ut. Det avbrutna jobbet aterupptas nar korrekturkopian har skrivits ut.
Om du trycker pa knappen [Start Skriv ut] for att skriva ut aterstaende uppsattningar nar maskinen skriver ut ett annat jobb,
skrivs aterstaende kopior ut efter att alla reserverade jobb har avslutats.

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Korrekturkopial].
En bock visas pa ikonen.
Tryck pa knappen [Féregaende] nar du ar klar med installningarna.

Angra instillningen for korrekturkopia:
Tryck pa knappen [Korrekturkopia] for att avmarkera den.

Ange vid behov funktioner som "Exponering” och "Atergivning".
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Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

@ Sa har angrar du alla instéllningar:

Tryck pa knappen [CA].

E YT Ange antalet kopior (antal
A uppsattningar) med sifferknapparna.

Snabbfil
Spara data tilfligt

Fil
‘Spara data i mapp

Anropa ekoprogram

Om fel antal kopior anges
Tryck pa knappen [C] och ange ratt antal.

Upp till 9999 kopior (uppsattningar) kan stallas in.

Gor bara en uppsattning kopior.

B Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start].
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Antalkopior 1 | T Kontrollera kopieringsresultatet. Tryck
A E pa knappen [Start Skriv ut] om du ar
1 nojd med resultatet.
» 0 IOt oot it Andra vid behov instéllningarna och upprepa

R e korrekturkopieringen tills du blir néjd med

— kopieringsresultatet.

or
-~ Ad

 Sortera/gruppera
& Auto

Start Skriv ut

Du kan aven andra antalet kopior. Anvand sifferknapparna for att &ndra antalet kopior.

* Funktionsknappar som inte kan anvandas for korrekturkopiering visas inte.
@ * Vissa tillgéngliga funktioner kan vara begransade.

+ Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start].

KONTROLLERA ANTALET SCANNADE ORIGINAL
(ORIGINALANTAL)

Med den har funktionen kan du rékna antalet scannade originalark och visa resultatet fére kopiering.
Tack vare att du kan kontrollera antalet originalark som scannats minskar du risken for kopieringsmisstag.

+ Det antal som visas ar antalet scannade originalark, inte antalet scannade originalsidor. Om t.ex. dubbelsidig kopiering
utférs med ett original visas siffran "1" for att ange att ett originalark scannades, inte "2" som indikerar fram- och baksidan.

* Du maste ange Originalraknare innan du kan scanna originalet.

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Original- riknare].
En bock visas pa ikonen.
Tryck pa knappen [Féregaende] nar du ar klar med installningarna.

Angra instillningen fér originalrikning:
Tryck pa knappen [Original- raknare] for att avmarkera den.

Lagg i originalet i den automatiska dokumentmatarens
dokumentinmatningsfack.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
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KOPIATORM» ANDRA FUNKTIONER

n Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start].

— Kontrollera antalet originalark.

Koo ate e Det antal som visas ar antalet scannade originalark, inte
antalet scannade originalsidor. Om t.ex. dubbelsidig
kopiering utférs med ett original visas siffran "1" for att ange
att ett originalark scannades, inte "2" som indikerar fram-
och baksidan.

Om visat antal originalark inte 6verensstimmer med det faktiska antalet ark
Tryck pa knappen [Angra] for att avbryta jobbet.

B Tryck pa knappen [OK] for att borja kopiera.

Om den har funktionen kombineras med [Jobbuppbygg.] visas resultatet av rakningen efter att knappen [Lasslut] trycks
ned.
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ANVANDA TVA MASKINER FOR ATT MINSKA
KOPIERINGSTIDEN (TANDEMKOPIERING)

Den hér funktionen delar upp en kopiering mellan tva maskiner som ar anslutna till ett natverk (halften var) och férkortar

darmed kopieringstiden.

Huvudmaskin och underordnad maskin

Huvudmaskinen scannar bara, medan den underordnade maskin som ar registrerad i huvudmaskinen bara skriver ut

utan att scanna originalet.

Verkstall 4 uppsattningar av

»

Natverksmiljo

2 uppsattning med kopior

20

2 uppsattning med kopior

Huvudmaskin \l
1
:
(= !
1
_'*
1
[—— 1
— - 1
—J o ]
— o 1
1
— 1
Hﬂ' Ll
ol 1
= = 1
— 1
B :
1
1
_ H ) i/
= e 1
= - 1
= - 1
1
Underordnad maskin ,'

* Du maste ha tva maskiner anslutna till ditt natverk for att kunna anvanda den har funktionen.

. + Aven om fler maskiner ar anslutna till natverket kan du bara dela ett jobb med en speciell maskin fér den har funktionen.

* Du konfigurerar installiningen for tandemkoppling genom att registrera den underordnade maskinens IP-adress i
huvudmaskinen. Som portnummer ar det bast att anvanda grundinstallningen (50001). Andra inte portnumret savida du inte
far problem med instaliningen. Tandeminstallningen bor konfigureras av din natverksadministratér. Om du vill att
huvudmaskinen och den underordnade maskinen ska véaxla roller konfigurerar du huvudmaskinens IP-adress i den

underordnade maskinen. Samma portnummer kan anvandas fér bada maskinerna.

* Om en maskin far slut pa papper

Om huvudmaskinen eller den underordnade maskinen far slut pa papper kommer den att lagga jobbet i ko tills den maskin
som fortfarande har papper 6vertar det. Jobbet aterupptas nar den ursprungliga maskinen fylls pa med papper.

* Om anvandarautentisering anges

» Tandemkopiering aktiveras nar anvandarautentisering anges i mastermaskinen.

» Tandemkopiering avaktiveras nar anvandarautentisering anges i den underordnade maskinen men inte i huvudmaskinen.

+ Om ett udda antal uppsattningar gérs matas en uppsattning mer ut fran huvudmaskinen an fran den underordnade maskinen.

| "Installiningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allmanna installningar] — [Installn. For Drift] —
[Villkorsstyrda Instéllningar] — [Instalining for tandemkoppling].

‘ Sa har anvander du tandemkopiering:
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Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
Om du anvander dokumentglaset fér att kopiera flera originalsidor ska du byta original och trycka pa nagon av
knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start].

» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa [Ovrigt] och sedan pa [Tandemkop.].
En markering visas pa ikonen.
Tryck pa knappen [Féregaende] nar du ar klar med installningarna.

Angra instillningen fér tandemkopiering:
Tryck pa knappen [Tandemkop.] for att avmarkera den.

— m ST Tryck pa knappen for antal kopior for
ADE mmmes | att ange antal kopior.
& Original o e
4151°¢ . Upp till 9999 kopior (uppsattningar) kan stéllas in. Det
LT e p— angivna antalet kopior delas mellan huvudmaskinen och den
0 ﬂ underordnade maskinen. Om antalet kopior ar udda gér
100%

u
u
uto
’Sorleralgruppera
uto
4

» Om fel antal kopior anges:
@ Tryck pa knappen [C] och ange ratt antal.
+ Angra alla instillningar:
Tryck pa [CA].

Normatt 1
At

huvudmaskinen fler kopior an den underordnade maskinen.

Al
0
s EXpONEring
- A
Al

(0]

o swv * Farg
® Start .

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.

Sa hér angrar du tandemkopiering:
Tryck pa knappen [Avbryt kopiering] pa bade huvudmaskinen och den underordnade maskinen.
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SAKERHETSFUNKTIONER

UTFYLLNAD SOM FORHINDRAR OBEHORIG )
KOPIERING AV DATA (UTSKRIFT AV DOLT MONSTER)

Tecken som ska forhindra obehorig kopiering, t.ex. forinstalld eller anpassad text laggs till som osynliga tecken i
bakgrundsmonstret.

De dolda tecknen framtrader vid kopiering av ett ark med monsterutskrift.

AB_}AB

CD CD

« "Utskrift av dolt moénster" &r en funktion som kan anvandas for att forhindra obehdrig kopiering. Den kan inte garantera att
‘ information inte sprids.

+ Vid vissa maskinférhallanden kan det hénda att inte all text doljs pa ett utmatat ark med utskrift av dolt monster. | sa fall
justerar du kontrasten genom att valja [Instalining fér Skriv ut dolt moénster] i "Instaliningar (administrator)"”.

« Vid kopiering av ett utmatat ark med utskrift av dolt ménster kan det handa att det dolda ménstret inte visas, pa grund av
andra instaliningar an "Utskrift av dolt ménster”.

» Det kan handa att det dolda mdnstret inte visas pa kopior nar vissa typer av enheter eller installningar anvands for att
kopiera ett utmatat ark med utskrift av dolt monster.

Stall in utskrift av dolt monster:
Ga till "Instaliningar (administrator)" och valj [Systeminstaliningar] — [Sakerhets Instéllning] — [Installning for Skriv ut dolt
monster].

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Utskrift av dolt monster].
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T o Tryck pa knappen [On] och ange

[ gt alternativ under fliken
‘ [Standardinstallningar] efter behov.

[ Teckensnittstorlek = EERIULY

o -

i Kamouflagemonster s (YRGSl J
SVIV *Firg
* l -.!l Féregaende 3 * Start Start

Vi rekommenderar att du valjer alternativet [Positiv] som "Metod".
« | féljande fall skrivs det svarta bakgrundsmonstret ut &ven om du har stallt in "Magenta" eller "Cyan" som
[Utskriftsfarg]:

Om farglaget ar installt pa "SV/V"
Om det svartvita laget bestdms automatiskt

RE Ange alternativ under fliken
& = Inst.f.utskr. av inneh.] efter behov
~Sancaransairinge TNEOTIO | Feoeee [ e ' ] ’
p— R v —— Du anger utskriftsinstéllning genom att valja ett
Exponerng » UG NUBD e férhandsinstallt alternativ eller ta hjélp av det virtuella
Teckensnitstorick # (LRl tangentbordet. Du kan aven skriva ut serienummer och

Vinkel 0°

kon jobb-ID.
ORI .. ontots jobb

Tryck pa knappen Bl och [Foregaende] efter varandra nar
du ar klar med installiningarna.

i Kamou- [y v
flagemonster 0
- SVvV * Farg
* l 'l Féregaende P * Start Start

+ Angra installning for utskrift av dolt ménster:
@ Tryck pa knappen [Off].
* Tryck pa knappen [Funkt.gransk.] for att visa instéllningarna for fliken [Inst.f.utskr. av inneh.].

» Férhandsgranskningen av utskriften av dolt mdnster kan skilja sig nagot fran det verkliga ménstret och exponeringen,
eftersom férhandsgranskningen endast ar en enkel kontroll av ménsterfarg.

» Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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SKRIVA UT SPARBAR INFORMATION(UTSKRIFT AV
SPARNINGSINFORMATION)

Med den har funktionen kan du skriva ut den angivna sparbara informationen for att férhindra obehérig kopiering.

Original

=0

XXX XXX XXX | = Omréade for
I:I sparningsinformation

0

+ Om den hér funktionen valjs tillsammans med en annan bildsammansattningsfunktion skrivs sparningsinformationen ut
‘ langst upp.

+ Sparningsinformationen skrivs ut langst upp eller langst ner utanfor bildens ram.

* Den information om kontots jobb-ID och datum/tid som laggs till vid utskriften eller pa forhandsgranskningsbilden anges pa
nedan angivna satt.
Kontots jobb-ID: 00000
Datum/tid: DD/MM/AAAA hh:mm

Sa har konfigurerar du utskriftsinstéllningarna:
Ga till installningslaget (administratér) och valj [Systeminstéliningar] — [Sakerhets Instalining] — [Utskrift av sparnings
information] — [Installning for utskrift av sparningsinformation].
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FUNKTIONER FOR PLACERING AV KOPIOR
OCH JUSTERING AV MARGINALER

OKA MARGINALERNA(MARGINALFORSKJUTNING)

Den har funktionen flyttar bilden at hoger, vanster eller nedat sa att marginalen justeras.
Det har ar anvandbart nar du vill binda kopiorna i marginalen eller férvara dem i en parm.

Forskjuta kopieringsbilden sa att kopiorna kan
bindas i vanster marginal.

== =
o—— o——
1 1
Stanshalen klipper av en Bilden flyttas for att gora
del av bilden plats for halen, sa att bilden

inte skars av.

Haftningspositioner

=0 [=0 =

—— e

Héger Vanster

@ Rotering av kopior kan inte géras i kombination med marginalférskjutning.

Valj [Systeminstéliningar] — [Kopieringsinstalliningar] — [Villkors Instalin.] — [Grundinstallning Foér Marginalférskjutning] i
"Instéllningar (administratér)".
Ange ett varde mellan 0 mm (0") och 50 mm (2") i steg om 1 mm (1/8") fér bade fram- och baksidan.

‘ Sa har dndrar du standardinstéllningen for marginalférskjutning:

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Marginalforskjutning].
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LR Tryck pa bilden for att byta riktning.
Marginalforskjutning m 2-Sidors Kopia

Pappersval
Andra pappersmatningsfack

Sidan 1 Sidan 2

Bakgrundjustering

Hoger

|
f (0~50)

10 10

(0~50)

Justera andra sidvarde till forsta.

+ l \!l Foregaende =

Staller in marginalforskjutningens bredd.

Tryck pa det numeriska visningsfaltet for marginalférskjutningsomradet pa fram- eller baksidan och specificera omradet
med sifferknapparna.

Tryck pa knappen B och [Féregaende] efter varandra nar du &r klar med instaliningarna.

2 separat.

* 8a har angrar du instéllningen av marginalforskjutning:
Tryck pa knappen [Off].

» 84 har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Om du anger kryssrutan [Justera andra sidvarde till férsta.] som E , avmarkeras och du kan ange sidorna 1 och

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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RADERA KRINGLIGGANDE SKUGGOR VID KOPIERING
(RADERING)

Raderingsfunktionen anvands for borttagning av de skuggor i kopiorna som kan bildas nar du kopierar tjocka original
eller bocker.
Nar en tjock bok kopieras

— =[]

Skuggor framtrader har

Skuggor framtrader pa Skuggor framtrader inte pa
kopian kopian
Raderingslagen
Radering, ytterkant Mittradering Kant- + mittradering Sidradering
I | | ] l :
— I | — = — —— "
=7 =L =1 =] =[]
— | —_ [ I— - 1 — 1
! | [ ! ] I —
! | [ ! ! ! —
= o0 == (=
| | —_— ! ! | |—_—
! I P ' P I [ —
------ |

» Om atergivningsgrad anvands i kombination med en raderingsinstéllning &ndras raderingsbredd enligt vald atergivningsgrad.
Om den installda raderingsbredden &r 20 mm (1") och bilden reduceras till 50 % kommer raderingsbredden att bli 10 mm (1/2").

» Den hér funktionen raderar de delar av en bild dar det finns en tendens att skuggor bildas. Funktionen identifierar inte
skuggor, den raderar bara skuggorna.

» Nar Radering har valts stélls orienteringen pa originalet automatiskt in pa staende.

Ga till installningslaget (administratdr) och valj [Systeminstallningar] — [Kopieringsinstallningar] — [Villkors Instalin.] —
[Justering Av Raderingsbredd].

Ange ett varde fran 0 mm (0") till 20 mm (1") i steg om 1 mm (1/8") fér bade kantradering och mittradering. Den &ndrade
installningen géaller aven valet i instéllningslaget [Systeminstallningar] — [Instéllningar For Bildsandn.] — [Allmanna
installningar] — [Villkors Instalin.] — [Justering Av Raderingsbredd].

‘ Sa haér andrar du standardinstéllningen for raderingsbredd:

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Radering].
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St &, oo Markera kryssrutan for den kant du vill
] e radera och ange raderingspositionen.
| 2-Sidors Kopia
i Ferglegs Kontrollera att den markerade kryssrutan ar installd pa [+ .
- [ | sagrunausenng Om knappen [Yttre ram] har tryckts in &r kryssrutorna [Upp],
b = s [Ner], [Vanster] och [Hoger] instéllda pa [v .

Om knappen [Ange ram+centrum] trycks ned satts alla
. kryssrutor till [+ .

* l \!l Foregaende 4 A3 Ll

Ange raderingskanten pa motsatta sidan nar du raderar kanterna for ett till tre av alternativen Upp, Ned, Vanster och
Hoger pa framsidan vid en dubbelsidig scanning.

» Om kryssrutan [Véaxla raderingsposition pa baksidan] ar installd pa E , raderas kanten som har motsatt position
jamfoért med framsidans raderingskant.

* Om kryssrutan [Véaxla raderingsposition pa baksidan] ar installd pa ]_ raderas kanten som har samma position
jamfért med framsidans raderingskant.

Ange raderingsbredden.

Tryck pa sifferdisplayen som visar raderingsbredd pa fram- eller baksidan och specificera omradet med sifferknapparna.
Tryck pa knappen B och [Féregaende] efter varandra nar du ar klar med instalningarna.

Om du snabbt vill definiera omradet kan du forst ange ett varde som ligger nara det 6nskade vardet med sifferknapparna
och sedan justera det med H

» 8a har angrar du en raderingsinstallning:
Tryck pa knappen [Rensal.

» 84 har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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KOPIERA ORIGINAL UTAN ATT KANTERNA BESKARS
(KOPIA UTAN VIT KANT)

Med den har funktionen kan du kopiera ett helt original till ett papper som ar stérre an originalformatet utan att bildens
kanter beskars.

=>

Tryck pa [Ovrigt] och sedan pa [Utfallande kopia].
"Valj stérre pappersstorlek an utskriftsstorleken pa originalet." visas pa sidan.
Tryck pa [OK].

Klicka pa knappen [Féregaende] nar du &r klar med valet av andra instéllningar.

Angra instillningen for kopia utan vit kant:
Tryck pa knappen [Utfallande kopia] for att avmarkera den.

Lagg i originalet.

» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Valj ett papper som ar storre an den utmatade bilden

» VALJA PAPPERSKASSETT FOR KOPIERING (sidan 2-12)
» ANGE TYP OCH STORLEK PA PAPPERET SOM FYLLTS PA | HANDINMATNINGSFACKET (sidan 2-38)

Angra alla instillningar:
Tryck pa [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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KOPIERA | MITTEN AV PAPPERET (CENTRERING)

Med den har funktionen kan du centrera kopieringsbilden pa papperet.
Med den har funktionen kan du placera kopieringsbilden i mitten av papperet nar originalformatet &r mindre an

pappersformatet, eller nar bilden forminskas.

A
Z

A
g

Du maste ange centrering innan du kan scanna originalet.

» Nar originalformatet eller kopieringsstorleken inte visas som ett specialformat kan den har funktionen inte anvéndas.
@ * Den har funktionen kan inte anvandas i kombination med en forstoringsinstallning. Om en forstoring pa 101 % eller hogre
har valts atergar forstoringen automatiskt till 100 %.

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Centrering].

En bock visas pa ikonen.
Tryck pa knappen [Féregaende] nar du ar klar med installiningarna.

Tryck pa knappen [Centrering] for att ta bort markeringen.

» 8a har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

@ + Sa har avbryter du instéllningen for Centrering:

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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ANGE PAPPERSPOSITION (PLACERA BILD)

Med den har funktionen kan du flytta det inscannade originalet till en viss position fér att géra en kopia.
Du kan gora kopior i valfria positioner eftersom du kan finjustera positionen.
Vi rekommenderar att du anger dverkanten som startsida pa originalet.

Placera bild anvands

Original -
= =
O == =y |EE
= = —_—
— - —
f Utskriftspapper) Placera bild anvands inte
Papprets 6vre —{&ET——==3)
kant

s

Kopiera det original du vill anvanda for Flytta kopia.

Kopiering utfors utan att anvanda flytta kopiera.

Mat forflyttningen med 6verkanten som startsida pa den utmatade kopian.

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Placera bild].

» Ange originalets orientering (sidan 2-32)

Tryck pa knappen [Original] och ange orienteringen pa originalet, sa att orienteringen kanns av korreki.
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Ovrigt

Placera bild
Ange utskriftens startposition.

x 0

S1 S 2

(432-432) |
mm

%" Justera andra sidvarde till forsta.

(-297~297) y o
mm

sifferknapparna och sedan justera det med [EIEd.

Staller in forflyttningsavstandet.

Tryck pa omradet som indikerar flyttningsavstandet pa fram-
och baksidan och ange avstandet med sifferknapparna.
Tryck pa knappen m och [Féregaende] efter varandra nar
du ar klar med installningarna.

* Om du snabbt vill definiera omradet kan du forst ange ett varde som ligger nara det 6nskade vardet med

* Om du anger kryssrutan [Justera andra sidvarde till férsta.] som E avmarkeras och du kan ange sidorna 1
och 2 separat.

* Om du vill kopiera i liggande orientering anger du "Vanster" som startsida for originalet.
Om du anger 6verkanten som startsida for originalet kan matning av forflyttningsavstandet utféras pa samma vis som
for stdende orientering, aven om du kopierade i liggande orientering.

Sa har avbryter du instéliningen Placera bild:
@ Tryck pa knappen [Rensa].

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.

» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Sa hér angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.



SKANNINGSFUNKTIONER

SCANNA FLERA ORIGINAL PA SAMMA
GANG(JOBBUPPBYGGNAD)

Nar du behover kopiera ett stort antal original kan du anvanda den har funktionen for att dela in originalen i
uppsattningar och mata varje uppsattning genom den automatiska dokumentmataren. Darmed behdver du inte sortera
kopiorna.

Nar du scannar original som har delats upp i uppsattningar ska du scanna uppséattningen med forsta sidan forst.

De enskilda kopieringsinstallningarna kan konfigureras fér varje uppsattning original som ska scannas separat.

Upp vill 100 uppsattningar av original kan scannas for ett jobb.

W N
= g =7 - "=y

» Du maste valja Jobbuppbyggnad innan du scannar originalet.
. * Om du behéver andra alla instéllningar for originalet gor du det innan du scannar det.

* En full Snabb Filmapp fér dokumentarkivering paverkar kopieringen i jobbuppbyggnadslaget. Radera onddiga filer fran
Snabb Filmapp.

Jobbuppbyggnadslaget kan inte anvandas tillsammans med andra funktioner.
» Uppslagskopiering

+ Bokkopiering

* ID-kortkopiering

* Flersidig forstoring

» Kopia utan vit kant

* Upprepa layout

Kopiera i jobbuppbyggnadslaget

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Jobbuppbygg.].
En bock visas pa ikonen.
Tryck pa knappen [Féregaende] nar du ar klar med installningarna.

Angra instillningen for jobbuppbyggnad
Tryck pa knappen [Jobbuppbygg.] for att avmarkera den.
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Andra instéllningar efter behov.

. Farglage
. F

P erersel

2-Sidors Kopia
P 1-Sidig—

) Atergivning

& Sortera/gruppera
Auto

———
Indikator- I
—
linje Z—
Kopior ch aterga.

Légg i nésta original

Tryck pa [Start] for att skanna
originalet.

[Andra insta.]

Andra installning for nasta original
[Forhandsgranska]

Avsluta skanning och visa
forhandsvisning.

ota tilfaligt
eI “d

amregistrering
a aktuela nst

till SIV

and och skriv ut

+ I
2 Ad [8]
3 B4 [
L o

Placera originalet i
dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren och
tryck pa knappen [Start] for att scanna
det forsta originalet.

For in originalen hela vagen in i dokumentinmatningsfacket.
Originalen kan staplas upp till indikeringslinjen.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

Lagg i nasta uppsattning original och
tryck pa [Start].

Upprepa det har steget tills alla original har scannats.

» Tryck pa knappen [Andra insta.] for att &ndra kopieringsinstéaliningar for varje uppsattnlng original.

Mer information finns i "Andra kopieringsinstéliningarna for varje u

* Om du trycker pa knappen [Férhands- granska] gar det inte att scanna ytterligare sidor.

Upprepa tills alla sidor har scannats och kontrollera forhandsgranskningen i
forhandsgranskningsskarmen.

Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa knappen [Lasslut] for att borja kopiera.
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KOPIATORM» ANDRA FUNKTIONER

Andra kopieringsinstillningarna for varje uppsittning original

Andra kopieringsinstallningarna fér varje uppséttning original efter behov.
Utfor stegen nedan innan du scannar nasta original i steg 4 i "Kopiera i jobbuppbyggnadslaget (sidan 2-83)".

@ En instalining av [Skiljesida] kan inte andras for den andra uppsattningen eller efterféljande uppsattningar.

n Tryck pa knappen [Andra insti.].

n Andra kopieringsinstillningarna.

B Lagg i ndsta uppsattning original och tryck pa [Start].

Upprepa det har steget tills alla original har scannats.
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SKANNA ORIGINAL | OLIKA FORMAT
(BLANDADE ORIGINALFORMAT)

Med den har funktionen scannas original i olika storlekar samtidigt, &ven nér original i storleken A5 (5-1/2" x 8-1/2")

blandas med A4-format (8-1/2" x 11").

Nar originalen scannas kanner maskinen automatiskt av formatet for varje original och anvander motsvarande
kopieringspapper.

Nar blandade originalformat kombineras med automatisk forstoring/férminskning justeras graden individuellt fér varje
original beroende pa det valda pappersformatet, vilket gor att alla utskrifter matas ut pa ett pappersformat.

Original Kopiera

— —=
A5 (5-1/2" x 8-1/2") —.SO A5 (5-1/2" x 8-1/2") 30

=)

A4 (8-1/2"x11") _[ A4 (8-1/2"x11") _[

Nar blandade originalformat kombineras med automatiskt val av forhallande
(Automatiskt val av forhallande och A4 (8-1/2" x 11") har valts)

Original Kopiera

—
A5 (5-1/2" x 8-1/2") —.QO / / / /

A4 (8-1/2%11") g Q
A4 (8-1/2"x11") _E I A4 (8-1/2"x11") _E

Original i A5-format (5-1/2" x 8-1/2") férstoras till
A4-format (8-1/2" x 11") for utskrift.

Du maste ange blandade originalformat innan du kan scanna originalet.

Stalla in maskinen pa att alltid scanna blandade original
@ * | "Instaliningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna instaliningar] — [Enhetsstyrning] —
[Villkorsstyrda Installningar] — [Lage for originalmatning].
« Utmatning, N-upp och andra funktioner har samma installinignar som férsta sidan.
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Tryck pa [Ovrigt] och sedan pa [Blandade org.format].

En markering visas pa ikonen.
Tryck pa knappen [Spat] nar du ar klar med installningarna.

Angra instillningen foér blandade originalformat
Tryck pa knappen [Lang. scannla.] for att ta bort markeringen.

Placera originalet med framsidan

Rikta in original d o o
ledarma, uppat pa dokumentglaset.
7 %37’ Rikta in originalen sa att bredderna matchar.
L &L

- A4 (8-1/2"x11")
AB (5-1/2" x 8-1/2")

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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KOPIERA TUNNA ORIGINAL(LANGSAMT
SCANN.LAGE)

Om du vill scanna tunna original med den automatiska dokumentmataren sa kan du anvanda den har funktionen. Den
forhindrar att tunna original matas in fel.

% -

Du maste ange langsamt scanningslage innan du kan scanna originalet.

Det gér inte att anvanda lagena "2-Sidig—2-Sidig" och "2-Sidig—1-Sidig" for automatisk dubbelsidig kopiering.

Sa har valjer du att alltid scanna original i laAngsamt scanningslage:
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna instéllningar] — [Enhetsstyrning] —
[Villkorsstyrda Instéllningar] — [Lage for originalmatning].

© O

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Lang. scannli.].
En bock visas pa ikonen.
Tryck pa knappen [Féregaende] nar du ar klar med installningarna.

Sa har avbryter du laget for langsam scanning:
Tryck pa knappen [Lang. scannla.] for att ta bort markeringen.

Lagg i originalet i den automatiska dokumentmatarens
dokumentinmatningsfack.
> AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

Om originalen matas in med for stor kraft kan de knyckla ihop sig och felmatas.

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.

Nar dokument rullar ihop sig i originalutmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren ska pappersarmen i mitten
fastas hogst upp.
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JUSTERA UPPLOSNINGEN VID SCANNING (UPPLOSNING)

Med den har funktionen kan du justera upplésningen nar du scannar original for att fa hdgkvalitativa eller snabba
utskrifter med programmet.

» Du maste ange uppldsningen innan du kan scanna originalet.
» Upplésningsinstallningen anvands nar du gor en svartvit kopia i fullstorlek.

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Scanningsupplésning].

&, Valj upplosning.

Scanningsupplésning Ea | Exponering

Uppldsningen kan stéllas in pa bade den automatiska

e dokumentmataren och dokumentglaset.

—_— Tryck pa knappen m och [Féregaende] efter varandra nar
| ——= du &r klar med instéliningarna.

9

Install. anvands for S/V-kopia med zoom instélld pa 100%.

Dokument- Dokumentglas

Matare Bakgrundjustering

600x400dpi |

600x600dpi | 600x600dpi
—_ IR Férhandsgr.
RS

* l vl Féregaende 4 a3 il

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.

| "Instaliningar (administratdr)" valjer du [System Settings] — [Copy Settings] — [Condition Settings] — [High Quality Scan
from Document Feeder (B/W)]. Uppl6sningen for kopiering i svartvitt med den automatiska dokumentmataren kan &ndras
fran 600 x 400 dpi till 600 x 600 dpi (lage for hog bildkvalitet). Nar laget for hog bildkvalitet anvands aterges fin stil och
tunna linjer med storre tydlighet men scanningshastigheten ar dock langsammare. Om laget for hog kvalitet inte valjs
maste foljande férhallanden uppfyllas for att skanna med 600 x 600 dpi och uppna hogsta hastighet.

« Kopieringsforhallandet maste stallas in pa 100%.

« Valj inte ett speciallage som andrar atergivningen.

+ Kopiera inte i svartvitt med knappen [Colour Start].

Quick Scan from Document Glass (Svartvit)

| "Instéliningar (administratér)" valjer du [System Settings] — [Copy Settings] — [Condition Settings] — [Quick Scan from
Document Glass (B/W)]. Uppldsningen for kopiering i svartvitt med dokumentglaset kan &ndras fran 600 x 600 dpi till 600 x
400 dpi (lage for hog hastighet). Om hoghastighetslaget ar valt sker den forsta kopieringen snabbare men kopians bild ar
inte lika tydlig. Om laget for hog kvalitet inte valjs maste féljande forhallanden uppfyllas for att skanna med 600 x 400 dpi
och uppna hogsta hastighet.

+ Kopieringsforhallandet maste stallas in pa 100%.

« Valj inte ett speciallage som andrar atergivningen.

+ Kopiera inte i svartvitt med knappen [Colour Start].

‘I * High Quality Scan from Document Feeder (Svartvit)
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FUNKTIONER FOR TILLAGG AV TEXT OCH BILD

SKRIVA UT DATUM, SIDNUMMER OCH
VATTENSTAMPLAR(STAMPEL)

Med den har funktionen kan du skriva ut information som inte anges pa originalen, t.ex. "Datum" eller "Stampel", pa
kopiorna. Du kan skriva ut foljande sex typer av information.

* Datum

* sidnummer

» Stampel

» Kopior

» Text

* Vatten-stampel

Om du anvander stamplar eller vattenstamplar kan du skriva ut text som "KONFIDENTIELLT" eller "PRIORITET". Du
kan skriva ut férinstalld text eller valfria tecken som text.
Vart och ett av alternativen ovan kan skrivas ut pa sidhuvudet eller sidfoten pa varje ark.

DRAFT 2015.12

Specification

» Om det valda innehallet for en stampel i en position éverlappar en stdmpel i en annan position ges prioritet i féljande ordning:
‘ vattenstampel, héger sida, vanster sida, mitten. Innehall som ar dolt pa grund av éverlappning kommer inte att skrivas ut.

« Text skrivs ut i férinstalld storlek, oavsett angiven storleksgrad eller instéllning av pappersformat.
* Text skrivs ut med forinstalld exponering, oavsett angiven exponeringsinstallning.
» Beroende pa pappersformatet kan en del av utskriften kapas eller forskjutas ur vald position.

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstéllningar] — [Kopieringsinstallningar] — [Villkors Instalin.] —
[Text/bildutskrift] — [Textinstallningar (stampel)]
Registrera den forinstéllda texten som ska anvandas i [Stampel].

‘ Textinstéllning (Stampel) pa menyn Skriv ut

Nar [Stampel] kombineras med andra funktioner:

Marginalforskjutning Stampeln flyttas lika mycket som marginalbredden tillsammans med bilden.

Till skillnad fran en kopierad bild som flyttas, kommer bilden att skrivas ut i det Iage som

Centrering angetts for stampeln.

Bokscanning, Bokdelning,

ID-kortskopiering Stampeln skrivs ut pa samtliga kopierade ark.

N-upp Stamplar skrivs ut pa varje originalsida.

Broschyr

Bokkopiering Stampeln skrivs ut pa samtliga sidor i den fardiga boken eller broschyren.
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Anvand stampelinstéllningar for att valja hurvida objektet ska skrivas ut pa infogade

Omslag/Infogning omslag/mellanlagg.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Stampell].

Vilj vilken flik som ska skrivas ut och tryck pa formatet.

Du anger formatet for fliken [Text] med hjalp av férinstalld text eller det virtuella tangentbordet.

» Instéallning med fliken [Text] (sidan 2-92)

- B [SE. Tryck pa knappen for onskad
o utskriftsposition.

CACTE s | oo | |

Bz Fargage Tryck pa n&gon av knapparna [1] till [6].

I AAAAI_MMIDD 1 2-Sidors Kopia

DD/MM/AAAA
——
= i SVIV . Farg

* l 'l Féregaende 4 a3 il [' Start Start

* Tryck pa knappen [Detalj] nar du vill konfigurera installningar for varje installningslage.
* Tryck pa knappen [Layout] for att kontrollera utskriftspositionen eller detaljerade installningar.
@ * Sa har avbryter du textinstallningarna:

Tryck pa knappen [Cancellera alla].

 Sa har angrar du alla installningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja kopiera.

stamplarna att skrivas ut i svartvitt trots att fargutskrift har valts.

@ * Om du har valt fargutskrift ska du trycka pa knappen [Farg Start]. Om du trycker pa knappen [SV/V Start] kommer
» Om fargutskrift har valts for ett svartvitt original raknas det som en fargkopia.
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KOPIATORM» ANDRA FUNKTIONER

Installning med fliken [Text]

Tryck pa knappen [Direktval] pa fliken [Text] for att visa det virtuella tangentbordet.
Mata in tecken med det virtuella tangentbordet.

Ovrigt

Egen bild
Kombinera registrerade bilder
Ménsterutskr.
Forhindra obehorig kopiering

Farglage

| Stampel

2-Sidors Kopia

Vilja format fran forinstalld text
Tryck pa knappen [Forinstalld text] for att valja ett av de redan instéllda formaten for utskrift.
Tryck pa knappen [Lagra/Radera] for att redigera, radera eller lagra forinstalld text.

~— Original

jen bild
Kombinera registrerade bilder

N Monsterutskr.
Férinstalld text ag adera Rensa Forhindra obehbrig kopiering

Farglage

2-Sidors Kopia
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LAGGA TILL EN REGISTRERAD BILD | ETT
ORIGINAL(EGEN BILD)

Med den har funktionen lagger du till en bild som har registrerats i maskinen i ett original for att géra en kopia.
Foljande tva egna bilder finns tillgangliga.
» Egen stampel (stampelbild i helfarg)

o

’ MEMO

4

’ MEMO

» Egen vattenstampel (vattenstampelbild med graskala)

Kombinationen med andra funktioner beskrivs i tabellen nedan.

Margin.forskj Forskjuter pa samma satt som for en originalbild.
Radering Gor en stampelkopia som vanligt.

Uppslagskop. Gor en stampelkopia per ark.

Broschyr Gor en stdmpelkopia som vanligt.

Jobbuppbygg. Gor en stampelkopia som vanligt.

Tandemkop. Baseras pa tandemkopiering.

Omslag/ Infogning

Baseras pa installningen av egen bild.

Skiljesida

Maskinen skriver inte ut pa skiljesidor.

Infogning OH-Film

Gor en stampelkopia som vanligt.

N-Upp

Gor en stampelkopia per ark.

Bokkopiering

Gor en stampelkopia som vanligt.

Id-Kort Kopiering

Gor en stampelkopia per ark.

Kopia vizitky Kopierar visitkort pa ark.
Spegel- Bild Gor en stampelkopia som vanligt utan spegelvandning.

Skriver ut bilden som normalt utan S/V Omvant. Féljande villkor galler vid utskrifter pa morka
S/V Omvand bakgrunder.

Egen stampel: Utskriven i vitt
Egen vattenstdmpel Utskrift utan att blekas

2-93




Utfallande kopia Gor en stampelkopia som vanligt.

Centrering Gor en stampelkopia som vanligt utan centrering.
Fargjusteringar Gor en stampelkopia utan registrerade data.
Stampel Gor en stampelkopia pa stampelmenyn.
Fotorepeter. Kan ej kombineras.

Flersidig forstoring Kan ej kombineras.

Utskr. Av bkgr.struktur Gor en stampelkopia under en moénsterutskrift.

Utskrift av sparnings Gor en stdmpelkopia under en utskrift med sparningsinformation.

information

Upprepa layout Kan ej kombineras.

Placera bild Skriver ut en bild i originalpositionen oavsett instalining for Placera bild.
Bokdelning Gor en stampelkopia per ark.

» REGISTRERA EN EGEN BILD (sidan 3-50

» En egen stampelbild kopieras per ark, inte per original. Om N-upp &r aktiverat kopieras anvandarstamplar pa varje
siduppsattning.

‘ * En bild maste registreras i forvag fran skrivardrivrutinen till maskinen.

» En egen stampelbild kopieras i registrerad storlek. Storleken forblir oférandrad nar kopieringsférhallandet forminskas eller
forstoras.

* Du kan inte ange olika egna bilder for de individuella sidorna.

« Nar du trycker pa knappen [SV/V Start] gors en svartvit kopia &ven om du har valt en egen stémpel.

* Om en del av en bild hamnar utanfor det valda papperet pa grund av den registrerade storleken eller positionen, kommer
inte det utanférliggande omradet att kopieras.

» Egen bild kan kombineras med tandemkopiering.
Stampelkopiering ar mojlig nar en egen bild med samma filnamn har registrerats i bade huvudmaskinen och den
underordnade maskinen.
Om en sadan registrering inte har gjorts genomfors kopieringen utan egen bild.

* Registrera en egen bild
| "Instéliningar (administratér)" valjer du [Systeminstéllningar] — [Kopieringsinstaliningar] — [Villkors Instélin.] —
[Text/bildutskrift] — [Egen stampel] eller [Egen vattenstampel].
* Inaktivera registrering av egen bild
| "Instaliningar (administratér)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna instaliningar] — [Aktivera /Inaktivera
installningar] — [Inaktivera registrering av egen bild] och konfigurerar instéllningen.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Egen bild].

Tryck pa knappen [Egen stampel] eller knappen [Egen vattenstampel].
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Tryck pa knappen [Bild] for att vélja en bild.

Stall in avsedd(a) miniatyrbild(er) bland de tillgéngliga alternativen.

O N Stall in [Skriv ut sida] eller
' \E/:::N:‘jm anvandring. (4) e '} S [U tskrifts pos itio n] .
Farglage
.‘e (5) | zswerens Tryck pa knappen [l och [Foregaende] efter varandra nar
| e sump Npp du &r klar med instéllningarna.

/acera flera sidor pa en sida
SRR Forsta Sidan F
’ X:0 mm
Utskeifspositions KPR
- & Forhandsgr.

Utskriftsvinkel #

x
i « #[Skriv ut pa omslag/infognn nar ~ *

— SVv *Farg

* l ~1 Foregaende * Start Start

+ Angra instillningen fér egen bild:
Tryck pa knappen [Off].
» 8a har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.

For installningar avseende egen stdmpel och egen vattenstampel hanvisar vi till féljande tabell.
For egen stampel

Skriv ut sida Ange sida/sidor for stampelkopian. Forstasidan eller alla sidor
Utskriftsposition Ange en position fér stampelkopian.
Utskriftsvinkel Ange vinkelhérnet. 0 grader, -90 grader, 90 grader eller 180 grader

For egen vattenstampel

Utskriftsfarg Ange fargen pa vattenstampeln. Svart, réd, gron, bla, cyan, magenta eller gul.

Ange utskriftsmonstret for vattenstdmpeln.
Utskriftsmonster Transparent: Gor en originalbild transparent infor stampelkopieringen.
Overlappning: Déljer en vattenstampel som har lagts till en originalbild fér stampelkopiering.

Exponering Valj en av nio exponeringsalternativ fér vattenstdmpeln.
Skriv ut sida ATge S|Fla/3|dor for stampelkoplan.
Forstasidan eller alla sidor
Utskriftsposition Ange en position for stampelkopian.
Utskriftsvinkel Ange vinkelhérnet. 0 grader, -90 grader, 90 grader eller 180 grader
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INFOGA OMSLAG | KOPIOR(OMSLAG/INFOGNING)

Den har funktionen infogar en annan sorts papper for sidorna som motsvarar kopieringsjobbets fram- och baksida.
Det ar anvandbart om du vill andra omslagspapper for att fa resultatet att se battre ut.
Konfigurera installningarna fér infogningsark vid behov.

(sidan 2-104)".

‘ * Information om hur man infogar infogningsark finns i "INFOGA INFOGNINGSARK | KOPIOR (OMSLAG/INFOGNING)
» For N-upp baseras layouten pa forsta sidan och bortser fran omslag.

Kopiera pa en framsida och infoga tillsammans med en baksida

Framsida
1 2 3 4 5 5
7
H HIl E/
| |
—— Baksidan

Fradmre omslag Bakre omslag Kopiera

Exempel pa infogning av omslag

Nedan visas kopieringsresultatet nar fram- och baksidor infogas i sex ensidiga originalsidor eller tre dubbelsidiga
originalsidor i de fyra kopieringslagena nedan.
Ensidig kopiering av ensidiga original

Kopieras €] Kopieras ej

Infogar omslagsark i fore eller efter kopiorna.

1 2 3 4 5 6

Ensidig kopiering Kopieras ej

Gor en ensidig kopia av den férsta originalsidan som framsida och infogar en baksida
efter kopiorna.

Dubbelsidig

kopisring Kopieras ej

Gor en dubbelsidig kopia av den forsta och andra originalsidan som framsida och
infogar en baksida efter kopiorna.
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KOPIATORM» ANDRA FUNKTIONER

Stélla in villkoren fér varje
JEET]

Framsida

Baksida

Resultat

1 2 3 4 5
Kopieras €] Ensidig kopiering
Infogar en framsida fére kopiorna och gor en ensidig kopia av den sjéatte originalsidan
som baksida.
1 3 4
Kopieras ej DUb.be.ISIdlg
kopiering

Infogar en framsida fére kopiorna och gér en dubbelsidig kopia av den femte och

sjatte originalsidan som baksida.

Ensidig kopiering

Ensidig kopiering

N

Gor en ensidig kopia av den forsta originalsidan som framsida och aven en ensidig
kopia av den sjatte originalsidan som baksida.

Ensidig kopiering

Dubbelsidig
kopiering

N

3

Gor en ensidig kopia av den forsta originalsidan som framsida och aven en
dubbelsidig kopia av den femte och sjatte originalsidan som baksida.

|1_% 3 4 5
Dubbelsidig - .
kopiering Ensidig kopiering
Gor en dubbelsidig kopia av den férsta och andra originalsidan som framsida och
aven en ensidig kopia av den sjatte originalsidan som baksida.
1 3 4
Dubbelsidig Dubbelsidig
kopiering kopiering

Gor en dubbelsidig kopia av den férsta och andra originalsidan som framsida och
aven en dubbelsidig kopia av den femte och sjatte originalsidan som baksida.

Dubbelsidig kopiering av ensidiga original

Stélla in villkoren fér varje
omslag

Framsida

Baksida

Resultat

Kopieras €]

Kopieras €j

Infogar omslagsark i fére eller efter kopiorna.
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i ]

Ensidig kopiering Kopieras ej
Gor en ensidig kopia av den forsta originalsidan som framsida och aven en ensidig
kopia av den sjatte originalsidan. Infogar omslag efter kopiorna.
1 3 5
Dupbe_IS|d|g Kopieras ej
kopiering
Gor en dubbelsidig kopia av den forsta och andra originalsidan som framsida och
infogar en baksida efter kopiorna.
1 3 5
Kopieras €] Ensidig kopiering
Infogar en framsida fére kopiorna och goér en ensidig kopia av den sjatte originalsidan
som baksida. En ensidig kopia gors pa den femte originalsidan.
1 3 5
Kopieras ej Dupbe_l&&g
kopiering

Infogar en framsida fére kopiorna och goér en dubbelsidig kopia av den femte och
sjatte originalsidan som baksida.

Ensidig kopiering

Ensidig kopiering

‘ 1 | > 2 > 5 > >
Gor en ensidig kopia av den forsta originalsidan som framsida och aven en ensidig
kopia av den sjatte originalsidan som baksida.

Ensidig kopiering

Dubbelsidig
kopiering

m |2_% 4 |
Gor en ensidig kopia av den forsta originalsidan som framsida och aven en
dubbelsidig kopia av den femte och sjatte originalsidan som baksida.

Dubbelsidig
kopiering

Ensidig kopiering

‘ 1 |> ‘ 3 |> SN \>
Gor en dubbelsidig kopia av den forsta och andra originalsidan som framsida och

aven en ensidig kopia av den sjatte originalsidan som baksida. En ensidig kopia gors
pa den femte originalsidan.
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KOPIATORM» ANDRA FUNKTIONER

Stélla in villkoren fér varje
JEET]

Framsida

Dubbelsidig
kopiering

Baksida

Dubbelsidig
kopiering

Resultat

NNIEREN

Gor en dubbelsidig kopia av den férsta och andra originalsidan som framsida och
aven en dubbelsidig kopia av den femte och sjatte originalsidan som baksida.

Ensidig kopiering av dubbelsidiga original

Stalla in villkoren for varje

omslag Resultat
Framsida Baksida
1 2 3 4 5 6
Kopieras ej Kopieras ej
Infogar omslagsark i fore eller efter kopiorna.
1 2 3 5 4 6
Ensidig kopiering Kopieras €j
Gor en ensidig kopia av den forsta originalsidan som framsida och infogar en baksida
efter kopiorna.
1 3 4 5 6
DUb.be.ISIdlg Kopieras ej
kopiering
Gor en dubbelsidig kopia av den férsta och andra originalsidan som framsida och
infogar en baksida efter kopiorna.
1 2 3 4 5
Kopieras €] Ensidig kopiering
Infogar en framsida fore kopiorna och gér en ensidig kopia av den sjatte originalsidan
som baksida.
1 2 3 4
Kopieras €] Dub.be.IS|d|g
kopiering

Infogar en framsida fére kopiorna och gér en dubbelsidig kopia av den femte och
sjatte originalsidan som baksida.

Ensidig kopiering

Ensidig kopiering

1 2 3 4 5

Gor en ensidig kopia av den forsta originalsidan som framsida och aven en ensidig
kopia av den sjatte originalsidan som baksida.
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KOPIATORM» ANDRA FUNKTIONER

Stélla in villkoren fér varje
JEET]

Framsida

Ensidig kopiering

Baksida

Dubbelsidig
kopiering

Resultat

Gor en ensidig kopia av den forsta originalsidan som framsida och aven en
dubbelsidig kopia av den sjatte originalsidan som baksida.

1 3 4 5

Dubbelsidig - .
kopiering Ensidig kopiering

Gor en dubbelsidig kopia av den foérsta och andra originalsidan som framsida och

aven en ensidig kopia av den sjatte originalsidan som baksida.

1 3 4

Dubbelsidig Dubbelsidig
kopiering kopiering

Gor en dubbelsidig kopia av den foérsta och andra originalsidan som framsida och
aven en dubbelsidig kopia av den femte och sjatte originalsidan som baksida.
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Dubbelsidig kopiering av dubbelsidiga original

il

Kopieras ej Kopieras ej
Infogar omslagsark i fore eller efter kopiorna.
Ensidig kopiering Kopieras ej
Gor en ensidig kopia av den forsta originalsidan som framsida och infogar en baksida
efter kopiorna.
* Den andra originalsidan kopieras inte.
1 3 5
Dub.be.IS|d|g Kopieras ej
kopiering
Gor en dubbelsidig kopia av den forsta och andra originalsidan som framsida och
infogar en baksida efter kopiorna.
Kopieras ej Ensidig kopiering
Infogar en framsida fére kopiorna och goér en ensidig kopia av den sjatte originalsidan
som baksida.
* Den femte originalsidan kopieras inte.
1 3 5
Kopieras ej DUb.be.ISIdlg
kopiering

Infogar en framsida fére kopiorna och goér en dubbelsidig kopia av den femte och
sjatte originalsidan som baksida.

Ensidig kopiering

Ensidig kopiering

Gor en ensidig kopia av den forsta originalsidan som framsida och aven en ensidig
kopia av den sjatte originalsidan som baksida. Den andra och den femte originalsidan

Ensidig kopiering

Dubbelsidig
kopiering

kopieras inte.
11\ ‘3 |> 5 >

Gor en ensidig kopia av den forsta originalsidan som framsida och aven en
dubbelsidig kopia av den femte och sjatte originalsidan som baksida.
* Den andra originalsidan kopieras inte.
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E:;sz;dlg Ensidig kopiering
Gor en dubbelsidig kopia av den forsta och andra originalsidan som framsida och
aven en ensidig kopia av den sjatte originalsidan som baksida.

* Den femte originalsidan kopieras inte.

1 3 5
Dubbelsidig Dubbelsidig
kopiering kopiering

Gor en dubbelsidig kopia av den férsta och andra originalsidan som framsida och
aven en dubbelsidig kopia av den femte och sjatte originalsidan som baksida.

* Fyll pa infogningsark i kassetten innan du bérjar att anvanda funktionen fér omslag/infogning.

 Lagg originalen i dokumentinmatningsfacket, valj ensidig eller dubbelsidig kopiering och valj antal kopior och andra
onskade kopieringsinstéallningar nar du valjer funktionen for omslag/infogning. Nar du &r klar med installningarna utfér du
proceduren fér att vélja omslag/infogningsark.

« Ett ark kan infogas for framsidan och ett for baksidan.

« Vid dubbelsidig kopiering av dubbelsidiga original kan inte nagot infogningsark infogas mellan originalets framsida och baksida.
* Den har installningen ar inte tillganglig om "Omslag/Infogning" har avaktiverats i "Installningar".

Férhindrar anvandning av funktionen Omslag/Infogning.
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstéliningar] — [Allm&nna instaliningar] — [Instalin. Fér Drift] —
[Villkorsstyrda Instéllningar] — [Inaktivering av omslags-/infogningslage].

‘ Inaktivering av omslags-/infogningslage

Lagg i originalet i den automatiska dokumentmatarens
dokumentinmatningsfack.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

Tryck pa knappen [Ovrigt] och darefter pa [Omslag/Infogning].

Margnorsy Nar du infogar en baksida trycker du pa fliken [Baksida] och

pa marg.

T darefter pa knappen [On].

| Gér ingen kopia
. Forhandsgr.

i Papperskassett Sidlayout  ® !
Instéliningar '}
— VIV
* l 'l Foregaende _ A3 L]

N Tryck pa knappen [Framsida] och
oo P darefter pa [On].
Eﬁﬁiﬁlﬂ@lﬂlﬁﬂﬂl‘”me ba [On]

5
* Start
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o Tryck pa knappen [Andra].

: — ' e
Omslag/infogning Cancellera alla m, Placera flera sicor pa on sida

Manuell

[ | On .
Normalt Andra  *

| Goér ingen kopia

4# Framsida Baksida St papper Férglage
Margin.forskj
R

IR Férhandsgr.
1 Papperskassett Sidlayout ! [
Instéllningar [ i

SVIV. *Firg
#® Start Start

o l \!l Féregaende 4 A3 [l

o o — Konfigurera kopieringsinstallningar

Emm ® oo | foren framsida.
| Framsidans Instalining Farglage
| T T— Margnosg Tryck pa knappen [GOr ingen kopia] nar du bara infogar ett
1 . Gﬁringenkopia-. OmSlag

Nomat ' Om du har valt knappen [2-sidig kopia] trycker du péa [Bok]
P . eller [Block] for bindning av framsida.
—— Tryck pa knappen m och [Féregaende] efter varandra nar

du ar klar med installningarna.

=Farg
Start

* l \![ Foregaende + A B

Sa har byter du inmatningsfack for omslaget:
Tryck pa knappen [Papperskassett Installiningar] for att visa installningsskarmen for papperskassett. Pa

installningsskarmen for papperskassett trycker du pa knappen [Papperskassett] for [Framsida] eller [Baksidal].
Mer information finns i "VALJA PAPPERSKASSETT FOR KOPIERING (sidan 2-12)".

» Om omslaget ska kopieras kan inte etikettark eller OH-film anvandas.

* Sa har avbryter du infogning av omslag:
Tryck pa knappen [Off].

* Om du vill angra instéllningarna for framsida, baksida och infogningsark samtidigt:
Tryck pa knappen [Cancellera alla].

» 8a har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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INFOGA INFOGNINGSARK | KOPIOR
(OMSLAG/INFOGNING)

Med den har funktionen kan du infoga ett pappersark pa en specifik sida som ett infogningsark.
Det finns tva typer av infogningsark: Du kan ange infogningsplatser.
Infoga omslag efter behov.

Information om infogning av omslag finns i "INFOGA OMSLAG | KOPIOR(OMSLAG/INFOGNING) (sidan 2-96)".

Exempel: Infoga A efter sida 3 och infoga B efter sida 5.

Original
Z Infogning A

4
1 2 3 4 5 6 —_—

5

Infogning B

Kopiera

Exempel pa infogning av ark

Foljande exempel visar kopieringsresultatet nar infogningsark infogas i sex ensidiga original eller tre dubbelsidiga
original i de tva kopieringslagena.

Kopiering av ensidigt original

1 2 3 4 5 6 1 3 5
Kopieras €]

Infogar ett infogningsark mellan den andra och tredje kopian.

1 2 3 4 5 6 1 3 4 6
Ensidig
kopiering

Gor en ensidig kopia av den tredje originalsidan pa ett
infogningsark.
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Dubbelsidig
kopiering

Gor en dubbelsidig kopia av den tredje och fjarde originalsidan pa
ett infogningsark.

Kopiering av dubbelsidigt original

1 2 3 4 5 6 1 3 5
Kopieras ej

Infogar ett infogningsark mellan den andra och tredje kopian.

1 2 3 4 5 6 1 3 5
Ensidig
kopiering

Gor en ensidig kopia av den tredje originalsidan pa ett * Den fjarde originalsidan kopieras inte.
infogningsark.

1 2 3 5 6 1 3 5
Dubbelsidig
kopiering

Gor en dubbelsidig kopia av den tredje och fjarde originalsidan pa
ett infogningsark.

‘ * Fyll pa infogningsark i kassetten innan du bérjar att anvanda funktionen fér omslag/infogning.

 Lagg originalen i dokumentinmatningsfacket, valj ensidig eller dubbelsidig kopiering och valj antal kopior och andra
onskade kopieringsinstallningar nar du valjer funktionen foér omslag/infogning. Nar du ar klar med installningarna utfér du
proceduren fér att vélja omslag/infogningsark.

* Infogningsarkets storlek maste vara samma som kopieringsstorleken.
+ Upp till 100 infogningsark kan infogas.

* Dokumentglaset ar inte tillgangligt for den har funktionen.
» Observera att tva infogningsark inte kan infogas pa samma sida.

+ Vid dubbelsidig kopiering av dubbelsidiga original kan inte nagot infogningsark infogas mellan originalets framsida och
baksida.

* Den hér installningen &r inte tillganglig om omslags-/infogningsfunktionen har avaktiverats i "Installningar (administratér)".

Inaktivering av omslags-/infogningslage

Forhindrar anvandning av funktionen Omslag/Infogning.

| "Instaliningar (administratér)" valjer du [Systeminstéliningar] — [Allm&nna instaliningar] — [Instalin. Fér Drift] —
[Villkorsstyrda Instéllningar] — [Inaktivering av omslags-/infogningslage].
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Lagg i originalet i den automatiska dokumentmatarens
dokumentinmatningsfack.
> AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

Tryck pa knappen [Ovrigt] och direfter pa [Omslag/Infogning].

Tryck pa fliken [Satt i papper].

Tryck pa knappen [Infogning Typ A] och darefter pa knappen for skarmen for
att infoga sida.

Instéllningarna for infogningstyp B till infogningstyp H &r samma som installiningarna fér infogningstyp A.

5 &, oo Ange numret pa den sida dar du vill

Andra storiekiriktning.

' | - infoga infogningsarket med

— ‘ sifferknapparna och tryck darefter pa
| R | ’@ e knappen [Enter].

Fore baksidan
Inlogning Typ B
i - Manuel De totala antalet infogningsark visas bredvid knappen

MERERE ¥ | ecrnions [Enter]. Upprepa dessa steg for antalet infogningsark.
Tryck pa knappen m och [Féregaende] efter varandra nar
du ar klar med installningarna.

* l \!l Féregaende + m o

* Om du har angett ett felaktigt sidnummer fér infogning:
@ Tryck pa knappen [Sidlayout] och andra sida.
» KONTROLLERA, REDIGERA OCH RADERA SIDLAYOUT FOR OMSLAG OCH INFOGNINGSARK
(SIDLAYOUT) (sidan 2-108)
+ Angra infogningsark:
Tryck pa knappen [Cancellera alla].

.
o
O &, oo Tryck pa knappen [Andra].
Omslag/infogning . m | Farglage
| Margin forskj
Framsida Baksida ¥ Sétti papper Andra por it skapa marg,
Ange sida att infoga och tryck Enter

| = | Infogning

| |_Infogmng A 2 Totagl 19

Fére baksidan
Infogning Typ B

Manuell

Infogning Typ ¢ [IE4 Normalt Andra  w
Gor ingen kopia & Forhandsgr. cA
P -
[ —— N | |
Instéllningar I

J SVv
+ l \!l Foregaende 4 A O L' Start

[I I
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o @, o Tryck pa knappen [Gor ingen kopia]
.___%; nar du bara infogar infogningsark A.
| Infogning Typ A Andra pos. for att skapa marg.
| ' Tryck pa knappen [Enkelsidig] eller [2-Sidors Kopia] nar du
! [ ] gor en kopia pa infogningsark A.
| NS Om du har valt [2-Sidors Kopia] trycker du pa [Bok] eller
[Block] for bind[ling ay infognings.ark:. .
‘ . Tryck pa m nar du ar klar med installningarna.
- ) Lo |

* Om du ska kopiera pa bada sidorna av ett infogningsark kan du inte anvanda etikettark eller OH-film som

Sa har dndrar du ett infogningsark:
Tryck pa knappen [Papperskassett] och valj den kassett som innehaller infogningsarken.
@ infogningsark.

» 8a har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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KONTROLLERA, REDIGERA OCH RADERA
SIDLAYOUT FOR OMSLAG OCH INFOGNINGSARK
(SIDLAYOUT)

Foljande skillnader rader mellan hur du kan géra andringar for omslag och infogningsark.
» For "Forsattsblad" kan du &ndra instaliningar som papperstyp, kopiera/kopiera inte, ensidigt och dubbelsidigt.
» For "Satt i papper" kan du bara andra det sidnummer dar du vill infoga ett infogningsark.

Tryck pa knappen [Ovrigt] och direfter pa [Omslag/Infogning].

o -
G &, oo Tryck pa k Sidl t
o i Jorgnal Cc a Knappen idiayoutj.
Omslag/Infogning Cancellera alla m I Farglage
| Margin forskj
Framsida Baksida 4 Stti papper Andra pos.for at skapa marg,

| Ange sida att infoga och tryck Enter

[ = 1 Infognin,
Infogning TypA | £ “ Totay 1

Fére baksidan
Infogning Typ B

Manuell

Infogning Ty C JiG o & Forhandsgr. CA
skasset Insal O

Gér ingen kopia

r

— L oswy *Far
% | | Feregaende Ll Start Siat

Knappen [Sidlayout] ar inaktiverad om installningarna fér omslag eller infogningsark inte ar konfigurerade.

| PR p—— Kontrollera sidlayouten.
H__"”s'ag’"“’""'"" f corceer 0 RO e Tryck pa knappen [l for att avsluta jobbet efter att ha
Q| e kontrollerat sidlayouten.
| - I z::: Tryck pa avsedd knapp fér att redigera eller radera. Tryck
| “ R pa knappen [Radera] for att radera. Tryck pa knappen
| Iogning Typ G Gbr ingen kopa [Andra] under redigeringen.
| Balsida Gor ingen kopia Vid installning av konsekutiv infogning av olika typer av

infogningar pa samma sida kan du trycka pa [Ersétt ordn. pa
infogn.] p4 mandverpanelen for att &ndra ordningen.

1 ) [
sV

* l \![ Foregaende 4 a3 G L' Start

Andra instéllningar fér omslag eller infogningsark.
Du kan andra kopieringslaget for omslag.
Du kan andra det sidnummer som du vill infoga ett infogningsark pa.

Nar installningarna &r slutférda trycker du pa knappen ﬂ flera ganger for att aterga till skarmen [Ovrigt]. Tryck dérefter
pa knappen [Foregaende].
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INFOGA INFOGNINGSARK MELLAN OH-FILM (INFOGA
OH-FILM)

Vid kopiering pa OH-film kan arken Iatt klibba ihop pa grund av statisk elektricitet.

Du kan anvanda infogningsfunktionen for OH-film for att automatiskt infoga ett pappersark mellan varje OH-filmark,
vilket gér dem lattare att hantera.

Det ar ocksa mojligt att kopiera pa infogningsark.

Infogningar

Vid dubbelsidig kopiering kan du endast vélja laget "2-Sidig—1-Sidig".

+ Antal kopior kan inte valjas i det har laget.
@ * OH-film ska laggas i handinmatningsfacket.

Placera OH-filmen med framsidan
nedat i handinmatningsfacket och fyll
pa med OH-filmark.

Efter att ha fyllt pA med OH-film ska du konfigurera
installningarna for handinmatningsfacket.
» GORA KOPIOR MED HANDINMATNINGSFACKET

(sidan 2-37)

Lagg i originalet.
Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa knappen [Ovrigt] och direfter pa [Infogning OH-Film].
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—

a: KOPIATORM» ANDRA FUNKTIONER

o Tryck pa knappen [On].
j oonne oreaim QRS Om du vill kopiera pa infogningsark markerar du kryssrutan
: :’:ﬁgm [Gor aven kopia pa infogningar] for att stélla in den pa [v].
- Gor aven kopia pa infogningar P e N .. o o
i { Tryck pa knappen och [Féregaende] efter varandra nar

E e
_—E =28
S1
Fack fér infogn
Kassett 1
A4
Manuell
4

du ar klar med instéllningarna.

+ Sa har avbryter du instéllningen for infogning OH-film:
Tryck pa knappen [Off].

» 8a har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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FUNKTIONER FOR SARSKILD ANVANDNING

SKAPA EN KOPIA | AFFISCHSTORLEK(FLERSIDIG
FORSTORING)

Den har funktionen kopierar en forstorad bild av originalet pa flera ark.

Original (A4-format (8—1/2" x 11")).

H =»

Kopia (férstorad bild pa 8 ark i
A3-format (11" x 17"))

IqFI
il

» Du maste valja Flersidig forstoring innan du scannar originalet.
* Placera originalet pa dokumentglaset.
* Nar Flersidig férstoring har valts &ndras bildorienteringen till vertikal.
+ Overlappning av delar av bilden
» Det kommer att bildas en marginal runt kanterna pa varje kopia.
» Omradena fér dverlappning av kopiorna skapas vid den 6vre och undre kanten pa varje kopia.

« Pappersformatet, antal ark som kravs for den férstorade bilden och atergivningsgraden valjs automatiskt baserat pa valt
originalformat och vald forstoringsstorlek. (Pappersformat och atergivningsgrad kan inte valjas manuellt.)

Tryck pa [Ovrigt] och sedan pa [Flersidig férstoring].

Vilj fliken [AB] eller [Tum] for att komma fram till originalformatet for kopiering
i affischformat och tryck pa den knapp som motsvarar originalformatet.

Nar du trycker pa knappen for originalstorleken visas ett antal knappar for tillganglig forstoringsstorlek,
kopieringspapperets format och antalet ark.
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“

P = - @m. Tryck pa knappen for det format du vill
s m forstora originalet till.
e i Tum Orgnalts Orintring Bildorienteringen visas.
[ o | e Tryck pa [ och [Féregaende] efter varandra nar du ar klar
. med installningarna.
| |
| Skriv ut positionsmérke for inklistring ( 0

l_-_d e

Nar du skriver ut kopieringsbilden och marginalens kant ska du stalla in kryssrutan [Skriv ut positionsmarke for
inklistring] pa [v|.

+ Angra instillningen av flersidig forstoring:
@ Tryck pa [Rensa].
Aven om installningen for flersidig férstoring angras behalls det automatiskt valda férhallandet.
+ Sa hér atergar du till 100 %:
Tryck pa knappen [Atergivning] pa grundskérmen fér att visa atergivningsmenyn och tryck darefter pa knappen [100%)].

Placera originalet pa dokumentglaset med den orientering som visas pa
skarmen.

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.

GORA EN SPEGELVAND KOPIA(SPEGELBILD)

Den har funktionen kopierar genom att spegelvanda originalet.

A w
z| = s

Original Spegelbildskopiering

Stéll in Spegelbild innan ett original scannas.

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Spegel- Bild].
En bock visas pa ikonen.
Tryck pa knappen [Féregaende] nar du ar klar med installningarna.



KOPIATORM» ANDRA FUNKTIONER

Sa har avbryter du instéllningen fér spegelbild:
Tryck pa knappen [Spegel- Bild] for att avmarkera den.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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FUNKTIONER FOR JUSTERING AV
UTMATNING OCH TATHET

OMVANDA SVART OCH VITT | EN KOPIA(S/V OMVANT)

Den har funktionen anvands for att byta plats pa svart och vitt i en kopia och pa sa satt skapa en negativ bild.

Funktionen kan endast anvandas for svartvit kopiering.
Original med storre svarta omraden (som anvander en stor mangd toner) kan kopieras med S/V Omvant, vilket minskar

tonerfoérbrukningen.

A
B

A
-> 3

Original S/V omvant

* Du maste ange S/V Omvant innan du kan scanna originalet.
» Nar den har funktionen har valts vaxlar installningen "Exponerings-/originaltyp" for exponeringsjustering automatiskt till
"Text".
 Funktionen ar inte tillganglig i vissa lander och regioner.

@ Nar den har funktionen har valts gar det inte att anvanda knappen [Farg Start].

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [S/V Omvind].

En bock visas pa ikonen.
Tryck pa knappen [Féregaende] nar du ar klar med installningarna.

Angra instillningen fér S/V omvint:
Tryck pa knappen [S/V Omvand] for att avmarkera den.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa knappen [SV/V Start] for att borja kopiera.
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[1nng

ENKEL JUSTERING AV BILDKVALITET
(SNABB JUSTERING AV BILDKVALITET)

Du kan med enkelhet justera fargen och konturerna pa bilder och text.

Du maste valja Snabb justering av bildkvalitet innan du scannar originalet.

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Snabb kvalitetsjustering].

Ovrigt

Tryck pa IEE eller anvind reglaget
for att justera bildkvaliteten.

Tryck pa knappen ﬂ och [Féregaende] efter varandra nar
N L] Farglage du ar klar med instéllningarna.
Jamn H Skarp

Tryck [+] for att skérpa och [

for att jamna ut [ Forhandsgr. cA
allmén férgnyans och kontur. | S

Snabb kvalitetsjustering
Justera fargnyans och svarta.

On

+ l \!l Féregaende

Angra instillningen fér snabb justering av bildkvalitet:
Tryck pa knappen [Off].

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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TR

JUSTERA ROD/GRON/BLA FARG FOR KOPIOR
(RGB-JUSTERING)

Anvand den har funktionen for att starka eller minska en av de tre fargkomponenterna R (réd), G (grén) och B (bla).

®e

Du maste ange RGB innan du kan scanna originalet.

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [RGB-justering].

Tryck pa knappen for den farg du vill justera.

o o P Tryck pa I eller anvind reglaget
s @ = for att justera fargen.
ndast en férg kan justeras
Denna instélining géller endast féirg. Farglage . . o o
j Tryck pa knappen B4 och [Féregaende] efter varandra nar
R SRy S Fabore du ar klar med installningarna.
=
o v g
! b o | )
}'i [V Fomsbece — lag

» Endast en farg kan justeras. (Den forsta justeringen inaktiveras om du justerar en farg och sedan trycker pa en

@ annan.)

+ Sa har avbryter du instéllningarna for RGB-justering:
Tryck pa knappen [Off].

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa knappen [Farg Start] for att borja kopiera.
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JUSTERA BILDSKARPAN(SKARPA)

Den har funktionen justerar skarpan for att géra bilden skarpare eller mjukare.

Y

Mjukare

~ /(%)

Skarpare

Du méste ange skarpa innan du kan scanna originalet.

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Skéirpal.

o — Tryck pa IEEd eller anvind reglaget
e @ for att justera skarpan.

Valj [Mer skarp] for skarpare konturer, eller [Mindre skarp]
Fargiage fér mjukare konturer.
Tryck pa knappen m och [Féregaende] efter varandra nar

du ar klar med installningarna.
=3 e .

= SV * Far
}i l -.!l Foregaende 4 a3 B * Start Stan

Sa har angrar du instéllningen av skarpa:
Tryck pa knappen [Off].

2 3

1
Mindre skarp ﬂ Mer skarp

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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ANPASSA FARGEN(FARGBALANS)

Du kan justera farg, ton och densitet pa kopior.
Anvand fliken [Farg] for installningar av fargkopiering, eller fliken [Svartvit] for installningar av svartvit kopiering.

Om du valjer fliken [Farg] delas densiteten pa fargerna gul, magenta, cyan och svart in i tre densitetsomfang, dar du kan
justera densiteten pa varje omfang.

Om séa kravs kan du ocksa justera alla tre densitetsomfangen samtidigt.

e (8%

Cyan+ M [Magenta+
L
) |
Gul+ S | svart+

Du maste ange fargbalansen innan du kan scanna originalet.

Sa har andrar du installiningen av fargbalans:
@ Andra instéllningen i "Instéllningar (administratér)” — [Systeminstéliningar] — [Justering av bildkvalitet] —
[Kopiera bildkvalitet}— [Fargbalans (Farg)] eller [Fargbalans (Svartvit)].

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Firgbalans].

Tryck pa fliken for det lage du vill justera.
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Tryck pa knappen B eller anviand

Ovrigt m o
i B S reglaget for att justera fargbalansen.
- - = - E— » Om du vill justera varje farg for sig under fliken [Farg]
M . satter du kryssrutan [Angivet i en batch] pa | . Om du vill
i it 2 1 justera varje omfang av varje farg separat satter du
o[ MM T . g K . .
- kryssrutan [Placera i grupp enligt farg] pa V .
| P : * Om du vill justera varje omfang under fliken [Svartvit] for
: . s sig satter du kryssrutan [Angivet i en batch] pa | .

» Om du vill justera ett reglage separat med knapparna
B B3 trycker du pa det reglage du vill justera och sedan

pa knapparna [EIE.

« Aterstilla fargbalansen pa den aktuella fliken till grundinstéllningen:

Tryck pa knappen [Aterstall].

Vardena for alla graderingarna som justeras aterstalls till standardvardena for fargbalans.
» Sa har aterstaller du alla fargbalanser till standard:

Tryck pa knappen [Cancellera alla].
Standardinstéallningarna ar de varden som anges i "Instéllningar (administrator)" — [Systeminstallningar] — [Justering

av bildkvalitet] — [Kopiera bildkvalitet]— [Fargbalans (Farg)] eller [Fargbalans (Svartvit)].

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.
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ANPASSA LJUSSTYRKAN(LJUSSTYRKA)

Den har funktionen justerar ljusstyrkan i en fargkopia.

o)~ @] » e

Mérk Original Ljus

Du maste ange ljusstyrkan innan du kan scanna originalet.

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Ljusstyrkal].

R Tryck pa knappen [ eller anvind
= @ = reglaget for att justera ljusstyrkan.
ETTCE g Tryck pa knappen Bl och [Féregaende] efter varandra nar
" i — Farglage du ar klar med installningarna.
I ; Mérk H Lius g
[

SVIV. *Férg
* Start Start

* l ~1 Féregaende =

[}

Sa har avbryter du instéllningen for ljusstyrka:
Tryck pa knappen [Off].

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Sa hér angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa knappen [Farg Start] for att borja kopiera.
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JUSTERA KOPIANS INTENSITET(INTENSITET)

Den har funktionen justerar intensiteten (mattnaden) i en fargkopia.

G = O~ O

Foérsvagar intensiteten Original Starker intensiteten

Du maste stalla in intensiteten innan du scannar originalet.

@ Den har funktionen kan inte anvandas tillsammans med [Kopiering av kopia] eller [Farg Balans] i Exponering.

Tryck pa knappen [Ovrigt] och sedan pa [Intensitet].

e e Tryck pa knappen [EHE eller anviand
To—— o reglaget for att justera intensiteten.
Tryck pa knappen m och [Féregaende] efter varandra nar
. R - du &r klar med installningarna.

|| —— Ljusare H Mérkare

|

*Farg

- SV
4 a3 Ll ® Start Start

Angra instillningen fér intensitet:
Tryck pa knappen [Off].

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Sa har angrar du alla instéllningar:
Tryck pa knappen [CA].

Tryck pa knappen [Farg Start] for att borja kopiera.
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PRAKTISKA
KOPIERINGSFUNKTIONER

PAUS | KOPIERING

Med den har funktionen kan du avbryta ett pagaende jobb for att kopiera ett angivet original.
Om du snabbt behdver gora en kopia nar maskinen ar upptagen med ett stérre jobb kan du pausa den pagaende kopieringen.

» Knappen [Paus] visas inte nar ett original scannas.
» Beroende pa det pagaende jobbets instéllningar kan det hdnda att knappen [Paus] inte visas.
 Paus i kopiering kan inte anvandas tillsammans med féljande funktioner:
Jobbuppbyggnad, tandemkopiering, bokkopiering, ID-kortskopiering, flersidig forstoring, originalrédknare,
korrekturkopiering, installning fér forhandsgranskning och bokdelning.

» Om du anvander dokumentglaset for paus i kopiering kan du inte valja funktionen broschyr, omslag/infogning eller installningen N-upp.
Om du behdver anvanda nagon av dessa funktioner ska du kopiera fran den automatiska dokumentmataren.

LINJE BISKRIV.  Jobb Status [AVBRA
skl

. WEEEM U

Tryck pa knappen [Paus].

Skarmen for pauslaget visas.

Paus

Antal kopior 1

v Farglage
. Fullfirg 8 9
Original
- Auto A4 5 6
Pappersval
| Ao 2 |3
Anropa ekoprogram
2-Sidors Kopia
' 1-Sidig—1-Sidig 0

.Atergivmng
100%
s ExpoNEIing | Forhandsgr.
Normalt 1
- At
[

CcA
Auto

"smera/gyuppera

Auto

* Farg
Start

LI St

Om anvandarautentisering anges:
Tryck pa knappen [Paus] for att visa skarmen for anvandarautentisering. Ange inloggningsnamnet och Iésenordet for
anvandarautentiseringen.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)

Konfigurera kopieringsinstallningarna.

@ Tryck pa knappen [Angra] for att &ngra pausinstallningen for kopiering.

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att pausa kopieringen.

Nar det pausade kopieringsjobbet ar utfort aterupptas det avbrutna jobbet.

@ Pausfunktionen for kopiering visar inte en férhandsgranskning av det scannade originalet.
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SKICKA DATA VID KOPIERING

Med den har funktionen kan du skicka ett fax nar du kopierar, skickar ett e-postmeddelande med en bifogad bild eller
sparar data i natverksmappen.

» Instruktionsbok (Registrering i adressboken)

Overforingen av fax eller bild startar efter kopieringen och samma instéliningar som vid kopieringen anvands for
overféringen.

Vissa funktioner skapar dock inte samma resultat som vid kopieringen.

‘ Du maste lagra destinationen i adressboken i férvag.

Inaktivera sédndning under kopiering
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Kopieringsinstéllningar] — [Villkorsstyrda Installningar] —
[Inaktivera sdndning under kopiering].

Tryck pa knappen [Information] for att vaxla till normalt lage.
» ANDRA LAGEN (sidan 1-11)

o o g - o
e oo Tryck pa [Bade sand och skriv ut] pa
r . ( o -
- P e R ER E ATt atgardspanelen.
g I ERERE
] 2-Sidors Kopia | 0 n FATE @ )
1-Sidig—1-Sidig
' Atergivning o

== Exponering
e Auto

IR Férhandsgr.
Normalt 1

SVIV
* Start

FEE

Auto

B - Valj en mottagare i adressboken.

L1 Sorter ih

» Instruktionsbok (Registrering i adressboken)
Nar du har valt mottagare trycker du pa knappen [Ange
adress].

* Du kan inte anvéanda det virtuella tangentbordet for att ange en adress. Om du inte hittar mottagaren i adressboken
anger du mottagaren i adressboken.

* En Internetfaxadress kan inte valjas.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-107)
» DOKUMENTGLAS (sidan 1-109)
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Stall in varje kopieringsalternativ efter behov.

Dessa kopieringsinstaliningar anvands for faxéverforing. Vissa instaliningar &r kanske inte tillgangliga beroende pa
funktion.

Dukan férhandsgranska det scannade originalet genom att trycka pa knappen [Férhandsgr.].

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start] for att borja
kopiera.

Overforingen startar efter kopieringen.

@ Efter kopieringen kan du inte férhandsgranska installningarna innan 6verféringen.

KOPIERINGSJOBB

Nar du trycker pa jobbstatusfaltet visas jobben i en lista. Tryck pa fliken [Skriv ut] for att kontrollera status for ett
kopieringsjobb.

Om du vill stoppa eller radera jobb eller prioritera ett annat jobb kan du lasa "Instruktionsbok (pekpanelens
anvandning)".

= Enkel LINJE 8 SKRIV/
- B skanning m Hamta Fil [ Sharp OSA Jobb Status

Antal kopior 1 ». Bade sénd och skriv ut
. Farglage Anropa program
5 Fullférg 7 8 9 Anropa registrerade inst.
Griginal
a8 Auto A4 4 5 6
Fil
' =t RRIerel e l 2 3 Spara data | mapp
uto
e Anropa ekoprogram
1-Sidig»1-Sidig 0

[ Neroining

100%

" Exponering

Auto

IR Férhandsgr.
Normalt 1
- A

—_—

B Soreralarippera
Auto

SVIV
* Start
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PROGRAM

Program stélls in frAn grundskarmen i normalt lage.
» VALJA KOPIERINGSLAGET (sidan 2-4)

Program kan inte lagras i enkelt lage.

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Kopieringsinstéllningar] — [Villkorsstyrda Installningar] —

‘ Inaktivera registrering/borttagning av program

[Inaktivera registrering/borttagning av programy].

Anvands for att férhindra radering eller andringav kopieringsinstéllningar som har lagrats i arbetsprogram.

LAGRA PROGRAM

Den har funktionen sparar kopieringsinstaliningarna gemensamt som ett program. Det lagrade programmet kan enkelt

hamtas.

Du hittar mer information om hur du hamtar program i "HAMTA PROGRAM (sidan 2-128)".

Exempel: Om en CAD-ritning i A3-format (11" x 17") ska kopieras med foljande installningar varje manad for att

arkiveras:

* CAD-ritningens A3-format (11" x 17") minskas till A4-format (8-1/2" x 11").
* Du minskar pappersférbrukningen med halften om du anvander dubbelsidig kopiering.

» Anvand marginalkopiering for att stdnga filen.

CAD-ritningar i A3-format (11" x 17")

Kopiera

=)

Stall in férminskning fran A3 (11" x 17") till A4 (8—1/2" x 11").

Andra exponeringsinstaliningen.

¥

Stall in dubbelsidig kopiering.
Stall in marginalerna.

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start].

Hamta det lagrade programmet.

Tryck pa nagon av knapparna [Farg Start] eller [SV/V Start].

Det tar tid att kopiera ritningar varje manad eftersom de
ovanstaende installningarna maste utforas vid varje
kopieringstillfalle.

Dessutom kan det handa att du gér nagot fel och maste gora
om allt.

Instaliningarna lagras i ett program och nas via en tryckning pa
en knapp. Detta ar bade enklare och snabbare.

Dessutom sparar du pa papper eftersom du alltid anvander
exakt samma instéallningar och darfor inte kan gora fel.
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* Upp till 48 program kan lagras.

' * Programinstallningarna forblir registrerade aven nar strdmmen ar franslagen.

« Ett program kan aven lagras som en genvag pa hemskarmen eller i favoriter och kan saledes latt hamtas.

Ange den kopieringsfunktion som ska lagras.

Pa grundskarmen visas [Programregistrering] i atgérdspanelen.

Tryck pa [Registrering av program] pa atgardspanelen.

Antal kopior 1

-
Registrering av program m.

Valj program nr. som ska registreras

ID-kort kopia

- —
o
- —
o
-

|
= ! SVV
* Start

“

Tryck pa en oanvand knapp.

En knapp som har ett lagrat program visas med en farg.
Tryck pa en knapp som inte har nagot lagrat program.

Om du inte ger programmet ett namn tilldelas automatiskt ett serienummer som namn.

IProgramnamn s

|

4 .com.net .org biz o hips | M
izl el ajlollsllzfalolol-l=0e/Kl
gllw el W oyl ow il lollp:ll CHLT M2

REREpDRRANR DD EE

‘“ z Ml ool beflon: B ] i s [

O - (-

Ge programmet ett namn och tryck pa
knappen [OK].

Ett meddelande om genomfdrd registrering visas.
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% KOPIATORP PRAKTISKA KOPIERINGSFUNKTIONER

Programregistrering har gjorts.

Ange om programmet ska laggas till
SemaE pa hemskirmen eller i favoriter.
Du anger utskriftsinstallning genom att valja ett
foérhandsinstallt alternativ eller ta hjalp av det virtuella
tangentbordet. Du kan &ven skriva ut serienummer och
kontots jobb-ID.

Nar du ar klar med installningarna trycker du pa och
darefter pa [Féregaendel].

Registrering av p|
Vaij program .

» Om anvandarautentisering har aktiverats registreras en genvagsknapp for programmet pa anvandarens hemskarm
eller i favoriter.

» Skarmen fér administratérsinloggning visas om anvandarautentisering ar inaktiverad. Registreringen ar slutférd nar
administratorsldsenordet har angivits.

@ Antal kopior kan inte lagras.
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KOPIATORP PRAKTISKA KOPIERINGSFUNKTIONER

HAMTA PROGRAM

n Tryck pa [Anropa program] pa atgardspanelen.

n Tryck pa knappen for det program du vill hamta.

Du kan valja en programknapp och trycka pa [Registrera i favorit] eller [Registrera pa startsida] i atgardspanelen for att
registrera en genvagsknapp for det valda programmet i favoriter eller pa hemskarmen.
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RADERA OCH BYTA NAMN PA PROGRAM

| det har avsnittet forklaras hur du raderar kopieringsinstallningar i ett program och byter namn pa program.

* Om [Systeminstallningar] — [Allm&nna installningar] — [Aktivera /Inaktivera instéllningar] — [Inaktivera
registrering/borttagning av program] har valts i "Installningar (administratdr)" gar det inte att radera eller byta namn pa ett
registrerat program.

@ » Ett program som redan har lagrats kan inte raderas.

Radera ett program

Tryck pa [Anropa program] pa atgardspanelen.

o | Tryck pa [Ta bort] pa atgardspanelen.

L/

@

Valj program nr. som ska registreras
egisuera | ravont

Registrera pa startsida

(0]

* Farg
* Start

Tryck pa knappen for det program du vill radera och darefter pa knappen [Ta
bort].

Byta namn pa ett program

Tryck pa [Anropa program] pa atgardspanelen.

Tryck pa [Andra namn] pa

 Antal kopior 1 1| Andra namn o .
[ox | . atgardspanelen.
Anropa registrerade instéllningar vid tryckning. Registrera i favorit
Registrera pa startsida

o G

Tryck pa knappen for avsett program och byt darefter namn pa programmet.
Tryck darefter pa knappen [OK].

Tryck pa m nar du ar klar med installiningarna.
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MASKINENS SKRIVARFUNKTION

Ilkoner
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SKRIVARE» MASKINENS SKRIVARFUNKTION

IMASKINENS SKRIVARFUNKTION

Maskinen ar som standard utrustad med en funktion for fyrfargsutskrift. Du maste installera en skrivardrivrutin om du vill
anvanda skrivarfunktionen.
Tabellen nedan ger information om vilken drivrutin som du ska anvanda i din miljo.

Windows-miljo
PCL6

Maskinen stoder Hewlett-Packards PCL6-sprak for skrivarmandvrering.

PS (PS3-expansionssatsen kravs.)
« Skrivardrivrutinen har stdd for sidbeskrivningsspraket PostScript® 3™ som utvecklats av Adobe.
» Anvand PPD-drivrutinen om du avser att anvanda Windows PS-standardskrivardrivrutin.

« Instruktionsboken visar i huvudsak skarmar for skrivardrivrutinen PCL6 i de avsnitt som beskriver hur du skriver ut i

' * Information om hur en skrivardrivrutin installeras och konfigureras i Windows-miljo finns i installationshandboken.
Windowsmiljé. Skrivardrivrutinens skarmar kan variera nagot beroende pa vilken drivrutin som anvands.

macOS-miljo

Typ av skrivardrivrutin

PS (PS3-expansionssatsen kravs.)
PS Den har skrivardrivrutinen har stod for sidbeskrivningsspraket PostScript® 3™ som utvecklats av Adobe och som anvander en PPD-il.

Information om hur en skrivardrivrutin installeras och konfigureras i en macOS-milj6 finns i installationshandboken.

% Nar "Installningar (administrator)" — [Systeminstéllningar] — [Skrivarinst.] — [Villkorsstyrda Installningar] — [Tillat Inte Utskrift
Av Meddelandesida] ar aktiverat kan en meddelandesida skrivas ut ibland.
En meddelandesida skrivs ut om ett jobb inte kan skrivas ut som specificerat och anledningen inte visas pa kontrollpanelen.
Las meddelandet och vidta lampliga atgarder. En meddelandesida skrivs till exempel ut i féljande situationer:
* Det finns mer utskriftsdata an det som far plats i minnet.
+ Du valde en funktion som har férhindrats av administratoren.

‘ Om en meddelandesida skrivs ut
[ ]




SKRIVARE» SKRIVA UT | WINDOWS-MILJO

ISKRIVA UT | WINDOWS-MILJO

VANLIG UTSKRIFT

| foljande exempel forklaras hur du skriver ut ett dokument fran WordPad, som ar ett standardtillbehdrsprogram i
Windows.

* Menyn som anvands for utskrift kan variera beroende pa programmet.
* Knappen som anvands for att dppna skrivardrivrutinens egenskapsfonster (vanligtvis [Egenskaper] eller [Installningar])
kan variera beroende pa vilket program som anvands.
» Maskinnamnet som vanligtvis visas pa menyn [Skrivare] ar [BP-xxxxx]. ("xxxxx" ar en rad tecken som varierar beroende
pa maskinens modell.)

n Valj [Skriv ut] i menyn [Fil] pa

[ e s ssees WordPad.
'-E Gppna

e

E Spara som E

- skivut L

.J_- Utskriftsformat

EI Skicka i e-postmeddelande

@ Om WordPad
»E Avsluta

P ” Valj maskinens skrivardrivrutin och
klicka pa knappen [Installningar].

V|_;tm:p | Knappen som anvands for att 6ppna skrivardrivrutinens

egenskapsfénster (vanligtvis [Egenskaper] eller

< > [Installningar]) kan variera beroende pa vilket program som

i:::_s Klar [ Skriv till fil anVéndS.

Kommertar

S(;\z:vaﬂ Artal exemplar

Markering Alctuel sida

O Sidor /| Sortera

o]

sidintervall. t ex 5-12

Savu || Avbyt || Vedstdl |




SKRIVARE» SKRIVA UT | WINDOWS-MILJO

< Valj utskriftsinstallningar.
Blee= B8 e (q) Klicka pa fliken [Allménnal.
|
= - (2) Ange originalstorlek.
= TMII * Du kan registrera upp till sju egendefinierade
— ; storlekar i menyn. For att lagra en originalstorlek
I (2)‘:; ] valjer du [Eget format] eller nagot av alternativen
[Anvandare1] till [Anvandare7] i menyn, och klickar
sedan pa knappen [OK].
‘ ﬁ * Du gor instéllningar pa andra flikar genom att klicka
(3) pé& énskad flik och darefter valja instéllningar.
) =

» SKRIVARDRIVRUTINENS
INSTALLNINGSSKARM/SOKA HJALP (sidan 3-6)
* Om en originalstorlek som ar storre an det storsta
pappersformat som maskinen stoder stéllts in valjer
du pappersformatet for utskrift i "Utmatningsstorlek”.
* Om ett "Utmatningsstorlek" som skiljer sig fran
"Originalformat" valjs justeras utskriftsbilden for att
matcha det pappersformat som valts.

(3) Klicka pa knappen [OK].

n Klicka pa knappen [Skriv ut].

Utskriften borjar.
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SKRIVARE» SKRIVA UT | WINDOWS-MILJO

SKRIVARDRIVRUTINENS INSTALLNINGSSKARM/SOKA HJALP

Skrivardrivrutinens installningsskarm bestar av nio flikar. Klicka pa en flik fér att valja installningarna pa den fliken.
Du kan kontrollera information for var och en av installningarna pa hjalpskarmen. Klicka pa knappen [Hjélp] i skarmens hdgra horn.

&= Utskriftsinstallningar X
Ltskriftspreferenser
(1) < | Almanna E T s Eftetbehanding e é TR
Favorter: I
(2) Inget Namn V‘ ‘ Spara ‘ ' Grundinstallning ‘
(3) =
Kopiar:
(4) ‘1 +
Criginalformat : 210x 257 mm Ltmatningsstorek: 210x 297 mm
‘ Ad ~ Samma som ~
Orientering: o Zoom Dokumentaniivering:
Staende v Installningar... Ingen ~
(5)
Dubbelsidig wutskrift: Farglage:
‘ Ingen e ‘ E Automatisk w
[ =
(6) 1 2 (&
‘
(7) [Tok || avbnt !l
(8)
(1) Flikar: Klicka pa for att byta mellan flikarna som visas.
[Allmanna]: Ofta anvanda funktioner grupperas pa den har fliken. Instéllningarna finns aven pa andra flikar,
och varje installning pa den hér fliken ar kopplad till motsvarande installning pa de andra flikarna.
*[Papperskalla]: Stéll in pappersformat och typ av papper som ska anvandas for utskrift och for papperskassetten.
+[Efterbehandling]: Valj vikningsfunktion.
[Layout]: Valj funktioner fér layouten (t.ex. dubbelsidig utskrift och broschyr).
*[Jobbhantering]: Stall in dokumentarkivering och anvandarautentisering.
*[Infogningar]: Valj infogningsfunktioner, t.ex. omslag och infogningsark.
*[Stampel]: Valj vattenstampel- eller stampelfunktionen.
+[Bildkvalitet]: Valj olika instéllningar fér bildkvaliteten.

+[Detaljerade installningar]: Valj tandemutskrift och andra detaljerade utskriftsinstaliningar.

(2) Favoriter
Installningarna som konfigurerats pa varije flik vid utskrift kan sparas som Favoriter.
» FUNKTIONER SOM ANVANDS OFTA (sidan 3-11)

(3) Grundinstallning
Aterstéll instéliningarna pa den aktuella fliken till standardtillstand.

(4) Instéllningsalternativ
Visar installningarna pa varje flik.

(5) Informationsikon( )

Det finns vissa begransningar for vilka installningskombinationer du kan valja pa skarmen for skrivardrivrutinens
egenskaper. En informationsikon (@ ) visas bredvid instéliningen nar en begransning har aktiverats. Klicka pa
ikonen for att visa en forklaring till begransningen.
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(6) Skriv ut bild

Genom att valja det har alternativet kan du kontrollera hur de aktuella installningarna paverkar utskriftsbilden.
Efterbehandlingsinstalliningar och farglage visas med ikoner.

(7) Maskinbild

Visar vilka alternativ som ar installerade pa maskinen samt vilka papperskassetter och utmatningsfack som anvands.
(8) Knappen [Hjalp]

Visar skrivardrivrutinens hjalpfonster.

* Du kan klicka pa knappen | ? | iinstallningsskdrmens Gvre hogra horn och sedan klicka pa en installning for att visa

. * Du visar hjélpen for en installning genom att klicka pa instéllningen och trycka pa tangenten [F1].
hjalpen for den installningen i ett underfonster.

VALJA PAPPER

Innan du gor utskriften ska du kontrollera pappersformatet, papperstypen och hur mycket papper som finns kvar i
maskinens kassetter. Visa den senaste kassettinformationen genom att klicka pa knappen [Status for kassett] pa fliken
[Papperskalla].

Instéllningen "Utmatningsstorlek" och instéllningen "Papperskassett" ar relaterade enligt féljande:

* Nar "Papperskassett” ar installt pa [Autoval]
Den kassett som innehaller papper av det format och den typ som valts i "Utmatningsstorlek" och "Papperstyp" valjs
automatiskt.

* Nar "Papperskassett” ar installt pa nagot annat an [Autoval]
Den kassett som angetts anvands for utskrift oavsett instaliningen for "Utmatningsstorlek".
Nar du har stallt in "Papperstyp" pa [Manuell matning auto] ska du se till att du valjer "Papperstyp". Kontrollera vilken
papperstyp som ar installd for maskinens handinmatningsfack, kontrollera att papper av den typen ligger i
handinmatningsfacket och valj darefter Iamplig papperstyp.

* Nar "Papperstyp" ar instéllt pa [Autoval]
En kassett med vanligt papper eller atervunnet papper av det format som angetts i "Utmatningsstorlek” valjs
automatiskt. (Fabrikens standardinstalining ar endast vanligt papper 1.)

» Nar "Papperstyp” ar instéllt pa nagot annat dn [Autoval]
En kassett med den typ av papper och det pappersformat som angetts i "Utmatningsstorlek” anvands for utskrift.

Information om proceduren for att fylla pa papper i handinmatningsfacket finns i "EYLLA PA PAPPER |
HANDINMATNINGSFACKET (sidan 1-97)".

. Specialpapper som kuvert kan ocksa placeras i handinmatningsfacket.

pappersstorlek i handinmatningsfacket] (inaktiverat som fabriksstandard), som du nar genom att valja [Systeminstallningar] i
"Instaliningar (administratdr)" — [Skrivarinst.] — [Villkorsstyrda Instéliningar] — [Handinmatningsfackets installningar] har
aktiverats kommer ingen utskrift att géras om det pappersformat eller den papperstyp som angetts i skrivardrivrutinen skiljer
sig fran det pappersformat eller den papperstyp som angetts i handinmatningsfackets instaliningar.

@ Nar [Aktivera detekterad pappersstorlek i handinmatningsfacket] (inaktiverat som fabriksstandard) eller [Aktivera vald

| "Instéllningar (administratér)" valjer du [Systeminstallningar] — [Skrivarinst.] — [Villkorsstyrda Installningar] —
[Handinmatningsfackets installningar] — [Exkludera handinmatningsfacket fran automatiskt pappersvall.
Vi rekommenderar att du aktiverar den har installningen om du ofta laddar specialmedia i handinmatningsfacket.

» Nar "Automatisk vaxling A4 / Letter" ar aktiverat
Om du skriver ut ett dokument med formatet 8-1/2" x 11" (letter) och det inte finns papper i formatet 8-1/2" x 11" kommer
A4 att anvandas automatiskt.
| "Instéliningar (administratér)" valjer du [Systeminstéllningar] — [Skrivarinst.] — [Villkorsstyrda Instaliningar] —
[Automatisk Andring Mellan A4/Letter].

 Nar "Skriv ut A3W (12x18) och 11x17 pa A3-papper” ar aktiverat
Om du skriver ut ett dokument med formatet A3W (12" x 18") eller 11" x 17" och det inte finns papper i formatet A3W (12"
x 18") eller 11" x 17" kommer A3 att anvandas automatiskt.
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Skrivarinst.] — [Villkorsstyrda Instéllningar] — [Print A3W
(12x18) and 11x17 on A3 Size Paper].

@ + Sa har exkluderar du handinmatningsfacket fran de kassetter som kan viljas nar [Autoval] ar valt:
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SKRIVA UT PA KUVERT

Handinmatningsfacket kan anvandas for utskrift pa kuvert.

+ Information om vilka papperstyper som kan anvéndas i handinmatningsfacket finns i "LAMPLIGA PAPPERSTYPER (sidan
1-90)".

+ Information om proceduren for att fylla p& papper i handinmatningsfacket finns i "EYLLA PA PAPPER |
HANDINMATNINGSFACKET (sidan 1-97)".

+ Mer information om hur du fyller pa papper finns i "VALJA PAPPER (sidan 3-7)".

 Kuvertet kan vara skrynkligt efter utskriften beroende pa kuverttypen och formatet samt utskriftsmiljon. Vi rekommenderar
att du gor en provutskrift innan stora volymer skrivs ut.

+ Du kan rotera bilden 180 grader nar du skriver ut p4 medier som bara kan fyllas pa i en viss riktning, t.ex. kuvert. Mer
information finns i "ROTERA UTSKRIFTEN 180 GRADER (ROTERA 180 GRADER) (sidan 3-34)".

= Utskriftsinstallningar s

Ltskriftspreferenser ( 1 )

< ‘ﬁ Almanna ‘E Papperskala ‘ ] Layout Hé Jobbhantering Hﬂ Infogningar ‘

Favoriter:

Inget Namn w

Utmatningsstorek: 110x 220 mm (2) Obs:

Tunt papper: 13 - 161b. bond (55 - 59 g/m2)
Vanligt-1: 16 - 241b. bond (60 - 89 g/m2)
Papperskassett: (3) Vanligt-2: 24 - 28|b. bond {30 - 105 g/m2)

‘DL

_ Tiockt Papper-1: 28 Ib. bond - 65b. farsattsbl. (106 - 176 g/m2)
Manuel matning auto ~ Tiockt Papper-2: 65 b, forsattsbl. - 80 Ib. index (177 - 220 g/m2)
Tjockt Papper-3: 80 Ib. index - 140 Ib. férsattsb (221-256 g/m2)
Papperstyp:
‘ Autoval ~

(1) Klicka pa fliken [Papperskalla].

(2) Valj kuvertstorlek i menyn "Utmatningsstorlek".

Nar [Utmatningsstorlek] ar installt pa kuvert stalls [Papperstyp] automatiskt in pa [Kuvert].
Nar "Originalformat" ar installt pa kuvert pa fliken [Allmanna] och "Utmatningsstorlek" ar installt pa [Samma som] stélls
"Papperstyp" automatiskt in pa [Kuvert].

(3) Valj [Manuell matning auto] i "Papperskassett”.

Nar [Aktivera vald pappersstorlek i handinmatningsfacket] (inaktiverat som fabriksstandard) ar aktiverat i "Installningar
(administrator)" staller du in papperstyp for handinmatningsfacket pa [Kuvert].
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UTSKRIFT NAR FUNKTIONEN
ANVANDARAUTENTISERING AR AKTIVERAD

Vilken anvandarinformation, t.ex. inloggningsnamn och I6senord, som maste anges kan variera beroende pa vilken
autentiseringsmetod som anvands, sa hor garna med maskinens administrator innan du skriver ut.

+ Om du har konfigurerat "Utskriftspolicy” pa fliken [Konfiguration] s& att anvéndarautentisering alltid utférs maste anvandaren autentiseras
@ for varje utskriftsjobb. Detta gérs genom att anvandaren anger autentiseringsinformation i en dialogruta varje gang som utskrift utfors.
+ Maskinens funktion fér anvandarautentisering kan inte anvandas nar PPD-drivrutinen” installerats och Windows forvalda

PS-skrivardrivrutin anvands.
Av denna anledning kan maskinen konfigureras att férbjuda anvandare att utféra utskrift om inte deras

anvandarinformation finns lagrad i maskinen.
* Med PPD-drivrutinen kan maskinen skriva ut med Windows PS-standardskrivardrivrutin.

Sa har forhindrar du att anvandare vars anvandarinformation inte har sparats pa maskinen skriver ut:
| "Instéliningar (administrator)" véaljer du [Systeminstéallningar] — [Autentiseringsinstallningar] — [Standard- Installningar] —
[Inaktivera utskrift av ogiltig anvandare].

skrivardrivrutin, och klicka sedan pa knappen [Instéllningar].

Knappen som anvands for att 0ppna skrivardrivrutinens egenskapsfonster (vanligtvis [Egenskaper] eller [Installningar])
kan variera beroende pa vilket program som anvands.

n Ga till skrivardrivrutinens egenskapsfonster for att valja maskinens
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e ) *  Ange din anvandarinformation.
R ) ) i (] (1) Klicka pa fliken [Jobbhantering].
— ' P ' (2) Ange din anvandarinformation.

e » Nér autentisering utfors enligt inloggningsnamn véljer
du [Inloggningsnamn] och sedan ditt inloggningsnamn.
B3)  Nar autentisering utfors enligt inloggningsnamn/Iésenord
klickar du pa [Inloggningsnamn/Ldsenord] och anger
sedan ditt inloggningsnamn och I6senord. Ange ett
i I6senord med 1 till 32 tecken.
* [Enkel inloggning] kan valjas nar maskinens
— destination for autentisering ar Active Directory. Mer
4;' - information om enkel inloggning finns i
"AUTENTISERING MED ENKEL INLOGGNING
(sidan 3-90)".
» Nar autentisering utférs enligt anvandarnummer valjer du
[Anvandarnummer] och anger sedan ditt fem- till
attasiffriga anvandarnummer.

s
L Anvandamamn L Usiaitsnam

(] Fraga jobbhant.

[ I=

(3) Ange anvandarnamn och jobbnamn om
det behodvs.

» Markera kryssrutan [Anvandarnamn] och ange ditt
anvandarnamn (hdgst 32 tecken). Det angivna
anvandarnamnet visas pa maskinens pekpanel.
Namnet som anvandes vid inloggning pa datorn
visas om du inte skriver ett anvandarnamn.

» Markera kryssrutan [Utskriftsnamn] och skriv ett
utskriftsnamn (hogst 30 tecken). Det angivna
jobbnamnet visas som ett filnamn p& maskinens
pekpanel. Filnamnet som angetts i programmet
visas om du inte skriver ett jobbnamn.

» Markera kryssrutan [Fraga jobbhant.] om du vill att ett
bekraftelsefonster ska dppnas innan utskriften pabdrjas.

(4) Klicka pa knappen [OK] for att skriva ut.

Active Directory-autentisering maste anvandas pa maskinen och datorn nar du vill anvanda autentisering med enkel
inloggning. Det kan bara anvandas nar datorn kér Windows.
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FUNKTIONER SOM ANVANDS OFTA

SPARA INSTALLNINGAR VID

UTSKRIFT

Installningarna som konfigurerats pa varje flik vid utskrift kan sparas som Favoriter. Genom att spara
utskriftsinstallningar som anvands ofta eller komplicerade farginstallningar under olika namn kan du enkelt valja dessa

installningar nasta gang du behdéver dem.

Installningar kan sparas via flikarna i skrivardrivrutinens egenskapsfonster. De konfigurerade installningarna pa varje flik
visas nar du sparar dem, vilket ger dig en 6versikt av installningarna allteftersom du sparar dem.

Ta bort sparade instéllningar
| steg 2 av "ANVANDA SPARADE INSTALLNINGAR (sidan 3-12)" véljer du de anvéndarinstallningar du vill ta bort, och

klickar sedan pa knappen [Radera].

n Valj maskinens skrivardrivrutin i programmets skrivarfonster, och klicka

sedan pa knappen [Instéllningar].

Knappen som anvands for att dppna skrivardrivrutinens egenskapsfénster (vanligtvis [Egenskaper] eller [Instaliningar])

kan variera beroende pa vilket program som anvands.

(1)
[ o]

Registrera skrivarinstallningar.

(1) Konfigurera skrivarinstallningarna pa
varje flik.

(2) Klicka pa knappen [Spara].

n FFFFFF (2) : | |

(1)

()

| |

Kontrollera och spara installningarna.
(1) Kontrollera de instdllningar som visas.

(2) Ange ett namn pa instéllningarna (hogst
20 tecken).

(3) Klicka pa knappen [OK].

3-11



SKRIVARE» SKRIVA UT | WINDOWS-MILJO

ANVANDA SPARADE INSTALLNINGAR

Du kan ange sparade favoriter genom att klicka en gang for att tillampa ofta anvanda instéllningar eller komplicerade
farginstallningar for din utskrift.

sedan pa knappen [Instéllningar].

n Valj maskinens skrivardrivrutin i programmets skrivarfonster, och klicka

Knappen som anvands for att dppna skrivardrivrutinens egenskapsfonster (vanligtvis [Egenskaper] eller
[Utskriftsinstallningar]) kan variera beroende pa vilket program som anvands.

n — < Valj favoritinstallningar.
e = 8 e O B s = 1 (q) V] de favoritinstillningar du vill
|[: v||(1)w i anvinda.

1 [A] oen .
EE‘" P (2) Klicka pa knappen [OK].
el Ca—
B=

?e

K |
(2)
() o 1w

n Starta utskriften.

3-12



SKRIVARE» SKRIVA UT | WINDOWS-MILJO

ANDRA STANDARDINSTALLNINGAR FOR
SKRIVARDRIVRUTINEN

Du kan andra standardinstallningarna fér skrivardrivrutinen.
De andringar du gjorde i skrivardrivrutinens egenskapsfonster nar du skrev ut fran applikationen atergar till de
standardinstallningar som &r angivna har nar du stdnger applikationen.

n Klicka pa [Start], vilj [Instadllningar] — [Enhet] — [Enheter och skrivare].

| Windows 8.1/Windows Server 2012 hogerklickar du pa [Start], valjer [Kontrollpanelen] — [Visa enheter och skrivare]
(eller [Enheter och skrivare]).

Sy - Hogerklicka pa ikonen for maskinens
e o s e skrivardrivrutin och vilj [Egenskaper
s for skrivare].

[ rr—
Shapa geriiy.
0:::;«

Forklaringar av instéllningarna finns i skrivardrivrutinens hjalpfunktion.

n Konfigurera instédllningarna, och klicka sedan pa knappen [OK].
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ISKRIVA UT I EN macOS-MILJO
VANLIG UTSKRIFT

| foljande exempel ges en beskrivning av hur ett dokument skrivs ut fran tillbehérsprogrammet "TextEdit" i macOS.

* Information om hur en skrivardrivrutin installeras och konfigureras i en macOS-milj¢ finns i programvaruinstallationshandboken.
* Menyn som anvands for utskrift kan variera beroende pa programmet.

Redigera Format Valj [Utskriftsformat] i menyn [Arkiv]
pua = och valj skrivare.
Oppna senaste > Om skrivardrivrutinerna visas som en lista markerar du
Sting BnW namnet pa den skrivardrivrutin som ska anvandas.
Spara... ®BS
Duplicera {3S
Byt namn...
Flytta till...
Aterga till >
Exportera som PDF...
Visa egenskaper "C3#P

[ Utskriftsformat... 43P ]

R -

Valj pappersinstallningar.
‘ Sidinformation B |

(1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.

Format fér: I KH-XXXRX

——
BAARE XA-AXAAK

(2) Valj pappersinstallningar.

Pappersstorlek: | A4

210 x 287 mm Du kan valja installningarna pappersformat,
Riktning: E S pappersorientering och forstoring/forminskning.
siate: | 100% | (3) Klicka pa knappen [OK].
? Avbryt OK
B Redigera Format Valj [Skriv ut] i menyn [Arkiv].

Nytt BN

Oppna... ®0

Oppna senaste >

Sténg BW

Spara... %S

Duplicera f+38S

Byt namn...

Flytta till...

Atergd till b

Exportera som PDF...

Visa egenskaper 3P

| Itekriftefnrmat 43 SED

Skriv ut... #®P
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= 1 B Valj utskriftsinstallningar.

i m——— (1) - . s
n B Focaanataliingar o (1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.

Exemplar: |1 || Dubbelsidig - . .
i (2) Valj ett alternativ i menyn och konfigurera

OFedn: 1 |t 1 installningarna efter behov.
Pappersstorlek: A4 210 = 297 mm

Riktning:
(2_) Layout
L Fargmatchning rlek
Pappershantering
Pappersmatare
Skiljeblad (3)

Jobbhantering | —
- Bildkvalitet il
V-stampel
Skrivarfunktioner

(3) Klicka pa knappen [Skriv ut].

Materialniva

VALJA PAPPER

| det har avsnittet beskrivs installningarna av [Pappersmatning] i fonstret for skrivarinstallningar.

* Nar [Autoval] ar valt:
En kassett med vanligt eller atervunnet papper (fabrikens standardinstalining ar endast vanligt papper 1) med det
format som har angetts i "Pappersformat” i fonstret for sidinstaliningar valjs automatiskt.

* Nar en papperskassett har angivits:
Den angivna kassetten anvands for utskrift oavsett instaliningen fér "Pappersformat” pa skarmen for sidinstallningar.
Ange aven papperstyp for handinmatningsfacket. Kontrollera vilken papperstyp som ar installd for maskinens
handinmatningsfack, kontrollera att papper av den typen ligger i handinmatningsfacket och valj darefter Iampligt
handinmatningsfack (papperstyp).

* Nar en papperstyp har angivits:
En kassett med angiven papperstyp och formatet angivet i "Pappersformat” pa skarmen for sidinstallningar anvands
for utskrift.

Information om proceduren for att fylla p& papper i handinmatningsfacket finns i "EYLLA PA PAPPER |
HANDINMATNINGSFACKET (sidan 1-97)".

' Specialpapper som kuvert kan ocksa placeras i handinmatningsfacket.

Nar [Aktivera detekterad pappersstorlek i handinmatningsfacket] (inaktiverat som fabriksstandard) eller [Aktivera vald

@ pappersstorlek i handinmatningsfacket] (inaktiverat som fabriksstandard), som du nar genom att vélja [Systeminstallningar] i
"Installningar (administratdr)" — [Skrivarinst.] — [Villkorsstyrda Instéllningar] — [Handinmatningsfackets instaliningar] har
aktiverats kommer ingen utskrift att géras om det pappersformat eller den papperstyp som angetts i skrivardrivrutinen skiljer
sig fran det pappersformat eller den papperstyp som angetts i handinmatningsfackets installningar.

| "Instéllningar (administratér)" valjer du [Systeminstallningar] — [Skrivarinst.] — [Villkorsstyrda Installningar] —
[Handinmatningsfackets instéllningar] — [Exkludera handinmatningsfacket fran automatiskt pappersval].

» Nar "Automatisk vaxling A4 / Letter" ar aktiverat
Om du skriver ut ett dokument med formatet 8-1/2" x 11" (letter) och det inte finns papper i formatet 8-1/2" x 11" kommer
A4 att anvandas automatiskt.
| "Instéllningar (administratér)" valjer du [Systeminstallningar] — [Skrivarinst.] — [Villkorsstyrda Installningar] —
[Automatisk Andring Mellan A4/Letter].

‘ + Sa har exkluderar du handinmatningsfacket fran de kassetter som kan viljas nar [Autoval] ar valt:
[ ]
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SKRIVA UT PA KUVERT

Handinmatningsfacket kan anvandas for utskrift pa kuvert.

» Information om vilka papperstyper som kan anvéndas i handinmatningsfacket finns i "LAMPLIGA PAPPERSTYPER (sidan
1-90)".

» Information om proceduren for att fylla p& papper i handinmatningsfacket finns i "EYLLA PA PAPPER |
HANDINMATNINGSFACKET (sidan 1-97)".

+ Mer information om hur du fyller pa papper finns i "VALJA PAPPER (sidan 3-15)".

* Du kan rotera bilden 180 grader nar du skriver ut pa medier som bara kan fyllas pa i en viss riktning, t.ex. kuvert. Mer
information finns i "ROTERA UTSKRIFTEN 180 GRADER (ROTERA 180 GRADER) (sidan 3-34)".

» Kuvertet kan vara skrynkligt efter utskriften beroende pa kuverttypen och formatet samt utskriftsmiljon. Vi rekommenderar
att du gor en provutskrift innan stora volymer skrivs ut.

Valj kuvertstorlek i programmets installningar ("Sidinstaliningar” i manga program) och utfor sedan stegen nedan.

Vilj utskriftsinstallningar.
Skrivare: | Xx-xxXxxx an gy .
Forinstéliningar: | Férvalsinstdliningar (1) Yalj kuvertStorIe'I'( ! menyn
Exemplar:D[mubbelsidig PapperSStorlek -
Logl B 2) Vailj [Pappersmatare].
() Frén: D till: El (1) ( ) J [ PP ]
Pappersstorlek:l E65-kuvert 10 % 220 mm (3) Valj [Manue" matning autO(Kuvert)] i
0 " H 2..n
Riktning: E menyn "Alla sidor fran".
Lo e
I Pappersmatare
© Alla sidor fran: IWanueH matning auto(Kuvert) (3)
") Forsta sidan frén: | Manuell matning auto{Vanligt-1) <
Aterstiende fran:  Manuell matning auto(Vanligt-1) &
: b

Nar [Aktivera vald pappersstorlek i handinmatningsfacket] (inaktiverat som fabriksstandard) ar aktiverat i "Installningar
(administrator)" staller du in papperstyp for handinmatningsfacket pa [Kuvert].
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UTSKRIFT NAR FUNKTIONEN
ANVANDARAUTENTISERING AR AKTIVERAD

Vilken anvandarinformation, t.ex. inloggningsnamn och I6senord, som maste anges kan variera beroende pa vilken
autentiseringsmetod som anvands, sa hor garna med maskinens administrator innan du skriver ut.

Menyn som anvands for utskrift kan variera beroende pa programmet.

Sa har forhindrar du att anvédndare vars anvandarinformation inte har sparats pa maskinen skriver ut:
% | "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Autentiseringsinstallningar] — [Inaktivera utskrift av ogiltig

anvandare).
EZTA Redigera Format Valj [Skriv ut] pa menyn [Arkiv] i
Nytt %N
Oppna... %0 programmet.
Oppna senaste >
Stéing W
Spara... 25
Duplicera f+38S
Byt namn...
Flytta till...
Atergd till b
Exportera som PDF...
Visa egenskaper 3P
| Itekriftefnrmat {3+ 32D

Skriv ut... #®P
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I Skrivare: | xx-xxxxx

B)(1)

Férinstéliningar: | Férvalsinstaliningar

Exemplar: |1 || Dubbelsidig

Sidor: @ Alla

()Fran: |1 till: |1

Pappersstorlek: | A4

Riktning: T
|\ Jobbhantering Bl

210 = 297 mm

(2)

G)
L A
(4) © Anvandarautentisering Utskriftsldentitet (5)
Inloggningsnamn: AT
|user ] |USER \
Lésenord: Utskriftsnamn:
[anee ‘ |Jos |
() Anvandarnummer
| \

|

(6)

Ange din anvandarinformation.

(1) Kontrollera att maskinens skrivarnamn
har valts.

(2) Valj [Jobbhantering].
(3) Klicka pa fliken [Autentisering].

(4) Ange din anviandarinformation.

» Om autentiseringen sker med
inloggningsnamn/Iésenord anger du
inloggningsnamnet i "Inloggningsnamn" och
I6senordet i "Losenord” (1 till 32 tecken).

» Om autentiseringen sker med anvandarnummer
anger du ditt anvandarnummer (5 till 8 siffror) i
"Anvandarnummer".

(5) Ange anviandarnamn och jobbnamn om
det behovs.

» Anvandarnamn
Ange ditt anvandarnamn (hdgst 32 tecken). Det
angivna anvandarnamnet visas pa maskinens
pekpanel. Namnet som anvandes vid inloggning pa
datorn visas om du inte skriver ett anvandarnamn.
« Utskriftsnamn
Ange ett jobbnamn (hdgst 32 tecken). Det angivna
jobbnamnet visas som ett filnamn p& maskinens
pekpanel. Filnamnet som angetts i programmet
visas om du inte skriver ett jobbnamn.

(6) Klicka pa knappen [Skriv ut].
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IFUNKTIONER SOM ANVANDS OFTA

VALJA FARGLAGE

Foljande tre alternativ kan valjas for "Farglage" (en uppsattning farger som anvands vid utskrift):

Maskinen valjer automatiskt huruvida varje sida ar i farg eller svartvitt och skriver ut enligt
denna installning. Sidor i farg (ej svartvitt) skrivs ut med toneri Y (gul), M (magenta), C (cyan)
Automatisk och Bk (svart). Sidor i svartvitt skrivs ut med toner endast i Bk (svart). Detta ar praktiskt vid
utskrift av ett dokument som bestar av sidor i bade farg och svartvitt (utskriften blir emellertid
langsammare).

Alla sidor skrivs ut i farg. Bade fargdata och svartvita data skrivs ut med toneri Y (gul), M

Farg (magenta), C (cyan) och Bk (svart).

Alla sidor skrivs ut i svartvitt. Fargdata som t.ex. presentationsmaterial eller bilder skrivs ut
Svartvit med enbart svart toner. Det har laget hjalper dig att spara pa fargtoner nar du inte behdver
skriva ut i farg, t.ex. vid korrekturlasning eller kontroll av en layout.

Aven om utskriften &r i svartvitt kommer féljande typer av utskriftsjobb att raknas som fyrfarg (Y (Gul), M (Magenta), C (Cyan)
och Bk (Svart)).
Valj [Svartvit] om du vill att sddana jobb ska réknas som svartvita utskriftsjobb.

» Nar data skapas som fargdata.
» Nar programmet behandlar data som fargdata, trots att det galler svartvita data.

' Nar "Farglage" ar instéllt pa [Automatisk]:

* Nar en bild tacks av en svartvit bild.

Litskriftspreferenser
_ = . 3 H +

N F- Almanna H g Papperskala ‘ ‘ Eterbehanding e ‘ ‘g Jobbhartering ‘
Favoriter: ( 1 )
Fabriksinstalningar ~ ‘ Spara ‘ Grundinstalining ‘
Kopior: N-upp:
“I + ‘ |I| Ingen v‘
Originaformat: 210x 297 mm Lktmatningsstorek: 210 % 297 mm
‘ Ad ~ Samma som ~
Orientering: [ Zoom Dokumentarkivering:
H Staende V‘ Instaliningar... Ingen v‘
B @)
Dubbelsidig utskrift: Farglage:
‘ Langsidan v‘ | lﬂ Putomatisk ~

(1) Klicka pa fliken [Allm&anna].
(2) Vvalj "Farglage".

Foérutom att anvanda fliken [Allmanna] for att stélla in [Farglage] kan du &ven anvanda fliken [Bildkvalitet].
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| Bildkvalitet

Blo

Utskriftslage:

(2)

Farglage:

| 600 dpi (Hag kvalitet)

B || Far

Skarmning:

[ Grundinstalining

Skérpa:

[ Ingen

["] Tonerbesparing

(1) Vilj [Bildkvalitet].

(2) Vilj "Firglige".

Meutral gra:

B Endast svart ._.Q.- Farg

B Endast svart utskift:

Endast svart . . Férg

Svallning:

[ Ingen
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VALJA UPPLOSNING

Foljande tva alternativ ar tillgangliga for "Utskriftslage” (upplésning):

600 dpi Det har laget ar Iampligt for utskrift av vanlig text och tabeller.
600 dpi (hog kvalitet) Hog utskriftskvalitet for fargfoton och text.
= Utskriftsinstallningar X
Litskriftspreferenser (1)
ﬂ Infogningar H Stampel ‘[‘ Bildkvalitet ‘ a Ddﬁuadehﬂii’lgi‘
Favoriter:
‘ Fabriksinstaliningar w ‘ Spara ‘ ‘ ‘Grundinstalining ‘
(2)
LUtskriftslage: Skamning: Farglage:
Grundinstallning v‘ ‘ E Automatisk ~ ‘ Fargjustering ‘
Grafik e Bildtyp I N |
(1) Klicka pa fliken [Bildkvalitet].
(2) Valj "Utskriftslage".
(1)| Bildkvalitet
Bildkvalitet Special
(2) | utskriftslage: Farglage:
| 600 dpi (Hog kvalitet) | Férg
Skarmning:
Meutral gra:
Grundinstallni o .
 Grundinstalining Endast svart -, ~ Farg
Skirpa: Y
| Ingen Endast svart utskrift:
[] Tenerbesparing Endast svart -l. I_. . Farg

Svillning:

| Ingen

(1) Valj [Bildkvalitet].
(2) Valj "Utskriftslage".
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DUBBELSIDIG UTSKRIFT

Maskinen kan skriva ut pa bada sidor av papperet. Det har ar en praktisk funktion for manga andamal som ar sarskilt
anvandbar om du vill skapa en enkel broschyr. Dubbelsidiga utskrifter reducerar dessutom pappersférbrukningen.

Pappersriktning Utskriftsresultat

Langsidan Kortsidan

Staende 2
S
3
Kortsidan Langsidan
Liggande

-

L 2053

Sidorna skrivs ut sa de kan bindas i vanster eller Sidorna skrivs ut sa de kan bindas i den 6vre
hoéger sida. kanten.

= Utskriftsinstaliningar s
Litskriftspreferenser (1 )
- g T +
< ‘ﬂ Almanna ‘ = Pappersklla ‘ ‘ Eftebehanding Layout ‘ ‘ & Jobbhanteing ‘
Favoriter:
Fabriksinstalningar w ‘ Spara Grundinstallning ‘
Kopior: N-upp:
‘1 + ‘ Ingen w
Originalformat: 210x 257 mm Utmatningsstorlek: 210 x 257 mm
‘ Ad ~ Samma som v
(2 .
: om :
Urientering: [ Zo Dokumentarkivering:
‘ Staende v ‘ Installningar... ‘ Ingen v
Dubbelsidig utskritt: (3) Farglage:
‘ lﬂ Automatisk w

(1) Klicka pa fliken [Allmédnna].
(2) Valj pappersorientering.
(3) Vaélj [Langsidan] eller [Kortsidan].

Vid behov kan du vélja metod for att implementera dubbelsidig utskrift. Klicka pa knappen [Andra instéllningar] pa fliken
[Detaljerade installningar] och valj laget fran "Dubbelsidigt".
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Riktning: w ’@

(1)
| Layout
Sidar per ark: :
1 1| | [
Utskriftsriktning: | REL
Marginal: = Ingen

(2)
Dubbelsid )| « Av

Haftning l8ngsida
\ Haftning kortsida

(1) Valj [Layout].
(2) Valj [Haftning langsida] eller [Haftning kortsida].

PASSA IN UTSKRIFTEN PA PAPPERET

Med den har funktionen forstoras eller férminskas en utskriftsbild automatiskt sa att den passar det pappersformat som
satts i maskinen.

Den har funktionen ar anvandbar om du vill férstora dokument med A5- eller fakturaformat till A4- eller Letter-format sa
att du kan se det tydligare eller om du vill skriva ut ett dokument pa ett papper vars format skiljer sig fran
originaldokumentets.

R — o —
— Q o I

Q o I
A5 (faktura) [

— A4 (Letter)

Om AO-, A1- eller A2-format valjs i "Originalformat" valjs A4 (eller Letter) automatiskt i "Utmatningsstorlek".

| féljande exempel beskrivs hur ett dokument med A5- eller fakturaformat skrivs ut pa papper med Letter- eller
Ad-format.
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&= Utskriftsinstallningar X
Utskriftspreferenser (1 )
= T +*
- S Almanna ‘ E Papperskilla ‘ ‘ Efterbehanding Ao ‘ ‘ = Jobbhantering ‘
Favoriter:
Inget Namn ~ ‘ Spara ‘ ‘ ‘Grundinstalining ‘
Kopior: M-upp:
‘1 + ‘ Ingen w
Originalformat - 148« 210 mm Ltmatningsstorek - 210x 297 mn
- 7| | om—
(2) uUnentenng: L_| £Zoom (3) Dokumentarkivering:
['— I 10 [

(1) Klicka pa fliken [Allmédnna].
(2) Valj originalstorleken i [Originalformat] (till exempel: AS5).

(3) Valj faktiskt pappersformat som ska anvandas for utskrift fran [Utmatningsstorlek] (till exempel: A4).
Om utmatningsstorleken &r storre an originalstorleken kommer den utskrivna bilden automatiskt att forstoras.

(1)

Pappersstorlek: |48 = 210 mm

A5
Riktning: m IS
(2)

| Pappershantering

¥ sortera sidor

Sidor att skriva ut: | Alla sidor
Sidordning: | Automatiskt
Skala till pappersstorieken | ) “
Pappersstorlek || A4 }

[ | Skala endast nedat

o | (T

(1) Kontrollera pappersformatet for utskriftsbilden (till exempel: A5).
(2) Valj [Pappershantering].
(3) Valj [Skala till pappersstorleken].

(4) Valj faktiskt pappersformat som ska anvandas for utskrift (till exempel: A4).
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SKRIVA UT FLERA SIDOR PA EN SIDA

Med den har funktionen kan du férminska och skriva ut flera sidor pa ett enda pappersark. Du kan skriva ut endast den
forsta sidan i originalformatet, och darefter skriva ut flera forminskade sidor pa de efterféljande arken.

Om du t.ex. valjer [2-upp] (2 sidor per ark) eller [4-upp] (4 sidor per ark) gors utskriften pa foljande satt beroende pa
vilken sidordning som valjs.

Ett praktiskt val om du vill skriva ut flera bilder eller foton pa ett enda ark och nar du vill spara papper. Den har
funktionen sparar annu mer papper om den anvands tillsammans med dubbelsidig utskrift.

Utskriftsresultat

N-.upp Uppifran och ned
(sidor per ark) Fran vanster till hbger Fran hoger till vanster (n&r utskriftsorienteringen ar
liggande)

B
2 4

22-us?§or per ark 4 3

N-upp
(sidor per ark)

4-UPP 1 2 1 3 2 1 3 1
(4 sidor per ark) 3 4 2 4 4 3 4 2

Hoger och nedat Nedat och hoger Vanster och nedat Nedat och véanster

+ [N-upp] kan stéllas in pa fliken [Layout] och dven pa fliken [Allmanna]. ("Ordning" kan endast stéllas in pa fliken [Layout].)
* Ge akt pa féljande nar du skriver ut flera sidor pa ett ark:
« Sidordningen fér 6-upp, 8-upp, 9-upp och 16-upp ar samma som for 4-upp.
| Windows kan du visa sidordningen i skrivardrivrutinens egenskapsfonster.
* | en macOS-milj6 visas sidordningen som val.
* |1 en macOS-milj¢ kan 2, 4, 6, 9 eller 16 sidor skrivas ut pa ett ark. Utskrift av 8 sidor pa ett ark stdds inte.
* Information om funktionen Upprepa finns i "SKRIVA UT SAMMA BILD SIDA VID SIDA (UPPREPA UTSKRIFT) (sidan
3-62)".

@ Funktionen for utskrift av endast forsta sidan kan normalt bara anvandas i PCL6-drivrutinen.
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Utskriftsinstallningar X
&= ga

Litskriftspreferenser

‘ﬂ Almanna ‘ ‘ E e s ‘ ‘ Efterbehanding

Favorter:

(1)
s e |

Inget Namn ~ ‘ Spara ‘ ‘ Grundinstalining (:|;)
Dubbelsidig utskrift: N-upp: - Ordning:
‘ Ingen w ; Hager, och ned ~
Broschyr: (2) [1Ramar
‘ Ingen v [ N-ugp med skydd

1100 % sidor/ark
o Affizchutskrift: —
=. (@)
gen w

(1) Klicka pa fliken [Layout].
(2) Valj antal sidor per ark.
(3) Valj sidordning.

(4) Om du vill skriva ut kantlinjer markerar du kryssrutan [Ramar] sa att markeringen visas.
« For att skriva ut férsta sidan normalt (som ett omslag) markerar du kryssrutan [N-upp med skydd] ( [+/] ). (galler endast
PCL6-drivrutinen)
+ N&r [100 % sidor/ark] véljs ([+#] ) for jobb som N-upp-kopiering av tva sidor i A5-format pa ett A4-ark skrivs sidorna ut i
originalets fulla storlek. Om du i detta lI&age valjer [Ramar] skrivs endast kantlinjen ut.

Marginal:]| Harfin linje

Dubbelsidig: = Av

[ Byt sidriktning
[ V&nd horisontellt

e e

(1) Valj [Layout].
(2) Valj antal sidor per ark.
(3) Valj sidordning.

(4) Om du vill skriva ut kantlinjer ska du valja typ av kantlinje.
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HOPPA OVER TOMMA SIDOR UNDER UTSKRIFT

Om det skannade originalet innehaller tomma sidor kommer de att hoppas 6éver vid utskrift. Maskinen identifierar tomma
sidor och skriver inte ut dem. Det undviker onddiga utskrifter och du behdver inte kontrollera efter tomma sidor innan du
bdrjar skriva ut.

. Skriv inte ut tomma sidor
Tom sida

—v/
/ Skriv ut

0
(l

@ Denna funktion ar tillganglig i Windows.

+ Beroende pa originalet kan en del sidor som inte &r tomma anda identifieras som tomma sidor och darmed inte skrivas ut,
medan en del sidor som ar tomma identifieras som ej tomma och skrivs darmed ut.
* Tomma sidor undantas inte nar du anvander Sidor/ark-utskrift utan de skrivs ut.

i Utskriftsinstallningar x

Litskriftspreferenser

ﬂ Irfoaringar ‘ ‘ Stampel ‘ ‘ Bildkvaliet ‘& Ddﬂuade'nﬂii’lgi‘

Favorier: (1 )

I

Inget Namn ~ ‘ Spara ‘ ‘ Grundinstalining
Tandemutskrift:
Ay w ‘
Avaktivera utskrift av tom sida:
v
(
(2

(1) Klicka pa fliken [Detaljerade instéllningar].
(2) Valj [Pa] i [Avaktivera utskrift av tom sida].
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I PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER

PRAKTISKA FUNKTIONER FOR ATT SKAPA
BROSCHYRER OCH AFFISCHER

SKAPA EN BROSCHYR (SADELHAFTE)

Med broschyrfunktionen kan du skriva ut bade pa fram- och baksidan av varje ark sa att de darefter kan vikas och
bindas ihop till en broschyr.

ENIEN
! - 2653
216 3

i Utskriftsinstallningar x

Litskriftspreferenser

——
< ‘ﬂ Almanna ‘ ‘E Papperskala ‘ ‘ Eterbehanding e é Jobbhantering ‘
Favorier: (1 )

Inget Namn ~ ‘ ‘ Spara ‘ ‘ Grundinstalining ‘

o Dubbelsidig utskrift: N-upp:
Ingen ~ ‘ |I| Ingen v‘
)

Broschyr:
‘ Standard ~ ‘

(2)

[ Delad Bindning ID Affizchutskrift:

‘ Vanster v‘ = Ingen

(1) Klicka pa fliken [Layout].
(2) Valj [Standard] i "Broschyr".

Utskriftsbilden forstoras eller forminskas sa att den passar pappersvalet i "Utmatningsstorlek”.
(3) Vaélj angiven utmatningsstorlek och bindningssida.
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Riktning: m To

| Skrivarfunktioner B (1)

Funktionsuppséttningar: = Utmatning =

Bindningssida: (2)
Marginalindring: = Ingen B
Broschyr: | 2-upp B (3)

Avbryt Skriv ut

(1) Valj [Skrivarfunktioner] och sedan [Utmatning].
(2) Valj "Bindningssida".
(3) Valj [Av] eller [2-upp].
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SKRIVA UT MED MARGINALFORSKJUTNING (MARGINAL)

Med den har funktionen forskjuter du utskriftsbilden och 6kar marginalen till vanster, hoger, over eller under pa
papperet.

=D

L —

(e

4

Genom att férskjuta bilden skrivs den delen av bilden som &r utanfor utskriftsomradet inte ut.

= Utskriftsinstallningar X
(1)
Utskriftspos. 7 X : =
3) (4) ] L behandiing Layout ‘ = Jobbhantering ‘
Utskrftspos Marginalandring

‘ Grundinstalining ‘

M-upp:

. [nf
)

Position.

sition:
@ aitschusskit:
\ . Ingen ~

<

(2)

oK Avbryt

Utskriftspos.... ‘

(1) Klicka pa fliken [Layout].

(2) Klicka pa knappen [Utskriftspos.].
(3) Valj [Marginalandring].

(4) Valj forskjutningsbredd.

Valj fran menyn "Marginalandring". Om du vill konfigurera en anna numerisk instéllning valjer du installningen och klickar pa

knapparna eller skriver in numret direkt.
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Riktning: I@

| Skrivarfunktioner B |0

Funktionsuppséttningar: = Utmatning
| Bindningssida: | vanster [}(2)
IMarginaleﬁng L 0.4tum B (3)

Boschy: | A |

| Avbryt |

(1) Valj [Skrivarfunktioner] och sedan [Utmatning].
(2) Valj "Bindningssida".
(3) Valj "Marginaldandring”.
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SKAPA EN STOR AFFISCH (AFFISCHUTSKRIFT)

Du kan forstora en sida med utskriftsdata och skriva ut den pa flera pappersark (4 ark (2x2), 9 ark (3x3) eller 16 ark
(4x4)). Du kan darefter fasta ihop arken for att skapa en stor affisch.

For att kunna rikta in kanterna pa arken vid sammansattningen kan du skriva ut ramar eller skapa éverlappande kanter
(6verlappningsfunktionen).

A = 7y

@ Denna funktion &r tillganglig i Windows.

i Utskriftsinstallningar x
Litskriftspreferenser (1 )
f Almanna ‘ ‘E Papperskilla ‘ ‘ Efterbehanding e é Jobbhartering
Favorier:
Inget Namn ~ ‘ Spara ‘ ‘ Grundinstalining ‘
o Dubbelsidig utskrift: o MH-upp:
Ingen ~ |I| Ingen ~
o Broschyr:
Ingen ~
(2
Affischutskrt:
v
[ Overappning
| Usiatoos |

(1) Klicka pa fliken [Layout].

(2) Valj det antal blad som ska anvéandas i "Affischutskrift"..

Om du vill skriva ut ramkanter och/eller vill anvéanda dverlappningsfunktionen markerar du motsvarande kryssrutor, sa att
visas.
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FUNKTIONER FOR ATT JUSTERA
STORLEKEN OCH BILDENS RIKTNING

JUSTERA UTSKRIFTSPOSITION PA UDDA OCH JAMNA
SIDOR SEPARAT (UTSKRIFTSPOSITION)

Med den héar funktionen kan du stélla in olika utskriftspositioner (marginaler) separat fér udda och jamna sidor och skriva
ut sidorna.

@ Denna funktion ar tillganglig i Windows.

@ Utskriftsinstallningar »
Litskriftspreferenser
e i [[§ i (] vt [ o |[E e [ 2]
Favoriter (1 )
Inget Mam ~ ‘ Sparz ‘ ‘ = s ‘
sssssssssss T x N-upp:
| Grndnsiining | Hﬂ p- ‘ Ingen ~

: — == —
g R g LJ} m @ srischuskit:
==

= Ingen

130,30
ET=

Enhet:

(5 = |

(1) Klicka pa fliken [Layout].

(2) Klicka pa knappen [Utskriftspos.].

(3) Valj [Eget].

(4) Stall in forskjutningen pa utskriftspositionen for sidor med unna nummer och jamna nummer.
(5) Klicka pa knappen [OK].
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ROTERA UTSKRIFTEN 180 GRADER (ROTERA 180
GRADER)

Med den har funktionen kan du rotera bilden 180 grader sa att den kan skrivas ut i ratt riktning pa papper som bara kan
laddas pa ett satt (som t.ex. kuvert eller papper med halslag).

aogav | = | ABCD

= Utskriftsinstallningar X
Utskriftspreferenser
B o - ¥
& e I‘ E Papperskala ‘ ‘ Efterbehanding e ‘ ‘ = iETEeT
Favoriter: (1
Inget Namn ~ ‘ Spara ‘ ‘ Grundinstalining ‘
Kopior: N-upp:
‘1 + ‘ |I| Ingen w
Originalformat - 210x 257 mm Utmatningsstorek - 210x 257 mm
Ad ~ ‘ Samma som w
[JZeom Dokumentarkivering
‘ Instaliningar. . ‘ Ingen w

(1) Klicka pa fliken [Allmédnna].
(2) Valj [Portratt (roterad)] eller [Landskap (roterad)] i "Orientering".

Riktning: |1 #]

| Layout (1)
Sidor per ark: | 1
Utskriftsriktning: % l% | !% | I@
Marginal: = Ingen |

Dubbelsidig: = Av

| Byt sidrikning _](2)

|__Ivand horisontellt

1iva . Av-bry't I Skriv ut

(1) Valj [Layout]
(2) Markera kryssrutan [Byt sidriktning], sa att [f] visas.
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F(")RSTORIN__GIF("')RMINSP_(_NING AV UTSKRIFTSBILDEN
(ZOOMINSTALLNING - FORSTORA ELLER FORMINSKA)

Med den har funktionen kan du férstora eller férminska bilden till vald procentsats.
Detta ger dig mojlighet att forstora en liten bild eller Iagga till marginaler pa papperet genom att férminska bilden nagot.

—[] =L
— =»

Om du anvander PS-skrivardrivrutinen (Windows) kan du stélla in procent for bredd och langd separat for att andra bildens
proportioner.

| Windows |

= Utskriftsinstallningar X
Utskriftspreferenser
N F-) Alménn ‘ E Papperskala ‘ ‘ Eterbehanding T ‘ ‘ é Jobbhartering
Favoriter: (1)
Inget Nami e ‘ Spara ‘ | ——
Zoominstillning 7 X I
Kopior o MN-upp:
I : [
. | (3)
Originalfarmat 210x 257 mm Utmatningsstorek 210x 257 mm Zoom: 5.
‘ Ad v ‘ A v ‘ . ‘ .
Orientering: [ Zoom | I D Referenspunkt:
‘ Staende M ‘ R T e ‘ Uppe till vanster v
Dubbelsidiq utskrift: (2) | Farglag
(@) o)l A

(1)
(2)

Klicka pa fliken [Allmannal.

Markera kryssrutan [Zoom] sa att markeringen visas. Klicka dérefter pa knappen
[Instéallningar].

(3) Ange procent.
Klicka pa knappen for att ange véardet i steg om 1 %. Du kan aven valja [Uppe till vanster] eller [Mitt] som baspunkt pa
papperet.

(4) Klicka pa knappen [OK].
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Format fér: |

' Sidinformation B

HA=XAAKXK

Pappersstorlek: |

SHARP XX-XXXXX

Ad

210 = 297 mm

Riktning: m ’@

skais[[io0% ]|

Avbryt

(2)

(1) Valj [Utskriftsformat] i menyn [Fil] och skriv in graden (%).

(2) Klicka pa knappen [OK].
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JUSTERA LINJETJOCKLEKEN (BREDD)

Justera linjebredd som anvands i data sasom CAD

Med den har funktionen okar du tjockleken pa hela linjen om utskriftslinjerna inte ar tydliga i CAD eller andra
specialprogram.
Du kan aven skriva ut alla linjer med den minsta linjebredden nar data inkluderar linjer med olika bredd.

S R
v

s

» Denna funktion ar tillganglig i Windows.
* Funktionen kan anvéandas nar skrivardrivrutinen PCL6 anvands.
» Nar du skriver ut fran ett program som behandlar linjer som rastergrafik kan inte linjebredder justeras.

= Utskriftsinstallningar X

Utskriftspreferenser (1 )

ﬂ Infogningar H Stampel Bildkvaltet 9 Detalierade instaliningar

I

Favoriter:

Inget Namn Spara | ‘ Grundinstalining ‘

Linjebredd ? *
Litskriftslage: Skamning: (3)
500 dpi {Héa kvalitst) o ‘ Grundinstalining Grundinstalining ‘ Fargiustering... ‘
Linjebredd
Grafiklage:
[ Utizmning ~ L Fonter...
Veltor ~ ‘ (2)
[]Svart text Enhet: p
|
Bitmappskomprimering: Linjebredd...
[ Svart vektorgrafik Fast bredd ~ L B
Mycket hog kvalitet ~ ‘
[ Tenerbesparing
[SRE [ Minsta linjebredd
-m_ -Aquvt

(1) Klicka pa fliken [Bildkvalitet].
(2) Klicka pa knappen [Linjebredd].
(3) Stall in linjetjocklek och klicka pa knappen [OK].

* Enheterna for justering av linjebredden kan stéllas in pa "Fast bredd" eller "Férhallande”.
. Valj fran menyn "Enhet".

* Om du vill skriva ut alla data med minsta linjebredd markerar du kryssrutan [Minsta linjebredd].
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SKRIVARE» PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER

Fortjocka tunna linjer i Excel

Nar tunna kantlinjer i Excel inte skrivs ut som de ska kan du gora linjerna tjockare.

» Denna funktion ar tillganglig i Windows.
* Funktionen kan anvandas nar skrivardrivrutinen PCL6 anvands.
* Normalt sett behdvs inte den har installningen.

= Utskriftsinstallningar X
Utskriftspreferenser
‘ﬂ Infogningar ‘ ‘ Stampel ‘ ‘ Bildkvalitet 9\ Detalierade instalningar
1 \
Favoiiter: ( /
Inget Namn v‘ ‘ Spara ‘ Grundinstalning ‘
Tandemutskrif: Andra installningar ? X
A |
Avaktivera utskrft av tom sida: Ingaende upplésning ~
et S
Skuggménster.
‘ Registrera egen bild... ‘ ot
Kontroll Sl3 ut Text/Linjer
RAW v
Anchrs installningar... ‘ | Usitzomyide
-
(2) o
-
RGE v
LIFin Text
Dubbelsidigt
Bidiérbatnng

Text +Grafilc ~

(1) Klicka pa fliken [Detaljerade installningar].
(2) Klicka pa knappen [Andra instéllningar].
(3) Markera kryssrutan [Fortjocka tunna linjer] ( )-
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SKRIVARE» PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER

Justera textens och linjernas tjocklek

Du kan gora text och linjer tjockare. Du kan ocksa gora kanterna mjukare eller skarpare.

= Utskriftsinstallningar x
Utskriftspreferenser
‘ﬂ e ‘ ‘ Fee ‘ ‘ Bildkvalitet i Detaljerade instalningar |
Favoriter: (1 ,
Inget Mamn V‘ ‘ Spara ‘ ‘ Grundinstalining ‘
Tandemuskrif: Andra instaliningar ? X
A |
Avaktivera utshift av tom sida: Ingaende upplasning o
o 5 Kortrol Teat/Linjer [ dobbramnsfarkortning
L -~ Av - [ Anv drivrut fér att tolk JPEG
Skuggmanster.
‘ Registrera egen bild... ‘ ot
Kontroll Si3 ut Text /Linjer
RAW v
Av -
‘ Andra instaliningar ’ Utskritsomrade:
2
(2) pestoms CEE— 3)
RGE v
[JFin Text
Dubbelsicigt

Format3

I

(1) Klicka pa fliken [Detaljerade instéllningar].
(2) Klicka pa knappen [Andra instéllningar].
(3) Ange installningarna.

Objekt Beskrivning

Kontroll Text/Linjer Text Du kan géra tecken och text tjockare.

Grafik

Text+Grafik

Text+Grafik+Foto

Kontroll Sla ut Text Du kan goéra knockouttext och linjer tjockare.
Text/Linjer

Text+Grafik

Bildforbattring Text Du kan goéra kanterna pa text och grafik mjukare eller skarpare.

Text+Grafik

Text+sla ut text

Text+Grafik+sla ut text

Text+Grafik+sla ut
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SKRIVARE P> PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER

1
Skrivarfunktioner E ()

Funktionsuppséttningar: | Special2 EI (2)

Kontroll Text/Linjer: | Tunt (Text) B
<

()

Kontroll SI3 ut Text/Linjer: | Tjockt (Text)
[ | Fin Text
Bildférbattring: [ Ay B

(1) Valj [Skrivarfunktioner].
(2) Valj [Special2].
(3) Ange instédllningarna.
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SKRIVARE» PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER

SKRIVA UT SPEGELVANT (SPEGELBILD/VISUELLA EFFEKTER)

Bilden kan inverteras for att skapa en spegelvand bild.
Med den har funktionen kan du enkelt skriva ut en design till ett trasnittstryck eller andra tryckmedia.

B| = &8

@ | Windowsmilj6é kan du endast anvanda den har funktionen med PS-skrivardrivrutinen.

Litskriftspreferenser (1 )
ﬂ Infogningar ‘ ‘ Stampel ‘ ‘ Bildkvaltet A, Detalerade instliningar

Favoriter:

Inget Namn V‘ ‘ Spara ‘ ‘Grundinstallning ‘

- (2

Spegelvand bild 0 T andemutskrift:

Av w
PS{felmeddelande: Avaktivera utskrift av tom sida:

(1) Klicka pa fliken [Detaljerade installningar].
(2) Vvalj [Liggande] om du vill invertera bilden horisontellt. Vilj [Staende] om du vill invertera bilden
vertikalt.

(1)
 Layout
Sidor per ark: | 1
Utskriftsriktning: % %
Marginal: = Ingen
Dubbelsidig: = Av 2)
[ | Byt sidriktning
B vind herisontellt
i by

(1) Vilj [Layout].
(2) Markera kryssrutan [Vand horisontellt] ().
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SKRIVARE» PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER

JUSTERINGSFUNKTION FOR FARGLAGE

JUSTERA BILDENS LJUSSTYRKA OCH KONTRAST
(INSTALLNINGAR FOR FARG- OCH RGB-JUSTERING)

Med den héar funktionen kan du justera ljusstyrkan och kontrasten i utskriftsinstallningarna vid utskrift av ett foto eller
nagon annan bild.
Funktionen mojliggor enkla korrigeringar aven om du inte har ett bildredigeringsprogram installerat pa datorn.

@ Denna funktion ar tillgénglig i Windows.

= Utskriftsinstallningar *
|kskriftspreferenser (1 )
ﬂ Irfoaringar ‘ ‘ Stampel ‘I @ Bildkvaltet ‘ 9, Detaliersde instaliningar ‘ 5
Favoriter:
‘ Fabriksinstallningar w Spara ‘ Grundinstalining ‘
{ -
Utskriftslage Skémning: Farglage: (2)
600 dpi (Hog kvalitet) e Grundinstalining v ‘ lﬂ Automatisk e L Fargjustering
Grafikla Bil
[ Uamning r dtfp [ Forter...
Vektor w Text -
[ Svart text —
[ Svart vektorgrafik [
‘ Mycket hog kvalitet ~ ‘ Avangerad farg... ‘
[] Tonerbesparing
Skam
(. | - —
3 uuuuuuuuuuu
( ) [ dustera vid varie foremal
=
Livsstyka 50 Fargusterng Fargbalans
(4) < ’ [ Justera vid varje farg B(D Xk 0,
Kor 50
ira | &3 . o
Hyans
K B2 styrka 50
<
Mattring 50
<
[ Aot

(1) Klicka pa fliken [Bildkvalitet].

(2) Klicka pa knappen [Bildjustering].
Nar du anvander PS-drivrutinen klickar du pa knappen [RGB-justering]. Ga vidare till steg (4).

(3) Justera objekt (text, grafik, foton) separat genom att markera kryssrutan [Justera vid varje
foremal] ([+]) och vilja objektet.

(4) Drareglaget [ | eller klicka pa knapparna [<] [>] for att justera bilden.
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SKRIVARE» PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER

SKRIVA UT LJUS TEXT OCH LINJER | SVART (SVART

TEXT/SVART VEKTORGRAFIK)

Nar en fargbild skrivs ut i graskala kan text och svagt fargade linjer skrivas ut i svart. Med den har funktionen kan du
forstarka fargtext och svaga linjer som kan vara svara att se nar de skrivs ut i graskala.

ABCD ABCD
e | = e

» Rasterdata som t.ex. bitmappade bilder kan inte justeras.
» Denna funktion ar tillganglig i Windows.

= Utskriftsinstallningar X
Utskriftspreferenser (1 )
ﬂ i ‘ ‘ el Bildkvalitet E IzmmmirmE s
Favoriter:
Inget Namn ~ ‘ Spara ‘ ‘ Grundinstallning ‘
Ltskriftslage: Skamning: Farglage:
600 dpi (Hag kvaltet) ~ ‘ Grundinstalining v‘ ‘ ™ Svarvi v ‘ Fargiustering... ‘
[ JEET . Bildhyp
[ Utjamning (2) 0 = ‘ Fonter. ‘
Veidor v Text v
[~ Svart test =
[] Svart vektorgrafik ‘
‘ Mycket hog kvalitet ~ ‘ Avancerad farg... ‘
[ Tonerbesparing
Skampa:
Ingen w

(1) Klicka pa fliken [Bildkvalitet].
(2) Markera kryssrutan [Svart text] och/eller kryssrutan [Svart vektorgrafik], sa att visas.

 Nar du valjer [Svart text] skrivs all text forutom den vita texten ut i svart.
 Nar du valjer [Svart vektorgrafik] skrivs all vektorgrafik férutom de vita linjerna och omradena ut i svart.
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SKRIVARE» PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER

VALJA FARGINSTALLNINGAR FOR ATT MATCHA
BILDTYPEN (AVANCERADE FARGINSTALLNINGAR)

Forinstallda farginstallningar ar tillgangliga i maskinens skrivardrivrutin och har ett antal olika anvandningar. Med dessa
installningar gors utskrifter med farginstallningarna som lampar sig bast baserat pa bildens fargtyp.

Aven avancerade farginstallningar, som installning av farghantering och visningsinstalining for justering av
fargbalansens exponering, ar tillgangliga for utskrift av fargbilder.

Féljande instéllningar finns tillgangliga fér farghantering.

Windows ICM Farghanteringsmetod i Windowsmiljé
ColorSync Farghanteringsmetod i macOS-miljé
Kallprofil Valj en kallfargprofil for fargmatchning.

Atergivningsmetod

Med alternativen nedan kan du modifiera bearbetningen av fargbilder efter specifika
onskemal. (Fargmatchningsmetod: Metod for konvertering av RGB-farger pa skarmen, t.ex.
till skrivarens CMYK-farger)

Tryckprofil

Valjer en fargprofil for den bild som ska skrivas ut

CMYK-korrigering™

Korrigera bilden sa att du erhaller basta mdjliga resultat nar du skriver ut en CMYK-bild.

Visning

Valj visning for att modifiera bilden sa att den passar specifika 6nskemal, i enlighet med
ldamplig metod fér bildbehandling.

Neutral gra

Valj en metod for att skapa neutralt gra.

Helsvart Valj om du vill skriva