SHARP MODEL: BP-30M28

DIGITALT MULTIFUNKTIONSSYSTEM BP-30M35

Kortfattet startmanual




BETJENINGSVEJLEDNINGERNE OG BRUGEN AF DEM
Startvejledning

Denne guide forklarer de grundlaeggende fremgangsmader for brug
af maskinen, forsigtighedsregler for sikker brug og giver oplysninger
til administratoren. Laes denne vejledning, fer du anvender
maskinen.

For flere oplysninger om betjening og fejlfinding henvises til
vejledningerne i PDF-format.

Betjeningsguide (vist pa bergringspanelet)

Denne guide vises, nar du trykker pa ikonet é_‘? pa
maskinens bergringspanel. Guiden forklarer de
grundleeggende betjeninger af maskinen. Herudover
kan vejledningerne udskrives. (side 3)

Brugervejledning

| "Bruger's Manual" gives detaljerede forklaringer af funktionerne, der kan anvendes pa maskinen.
Brugervejledningen kan downloades fra websiderne i maskinen.

Download Brugervejledningen fra websiderne i maskinen.

For fremgangsmade for download, henvises til "DOWNLOAD AF BETJENINGSVEJLEDNINGEN (side 6)".




Andre vejledninger

Disse vejledninger kan ligesom "Bruger's Manual"
downloades fra vores websted og vises pa din
computer.

Nogle vejledningstyper kan opdateres. Du kan finde
flere oplysninger pa vores websted.

Vejledning for AirPrint

Denne vejledning forklarer,
hvordan AirPrint
bruges.

Brugervejledning

(Gem adressebog)*

Denne vejledning forklarer,
hvordan adressebogen
registreres, redigeres og slettes.

Denne guide forklarer, hvordan
softwaren installeres, og hvordan
indstillingerne konfigureres for at
bruge maskinen som printer eller
scanner.

Fejlfinding*

Denne vejledning giver svar pa
ofte stillede spgrgsmal angaende
betjening af maskinen i hver enkelt
funktion.

Kortfattet startvejledning*

Denne vejledning er beregnet som
en hjeelp til at komme i gang ved
brug af maskinens
grundlaeggende og praktiske
funktioner.

Brugervejledning
(Websideindstillinger)*

Brugervejledning
(Betjening af bergringspanel)

Denne vejledning forklarer
fremgangsmaderne for konfiguration
af maskinindstillingerne fra din
computer ved brug af funktionen for
websideindstillinger, der findes i
maskinen.

Denne vejledning forklarer,
hvordan bergringspanelet og det
brugerdefinerede brugerinterface
betjenes.

Vejledning i frigivning for print

Denne guide forklarer, hvordan du
bruger funktionen for frigivning af print.
Nar der er flere MFP’er, der understgtter
funktionen frigiv udskrift pa det samme
netveerk, kan du anvende denne
funktion til at gemme data pa en MFP
fra en anden MFP.

Vejledning for tilslutning til Cloud

Denne vejledning forklarer,
hvordan man opretter forbindelse
mellem maskinen og en
cloud-tieneste pa internettet, sa du
kan overfgre scannede data og
udskrive data, som ligger i skyen.

* Disse vejledninger kan udskrives ved at fglge instruktionerne i Driftsguide.




SADAN UDSKRIVES EN VEJLEDNING

n Tryk pa tasten [Hjemmeskarm].

Hjemmeskaermen vises.

Tryk pa tasten [Driftsguide].

Frigiv

Udfer indstilling i et bergringspanel.

(1) Tryk pa tasten [Download og udskrivning
af vejledninger].

(2) Tryk pa tasten [Andre vejledninger].
(3) Tryk pa vejledningsikonet.

(4) Tryk pa [Udskriv].
Skaermen for udskriftsindstillinger vises. Veelg

indstillingerne, og tryk pa tasten [Start] for at begynde
udskrivningen.

Nar der er valgt et andet sprog end et sprog, der er vist
i trin 2 i DOWNLOAD AF BETJENINGSVEJLEDNINGEN
(side 6) i vis sprog pa bergringspanelet, og der er
trykket pa [Driftsguide], kan der blive vist engelsk.

For at eendre sproget, der vises pa bergringspanelet,
henvises til Bruger's Manual.




ABNING AF WEBSERVEREN | MASKINEN

Nar maskinen er tilsluttet et netvaerk, kan maskinens integrerede webserver abnes via en internetbrowser pa din

computer.

ABNING AF WEBSIDERNE

]
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Frigiv
udskrift

10:15

Sharp OSA

Tryk pa tasten [Indstillinger].

Tryk pa [Status] — [Netvaerksstatus] fra menuen.

Maskinidentifikation

Total Teeller

Enhedsstatus

Liste ti bruger

Liste til administrator

Status > Netvasrksstatus

| repip

TCPIP:

1Pv4 Indstilinger:

DHCP.

1PV6 Indstilinger:

Rul ned gennem skarmen og afkryds
"IPv4-adresse” i IPv4 indstillinger for
TCPI/IP.

p-+lg
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Ga til webserveren i maskinen for at
abne websiderne.

Abn webbrowseren pa en computer, der er
tilsluttet det samme netvaerk som maskinen,
og indtast maskinens IP-adresse.

Anbefalede webbrowsere

Internet Explorer: 11 eller hgjere (Windows®)
Microsoft Edge (Windows®), Firefox (Windows®),
Safari (macOS®), Chrome (Windows®):

Den nyeste version eller umiddelbart forrige starre
udgave

Websiden bliver vist.

Det kan veere, at maskinindstillingerne kraever
brugergodkendelse, fgr du kan abne websiden. Bed
maskinens administrator om adgangskoden, der
kraeves til brugergodkendelsen.




DOWNLOAD AF BETJENINGSVEJLEDNINGEN

Betjeningsvejledningen, som er en mere detaljeret vejledning, kan downloades fra maskinens websider.

n (1)[ Hent Betjeningsvejledning ] Sitemap
Dansk

Brugernavn Administrator

Klik pa [Hent Betjeningsvejledning] i
menuen pa websiden.

n Veelg hvilken vejledning der skal hentes. (2)
Hent sprog : Dansk

Valg det onskede sprog.

Kun de viste sprog er understgttede.

. o Denne vejledning giver svar pa ofte stille spargsmal anga
Fejlfinding

Valg den vejledning, du vil
downloade, og klik pa knappen [Hent].
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=2 FOR BRUG AF

MASKINEN

Dette afsnit giver generelle oplysninger om maskinen inklusive navne og funktioner for
maskinen dele og dens perifere enheder, og fremgangsmader for placering af originaler
og ileegning af papir.

> DELNAVNE OG FUNKTIONER........ccccoiirmrrmnnre s ssaneens 10
» SADAN TZAENDES/SLUKKES FOR STROMMEN .........c.ccccerureenens 12
> BETJENINGSPANEL .........ccciirrir st snnanes 13
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FOR BRUG AF MASKINEN

DELNAVNE OG FUNKTIONER
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Udkast bakke (udkastbakkeskab)
Modtagne fax og udskrifter leveres i denne bakke.

Jobseparatorbakke (gverste bakke)*
Udkast leveres til denne bakke.

Automatisk dokumentfeeder

Denne indfarer og scanner flere originaler automatisk.
Begge sider af tosidede originaler kan scannes
automatisk.

USB-port (A-type)

Dette anvendes til at tilslutte en USB-enhed, sasom en
USB-hukommelse, til maskinen.

Understgtter USB 2.0 (hgj hastighed).
Betjeningspanel

| dette panel findes indikatorer og betjeningstaster.

Indre finisher*
Denne heefter papir.

* Valgfrit
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Handtag

Tag fat her, nar maskinen flyttes.

Bakke 1, 2

Opbevar papir i denne bakke.

Bakke 3, 4 (nar et bordmodul/2x500 ark papirskuffe er
installeret)*

Opbevar papir i denne bakke.

Forside

Abn dette deeksel for at udskifte en tonerpatron.
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FOR BRUG AF MASKINEN E
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Tonerpatron

Denne patron indeholder toner.

Nar en patron er ved at Igbe ter for toner, skal den
udskiftes med en ny.

Fikseringsenhed
Varme anvendes her til at breende det overfarte billede
fast pa papiret.

A

Fikseringsenheden er meget varm. Pas pa ikke at
braende dig, nar du fierner et forkert indfgrt papir.

@)

(4)

®)

(6)

7

Stik til telefonlinje (LINE)*
Telefonlinjen skal tilsluttes i dette stik for at bruge
maskinens faxfunktion.

Stik til lokaltelefon (TEL)*
Der kan sluttes en ekstern telefon til dette stik for at
bruge maskinens faxfunktion.

Sidelage
Abn denne lage for at fierne fejlindfart papir.

Frigerelsesgreb til sidelage
For at fierne papirstop, traek og hold dette greb op for at
abne sidelagen.

Manuel feeder

Anvend denne bakke til at indfgre papiret manuelt.
Traek udtraeksstyret ud, nar du ilaegger papir, der er
starre end A4R eller 8-1/2" x 11"R.

* Valgfrit
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(9) (10)\

USB-port (A-type)

Dette anvendes til at tilslutte en USB-enhed, sasom en
USB-hukommelse, til maskinen.

Understgtter USB 2.0 (hgj hastighed).

LAN-tilslutning

Tilslut LAN-kablet til dette stik, ndr maskinen anvendes
pa et netvaerk.

Anvend et afskaermet LAN-kabel.

USB-port (B-type)

Maskinen benytter ikke denne konnektor.

11



F@R BRUG AF MASKINEN

SADAN TZANDES/SLUKKES FOR STRGMMEN

Dette afsnit beskriver, hvordan maskinen taendes/slukkes, og hvordan den genstartes.
Brug to streamafbrydere: Hovedafbryderen indvendigt, der er placeret i siden, og knappen [Strem] pa betjeningspanelet.

Sadan taendes der for strammen

« Indstil hovedafbryderen pa " | " position.
» Nar hovedafbryderens indikatorlampe lyser grent, skal du trykke pa knappen [Strem].

Sadan slukkes der for stremmen

* Tryk pa tasten [Strem] for at slukke for strammen.
Stremmen slukkes i laengere tid ved at trykke pa knappen [Stram] for at slukke for strammen, og hovedafbryderen
seettes i positionen "(1)", efter at betjeningspanelets skaerm er forsvundet.

Genstart maskinen

* Sluk stremmen ved at trykke pa knappen [Strem], og tryk derefter pa knappen igen for at teende strammen.

Indikator for hovedstrom Knappen [Strom]

<
(G- MAIN POWER—

Hovedafbryder

* Nar du slukker hovedafbryderen, skal du trykke pa knappen [Strem] pa betjeningspanelet og derefter stille

0 hovedafbryderen i positionen "(})".

Hvis der pludselig opstar stremsvigt, skal du teende stremmen til maskinen igen og derefter slukke den i den rigtige
reekkefolge.
Hvis maskinen efterlades i laengere tid, efter at strammen er blevet slaet fra, far knappen [Strem] slukkes, kan det
resultere i unormal stgj, forringet billedkvalitet eller andre problemer.

+ Sluk bade knappen [Strem] og hovedafbryderen, og tag stikket ud af stikkontakten, hvis du misteenker en maskinfejl, hvis
det tordner i naerheden, eller hvis du skal flytte maskinen.

+ Maskinen skal genstartes, for visse indstillinger traeder i kraft. | nogle af maskinens tilstande treeder indstillingerne ikke i kraft, nar

' » Nar du anvender fax- eller internet-faxfunktionen, skal hovedafbryderen altid sta i positionen " |
du genstarter med knappen [Strem]. Hvis det er tilfeeldet, skal du slukke hovedafbryderen og derefter taende den igen.

12



FOR BRUG AF MASKINEN E

BETJENINGSPANEL

Ved tryk pa tasten [Hjemmeskaerm] pa betjeningspanelet kommer hjemmeskaermen frem pa bergringspanelet.
Hjemmeskaermen viser taster til valg af tilstande og funktioner.

(1 2) @)

(@)
(b)
(c)

4) (5) (8

Nem Nem Frigiv
kopiering scanning udskrift

(e)

()
(1)
\ &
(9) (h) (e) (i)
(1) Bergringspanel (3) Knappen [Strem]
Meddelelser og taster vises pa bergringspaneldisplayet. Brug denne knap til at teende og slukke maskinen.

Brug maskinen ved at trykke direkte pa de viste taster.

(a) Tryk pa en funktion for at 2endre den pagaeldende (4)  Tasten/indikatoren [Stromspare]

Brug denne knap til at indstille maskinen til dvaletilstand

funktion.
) . . for at spare energi.
(b) Viser masklne.ns status ud over de ikoner, der Knappen [Stramspare] blinker, nar maskinen er
anvendes for jobbet. dvaletilstand.
(c) Viserigangvaerende eller ventende job med tekst .
eller ikon. (5) Tasten [Hjemmeskarm]
(d) Til valg af genvejstaster for tilstande eller funktioner. Viser hiemmeskaermen.
(e) Skifter siderne for visning af genvejstaster. (6) Fejlindikator
(M V!S toner.nl\{eau. ) ) Indikatoren taender permanent eller blinker for at angive
(g) Viser betjeningsvejledning. status for en fejl.

(h)  Brug disse taster til at vaelge funktioner, der gor det .
lettere at bruge maskinen. (7) Indikator for besked om data

(i)  Til valg af funktionerne, der kan anvendes i forskellige Blinker under modtagelsen af fax og internetfax. Nar

funktioner. Tryk pa fanen, og listen over funktionstaster udskrivningen er fuldfert,slukkes lyset.
bliver vist yep 9 Nar gverste bakke anvendes til udkast, blinker denne

indikator, indtil udkastet bliver fiernet.
(2) Indikator for hovedafbryder Indikatoren kan ogsa lyse i visse andre funktioner, nar et
job bliver udfert, i klarstatus, og nar en original bliver

Denne lampe lyser, nar maskinens hovedafbryder er i registreret i den automatiske dokumentfeeder.

positionen " | ".
Mens lyset blinker, kan strammen ikke teendes ved at
trykke pa [Strem].

13



F@R BRUG AF MASKINEN

Tjek af status for et job/prioritet/annullering

Hvis du vil se jobstatusskaermen, skal du trykke pa tasten [Jobstatus] pa hjemmeskaermen, eller pa tasten [Jobstatus],
der kommer frem i gverste hgjre hjgrne pa hver funktionsskaerm.

(5) Tjek jobstatussen

(1) Tryk pa fanen for den funktion, du vil tjekke.

Kopijobs og udskrivningsjobs kan tjekkes under
(4) fanen [Udskriv].

jek detaljer i
| |algt job

&4 Udskriv

Seussmt __ Saius ;"é”‘"’”’k“""“" (2) Tryk pa tasten [Jobkg] eller [Afsluttet].
0100/0100 Bakke tom Stop/slet
0000:0001 Venter g :\mtelm.f.;m _— (3) Afkryds jobbene pa listen.
0000001 vorter . EEEEE Hvis du @nsker at give prioritet til et job eller at
: 000010001 venter annullere et job, trykkes pa det pagaeldende job.
R Koo 40000001 Vonter (4) Sadan gives prioritet til et job:
E Kopi 0000/0001 Venter Tryk pé [Sortér jobraekkefalge], og tryk pé en tast
B Kopi 0000/0001 Venter > for Skift prioritet.
& Kopi 0000/0001 Venter Afsluttet Sadan annulleres et job:
I Tryk pa [Stop/slet].
(3) (2) (5) Tryk pa tasten [Tilbage] for at vende tilbage til
originalskarmen.

SKAERM MED FORHANDSVISNING

Du kan trykke pa tasten [Forhandsvis] for at abne skaermen Forhandsvis. Pa skaermen for forhandsvisning pa
bergringspanelet kan du fa vist jobs og billeder, der er gemt i maskinen.

Nem tilstand Normal tilstand

Ad i
Forhandsvis m » Send og skriv ud
A4

Programregistrering
Reg. aktuelle

indstillinger

Hurti
__| Gom data midlertidigt
Fil
Gem data i mappe
Scan original igen
Image Uden at zendre indst.

[ o]

CA Scan igen

Taster der anvendes pa skarmen for forhandsvisning

Fﬁ‘ Dette aendrer tilstanden til Rediger-tilstand. *1 Dette roterer forhandsvisningsbilledet af
v Originalens sider kan endres, roteres eller hele siden i pilens retning.
slettes. Udskriftsresultatet bliver ikke roteret.
*1, %2 Dette reducerer billedet. *1 Dette viser forhandsvisningsbilleder af de

) pageeldende sider.

*1, %2 Dette viser rullepanelet for betjeningstrin Dette viser miniature

for forsterrelse/formindskelse. Nar forhandsvisningsbilleder.
skyderen flyttes til venstre reduceres
billedet, og néar den flyttes til hajre
forstarres billedet.

*1,%2 Dette forstarrer billedet. *1 Dette viser sider i 3D-visning.

*1 Kan ogsa anvendes i nem tilstand.
*2 1 Nem tilstand vises dette, nar du trykker pa [J .

14



FOR BRUG AF MASKINEN E

PLACERING AF ORIGINALER

Den automatiske dokumentfeeder kan anvendes til at scanne mange originaler pa én gang automatisk, og dermed spare
dig for besvaeret med at indfare hver original for sig manuelt. Brug glaspladen til originaler, der ikke kan scannes ved brug
af den automatiske dokumentfeeder, sdsom en bog eller et dokument med notater vedhaeftet. Originalstarrelsen er sat til
A4 (8-1/2" x 11"). Kontroller den faktiske originalstarrelse og indstillingen for originalstarrelse.

BRUG AF DEN AUTOMATISKE DOKUMENTFEEDER

Originalerne lzegges i dokumentfeederbakken, nar den automatiske dokumentfeeder anvendes.
Kontroller, at der ikke ligger en original pa glaspladen.

Placer originalerne i med tekstsiden opad og med
kanterne tilpassede.
v v _ndikatorlinjen angiver omtrentlig, hvor

Tilpas originalpapirstyrene, mange originaler der kan ilaegges pé én gang.
sa de passer til bredden af Originalstakken ma ikke veere hgjere end
originalerne. markeringslinjen.

BRUG AF GLASPLADEN

Pas p4a, at du ikke far fingrene i klemme, nar den automatiske dokumentfeeder lukkes.
Husk at lukke den automatiske dokument-feeder, nar du har placeret originalen. Hvis du lader den sta aben, vil omrader
uden for originalen blive kopieret sort, og der vil blive brugt ungdvendigt meget toner.

MMaerke ‘

—
Dokumentglasskaler —ﬁl ‘Y

Indstil billledretningen for at vaere sikker pa, at retningen af den ilagte original genkendes korrekt.
Se brugervejledningen for yderligere oplysninger.

15



FOR BRUG AF MASKINEN

JUSTERING AF VOLUMEN

Du kan justere lydmeaengde, som maskinen udsender. Tryk pa tasten [Indstillinger], og indstil de fglgende indstillinger fra
fanen [Systemindstillinger]. (Administratorrettigheder er pakraevet.)
» Indstillingsfunktion, nar en administrator er logget pa (side 58)

]
e
Nem Nem Frigiv Sharp OSA
kopiering scanning udskrift

, Sikkerhedsind-
stillinger

Indstilling Indstillinger

Lyd Indstillinger — Biplydindstillinger (Almindelig) — Scan Angiv indstillinger for den lyd, der skal afspilles ved feerdiggarelsen
komplet lyd (billedeforsendelse) af scanningen, nar du bruger fax, scanning, dokumentarkivering
eller andre billedafsendelsesfunktioner.

Lyd Indstillinger — Biplydindstillinger (billedforsendelse) For fax, konfigurer indstillinger af volumen for klartone (hgijtaler),

— Fax ringetone, linjeskeerm, modtagelsessignal, afsendelsessignal og
send/modtag-fejlsignal.

Lyd Indstillinger — Biplydindstillinger (billedforsendelse) Konfigurer indstillinger for lyde, som udendes, nar du modtager en

— Internetfax internet fax, og nar en kommunikationsfejl opstar.

Lyd Indstillinger — Biplydindstillinger (Almindelig) — Lyd Konfigurer indstillinger for lyden, der udsendes, nar der trykkes pa
Ved Tastetryk en tast, eller bestem, om der skal udsendes en lyd, nar der trykkes
pa en tast, som aktivere en almindelige indstilling.
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FOR BRUG AF MASKINEN

ILAEGNING AF PAPIR
BAKKERNES NAVNE OG PLACERINGER

Bakkernes navne er som fglger.

%\ (1) Bakke 1

= (2) Bakke 2
I | (3) Bakke 3 (nar et bordmodul/2 x 500 ark papirskuffe er
TP* installeret)
(4) Bakke 4 (nar et bordmodul/2 x 500 ark papirskuffe er
E_—__—__—_—_—_;==v-o—(5) installeret)
) - (5) Manuel feeder
2) o
) — o
4) o
— [—]

Indstilling af retning pa den side, der skal udskrives

Indstillingsretningen varierer for papirets udskrivningsside, afhaengigt af den anvendte bakke. Indstil papiret i omvendt
retning for "Brevpapir" og "Fortrykt".
Placeres med tekstsiden vendende i den retning, der er angivet nedenfor.

| normal status Med brevhoved eller fortrykt papir indstillet
Bakke 1-4 Forsiden opad Forsiden nedad
Specialbakke Forsiden nedad Forsiden opad

17



FOR BRUG AF MASKINEN

ILAEGNING AF PAPIR | BAKKE 1 - 4

Traek papirbakken ud.

Traek forsigtigt bakken ud, indtil den stopper.
Midten af trykpladen trykkes ned, indtil den lases pa plads.

Juster papirstyrene A og B, saledes at
de passer til de la@ngdegaende og
tvaergaende dimensioner pa det papir,
der skal ileegges.

Papirstyrene A og B kan skubbes. Klem lasegrebet pa
styrepladen, og skub den til den gnskede papirsterrelse.

Laeg papiret i bakken.

* Laeg papiret i, sa den side, der skal udskrives, vender
opad. Kontrollér, at papirstakken er lige, for den lsegges i.

* Laeg papiret under tromlen i hgjre side af bakken.

+ Luft papiret godt, fgr det laegges i. Luft papiret godt, far
det laegges i. Hvis papiret ikke luftes, kan flere ark blive
fort ind samtidig og resultere i fejlindfering.

« Efter ileegning af papiret, lukkes styrene ved papirets
bredde, s& der ikke er mellemrum hen til styrene A og B.
* Laeg ikke papiret i, som vist nedenfor.

=0=] [=0= ==

Skub forsigtigt papirbakken ind i
maskinen.

Skub bakken langsomt helt ind i maskinen.
Hvis papiret tvinges ind, kan det forarsage skaev indfering
og fejlindfering af papiret.
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FOR BRUG AF MASKINEN E

ILAEGNING AF PAPIR | MANUEL FEEDER

Abn specialbakken.

Hvis du laegger papir i, der er laengere end 250 mm
(9-27/32"), skal du treekke udtraeksstyret helt ud.

0 Laeg ikke tunge ting pa den manuelle feeder, og tryk ikke ned pa feederen.

Midten af trykpladen trykkes ned, indtil
den lases pa plads.

Lzeg papiret, sa den side, der skal
udskrives, vender nedad.

lleeg papiret langs styrene hele vejen ind i specialbakken, indtil det
langsomt stopper. Hvis papiret indseettes med for stor kraft, kan
det resultere i, at den fgrste kant foldes tilbage. Hvis papiret
indsaettes for lgst, kan det resultere i skaev indfering eller
fejlindfering.

Papiret ma ikke overskride det maksimale antal ark og ma
ikke veere hgjere end indikatorlinjen.

Indstil specialbakkestyrene korrekt til
bredden af papiret.

Juster specialbakkestyrene, sa de let ragrer det ilagte papir.
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FOR BRUG AF MASKINEN

* Tving ikke papiret ind, som du er ved at ileegge. Dette kan forarsage fejlindferinger.
* Hvis styrene er indstillet bredere end papiret, skal de flyttes ind, indtil de passer korrekt til bredden af papiret. Hvis de
er indstillet for bredt, kan papiret blive indfert skaevt eller blive krallet.
» Sadan lukkes den manuelle feeder.
Fjern evt. resterende papir i den manuelle feeder, og tryk ned pa midten af trykpladen, indtil den laser. Efter at du har
last trykpladen, lukkes udvidelsesbakken og derefter lukkes den manuelle feeder.

llegning af kuverter
Der kan kun udskrives eller kopieres pa forsiden af kuverterne. Anbring dem, sa forsiden vender ned.

—_ Fla —
P Flap

/

’ Anbring dem, sa forsiden Anbring dem, sa forsiden
vender ned. vender ned.

» ANDRING AF PAPIRBAKKENS INDSTILLING (side 21)

Nar der lsegges kuverter i den manuelle feeder, skal papirtypen indstilles.

20



FOR BRUG AF MASKINEN E

AENDRING AF PAPIRBAKKENS INDSTILLING

Hvis du eendrer papiret, der er lagt i bakken, skal du andre bakkeindstillingerne fra tasten [Bakkeindstill.] pa
hjemmeskaermen.
Som eksempel forklares her fremgangsmaden for aendring af papiret i bakke 1 fra alm. A4-papir til B5-genbrugspapir.

Tryk pa tasten [Hilemmeskarm].
n Hjemmeskaermen vises.

— Tryk pa tasten [Bakkeindstill.], og tryk
n pa tasten for Papirbakke 2.

Genfind Fil Programliste
(billedafs.)

10:15

Bakkeindstill. oK

Papirskt Spec.-bakke

Programliste
(billedafs.)

oe 1 Indstil papirtypen.

Bakkeindstill.

() e 1 (1) Tryk pa fanen for papirtype.

Type: Am.1

Programliste (2) Tryk pé taSten [Genbrugspapir].
(billedafs.)

\\\\\

o7 Indstil papirformatet.

Bakkeindstill.

K g ) ey
B
Auto-AB

A3W(12x18),A3,A4,A5R,B4,B5,B5R,
216x330(8%2 x13),11x17,8% x11
-] HLL H H "
Auto-Inch O
(3) Tryk pa E5 i "Bakkeindstill.".

8% x11, 8% x11R,7% x 10%R,

5% xBYR A3,A4,84,85
- —— visning

(1) Tryk pa fanen for papirsterrelse.

(2) Indstil papirformatet.

Programliste

(billedafs.) Tryk pa tasten [Auto-AB].
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F@R BRUG AF MASKINEN

SADAN GEMMER DU KONTAKTER | ADRESSEBOGEN

"Kontakter" og "Gruppe" kan gemmes i adressebogen.
Som eksempel forklares her fremgangsmaden for tilfgjelse af en ny kontakt til adressebogen via direkte indtastning af navn og adresse.

Tryk pa tasten [Hjemmeskarm].
n Hjemmeskaermen vises.
n s Tryk pa tasten [Adresse Styring].

Programliste
(billedafs.)

) > [ Indtast de _op(liysnln er, du vil
[ oy m— reglstrere I adressebogen.
Initial Sog (valgfri) Segetey 10 (1) Indtast baSiSOp|ysningerne.
. JeEe Husk at indtaste [Navn] og [Initial].
Ao 0 Du kan veelge kategori fra en kategoriliste, der vises,
| Fasnummer 1 nar der trykkes pa indtastningsfeltet.
E-maibadresse l2) Hvis du vil registrere en kontakt, der anvendes ofte,
Internettaxadrosso kan du afkrydse afkrydsningsboksen [Registrér ogsa
Diektc SMTP-adresse for Bruges ofte] [M].

(2) Tryk pa [Faxnummer], [E-mail-adresse],
[Internetfaxadresse], eller [Direkte
SMTP-adresse], indtast adressen, og tryk

pa

n T I]J 3 Tryk pa tasten [Register].

v Den fgrste adresse for hver adressetyper bliver indstillet
Avtal ) som standardadressen. Hvis ingen adresser har afkrydset

adresser © | . . .
_ afkrydsningsboksen ved siden af, vises en
# . 123456789 Detaljer [RS8 i
e — bekraeftelsesskaerm, der sparger dig, om du gnsker at
Internetfaxadresse vaelge en standardadresse.
Direkte SMTP-adresse
o -] ] oo

Redigering eller sletning af en kontakt
Tryk pa tasten [Adressebog] pa hjemmeskaermen, veelg kontakten du vil redigere eller slette, tryk pa pa
handlingspanelet, og tryk pa [Redigér] eller [Slet].
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BRUGERGODKENDELSE

Nar brugergodkendelse er aktiveret i indstillingsfunktion, skal du logge pa for at kunne bruge maskinen.
Brugergodkendelse er som standard deaktiveret fra fabrikkens side.
Nar du er faerdig med at bruge maskinen, skal du logge ud.

METODER FOR BRUGERGODKENDELSE

Der er tre metoder til brugergodkendelse: Godkendelse med brugernummer, godkendelse med
brugernavn/adgangskode og godkendelse med hurtiggodkendelse. Bed maskinens systemadministrator om de
oplysninger, du behgver for at logge pa maskinen.

BRUGERGODKENDELSE VIA BRUGERNUMMER

Folgende procedure anvendes til at logge ind vha. et
brugernummer, der er modtaget fra maskinens administrator. e mer -
Nar maskinen startes, vises loginskaermen.

Brugerbekreeftelse EE il ?

6 Admin Login

oflnv]oa |

BRUGERGODKENDELSE VIA

LOG I N NAVNIADGAN Gs KOD E i:tgai;blzlg(ir:e::\llsneog adgangskode -
Denne metode saetter brugere i stand til at logge ind med et ‘ :
loginnavn og en adgangskode, der fas af maskinens roan e
administrator eller LDAP-serverens administrator. Adgangskode

Nar maskinen startes, vises loginskaermen.

BRUGERGODKENDELSE VED BRUG AF _
HURTIG-BRUGERGODKENDELSE el &

Dette kan kun anvendes pa maskinen, nar der udferes 8
brugergodkendelse. Denne metode giver enkel m‘f;

brugergodkendelse for en administrator, som tidligere er blevet
registreret p4 maskinen.

Logge ud

Nar du er feerdig med at bruge maskinen, skal du logge ud. Dette forhindrer, at ikke-godkendte personer anvender maskinen.

= Nem i Tog ud LINE @ PRINTER
s B B, wocenner o | Jobstatus

B Adressebog [LRIEEECY » Afsendelsesoversigt

= Belysning
Auto

s Oplosning
Superfin
a Original

Benyt sagenummer

Direkte TX

Benyt program
Benyt reg. Indstilinger

Send samme billede
Byg Job som faxadresse

a4 # Hurtig Fil

g CessomSean e data midlrtgt
R
@ Opindelgtantal I Forandsis
Scanningsstr. Afs.Str.
-

¥~ Ee |
© |foe [Fun (fir
-1

Rader % a
— i i

o Hojttaler
for faxmodt. 100%
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FOR BRUG AF MASKINEN

FUNKTIONER, DER KAN ANVENDES PA MASKINEN

Maskinen har mange funktioner til mange forskellig formal.
Nogle af disse praktiske funktioner beskrives i det fglgende. Se brugervejledningen for yderligere oplysninger.

FUNKTIONER, DER SPARER PAPIR OG TID

Denne funktion fordeler flere originaler ensartet pa ét enkelt ark
papir.

Denne funktion er nyttig, nar du vil vise flere sider i et kompakt
format, eller vise en oversigt af alle sider i et dokument.

Ignorer blank side

Hvis den scannede original indeholder blanke sider, springer denne
funktion dem over, sa kun sider med indhold kopieres eller sendes.
Maskinen finder blanke sider, sa du kan springe ubrugelige
blanke ark over uden at kontrollere originalen.

BI. Str. Original

Denne funktion lader dig scanne originaler i forskellige
starrelser samtidigt, ogsé nér originaler i B5-starrelse (5-1/2" x
8-1/2") er blandet med originaler i Ad-starrelse (8-1/2" x 11").
Nar du kopierer, kan du kombinere originaler med blandet
starrelse med indstilling for automatisk valg af zoomfaktor for at
ndre faktoren, der anvendes for hver enkelt original, og
dermed udskrive alle siderne pa samme papirstarrelse.

&Y

Originaltaelling

Teeller antallet af scannede originalark og viser antallet far
transmission.

Ved at kontrollere antallet af scannede originalark for
transmission kan fejl undgas.

Praveudskrift

Tandem Kopi

Denne funktion laver en pragveudskrift, far det angivne antal
kopier udskrives. Kontroller eksempelbilledet med en
preveudskrift. Hvis det er nadvendigt, aendres indstillingen. Nar
denne funktion anvendes, gemmes den scannede original pa
maskinen, sa du ikke behgver at scanne originalen igen med
den e&endrede indstilling.

Wa o
N0,

b 1 seet 4 seet

Denne funktion fordeler et kopijob ligeligt mellem to maskiner,
der er tilsluttet netvaerket, sa kopieringstiden reduceres.
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Kortformat

Denne funktion kopierer eller sender for- og bagsiden af et kort
pa ét ark, ikke pa separate ark.

Denne funktion er nyttig til fremstilling af kopier til identifikation
og hjeelper med til at spare papir.

F@R BRUG AF MASKINEN E

Kortformat (flere)

Op til fire kort pa originalglaspladen bliver automatisk scannet i
separate filer, hvor hver fil indeholder kortets forside og
bagside.

Multibeskaering /
Billedbeskaring

Du kan anbringe flere dokumenter, sadsom kvitteringer eller
fotos, pa glaspladen og automatisk beskaere og gemme hvert
dokument til en separat fil under scanningen.

Multibeskaering

[ ]
D [ ]
]

Billedbeskaering

Auto- indstil

Tryk pa tasten [Auto- indstil] pa basisskaermen i nem tilstand for
automatisk at indstille scan indstillinger, der passer til
originalen.

Billedretning®, Opl@sning og Ignorer blank side, Dupleks
Indstilling*, PDF Skeevhedsjustering, Registrer automatisk
Mono2/gratone indstilles automatisk.

* P& MX-C303/MX-C303 er OCR-udvidelsessasttet pakrasvet.

FUNKTIONER FOR FORSTARKNING AF SIKKERHED

Udskrivning af sporings

oplysninger

Denne funktion tvinger udskrivning af forudangivne sporbare
oplysninger for at forhindre uautoriseret kopiering.

=0

> =
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FOR BRUG AF MASKINEN

SCANNINGSFUNKTIONER

Tilpasning af baggrund

Langsom scanning

Du kan justering baggrunden ved at ggre lyse omrader pa
originalen mgarkere eller lysere.

=

Anvend denne funktion, nar du ensker at scanne tynde
originaler vha. den automatiske dokumentfeeder. Denne
funktion hjeelper med til at forhindre at tynde originaler giver
fremfaringsfejl.

Flersidet Scan

Venstre og hgjre side af en original kan transmitteres som to
separate sider. Denne funktion er nyttig, hvis du vil faxe venstre
og hgjre side af en bog eller andre indbundne dokumenter som
separate sider.

Denne funktion opdeler en rygheeftet original, f.eks. et katalog
eller en brochure, side for side og kopierer i reekkefglge.

> I

»

Raderingsfunktionen bruges til at fierne skyggelinjer, der
fremkommer pa billedet ved scanning af tykke originaler eller
bager.
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Dette afsnit forklarer de grundleeggende fremgangsmader for brug af kopifunktionen.

» FREMSTILLING AF KOPIER ... 28
P KOPIFUNKTION .....cooiciiiceirrsee s smn e s s s s e s s s mn e e nnsnes 30
» KOPIERING PA SPECIALPAPIR (Kopiering med specialbakke)... 31
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FREMSTILLING AF KOPIER

Dette afsnit forklarer, hvordan zoomfaktoren indstilles.

Tryk pa tasten [Hjemmeskaerm].

Hjemmeskaermen vises.

Tryk pa funktionsikonet [Nem
kopiering].

Skeermen for Nem kopi-tilstand vises.

Frigiv
udskrift

N =

Forstor  Indstilinger  Antalialt
vi

isning

Anbring originalen.

Leeg originalen i den automatiske dokumentfeeder eller pa
glaspladen.
» PLACERING AF ORIGINALER (side 15)

— Tryk pa tasten [Zoomfaktor].

| g Detalier =
Funktionerne nedenfor kan aktiveres i Nem tilstand.
Papirvalg 2-Sidet Kopi Zoomfaktor . Pap|rva|g

A4 ; * 2-Sidet Kopi
Ba%lm ot 100% * Zoomfaktor
* Heeftning*

* Original

* Belysning
oner : « X pr. Side
+ Kortformat
*Nar der er installeret en indre finisher.
For at veelge mere detaljerede indstillinger skal du trykke pa

tasten [Detaljer] og veelge indstillinger i normal tilstand.
» KOPIFUNKTION (side 30)
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Zoomfaktor

Auto-Billede

EE

Efter papirstorrelse

(25-400)

100

Reducer lidt
(3 % reduktion)

_ Original

= a4

Papirvalg

A4

E

Bakke 1

2-Sidet Kopi

g5

1-1

oo ]
II

Zoomfaktor

100%

Detaljer

-

Valg af zoomfaktor.
Nar indstillingerne er fuldfert, skal du trykke pa [E4.

Indstil antallet af kopier og tryk
derefter pa tasten [Start].

* Tryk pa tasten [Forhandsvis] for at fa vist en
forhandsvisning af et dokument.
> SKARM MED FORHANDSVISNING (side 14)

@ Annuller kopi
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KOPIFUNKTION

Kopifunktionen har to tilstande: Nem tilstand og normal tilstand.
Nem tilstand er begraenset til ofte brugte funktioner, der giver mulighed for at udfgre de fleste kopijobs uden videre.
Hvis du har brug for at vaelge detaljerede indstillinger eller specielle funktioner, skal du bruge normal funktion. Alle

funktioner kan anvendes i normal tilstand.

(1)
)

30

Nem tilstand (8)
|
i Original De‘:.er i Antal kopier |» Send og skriv ud
FEPIRELE 2-Sidet Kopi [l Zoomfaktor o “Am::j e T (14)
- A4 ‘, Papivalg Aulo" I i 1 Benyt okoprogram
=l ' 100% g 2-Sidet Kopi N i (5)
saer 01 b | (L — (4)
- ~Sartermglgruppe " - . ' (3)
Forhén::lsvis y
4) (5 (6) (10)  (11) (12) (13) (6)
Viser stgrrelsen pa den ilagte original. (8) Skifter til normal tilstand.
Til at vaelge den funktion, du gnsker at bruge. (9) Indstillingstasten, der kan anvendes til fremstilling af
kopier.
Sadan valges en funktion i nem tilstand (10) Viser listen over funktionstaster. Ofte anvendte [Andet]
| "Indstillingsfunktion" skal du V%lge kan registreres_
[Systemindstillinger] — [Feelles Indstillinger] — [Drifts- ) .
Indstillinger] — [Indstillinger, Nemtilstand] — [Nem (11) Kontrollerer de aktuelle indstillinger.
kopiering] (12) Viser liste over andre taster end funktionstasterne, der
Nulstiller alle indstillinger. angives ovenfor.
» FUNKTIONER, DER KAN ANVENDES PA
Scanner originalen og viser en forhandsvisning. MASKINEN (side 24)
» SK/AERM MED FORHANDSVISNING (side 14) ) ) .
(13) Angiver tilstedeveerelse eller fraveer af en original og
Her indtastes af antallet af kopier. papirstarrelsen, der er lagt i hver bakken. Tryk herpa
Starter kopiering. abner skeermen for valg af papir.
(14) Viser funktionerne, der kan anvendes i kopifunktionen.

Skifter siderne for visning af genvejstaster.



KOPIERING PA SPECIALPAPIR
(Kopiering med specialbakke)

| dette afsnit forklares det, hvordan der ilaegges tykt A4 papir i specialbakken.

Laeg papir i specialbakken.
> ILAGNING AF PAPIR | MANUEL FEEDER (side 19)

N

Vealg indstillinger i bergringspanelet.

E.Sﬁndsti\l. . - — (1) Tryk pé tasten [Kraﬂigt 1], [Kraftlgt 2]-
S e el " 2 Tryk pa tasten [Kraftigt 1] hvis papiret er fra 106 g/m? til B
Sharp OSA 176 g/m2 (28 Ibs. bond til 65 Ibs. cover), tasten [Kraftigt
2] hvis papiret er fra 177 g/m2 til 200 g/m2 (65 Ibs.
cover til 110 Ibs. index).

10:15 a

(2) Tryk pa fanen [Sterrelse: Auto-AB].
A 4 (3) Tryk pa tasten [Auto-AB].
016 (4) Tryk pa i "Bakkeindstill.".

| Bakkeindstill. (4)
| 1.(2) NI
G ()
A3W(12x18),A3,A4,A5R A6R,B4,B5,B5R,
216x330(8% x13),11x17,8% x11
Auto-Inch
12x18(A3W), 11x17, 8% x14,

8% x11, 8% x11R,7% x 10%R,

5% x8%R A3,A4,B4,85

nnnnn

m— = Tryk pa tasten [OK].

o e — Nar du lsegger papir i den manuelle feeder, vises den
Type: aktuelle papirtype og -starrelse for den manuelle
feeder.

Indstiinger  Antalialt  Lysstyrke
Justering
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01 Tryk pa funktionsikonet [Nem
kopiering].

Skeermen for Nem kopi-tilstand vises.

Nem Frigiv
scanning udskrift

S Tryk pa tasten [Papirvalg].

= a4 Detalier

Papirvalg 2-Sidet Kopi Zoomfaktor

(\5“; B 100%

Man. feeder 1-1

[oK| Valg specialbakken.

2 5] a4

Indstil antallet af kopier og tryk
derefter pa tasten [Start].

* Tryk pa tasten [Forhandsvis] for at fa vist en
I/;E & 100% forhandsvisning af et dokument.
Bakke 1 1=1 » SK/AERM MED FORHANDSVISNING (side 14)

@ e
scanning

_ Original

W ag Detaljer =

Papirvalg 2-Sidet Kopi Zoomfaktor
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Dette afsnit forklarer de grundlaeggende fremgangsmader for udskrivning ved brug af
maskinens printerdriver. Forklaringerne pa skeermbillederne og fremgangsmaderne
refererer farst og fremmest til Windows® 10 i Windows®-omgivelser, og macOS 10.12 i
macOS -omgivelser. Vinduet kan variere afhaengigt af det operative systems version,
printerdriver versionen og applikationen.

» UDSKRIVNING | ET WINDOWS-MILJ@.........ccccsmrreminenrsnessnesssnnnns 34
» UDSKRIVNING | macOS-MILJ@ ..........ccccccmrriimrirmninrinnsnssessssssssannnnas 36
» DIREKTE UDSKRIVNING AF EN FIL FRA USB-HUKOMMELSE....38
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. PRINTER

UDSKRIVNING | ET WINDOWS-MILJD

Falgende eksempel forklarer, hvordan der udskrives et dokument i A4 stgrrelse fra "WordPad", et standard program
under Windows.

Med hensyn til installation af printerdriveren og konfigurationsindstillinger i et Windows-miljg henvises til
Installationsvejledningen for softwaren.

For oplysninger om tilgeengelige printerdrivere og krav til deres brug henvises til brugervejledningen.

Valg [Udskriv] fra menuen [Filer] i

E Gem som »
g Udskriy »
g Sideopsztning
El Send i mail

@ Om WordPad
m Afslut

Y = Valg maskinens printerdriver, og klik
n i pa knappen [Indstillinger].

Hvis printerdriverne vises pa en liste, vaelges navnet pa den
printerdriver, der skal bruges.

Status: Klar [ kv il il [ Indstillinger l
Placering:

Kommentar: Seg efter printer...

Sideomrade

[OF Antal kopier

Markering Alduel side
O Sider [tes638 | | Sestvis K 5
Udsiaiv_| | Aoeuiter | | oyend |
n e e(1) ~  Veelg udskrivningsindstillinger.
T Hmmm Em e mmm (1) Klik pa fanen [Generelt].
— "(2) - : (2) Veelg originalstoerrelsen.
w FRmSSE 'E ' For at veelge indstillinger pa andre faner skal du klikke
= ot - : pa den gnskede fane og derefter veelge indstillingerne.
;E.....,_ ' ' (3) Klik pa knappen [OK].
5B = * Man kan fa vist Hjeelp for en indstilling ved at klikke
D = . pa indstillingen og trykke pa tasten [F1].
m (3) * Klik pa knappen [Hjeelp], Vinduet Hjeelp abnes, sa du
= kan se forklaringer pa indstillingerne under den

aktuelle fane.
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PRINTER .

Klik pa knappen [Udskriv].

n Udskrivningen begynder.

UDSKRIVNING AF KUVERTER

Den manuelle feeder kan bruges til udskrivning af kuverter.

= Udskriftsindstillinger 4
Foretrukne indstllinger for udskaivning | (1)
I ” R AR A LA A AR AL, A= : * R 1l )
Favoritter:
Ikke-navngivet ~ Gem ‘ ‘ gmm ‘
(2)

Outputstemelse: 110x 220 mm Bemaerk

‘DL V‘ Tyndt papir: 13 - 161b. bond (55 - 59 g/m2)

= Almindeligt-1: 16 - 24 1b. bond (50 - 83 g/m2)

Papibakke: Amindeligt-2: 24 - 281b. bond (30 - 105 g/m2)

: Kraftigt Papir-1: 281b. bond - 65 Ib. cover (106 - 176 g/m2)

‘ AoERiRde ] 3) Keaftigt Papir-2: 651b. cover - 1101b. index (177 - 200 g/m2)

Papirtype:

‘ HAutomatisk valg ~

(1) Klik pa fanen [Papirkilde].

(2) Veelg kuvertstorrelsen fra "Outputstorrelse”.
Nar "Outputstarrelse" er indstillet til [DL], bliver "Papirtype" automatisk indstillet til [Kuvert].

(3) Veelg [Specialbakke] fra [Papirbakke].

« Indstil papirtypen for specialbakken til [Kuvert], og leeg en kuvert i specialbakken.
‘ » Nar du bruger medier som f.eks. kuverter, der kun kan ileegges i en bestemt retning, kan du dreje billedet 180 grader. Se
"Bruger’s Manual" for yderligere oplysninger.
» lleegning af kuverter (side 20)
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. PRINTER

UDSKRIVNING | macOS-MILJ9D

Falgende eksempel forklarer, hvordan der udskrives et dokument i A4 stgrrelse fra "TextEdit", et standard program
under under macOS.

Med hensyn til installation af printerdriveren og konfigurationsindstillinger i et macOS-miljg henvises til
Installationsvejledningen for softwaren.

PS3 udvidelses kittet er pakraevet for at kunne anvende maskinen som printer i et macOS-milja.

Valg [Sidelayout] fra menuen [Arkiv].

Vis egenskaber  "U#P
[ Sidelayout... {+#P ]

T —
n - Valg papirindstillinger.

Indstillinger: ( Sideattributter

(1) (1) Kontroller, at den korrekte printer er

Format fil: | xx-xxxxx Va|gt

)] [s— (2) Veelg papirindstillingerne.

Eidng: @ . Angiv papirstarrelse, papirretning og zoomfaktor.

Skalering: [100 (3) Klik pa knappen [OK].

(3)
7 Annuller

Vealg [Udskriv] i menuen [Arkiv].

Vis egenskaber Y %P
Sidalavnt 3P

Udskriv... ®P
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PRINTER .

printer|| @ xx-xooe (1) Valg udskrivningsindstillinger.
Forindstillinger: = Standardindstillinger
Kopier: [ ] Clowpioa (1) Kontroller, at den korrekte printer er
Sider: © Alle valgt.
() Fra: [13 til: |Z‘
Pagidtc | Piiin (2) Velg elementer fra menuen, og

A4
o— @ konfigurer indstillingerne efter behov.

* Textedit | (3) Klik pa knappen [Udskriv].
(2] ayou

Farvetilpasning ilan

Papirhéndtering
Papirfarsyning
Skilleside (3)

Jobhéndtering B —
- Vandmaerker i
Takstkode
Printerfunktioner

Forbrug

UDSKRIVNING AF KUVERTER

Den manuelle feeder kan bruges til udskrivning af kuverter.

Veelg kuvertformatet i indstillingerne i programmet ("Sideopsaetning” i mange programmer), og udfgr derefter falgende
trin.

Printer: [ XX-XXXXX

Arkiverede indstillinger: = Standardindstillinger B

Kopier: 1 | [|Dupleks
i 94::!: b L (1)
Papirste.: | DL-kuvert 110 % 220 mm
Retning: IL (2)
I Papirforsyning
© Alle sider fra: | Specialbakke(Kuvert) (3)

Y.

r’j‘. Ferste side fra: Specia\bakke(Almindeligl)

Resterende fra: | Specialbakke{Almindeligt)

| Annuller |

(1) Valg kuvertstorrelsen fra menuen "Papirstr.".
(2) Vealg [Papirforsyning].
(3) Veelg [Specialbakke(Kuvert)] fra menuen "Alle sider fra".

» Nar du bruger medier som f.eks. kuverter, der kun kan ilaegges i en bestemt retning, kan du dreje billedet 180 grader. Se
"Bruger’'s Manual" for yderligere oplysninger.
» lleegning af kuverter (side 20

‘ + Indstil papirtypen for specialbakken til [Kuvert], og lseg en kuvert i specialbakken.
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. PRINTER

DIREKTE UDSKRIVNING AF EN FIL FRA
USB-HUKOMMELSE

Filer pa en USB-enhed, som er forbundet til maskinen, kan udskrives fra maskinens betjeningspanel uden brug af printerdriveren.
Filtyperne (og de tilsvarende filtypenavne), der kan udskrives direkte, er angivet nedenfor.

. PDF"1, KrypteretPDF*1, PDF/A™, 1 DOCX"2, XLSX"2,
Fil Type TIFF JPEG PCL Kompakt PDF*" PS PPTX"2 PNG
Filtypenavn | tiff, tif jpeg, jpg, jpe, jfif pcl, prn pdf ps, prn docx, xlsx, pptx png

*1 PS3-udvidelsesseettet er pakreevet.
*2 Udvidelsesseet til direkte udskrift er pakraevet.

Indsaet USB-hukommelsen i maskinen.

Nar der kommer en skaerm frem til valg
af handling, skal du trykke pa [Udskriv
fra ekstern hukom.enhed (USB)].

Hvis skaermen ikke kommer frem, fglges falgende trin:

Udfor detaljeret

e o (1) Tryk pa tasten [Genfind Fil].
e —— (2) Tryk pa [Veelg fil fra USB-enhed, der skal
oy pion udskrives] pa handlingspanelet.
e I Tryk pa tasten til den fil, som du vil
n : SE udskrive, og tryk pa tasten [Skift indstilling

for at udskrive] i handlingspanelet.

- 2
* Nar der udskrives flere filer, trykkes pa tasterne til de filer, du vil

|
udskrive, og der trykkes pa tasten [Udskriv] i handlingspanelet.

L s - Tryk pa B for at skifte til miniature.

—  Child_File4.tiff
~  Child_File5.tiff

W Child_folders ¥

Ga tilbage til

- Valg udskriftsindstillinger, og tryk pa
o tasten [Start].

S -
= CA
Alm.

- Al

B Fjern USB-hukommelsen fra maskinen.

Qualcomm® DirectOffice™ er et produkt fra Qualcomm Technologies, Inc. og/eller deres datterselskaber. Qualcomm® er et varemaerke tilhgrende Qualcomm
Incorporated, der er registreret i USA og andre lande. DirectOffice™ er et varemaerke tilhgrende CSR Imaging US, LP, der er registreret i USA og andre lande.
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Dette afsnit forklarer de grundleeggende fremgangsmader for brug af maskinens

faxfunktion.
> AFSENDELSE AF EN FAX ..o oieiiiiiieeireeirsssrssssssssssssssessssenssssnssnes 40
P FAXFUNKTION ... oo ireiireaissssrsassssnsssssssssnssenssssnsssenssssnsssansnnen 42
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AFSENDELSE AF EN FAX

Dette afsnit forklarer den grundlaeggende fremgangsmade for afsendelse af en fax.
| faxfunktion bliver farveoriginaler sendt som sort/hvide billeder.

Tryk pa tasten [Hjemmeskarm].

Hjemmeskaermen vises.

=n Tryk pa funktionsikonet [Nem fax].

4l

Skeermen for Nem fax-tilstand vises.

PG

Indstilinger  Antal i alt

Anbring originalen.

Leeg originalen i den automatiske dokumentfeeder eller pa
glaspladen.

» PLACERING AF ORIGINALER (side 15)

Tryk pa tasten [Adressebog].

 pd Adresse  Faxnummer Detalier =

Du kan ogsa trykke pa tasten [Dir. Indtastn.] for at indtaste et
Adressebog Oversigt Dir. Indtastn. faxnummer direkte eller veelge et faxnummer fra
transmissionsloggen.

E

Forhandsvis

Tryk pa tasten for den onskede
e destination.
L AAAAAA
y— Adresser med den aktuelle funktion bliver valgt blandt de adresser,
oot 0o hvis afkrydsningsbokse blev afkrydset, da den indtastede
00D DD destination blev registreret. Hvis der ikke var nogen adresse, der
<, EEEEEE blev registreret med afkrydsningsboksen valgt, trykkes pa tasten
[Ja] pa bekreeftelsesskaermen, og de @nskede adresser veelges.
l e ' Tryk pa tasten for destinationen for at tilfaje en anden destination.
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Adresse
S| 123456789

. BBB BBB
% ccccece
* DDD DDD
. EEE EEE
, FFF FFF

| Bruges § e
ofte |

Alle Dest.

1234567890

Original
=g

Adresse fFaxnummer Detaljer >

i

Afsendelseso-
versigt

Adressebog Dir. Indtastn.

CA
< Forhandsvis

Original

i Adtosse Faxnummer | Detler

Original Belysning Opl@sning

Auto Standard

CA Forhandsvis

Alle Dest.

1-1234567890

Tryk pa tasten [Alle Dest.].

En liste over det valgte destinationer vises.

Bekraeft destinationen.

Hvis der vises en ukorrekt destination pa listen, trykkes pa
destinationen, og derefter trykkes pa tasten [Slet].

Tryk pa for at 2ndre skaerme og
vaelge indstillinger.

AEndr indstillingerne efter behov.

Funktionerne nedenfor kan aktiveres i Nem tilstand.

+ Original

* Belysning

* Oplgsning

For at veelge mere detaljerede indstillinger skal du trykke pa
tasten [Detaljer] og veelge indstillinger i normal tilstand.

» FAXFUNKTION (side 42)

Tryk pa tasten [Start].
Hvis du gnsker en forhandsvisning af et dokument, skal du
trykke pa for at vende tilbage til basisskaermen for Nem

fax og trykke pa tasten [Forhandsvis].
» SKARM MED FORHANDSVISNING (side 14)

Annuller scanning

Annuller
¥/ scanning
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FAXFUNKTION

Faxfunktionen har to tilstande: Nem tilstand og normal tilstand.

Nem tilstand er begraenset til ofte brugte funktioner, der giver mulighed for at udfare de fleste faxjobs uden videre.
Hvis du har brug for at vaelge detaljerede indstillinger eller specielle funktioner, skal du bruge normal funktion.

Nem tilstand

‘ 8) ()
| |

_ Original
(1) - Adresse  Faxnummer

Adressebog [l Afsendelsesoversigt Dir. Indtastn.

(3) — .

Forhandsvis

4 (%)

(1) Viser originalstgrrelsen og data for afsendelse.

(2) Veelg den adresse og de funktioner, du gnsker at bruge.

1
] Detaljer = »

Sadan vezlges en funktion i nem tilstand
| "Indstillingsfunktion" skal du vaelge
[Systemindstillinger] — [Faelles Indstillinger] — [Drifts-

Indstillinger] — [Indstillinger, Nemtilstand] — [Nem
fax]

(3) Nulstiller indstillinger og adresser.

(4) Scanner originalen og viser en forhandsvisning.
» SKZARM MED FORHANDSVISNING (side 14)

5) Faxtransmissionen starter straks.

6) Skifter siderne for visning af genvejstaster.

(

(

(7) Skifter til normal tilstand.

(8) Viser modtagerens faxnummer.
(

9) Indstillingstasten, der kan anvendes til fax.

42

(18) (8) ‘ Normal tilstand

L_ILCIESLINR Adresse  Faxnumme:
r—————————————

H v Afsendelsesoversigt

elysning Benyt segenummer

Ato 1121308 — (16)
plasning: 1T 1T 1 Direkte TX
Superfin 4 5 5
Lot B n J wec 3 Benyt pi m
riginal f B e tlinose
8 A —————____ (15)
s o | e mme bilede
@ Brodr [ 3¢ = r 7 1 n et som faxadresse
. Hurtig Fil
g Langsom Scan T R— Gem data midlertidigt

@ Oprindeligt antal

.‘ Rader

— (4)
o] o B 3)

s

(100 (11) (12) (13) (1) (14 ()

(10) Viser listen over funktionstaster. Ofte anvendte [Andet]
kan registreres.

(11) Kontrollerer de aktuelle indstillinger.

(12) Viser liste over andre taster end funktionstasterne, der
angives ovenfor.
» FUNKTIONER, DER KAN ANVENDES PA
MASKINEN (side 24)

(13) Viser maengden af ledig hukommelse, der er tilgeengelig
for faxmodtagelse.

(14) Tryk for at indtaste i hajtalertilstand.

(15) Indtastning af faxnummeret.

(16) Viser funktionerne, der kan anvendes i faxfunktionen.
(17) Seager efter adressen.

(18) Viser adressebogen.



é& SCANNER

| dette afsnit forklares brugen af netvaerksscanningsfunktionen og de grundlaeggende
fremgangsmader ved brug af scannerfunktionen.
Udvidelsessaettet til internet-fax kraeves for brug af internet-faxfunktionen.

» NETVAERKSSCANNINGSFUNKTION.......cccevrimrernare e 44
»»> SCANNING AF EN ORIGINAL .......ccoocimitrrinnrennsrs e s 45
> SCANNERFUNKTION ...t 47
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NETVARKSSCANNINGSFUNKTION

Maskinens netvaerksscanningsfunktion kan anvendes til at transmittere scannede billeder med brug af flere metoder.

Netvaerksscanningsfunktionen har fglgende funktioner.

For at bruge en funktion skal du trykke pa knappen med den pageeldende funktion pa hjemmeskaermen.

Scannerfunktioner

[l For at sende et billede
til en e-mail-adresse
= skal du bruge

Scan til e-mail

For at sende et billede til en
FTP-server skal du bruge
Scan til FTP

FTP/Skrivebord

For at sende et billede

til en delt mappe pa din
computer skal du bruge
Scan til netvaerksmappe

For at behandle et

billede i et saerligt

program skal du bruge
Scan til desktop

FTP/Skrivebord

44

ori

Denne funktion anvendes til
scanne et foto, og der kan laves
korrektioner pa din computer

USB-hukommelsesfunktion

Brug denne funktion til at gemme et
billede i USB-hukommelsen

¥
L

Scan til ekst.
huk.

Internet-faxfunktion

Brug denne funktion til at
sende en fax via internettet

g

Internet-Fax

Maskinen understatter
Direkte SMTP.

PC scannerfunktion

Der kan anvendes et
TWAIN-kompatibelt
softwareprogram.

Dataindtastningsfunktion

Hvis du vil anvende en
dokumentopl@sning
forbundet til en applikation

Sharp OSA




SCANNING AF EN ORIGINAL

Den grundleseggende betjening for scanning forklares i det falgende.
Her forklares fremgangsmaden for at sende en scannet fil via e-mail til en modtager gemt i en adressebog.

-

- B

Nem Frigiv
kopiering scanning udskrift

_ Original
I ., Adresse | E-mail-adresse

Global

Adressebog J Afsencelsesoversigt §f 5 yressesagning

=2 B

indstil

|Adresse

U AAAAAA

»

‘i BBB BBB
i cceccee
“+ DDD DDD

%, EEE EEE

= FFF FFF 4
—_———

Detaljer

Lokalt drev/
USB

-

Tryk pa tasten [Hjemmeskarml].
Hjemmeskaermen vises.

Tryk pa funktionsikonet [Nem
scanning].

Skaermen for scannerfunktion vises.

Anbring originalen.

Laeg originalen i den automatiske dokumentfeeder eller pa

glaspladen.
» PLACERING AF ORIGINALER (side 15)

Tryk pa tasten [Adressebog].

Tryk pa tasten for den gnskede destination.
Adresser med den aktuelle funktion bliver valgt blandt de adresser,

hvis afkrydsningsbokse blev afkrydset, da den indtastede

destination blev registreret. Hvis der ikke var nogen adresse, der
blev registreret med afkrydsningsboksen valgt, trykkes pa tasten
[Ja] pa bekreeftelsesskaermen, og de @nskede adresser veelges.

Tryk pa tasten for destinationen for at tilfgje en anden
destination.
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FFF FFF
Adresse 1234 xxx
A AAAAAA
‘4 BBB BBB
4 cceccece

‘¢ DDD DDD

#, EEE EEE

Bruges
ofte

v = FFFFFF 3

Tryk pa tasten [Alle Dest.].

En liste over det valgte destinationer vises.

Z} Sorter 12@
2

Alle Dest.

Bekraeft destinationen.

Hvis der vises en ukorrekt destination pa listen, trykkes pa
destinationen, og derefter trykkes pa tasten [Slet].

Tryk pa for at @ndre skarme og

Original
A4

i

Adressebog

Adresse | E-mail-adresse Detalier s valge I n dstl I I I nge r.
isencelsesovrsig [, Siobal . f- Lokait drev/ /Endr indstillingerne efter behov.
Funktionerne nedenfor kan aktiveres i Nem tilstand.
+ Original
* Opl@sning

* Filstarrelse

* Ignorer Blank side

For at veelge mere detaljerede indstillinger skal du trykke pa
tasten [Detaljer] og veelge indstillinger i normal tilstand.

Original
= A4

i

Original

Adresse | E-mail-adresse Detaljer =

» SCANNERFUNKTION (side 47)

Ignorer

Oplgsnin i
P g Filstarrelse Blank side

s_ PDF

200x200dpi Off
® PDF

Forhandsvis




Tryk pa tasten [Farve Start] eller [S/H
Start].

* | standard fabrikstilstand registrerer maskinen, om
originalen er i sort/hvid eller fuld farve, nar du trykker pa
tasten [Farve Start], og den skifter automatisk mellem fuld
farve og sort/hvid binaer scanning. Nar du trykker pa

. tasten [S/H Start], scanner maskinen binzert i sort/hvid. Se

CA Forhﬁtﬁsvis At{"f brugervejledningen for yderligere oplysninger.

Lighdl * Hvis du gnsker en forhandsvisning af et dokument, skal
du trykke pa ﬂ for at vende tilbage til basisskaermen for
Nem scanning og trykke pa tasten [Forhandsvis].

» SKAERM MED FORHANDSVISNING (side 14)

Annuller
scanning

[t

Original
At Adresse LX) 1 ! + Detalier s

Adressebog [l Afsendelsesoversigt Global Lokalt drev/
Adressesggning USB

SCANNERFUNKTION
VALG AF SCANNERFUNKTION

P& hjemmeskaermen trykkes pa ikonet for den gnskede scannerfunktion for at f4 vist basisskaermen for
scannerfunktionen.
Hvis den knap, du @nsker at bruge, ikke vises, kan du trykke pa eller for at endre skaermen.

10:15 AM o 10:15 AM

=) IE
- —T
Adressebog Ioigle:nd:gv

10:15 AM |

am =
= | ar |
Nem Nem Frigiv Sharp OSA
kopiering scanning udskrift
o
u

P
sor Intlinger Amaliak Lysaiy
vising St

Nem scanning Scan til e-mail Scan til Scan til
FTP/Desktop netverksmappe
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BASISSKARM FOR SCANNERFUNKTION

Scannerfunktionen har to tilstande: Nem tilstand og normal tilstand.
Nem tilstand er begraenset til ofte brugte funktioner, der giver mulighed for at udfare de fleste scannerjobs uden videre.
Hvis du har brug for at vaelge detaljerede indstillinger eller specielle funktioner, skal du bruge normal funktion.

Nem

scanning

‘ (10) 9)
| |

igil |
(1) —_— g;gnal [Adresse E-mail-adresse ] Detaljer = »

Nem tilstand

Adressebog W Afsendelsesoversigt Adressgggning Lokslégrev/

E

Forhandsvis

Auto-
inggti

(4) ) © @

(1) Viser originalstgrrelsen og data for afsendelse.

(2) Veelg den adresse og de funktioner, du gnsker at bruge.

Sadan vealges en funktion i nem tilstand
| "Indstillingsfunktion" skal du vaelge
[Systemindstillinger] — [Faelles Indstillinger] — [Drifts-

Indstillinger] — [Indstillinger, Nemtilstand] — [Nem
scanning]

(3) Nulstiller indstillinger og adresser.

(4) Scanner originalen og viser en forhandsvisning.
» SKZARM MED FORHANDSVISNING (side 14)

(5) Indstil automatisk den oprindelige placeringsretning,
oplagsning og overspringelse af blanke sider,
Duplexindstilling*, PDF skaevhedsjustering og
Automatisk registrering af Mono2/Gratone.

* OCR-udvidelsessaettet er pakraevet.
(6) Starter sort/hvid scanning.
(7) Starter farvescanning.

(8) Skifter siderne for visning af genvejstaster.

R

E-mail

' Normal tilstand

I Adressebog (Adresse Tryk for at angive adresse ) E » Global adressesagning
——
Emne Afsendelsesoversigt
Filnavn Benyt sagenummer

= Send
= Oplosning L4 destinationslink

- " Benyt program
| Farvetistand Bl Benyt reg. Indstilinger
Auto/Mono2

Send samme billede
som faxadresse

— (4
s mE=

Scanningsstr. Afs.Str.
100%

Auto

A4 L A4 @
I |

(13) (14 (19 (1) (16)

(9) Skifter til normal tilstand.
(10) Tryk pa denne tast for at fa vist softwaretastaturet.

(11) Indtast emnet, filnavnet og andre elementer. Skaermen
kan veere forskellig afhaengigt af scanningstypen.

(12) Indstillingstasten, der kan anvendes til afsendelse af
billeder.

(13) Viser listen over funktionstaster. Ofte anvendte [Andet]
kan registreres.

(14) Kontrollerer de aktuelle indstillinger.

(15) Viser liste over andre taster end funktionstasterne, der
angives ovenfor.

» FUNKTIONER, DER KAN ANVENDES PA
MASKINEN (side 24)

(16) Transmissionen starter.

(17) Viser funktionerne, der kan anvendes i funktionen for
billedafsendelse.

(18) Sager efter adressen.

(19) Viser adressebogen.



DOKUMENTARKIVERING

Funktionen for dokumentarkivering anvendes til at lagre dokumentet eller
udskriftsbilledet pa lokalt dreven, nar der fremstilles en kopi, et udskrift eller andet job.
Du kan udskrive eller udfgre andre handlinger pa et senere tidspunkt ved brug af den
gemte fil.

Dette afsnit praesenterer flere funktioner for dokumentarkivering.

» HVAD FUNKTIONEN FOR DOKUMENTARKIVERING KAN

BRUGES TIL...cooiiiiieirinnie s s sssss s sssssnssans 50
> LAGRING AF DOKUMENT ALENE (Scan til lokalt drev).............. 51
> UDSKRIVNING AF EN GEMT FIL......ooiiiiiirieere e e 54
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DOKUMENTARKIVERING

HVAD FUNKTIONEN FOR
DOKUMENTARKIVERING KAN BRUGES TIL

Gemmer hurtigt og
let

Hurtig Fil

Fil

Scan til lok. drev

Ved brug af Hurtig fil kan du let
kopiere eller sende et dokument
og gemme dokumentdata pa det
lokale drev pa samme tid.

Hurtigfilmappe

Ved brug af Arkiver kan du let
kopiere eller sende et dokument
og gemme dokumentdata pa det
lokale drev pa samme tid. Nar
Arkiver bruges kan et brugernavn
og filnavn fgjes til den gemte fil.
For let filadministration kan du
ogsa veelge, hvilken mappe filen
gemmes i.

Anvend Scan til lokalt drev for at
gemme et dokument pa det
lokale drev uden at udfere
udskrivning eller overfgrsel. Pa
samme made som ved Arkiver,
kan der angives brugernavn,
filnavn og mappe.

Du kan ogsa downloade en fil,
der er gemt med Scan til lokalt
drev, fra websiden.

Hovedmappe / Brugerdef. Mappe

Filer gemt med Hurtig fil
bliver gemt i denne mappe.

Hvis en mappe ikke er specificeret, nar en fil gemmes med Arkiver eller
Scan til lokalt drev, bliver filen gemt i hovedmappen.
Ud over i hovedmappen kan filer ogsa gemmes i brugerdefinerede

mapper.

Brugerdefinerede mapper oprettes i systemindstillingerne.

De gemte filer kan udskrives eller transmitteres efter behov.
En fil, der er blevet gemt ved brug af printerdriveren kan ikke transmitteres.
(Filen kan transmitteres, hvis "RIP-format" a@ndres til "RGB"-format.)



DOKUMENTARKIVERING m

LAGRING AF DOKUMENT ALENE (Scan til

lokalt drev)

Scan til lokalt drev anvendes til at gemme et scannet dokument i hovedmappen eller en brugerdefineret mappe. Denne
funktion anvendes ikke til at udskrive eller sende.
Fremgangsmaden for lagring et dokument i hovedmappen bliver forklaret nedenfor.

Hvis du vil gemme en hovedmappe, skal du trykke pa tasten [Genfind Fil] pa hjemmeskaermen, trykke pa [Scan til lok.
drev] pa handlingspanelet, og veelge indstillinger for lagring. Se brugervejledningen for yderligere oplysninger.

Gemme med Nem scanning

Du kan gemme en fil i hovedmappen eller i Min mappe (nar brugergodkendelse er aktiveret).

Tryk pa tasten [Hjemmeskaerm].
Hjemmeskaermen vises.

e

Nem Frigiv
kopiering udskrift

10:15 a

Sharp OSA

Tryk pa funktionsikonet [Nem
scanning].

Anbring originalen.

Laeg originalen i den automatiske dokumentfeeder eller pa
glaspladen.

» PLACERING AF ORIGINALER (side 15)

_ Original
n E Adresse E-mail-adresse

Adressebog [l Afsendelsesoversigt Global
: = : Adressesggning

[ @

Forhandsvis

Auto-
indstil

CA

Detaljer =

Lokalt drev/
USB

Tryk pa tasten [Lokalt drev/USB].
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ﬂ DOKUMENTARKIVERING

Lokalt drev/USB

Scan til lokalt drev

E

Forhandsvis

CA

Auto-
indstil

Scan til ekst.
hukom.enhed

Tryk pa tasten [Scan til lokalt drev].

CA r
Forhandsvis
indstil

. Detaljer =

Lokalt drev/
UsB

Tryk pa tasten [Farve Start] eller [S/H
Start].

Tryk pa tasten [Forhandsvis] for at fa vist en forhandsvisning
af et dokument.
» SKZARM MED FORHANDSVISNING (side 14

Annuller scanning

Annuller
scanning
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DOKUMENTARKIVERING E

Scan til USB-hukommelse

Indsaet USB-hukommelsen i maskinen.
N Anvend en FAT32 eller NTFS USB-hukommelsesenhed

med en kapacitet pa hgjst 32 GB.

Nar der kommer en skaerm frem til valg
af handling, skal du trykke pa [Scan til
ekstern hukommelsesenhed].

* Veelg afkrydsningsboksen [Udfer detaljeret indstilling] v
for at vaelge detaljerede indstillinger i normal funktion.

» BASISSKARM FOR SCANNERFUNKTION (side 48)

» Hvis skaerm for Scan til HDD/USB er aben, bliver denne
skaerm ikke vist.

n Ekstern hukom.enhed (USB) ilsluttet.
n
huk (

indstilling

Tryk pa tasten [Farve Start] eller [S/H Start].

Tryk pa tasten [Forhandsvis] for at fa vist en forhandsvisning
Lokalt drev/
USB af et dokument.
» SK/ARM MED FORHANDSVISNING (side 14

2, Original
4

L Adresse [Ekstern hukommelsesenhed | Detaljer =

Annuller scanning

Annuller
scanning

Nar alle originaler er scannet, trykker
du pa tasten [Read-End].

Nar du scanner originalen ved brug af den automatiske
dokumentfeeder, vises denne skaerm ikke.

_. Original X L . —
El Anbring nzeste original.  (Side1) :

= A Tryk pa [Start]. Detaljer =

Tryk pa [Read-End], nar du er feerdig.

/Endr indstill l Read-End

< D
_SH , Farve
Auto- *Start Start

indstil

| = Afkryds meddelelsen [Afsendelse af
ﬂ 7 \ data gennemfort.], og tag
| s - .
W _, USB-hukommelsen ud af maskinen.

53



E DOKUMENTARKIVERING

UDSKRIVNING AF EN GEMT FIL

Du kan hente en fil, der er gemt ved hjaelp af dokumentarkivering og udskrive eller transmittere filen.
Du kan ogsa udskrive filer gemt i en USB-hukommelse eller en delt mappe.
Fremgangsmaden for udskrivning af filen "Copy_20201010_112030", der er gemt i hovedmappen, bliver forklaret

nedenfor.

Tryk pa tasten [Hjemmeskarm].
n Hjemmeskaermen vises.
n Tryk pa funktionsikonet [Genfind Fil].

Adresse Programliste
Styring (billedafs.)

Genfind Fil

Valg filen, og udskriv.

I Mappevalg El s Scan til lokalt drev
0 e a)

o
- Scan til ekstel
Al (1) Tryk pa tasten [Hovedmappe].
Veelg fil fra FTP,
4 der skal udskrives
Vaelg fil fra USB-enhed,
der skal udskrives
Vaelg fil fra netvaerks-
mappe, der skal udskr.
v

—— (2) Tryk pa tasten til den fil, som du vil
* Skt indstilling for u dS krive .

at udskrive

Hovedmappe

Filnavn

o o S sond | dette tilfeelde trykkes pé tasten
(—] | "Copy._20201010_112030".

— T y——— 202000 Z:;:::j:i:f:: Hvis du vil tjekke fOrhéndSVisningen af udskriftbilledet,
oo skal du trykke pa tasten [Bekreeft billede] pa
|| set “ handlingspanelet.

Hvis du @nsker at slette filen efter udskrivningen, skal
W 4 B EN du trykke pa [Slet] pa handlingspanelet, sa [ vises.
(3) Tryk pa tasten [Udskriv nu].
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INDSTILLINGSFUNKTION

Med indstillingsfunktionen kan du justere maskinens drift, sa den er tilpasset efter
behovene pa din arbejdsplads. Dette afsnit praesenterer kort flere af disse
indstillingsfunktioner.

For detaljerede forklaringer af systemindstillingerne henvises til
"INDSTILLINGSFUNKTION" i Brugervejledningen.

P INDSTILLINGSFUNKTION ........cootiiimrennnr s s 56
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INDSTILLINGSFUNKTION

INDSTILLINGSFUNKTION

Dato og klokken kan indstilles, destinationer for fax og scan kan gemmes, mapper til dokumentarkivering kan oprettes
,0g mange andre indstillinger med relation fil maskinens drift kan konfigureres pa skaermen for indstillingsfunktion.
Fremgangsmaden for abning af skaermen til indstillingsfunktionen , og elementerne pa skeermen bliver forklaret
nedenfor.

VISNING AF INDSTILLINGSFUNKTIONEN PA
MASKINEN

n Tryk pa tasten [Hjemmeskarm].

Hjemmeskaermen vises.

Tryk pa tasten [Indstillinger].

Skaermen for indstillingsfunktion vises.

10:15 a

ar |

Nem Nem
kopiering scanning

Frigiv Sharp OSA
udskrift

Tryk pa det punkt pa menufanen (a) eller indstillingsmenuen
(b), som du vil indstille.
For at ga ud af indstillingsfunktion skal du trykke péa tasten
[Fortryd].
» Indstillingsfunktion. nar en administrator er logget pa
(side 58)
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INDSTILLINGSFUNKTION

HVAD KAN DU UDF@RE MED
INDSTILLINGSFUNKTIONEN

Foelgende indstillinger kan konfigureres i indstillingsfunktionen.
Nogle indstillinger bliver maske ikke vist pa maskinens bergringspanel eller i webbrowseren pa din computer. Nogle
indstillinger bliver maske ikke vist pga. din maskinens specifikationer og de perifere enheder, der er installeret.

Menu Oversigt

Viser oplysninger om papirbakke og enhed.

Status

Adressebog

Anvendes til at redigere adressebogen.

Dokumenthandlinger

Anvendes til at udfgre handlinger i en fil ved brug af funktionen dokumentarkivering.

Brugerkontrol

Denne liste bruges til at gemme, redigere og slette brugere, nar brugergodkendelse er aktiveret.

Systemindstillinger

Konfigurerer maskinens hovedindstillinger, sdsom indstilling af dato og papirbakkeindstillinger.
Du kan konfigurere fglgende indstillinger.

Indstilling for forside

Du kan veelge indstillinger til maskinens hjemmeskaerm, sdsom
eendring af hjemmeskaermens baggrund.

Kopi-indstillinger

Du kan veelge kopiindstillinger.

Printer Indstillinger

Du kan veelge udskriftsindstillinger.

Billedafsendelsesindstillinger

Konfigurerer indstillinger for billedafsendelse, sasom fax og
Scan til e-mail.

Dokument Arkiverings
Indstillinger

Du kan veelge indstillinger for dokumentarkivering.

Sharp OSA indstillinger

Du kan veelge indstillinger for Sharp OSA.

Godkendelsesindstillinger

Konfigurer brugergodkendelsesmetoden. Eller konfigurer
IC-kortet.

Feelles Indstillinger

Du kan konfigurere maskinindstillinger, sasom datoindstillinger
og bakkeindstillinger.

Netveerks Indstillinger

Du kan konfigurere netveerksindstillinger, sdsom
Interface-Indstillinger og NAS-indstillinger.

Sikkerheds Indstillinger

Du kan konfigurere indstillinger for maskinsikkerhed, sasom
brugergodkendelse og skift af administratoradgangskode.

Energisparefunktion

Maskinens streamforbrug kan reduceres med indstillinger for
gkotilstand.

Systemkontrol

Du kan konfigurere indstillingerne for backup af maskinen og
joblog.

Justering af billedkvalitet

Du kan udfare billedjustering pa maskinen.

Indstillinger, init. Installation

Dette er en gruppe af indstillinger, der kraeves, nar du
installerer maskinen ferste gang.
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INDSTILLINGSFUNKTION

Indstillingsfunktion, nar en administrator er logget pa

En administrator kan konfigurere indstillinger, der er mere avancerede end de indstillinger, der er tilgaengelige for en

geest eller en bruger.
Nar brugergodkendelse er aktiveret, kan indstillinger veere tilladt uden indtastning af administratoradgangskoden alt

efter de rettigheder, som den bruger har, der er logget pa. Kontakt maskinens administrator mht. indstillingernes tilstand.

Fortryd

3. Indstillinger

| Administratorlog-in

PIN-kode/Adgangskode

(5255 legnm

Denne

kan redigeres fra systemindstilingerne.

Indtast

~Toppen af side

Nar du veelger et element i indstillingsfunktion, der kraever
administratorlogin, bliver skaermen for administratorlogin
vist.

For elementer, der er tilgaengelige i indstillingsfunktion, nar
en administrator er logget pa, henvises til
"INDSTILLINGSFUNKTION" i brugervejledningen.
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Bemaerk venligst

» Med hensyn til oplysninger om styresystemet henvises til brugervejledningen til styresystemet eller online-hjeelpefunktionen.

« Forklaringer af skaerme og fremgangsmader i et Windows-milja refererer farst og fremmest til Windows 10® . Skeermene kan
variere afhaengigt af versionen af operativsystemet eller programmet.

* Forklaringerne pa skeermene og fremgangsmaderne i et macOS-miljg er baseret pa macOS 10.12 i tilfaelde med macOS.
Skaermene kan variere afhaengigt af versionen af operativsystemet eller programmet.

* Hvor modelnavn "xx-xxxx" vises i denne vejledning, skal "xx-xxxx" erstattes med navnet pa din model.

 Denne vejledning er blevet udarbejdet med stor omhu. Hvis du har kommentarer eller spgrgsmal om vejledningen, bedes du
kontakte naermeste SHARP-servicecenter.

+ Dette produkt er gennemprgvet og har gennemgaet en grundig kvalitetskontrol. Hvis der alligevel mod vores forventning skulle
vise sig at veere en defekt eller et problem, bedes du kontakte dit naermeste SHARP-servicecenter.

* Bortset fra tilfeelde daekket af lovgivningen, er SHARP ikke ansvarlig for fejl, der opstar under brug af produktet eller dets
ekstraudstyr, ej heller for fejl, der skyldes ukorrekt betjening af produktet og dets ekstraudstyr, eller andre fejl eller skader, der
opstar pa grund af brug af produktet.

Advarsel

» Gengivelse, tilpasning eller oversaettelse af indholdet i denne vejledning uden forud skriftlig tilladelse er forbudt, bortset fra hvad
der er tilladt ifglge lovgivning om kopiering.

« Alle oplysninger indeholdt i denne vejledning kan aendres uden forudgaende varsel.

lllustrationer og betjeningspanelet og bergringspanelet vist i denne vejledning
De perifere enheder er som regel ekstraudstyr, men nogle modeller inkluderer visse perifere enheder som standardudstyr.
Forklaringerne i denne vejledning forudsaetter, at BP-30M35 har et bordmodul og en 2x500 papirskuffe installeret.
For nogle funktioner og fremgangsmader forudsaetter forklaringerne, at der er installeret andre enheder end de ovenfor naevnte.

Displayets skeerme, meddelelser og tastnavne, der er vist i denne manual, kan veere forskellige fra dem, der faktisk
er pa maskinen pa grund af produktforbedringer.
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