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BRUKERHANDB@KER OG HVORDAN DE BRUKES
Startveiledning

Denne handboken forklarer grunnleggende prosedyrer for bruk av
maskinen, forsiktighetsregler for sikker bruk av maskinen og
informasjon for administratoren. Les denne handboken fgr
maskinen tas i bruk.

Hvis du gnsker detaljerte driftsprosedyrer og informasjon om
feilsgking, kan du ga til handbgkene i PDF-format.

Driftsveiledning (vises pa bergringspanelet)

Denne veiledningen vises nar du trykker pa é__?-ikonet
pa maskinens bergringspanel. Veiledningen forklarer
de grunnleggende prosedyrene for drift av maskinen. |
tillegg kan handbgkene skrives ut. (side 3)

Brukerhandbok

Detaljerte forklaringer av funksjonene som kan brukes pa maskinen, er tilgjengelige i "Bruker's Manual".
Brukerhandboken kan lastes ned fra maskinens nettsider.

Last ned brukerhandboken fra maskinens nettsider.

Hvis du vil ha informasjon om nedlastingsprosedyren, kan du ga til "LASTE NED DRIFTSVEILEDNINGEN (side 6)".




Andre handbgker

| likhet med "Bruker's Manual" kan enkelte handbgker
(se nedenfor) lastes ned fra nettstedet vart og vises pa
datamaskinen din.

Handbgkene kan oppdateres. Ga til nettstedet vart for
mer informasjon.

Brukerhandbok

(adressebokregistrering)*

Denne handboken forklarer
hvordan du registrerer, endrer og
sletter adresseboken.

Feilsgking*

Denne handboken gir svar pa
vanlige spgrsmal om driften av
maskinen i hver modus.

Brukerhandbok
(nettsideinnstillinger)*

AirPrint-veiledning

Denne veiledningen forklarer
hvordan du bruker
AirPrint.

Denne veiledningen forklarer
hvordan du installerer
programvaren og konfigurerer
innstillinger for & bruke maskinen
som en skriver eller skanner.

Hurtighandbok*

Hensikten med denne
veiledningen er a hjelpe deg med
a komme i gang med bruk av
maskinens grunnleggende og
praktiske funksjoner.

Brukerhandbok
(betjening av bergringspanelet)

Denne handboken forklarer
prosedyrene for konfigurasjon av
maskininnstillinger fra
datamaskinen din ved hjelp av
funksjonen for nettsideinnstillinger
som er innebygd i maskinen.

Print Release-veiledning

Denne veiledningen forklarer hvordan du
bruker funksjonen for utskriftsfrigivelse. Nar
du har flere flerfunksjonsskrivere som stetter
Print Release-funksjonen pa samme nettverk,
kan du ga til og skrive ut dataene som er
lagret pa en flerfunksjonsskriver, fra en
hvilken som helst annen flerfunksjonsskriver.

Denne handboken forklarer
hvordan du betjener
bergringspanelet og tilpasser
brukergrensesnittet.

Cloud Connect-veiledning

Denne veiledningen forklarer
hvordan du kobler maskinen til en
skytjeneste pa Internett, slik at du
kan laste opp skannede data og
skrive ut data som er lagret i
skyen.

* Disse handbgkene kan skrives ut ved a fglge instruksjonene i driftsveiledningen.




SLIK SKRIVER DU UT EN HANDBOK

Trykk pa [Hovedskjerm]-tasten.

Hovedskjermen vises.

Utskrifts-

Sharp OSA

Trykk pa [Bruksveil- edning]-tasten.

Utfor innstillingen pa
bergringspanelet.

(1) Trykk pa [Nedlasting og utskrift av
handbgker]-tasten.

(2) Trykk pa [Andre handbgker]-tasten.
(3) Trykk pa ikonet for handboken.

(4) Trykk pa [Skriv ut].
Skjermen for utskriftsinnstillinger vises. Velg
innstillinger, og trykk pa [Start]-tasten for & starte
utskriften.

Nar det er valgt et annet sprak enn spraket som vises i
trinn 2 i LASTE NED DRIFTSVEILEDNINGEN (side 6)
i visningssprakene pa bergringspanelet, og du trykker
pa [Bruksveiledning], kan engelsk vises.

Ga til Bruker's Manual for informasjon om hvordan du

endrer spraket som vises pa bergringspanelet.




FA TILGANG TIL MASKINENS NETTSERVER

Nar maskinen er koblet til et nettverk, kan du fa tilgang til maskinens innebygde nettserver fra en nettleser pa

datamaskinen din.

APNE NETTSIDENE

n =

]
B
Enkel Utskrifts- Sharp OSA
kopiering utgiv.

Trykk pa [Innstillinger]-tasten.

Trykk pa [Status] — [Nettverkstatus] fra menyen.

Status

Maskinidentifikasjon ~
| erip

Totalantall
TCPIP: Aktiver

Enhetsstatus.

L Nettverkstatus. 1Pud-innstilinger:

Fastvareversion DHCP: Axtiver

Dataliste

Liste for brukere

Liste for administrator 1PvG-innstilinger: [ mTompavaden | -

Rull ned pa skjermen, og merk av for
"IPv4-adresse" i IPv4-innstillinger for
TCPI/IP.

T——

e Y ( )
::@ék'-& Bty TR E0. 1M1 1 e

Ga til maskinens nettserver for a apne
nettsidene.

Start en nettleser pa en datamaskin som er
koblet til samme nettverk som maskinen, og
skriv inn IP-adressen til maskinen.

Anbefalte nettlesere

Internet Explorer: 11 eller hayere (Windows®)
Microsoft Edge (Windows®), Firefox (Windows®),
Safari (macOS®), Chrome (Windows®):

Den nyeste versjonen eller den nyeste forrige
hovedversjonen

Nettsiden vises.

Maskininnstillingene kan kreve at brukerautentisering
utfgres for at du skal kunne apne nettsiden. Be
maskinens administrator om passordet som kreves for
brukerautentisering.




LASTE NED DRIFTSVEILEDNINGEN

Driftsveiledningen, som er en mer detaljert handbok, kan lastes ned fra maskinens nettsider.

Klikk pa [Laste ned brukerhandbok] i

n (1 ) [ Laste ned brukerhandbok ] Nettstedkart me nye n pé n etts i d en.
Norsk
Brukernavn Administrator
Velg gnsket sprak.
Velg en handbok for nedlasting. 2) N .
( Det er kun statte for sprakene som vises.
Laste ned sprak : Norsk

L]
(3)

Nedlasting

Feilsgking

Denne handboken gir svar pa ofte stilte spersmal angaent

Velg handboken du vil laste ned, og
klikk pa [Nedlasting]-knappen.
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=2 FOR BRUK AV

MASKINEN

Dette avsnittet inneholder generell informasjon om maskinen, inkludert navnene og
funksjonene til delene av maskinen og dens periferenheter, samt prosedyrene for a
plassere originaler og legge i papir.

> DELENAVN OG FUNKSJONER ........cccoiiirrinrennsrn e 10
P SLA PA/AV STROMMEN ........ccoinirereerereeneseeses e sesesesesessssenns 12
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FOR BRUK AV MASKINEN

DELENAVN OG FUNKSJONER

(M (2) 3 (4) ®)
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Utskuff (utskuffkabinett)
Mottatte fakser og utskrevet papir sendes til denne
skuffen.

Jobbseparatorskuff (avre skuff)*
Utskrifter sendes til denne skuffen.

Automatisk dokumentmater

Mater og skanner flere originaler automatisk. 2-sidige
originaler kan skannes automatisk.

USB port (type A)

Denne brukes til & koble en USB-enhet, for eksempel en
USB-minneenhet, til maskinen.

Stetter USB 2.0 (hgy hastighet).

Betjeningspanel

Dette panelet inneholder indikatorer og betjeningstaster.
Indre etterbehandler®

Denne stifter papiret.

* Ekstrautstyr
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Handtak

Ta tak i dette nar du flytter maskinen.

Kassett 1, 2

Oppbevar papir i denne skuffen.

Skuff 3, 4 (nar skap / 2x500 arks papirskuff er
installert)*

Oppbevar papir i denne skuffen.

Frontdeksel

Apne dette dekselet for & bytte en tonerkassett.
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FOR BRUK AV MASKINEN E

@) @

() (6 (7)

Tonerkassett
Denne kassetten inneholder toner.
Nar kassett gar tom for toner, ma den skiftes ut.

Varmeseksjon
Her tilfares det varme for & overfgre bildet til papiret.

A

Varmeseksjonen er varm. Veer forsiktig slik at du ikke
brenner deg nar du fierner feilmatet papir.

@)

(4)

®)

(6)

Telefonlinjekontakt (LINE)*
Nar faksfunksjonen pa maskinen brukes, kobler du
telefonlinjen til denne kontakten.

Hustelefonkontakt (TEL)*
Nar faksfunksjonen pa maskinen brukes, kan en
hustelefon kobles til denne kontakten.

Sidedeksel
Apne dette dekselet for & fierne feilmatet papir.

Utlgserspak for sidedeksel
Nar du skal fierne feilmatet papir, trekker du ut og holder
oppe dette handtaket for a apne sidedekselet.

* Ekstrautstyr

@®)
(7)

)

9

(10)

(9) (10)\

Enkeltmaterskuff

Bruk denne skuffen til & mate papir manuelt.

Nar du legger i papir som er stgrre enn A4R eller 8 1/2" x
11"R, ma du trekke ut forlengelsesskinnen.

USB port (type A)

Denne brukes til & koble en USB-enhet, for eksempel en
USB-minneenhet, til maskinen.

Stetter USB 2.0 (hgy hastighet).

LAN-kontakt

Du kobler LAN-kabelen til denne kontakten nar maskinen
brukes i et nettverk.

Bruk en skjermet LAN-kabel.

USB-port (type B)

Denne kontakten brukes ikke pa maskinen.

11



FOR BRUK AV MASKINEN

SLA PA/AV STROMMEN

Dette avsnittet forklarer hvordan du sla maskinen pa/av og hvordan du starter den pa nytt.
Bruk to strembrytere: hovedstrembryteren pa siden og [Strem]-knappen pa betjeningspanelet.

Sla maskinen pa
« Sett hovedstrembryteren i ” | *-stilling.
* Nar hovedstremindikatoren lyser grent, trykker du pa [Strem]-knappen.

Sla av streammen

* Trykk pa [Strem]-knappen for a sla av stremmen.
Hvis du vil sla av strammen i et lengre tidsrom, trykker du pa [Strem]-knappen for & sla av strammen, og deretter
setter du hovedstrembryteren til "(1)"-posisjon etter at skjermen pa betjeningspanelet forsvinner.

Start maskinen pa nytt

+ Sld maskinen av ved & trykke pa [Strem]-knappen og trykke pa den en gang til for & sla pa stremmen.

Hovedstremindikator [Strem]-knapp

7

<
(G- MAIN POWER—

Hovedstrembryter

* Nar du slar av hovedstrambryteren, trykker du pa [Strem]-knappen pa betjeningspanelet og stiller deretter
@ hovedstrembryteren til "(})"-stillingen.
Etter et uventet stremavbrudd, sl& maskinen pa igjen og sla den sa av i korrekt rekkefglge.
Hvis du lar maskinen sta i lang tid med hovedstreammen slatt av far [Strem]-knappen, kan det oppsta unormal stay, darlig
bildekvalitet og andre problemer.
« Sla av bade [Strem]-knappen og nettstramsbryteren, og plugg fra stramledningen hvis du har mistanke om maskinfeil, hvis
det er et kraftig tordenveer i neerheten, eller hvis du flytter maskinen.

« For at enkelte innstillinger skal tre i kraft ma& maskinen startes pa nytt. | enkelte maskintilstander vil det det ikke vaere
tilstrekkelig a starte maskinen pa nytt med [Strem]-knappen for at innstillingene skal tre i kraft. Hvis dette skjer, ma du sla
av hovedstrembryteren og deretter sla den pa igjen.

‘ * Nar du bruker faks- eller Internett-faksfunksjonen, skal hovedstrembryteren alltid sta i ” | ”-posisjonen.

12



FOR BRUK AV MASKINEN E

BETJENINGSPANEL

Nar du trykker pa [Hovedskjerm]-tasten pa betjeningspanelet, vises hovedskjermen pa bergringspanelet.
Hovedskjermen viser tastene for valg av modi eller funksjoner.

[t (2) (3)

(@)
(b)
(c)

4) (5) (8

[ "
(@) B me
Enkel Enkel Utskrifts-
kopiering skann utgiv.
(e)
()
(7
\ &
(9) (h) (e) (i)
(1) Bergringspanel (3) [Strem]-knappen
Meldinger og taster vises pa bergringspanelet. Bruk denne knappen til & sla pa og av strammen til
Betjen maskinen ved & trykke pa tastene som vises. maskinen.
(@) Trykk pa en modus for a endre til denne modusen. (4) [Energisparing]-knappl-indikator

(b) Vis maskinens status, uavhengig av jobben, ved
hjelp av ikoner.
(c) Vis jobben som pagar eller venter med tekst eller et

Bruk denne knappen for & sette maskinen til hvilemodus
for energisparing.
[Energisparing]-knappen blinker nar maskinen er i
ikon. hvilemodus.
(d) Velg snarveistaster for modi eller funksjoner.

(e) Bla mellom skjermene for visning av snarveistaster.

(f)  Vis tonermengde.

(g) Driftsveiledning for display. (6) Feilindikator

(h)  Bruk disse tastene for & velge funksjoner som gjer Lyser eller blinker for & indikere statusen for feilen.
det enklere a bruke maskinen.

(i)  Velg funksjoner som kan brukes i ulike modi. Trykk pa

(5) [Hovedskjerm]-tasten
Vis hovedskjermen.

(7) Datavarselsindikator

fanen for & fa opp listen over funksjonstaster. Blinker ved mottak av faks og internett-faks. Nar
utskriften er fullfart, vil lyset slaes av.

(2) Hovedstremindikator Nar jobbseparatoren (gvre skuff) brukes til utmating,
Denne lampen tennes nar maskinens hovedstrgmbryter blinker denne indikatoren inntil utmatingen er fiernet.
stari" | "-posisjonen. D}J kan_ogsé angi at_indikatoren skal Iy:se i enk.ellte modi
Nar lyset blinker, kan ikke stremmen slas pa ved & trykke nar en jobb utfgres, i Klar-tilstand og nar en original
pa [strom]-knappen. registreres i den automatiske dokumentmateren.

13



FOR BRUK AV MASKINEN

Kontrollere statusen for en jobb / prioritet / avbrudd

Du kan vise jobbstatusskjermen ved a trykke pa [Jobb Status]-tasten pa hovedskjermen, eller du kan trykke pa [Jobb
Status]-tasten som vises gverst til hgyre pa skjermen for hver modus.

(1)

Jobbka
Kopi
Kopi

Kopi
Kopi

W4 Skriv ut @  Skanne

(%)

lekk detaljer om
| Faks # Internettfaks TS |ETCINS)

Fremdrift/ sett___Status guecraipoeaeliens

0100/0100 Mangler papir 4 3 Stoppisiett

Angi fler-
. valgsmodus

0000/0001 Venter

0000/0001 Venter
ibake
0000/0001 Venter

0000/0001 Venter
Spool
0000/0001 Venter 3
% Kopi 0000/0001 Venter .
= Kopi 0000/0001 Venter Fullfort

Bestillingssortering

Kontroller jobbstatusen

(1

()
)

4)

(5)

Trykk pa fanen for modusen du vil kontrollere.
Kontroller kopijobber og utskriftsjobber pa [Skriv
ut]-fanen.

Trykk pa [Jobbkg]- eller [Fullfort]-tasten.

Kontroller jobbene i listen.

Hvis du vil gi en jobb prioritet eller avbryte en
jobb, trykker du pa den aktuelle jobben.

Slik gir du jobben prioritet:

Trykk pa [Jobbsorteringssekvens], og trykk
deretter pa Endre prioritet-tasten.

Slik avbryter du jobben:

Trykk pa [Stopp/slett].

Trykk pa [Tilbake]-tasten for a ga tilbake til
den opprinnelige skjermen.

FORHANDSVISNINGSSKJERMEN

Du kan trykke pa [Forhandsvis]-knappen for a ga tilbake til forh&ndsvisningsskjermen.Pa forhandsvisningsskjermen pa
bergringspanelet kan du vise forhandsvisninger av jobber og bilder som er lagret i maskinen.

Enkel modus

Forhandsvis

[ o]

CA Skann
pa nytt

) oK

Normal modus

Send og skriv ut
"
Programregistrering
Registrer gieldende innst.
Hurtigfil
| Lagre data midiertisig
Fil
Lagre data i mappe
Skanne original igien
Image uten & endre innst.

Taster som brukes pa forhandsvisningsskjermen

Endrer modusen til redigeringsmodus.
Sider i originalen kan endres, roteres eller
slettes.

*1 Roterer forhandsvisningsbildet av hele
siden i pilretningen. Utskriftsresultatet
roteres ikke.

Forstarrer bildet.

*1, %2 Forminsker bildet. *1 | Viser forhandsvisningsbilder av respektive
, sider.
*1, %2 Viser rullefeltet for forstarring/forminskning. Viser miniatyrbilder av
Bildet reduseres ved a flytte glidebryteren forhandsvisningsbilder.
til venstre og forsterres ved a flytte
glidebryteren til hayre.
*1, *2 1

Viser sider i en 3D-visning.

*1 Kan ogsa brukes i enkel modus.
*2 | enkel modus vises dette nar du trykker pa [ .

14




FOR BRUK AV MASKINEN E

PLASSERE ORIGINALER

Den automatiske dokumentmateren kan brukes til & automatisk skanne mange originaler samtidig, slik at du slipper a
mate inn hver original manuelt. For originaler som ikke kan skannes ved hjelp av den automatiske dokumentmateren,
for eksempel en bok eller et dokument med vedlagte merknader, kan du bruke dokumentglasset. Originalstgrrelsen er
satt til A4 (8-1/2" x 11"). Kontroller den faktiske originalstgrrelsen og originalstgrrelsesinnstillingen.

BRUKE DEN AUTOMATISKE DOKUMENTMATEREN

Nar du bruker den automatiske dokumentmateren, méa originalene plasseres i skuffen for dokumentmating.
Kontroller at originalene ikke er plassert pa dokumentglasset.

Plasser originalene med forsiden opp og kantene
jevnt innrettet.

Y. Indikatorlinjen viser omtrent hvor mange
Juster originalskinnene til originaler som kan plasseres. De plasserte
bredden pa originalene. originalene ma ikke vaere hgyere enn denne linjen.

BRUKE DOKUMENTGLASSET

Pase at fingrene ikke kommer i klem nar du lukker den automatiske dokumentmateren.
Husk a lukke den automatiske dokumentmateren nar du har plassert originalen. Hvis dekselet star apent, blir deler
utenfor originalen kopiert i svart, noe som vil fare til et sveert hgyt tonerforbruk.

A Merke ~_ ‘

—
Dokumentglasskala —ﬁl ‘Y

Angi retningen av bildet for a sikre at retningen pa den plasserte originalen er riktig gjenkjent.
G4 til brukerhandboken hvis du vil ha mer informasjon.
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FOR BRUK AV MASKINEN

JUSTERE VOLUMET

Du kan justere volumet for lydsignaler som utlgses pa maskinen. Trykk pa [Innstillinger]-tasten, og konfigurer falgende
innstillinger fra [Systeminnstillinger]-fanen. (Administratorrettigheter kreves.)
» Innstillingsmodus nar en administrator er palogget (side 58)

Enkel Utskrifts- Sharp OSA
kopiering utgiv.

Innstilling

Lydinnstillinger — Pipelydinnstillinger (felles) — Fullfart
skanning-lyd (Bildesending)

3. Innstillinger

Brukerkontroll

Startskjerm-<br
>innstillinger

,  Sikkerhetsinn-
stillinger

Innstillinger

Konfigurer innstillingene for lydsignalet som utlgses nar skanning
fullferes ved bruk av faks, skanning, dokumentarkivering eller en
annen bildesendingsfunksjon.

Lydinnstillinger — Pipelydinnstillinger (Bildesending) —
Faks

For faks konfigurerer du innstillingene for volum nar raret er lagt pa
(hayttaler), ringelyd, linjemonitor, lydsignal ved fullfgrt mottak,
lydsignal ved fullfert sending og lydsignal nar det oppstar feil under
sending/mottak.

Lydinnstillinger — Pipelydinnstillinger (Bildesending) —
Internettfaks

Konfigurer innstillingene for lydsignalet som utlgses nar du mottar
en Internett-faks, og nar det oppstar en kommunikasjonsfeil.

Lydinnstillinger — Pipelydinnstillinger (felles) — Tastelyd

Konfigurer innstillingene for lydsignalet som utlgses nar du trykker
pa en tast, og angi om det skal utlgses et lydsignalet nar du trykker
pa tasten for en standardinnstilling.
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FOR BRUK AV MASKINEN

LEGGE | PAPIR
SKUFFENES NAVN OG PLASSERING

Skuffene har fglgende navn:

Z (1) Kassett 1
= (2) Kassett 2
I | (3) Kassett 3 (nar et skap / 2x500 arks papirskuff er installert)
—?F\ (4) Kassett 4 (nar et skap / 2x500 arks papirskuff er installert)
(5) Enkeltmaterskuff
————(5)
(1) o
(2) — o
(3) — o
(4) o

Stille inn retning for utskriftssider

Innstillingsretningen varierer for utskriftssiden av papiret, avhengig av hvilken skuff som brukes. For "Brevhode" og
"Fortrykket" ma papiret stilles inn i motsatt retning.
Legg i papiret slik at utskriftssiden vender i den retningen som indikeres nedenfor.

Kassett | normal status Med brevhode eller fortrykket papir stilt inn
Kassett 14 Vendt oppover Vendt nedover
Enkeltm.sk. Vendt nedover Vendt oppover

17



FOR BRUK AV MASKINEN

LEGGE PAPIR | SKUFF 1 -4

Trekk ut papirskuffen.

Trekk skuffen forsiktig ut til den stopper.
Skyv midten pa pressplaten ned til den lases pa plass.

Juster styreplatene A og B slik at de
samsvarer med de langs- og
tverrgaende malene til papiret som
skal legges i.

Styreplatene A og B kan flyttes. Klem pa skilleplatespaken,
og skyv den til gnsket papirstarrelse.

Legg papiret i skuffen.

* Legg i papiret med den utskriftbare siden opp. Kontroller
at papirbunken er i rett linje far papiret legges i.

* Legg papiret under valsen pa hayre side av skuffen.

« Luft papiret godt fer det legges i. Hvis papiret ikke luftes,
kan flere ark bli matet samtidig og forarsake papirstopp.

» Etter ilegging av papiret ma skinnene justeres til bredden
pa papiret, slik at det ikke er noe mellomrom mellom
papiret og skinne A og B.

* Ikke legg i papiret som vist nedenfor.

=0=1 [=0= ==

l

Skyv papirskuffen forsiktig inn i
maskinen.

Trykk skuffen sakte helt inn i maskinen.
Hvis du setter inn papiret med makt, kan det fare til skjev
mating og feilmating.

18



FOR BRUK AV MASKINEN E

LEGGE PAPIR | ENKELTMATERSKUFFEN

Apne enkeltmaterskuffen.

Hvis du skal legge i papir som er lengre enn 250 mm
(9-27/32"), ma du trekke forlengelsesskinnen helt ut.

0 Unnga a plassere tunge gjenstander pa enkeltmaterskuffen, og trykk den ikke nedover.

Skyv midten pa pressplaten ned til den
n . lases pa plass.

Legg i papiret med den utskriftbare
siden ned.

Legg i papir langs papirlederne pa det manuelle matebrettet
sakte helt inn i det manuelle matebrettet, til det stopper. Hvis
du legger i papir med for mye kraft, kan det fgre til at den
ledende kanten brettes bakover. Hvis du legger i papiret for
lgst, kan det fore til skjev mating eller feilmating.

Papiret ma ikke overga maskimums antall ark eller ligge
over indikatorlinjen.

Juster papirlederne pa
enkeltmaterskuffen slik at de matcher
bredden pa papiret.

Juster enkeltmaterskuffen slik at den savidt kommer borti
papiret som er lagt i.
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FOR BRUK AV MASKINEN

» Du ma ikke bruke kraft for & dytte papiret i maskinen. Dette kan forarsake feilmating.
* Hvis papirlederne pa det manuelle matebrettet er satt videre enn papirstarrelsen, flytter du papirlederne til de passer
til bredden pa papiret. Hvis papirlederne er plassert for bredt, kan papiret bli trukket skjevt inn eller bli krgllet.
* Slik lukker du enkeltmaterskuffen:
Fjern gjenveerende papir i enkeltmaterskuffen, og skyv midten pa pressplaten ned til den lases. Nar du har last
pressplaten, lukker du skuffeforlengelsen og deretter enkeltmaterskuffen.

Legge i konvolutter
Kun forsiden av konvolutter kan skrives ut eller kopieres pa. Legg konvolutten med forsiden ned.

. Klaff P

Klaff

/

’ Legg konvolutten med Legg konvolutten med
forsiden ned. forsiden ned.

» ENDRE INNSTILLINGEN FOR PAPIRSKUFFEN (side 21)

Angi papirtypen nar du legger konvolutter i enkeltmaterskuffen.

20



FOR BRUK AV MASKINEN

ENDRE INNSTILLINGEN FOR PAPIRSKUFFEN

Hvis du vil endre papiret som er lagt i skuffen, endrer du maskinens skuffinnstillinger fra [Skuffe- innstillinger]-tasten pa

hovedskjermen.

Eksempel: Fremgangsmaten for & endre papiret i skuff 2 fra vanlig papir i A4-sterrelse til resirkulert papir i B5-sterrelse, forklares nedenfor.

Trykk pa [Hovedskjerm]-tasten.

Hovedskjermen vises.

Hente Fil

Skuffe-
innstillinger

Adresse-
kontroll

(<] CRC R

(Bildesending)

10:15

Programliste

Skuffinnst.

Enkeltm.sk.

Papirkassett

10:15

Programliste
(Bildesending)

Trykk pa [Skuffeinnstillinger]-tasten,
og trykk pa tasten for papirskuff 2.

Skuffinnst.

Kassett 2

Type: Vanlig 1

10:15

Programliste
(Bildesending)

ssssss

Angi papirtypen.
(1) Trykk pa fanen for papirtype.
(2) Trykk pa [Resirkulert]-tasten.

Skuffinnst.

Auto-AB
A3W(12x18),A3,A4,A5R B4,B5,B5R,
216x330(87% x13),11x17,8% x11

Auto-Inch

12x18(A3W),11x17, 8% x14,
8% x11, 8% x11R,7% x 10%l

alg o
5% x8Y:R,A3,A4,84,85

10:15

Programliste

(Bildesending)

Angi papirstarrelsen.
(1) Trykk pa fanen for papirsterrelse.

(2) Angi papirsterrelsen.
Trykk pa [Auto-AB]-tasten.

(3) Trykk pa Ef i "Skuffinnst.".
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FOR BRUK AV MASKINEN

LAGRE KONTAKTER | ADRESSEBOKEN

"Kontakter" og "Gruppe" kan lagres i adresseboken.
Prosedyren for a legge til en ny kontakt i adresseboken ved a taste inn navnet og adressen direkte, forklares her som et eksempel.

Trykk pa [Hovedskjerm]-tasten.
n Hovedskjermen vises.
n o ]  Trykk pa [Adresse- kontroll]-tasten.

w | E |

Hente Fil

Skuffe- Adresse- Programliste
innstillinger kontroll (Bildesending)

2 ot (1) o Skriv inn informasjonen du gnsker a
- e ' registrere i adresseboken .

Inifil Sk (valgfri) sl 10

(1) Angi grunnleggende informasjon.
(et

Pass pa a angi [Navn] og [Initial].

e - — For & spesifisere en kategori velger du fra
Zk‘ d kategorilisten som vises nar inntastingsboksen trykkes.
(2) Hvis du vil registrere en kontakt for hyppig bruk, setter du

Intern.-faksadresser

[Registrer ogsa for hyppig bruk]-avkrysningsboksen til ™.

Direkte SMTP-adresse

(2) Trykk pa [Faksnummer], [E-postadresse],
[Intern.-faksadresser] eller [Direkte
SMTP-adresse], angi adressen og trykk pa

Trykk pa [Registrer]-tasten.

s gun Den fgrste adressen for hver adressetype angis som

i : standardadresse. Hvis avkrysningsboksene ved siden av

— adressene ikke er merket av for noen av adressene, far du
So—— opp en bekreftelsesskjerm som spar deg om du vil velge en
Inforn.faksacresser standardadresse.

Direkte SMTP-adresse

.\ Legg il kontakter

# . 123456789 Detaljer [N

Legg Faks E-post

Redigere eller slette en kontakt

Trykk pa [Adressebok]-tasten pa hovedskjermen, velg kontakten som skal redigeres eller slettes, trykk pa i
handlingspanelet, og trykk deretter pa [Rediger] eller [Slett].

oy =
s o [ [
- sorong

Yoo h
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FOR BRUK AV MASKINEN

BRUKERAUTENTISERING

Nar brukerautentisering er aktivert i innstillingsmodus, ma du logge deg pa for & kunne bruke maskinen.
Brukerautentisering er deaktivert i standardinnstillingene fra fabrikk.
Nar du er ferdig med & bruke maskinen, ma du logge deg av.

OM AUTENTISERINGSMETODER

Det finnes tre metoder for brukerautentisering: autentisering med brukernummer, autentisering med
paloggingsnavn/passord og autentisering ved hjelp av hurtigautentisering. Be maskinens systemadministrator om & gi
deg opplysningene du trenger for & logge deg pa.

AUTENTISERING MED BRUKERNUMMER
Foelgende fremgangsmate brukes for a logge pa ved hjelp av et
brukernummer som du far fra maskinens administrator. Suvim
Nar du starter maskinen, vises paloggingsskjermen.

Brukerautentisering

?

Admin. innlogg

AUTENTISERING MED

PALOGGINGSNAVN/PASSORD z::ke:lszg':::::n — ?
Denne metoden gjar det mulig for brukere a logge pa ved hjelp o & :

av et brukernavn og passord som du far fra maskinens pacanganam oo e o oo [T IR
administrator eller administratoren av LDAP-serveren. Passord e

Nar du starter maskinen, vises paloggingsskjermen. [ potert | R

AUTENTISERING VED HJELP AV —

HURTIGAUTENTISERING U i
Denne funksjonen kan bare brukes pa maskinen nar du utferer )

brukerautentisering. Denne metoden gir enkel autentisering for S

en administrator som tidligere er registrert i maskinen.

Avlogging

Nar du er ferdig med & bruke maskinen, ma du logge deg av. Dette bidrar til & forhindre at uautoriserte personer bruker maskinen.

UNJE m SKRIVER
A

» Sendehistorie

Kontrast Hent sekenummer
Auto

Jobb Status

3 Opplosning
-

| |Dir. Overfart
Superfi
uperfin Apne program
Apne registrerte innstilinger
~ 1 Send samme bilde
' som faksadresse

Original
2

Jobb-oppbygg.
]

o lic (¥ (firo

| Hurtigfi
’ Sakte Skann ! Lagre data midlertidig

® Originalantall

Skannestorelse Sendestorrelse
Slett |
"’ Auto T Auto
s - |

Hoyttaler
Faksmottakminne ¢ 100%
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FOR BRUK AV MASKINEN

FUNKSJONER SOM KAN BRUKES PA MASKINEN

Maskinen har mange funksjoner som oppfyller ulike formal.
Nedenfor forklarer vi enkelte praktiske funksjoner. Ga til brukerhdndboken hvis du vil ha mer informasjon.

PAPIR OG TIDSBESPARENDE FUNKSJONER

Hopp over tom side

Denne funksjonen legger ut flere originalsider i et homogent
oppsett pa ett enkelt papirark.

Denne funksjonen er praktisk nar du vil vise flere sider i et
kompakt format, eller vise en oversikt over alle sidene i et
dokument.

Hvis den skannede originalen inneholder tomme sider, hopper
denne funksjonen over dem og kopierer eller sender bare sider
som ikke er tomme.

Maskinen oppdager tomme sider, slik at du kan hoppe over
tomme ark uten & matte kontrollere en original.

Blandede. Originaler

Denne funksjonen skanner originaler av ulike stgrrelser
samtidig, ogsa nar originaler i B5-stgrrelse (5-1/2" x 8-1/2")
blandes med originaler i A4-starrelse (8-1/2" x 11").

Ved kopiering kan du kombinere innstillingen for blandede originaler og
innstillingen for automatisk kopigrad for & endre kopigraden som brukes
for hver original, og skrive ut alle sidene pa samme papirsterrelse.

&Y

Originalteller

Tell antall skannede originalark og vis antallet fgr overfaring.
Ved a kontrollere antallet skannede originalark fer overfgring,
kan du unnga feil.

Provekopi

Tandemkopi

Denne funksjonen lager en pravekopi fgr det angitte antallet
kopier skrives ut. Kontroller forhandsvisningsbildet med en
pr@vekopi. Endre innstillingen om nadvendig. Denne funksjonen
lagrer den skannede originalen i maskinen, slik at du slipper &
skanne originalen pa nytt med den endrede innstillingen.

| 5 st Kontroll !//
7 -»"

Denne funksjonen deler en kopijobb i to mellom to maskiner som
er koblet til nettverket, slik at kopieringstiden kan kortes ned.
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Jobb-oppbygg.

Denne funksjonen deler originalene inn i sett og mater ett sett
av gangen gjennom den automatiske dokumentmateren nar du
kopierer eller sender et stort antall originaler.

F@R BRUK AV MASKINEN E

ID Kort kop

EElE

Denne funksjonen kopierer eller sender for- og baksiden av et
kort pa ett ark, ikke pa separate ark.

Denne funksjonen er egnet for a lage kopier for
identifiseringsformal og hjelper deg med a spare papir.

Skanning med
flerbeskjeering /
Bildebeskjaering

Du kan plassere flere dokumenter som f.eks. kvitteringer eller
bilder pa dokumentglasset, og automatisk beskjaere og lagre
hvert dokument til separate filer under skanning.

Flerbeskjaering Bildebeskjeering

»

il

Autoinnst.

For a stille inn den automatiske skanneinnstillingene som
passer for originalen, trykker du pa[Autoinnst.]-tasten pa
startskjermen i enkel modus.

Bilderetning*, oppl@sning og hopp over tom side,
Dupleksoppsett*, PDF skra-justering, Pavis automatisk
mono2/graskala angis automatisk.

* OCR-ekspansjonssettet kreves.

Original Filformat

2-Sidig Ye, P08
e PDF

FUNKSJONER FOR GKT SIKKERHET

Sporings informasjons

utskrift

Denne funksjonen tvangstrykker den forhandsangitte sporbare
informasjonen for & forhindre en uautorisert kopi.

=0

> =

25



FOR BRUK AV MASKINEN

SKANNEFUNKSJONER

Bakgrunnsjustering Sakte skannmodus E é\"—

Du kan justere bakgrunnen ved a gjere lyse deler av originalen Bruk denne funksjonen nar du gnsker & skanne tynne originaler
maorkere eller lysere. med den automatiske dokumentmateren. Denne funksjonen
gjer at tynne originaler ikke mates inn feil.

=

Bokskanning

Venstre og hgyre side av en original kan overfgres som to Denne funksjonen deler opp en ryggstiftoriginal, slik som en
separate sider. Denne funksjonen er nyttig nar du ensker a katalog eller brosjyre, side for side, og kopierer i rekkefglge.
fakse venstre og hgyre sider i bok eller annet innbundet
dokument som separate sider.

1>
S

Slettefunksjonen brukes for & slette skygger som kan
produseres i bilder ved skanning av tykke originaler eller bgker.

(Utensletting ) (Med sletting )
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Dette avsnittet forklarer de grunnleggende prosedyrene for bruk av
kopieringsfunksjonen.

P LAGE KOPIER.........oiiirirrrer e s s s ssns s s s ms s ssns ssan s 28
P> KOPIMODUS ........ooiiirriesersnessss s sses s sss s s s s snsssnssssn s smsssnis 30
» KOPIERE PA SPESIALPAPIR (Kopiering via enkeltmaterskuffen)...31
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LAGE KOPIER

Dette avsnittet forklarer hvordan du angir en kopigrad.

Trykk pa [Hovedskjerm]-tasten.

Hovedskjermen vises.

10:15 TrYkk pé [Enkel
" kopiering]-modusikonet.
% = | B " = Skjermen for Enkel kopiering-modus vises.

‘Enkel Utskrifts- Sharp OSA
kopiering utgiv.

4l

N

Innstilinger ~ Totalantall  Lysstyrke-  Jobbstatus

Plasser originalen.

Plasser originalen i skuffen for dokumentmating pa den
automatiske dokumentmateren, eller pa dokumentglasset.
» PLASSERE ORIGINALER (side 15)

Trykk pa [Kopigrad]-tasten.
Funksjonene nedenfor kan aktiveres i enkel modus.

* Papir- valg

« 2-Sidig Kopi

85 100% « Kopigrad

« Stifting*

* Original

» Kontrast

* N-opp

* |d-Kort Kopiering

* Nar en indre etterbehandler er installert.

Hvis du vil velge mer detaljerte innstillinger, trykker du pa
[Detaljer]-tasten og velger innstillinger i normal modus.
» KOPIMODUS (side 30)

. Original )
& Ay Detaljer =

2-Sidig Kopi Kopigrad

28



Kopigrad

(25-400)

100

%
EE

Auto Bilde

CA Forhandsvis

Etter papirstorrelse

Papir
- orer

Noe redusert
(3 % reduksjon)

Detaljer

-

_ Original
- A
Papir-
valg
A4

Kassett 1

2-Sidig Kopi

100%

g5

1-1

Kopigrad

Angi kopigraden.

Nar innstillingene er fullfart, trykker du pa [E3.

Angi antall kopier, og trykk deretter pa
[Start]-tasten.

* For & kontrollere forhandsvisningen av et dokument, trykk

pa [Forhandsvis]-knappen.
» FORHANDSVISNINGSSKJERMEN (side 14)
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KOPIMODUS

Kopimodus bestar av to modi: enkel modus og normal modus.
Enkel modus er begrenset til ofte brukte funksjoner, slik at du enkelt kan utfere de fleste kopijobber.
Bruk normal modus hvis du har behov for & velge detaljerte innstillinger eller spesialfunksjoner. Alle funksjoner kan

brukes i normal modus.

Enkel modus (8)
|
_ Original 1
(1) —_— Detaljer
IPEpal= 2-Sidig Kopi Kopigrad
(2) - A4

100%

B '

Kassett 1

()

(4) ) (6)
(1) Viser sterrelsen pa den plasserte originalen.

(2) Velg funksjonen du vil bruke.

¢»

Slik velger du en funksjon i enkel modus

| "Innstillingsmodus" velger du [Systeminnstillinger] —
[Vanlige innstillinger] — [Drifts- Innstillinger] —
[Innstillinger for Enkel modus] — [Enkel kopiering].

(3) Alle innstillinger tilbakestilles.

(4) Skanner originalen og viser et forhandsvisningsbilde.
» FORHANDSVISNINGSSKJERMEN (side 14)

(5) Angi antall kopier.
(6) Starter kopieringen.

(7) Bla mellom skjermene for visning av snarveistaster.

30

‘ Normal modus

»
P

Antall kopier 1 . Send og skriv ut
Hurtigfil
A — 7 "B 8 Laore s merilg
S 1 ; % Fil —
T 415 6 Uagr gata i mappo (14)
Papir Valg " I 1 i 2 3 1 Apne koprogram
Auto ( 5)
2-Sidig Kopi |
1-Sidig—1-Sidig 0 c | 4
L —
e KOpigrad —_— = ( )
" 100%
P ") n_
Auto
~Sonering/gruppe - (3)
= AL
B4 (=]
4+ mp )

(10)
(8)

©)
(10)

(11)
(12)

(13)

(14)

Endre til normal modus.
Innstillingstasten som kan brukes for a lage kopier.

Viser en liste over funksjonstaster. Andre taster som ofte
brukes, kan registreres via [Andre].

Kontroller de gjeldende innstillingene.

Viser en liste over andre taster enn de ovennevnte
funksjonstastene.

» FUNKSJONER SOM KAN BRUKES PA MASKINEN

(side 24)

Indikerer at det foreligger eller at det ikke foreligger en
original, samt papirsterrelsen som er lagt i hver skuff.
Skjermen for papirvalg apnes nar du trykker pa denne
tasten.

Viser funksjonene som kan brukes i kopimodus.



KOPIERE PA SPESIALPAPIR
(Kopiering via enkeltmaterskuffen)

Dette avsnittet forklarer hvordan du legger tykt papir i starrelsen A4 i enkeltmaterskuffen.

Skuffinnst.

= ] Jobb- Papire-
- Enkeltmater . Klassifisering genskap

Type:  Vanlig 1 Storr: Auto-AB
Velg papirtype.

Vanlig 1
(60-89g/m?

Resirkulert

Sharp OSA

10:15

| Skuffinnst.

R
I:‘ A3W(12x18),A3,A4,A5R A6R B4,B5,B5R,
216x330(8% x13),11x17.8% x11
Auto-Inch
Valgt starrelse 12x18(A3W),11x17, 8% x14,

8% x11, 8% x11R,7% x 10%R,

Direktevaly » [ICRCICAICAEES
ing

[ g | JEL ]
(3) 150 VEE) Storr:  Auto-AB
-AB

Oppdagelses-
storrelse Valg

Enkeltm.sk.

Gjeldende multiarkmaterinnstillinger
er som folger.

. Tykt Papir 1 -

Innstilinger

Totalantall  Lysstyrke-
just

Legg papiret i enkeltmaterskuffen.

» LEGGE PAPIR | ENKELTMATERSKUFFEN (side 19

Velg innstillinger pa bergringspanelet.
(1) Trykk pa [Tykt Papir 1]- eller [Tykt Papir

2]-tasten.

Trykk pa [Tykt Papir 1]-tasten hvis papiret er 106 g/m?

til 176 g/m2 (28 Ibs. bond til 65 Ibs. omslag), [Tykt
Papir 2]-tasten hvis papiret er 177 g/m2 til 200 g/m2

(65 Ibs. omslag til 110 Ibs. indeks).

(2) Trykk pa [Sterrelse: Auto-AB]-fanen.
(3) Trykk pa [Auto-AB]-tasten.
(4) Trykk pa i "Skuffinnst.".

Trykk pa [OK]-tasten.

Nar du legger papir i enkeltmaterskuffen, vises gjeldende

papirtype og -starrelse for enkeltmaterskuffen farst.
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Enkel
kopiering

Detalier

_ Original
= a4

Papir-

Ad

E

Enkeltmater

2-Sidig Kopi

g5

11

Kopigrad

100%

Trykk pa [Enkel
kopiering]-modusikonet.

Skjermen for Enkel kopiering-modus vises.

Trykk pa [Papir- valg]-tasten.

Velg enkeltmaterskuffen.

Papir-
valg

2 5] a4

3 =] B4

A4

Angi antall kopier, og trykk deretter pa

. Original
= A4

32

Papir-
valg

Ad

-

Enkeltmater

2-Sidig Kopi

g5

11

Kopigrad

100%

Detalier =
[Start]-tasten.
* For & kontrollere forhandsvisningen av et dokument, trykk

pa [Forhandsvis]-knappen.
» FORHANDSVISNINGSSKJERMEN (side 14)

Avbryt @ Avbryt kopi
Skanne




Dette avsnittet forklarer den grunnleggende prosedyren for utskrift ved hjelp av
maskinens skriverdriver. Forklaringene av skjermbilder og fremgangsmater gjelder i
ferste rekke for Windows® 10 i Windows®-miljger og for macOS 10.12 i macOS-miljger.
Vinduet vil variere avhengig av operativsystemversjonen, skriverdriverversjonen og

programmet.

» UTSKRIFT | ET WINDOWS-MILJ@........cccceeririimmrrerrrsssssnmneessnsssnnns 34
P UTSKRIFT | ET macOS-Milj@ .......cccccmmmmmmmmmiiiiiiinnssssnneens 36
» SKRIVE UT EN FIL DIREKTE FRA USB-MINNE ............cccccovvvirnns 38
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. SKRIVER

UTSKRIFT | ET WINDOWS-MILJO

Felgende eksempel forklarer hvordan du skriver ut et dokument i A4-starrelse fra "WordPad", som er et standard
tilbehgrsprogram i Windows.

Hvis du vil ha informasjon om hvordan du installerer skriverdriveren og konfigurerer innstillinger i et Windows-milja, kan
du ga til Oppsett av programvare.

Hvis du vil ha informasjon om de tilgjengelige skriverdriverne og kravene som gjelder for bruk, kan du ga il
brukerhandboken.

Velg [Skriv ut] pa [Fil]-menyen i
D o Nylig brukte dokumenter WordPad.
\ﬁ Apne
m Lagre
ﬁ lsaresom b
,ﬁ Skriv ut 3
' Utskriftsformat
El Send i e-post
@ Om WordPad
m Avslutt
Y= % Velg maskinens skriverdriver, og klikk
o pa [Innstillinger]-knappen.
nsu.::p,,fx,,,x | Hvis skriverdriverne vises som en liste, velger du navnet pa
skriverdriveren som skal brukes.

.;atus Klar [ Slariv t il Innstilinger l

e Lsskamder.

® A i . Antaﬂgksanplarev

S| [ e[k |
n (1) * Velg utskriftsinnstillinger.
'5 e Home B @ == (1) Klikk pa [Hoved]-fanen.
; . _"(2) B . - (2) Angi originalsterrelsen.
m e B13Tem ' Hvis du vil velge innstillinger pa andre faner, klikker du
— Lo o B pa fanen og velger innstillingene.
o 1 e ] . R
pme _ (3) Klikk pa [OK]-knappen.
— e * Du kan vise hjelp for en innstilling ved a klikke pa
D * . innstillingen og trykke pa [F1]-tasten.
L] (3) « Klikk pa [Hjelp]-knappen. Hjelp-vinduet dpnes og
(=)= viser deg forklaringer av innstillingene pa fanen.
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SKRIVER .

Klikk pa [Skriv ut]-knappen.

n Utskriften starter.

SKRIVE UT PA KONVOLUTTER

Enkeltmaterskuffen kan brukes til utskrift pa konvolutter.

= Utskriftsinnstillinger 4
Utskriftsinnstilinger (1)
_ = )= : T e = _
Favoritter:
Lten navn ~ Lagre ‘ ‘ Sndade ‘
(2)
LUtmatningstemelse: 110x 220 mm Merk:
‘DL V‘ Tynt papir: 13-16 Ib. bond (55-59 g/m2)
= Varlig-1: 16-24 Ib. bond (60-39 a/m2)
Papirskuff: Varlig-2: 24-28Ib. bond (90-105 0/m32)
Tykt Papir-1: 281b. bond - 65 Ib. omslag (106 - 176 /m2)
Hyiatdn it ] 3) Tykt Papir-2: 651b. omslag - 1101b. indeks (177 - 200 g/m2)
Papirtype:
‘ Konvolutt ~

(1) Klikk pa [Papirkilde]-fanen.

(2) Velg konvoluttsterrelsen fra "Utmatningsterrelse”.
Nar "Utmatningsterrelse” er satt til [DL], blir ogsa "Papirtype" automatisk satt til [Konvolutt].

(3) Velg [Bypasskuff] fra "Papirskuff".

* Nar du bruker medier slik som konvolutter som kun kan legges inn i en spesifikk retning, kan du rotere bildet 180 grader.
Ga til "Bruker's Manual" hvis du vil ha mer informasjon.

» Legge i konvolutter (side 20)

* Angi papirtypen i enkeltmaterskuffen til [Konvolutt], og legg en konvolutt i enkeltmaterskuffen.
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. SKRIVER

UTSKRIFT | ET macOS-miljg

Felgende eksempel forklarer hvordan du skriver ut et dokument i A4-starrelse fra "TextEdit", som er et standard
tilbehgrsprogram i macOS.

Hvis du vil ha informasjon om hvordan du installerer skriverdriveren og konfigurerer innstillinger i et macOS-miljg, kan
du ga til Oppsett av programvare.

PS3-ekspansjonssettet kreves for & kunne bruke maskinen som en skriver i et Mac OS-miljg.

Velg [Utskriftsformat] pa

.Y ("8 Rediger Fom'_la \
& & [Arkiv]-menyen.

[]

[ — p— ,

Velg papirinnstillinger.
Innstil\i(fllr: [ Sidesgenskaper

(1) Kontroller at riktig skriver er vaigt.

Formater for | MX-xxxx
B (2) Velg papirinnstillingene.
Papirsterrelse || A4

Velg papirstagrrelse, papirretning og kopigrad.

210x 297 mm

— (3) Klikk pa [OK]-knappen.
Skalering | 100 | %

3)
b

Format v Velg [Skriv ut] pa [Arkiv]-menyen.

T

LGS Rediger
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SKRIVER .

o ; Velg utskriftsinnstillinger.
Forhandsinnstillinger: | Standardinnstillinger ( )

soust [T ] st (1) Kontroller at riktig skriver er valgt.

ider: @ Alle H
=it ﬁﬁ:’a o (2) Velg elementer fra menyen, og konfigurer

e T innstillingene etter behov.
] 1= (3) Klikk pa [Skriv ut]-knappen.

v TextEdit ||

Retning:

(2) Layout
Fargetilpassing dln
Papirh&ndtering
Papirmating

Forside (3)
Jobbhéndtering E —
Vannmerker LL

Betalingskod
Skriverfunksjoner

Niva for forbruksmateriell

SKRIVE UT PA KONVOLUTTER

Enkeltmaterskuffen kan brukes til utskrift pa konvolutter.

Velg konvoluttstgrrelsen i innstillingene for programmet ("Sideinnstillinger" i mange programmer), og utfer deretter
falgende trinn:

Forh&ndsinnstillinger: | Standardinnstillinger B
Antall: 1| [ |Tosidig
Sider: @ Alle
OFra 1 (1)|1 \
Papiramrrela:l‘ Konvolutt DL 110 X 220 mm
Retning: r‘ﬂ (2)

Papirmating

© Alle sider fra: I Enkeltmaterbrett(Konvolutt) (3)
(") Forste side fra:  Enkeltmaterbrett(Vanlig) &

Gjenstdende fra: Enkeltmaterbrett(Vanlig)

N skt |
(1) Velg konvoluttstarrelsen fra "Papirstorrelse”.
(2) Velg [Papirmating].
(3) Velg [Enkeltmaterbrett (Konvolutt)] fra "Alle side fra:".

» Angi papirtypen i enkeltmaterskuffen til [Konvolutt], og legg en konvolutt i enkeltmaterskuffen.
* Nar du bruker medier slik som konvolutter som kun kan legges inn i en spesifikk retning, kan du rotere bildet 180 grader.
Ga til "Bruker's Manual" hvis du vil ha mer informasjon.
» Legge i konvolutter (side 20)
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. SKRIVER

SKRIVE UT EN FIL DIREKTE FRA USB-MINNE

En fil pa en USB-minneenhet som er koblet til maskinen, kan skrives ut fra maskinens betjeningspanel uten bruk av skriverdriveren.
Filtypene (og korresponderende utvidelser) som kan skrives ut direkte, vises nedenfor.

PDF"1, kryptert PDF*1, PDF/A™, DOCX"2, XLSX2,
kompakt PDF*1 PPTX"2

Filtype tiff, tif jpeg, jpg, jpe, jfif pcl, prn pdf ps, prn docx, xlsx, pptx png

Filtype TIFF JPEG PCL PS™ PNG

*1 PS3-ekspansjonssettet kreves.
*2 Ekspansjonssettet for direkteutskrift kreves.

Koble USB-minneenheten til
maskinen.

Nar du far opp en skjerm for valg av
handling, trykker du pa [Skriv ut fra
eksternminneenhet (USB)].

Hvis skjermen ikke vises, falger du denne fremgangsmaten:
(1) Trykk pa [Hente Fil]-tasten.

- 3 e (2) Trykk pa [Velg fil fra USB-minne til
utskrift] pa handlingspanelet.

oo = ) Trykk pa tasten for filen du gnsker a

' skrive ut, og trykk pa [Endre innstilling
~ 2 til utskrift] pa handlingspanelet.

 Nar du skriver ut flere filer, trykker du pa tastene for filene
& Gnid_foders du gnsker a skrive ut, og trykker pa [Skriv ut] pa
= Child:FiIe4.(iﬂ handlingspanelet.
- Child_Files.uf - Trykk pa B for a bytte til miniatyrbilder.

Child_folder ¥
= =
Velg utskriftsinnstillinger, og trykk pa

Ik filvalgskjermen

Filnavn test_PDF3.pdf [Sta I"t] -taSte n.

I~/ Tilpass side -
CA

o

B Koble USB-minneenheten fra maskinen.

Qualcomm® DirectOffice™ er et produkt fra Qualcomm Technologies,Inc. og/eller dets datterselskaper. Qualcomm® er et varemerke tilhgrende
Qualcomm Incorporated, og er registrert i USA og andre land. DirectOffice™ er et varemerke tilherende CSR Imaging US, LP, og er registrert i USA
og andre land.
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Dette avsnittet forklarer de grunnleggende prosedyrene for bruk av maskinens

faksfunksjon.
P SENDE EN FAKS ...t e 40
P FAKSMODUS ... smmmnnnnnes 42
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SENDE EN FAKS

Dette avsnittet forklarer den grunnleggende prosedyren for & sende en faks.
| faksmodus sendes fargeoriginaler som svart/hvitt-bilder.

40

_ Original

 pd Adresse  Faksnummer Detalier =

Adressebok Historikk

Dir. Innskrift

Forhandsvis

(o[

I} Sorter A —

L AAAAAA
*. BBBBBB
%, ccccee
%, DDD DDD

%, EEE EEE

l Bruc T st

Trykk pa [Hovedskjerm]-tasten.

Hovedskjermen vises.

Trykk pa [Enkel faks]-modusikonet.

Skjermen for Enkel faks-modus vises.

Plasser originalen.

Plasser originalen i skuffen for dokumentmating pa den
automatiske dokumentmateren, eller pa dokumentglasset.

» PLASSERE ORIGINALER (side 15)

Trykk pa [Adressebok]-tasten.

Du kan ogsa trykke pa [Dir. Innskrift]-tasten for & skrive inn
faksnummeret direkte, eller du kan velge et faksnummer fra
overfgringsloggen.

Trykk pa tasten for gnsket destinasjon.

Adresser for gjeldende modus velges blant adresser som
avkrysningsboksene var merket av for da den valgte
destinasjonen ble registrert. Hvis ingen adresser ble
registrert med avkrysningsboksen merket av, trykker du pa
[Jal-tasten pa bekreftelsesskjermen og velger gnskede
adresser.

Hvis du vil legge til en annen destinasjon, trykker du pa
tasten for destinasjonen.



Adresse
123456789

. BBB BBB
% ccecece
* DDD DDD

% EEE EEE

%, FFF FFF

| Hyppig 8 o
Bruk |

Alle Dest.

~ . AAAAAA 1234567890

. Original )
E a4 Adresse FFaksnummer Detalier >

Sendehistorie Dir. Innskrift

Adressebok

E

CA
Forhandsvis

Original

é‘ " Adresse  Faksnummer | Detaljer -

Original Kontrast Oppl@sning

Auto Standard

CA
Forhandsvis

Alle Dest.

% AAAAAA 1-1234567890

Trykk pa [Alle Dest.]-tasten.

Du far opp en liste over de valgte destinasjonene.

Bekreft destinasjonen.

Hvis en feil destinasjon vises i listen, trykker du pa
destinasjonen og velger [Slett]-tasten.

Trykk pa for a bytte skjerm og
velge innstillinger.

Endre innstillingene etter behov.

Funksjonene nedenfor kan aktiveres i enkel modus.
+ Original

» Kontrast

+ Opplgsning

Hvis du vil velge mer detaljerte innstillinger, trykker du pa
[Detaljer]-tasten og velger innstillinger i normal modus.

» FAKSMODUS (side 42)

Trykk pa [Start]-tasten.

Hvis du vil se en forhandsvisning av et dokument, trykker du
pa for & ga tilbake til startskjermen for enkel faks, der du

trykker pa [Forhandsvis]-knappen.
» FORHANDSVISNINGSSKJERMEN (side 14)

Avbryt Skanne

Avbryt
-+ Skanne
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FAKSMODUS

Faksmodus bestar av to modi: enkel modus og normal modus.
Enkel modus er begrenset til ofte brukte funksjoner, slik at du enkelt kan utfere de fleste faksjobber.
Bruk normal modus hvis du har behov for & velge detaljerte innstillinger eller spesialfunksjoner.

Enkel modus

(8) (7) (18) (8) ‘ Normal modus
| |

Lagre data midiertidig

: Iﬁ | an
Original . SSH Faksn e istori
1) == A4g [Adresse Faksnummer ] Detaljer = » L_ACEESl Adresse Fajnummer I Sendehistorie
ontrast | | : Hent sokenummer
= | 1121328 . - (16)
Adressebok Sendehistorie Direktevalg | 1 | 5 6 A (s @izl
e )i} wc § Apre prt
ot
i S W
man zlals Soamammenae | (19)
Lelalel Jobb-oppbygg. 1 T 1 it som faksadresse
L [ * 0 # n Hurtigfil
R

5 Sakte Skann

i — (4

Skannesterelse Sendestorrelse

r ‘ = Auto o . Auto ]q )i
Forhandsvis C ;kminm e Hoyttale W
4 (5 (100 (1) (12) (13) (1) (14) (5)
(1) Viser sterrelsen pa originalen og dataene som skal (10) Viser en liste over funksjonstaster. Andre taster som ofte
sendes. brukes, kan registreres via [Andre].
(2) Velg adressen og funksjonene du vil bruke. (11) Kontroll av gjeldende innstillinger.
(12) Viser en liste over andre taster enn de ovennevnte

Slik velger du en funksjon i enkel modus funksjonstastene.
| "Innstillingsmodus" velger du [Systeminnstillinger] — » FUNKSJONER SOM KAN BRUKES PA MASKINEN

[Vanlige innstillinger] — [Drifts- Innstillinger] — (side 24)

[Innstillinger for Enkel modus] — [Enkel faks].

(13) Viser mengden ledig minne som er tilgjengelig for

(3) Tilbakestill innstillinger og adresser. faksmottak.

(4) Skanner originalen og viser et forhandsvisningsbilde. (14)
» FORHANDSVISNINGSSKJERMEN (side 14)

Trykk her for & ringe opp i hgyttalermodus.

(15) Angi faksnummeret.

5) Faksoverfgringen starter umiddelbart. ) ) .
(16) Viser funksjonene som kan brukes i faksmodus.

6) Bla mellom skjermene for visning av snarveistaster.
(17) Soker etter adresse.

(18) Viser adresseboken.

(

(

(7) Endre til normal modus.

(8) Viser faksdestinasjonsnummeret.
(

9) Innstillingstasten som kan brukes for faksen.
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é& SKANNER

Dette avsnittet forklarer bruksomradene for nettverksskannerfunksjonen og den
grunnleggende prosedyren for bruk av skannemodus.
Utvidelsespakken for Internett-faks kreves for & bruke funksjonen for Internett-faks.

» NETTVERKSSKANNERFUNKSJONEN .........coooiminiirnnnneennaneens 44
> SKANNE EN ORIGINAL .......coiiiiinnrr s sss e 45
»» SKANNERMODUS ... 47
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NETTVERKSSKANNERFUNKSJONEN

Maskinens nettverksskannerfunksjon kan brukes for & overfgre skannede bilder pa ulike mater.
Nettverksskannerfunksjonen har fglgende modi.
For & bruke en modus trykker du pa knappen for modusen pa hovedskjermen.

Skannemodi Modus for USB-minne

Bruk denne modusen for a lagre et

|:\ ||[| Hvis du vil sende et bilde bilde til et USB-minne.

== = til en e-postadresse,

bruker du 3
-

Skann til eks.
minne

Skanne til E-post

, > Modus for Internett-faks
5SS I T

Hvis du vil laste opp et bilde til . . .

en FTP-server, bruker du Skann originalen, og Bruk denne modusen for &

Skanne til FTP gjgr deretter fglgende_" sende en faks via Internett.
N _

FTP/skrivebord \ /

Internettfaks

Maskinen statter Direkte

SMTP.
Hvis du vil sende et
bilde til en delt mappe .
p& datamaskinen din, Modus for PC-skanning

bruker du
Skann til nettverksmappe

Bruk denne modusen for & skanne
et bilde samtidig som du gjer
korrigeringer pa datamaskinen.

L. En TWAIN-kompatibel
Hvis du vil behandle PC-skanning programvare kan brukes.

et bilde i et bestemt
program, bruker du
Skanne til desktop

B8 Hvis du vil bruke en
S dokumentlgsning som er

knyttet til et program.

Sharp OSA

Datainngangsmodus
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SKANNE EN ORIGINAL

Grunnleggende operasjoner for skanning forklares nedenfor.

Prosedyren for & sende en skannet fil via e-post til en e-postadresse som er lagret i adresseboken, forklares her.

=]

Enkel

kopiering

Utskrifts-

_ Original

= Ad

Adressebok

Adresse | E-postadresse

Sendehistorie

Adressesgkning

Global

|Adresse

U AAAAAA
‘" BBB BBB
& ccccee
‘¢ DDD DDD

%, EEE EEE

= FFF FFF

»

Detaljer

Lokal stas-
jon/lUSB

-

Trykk pa [Hovedskjerm]-tasten.

Hovedskjermen vises.

Trykk pa [Enkel skann]-modusikonet.

Skjermen for Enkel skanning-modus vises.

Plasser originalen.

Plasser originalen i skuffen for dokumentmating pa den

automatiske dokumentmateren, eller pa dokumentglasset.

» PLASSERE ORIGINALER (side 15)

Trykk pa [Adressebok]-tasten.

Trykk pa tasten for gnsket destinasjon.
Adresser for gjeldende modus velges blant adresser som

avkrysningsboksene var merket av for da den valgte
destinasjonen ble registrert. Hvis ingen adresser ble

registrert med avkrysningsboksen merket av, trykker du pa

[Ja]-tasten pa bekreftelsesskjermen og velger gnskede
adresser.

Hvis du vil legge til en annen destinasjon, trykker du pa
tasten for destinasjonen.
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FFF FFF
Adresse 1234 xxx
I} Sorter 7=
b

A AAAAAA
‘' BBBBBB
4 cececcecee

‘¢ DDD DDD

#, EEE EEE

v = FFFFFF 3
e

Alle Dest.

_. Original
L= pgq Adresse | E-postadresse

Global

Al Adressesgkning

Sendehistorie

CA . o
Forhandsvis | Autoinnst.

Detaljer

Lokal stas-
jon/USB

-

_ Original
= a4

Adresse | E-postadresse

Ty

Original Oppl@sning Filformat

e_ PDF

200x200dpi i

CA

Forhandsvis | Autoinnst.

Detaljer

Tom side

Hopp over

Off

Trykk pa [Alle Dest.]-tasten.

Du far opp en liste over de valgte destinasjonene.

Bekreft destinasjonen.

Hvis en feil destinasjon vises i listen, trykker du pa
destinasjonen og velger [Slett]-tasten.

Trykk pa for a bytte skjerm og
velge innstillinger.

Endre innstillingene etter behov.

Funksjonene nedenfor kan aktiveres i enkel modus.

* Original

+ Opplgsning

* Filformat

» Tom side Hopp over

Hvis du vil velge mer detaljerte innstillinger, trykker du pa
[Detaljer]-tasten og velger innstillinger i normal modus.

» SKANNERMODUS (side 47)




[t

Adressebok

E

Forhandsvis

cA

Original
At Adresse LX) 1 ! + Detalier s

Sendehistorie

Autoinnst.

Global Lokal stas-
Adressesgkning jon/USB

gl [Farge Start]-tasten, og veksler automatisk mellom

der du trykker pa [Forhandsvis]-knappen.
» FORHANDSVISNINGSSKJERMEN (side 14)

SKANNERMODUS
VELGE SKANNERMODUS

Ga til hovedskjermen, og trykk pé ikonet for gnsket skannermodus for & vise startskjermen for skannermodus.
Hvis knappen du vil bruke, ikke vises, trykker du pa eller for & bytte skjerm.

: Jobb Status

Enkel
kopiering

Enkel skanning

10:15AM |

BEY ener

(o= %
Enkel faks
[
e

Skanne til e-post

HER T Jobb Status

10:15AM

Trykk pa [Farge Start]- eller [S/H Start]-tasten.

« | fabrikkstandardtilstand registrerer maskinen om
originalen er i svart/hvitt eller full farge nar du trykker pa

skanning i full farge og bineert svart/hvitt. Nar du trykker pa
[S/H Start]-tasten, skanner maskinen i bineert svart/hvitt.
Ga til brukerhandboken hvis du vil ha mer informasjon.

* Hvis du vil se en forhandsvisning av et dokument, trykker
du pa B for & ga tilbake til startskjermen for enkel skann,

Avbryt
Skanne

VT Jobb Status

Skanne til
FTP/
skrivebord

10:15 AM -

4
—
Skann il

lokal stasjon

Skann til
nettverksmappe
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STARTSKJERM FOR SKANNERMODUS

Skannermodus bestar av to modi: enkel modus og normal modus.
Enkel modus er begrenset til ofte brukte funksjoner, slik at du enkelt kan utfere de fleste skannejobber.
Bruk normal modus hvis du har behov for & velge detaljerte innstillinger eller spesialfunksjoner.

g
E-post

Enkel modus ‘ (10) 9) (19) (10) ‘ Normal modus
| | l

. Original 1 ( k for & angi adresse E Globalt adressesok
Emne Sendehistorie
—
Lokal stas- Filnavn Hent sokenummer (1 7)

Adressebok Sendehistorie

[JoF]
Adressesgkning jon/USB

Fargemodus Alternativer FEIDEIETEn

’ Apne registrrte innstlinger
Auto/Mono2 Send

o B || Gectinasionslink
200x200dpi

'Fiwormat
PDF

+ ¥

Send samme bilde
som faksadresse

L 4)
3)

T Skannestorelse  Sendestorrelse
o 1009

Auto

@, D Y Auto
(3) Forhandsvis | Autoinnst. . . l T% L. A4 @
[ I |
4) (5 e @ (13)  (14) (15 (1 (16)
(1) Viser sterrelsen pa originalen og dataene som skal (10) Trykk pa denne tasten for & vise det virtuelle tastaturet.
sendes. (11) Angi emne, filnavn og andre elementer. Skjermen vil
(2) Velg adressen og funksjonene du vil bruke. variere avhengig av skannetype.

(12) Innstillingstasten som kan brukes for & sende bilder.

Slik velger du en funksjon i enkel modus ] ] )
| "Innstilingsmodus” velger du [Systeminnstillinger] — (13) Viser en liste over funksjonstaster. Andre taster som ofte
brukes, kan registreres via [Andre].

[Vanlige innstillinger] — [Drifts- Innstillinger] —

[Innstillinger for Enkel modus] — [Enkel skann]. (14) Kontroll av gjeldende innstillinger.
(3) Tilbakestill innstillinger og adresser. (15) Viser en liste over andre taster enn de ovennevnte
funksjonstastene.

(4) Skanner originalen og viser et forhandsvisningsbilde.
» FUNKSJONER SOM KAN BRUKES PA MASKINEN

» FORHANDSVISNINGSSKJERMEN (side 14)

(side 24)

(5) Du kan automatisk stille inn originalorientering, .
(16) Start av overfgring.

opplgsning og & hoppe over tomme sider,
dupleksoppsett*, PDF skra-justering, automatisk (17) Viser funksjonene som kan brukes i modus for
pavisning av mono2/graskala. bildesending.

OCR-ekspansjonssettet kreves. (18) Soker etter adresse.

6) Starter skanning i svart/hvitt.

) g (19) Viser adresseboken.
7) Starter skanning i farge.
8) Bla mellom skjermene for visning av snarveistaster.

9) Endre til normal modus.



DOKUMENTARKIVERING

Funksjonen for dokumentarkivering brukes for & lagre et dokument eller utskriftsbilde pa
lokal stasjonen nar du utfarer en kopiering, utskrift eller annen jobb. Du kan utfere
utskrift eller andre operasjoner ved hjelp av den lagrede filen pa et senere tidspunkt.
Dette avsnittet presenterer flere av funksjonene for dokumentarkivering.

» BRUKSOMRADER FOR FUNKSJONEN FOR

DOKUMENTARKIVERING..........ccccnrriirirnne s 50
» BARE UTFGRE LAGRING AV ET DOKUMENT (Skann til lokal stasjon).... 51
» SKRIVE UT EN LAGRET FIL.....cconiiiiirinee e snaneens 54
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DOKUMENTARKIVERING

BRUKSOMRADER FOR FUNKSJONEN FOR
DOKUMENTARKIVERING

Rask og enkel
lagring

Hurtigfil

Fil

Skann til lok. st.

Ved hjelp av Hurtigfil kan du
enkelt kopiere eller sende et
dokument og samtidig lagre
dokumentdataene pa den lokale
stasjonen.

Hurtigfilmappe

Ved hjelp av Fil kan du kopiere
eller sende et dokument og
samtidig lagre dokumentdataene
pa den lokale stasjonen. Nar Fil
brukes, kan du legge til et
brukernavn og filnavn i den
lagrede filen. Du kan ogsa velge
hvilken mappe filen skal lagres i,
for enkel filadministrasjon.

Bruk Skann til lokal stasjon for &
lagre et dokument pa den lokale
stasjonen uten & utfgre utskrift
eller overfering. P4 samme mate
som for Fil, kan du angi et
brukernavn, et filnavn og en
mappe.

Du kan ogsa laste ned en fil som
er lagret med Skann til lokal
stasjon, fra nettsiden.

Hovedmappe / Egendefinert Mappe

Filer som er lagret med Hurtigfil,
lagres i denne mappen.

Lagrede filer kan skrives ut eller overfores etter behov.

Hvis det ikke angis noen mappe nar en fil lagres med Fil eller Skann til
lokal stasjon, lagres filen i hovedmappen.

| tillegg til hovedmappen kan filer lagres i egendefinerte mapper.
Egendefinerte mapper opprettes i systeminnstillingene.

En fil som er lagret ved hjelp av skriverdriveren, kan ikke overfores.
(Filen kan overferes hvis "RIP-format” endres til "RGB"-format.)



DOKUMENTARKIVERING ﬂ

BARE UTFORE LAGRING AV ET
DOKUMENT (Skann til lokal stasjon)

Med Skann til lokal stasjon kan du lagre et skannet dokument i hovedmappen eller en egendefinert mappe. Denne
funksjonen brukes ikke for utskrift eller sending.

Prosedyren for a lagre et dokument i hovedmappen, forklares nedenfor.

Hvis du vil lagre til en egendefinert mappe, trykker du pa [Hente Fil]-tasten pa hovedskjermen, pa [Skann til lok. st.] pa
handlingspanelet og velger lagringsinnstillinger. Ga til brukerhandboken hvis du vil ha mer informasjon.

Lagre med Enkel skanning

Du kan lagre en fil i hovedmappen eller i Min mappe (nar brukerautentisering er aktivert).

n Trykk pa [Hovedskjerm]-tasten.

Hovedskjermen vises.

n Trykk pa [Enkel skann]-modusikonet.

E‘E i ] n

Enkel Utskrifts- Sharp OSA
kopiering utgiv.

Plasser originalen.

Plasser originalen i skuffen for dokumentmating pa den
automatiske dokumentmateren, eller pa dokumentglasset.

» PLASSERE ORIGINALER (side 15)

n e BB — Trykk pa [Lokal stasjon/USB]-tasten.

A K histori Global Lokal stas-
: dressebo . $ende istorie R jonlUSB

]
—

Forhandsvis | Autoinnst
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ﬂ DOKUMENTARKIVERING

P Tryk_k pa [Skann til lokal
stasjon]-tasten.
Skann til lokal Skann til

sta'?*jon eksternt minne

——
TE T
— ——  Trykk pa [Farge Start]- eller [S/H
W /Adresse |Ekstern minneenhet Detaljer =

| ' 7 Start]-tasten.

Lokal stas-
JoniZS8 For & kontrollere forhandsvisningen av et dokument, trykk pa
[Forhandsvis]-knappen.

» FORHANDSVISNINGSSKJERMEN (side 14

Avbryt Skanne

Avbryt
Skanne
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DOKUMENTARKIVERING E

Skanne til USB-minneenhet

| = Koble USB-minneenheten til
n 3 \ maskinen.

Bruk en FAT32 eller NTFS USB-minneenhet med en
J’

kapasitet som ikke er hayere enn 32 GB.

Nar du far opp en skjerm for valg av
handling, trykker du pa [Skanne til
ekstern minneenhet].

* Hvis du vil velge detaljerte innstillinger i normal modus,
setter du [Utfer detaljinnstilling]-avkrysningsboksen til
v
» STARTSKJERM FOR SKANNERMODUS (side 48)

+ Hvis Skanning til HDD/USB-skjermen apen, vises ikke
denne skjermen.

Trykk pa [Farge Start]- eller [S/H
Lokal stas- Sta rt] -tasten.

JoniBsB For & kontrollere forhandsvisningen av et dokument, trykk pa
[Forhandsvis]-knappen.
» FORHANDSVISNINGSSKJERMEN (side 14)

2, Original

& g Adresse [Ekstern minneenhet | Detaljer *

Avbryt Skanne

Avbryt
Skanne

— —— Etter at alle originaler er skannet,
;l;::srs r::(.s original. (S1 Detali = °
Trykk{Lss-ilun]nérdusr!srdig, . thker du pa [LeS-Slutt]-taSten.

Nar du skanner originalen ved hjelp av den automatiske
dokumentmateren, vises ikke denne skjermen.

= Original
A4

Endre innstil l Les-Slutt l

Autoinnst

| = Kontroller [Datasending er
B - fullfert.]-meldingen, og koble

} =
' = USB-mi heten f Kinen.
/ @ minneenneten fra maskKinen
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E DOKUMENTARKIVERING

SKRIVE UT EN LAGRET FIL

Du kan hente opp en fil som er lagret ved hjelp av dokumentarkivering, og skrive ut eller overfgre filen.
Du kan ogsa skrive ut filer som er lagret pa en USB-minneenhet eller i en delt mappe.
Fremgangsmaten for utskrift av "Copy_20201010_112030"-filen som er lagret i hovedmappen, forklares nedenfor.

Trykk pa [Hovedskjerm]-tasten.

Hovedskjermen vises.

Trykk pa [Hente Fil]-modusikonet.

Hente Fil (lisse-
kontroll

Programliste
(Bildesending)

(<] se o0

Velg filen, og skriv den ut.

e El g (1) Trykk pa [Hovedmappe]-tasten.

minneenhet

Velg fil fra FTP

il utskrift

Velg fil fra USB-minne
il utskrift

Velg fil fra nettverks-
mappe il utskrift

— G] e [ | (2) Trykk pa tasten for filen du vil skrive ut.
— — p— Endro niling | dette tilfellet trykker du pa
p———r Send "Copy_20201010_112030"-tasten.
E Fiyt Hvis du vil se en forhandsvisning av utskriftsbildet,
R aelaad yser unknoun Belaet bilde trykker du pa [Bekreft bilde] pa handlingspanelet.
Se detjertinformasien Hvis du vil slette filen etter utskrift, trykker du pa [Slett]
L st pé handlingspanelet, slik at |7 vises.

_— (3) Trykk pa [Skriv ut na]-tasten.
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INNSTILLINGSMODUS

Ved hjelp av innstillingsmodus kan du justere driften av maskinen i henhold til behovene
pa arbeidsplassen din. Dette avsnittet gir en kort presentasjon av flere av innstillingene
i innstillingsmodus.

Hvis du trenger detaljerte forklaringer av systeminnstillingene, kan du ga til
"INNSTILLINGSMODUS" i Brukerhandbok.

P INNSTILLINGSMODUS ... 56
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x INNSTILLINGSMODUS

INNSTILLINGSMODUS

Dato og klokkeslett kan stilles inn, faks- og skannedestinasjoner kan lagres, dokumentarkiveringsmapper kan opprettes,
og flere andre innstillinger relatert til driften av maskinen kan konfigureres pa Innstillingsmodus-skjermen.
Prosedyren for a apne Innstillingsmodus-skjermen og elementene pa skjermen, forklares nedenfor.

VISE INNSTILLINGSMODUS PA MASKINEN

n Trykk pa [Hovedskjerm]-tasten.

Hovedskjermen vises.

Trykk pa [Innstillinger]-tasten.
Innstillingsmodus-skjermen vises.

B IRl

Enkel Utskrifts- Sharp OSA
kopiering utgiv.

Trykk pa elementet du vil stille inn, pa menyfanen (a) eller
innstilling meny (b).
Trykk pa [Avbryt]-tasten for & ga ut av innstillingsmodus.
» Innstillingsmodus nar en administrator er palogget (side
58)

9
fly Kovie B Skriver-
nnsti Innstillinger
ms DokArk [ Sharp OSA
Innstillinger Innstillinger

£ Sikkerhets-
Innstillinger
av Innled. Inst
i Sys kontroll
- .0
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INNSTILLINGSMODUS

HVA DU KAN GJZRE | INNSTILLINGSMODUS

Falgende innstillinger kan konfigureres i innstillingsmodus.
Det kan hende at enkelte innstillinger ikke vises pad maskinens bergringspanel, eller i datamaskinens nettleser. Enkelte

innstillinger vises kanskje ikke pa grunn av maskinens spesifikasjoner og periferenhetene som er installert.

Meny Oversikt

Status Viser papirskuffinformasjon og enhetsinformasjon.

Adressebok Brukes for & redigere adresseboken.

Dokumentoperasjoner Brukes for & utfgre handlinger i en fil ved hjelp av funksjonen for dokumentarkivering.
Brukerkontroll Brukes for & lagre, redigere og slette brukere nar brukerautentisering er aktivert.

Systeminnstillinger

Konfigurer hovedinnstillingene for maskinen, for eksempel datoinnstillinger og
papirskuffinnstillinger. Du kan konfigurere fglgende innstillinger:

Innst. Startskjerm

Du kan velge innstillinger for maskinens hovedskjerm, for
eksempel endring av bakgrunnen for hovedskjermen.

Kopieringsinnstillinger

Du kan velge kopieringsinnstillinger.

Skriver -innstillinger

Du kan velge utskriftsinnstillinger.

Bildesening-innstillinger

Konfigurer innstillinger for bildesending, for eksempel faks og
Skanne til e-post.

Innstillinger For
Dokumentlagring

Du kan velge innstillinger for dokumentarkivering.

Sharp OSA-Innstillinger

Du kan velge Sharp OSA-innstillinger.

Autentiserings-innstillinger

Konfigurer metoden for brukerautentisering. Du kan ogsa
konfigurere IC-kortet.

Vanlige innstillinger

Du kan konfigurere maskininnstillinger, for eksempel
datoinnstillinger og skuffinnstillinger.

Nettverks- innstillinger

Du kan konfigurere nettverksinnstillinger, for eksempel
Grensesnittinnstillinger og NAS-innstillinger.

Sikkerhets- innstillinger

Du kan konfigurere maskinens sikkerhetsinnstillinger, for
eksempel autentisering og endring av administratorpassordet.

Energisparing

Maskinens stramforbruk kan reduseres av
gkomodusinnstillingen.

Systemkontroll

Du kan konfigurere maskinens sikkerhetskopi og
jobblogginnstillinger.

Justering av bildekvalitet

Du kan utfere bildejustering pa maskinen.

Innledende
installeringsinnstillinger

Dette er en innstillingsgruppe som kreves ved innledende
installasjon av maskinen.
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INNSTILLINGSMODUS

Innstillingsmodus nar en administrator er palogget

En administrator kan konfigurere innstillinger som er mer avanserte enn innstillingene som er tilgjengelige for en gjest

eller bruker.
Nar brukerautentisering er aktivert, kan innstillinger tillates uten inntasting av administratorpassordet, avhengig av hvilke
rettigheter den paloggede brukeren har. Radfer deg med maskinens administrator hvis du vil ha informasjon om

statusen for innstillingene.

Nar du velger et element som krever administratorpalogging
i innstillingsmodus, far du opp skjermen for

| Admin.palogging administratorpalogging.
G4 til "INNSTILLINGSMODUS" i brukerhandboken hvis du
e ( ) vil ha informasjon om elementene som er tilgjengelige i
Angiinformasjon om isering. Denne Kan redigeres ffa Systeminnst innstillingsmodus nar en administrator er palogget.

Topp av siden
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Var oppmerksom pa felgende

* Hvis du trenger informasjon om operativsystemet, henviser du til brukerhandboken for operativsystemet eller den elektroniske
Hjelp-funksjonen.

« Forklaringene av skjermbilder og fremgangsmater i et Windows-milja gjelder i farste rekke for Windows 10®. Skjermbildene kan
variere avhengig av operativsystem- eller programversjon.

* Forklaringene av skjermbilder og prosedyrer i et macOS-miljg er basert paA macOS 10.12. Skjermbildene kan variere avhengig
av operativsystem- eller programvareversjon.

» Nar "xx-xxxx" vises i denne brukerhandboken, skal det erstattes med navnet pa din modell.

* Det er lagt mye omhu ned i utarbeidelsen av denne handboken. Hvis du har kommentarer eller spgrsmal om handboken, er du
velkommen til & kontakte forhandleren eller naermeste SHARP-serviceavdeling.

* Dette produktet har gjennomgatt strenge prosedyrer for kvalitetskontroll og inspeksjon. Hvis det mot formodning skulle oppsta
feil eller problemer, kan du kontakte forhandleren eller neermeste SHARP-serviceavdeling.

* Bortsett fra i omstendigheter som er dekket av lov, er ikke SHARP ansvarlig for svikt som oppstar under bruk av produktet eller
dets tilleggsfunksjoner, svikt som skyldes feil betjening av produktet og dets tilleggsfunksjoner, eller andre typer feil, inkludert
enhver skade som oppstar pa grunn av vanlig slitasje pa produktet.

Advarsel
» Reproduksjon, tilpasning eller oversettelse av innholdet i handboken uten forutgdende skriftlig tillatelse er forbudt, med unntak
av det som er tillatt i henhold til lover om opphavsrett.
* Informasjonen i denne handboken kan endres uten videre varsel.

lllustrasjoner samt betjeningspanelet og bergringspanelet som vises i denne handboken
De ytre utstyrsenhetene er som regel tilleggsutstyr, men enkelte modeller inkluderer imidlertid ytre utstyrsenheter som standard

utstyr.
Forklaringene i denne handboken forutsetter at et skap og en 2x500 arks papirskuff er installert pa BP-30M35.
For noen funksjoner og prosedyrer forutsetter forklaringene at ogsa andre innretninger enn de ovennevnte er installert.

Skjermbildene, meldingene og tastenavnene som vises i handboken, kan veere ulike dem som vises pa den faktiske
maskinen. Dette skyldes produktforbedringer og modifikasjoner.
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