Snabbguide
Kopiera

Gora kopior

1 Placera ett originaldokument i den automatiska
dokumentmatarens fack eller pa skannerglaset.

Obs! For att undvika att bilden beskérs bér du se till att
originaldokumentet och kopian har samma pappersstorlek.

2 P43 startskdrmen trycker du pa Kopiera och anger antalet
kopior.

Justera kopieringsinstéallningarna om det behdvs.

3 Kopiera dokumentet.

Obs! Om du vill géra en snabbkopia trycker du pa n pa
kontrollpanelen.

Kopiera pa papperets bada sidor

1 Placera ett originaldokument i den automatiska
dokumentmatarens magasin eller pa skannerglaset.

2 P3 startskarmen trycker du pa Kopiera > Instéllningar >
Sidor.

3 Justera instéllningarna.

4 Kopiera dokumentet.

Kopiera flera sidor pa ett ark

1 Placera ett originaldokument i den automatiska
dokumentmatarens magasin eller pa skannerglaset.

2 Pa kontrollpanelen gar du till:

Kopiera > Instéllningar > Sidor per sida > for att justera
installningarna

3 Kopiera dokumentet.

E-post

Konfigurera SMTP-installningarna for
e-post

Konfigurera SMTP-installningarna (Simple Mail Transfer Protocol)
om du vill skicka ett skannat dokument via e-post. Alla e-
postleverantorer har olika instéllningar.

Se till att skrivaren &r ansluten till ett ndtverk och att natverket ar
anslutet till internet innan du bérjar.

Anvanda Embedded Web Server

1 Oppna en webblésare och ange skrivarens IP-adress i
adressféltet.

Anmarkningar:

® Visa skrivarens IP-adress pa skrivarens startskarm. IP-
adressen visas som fyra nummergrupper som ar atskiljda
med punkter, till exempel 123.123.123123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den
tillifalligt for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

2 Klicka pa Instéllningar > E-post.
3 Konfigurera instéllningarna i avsnittet E-postinstéllningar.
Anmarkningar:

® Mer information om l6senordet finns i listan 6ver e-
postleverantérer.

® Om e-postleverantdren inte finns med i listan kontaktar
du leverantdren och ber om instéliningarna.

4 Klicka pa Spara.

Anvanda menyn Instéllningar i skrivaren

1 Pa startskdrmen trycker du pa Instéllningar > E-post > E-
postinstallningar.

2 Konfigurera instéllningarna.
Anmarkningar:

® Mer information om l6senordet finns i listan dver e-
postleverantérer.

® Om e-postleverantdren inte finns med i listan kontaktar
du leverantéren och ber om instéllningarna.

E-postleverantorer

* AOL Mail

* Comcast Mail

® Gmail

iCloud Mail

® Mail.com

NetEase Mail (mail.126.com)
* NetEase Mail (mail.163.com)

* NetEase Mail (mail.yeah.net)
® Outlook Live eller Microsoft 365

* QQ Mail

® Sina Mail

¢ Sohu Mail
* Yahoo! Mail
® Zoho Mail

Anmaérkningar:

® Kontakta e-postleverantéren om du stéter pa problem med
instéllningarna.

® Kontakta din e-postleverantér om den inte finns med i listan.

AOL Mail

Instélining Varde

Primadr SMTP-gateway smtp.aol.com

Priméar SMTP- 587
gatewayport
Anvéand SSL/TLS Obligatorisk

Krav betrott certifikat Avaktiverad

Svarsadress Din e-postadress
SMTP-serverautenti- Inlog./Enkel
sering

Enhetsinitierad e-post Anvand enhetens SMTP-uppgifter

Enhetens anvéandar-ID Din e-postadress

Enhetens I6senord Applosenord

Obs! Om du vill skapa ett applosenord
oppnar du sidan AOL-kontosékerhet,
loggar in pa ditt konto och klickar pa
Skapa applosenord.



https://login.aol.com/account/security

Comcast Mail

Instélining Vérde

Instéllning Varde

Enhetens I6senord Appldésenord

Instéllning Varde

SMTP-serverautentisering Inlog./Enkel

Primdr SMTP-gateway

smtp.comcast.net

Primdr SMTP-gatewayport 587

Anvand SSL/TLS Obligatorisk
Krav betrott certifikat Avaktiverad
Svarsadress Din e-postadress

SMTP-serverautentisering

Inlog./Enkel

Enhetsinitierad e-post

Anvand enhetens SMTP-uppgifter

Enhetens anvéandar-ID

Din e-postadress

Enhetens l6senord

Kontoldsenord

Gmail™

Obs! Kontrollera att tvastegsverifiering ar aktiverat for ditt
Google-konto. Om du vill aktivera tvastegsverifiering gar du till
sidan Sékerhet fér Google-kontot, loggar in pa ditt konto och

Sdppnar sedan avsnittet Logga in pa Google. Klicka pa

Tvastegsverifiering.

Instélining Varde

Primdr SMTP-gateway

smtp.gmail.com

Primar SMTP- 587
gatewayport

Anvand SSL/TLS Obligatorisk
Krédv betrott certifikat | Avaktiverad
Svarsadress Din e-postadress

SMTP-serverautenti-
sering

Inlog./Enkel

Enhetsinitierad e-post

Anvand enhetens SMTP-uppgifter

Enhetens anvéandar-ID

Din e-postadress

Anmaérkningar:

® Om du vill skapa ett applosenord
Oppnar du sidan Sékerhet fér Google-
kontot, loggar in pa ditt konto och
oppnar sedan avsnittet Logga in pa
Google. Klicka sedan pa Appl6-
senord.

® Appldsenord visas endast om tvasteg-
sverifiering &r aktiverat.

iCloud Mail

Obs! Kontrollera att tvastegsverifiering ar aktiverat for ditt konto.

Instélining Varde

Primadr SMTP-gateway

smtp.mail.me.com

Primdr SMTP- 587
gatewayport

Anvand SSL/TLS Obligatorisk
Krav betrott certifikat | Avaktiverad

Svarsadress

Din e-postadress

SMTP-serverautenti-
sering

Inlog./Enkel

Enhetsinitierad e-post

Anvéand enhetens SMTP-uppgifter

Enhetens anvéandar-ID

Din e-postadress

Enhetens lI6senord

Appl6senord

Obs! Om du vill skapa ett applosenord
Sppnar du sidan for
iCloud-kontohantering, loggar in pa ditt
konto och klickar pa avsnittet Sakerhet.
Klicka sedan pa Skapa lésenord.

Mail.com

Instéllning Varde

Primadr SMTP-gateway

smtp.mail.com

Primar SMTP-gatewayport 587

Anvand SSL/TLS

Obligatorisk

Krav betrott certifikat

Avaktiverad

Svarsadress

Din e-postadress

Enhetsinitierad e-post

Anvand enhetens SMTP-uppgifter

Enhetens anvéandar-ID

Din e-postadress

Enhetens I6senord

Kontolésenord

NetEase Mail (mail.126.com)

Obs! Kontrollera att SMTP-tjansten ar aktiverad for ditt konto.
Om du vill aktivera tjansten éppnar du startsidan for NetEase
Mail och klickar pa Instéllningar > POP3/SMTP/IMAP och
aktiverar IMAP/SMTP-tjansten eller POP3/SMTP-tjansten.

Vérde

Instéllning

Primadr SMTP-gateway

smtp.126.com

Primadr SMTP-gatewayport | 465

Anvand SSL/TLS Obligatorisk
Krév betrott certifikat Avaktiverad
Svarsadress Din e-postadress

SMTP-serverautentisering

Inlog./Enkel

Enhetsinitierad e-post

Anvand enhetens SMTP-uppgifter

Enhetens anvandar-ID

Din e-postadress

Enhetens lI6senord

Losenord for auktorisering

Obs! Losenordet for auktorisering
tillhandahalls nar IMAP/SMTP-tjdnsten
eller POP3/SMTP-tjansten &r aktiverad.

NetEase Mail (mail.163.com)

Obs! Kontrollera att SMTP-tjansten &r aktiverad for ditt konto.
Om du vill aktivera tjdnsten 6ppnar du startsidan fér NetEase
Mail och klickar pa Instéllningar > POP3/SMTP/IMAP och
aktiverar IMAP/SMTP-tjansten eller POP3/SMTP-tjansten.

Véarde

Instélining

Primar SMTP-gateway

smtp.163.com

Primar SMTP-gatewayport | 465

Anvénd SSL/TLS Obligatorisk
Krav betrott certifikat Avaktiverad
Svarsadress Din e-postadress
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Instélining Varde

SMTP-serverautentisering | Inlog./Enkel

Enhetsinitierad e-post

Anvand enhetens SMTP-uppgifter

Enhetens anvéandar-ID

Din e-postadress

Enhetens I6senord

Lésenord for auktorisering

Obs! Losenordet for auktorisering
tillhandahalls nar IMAP/SMTP-tjdnsten
eller POP3/SMTP-tjansten &r aktiverad.

NetEase Mail (mail.yeah.net)

Instéllning Varde

Krav betrott certi- Avaktiverad
fikat
Svarsadress Din e-postadress

SMTP-serverautenti-
sering

Inlog./Enkel

Enhetsinitierad
e-post

Anvand enhetens SMTP-uppgifter

Enhetens anvandar-
ID

Din e-postadress

Enhetens I6senord

Konto- eller appldsenord

Obs! Kontrollera att SMTP-tjansten ar aktiverad for ditt konto.
Om du vill aktivera tjansten éppnar du startsidan for NetEase
Mail och klickar pa Instéllningar > POP3/SMTP/IMAP och
aktiverar IMAP/SMTP-tjansten eller POP3/SMTP-tjansten.

Anmérkningar:

® Anvénd kontoldsenordet om tvastegsve-

Instélining Varde

Primadr SMTP-gateway

smtp.yeah.net

Primadr SMTP-gatewayport | 465

Anvand SSL/TLS

Obligatorisk

Krav betrott certifikat

Avaktiverad

Svarsadress

Din e-postadress

rifiering inte &r aktiverat for kontot.

Anvéand ett applésenord fér konton pa
outlook.com och hotmail.com om
tvastegsverifiering &r aktiverat for det
aktuella kontot. Om du vill skapa ett
applésenord 6ppnar du sidan Outlook
Live-kontohantering och loggar in pa
ditt konto.

Obs! Om du vill ha ytterligare konfigurationsalternativ for
féretag som anvander Microsoft 365 gar du till

Instéllning Varde

SMTP-serve- | Inlog./Enkel
rautentisering

Enhetsin-
itierad e-post

Anvand enhetens SMTP-uppgifter

Enhetens
anvandar-ID

Din e-postadress

Enhetens Auktoriseringskod

I6senord Obs! Om du vill generera en auktoriseringskod gar
du till startsidan for QQ Mail och klickar pa Install-
ningar > Konto. Klicka sedan pa Generera auktori-
seringskod i avsnittet
POP3/IMAP/SMTP/Exchange/CardDAV/CalDAV-
tjianst.

Sina Mail

Obs! Se till att POP3/SMTP-tjansten &r aktiverad for ditt konto.
Om du vill aktivera tjansten gar du till startsidan for Sina Mail och
klickar pa Instéllningar > Fler instéllningar > POP/IMAP/SMTP
for anvandare och aktiverar POP3/SMTP-tjanst.

Instéllning Varde

Primdr SMTP-gateway | smtp.sina.com

SMTP-serverautentisering | Inlog./Enkel

Enhetsinitierad e-post Anvénd enhetens SMTP-uppgifter

Enhetens anvandar-ID Din e-postadress

Enhetens l6senord Losenord for auktorisering

Obs! Losenordet for auktorisering
tillhandahalls nér IMAP/SMTP-tjdnsten
eller POP3/SMTP-tjansten &r aktiverad.

Outlook Live eller Microsoft 365

De hér instéllningarna géller for e-postdomé&nerna outlook.com
och hotmail.com, samt for Microsoft 365-konton.

hjdlpsidan for Microsoft 365.

QQ Mail

Obs! Kontrollera att SMTP-tjansten &r aktiverad for ditt konto.
Om du vill aktivera tjdnsten gar du till startsidan for QQ Mail och

klickar pa Instéllningar > Konto. | avsnittet

POP3/IMAP/SMTP/Exchange/CardDAV/CalDAV-tjanst aktiverar

du antingen POP3/SMTP-tjanst eller IMAP/SMTP-tjanst.

Instélining Vérde

Priméar SMTP- 587
gatewayport

Anvand SSL/TLS Obligatorisk
Krév betrott certifikat | Avaktiverad
Svarsadress Din e-postadress

SMTP-serverautenti-
sering

Inlog./Enkel

Enhetsinitierad e-post

Anvand enhetens SMTP-uppgifter

Enhetens anvandar-ID

Din e-postadress

Enhetens l6senord

Auktoriseringskod

Instéllning Varde

Prim&r SMTP- smtp.office365.com
gateway

Primar SMTP- 587

gatewayport

Anvéand SSL/TLS Obligatorisk

Prim&r SMTP- | smtp.qg.com
gateway

Primar SMTP- | 587
gatewayport

Anvand Obligatorisk
SSL/TLS

Krav betrott Avaktiverad
certifikat

Svarsadress Din e-postadress

Obs! Om du vill skapa en auktoriser-
ingskod gar du till startsidan for e-post
och klickar pa Instéllningar > Fler install-
ningar > POP/IMAP/SMTP for anvdandare
och aktiverar Auktoriseringskodstatus.
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Sohu Mail

Obs! Kontrollera att SMTP-tjansten ar aktiverad for ditt konto.
Om du vill aktivera tjansten éppnar du startsidan for Sohu Mail
och klickar pa Alternativ > Instéliningar > POP3/SMTP/IMAP
och aktiverar IMAP/SMTP-tjansten eller POP3/SMTP-tjansten.

Instélining Varde

Primar SMTP-gateway smtp.sohu.com

Primadr SMTP-gatewayport | 465

Anvéand SSL/TLS Obligatorisk

Krav betrott certifikat Avaktiverad

Svarsadress Din e-postadress

SMTP-serverautentisering | Inlog./Enkel

Enhetsinitierad e-post Anvand enhetens SMTP-uppgifter

Enhetens anvandar-ID Din e-postadress

Enhetens I6senord Oberoende Iésenord

Obs! Det oberoende I6senordet
tillhandahalls nar IMAP/SMTP-tjdnsten

eller POP3/SMTP-tjansten &r aktiverad.

Yahoo! Mail

Instéllning Varde

Primadr SMTP-gateway | smtp.mailyahoo.com

Primar SMTP- 587
gatewayport
Anvéand SSL/TLS Obligatorisk

Krav betrott certifikat Avaktiverad

Svarsadress Din e-postadress

SMTP-serverautenti-
sering

Inlog./Enkel

Enhetsinitierad e-post | Anvénd enhetens SMTP-uppgjifter

Enhetens anvandar-ID Din e-postadress

Enhetens I6senord Applésenord

Obs! Om du vill skapa ett applosenord
Sppnar du sidan Yahoo-kontosakerhet,
loggar in pa ditt konto och klickar pa
Skapa applésenord.

Zoho Mail

Instélining Varde

Priméar SMTP- smtp.zoho.com
gateway

Priméar SMTP- 587
gatewayport

Anvand SSL/TLS | Obligatorisk

Krav betrott certi- | Avaktiverad
fikat

Svarsadress Din e-postadress

SMTP-serverau-
tentisering

Inlog./Enkel

Enhetsinitierad
e-post

Anvand enhetens SMTP-uppgifter

Enhetens
anvandar-ID

Din e-postadress

Enhetens
l6senord

Konto- eller applésenord
Anmaérkningar:

® Anvand kontoldsenordet om tvastegsveri-
fiering inte &r aktiverat for kontot.

Anvénd ett applésenord om tvastegsveri-
fiering &r aktiverat for kontot. Om du vill
skapa ett applésenord dppnar du sidan for
Zoho Mail-kontohantering, loggar in pa ditt
konto och klickar pa avsnittet Appspecifika
I16senord. Klicka sedan pa Skapa nytt

I6senord.

Skicka ett e-postmeddelande

Kontrollera att SMTP-instéllningarna &r konfigurerade innan du
bérjar. Mer information finns i “Konfigurera SMTP-instéllningarna
for e-post” pa sidan 1.

Anvanda kontrollpanelen

1

Placera ett originaldokument i den automatiska
dokumentmatarens magasin eller pa skannerglaset.

Pa startskarmen trycker du pa E-post och anger den
information som behdvs.

Om det behdvs konfigurerar du instéllningarna fér
utdatafiltypen.

Skicka e-postmeddelandet.

Anvanda ett genvagsnummer

1 Placera ett originaldokument i den automatiska
dokumentmatarens magasin eller pa skannerglaset.

2 P4 startskarmen trycker du pa Genvéagar > E-post.
3 Valj genvagsnumret.

4 Skicka e-postmeddelandet.

Skanna

Skanna till en dator

Innan du bérjar ser du till att:

® Skrivarens fasta programvara ar uppdaterad. Mer information
finns i “Uppdatera fast programvara” pa sidan 10.

® Datorn och skrivaren &r anslutna till samma natverk.

For Windows-anvandare

Obs! Se till att skrivaren &r tillagd till datorn. Mer information
finns i “L&gga till skrivare till en dator” pa sidan 10.

1 Placera ett originaldokument i den automatiska
dokumentmataren eller pa skannerglaset.

2 Pa datorn 6ppnar du Windows Faxa och Skanna.
3 Valj en skrivarkélla fran kallmenyn.
4 Andra skanningsinstallningarna om det behévs.

5 Skanna dokumentet.

For Macintosh-anvandare

Obs! Se till att skrivaren ar tillagd till datorn. Mer information
finns i “L&gga till skrivare till en dator” pa sidan 10.

1 Placera ett originaldokument i den automatiska
dokumentmataren eller pa skannerglaset.
2 Gor nagot av féljande pa datorn:
¢ Oppna Image Capture.
¢ Oppna Skrivare och skannraroch vélj sedan en skrivare.
Klicka pa Skanna > Oppna skanner.
3 Gor nagot av foljande i fonstret Skanner:
® Vidlja var du vill spara det skannade dokumentet.


https://login.yahoo.com/account/security
https://accounts.zoho.com/home#security/

® Vilja storlek pa originaldokumentet.

® Om du vill skanna fran den automatiska dokumentmataren
véljer du Dokumentmatare pa menyn Skanna eller
aktiverar Anvdand dokumentmatare.

® Konfigurera 6vriga skanningsinstaliningar om det behdvs.

4 Klicka pa Skanna.

Faxa

Stalla in skrivaren for att faxa

Stalla in faxfunktionen med analog fax

Anmaérkningar:

® Den hér funktionen &r endast tillgénglig pa vissa
skrivarmodeller.

® Vissa anslutningsmetoder kanske bara &r tillampliga i vissa
lander eller regioner.

® Om faxfunktionen &ar aktiverad men inte fullstandigt
konfigurerad kan indikatorlampan blinka med rétt sken.

® Om du inte har en TCP/IP-milj6 maste du anvéanda
kontrollpanelen for att konfigurera faxfunktionen.

Varning - risk for skador: Vidror inte kablar eller de visade
delarna av skrivaren under sandning eller mottagning av fax, sa
undviker du dataférlust, eller att skrivaren inte fungerar pa ratt
satt.

Anvdnda menyn Instéllningar i skrivaren

1 Oppna startskdrmen och tryck pa Instéllningar > Fax >
Faxinstallning > Allmd@nna faxinstallningar.

2 Konfigurera instdliningarna.

Anvanda Embedded Web Server

1 Oppna en webblésare och ange skrivarens IP-adress i
adressféltet.

Anmaérkningar:

® | eta efter skrivarens IP-adress pa startskdrmen. IP-
adressen visas som fyra nummergrupper som &r atskilda
med punkter, till exempel 123.123.123123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den
tillifalligt for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

2 Klicka pa Instéllningar > Fax > Faxinstéallning > Allmdnna
faxinstéllningar.

3 Konfigurera instéllningarna.

4 Verkstdll andringarna.

Skicka ett fax

Obs! Se till att faxen har konfigurerats. Mer information finns i
“Stalla in skrivaren for att faxa” pa sidan 5.

Anvanda kontrollpanelen

1 Placera ett originaldokument i den automatiska
dokumentmatarens magasin eller pa skannerglaset.

2 P4 startskarmen trycker du pa Fax och anger sedan den
information som behdvs.

Justera instéliningarna om det behdvs.

3 Skicka faxet.

Med hjdlp av datorn

Se efter att faxdrivrutinen har installerats innan du borjar. Mer
information finns i “Installera faxdrivrutinen” pa sidan 10.

For Windows-anvandare

1 Oppna dialogrutan Skriv ut i det dokument som du férséker
faxa.

2 Valj skrivare och klicka sedan pa Egenskaper, Instéllningar,
Alternativ eller Installation.

3 Klicka pa Fax > Aktivera fax > Visa alltid instéllningar innan
faxning och ange mottagarens nummer.

Konfigurera andra faxinstéliningar om det behdvs.

4 Skicka faxet.

For Macintosh-anvandare
1 Med ett dokument 6ppet viljer du File (Arkiv) > Print (Skriv ut).
2 Valj skrivaren som har - Fax tillagt efter namnet.

3 Ange mottagarens nummer i Till-faltet.
Konfigurera andra faxinstéllningar om det behdvs.

4 Skicka faxet.



Skriva ut

Skriva ut fran en dator

Obs! For etiketter, styvt papper och kuvert stéller du in
pappersstorlek och papperstyp i skrivaren innan du skriver ut
dokumentet.

1 Oppna dialogrutan Skriv ut i det dokument som du férséker
skriva ut.

2 Justera installningarna om det behdvs.
3 Skriv ut dokumentet.

Skriva ut fran en mobil enhet

Skriva ut fran en mobil enhet med AirPrint

Hl Works with Foncticnne avec

||
= Apple AirPrint | | E Apple AirPrint

Programvarufunktionen AirPrint & en mobil utskriftsldsning som
gor att du kan skriva ut direkt fran Apple-enheter till en AirPrint-
certifierad skrivare.

Anmadrkningar:

® Se till att Apple-enheten och skrivaren ar anslutna till samma
natverk Om natverket har flera tradlésa hubbar kontrollerar
du att bada enheterna ar anslutna till samma subnét.

® Programmet stods endast pa vissa Apple-enheter.

1 Frandin mobila enhet véljer du ett dokument fran filhanteraren
eller startar en kompatibel app.

2 Tryck pa delningsikonen och tryck sedan pa Skriv ut .
3 Valj en skrivare.
Justera instédliningarna om det behovs.

4 Skriv ut dokumentet.

Skriva ut fran en mobil enhet med Wi-Fi
Direct®

Wi-Fi Direct” &r en utskriftstjanst som gor att du kan skriva ut till
Wi-Fi Direct-férberedda skrivare.

Obs! Se till att den mobila enheten &r ansluten till skrivarens
tradlésa natverk. Mer information finns i “Ansluta en mobil enhet
till skrivaren” pa sidan 11.

1 Starta en kompatibel applikation fran din mobila enhet eller vilj
ett dokument fran filhanteraren.

2 Gor nagot av foljande beroende pa din mobila enhet:

® Tryck pa ¥ > Skrivut.

® Tryck pa m > Skriv ut.
® Tryck pd *** > Skriv ut.
3 Vilj en skrivare, och justera installningarna vid behov.

4 Skriv ut dokumentet.

Skriva ut konfidentiella jobb och andra
stoppade jobb

For Windows-anvandare
1 Med dokumentet 6ppet gar du till Arkiv > Skriv ut.

2 Klicka pa Egenskaper, Instéllningar Alternativ eller
Installation.

3 Klicka pa Skriv ut och lagra.

4 Vélj Anvand skriv ut och lagra och tilldela sedan ett
anvandarnamn.

5 Valj typen av utskriftsjobb (Konfidentiellt, Reservera, Upprepa
eller Bekréfta).
Om utskriftsjobbet &r konfidentiellt anger du en fyrsiffrig PIN-
kod.

6 Klicka pa OK eller Skriv ut.

7 Slapp utskriftsjobbet pa skrivarens huvudmeny.
® For konfidentiella utskriftsjobb trycker du pa Stoppade
jobb > vilj ditt anvdndarnamn > Konfidentiellt > ange PIN-
koden > vélj utskriftsjobbet > konfigurera instéliningarna >
Skriv ut.

® For andra utskriftsjobb trycker du pa Stoppade jobb > vilj
ditt anvdndarnamn > valj utskriftsjobbet > konfigurera
instéllningarna > Skriv ut.

For Macintosh-anvandare
1 Med ett dokument 6ppet véljer du File (Arkiv) > Print (Skriv ut).

2 Pa menyn Férhandsgranska eller Material och kvalitet valjer
du Skriva ut med PIN-kod.

3 Aktivera Skriva ut med PIN-kod och ange sedan en fyrsiffrig
PIN-kod.

4 Klicka pa Skriv ut.

5 Slapp utskriftsjobbet pa skrivarens huvudmeny. Tryck pa
Stoppade jobb > vilj ditt datornamn > Konfidentiellt > ange
PIN-koden > valj utskriftsjobbet > Skriv ut.

Underhalla skrivaren

Ansluta kablar

VAR FORSIKTIG- RISK FOR ELEKTRISK STOT: Fér att
undvika att fa en elektrisk stot bor du inte konfigurera
produkten eller gbra andra elektriska anslutningar med
t.ex. natsladden, faxfunktionen eller telefonen under
askvader.

VAR FORSIKTIG - RISK FOR SKADA: For att undvika
brandrisk eller att fa en elektrisk stét ansluter du
natsladden direkt till ldmpligt och jordat vagguttag som ar i
narheten av produkten och ar lattillgangligt.

VAR FORSIKTIG - RISK FOR SKADA: For att undvika
brandrisk eller att fa en elektrisk stot ska endast den
natsladd som levererades med produkten eller en
reservnatsladd som godkénts av tillverkaren anvandas.

VAR FORSIKTIG — RISK FOR SKADA: Fér att minska
brandrisken anvander du endast en 26 AWG-kabel eller
storre telekommunikationskabel (RJ-11) vid anslutning av
den hér produkten till det allménna telenéatet. For
anvandare i Australien: Sladden maste vara godkénd av
Australian Communications and Media Authority.



Varning - risk for skador: Vidror inte USB-kabeln, nagon tradlos
natverksadapter eller skrivaren pa de stallen som visas, under
tiden som utskrift pagar. Om du gér det kan du férlora data,
alternativt sa kan det medféra att skrivaren inte fungerar pa ratt
satt.

S rport

Natkabelkontakt

Funktion

Ansluta skrivaren till ett elektriskt uttag.

Ethernet-port

Ansluta skrivaren till ett Ethernet-n&tverk.

LINE-port

Obs! Finns endast
for vissa skrivarmo-
deller.

Ansluta skrivaren till en fungerande
telefonlinje via ett vanligt telefonjack
(RJ-11), ett DSL-filter, en VolP-adapter eller
en annan adapter som gor att du kan
anvanda telefonlinjen for att skicka och ta
emot fax.

EXT-port

Obs! Finns endast
pa vissa skrivarmo-
deller

Ansluta fler enheter (telefon eller telefon-
svarare) till skrivaren och telefonlinjen.
Anvéand den har porten om du inte har en
sarskild faxlinje for skrivaren och om den
hé&r anslutningsmetoden kan anvéndas i
ditt land eller region.

USB-port

Obs! Finns endast
for vissa skrivarmo-
deller.

Ansluta ett tangentbord eller annat kompa-
tibelt alternativ.

USB-skrivarport

Ansluta skrivaren till en dator.

Byta ut tonerkassetten
1 Oppna lucka A.

2 Ta bort den forbrukade tonerkassetten.

3 Packa upp den nya tonerkassetten och skaka den tre ganger
sa att tonern omfordelas.

4 Satti den nya tonerkassetten.

Obs! Anvand pilarna inuti skrivaren som stod.

5 Stang lucka A.



Rengora skannern

1 Oppna skannerluckan.

2 Anvand en fuktad, mjuk, luddfri trasa till att torka av féljande
omraden:

® Dokumentmatarglas

® Den automatiska dokumentmatarens glasplatta

® Skannerglas

® Skannerglasets platta

3 Stang skannerluckan.

4 Oppna luckan till den automatiska dokumentmataren.




5 Anvand en fuktad, mjuk, luddfri trasa till att torka av féljande
omraden:

® Den automatiska dokumentmatarens glasplatta i luckan till
den automatiska dokumentmataren

® Dokumentmatarglas i luckan till den automatiska
dokumentmataren

6 Stang luckan till den automatiska dokumentmataren.

Fylla pa i magasin

VAR FORSIKTIG - VALTRISK: Fyll p& varje magasin
separat for att minska risken for utrustningsinstabilitet. Lat
alla andra magasin vara stangda tills de behdvs.

1 Ta ut magasinet.

Obs! For att undvika pappersstopp ska du inte ta bort
magasinet nar utskrift pagar.

2 Justera pappersstdden efter storleken pa det papper du fyller
pa.

3 BOj, lufta och justera papperskanterna innan du lagger i
bunten.

4 Fyll pa pappersbunten med utskriftssidan nedat, och
kontrollera att stoden sitter tatt mot papperet.

Anmarkningar:

® Fyll pa brevpapper med utskriftssidan nedat och med
den dvre kanten av arket mot den framre delen av
magasinet for enkelsidig utskrift.

® Fyll pa brevpapper med utskriftssidan uppat och med
den nedre kanten av arket mot den framre delen av
magasinet for dubbelsidig utskrift.

® Skjut inte in papper i magasinet.

® Du kan undvika pappersstopp genom att se till att
buntens hdjd ar under market som anger maxgransen
for papperspafylining.

5 Satt tillbaka magasinet.

Om det behdvs kan du stélla in pappersstorlek och papperstyp
pa kontrollpanelen sa att installningarna 6verensstammer med
pappret.



Ladda universalarkmataren

1 Oppna universalarkmataren.

2 Justera pappersstodet efter storleken pa det papper du fyller
pa.

3 BOj, lufta och justera papperskanterna innan du lagger i
bunten.

4 Fyll pa papper med utskriftssidan uppat.
Anmarkningar:

® Fyll pa brevpapper med utskriftssidan uppat och med
den dvre kanten av arket mot den framre delen av
magasinet for enkelsidig utskrift.

® Fyll pa brevpapper med utskriftssidan nedat och med
den nedre kanten av arket mot den framre delen av
magasinet for dubbelsidig utskrift.

* Fyll pa kuvert med fliken nedéat och till vanster.

® Fyll pa europeiska kuvert med fliken nedat och mata in
dem med fliken forst i skrivaren.

Varning - risk for skador: Anvand inte frankerade kuvert
eller kuvert med forslutningsdetaljer av metall, fonster,
bestrukna ytor eller sjalvhaftande klaff.

5 Pa kontrollpanelen stéller du in pappersstorlek och -typ sa att
de Gverensstdmmer med papperet som fyllts pa.

Stalla in pappersstoriek och
papperstyp

1 P4 startskdrmen gar du till:

Instédliningar > Papper > Magasinkonfiguration >
Pappersstorlek/-typ > vélj en papperskalla

2 Stéll in pappersstorlek och papperstyp.

Installera skrivarprogramvaran

Anmarkningar:

® Skrivardrivrutinen ingar i programvaruinstallationspaketet.

® For Macintosh-datorer med MacOS version 10.7 eller senare
behover du inte installera drivrutinen for att skriva ut pa en

10

AirPrint-certifierad skrivare. Om du vill anvédnda anpassade
utskriftsfunktioner hdmtar du skrivardrivrutinen.
1 H&amta en kopia av programvaruinstallationspaketet.
® Fran cd-skivan med programvara som medféljde skrivaren.
® Fran var webbplats eller fran det stélle dar du kopte
skrivaren.

2 Kor installationen och f6lj anvisningarna pa datorskdrmen.

Installera faxdrivrutinen

1 Gatill var webbplats eller den plats d&r du kdpte skrivaren och
hamta installationsprogramspaketet.

2 Koér installationen och folj anvisningarna pa datorskdrmen.

Uppdatera fast programvara

Uppdatera skrivarens fasta programvara regelbundet for att
forbattra skrivarens prestanda och atgérda problem.

Kontakta din aterforsaljare for mer information om hur du
uppdaterar den fasta programvaran.

1 Oppna en webbldsare och ange skrivarens IP-adress i
adressfaltet.

Anmaérkningar:

® Visa skrivarens IP-adress pa skrivarens startskarm. IP-
adressen visas som fyra nummergrupper som ar atskiljda
med punkter, till exempel 123123.123.123.

® Om du anvénder en proxyserver inaktiverar du den
tillfélligt for att kunna dppna webbsidan pa ratt satt.

2 Klicka pa Instéllningar > Enhet > Uppdatera fast
programvara.
3 Gor nagot av foljande:
® Klicka pa So6k efter uppdateringar > Jag godkénner,
pabérja uppdatering.
e Qverfor flashfilen.
a Bladdra till flashfilen.
b Klicka pa Overfor > Starta.

Lagga till skrivare till en dator

Gor sa hér innan du borjar:
® Anslut skrivaren och datorn till samma natverk. Mer
information om hur du ansluter skrivare till natverk finns i
“Anslut skrivaren till ett Wi-Fi-ndtverk” pa sidan 11.




® Ansluta datorn till skrivaren. Mer information finns i “Ansluta en

dator till skrivaren” pa sidan 11.

® Anslut skrivaren till datorn med hjélp av en USB-kabel. Mer
information finns i “Ansluta kablar” pa sidan 6.

Obs! USB-kablar séljs separat.

For Windows-anvandare

1 Installera skrivardrivrutinen pa datorn.

Obs! Mer information finns i “Installera skrivarprogramvaran”
pa sidan 10.

2 Oppna Skrivare och skannraroch klicka pa Légg till en
skrivare eller skanner.

3 Beroende pa skrivarmodell gér du nagot av foljande:
® V3lj skrivaren i listan och klicka sedan pa Légg till enhet.
® Klicka pa Visa Wi-Fi Direct-skrivare, valj en skrivare och
klicka sedan pa Lagg till enhet.

® Klicka pa Skrivaren jag vill anvénda finns inte med i
listan. Fonstret Lagg till skrivare visas. Gor foljande:

a Markera Lagg till en skrivare med TCP/IP-adress eller
vardnamn och klicka pa Nasta.

b |faltet Vardnamn eller IP-adress anger du IP-adressen
till skrivaren och sedan klickar du pa Nasta.
Anmarkningar:

— Visa skrivarens IP-adress pa skrivarens
startskdrm. IP-adressen visas som fyra
nummergrupper som &r atskilda med punkter, till
exempel 123123.123.123.

— Om du anvénder en proxyserver inaktiverar du
den tillfalligt for att kunna 6ppna webbsidan pa
ratt satt.

¢ Valj en skrivardrivrutin och klicka sedan pa Nasta.

d Vilj Anvénd den installerade skrivardrivrutinen
(rekommenderas)och klicka sedan pa Nésta.

e Ange ett skrivarnamn och klicka sedan pa Nasta.

f Valj ett skrivardelningsalternativ och klicka sedan pa
Nasta.

g Klicka pa Slutfor.
For Macintosh-anvdndare
1 Oppna Skrivare och skannrar pd datorn.

2 Klicka pa + och vélj sedan en skrivare.

3 Vilj en skrivardrivrutin pa menyn Anvand.

Anmadrkningar:

® Om du vill anvdnda macOS-skrivardrivrutinen valjer du
AirPrint eller Sakert AirPrint.

® Om du vill anvénda anpassade utskriftsfunktioner valjer
du tillverkarskrivardrivrutinen. Om du vill ha information
om hur du installerar skrivardrivrutinen laser du i
“Installera skrivarprogramvaran” pa sidan 10.

4 L&gg till skrivaren.

Konfigurera Wi-Fi Direct

Wi-Fi Direct’ &r en Wi-Fi-baserad peer-to-peer-teknik som gér det
mojligt for tradldsa enheter att ansluta direkt till en skrivare med
Wi-Fi Direct aktiverat utan att anvdanda en atkomstpunkt (tradlos
router).

1 P4 startskdrmen trycker du pd Instéllningar > N&tverk/portar
> Wi-Fi Direct.

2 Konfigurera instéllningarna.

® Aktivera Wi-Fi Direct — Gor det mgjligt for skrivaren att
sanda sitt eget Wi-Fi Direct-natverk.

® Wi-Fi Direct-namn — Ger Wi-Fi Direct-natverket ett namn.

® Wi-Fi Direct-l6senord — Tilldelar ett I6senord for att
uppratta tradlos sakerhet nar peer-to-peer-anslutningen
anvands.

® Visa I6senord pa instéallningssidan — Visar I6senordet pa
sidan for natverksinstallningar.

® Godkann automatiskt tryckknappsférfragan — Gor sa att
skrivaren godk&nner anslutningsforfragningar automatiskt.

Obs! Det ar inte sédkert att godk&nna tryckknappsbegéran
automatiskt.

Anmarkningar:

® Som standard visas inte |I6senordet for Wi-Fi Direct-
natverket pa skrivarens display. Om du vill visa I6senordet
aktiverar du ikonen for att visa I6senord. Pa startskarmen
trycker du pé Instillningar > Sakerhet > Ovrigt >Aktivera
Visa l6senord/PIN-kod .

® Om du vill veta I6senordet for Wi-Fi Direct-natverket utan att
visa det pa skrivarens display trycker du pa Instéllningar >
Rapporter > Natverk > Sida fér natverksinstéllningar fran
startskdarmen.
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Ansluta en mobil enhet till skrivaren

Innan du ansluter din mobila enhet kontrollerar du att Wi-Fi Direct
ar konfigurerat. Mer information finns i “Konfigurera Wi-Fi Direct”
pa sidan 11.

Ansluta genom Wi-Fi Direct

Obs! De hér instruktionerna géller endast fér mobila Android-
enheter.

1 Fran den mobila enheten gar du till instéllningsmenyn.
2 Aktivera Wi-Fi och tryck sedan pa Wi-Fi Direct.
3 Valj skrivarens Wi-Fi Direct-namn.

4 Bekrafta anslutningen pa skrivarens kontrollpanel.

Ansluta genom Wi-Fi
1 Fran den mobila enheten gar du till installningsmenyn.

2 Tryck pa Wi-Fi och vilj sedan skrivarens Wi-Fi Direct-namn.

Obs! Strangen DIRECT-xy (dar x och y &r tva slumpméssiga
tecken) laggs till fore Wi-Fi Direct-namnet.

3 Ange Wi-Fi Direct-lésenordet.

Anslut skrivaren till ett Wi-Fi-natverk

Kontrollera att Aktiv adapter &r konfigurerat till Auto. P&
startskarmen trycker du pa Instéllningar > Natverk/portar >
Natverksoversikt > Aktiv adapter.

1 Pa startskdrmen trycker du pa Instéllningar > N&atverk/portar
> Tradlost > Konfiguration pa skrivarpanelen > Vilj néatverk.

2 Valj ett Wi-Fi-natverk och ange natverkslosenordet.

Obs! Om skrivarmodellen &r Wi-Fi-natverksredo visas en
uppmaning om Wi-Fi-natverkskonfiguration under den forsta
installationen.

Ansluta en dator till skrivaren

Innan du ansluter din dator kontrollerar du att Wi-Fi Direct ar
konfigurerat. Mer information finns i “Konfigurera Wi-Fi Direct” pa
sidan 11.

For Windows-anvandare

1 Oppna Skrivare och skannraroch klicka pa Lagg till en
skrivare eller skanner.



2 Klicka pa Visa Wi-Fi Direct-skrivare och vilj skrivarens Wi-Fi
Direct-namn.

3 Anteckna skrivarens attasiffriga PIN-kod som visas pa
skrivarskarmen.

4 Ange PIN-koden pa datorn.

Obs! Om skrivardrivrutinen inte redan &r installerad hdamtar
Windows réatt drivrutin.

For Macintosh-anvandare

1 Klicka pa ikonen for tradlost och vélj skrivarens Wi-Fi Direct-
namn.

Obs! Strangen DIRECT-xy (dar x och y &r tva slumpmassiga
tecken) laggs till fére Wi-Fi Direct-namnet.

2 Skriv Wi-Fi Direct-l6senordet.

Obs! Vaxla tillbaka till det tidigare nétverket pa datorn nér du har
kopplat bort Wi-Fi Direct-natverket.

Atgirda pappersstopp

Undvika pappersstopp

Fylla pa papper pa ratt satt
® Se till att pappret ligger plant i facket.

Korrekt papperspéafylining Felaktig papperspéafylining

o

® Fyll inte pa eller ta bort ett fack nar skrivaren skriver ut.

® |&gg inte i for mycket papper. Se till att buntens hojd ar under
market som anger maxgrénsen for papperspéafylining.

® Skjutinte in papper i facket. Fyll pa papper enligt bilden.

® Se till att pappersstoden ar rétt placerade och att de inte
trycker hart mot papperet eller kuverten.

® Skjut in facket ordentligt i skrivaren efter att du har fyllt pa
papper.

Anvand rekommenderat papper
® Anvand rekommenderat papper och specialmaterial.
® | &gg inte i papper som ar skrynkliga, vikta, fuktiga eller bojda.

® BOj, lufta och justera papperskanterna innan du lagger i
bunten.

Anvand inte papper som har beskurits eller klippts fér hand.
® Blanda inte olika papper av olika storlek, vikt eller typ i samma
fack.

Kontrollera att installningen for pappersstorlek och papperstyp
har stéllts in korrekt pa datorn eller pa skrivarens kontrollpanel.

12

® Forvara pappret enligt tillverkarens rekommendationer.

Hitta var papper har fastnat

Anmarkningar:

® Om Stopphjélp ar aktiverat skickar skrivaren automatiskt
tomma sidor eller delvis utskrivna sidor nér en sida som
fastnat avldgsnats. Sok i utskriften efter tomma sidor.

* Om Atgarda pappersstopp &r installt pa P& eller Auto skriver
skrivaren ut de sidor som fastnat en gang till.

2

Hitta pappersstopp

1 Automatisk dokumentmatare

Standardfack

Bakre lucka

Standardmagasin fér 250 ark

Tillvalsmagasin for 250 eller 550 ark

Universalarkmatare

N (o (o |~ |[Ww|N

Lucka A




Pappersstopp i lucka A

1 Ta ut magasinet.

2 Oppna lucka A.

3 Ta bort tonerkassetten.

4 Ta bort bildhanteringsenheten.

Varning - risk for skador: Utsétt inte bildhanteringsenheten
for direkt ljus under mer &n tio minuter. Lang exponering for
ljus kan leda till problem med utskriftskvaliteten.

Varning - risk for skador: Vidror inte fotoenhetens cylinder.
Det kan paverka kvaliteten pd kommande utskriftsjobb.
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5 Ta bort papperet som har fastnat.

VAR FORSIKTIG — VARM YTA: Insidan av skrivaren
kan vara varm. Férebygg risken for brannskador
genom att vanta tills ytan har svalnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.



VAR FORSIKTIG — VARM YTA: Insidan av skrivaren
kan vara varm. Forebygg risken for brannskador
genom att vénta tills ytan har svalnat.

7 Sétt in tonerkassetten.

Obs! Anvand pilarna inuti skrivaren som stod.

2 Ta bort papperet som har fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester &r borttagna.

8 Sténg lucka A.

9 Sitt tillbaka magasinet.

Pappersstopp i efterbehandlarens
bakre lucka

6 Sitt i bildhanteringsenheten. 1 Oppna den bakre luckan.

Obs! Anvénd pilarna inuti skrivaren som stéd.
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3 Sténg den bakre luckan.

Pappersstopp i standardfacket

Ta bort papperet som har fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

Pappersstopp i enheten for
dubbelsidig utskrift

1 Ta ut magasinet.

Varning - risk foér skador: Beror metallplattan pa skrivarens
baksida d&r kablarna ansluts innan du berdr eller kommer at
skrivarens invandiga ytor for att férhindra skador som kan
uppstad genom elektrostatisk urladdning.

2 Ta bort papperet som har fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester &r borttagna.
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3 Sétt tillbaka magasinet.

Pappersstopp i magasin
1 Ta ut magasinet.

Varning - risk for skador: Beror metallplattan pa skrivarens
baksida dar kablarna ansluts innan du beror eller kommer at
skrivarens invandiga ytor for att férhindra skador som kan
uppsta genom elektrostatisk urladdning.

2 Ta bort papperet som har fastnat.



Obs! Kontrollera att alla pappersrester &r borttagna.

3 Satt tillbaka magasinet.

Pappersstopp i universalarkmataren

1 Ta bort papper fran universalarkmataren.

2 Ta bort papperet som har fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

3 BOYj, lufta och justera papperskanterna innan du lagger i
bunten.

Pappersstopp i den automatiska
dokumentmataren

1 Ta bort alla original fran den automatiska dokumentmatarens
magasin.

2 Oppna luckan till den automatiska dokumentmataren.

3 Ta bort papperet som har fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester &r borttagna.
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4 Stang luckan till den automatiska dokumentmataren.
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